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Séao Carlos GOVERNO DO ESTADO

PORTARIA FATEC SAO CARLOS N2 40/2023 de 01/09/2023

Regulamenta os Trabalhos de Graduagao na Faculdade de Tecnologia de Sao Carlos

O Diretor da Faculdade de Tecnologia de Sao Carlos, no uso de suas atribui¢des legais previstas
no Artigo 16, da Deliberacao CEETEPS n.31, de 27-09-2016, republicada no D.O.E. de 17-01-2017,
gue aprova o Regimento das Faculdades de Tecnologia — FATECs, do Centro Estadual de
Educacdo Tecnoldgica Paula Souza — CEETEPS, e de acordo com a Portaria CEETEPS-GDS-3015
de 27 de maio de 2021 que estabelece os procedimentos de entrega dos Trabalhos de Conclusao
de Curso no ambito das Etecs e das Fatecs, para disponibilizacdo no Repositdrio Institucional do
Conhecimento do Centro Paula Souza (RIC-CPS), expede a seguinte PORTARIA, que dispde e
regulamenta a realizacdo de Trabalho de Graduagao na Fatec S3o Carlos; revoga a Portaria n2

49/2018, de 20 de setembro de 2018; e da outras providéncias.

Artigo 12 - Define-se como Trabalho de Graduacdo (TG), o trabalho académico cientifico
obrigatério para a conclusdo do respectivo curso de graduacao.
§ 12 O TG podera ser desenvolvido individualmente ou em duplas, desde que em consonancia
com o Projeto Pedagdgico do Curso, sob as formas de:

l. Monografia;

Il. Relatério técnico-cientifico;

Il. Plano de negécio ;

V. Artigo técnico-cientifico.
§ 22 A elaboracdo e redacdo do TG devera seguir as orientacbes dispostas no Manual para
Elaboracdo de Trabalhos de Graduagao da Faculdade de Tecnologia de Sao Carlos.
§ 32 - Serd aceita a publicacdo do artigo técnico-cientifico completo em revista indexada, ou
congresso, desde que o artigo seja comprovadamente desenvolvido, submetido e publicado
durante a gradua¢ao na FATEC S3o Carlos, tendo como co-autor um docente orientador da

FATEC S3o Carlos.
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§ 42 Para o curso de Tecnologia em Gestdao Empresarial, o discente deverd obrigatoriamente
matricular-se nas disciplinas Projeto de Trabalho de Graduacdo (PTG) e Trabalho de Graduacao
em Gestdao Empresarial |, e no semestre sequencial em Trabalho de Gradua¢dao em Gestao
Empresarial Il. A matricula em Trabalho de Gradua¢do em Gestdao Empresarial |l s6 sera possivel
apds a aprovacdo do discente nas disciplinas Projeto de Trabalho de Graduacdo (PTG) e
Trabalho de Graduag¢ao em Gestao Empresarial I.

§ 52 Para o curso de Tecnologia em Gestdo de Recursos Humanos, o discente deverd
obrigatoriamente matricular-se na disciplina Trabalho de Gradua¢ao em Gestao de Recursos
Humanos I, e no semestre sequencial em Trabalho de Gradua¢ao em Gestao de Recursos
Humanos II. A matricula em Trabalho de Graduac¢do em Gestdo de Recursos Humanos Il sé sera
possivel apds a aprovacdo do discente na disciplina Trabalho de Graduag¢do em Gestdo de

Recursos Humanos I.

Da Formaliza¢ao da Orientag¢do do TG
Artigo 22 - Poderdo ser orientadores de TG todos os docentes que ministram aulas na FATEC
SAO CARLOS.
§ 12 - O tema de pesquisa sera definido pelo discente com aval do professor orientador.
§ 22 A escolha do professor orientador pelo discente deverad considerar a familiaridade,
experiéncia profissional e/ou académica do docente com o tema da pesquisa.
§ 32 A definicdo do orientador devera ocorrer quando o discente estiver cursando a disciplina
Projeto de Trabalho de Graduacgdo (PTG), para o curso de Tecnologia em Gestdo Empresarial, e
a disciplina Trabalho de Graduagao em Gestao de Recursos Humanos |, para o curso de
Tecnologia em Gestao de Recursos Humanos.
§ 42 Os professores das disciplinas de Trabalho de Graduacdo em Gestdo Empresarial | e
Trabalho de Graduagcdo em Gestdo de Recursos Humanos | deverdo encaminhar aos docentes
via email a relacdo de orientandos/temas/orientadores, e a formalizacdo da orientacdo ocorrera
com a resposta ao email com o “Aceite” da orientagdo por parte do docente.

§ 52 Cada docente podera orientar até seis TG por semestre, incluindo os dos discentes
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matriculados nas disciplinas Trabalho de Graduagdo em Gestdo Empresarial |, Trabalho de
Graduagdo em Gestdao Empresarial Il, Trabalho de Graduagdao em Gestdo de Recursos Humanos
| e Trabalho de Graduagdao em Gestdao de Recursos Humanos I, salvo com autorizagdo das

coordenac0es de curso.

Das alterag¢des no projeto de TG

Artigo 32 - E permitida a mudanca de orientador desde que solicitada pelo discente
formalmente via email ao professor da disiciplina de Trabalho de Graduacdo em que estiver
matriculado, contendo as devidas justificativas e as ciéncias/aceites tanto do orientador atual

guanto do futuro orientador.

Artigo 42 - Cabe ao professor da disciplina Trabalho de Graduacdo em que o discente estiver
matriculado, dar a anuéncia a mudanca de orientador e informar a Coordenacao de Curso e a

Diretoria de Servigos Administrativos para mudanga de atribui¢ao de HAE.

Da entrega e apresentacdo do trabalho

Artigo 52 - A entrega do trabalho consistira de duas etapas:

a) Entrega do pré-projeto de TG ao professor da disciplinas Projeto de Trabalho de Graduacdo
(PTG) para o curso Teccnologia em Gestdo Empresarial e Trabalho de Graduagdo em Gestdo
de Recursos Humanos |, para o curso de Tecnhologia em Gestdo de Recursos Humanos.

b) Entrega do trabalho completo (TG), apds a sua execuc¢ao, ao orientador, e ao professor da
disciplina Trabalho de Graduag¢ao em Gestdao Empresarial Il para o curso Tecnologia em
Gestdo Empresarial ou Trabalho de Graduagao em Gestdo de Recursos Humanos Il para o
curso Tecnologia em Gestdao de Recursos Humanos.

§ 12 O discente deverd respeitar integralmente os preceiros de Direitos Autorais e de

Integridade na Pesquisa Académica, de acordo com o Cédigo de Etica do Centro Paula Souza.

Artigo 62 - O TG deverd, ao final da execugdo, ser apresentado para uma banca examinadora, a
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qual caberd a aprovagao ou reprovagao do trabalho mediante aplicagdo de critérios de acordo
com o Anexo | desta Portaria.

§ 12 - O professor orientador poderd ndo recomendar o TG para avaliacdo pela banca
examinadora, tendo para isso justificativa encaminhada por email ao professor da disciplina de

Trabalho de Graduacdo Il e a coordenacgdo do curso.

Artigo 72 - Os professores das disciplinas de Trabalho de Graduacdo Il definirdo a banca
examinadora que serd composta por 03 (trés) professores, sendo 01 (um) deles o professor

orientador e 02 (dois) professores convidados.

Artigo 82 - A apresentacdo do TG ocorrera em formato de banner, durante a Semana de
Apresentacdo de Trabalhos de Graduacdo, pré-definida em calendario académico da Unidade,
no horario de aula, perante a banca e comunidade académica da Fatec Sao Carlos.

§ 12 - Em caso de comprovado o aceite para publicacdo do trabalho completo em revista
indexada, ou apresentacdo em congresso, o discente esta dispensado da apresentacdo do TG na
Fatec Sao Carlos, sendo aprovado nas disciplinas de Trabalho de Graduagao | e I, no respectivo

curso.

Artigo 92 - Os componentes da banca examinadora entregardao ao professor da disciplina
Trabalho de Graduacdo em Gestdo Empresarial Il ou Trabalho de Graduacdo em Gestdo de
Recursos Humanos Il a ficha de avaliagao do TG apresentado.

§ 12 - O discente devera realizar as eventuais altera¢des apontadas pela banca no prazo de 10
dias apds a apresentacdo e enviar a versdo final ao orientador e ao professor da disciplina
Trabalho de Graduagao Il

§ 22 - Todos os discentes deverdo entregar individualmente os anexos preenchidos e assinados
independentemente de o trabalho ser desenvolvido individualmente ou em dupla.

§ 32 - E de responsabilidade do orientador a verificacdo do cumprimento das solicitacdes de

alteracdo na entrega da versao final pelo orientando.
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Artigo 102 - Cabe aos professores das disiciplinas de Trabalho de Graduagao Il enviar para o e-
mail institucional da biblioteca (f269bibli@cps.sp.gov.br) todos os TG juntamente com os seus

respectivos Termos de Autorizacdo e demais documentos obrigatdrios constantes nos anexos

dessa portaria.

§ 12 - Cabe a bibliotecaria realizar o upload dos TG no Repositério Institucional do CPS (RIC-

CPS), conforme Portaria CEETEPS-GDS-3015 de 27 de maio de 2021.

Artigo 112 - Esta portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo sendo valida para todos os

discentes da FATEC S3o Carlos.
Artigo 122 - Casos omissos a esta Portaria serdao analisados pela Congregacao.

S3o Carlos, 01 de Setembro de 2023.

Diretor da Facudade™e Tecnologia de Sao Carlos
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ANEXO | - CRITERIOS DE AVALIACAO DO TG
Pontos Até 0,5 0,5a1,0 1,0a1,5 15a2,0
Critérios
Resposta ao N3o responde a Responde apenas | Responde as Responde a todas as
tema da nenhuma das a algumas questoes qguestdes do tema e inclui
pesquisa e questdes do guestoes principais do tema; | outras questdes
relevancia tema; tema nao propostas pelo tema relevante. interessantes para a
académica é relevante. tema; tema investiga¢cdo; tema muito
pouco relevante. relevante.
Argumentagdo | Apresenta Apresenta Apresenta alguma | Apresenta quantidade
tedrica informacado informacao informacao, a adequada de informacao,
incorreta e reduzida ou maioria relevante. | toda ela relevante.
insuficiente. irrelevante.
Clareza da Muitos trechos Alguns trechos Poucos trechos Sem problemas de
redagdo e com problemas com problemas com problemas de | redagdo que
corre¢do de redacdo que de redacdo que redacdo que comprometem a clareza
gramatical comprometema | comprometema | comprometem a do texto; bom aspecto do

clareza do texto;
erros frequentes
de gramatica.

clareza do texto;
mau aspecto,
alguns erros.

clareza do texto;
bom aspecto do
texto,
pouquissimos
erros.

texto, sem erros.

Estrutura e
adequagdo aos

Estética do texto
incorreta, ndo

Texto com muitos
problemas de

Texto com poucos
problemas de

Texto sem muitos
problemas de

aspectos adequada as formatacdo, que | formatacdo, que formatacao; segue

formais e as normas da ABNT; | prejudicam a prejudicam a totalmente a norma

normas da nao sequencial e | estética definida estética definida definida pela ABNT;

ABNT pouca pela ABNT; pela ABNT; alguns | organizagdo e sequéncia
organizacgao. sequéncia de itens da estrutura | de forma clara e ldgica.

tépicos confusa. confusos

Apresentagdo Nao respeitou o Nao respeitou o Respeitou o prazo | Respeito ao tempo
prazo estipulado; | prazo estipulado; | estipulado; estipulado; exposicao
exposicao exposicao exposicao clara; equilibrio das falas

confusa; postura
inadequada; ndo
respondeu os
guestionamentos
dos avaliadores;
slides/poster ndo
organizados e
com aspectos
visuais ruins.

razoavelmente
clara; respostas
insuficientes aos
guestionamentos;
slides/poster com
aspectos
razodveis.

razoavelmente
clara; respostas
adequadas aos
questionamentos
da banca;
slides/poster
organizados.

entre os participantes;
respostas adequadas aos
guestionamentos da
banca; slides/poster
organizado, com bom
aspecto visual.
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ANEXO Il - TERMO DE AUTORIZAGAO PARA DIVULGAGAO DE INFORMAGOES DE EMPRESAS

Empresa:
CNPJ:
Endereco completo:

Inscrigao Estadual:

Representante da empresa:

)

Telefone: ( e-mail:

) Outro:
) Relatério Técnico (

Tipo de producdo intelectual: ( ) TG / (
( )Monografia / ( )Artigo Cientifico / (

)Plano de Negdcio

Titulo/subtitulo:

Autor: Cddigo de matricula:
Autor: Cédigo de matricula:
Autor: Cédigo de matricula:

Orientador(a):

Coorientador(a):

Nome do Curso:

Como representante da empresa acima nominada, declaro que as informagdes e/ou documentos
disponibilizados pela empresa para o trabalho citado:

(
(

seguintes

) Podem ser publicados sem restricdo.

) Possuem restricdo parcial por um periodo de anos, nao podendo ser publicadas as

informacdes e/ou documentos:

(

motivos:

) Possuem restri¢cdo total para publicacdo por um periodo de anos, pelos seguintes

Representante da empresa Local e Data

OBSERVACOES:

1- O Termo deve ser elaborado pela instituigdo coparticipante, em papel com o timbre e identificagdo institucional.

2- Todos os pesquisadores envolvidos na pesquisa devem ter nome e n2 da matricula institucional informados no corpo do Termo.
3- Apenas o responsavel pela instituicdo deve assinar e carimbar o presente Termo.

As observagoes em vermelho citadas acima deverao ser apagadas apos o preenchimento da autorizagdo.

! Trabalho de Graduagdo de Curso (TG) na Faculdade de Tecnologia de Sdo Carlos
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ANEXO Il - TERMO DE AUTORIZAGAO DE PUBLICAGCAO/DIVULGAGCAO

TRABALHO DE GRADUAGAO DA FATEC SAO CARLOS

Eu, )
nacionalidade , estado civil , residente e
domiciliado(a) na , Bairro

, na Cidade de ,
portador(a) do documento de identidade (RG/RNE) n@ , oOrgdo
emissor: , inscrito(a) no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda sob o n?

, regularmente matriculado no Curso de

, ciclo , ha qualidade de titular dos direitos morais e

patrimoniais de autor que recaem sobre meu Trabalho de Conclusdo de Curso — TG (Trabalho de

Graduacdo), intitulado:

)

com fundamento nas disposicdes da LEI DO DIREITO AUTORAL, n29.610, de 19 de fevereiro de 1998:

[ ] AUTORIZO a Faculdade de Tecnologia de Sdo Carlos/SP vinculada ao Centro Paula Souza a
reproduzir e disponibilizar a obra de minha autoria, integralmente ou parte dela, na rede mundial
de computadores (Internet) e permitir a divulgacdo por meio eletrénico, da OBRA, a partir desta
data, por tempo indeterminado, a titulo de divulgacio da producido cientifica gerada pela
Faculdade, sendo a obra disponibilizada em ambiente digital - Homepage/Site da instituicdo,
Semana de Gestao, Congresso ou Grupos de Pesquisa da instituicao;

[ ] AUTORIZO a Faculdade de Tecnologia de Sdo Carlos/SP vinculada ao Centro Paula Souza a
reproduzir e disponibilizar a obra de minha autoria, integralmente ou parte dela, e permitir a
divulgacdao por meio da versao impressa ou digital, da OBRA, a partir desta data, por tempo
indeterminado, a titulo de divulgac¢do da producao cientifica gerada pela Faculdade, sendo a obra
apenas disponibilizada na Biblioteca da institui¢ado;

[ ] NAO AUTORIZO a Faculdade de Tecnologia de Sdo Carlos/SP vinculada ao Centro Paula
Souza a reproduzir e disponibilizar a obra de minha autoria na Homepage/Site da instituicdo ou
gualguer outro portal de acesso publico. A obra referida serd mantida em depdsito legal na
Biblioteca da Fatec Sdo Carlos, a fim de registrar a producdo académica da Instituicdo e cumprir a
determinacdo dos 6rgdos educacionais governamentais de comprovacao da conclusdo do curso,
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independentemente da autoriza¢do das disponibilidades acima pelo(s) autor(es). Ou seja, sem a
autorizacdo, a obra serd armazenada apenas para fins legais em acervo fechado, mantida
inacessivel para consulta por usuarios, sendo a mesma registrada no “Catalogo da Cole¢ao da
Biblioteca da Faculdade de Tecnologia de Sdo Carlos”.

Nos casos em que a divulgacao for autorizada, a Fatec S3o Carlos ndo se responsabiliza pela utilizagdo
que sera feita do conteudo da obra pelos usuarios do formato impresso ou eletrénico. Sendo assim,
nao é de responsabilidade desta Instituicao controlar qualquer tipo de uso da referida obra. A obra
continua protegida pela lei n2. 9610/98 referente ao direito autoral e/ou por outras leis aplicaveis.
Qualquer uso da obra que ndo autorizado sob esta licenca ou pela legislagdo autoral é proibido.

Ao assinar o documento o discente se declara ciente da Portaria Ceeteps GDS 3015, de 27-05-2021,

que estabelece os procedimentos de entrega dos Trabalhos de Graduag¢do no dmbito das Fatecs, e
para disponibilizagdo no Repositdrio Institucional do Conhecimento do Centro Paula Souza (RIC-CPS).

S3o Carlos, / /

Visto do(a) Orientador(a) Assinatura do(a) aluno(a)
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