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Boa sorte no seu Trabalho de Graduagéo!

Caro(a) aluno(a),

A medida que vocé embarca na emocionante jornada de elaborar o seu Trabalho
de Graduacgéo, queremos desejar a vocé toda a sorte do mundo! Este € um
momento crucial em sua jornada académica, onde vocé tera a oportunidade de

demonstrar todo o conhecimento e habilidades adquiridos ao longo dos anos.

Sabemos que esse processo pode parecer desafiador, mas também é uma
oportunidade incrivel para explorar um tépico que desperta seu interesse,
contribuindo assim para o avanco do conhecimento em sua area de estudo. E
natural sentir-se um pouco sobrecarregado no inicio, mas saiba que vocé nao

esta sozinho(a).

Estamos aqui para apoia-lo(a) em cada passo do caminho. Além disso,
gueremos apresentar-lhe este manual elaborado especialmente para auxilia-lo
durante o desenvolvimento do seu Trabalho de Graduacdo, que fornece
orientacdes claras e praticas que te ajudardo a navegar por este processo com

confianca e sucesso.

7z

Lembre-se sempre de que vocé é capaz de alcancar grandes realizacdes.
Acreditamos no seu potencial e estamos ansiosos para ver o brilho do seu
trabalho refletido no seu Trabalho de Graduacéo.

Boa sorte e que este seja apenas o comeco de uma longa e gratificante jornada

de aprendizado e descobertas!

Com carinho, Fatec Sao Carlos.
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1. INTRODUGAO

Este manual foi elaborado para fornecer as principais diretrizes que visam
facilitar o desenvolvimento e a execucdo bem-sucedida dos Trabalhos de
Graduacdo da Fatec Sao Carlos, em conformidade com as exigéncias
académicas e normativas.

O Trabalho de Graduacédo (TG) representa um marco significativo na
jornada académica de qualquer estudante universitario. Ele oferece a
oportunidade de aplicar e consolidar os conhecimentos adquiridos ao longo do
curso, bem como demonstrar habilidades de pesquisa, analise critica e
argumentacao. Além disso, o TG é uma etapa crucial para a obtencao do diploma
de graduacdo, representando o culminar de anos de estudo e dedicacéo. Neste
manual, abordaremos etapas do processo de elaboracéo do TG, sua estrutura,
critérios de avaliacdo e normas envolvidas.

Um aspecto fundamental a ser destacado € a importancia da
normatizacado académica na elaboragéo do Trabalho de Graduag&o. As normas
académicas fornecem diretrizes especificas quanto a estrutura, formatacéo,
citacOes e referéncias, entre outros aspectos, que devem ser rigorosamente
seguidas pelos estudantes. A adesdo a essas normas ndo apenas assegura a
qualidade e a consisténcia dos trabalhos produzidos, mas também demonstra o
comprometimento do autor com os padrdes éticos e académicos estabelecidos
pela instituicdo de ensino.

Portanto, é fundamental que os estudantes se familiarizem com as
normas académicas pertinentes a elaboracdo de trabalhos académicos,
consultando regularmente manuais de estilo e guias de formatacdo. Além disso,
recomenda-se que 0s estudantes estejam sempre em contato com seus
orientadores académicos, que podem oferecer orientacdes especificas e
esclarecimento de duvidas ao longo do processo de elaboracédo do TG.

Em resumo, este Manual de Trabalho de Graduacéo foi elaborado com o
intuito de ser uma fonte confiavel e abrangente de orientacdo para os estudantes
durante a elaboragédo de seus trabalhos finais de curso. Esperamos que este
recurso seja util e inspirador, auxiliando os estudantes a alcancarem o sucesso
em seus projetos académicos e profissionais.

Este manual foi elaborado em base nas seguintes normas:
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NBR 6022:2018 — Informacgédo e documentacao — Artigo em publicacdo
periddica cientifica — Apresentagéo

NBR 6023:2018 - Informacdo e documentacdo — Referéncias —

Elaboracgéo

NBR 6024:2012 — Numeracao progressiva das sec¢des de um documento

NBR 10520:2023 - Informagdo e documentacdo — Citacbes em

documentos — Apresentacgao

NBR 10719:2015 — Apresentacdo de Relatorios Técnico-Cientificos

NBR 14724:2011 — Informagé&o e documentacao — Trabalhos académicos

— Apresentagao
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2. O QUE E O TRABALHO DE GRADUAGAO?

O Trabalho de Graduacéo (TG) é um componente curricular obrigatorio,
conforme os Projetos Pedagodgicos dos Cursos. Ou seja, € um trabalho
académico que estudantes de graduacao realizam no final de seus cursos
universitarios como parte dos requisitos para obtencao do titulo.

O resultado do TG consiste em um trabalho autoral escrito, desenvolvido
na area do curso e, se possivel, na area de trabalho do(a) aluno(a) sob
supervisdo de um(a) orientador(a). Ele se constitui de um trabalho Gnico, com
contetdo aprofundado, capaz de identificar problemas, apresentar solucdes e
desenvolver novas abordagens com o intuito de contribuir para o aprimoramento
e 0 crescimento da area estudada, da profissdo escolhida e do nivel de
conhecimentos tedricos e praticos do aluno.

Trata-se de um trabalho escrito com rigor metodoldgico-cientifico, em
consonancia com as normas (NBRs) vigentes da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT). O TG na Fatec Séo Carlos pode ser desenvolvido em
dupla ou individualmente e é regulamentado pela PORTARIA FATEC SAO
CARLOS N° 40/2023 de 01/09/2023.

2.1. DISCIPLINAS ASSOCIADAS A ELABORACAO DO TRABALHO DE
GRADUACAO

Para o curso de Tecnologia em Gestdo Empresarial, o(a) aluno(a)
devera obrigatoriamente matricular-se nas disciplinas Projeto de Trabalho de
Graduacado (PTG) e Trabalho de Graduacdo em Gestdo Empresarial | e, no
semestre sequencial, em Trabalho de Graduacdo em Gestao Empresarial Il.

A matricula em Trabalho de Graduacédo em Gestdo Empresarial Il s6 sera
possivel apds a aprovacao do discente nas disciplinas Projeto de Trabalho de
Graduacao (PTG) e Trabalho de Graduagdo em Gestao Empresarial .

Para o curso de Tecnologia em Gestdo de Recursos Humanos, 0
discente devera obrigatoriamente matricular-se na disciplina Trabalho de
Graduacdo em Gestao de Recursos Humanos I, e no semestre sequencial em

Trabalho de Graduacéo em Gestéo de Recursos Humanos II.
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A matricula em Trabalho de Graduacdo em Gestdo de Recursos
Humanos Il s6 sera possivel apds a aprovacao do discente na disciplina Trabalho

de Graduacao em Gestdo de Recursos Humanos I.

2.2. FLUXO RESUMIDO DO TG NA FATEC SAO CARLOS

Na Fatec Séo Carlos, a elaboracdo do TG comecga na disciplina Trabalho
de Graduacéo I, com a elaboragéo do Projeto do TG. Em Trabalho de Graduacéao
Il esse projeto € utilizado na elaboracao final do TG. Portanto, na elaboragéo do

TG existem duas entregas:

a) Entrega do Projeto de TG ao professor da disciplinas Projeto de
Trabalho de Graduacdo (PTG) para o curso Tecnologia em Gestédo
Empresarial e Trabalho de Graduacdo em Gestdo de Recursos
Humanos |, para o curso de Tecnologia em Gestdo de Recursos
Humanos.

b) Entrega do trabalho completo (TG), apdés a sua execucgdo, ao
orientador, e ao professor da disciplina Trabalho de Graduacdo em
Gestdo Empresarial Il para o curso Tecnologia em Gestao Empresarial
ou Trabalho de Graduacédo em Gestdo de Recursos Humanos Il para o
curso Tecnologia em Gestédo de Recursos Humanos.

As principais etapas da elaboracdo do TG sdo apresentadas na Figura 1.

Figura 1. Principais etapas na elaboragéo do TG

Escolha do Escolha do Escolha do Elaboracéo do
tema orientador tipo de TG projeto

Defesa na Depdsito no
banca, revista Repositério
OuU congresso Institucional

B TGlePTG*
B G

Elaboracéo do

TG

*PTG apenas para o curso de Gestdo Empresarial

Fonte: Elaboracédo prépria (2024)
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2.3. TIPOS DE TG ACEITOS NA FATEC SAO CARLOS

Na Fatec Sdo Carlos sédo aceitos quatro tipos de TG, conforme
demonstrado no Quadro 1.

Quadro 1. Tipos de TG aceitos na Fatec Sao Carlos

PROCESSO DE TG TIPODE TG

] ARTIGO
CIENTIFICO MONOGRAFIA
TECNICO-CIENTIFICO RELATORIO TECNICO-CIENTIFICO
EMPREENDIMENTO/NEGOCIO PLANO DE NEGOCIO

Fonte: Elaboracéo propria (2024)

2.3.1. ARTIGO

Um artigo € um texto académico ou cientifico que apresenta os resultados
de uma pesquisa, analise ou reflexdo sobre um tema especifico. Geralmente, os
artigos sédo publicados em revistas cientificas, periédicos académicos ou em
anais de conferéncias, e sdo uma forma importante de comunicacdo na
academia.

Os artigos académicos geralmente seguem uma estrutura padrdo que
inclui titulo, resumo, introdugao, metodologia, resultados, discussao, conclusao
e referéncias. Eles sao escritos de forma clara e objetiva, apresentando
argumentos embasados em evidéncias e seguindo as normas de formatagao e
estilo estabelecidas pela comunidade académica.

ANBR 6022:2018 € a norma que estabelece as diretrizes para a estrutura
e formatacgao de artigos cientificos para publicacdo em revistas impressas. Esta
norma inclui orientagdes sobre elementos como titulo, resumo, palavras-chave,
introdugéo, desenvolvimento, conclusao, referéncias bibliograficas, entre outros
(ABNT, 2018).
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2.3.2. MONOGRAFIA

Uma monografia é um trabalho académico que consiste em um estudo
mais detalhado e aprofundado sobre um tema especifico dentro de uma area
de conhecimento. A estrutura de uma monografia inclui elementos como
introducéo, desenvolvimento (que pode conter capitulos ou se¢des), conclusao
e referéncias.

O objetivo principal de uma monografia € permitir que o aluno demonstre
sua capacidade de pesquisa, analise critica, argumentacdo e comunicacao
escrita sobre um tema especifico.

A NBR 14724:2011 estabelece as diretrizes para a elaboracdo e
apresentacao de trabalhos académicos, incluindo monografias, dissertagdes e
teses. Esta norma abrange aspectos como estrutura do trabalho (elementos pré-
textuais, textuais e pos-textuais), formatacédo de elementos como capa, folha de

rosto, sumario, citacdes, referéncias bibliogréficas, entre outros (ABNT, 2011).

2.3.3. RELATORIO TECNICO-CIENTIFICO

Um relatério técnico-cientifico € um documento que apresenta
informacdes detalhadas sobre um experimento, pesquisa, projeto ou atividade
técnica ou cientifica realizada e é comumente utilizado em contextos
académicos, de pesquisa, industriais e empresariais para comunicar 0S
resultados de estudos, analises, testes ou desenvolvimento de projetos.

Geralmente, um relatério técnico-cientifico inclui uma introducdo que
contextualiza o problema ou objetivo da pesquisa, detalhes sobre a metodologia
utilizada, resultados obtidos, andlise e discusséo desses resultados, conclusfes
e recomendacdes, quando aplicavel. Além disso, pode conter elementos como
resumo, sumario, lista de figuras e tabelas, e referéncias bibliograficas.

A NBR 10719:2015 fornece orientacdes sobre a estrutura do relatério,
formato de péagina, elementos pré-textuais, textuais e pdés-textuais, além de
aspectos como citacOes, tabelas, figuras e referéncias bibliograficas (ABNT,

2015).
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2.3.4. PLANO DE NEGOCIO

Um plano de negdcio é um documento detalhado que descreve os
objetivos, estratégias, operacbes e proje¢cbes financeiras de um
empreendimento ou projeto empresarial.

Geralmente, um plano de negdcio inclui informacdes sobre o mercado-
alvo, andlise da concorréncia, definicdo do modelo de negdcio, estratégias de
marketing e vendas, estrutura organizacional, plano operacional, projecdes
financeiras, entre outros aspectos relevantes para o desenvolvimento e a gestao
do empreendimento. O objetivo principal de um plano de negdcio é fornecer uma
visao clara e abrangente do empreendimento.

A ABNT néo possui uma norma dedicada exclusivamente a planos de
negocio. No entanto, sendo utilizado como TG, devem ser seguidas as NBRs
10520:2023 e 6023:2018 (Citacdes e Referéncias).
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3. ESTRUTURA DO TRABALHO DE GRADUAGAO

As estruturas dos Trabalhos de Graduacé&o do tipo Artigo, Monografia e
Relatorio Técnico-Cientifico devem obedecer ao disposto em suas respectivas
normas da ABNT, conforme é demonstrado a partir da subsecédo 3.1 deste
Manual. O Plano de Negdcio ndo tem sua estrutura definida por norma da ABNT,
todavia, para ser utilizado como TG devem ser consideradas as NBRs 10520 e

6023, Citacdes e Referéncias, respectivamente.

3.1. ARTIGO

De acordo com a NBR 6022:2018, o artigo cientifico € parte de uma
publicacdo com autoria declarada, que apresenta e discute ideias, métodos,
técnicas, processos e resultados nas diversas areas do conhecimento. J& o
artigo de revisdo € parte de uma publicacdo que resume, analisa e discute
informacdes ja publicadas. A Figura 2 apresenta os elementos obrigatorios e

opcionais na composicéo do artigo, conforme exigéncia da NBR 6022:2018.

Figura 2. Estrutura do Artigo

Titulo no idioma do documento (obrigatdrio)
Titulo em outro idioma (opcional)

Autor (autores) (obrigatorio)

Resumo no idiomado documento (obrigatério)
Resumo em outro idioma (opcional)

Datas de submissdo e aprovacdo do artigo
(obrigatério se for submetido e aprovado em
revista)

Elementos Pré-Textuais

¢ Introducao (obrigatorio)
e Desenvolvimento (obrigatério)
e Concluséo (obrigatdrio)

Elementos Textuais

Referéncias (obrigatério)
Glossério (opcional)
Apéndice (opcional)
Anexo (opcional)
Agradecimentos (opcional)

Elementos Pds-Textuais

Fonte: Adaptado de ABNT (2018)
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3.2. MONOGRAFIA

A NBR 14724:2011 estabelece as diretrizes para a elaboragéo de trabalhos
académicos, dentre eles, a monografia (ABNT, 2011). A Figura 3 apresenta 0s
elementos obrigatdrios e opcionais na composic¢ao do artigo, conforme exigéncia

desta norma.

Figura 3. Estrutura da Monografia

Capa (obrigatorio)

Lombada (opcional)

Folha de rosto (obrigatério)

Errata (opcional)

Folha de aprovacéo (obrigatdrio)
Dedicatéria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo no idioma do texto (obrigatorio)
Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio)
Lista de ilustracdes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatdrio)

Elementos Pré-Textuais

) ¢ Introducdo (obrigatério)
Elementos Textuais ¢ Desenvolvimento (obrigatério)
e Concluséo (obrigatdrio)

Referéncias (obrigatdrio)
Glossério (opcional)
Apéndice (opcional)
Anexo (opcional)

indice (opcional)

Elementos Pds-Textuais

Fonte: Adaptado de ABNT (2011)

Na elaboragcdo da monografia também deve ser considerada outros
pontos da NBR 14724:2011, em especial a numeragao progressiva, que deve
ser elaborada conforme a ABNT NBR 6024. A numeragao progressiva deve ser
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utilizada para evidenciar a sistematizacdo do contetdo do trabalho. Destacam-
se gradativamente os titulos das secfes, utilizando-se os recursos de negrito,

italico ou sublinhado e outros, no sumario e, de forma idéntica, no texto.

3.3. RELATORIO TECNICO-CIENTIFICO

A NBR 10719:2015 especifica os principios gerais para a elaboracdo e a
apresentacao de relatorio técnico e/ou cientifico (ABNT, 2015). A Figura 4
apresenta 0s elementos obrigatdrios e opcionais na composi¢cdo do artigo,

conforme exigéncia desta norma.

Figura 4. Estrutura do Relatério Técnico-Cientifico

Capa (obrigatorio)

Lombada (opcional)

Folha de rosto (obrigatério)

Errata (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Resumo no idioma do texto (obrigatério)
Lista de ilustra¢gBes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Sumaério (obrigatorio)

Elementos Pré-Textuais

: e Introducao (obrigat6rio)
Elementos Textuais « Desenvolvimento (obrigatério)
e Concluséo (obrigatério)

Referéncias (obrigatério)
Glossério (opcional)
Apéndice (opcional)
Anexo (opcional)

indice (opcional)
Formulario de identificacdo
(opcional)

Elementos Pdés-Textuais

Fonte: Adaptado de ABNT (2015)
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3.4. PLANO DE NEGOCIO

Um plano de nego6cio € um documento organizado que descreve
minuciosamente todos os elementos de um empreendimento, desde sua viséo e
propoésito até sua execucao pratica e estratégias de expansdo. Funciona como
um manual que estabelece os alvos comerciais, identifica 0s recursos
requeridos, analisa o mercado e a competicdo, e formula estratégias para atingir
éxito.

Essencial para orientar o empreendedor na tomada de decisdes, atrair
investidores e financiamento, e manter o empreendimento no rumo certo rumo
ao sucesso, o0 plano empresarial € uma ferramenta vital. Sua utilidade é
especialmente evidente para micro e pequenos empresarios, pois contribui para
a mitigacao de riscos e a maximizacao de oportunidades (SEBRAE, 2023).

N&o existe norma da ABNT que regulamente a estrutura de um plano de
negocio, mas, de acordo com o Sebrae, alguns elementos sdo essenciais,

conforme pode ser visto na Figura 5.

Figura 4. Sugestao de Estrutura do Plano de Negécio

Capa

Folha de rosto

Lista de ilustracbes

Lista de tabelas

Lista de abreviaturas e siglas
Lista de simbolos

Sumario executivo

Elementos Pré-Textuais

Descrigdo da empresa

Andlise de Mercado

Descricdo de Produtos e Servigos
Estratégia de Marketing e Vendas
Plano Operacional

Plano Financeiro

Andlise de Investimento

Elementos Textuais

o Referéncias (obrigat6rio)
e Apéndice
e Anexo

Elementos Pds-Textuais

Fonte: Adaptado de Sebrae (2023)
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4. APRESENTAGAO E AVALIACAO DO TRABALHO DE GRADUAGAO

A apresentacdo do TG ocorrerd em formato de banner, durante a Semana
de Apresentacdo de Trabalhos de Graduacgdo, pré-definida em calendéario
académico da Unidade, no horario de aula, perante a banca e comunidade
académica da Fatec Séo Carlos.

O banner deve ser elaborado no modelo disponibilizado pela Fatec Sao
Carlos e o custo de sua impressao fica a cargo do(a) aluno(a).

Em caso de comprovado o aceite para publicacdo do trabalho completo
(artigo) em revista indexada, ou apresentacdo em congresso, o discente esta
dispensado da apresentacdo do TG na Fatec Sao Carlos, sendo aprovado nas
disciplinas de Trabalho de Graduacdo | e Il, no respectivo curso. Conforme
Portaria Fatec Sao Carlos n°® 40/2023, de 01/09/2023, a publicacéo do artigo em
revista deve ter como co-autor um docente orientador da Fatec S&o Carlos.

O TG seré avaliado de acordo com os critérios definidos na Portaria Fatec
Séo Carlos n° 40/2023, de 01/09/2023, demonstrados a seguir:

a) Resposta ao tema da pesquisa e relevancia académica;

b) Argumentacdo tedrica;

c) Clareza da redacéo e correcao gramatical;

d) Estrutura e adequacéo aos aspectos formais e as normas da ABNT,;

e) Apresentacao.
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5. CONSIDERAGOES SOBRE CITAGOES E REFERENCIAS

A utilizacdo de normas de citacoes e referéncias em trabalhos
académicos é fundamental por diversas razdes, que vao desde a ética até a
garantia da qualidade e credibilidade do trabalho.

O uso de citacles e referéncias apropriadas, além de ser obrigatdrio em
funcdo das normas da ABNT, demonstra que o autor embasou suas ideias em
fontes confiaveis e respeitaveis. Isso ajuda a construir a credibilidade do
trabalho, mostrando que as informacdes apresentadas tém respaldo em
pesquisas anteriores.

O uso correto das normas de citacdes e referéncias (NBRs 10520:2023 e
6023:2018, respectivamente) também evita o plagio, que é a apropriacdo
indevida de ideias ou textos de outras pessoas sem atribuicdo adequada, é uma
pratica antiética e pode ter sérias consequéncias académicas e até legais. Desta
forma, as normas de citacdes e referéncias ajudam a evitar o plagio ao garantir
gue o autor dé o devido crédito aos autores originais.

As normas de citacbes e referéncias fornecem um padrdo para a
apresentacao das informacdes, o que contribui para a organizagéo e clareza do
trabalho. Isso facilita a compreensao do leitor e ajuda na avaliacdo do trabalho
pelos avaliadores académicos. Portanto, é fundamental que os estudantes, na
elaboracao do TG, sigam essas normas de forma rigorosa e consistente em seus
trabalhos académicos.

A seguir, seguem as principais utilizacbes das NBRs 10520:2023 e
6023:2018.

5.1. NBR 10520:2023 - CITACOES

As citacfes sdo informacdes extraidas de fonte consultada pelo autor da

obra em desenvolvimento. Podem ser diretas, indiretas ou citagéo de citagéo.
a) citacdo direta é caracterizada pela transcricdo textual da parte
consultada. Se com até trés linhas, deve estar entre aspas duplas,
exatamente como na obra consultada. Se com mais de trés linhas,

recomenda-se recuo de 4 cm da margem esquerda, com letra menor (um
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ponto), espacamento simples, sem aspas. Sendo a chamada: (Autor, data

e pagina) ou na sentenca Autor (data, pagina).

b) citacdo indireta é aquela em que o texto foi baseado na(s) obra(s)
consultada(s). Devem ser separadas por ponto-e-virgula e em ordem

alfabética.

c) A citacdo de citacdo (apud) € baseada em um texto em que nao houve

acesso ao original.

ATENCAO

O uso do ponto final deve ser usado para encerrar a frase e ndo a citacao.
Com a atualizacdo da NBR 10520:2023, ndo existe mais caixa alta (letras

mailsculas) na citacdo de autores ao final do paragrafo.

Exempilo:

O artigo 5° da Constituicao de 1988 reforca que “todos sao iguais perante

a lei, sem distingéo de qualquer natureza [...]" (Brasil, 1988, p. 5).

As citacdes, de acordo com o sistema autor/data, se houver coincidéncia
de sobrenome de autores, devem ser acrescentadas as iniciais de seu prenome,
se ainda assim permanecer a coincidéncia, 0os prenomes devem ser

apresentados por extenso.
Exemplo:

(Almeida, C., 2009)
(Almeida, M., 2009)
(Almeida, Carlos, 2009)

(Almeida, Celso, 2009)

No caso de vérios trabalhos de um autor com a mesma data, devem ser
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inseridas letras minusculas para identificar e a separacao dos anos é por virgula

(.)-

Exempilo:

Silva (2017a, 2017b, 017¢)
(Silva, 2017a, 2017b, 2017c)

No caso de varios autores, eles sdo separados por ponto e virgula.
Exempilo:

(Jossua; Metz, 1976, p. 3)

Para citacdes de fontes com quatro ou mais autores, pode ser citado o
primeiro autor seguido da expressao et al. (em italico), embora na referéncia
constem todos os autores. Qualguer que seja o recurso utilizado, este deve ser
uniforme em todas as cita¢cdes no documento.

Exempilo:

(Pires et al., 2021)

Muito importante: Para toda citagdo deve ser apresentada sua referéncia
no final do trabalho.

5.2. NBR 6023:2018 - REFERENCIAS

A lista de referéncias € um elemento obrigatério em qualquer trabalho ou
artigo académico. No Brasil, a norma padréao utilizada € a NBR 6023, que é
também a Unica aceita pela Fatec S&o Carlos na elaboracéao do TG.

Na apresentacdo, o titulo deve estar posicionado no topo da pagina,
centralizado, utilizando o mesmo estilo tipografico das sec¢des primérias e sem

numeracéo de secédo. Cada referéncia deve ser elaborada com a mesma fonte
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e tamanho do corpo do texto, alinhada a esquerda e com espacamento simples.
Entre cada referéncia, deve haver espaco simples entre as linhas. As referéncias

devem ser apresentadas em ordem alfabética.

ATENCAO

As referéncias devem ser elaboradas em espaco simples, alinhadas a
margem esquerda do texto e separadas entre si por uma linha em branco de
espaco simples. Quando aparecerem em notas de rodapé, devem ser alinhadas
a margem esquerda do texto e, a partir da segunda linha da mesma referéncia,
abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente e
sem espaco entre elas.

Para documentos online, além dos elementos essenciais e
complementares, deve-se registrar o0 enderegco eletronico, precedido da
expressao Disponivel em:, e a data de acesso, precedida da expressdo Acesso

em:.

EXEMPLO:

BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro; ETCHEVERRY, Katia Martin
(org.). Projetos de filosofia. Porto Alegre: EDIPUCRS, 2011. E-book (213 p.).
(Colecéao Filosofa). ISBN 978-85-397-0073-8. Disponivel em:
http://ebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdeflosofa.pdf. Acesso em: 21 ago. 2011.

Havendo mais de um autor, deve ser usado ponto e virgula (;) para

separa-los na referéncia:

EXEMPLO:

GOMES, A. C.; VECHI, C. A. Estatica romantica: textos doutrinarios
comentados. Sao Paulo: Atlas, 1992.
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As referéncias, ordenadas em uma unica lista, devem ser padronizadas
guanto ao recurso tipografico e a adocdo dos elementos complementares. O
recurso tipografico (negrito, italico ou sublinhado) utilizado para destacar o

elemento titulo, deve ser uniforme em todas as referéncias.

EXEMPLO:

LUCK, Heloisa. Lideranca em gestao escolar. 4. ed. Petropolis: Vozes, 2010.
BAUMAN, Zygmunt. Globalizag&o: as consequéncias humanas. Rio de

Janeiro: Jorge Zahar, 1999.

ou

LUCK, Heloisa. Lideranca em gestéo escolar. 4. ed. Petropolis: Vozes, 2010.
BAUMAN, Zygmunt. Globalizacéo: as consequéncias humanas. Rio de Janeiro:
Jorge Zahar, 1999.

ou

LUCK, Heloisa. Lideranca em gestéo escolar. 4. ed. Petrdpolis: Vozes, 2010.

BAUMAN, Zygmunt. Globalizacdo: as consequéncias humanas. Rio de Janeiro:
Jorge Zahar, 1999.

Muito importante: Devem constar na lista de referéncias somente as

referéncias de obras cujos autores foram citados ao longo do texto.
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