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Normas regulamentadoras

A normas e instru¢cdes presentes nesse manual foram baseadas nos

documentos abaixo.

ABNT NBR 6024:2012 - Numeragéao progressiva das se¢des de um documento;

ABNT NBR 6027:2012 - Apresentacdo de Sumario;

ABNT NBR 6028:2021 - Elaboracao de Resumo;

ABNT NBR 6034:2004 - indice;

ABNT NBR 15287:2025 - Projeto de Pesquisa

Manual de Normalizagédo para Trabalhos Académicos: apresentagdo: ABNT —
UNESP;

Norma Tabular do IBGE, 3. ed. 1993.

Portaria CEETEPS-GDS n° 4069, de 15 de julho de 2024.

ASPAS. In: MANUAL DE COMUNICACAO DA SECOM. Brasilia, DF: Senado
Federal. Disponivel em:
https://www12.senado.leg.br/manualdecomunicacao/estilos/aspas. Acesso em: 10
out. 2023.
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1 INTRODUGAO

Este manual visa estabelecer normas para a apresentagdo de Trabalhos
Académicos como Trabalho de Graduagdo (TG) dos cursos de graduagédo da

Faculdade de Tecnologia de Araraquara.

O trabalho de graduacao deve ser um Trabalho de Concluséo de Curso (TCC),

que atesta a concluséo do nivel educacional, devendo estar categorizado como:

| - artigo cientifico;

Il - dossié fotografico;

[l - manual técnico;

IV - memorial descritivo;
V - memorial fotografico;
VI - monografia;

VII - parecer técnico;
VIII - pesquisa, desenvolvimento e inovacao-PDlI,
IX - plano de negdcios;
X - portfélio/webfdlio;

XI - projeto técnico;

XII - relatério técnico.

O trabalho de graduacao também pode ser complementado por:

| - apresentacdes musicais, de danca e teatrais;

Il - areas de cultivo;

Il - dudios e videos;

IV - banner;

V - desfiles ou exposicdes de roupas, calgados e acessorios;

VI - diagramacéao grafica;

VII - exposigdes fotograficas;

VIII - jogos digitais, softwares, aplicativos e EULA (End Use License
Agreement);

IX - maquete;
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X - modelos de Cardapios — Ficha técnica de alimentos e bebidas;

XI - modelos de Manuais;

XII - novas técnicas e procedimentos;

XIII - preparagdes de pratos e alimentos;

XIV - prototipo;

XV - entre outros produtos a serem definidos pela Unidade de Ensino

Possuir entre seus produtores discentes da Fatec Araraquara;

Todos os trabalhos acima citados sao validos como Trabalho de Graduagao,
desde que apresentados a uma banca examinadora. Esta banca deve ser composta
pelo professor (a) orientador (a) e mais dois membros elegidos pelo (a) orientador (a)
ou coordenador (a) de TG.

A realizacao de avaliacdo do Trabalho de Graduagao pela Banca Examinadora
devera ser feita indicando como elementos resultantes do processo avaliativo do
seguinte item: Indicagdo do trabalho para as condi¢cbes de “APROVADO” ou
‘REPROVADOQO".

Previsto em normas internas dos cursos superiores de Tecnologia em Gestao
Comercial; Tecnologia em Seguranca da Informacdo, Tecnologia em Gestéao
Empresarial e Tecnologia em Anadlise e Desenvolvimento de Sistemas da Fatec
Araraquara, a participagdo com trabalhos completos em Eventos ou Publicacbes
podera substituir o Trabalho de Graduacao.

Isto €, trabalhos apresentados em evento ou publicados em revistas, os quais
mediante a apresentacgao do “Certificado de Apresentagao” ou “Certificado de aceite”
(exclusivo para as revistas) dispensa a apresentagcdo do mesmo para a banca
examinadora. Contudo, uma cépia do trabalho e o certificado devem ser entregues
para a validagcao dele como Trabalho de Graduacao.

Os trabalhos podem ser realizados individualmente ou em dupla, e podem ser
elaborados e avaliados a partir do 5° semestre, desde que estejam matriculados na
disciplina.

O aluno (individual) ou os alunos (em dupla) devem ter um professor orientador
que seja membro da instituicao Fatec Araraquara. Qualquer outro professor que
auxilie, oriente ou colabore e seja de outra instituicdo, pode ter o seu nome no trabalho
como: coorientador ou 2° ou 3° autor, sempre que haja concordancia do professor
orientador.
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Para a elaboragao do trabalho escrito é preciso seguir as normas dos manuais
de normalizagdo de trabalhos académicos, as quais constam no site da Fatec
Araraquara, bem como um modelo de cada tipo de trabalho valido como TG. Vale
ressaltar que os artigos realizados para participagdo em eventos ou publicagdo em
revista deverao seguir os padrées especificos das instituicdes nas quais o trabalho
sera divulgado.

Para a apresentacédo oral, deve-se utilizar projecao e atentar-se as normas da
lingua portuguesa. Ha no site da Fatec Araraquara um modelo de apresentagdo em

Power Point.
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2 DIAGRAMAGAO

2.1 Margens

O padréao para as margens deve ser o seguinte:

Esquerda e superior 3cm

Direita e inferior 2cm

1 INTRODUGAOQ
Texto. Texio. Texto Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texio 3 Cm
Texdto. Texto. Testo Texto Texto. Texto. Texto Testo Texta. Texto. Texto. Texto
Texto. Texto. Testo. Texto. Texto, Texto., Texto. Testo. Texto, Texto. Texto. Texto
Texdto. Texto. Testo Texto Texto. Texto. Texto Testo Texta. Texto. Texto. Texto
Texto. Texto. Texto. Texto. Taxto. Texto. Taxto. Texto. Taxto. Texto. Texto

21 Titulo de subsegofsubtitulo da segio

Texto. Texto. Texto. Texto. Texo. Texio. Texdo. Texto. Texto. Texto. Texto
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto Testo Texto. Texto. Texto. Testo
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texdo. Texto. Texto. Texo, Texto. Texto. Texto
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto Testo Texto. Texto. Texto. Testo
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto Testo Texto. Texto. Texto. Testo
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto Testo Texto. Texto. Texto. Testo
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto Testo Texto. Texto. Texto. Testo
Texto. Texto. Texto. Texto. Taxto. Texdo. Texto. Testo. Taxto, Texto. Taxto. Texto _ 3 Cm 2 Cm -
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto Testo Texto. Texto. Texto. Testo
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texdo. Texto. Testo. Texto, Texto. Texto. Testo
Texto, Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto

2.2 Titulo de subsegolsubtitulo da segio

Texto. Texto Testo Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto
Texto, Texto. Texto. Texto. Taxto, Texdo. Texto. Testo. Texto, Texto. Texto. Texto
Texto. Texto. Texto Texto. Texto. Texto. Texto Testo Texta, Texto. Texio. Texto
Texto, Texto. Texto. Texto. Taxto, Texdo. Texto. Testo. Texto, Texto. Texto. Texto
Texto. Texto, Texto. Texto. Taxto, Texo, Texto. Texto. Texto, Texto. Texio. Texto
Texto, Texto. Texto. Texto. Taxto, Texdo. Texto. Testo. Texto, Texto. Texto. Texto

Texto. Texto. Texto. Texto. Tedo. Texdo. Texto. Texto. Texo, Texto. Texto. Texto
Texto, Texto. Texto.

2cm

2.2 Espagamento

Para o texto, o espagcamento € 1,5. Ja outros elementos como citagdes com
mais de trés linhas, notas de rodapé, ficha catalografica, natureza (tipo do trabalho,
objetivo, nome da instituicdo a que é submetido e area de concentragéo), resumo e
palavras-chave, titulos, fontes e legendas das ilustracdes e das tabelas e referéncias,
0 espagamento é simples. Lembrando que as referéncias devem ser separadas entre

Si por um espaco simples em branco.
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2.3 Fonte

Cor: preta, com excecgao das imagens, graficos e tabelas;

Fonte: Arial ou Times New Roman;

Tamanho: para citagdes com mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacéo,
ficha catalografica, legendas e fontes das ilustracdes e das tabelas, utiliza-se tamanho

10. Para o restante dos elementos, tamanho 12.

2.4 Paginagao

O numero deve aparecer no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda

superior, ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha.

As paginas podem ser ou nao contadas e/ou numeradas, dependendo do tipo

de elementos que as compdem.

Elemento Numerado | Contado

Capa x

Pré-textuais

SIKIKIX

X
Textuais v
v/

Pds-Textuais
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2.5 Numeracgao das sec¢oes

Utilize apenas um espaco entre o indicativo e o titulo da sec¢éo e subsecéo.

Limite a numeracgé&o progressiva até a se¢ao quinaria.

As secbes primarias devem iniciar em uma pagina nova.

Indicativo Indicativo
numerico Titulo da secéao Nomenclatura da secdo Alinhamento
LISTA DE
Lista de ilustracées ILUSTRACOES Priméria Centralizado
Lista de tabelas LISTA DE TABELAS Priméria Centralizado
e de ABRIIEI\?IIQLIJ) IEAS E

siglas SIGLAS Priméaria Centralizado

Lista de simbolos | LISTA DE SIMBOLOS | Priméria Centralizado

Sumario SUMARIO Priméria Centralizado

Introdugéo INTRODUCAO* Priméaria A esquerda

2 Desenvolvimento | OBJETIVOS* Priméria A esquerda

PESQUISA

2.1 Referencial teérico | BIBLIOGRAFICA * Secundéria | A esquerda

211 Parte 1 Justificativa® Terciéria A esquerda

2.1.1.1 Parte 2 Metodologia*® Quaternéria | A esquerda

2.1.1.1.1 Parte 3 Resultados esperados® | Quinaria A esquerda

2.2 Exemplo CRONOGRAMA* Secundéria | A esquerda

3 Concluséo CONCLUSAO Priméria A esquerda

Referéncias REFERENCIAS Primaéria Centralizado

Apéndices APENDICES Priméaria Centralizado

Anexos ANEXOS Priméria Centralizado

* A nomenclatura dos titulos fica a critério do autor.

2.6 Equacgoes e formulas

Equacdes e formulas devem aparecer destacados do texto, de modo que

facilitem a sua leitura. Caso seja necessario, opte por numera-las com algarismos

fatecararaquara.cps.sp.gov.br
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arabicos entre parénteses, alinhados a esquerda. Isso serve para identificar as
férmulas e as equagdes, enumerando-as como se fizessem parte de uma lista e

identifica-las quando forem retomadas durante o texto.

lezzi, Dolce, Degenszajn e Périgo (2015), a fungdo quadratica ou polinomial de
segundo grau, € qualquer fungao F de R em R dada por uma lei da forma
f(x) = ax? + bx + c, > (1)

em que a, b e c s&o numeros reais e a # 0.

Chama-se zeros ou raizes da fungao polinomial (1
f(x) =0.
Entdo as raizes da funcéo (1)séo as solugdes da equagado do 2° grau

ax?+bx+c=0, (3)

as quais sao calculadas pela formula de Bhaskara:

x = —b+Vb2-4ac

2a

2.7 Aspas e italico

Aspas simples sao utilizadas para citagao dentro de citagao.

Trecho original no livro: Seria necessario, ainda, delimitar “o que pensam”, ja que
isso envolve multiplos aspectos, tais como: percepg¢ao acerca dos problemas

mundiais, atitude em relagéo a religido et.

“Seria necessario, ainda, delimitar ‘o que pensam’, ja que isso envolve multiplos
aspectos [...]" (Gil, 2017, p. 13).

Aspas duplas sao utilizadas para:

a) inicio e no final de uma citagédo com até trés linhas;

b) citagdes textuais no rodapé;

fatecararaquara.cps.sp.gov.br
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c) palavras usadas em contexto diferente do habitual, expressdes populares e
regionalismos;

d) tema, lema, slogan e girias;

e) nomes de capitulos de livros;

f) expressdes de idioma vernaculo usuais, apenas em meio profissional;

g) definicées conceituais de termos.

N&o utilize aspas nas referéncias!!!! Caso o documento que sera referenciado

tenha aspas, transcreva as informacdes sem as aspas.

Italico:

a) palavras/frases estrangeiras, nomenclatura cientifica, titulo de producbes

artisticas, literarias e técnico cientificas;

2.8 Alineas e subalineas

Alineas e subalineas devem ser utilizadas para elencar assuntos que ndo possuem

titulos dentro de uma mesma secéo.

A alineas devem ser Texto: » Texto que antecede alinea ou alinea
indicadas — que antecede subalinea terminam
alfabeticamente, com a) alinea; em “”
letra minudscula, D B
seguidas de um . b)alinea: Alineas/subalienas comegando com
paréntese. — i minuscula e terminando com *;”

- subalinea;
As subalineas devem “ Ultima alinea/subalinea termina com

ser indicadas com um = - subaliena.___, «.

travessao.

fatecararaquara.cps.sp.gov.br
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2.9 llustragoes

Sao consideradas ilustragdes: desenhos, esquecgas, fluxogramas, fotografia,
grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem etc. A ilustracédo

deve ser citada no texto.

Palavra designativa N° arabico de ordem de

Travessao

» |lustragdo 1 — materiais de escritério. <
|

o

Fonte: Biblioteca de conteudo criativo da Microsoft Office 365.

ilustracao, grafico, a .
( e ocorréncia no texto.

quadro...)

Quadro 1 — Materiais de escritorio.

Azul Vermelho

Dados Dados
Indicador Dados Dados
Indicador Dados Dados

» Fonte: Elaborado pelo autor.

A indicacao da fonte é obrigatdria,

mesmo sendo elaborada pelo autor.

2.10 Tabelas

As tabelas sédo elaboradas segundo a Normas de Apresentacao Tabular do

IBGE. Aqui estarao listados os principais pontos da norma do IBGE.

Diferentemente dos quadros, as tabelas ndo possuem delimitacdo nas laterais
esquerda e direita.
fatecararaquara.cps.sp.gov.br
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As tabelas sdo compostas por 4 areas:

Titulo
Cabecalho Cabecalho
Indicador Dados Dados
Indicador Dados Dados
Indicador Dados Dados
Fonte

a) Titulo: natureza e abrangéncia temporal e geografica dos dados;

b) Cabecalho: indica o conteudo das colunas e complementa o titulo;

c) Corpo da tabela: Possui os indicadores de linha, que designam o
assunto da linha e seus respectivos dados;

d) Fonte: entidade responsavel por levantar os dados da tabela;

Titulo
—>
-, Cabecalho Cabecalho
Indicador Dados Dados
Indicador Dados Dados
Indicador Dados Dados
—>
Fonte

Essas areas sio divididas
por, no minimo, 3 tracos

horizontais paralelos.

Caso haja necessidade, pode-se utilizar tragos verticais adicionais

paralelos para estruturar o cabecalho e dados numéricos.

Titulo
Cabecalho | Cabetalho
Cabecalho | Cabecalho | Cabegalho | Cabecalho
Indicador Dados Dados Dados Dados
Indicador Dados Dados Dados Dados
Indicador Dados Dados Dados Dados

fatecararaquara.cps.sp.gov.br
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A indicagao numérica do titulo pode ser feita por capitulo ou pelo documento

como um todo.

1.01 ____, Tabela 1 do capitulo 1

1.02 —» Tabela 2 do capitulo 1

Caso haja necessidade, adicione notas gerais (referente a tabela como um
todo) ou especifica (referentes a um elemento especifico). As notas devem ser

inscritas no rodapé da tabela, logo apés a fonte.

fatecararaquara.cps.sp.gov.br
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Tabela 7 - Prego médio de produto e de servigo selecionado do indice Nacional
Pregos ao Consumidor - INPC - na Regifio Metropolitana de Belém
JUN/DEZ 1989-JUN/DEZ 1990

Prago mad

Produio | Unidade
] i '] 1888 [MCZ§) 1860 (Cr
siErvign salecionada madbda .

Junha | Dazambro Jurho | Dezemb
Alimanticios
Agiear rafinado kg 0,81 7.04 a1,82 74,
Alfaca unidade 1,18 4,20 4312 80,
Arror Skp 082 532 as e 134,
Banana-prata diszia 1,22 4,93 58,08 17
Batata-ingless kg 1,78 3,94 24,83 13,
Calé molda’ 2509 1,81 8,73 68,78 a8,
Carng de porco com 0§50 kg 501 28,06 208,00 4214
Carng-saca kg 582 24,48 201,38 383,
Cabala kg Q.85 T.A4T 129,38 B2,
Carvaja B0 ml 102 982 E8.23 167,
Ché-da-denlia H:g 853 29,10 237 80 420
Farinha de mandioca L 0ar 2,08 18,75 61,
Faijfio flipo mais comercializada) kg 2,40 8,61 £4,80 118,
Flgads kg 5,648 2266 168,87 369,
Frango kg 3,44 17,09 80,30 218,
Laite am pd intagral 484 g 2,11 18,85 137,07 A
Macarrdo sem ovos 500 g 0,85 6,03 38,58 i,
Glen da soja Ha0 mil 1,20 8,70 48,36 17,
Cvok duzia 241 9,35 62,52 1186,
Pé com oeso kg 4,30 18,47 138,68 B2
Pia francds 20 g 0,24 2,12 13,15 T,
Paixa condina kg 314 14,00 140,71 aoz,
Temate kg 1,23 567 B.52 104,
Mo aimanticiog

Alcosl combustivel L 0,48 3.84 28,60 -
Bolijio de gés 13 kg 273 29,18 230,93 510,
Cigarro magn 073 489 43,83 &7,
Enargla eldtrica (sonsumo middia) 209 43,42 36184 1881,
Gagoling L 082 511 33,00 T8,
Snibug urbana 0,17 1,34 812 27,
Taxa da dgua @ asgolo (consume madia) 10,80 93,80 24376 1058,
Téi [coevida padrac) 252 24,78 144,70 azn,

Fonie: IBGE, Diretoria de Pesquisas, Departamento de Indices de Pragos, Sistema Nacianal de Indice
Pregos an consumidor.

Mata: & parlir de margo da 1080 o padrioe monetdrio mudou de cruzado novo (NCz$) para couzairn (Crf)

O esclarecimento geral

deve ser precedido das

palavras nota ou notas.
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Tabela 5 - Taxa de desemprego aberto (1), por Regiio Metropolitana, ano e més
investigagiio — Brasil - janeiro de 1991 a maio de 1992

I Regifia Mairopolitana
Ano @ méa Rio de Parta
l Racila | Sal 1 Horizonte | Janaino i Pauba Alagra
1881
JBNBIFD. e e e a1 543 4,77 4,24 581 4.5
Fovaraing. .....ccoorveevmrmrsemenes 68,44 5,18 5,00 a3 837 8.4
LT 8,33 5,78 508 4,24 T.22 51
. 8,87 6,06 4,47 413 6,83 5.4
MBI o s [ %3] T.28 481 4.54 549 £0
AN e 5,30 5,43 4.3 3,83 581 3%
181 T, 4,48 682 318 2,55 434 31
T LT S 578 587 387 2,84 4,58 34
Sabambro............coorreeeen T.05 a22 383 338 4,43 4.0
OUbEBI. ..o eer s 8 B5 &30 aT4a 328 4 B2 3R
Novembra.......co i 8,06 483 T 3,40 5,03 4.1
Dazambro........ccooeicminnn 4.72 523 315 3.04 4,98 3.4
1882

Jansiro B13 6.54 3,05 360 5,78 a4
Favreirg. ..o e s /.36 838 BET8 .43 7.58 B.d
Marg 8,58 716 5,08 4,08 7.24 B
AL ..o ccavaracas e varerae 8,43 822 558 4.03 6,38 LK
L 10,17 T.25 569 4. 7.0 B.2

Fonte: Fundagho Instituto Brasileiro da Geografia & Estatistica - Pesquisa Mensal da Emprego.

(1) Perceniual de pesscas de 15 anoe ou make de kdade procurando irabalivo, em relagio ds passoas da
anog ou mele de idede sconomicamants allvas, na semana de referbneia.

As notas especificas vém apds as notas

gerais e devem ser feitas de forma clara
e concisa, precedido da respectiva

chamada.

fatecararaquara.cps.sp.gov.br
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3 ESTRUTURA

O projeto de pesquisa € a “fase da pesquisa na qual é descrita a sua estrutura

inicial” (ABNT 15287, 2025, p. 2).

* Folha de rosto e Introducao * Referéncias

e Lista de ¢ Desenvolvimento ¢ Glossario
ilustragdes e Conclusdo e Apéndices

e Lista de tabelas e Anexos

e Lista de e [ndice
abrevisturas e
siglas

e Lista de simbolos

e Sumario

Os elementos obrigatérios estdo em negrito. Apesar do apéndice ser
considerado um elemento opcional pela ABNT 15287:2025, neste manual é

considerado obrigatorio devido ao termo de originalidade.

3.1 PRE-TEXTUAIS

fatecararaquara.cps.sp.gov.br
Rua Precide Scarpino Martim, 126 e Jd. Santa Clara e 14811-373 e Araraquara ¢ SP ¢ Tel.:
(16) 3339-7841
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3.1.1 Capa

Segundo a ABNT 15287 (2024, p. 3), a capa é considerada um elemento
externo, no entanto, aqui sera considerada um elemento pré-textual. Contém os
elementos essenciais a identificacdo do trabalho. Esta pagina é contada, mas néao

numerada.

CENTRO ESTADUAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA
“PAULA SOUZA”

FACULDADE DE TECNOLOGIA DE ARARAQUARA T Tamanho 14

CURS0 SUPERIOR DE TECHNOLOGIA EM X0 XX
I Tamanho 12

TITULO DO TRABALHO:
SUBTITULO.
\ Tamanho 14
NOME COMPLETO DO{A) ALUNO{A)
\ Tamanho 12
ARARAQUARA

202X

Tamanho 12

fatecararaquara.cps.sp.gov.br
Rua Precide Scarpino Martim, 126 e Jd. Santa Clara e 14811-373 e Araraquara ¢ SP ¢ Tel.:
(16) 3339-7841
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3.1.2 Folha de rosto

Folha seguida da capa. “Contém os elementos essenciais a identificacdo do

trabalho” (ABNT 15287, 2025, p. 2). Esta pagina € contada, mas ndo numerada.

NOME COMPLETO DO{A) ALUND{A) > e 12

TITULO DO TRABALHO:

SUBTITULO. d Tamanho 12

Trabalha de Graduacio apresentsda &
Faculdade de Tecnolgia de Ararsguara,
coma parte das requisitos para a obtenclo
do filuke de Tecndloga ou em GestBo

amprezarial. \ Tamanho 10

Orientadara: Prafa. Tiulag2o (Dr.iMe Esp.)
8 Moma Completo.

ARARAQUARA
202% @ Tamanho 12

fatecararaquara.cps.sp.gov.br
Rua Precide Scarpino Martim, 126 e Jd. Santa Clara e 14811-373 e Araraquara ¢ SP ¢ Tel.:
(16) 3339-7841



3.1.3 Lista de ilustragdes;
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A lista de ilustracbes tem por objetivo facilitar a localizagao da ilustracdo no

decorrer do trabalho. Entende-se por ilustragdes: desenhos, esquemas, fluxogramas,

fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outras. E

aconselhavel fazer uma lista para cada tipo de figura.

LISTA DE FIGURAS

Figura 1 — Relacdo entre a escolaridade dos trabalhadores setor de

humanos e suas remuneragdes — 2020-2022 .......................

Figura 2 - Relagdo entre a escolaridade dos trabalhadores setor de

humanos e suas remuneragdes — 2020-2022 ..........cccceeennn...

LISTA DE GRAFICOS

Grafico 1 — Relagao entre a escolaridade dos trabalhadores setor de

humanos e suas remuneragdes — 2020-2022 .......................

Grafico 2 - Relacado entre a escolaridade dos trabalhadores setor de

humanos e suas remuneragoes — 2020-2022 ..........ccccccu......

LISTA DE QUADROS

Quadro 1 — Relagao entre a escolaridade dos trabalhadores setor de

humanos e suas remuneragdes — 2020-2022 .......................

Quadro 2 — Relagao entre a escolaridade dos trabalhadores setor de

humanos e suas remuneragdes — 2020-2022 .......................

fatecararaquara.cps.sp.gov.br

recursos

recursos

recursos

Rua Precide Scarpino Martim, 126 e Jd. Santa Clara e 14811-373 e Araraquara e SP e Tel.:

(16) 3339-7841
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LISTA DE FIGURAS

Figura 1 - [ldentificacio da figura]
Figura 2 - [ldentificacdo da figura]
Figura 3 - [ldentificacio da figura]
Figura 4 - [ldentificacao da figura]
Figura 5 - [ldentificacio da figura]
Figura 6 - [ldentificacio da figura]
Figura 7 - [ldentificacio da figura]

3.1.4 Lista de tabelas;

A lista de tabelas tem por objetivo facilitar a localizacdo da tabela no decorrer

do trabalho. Possui a mesma estrutura da lista de ilustragcdes.

fatecararaquara.cps.sp.gov.br
Rua Precide Scarpino Martim, 126 e Jd. Santa Clara e 14811-373 e Araraquara ¢ SP ¢ Tel.:
(16) 3339-7841
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LISTA DE TABELAS

Tabela 1 — Relagdo entre a escolaridade dos trabalhadores setor de recursos

humanos e SUas reMUNEraCoEsS ..........uuueieiieieeee e ee e 5

Tabela 2 — Relagao entre a escolaridade dos trabalhadores setor de recursos

humanos e Suas reMUNEragoes ...........uueeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeie s 5

3.1.5 Lista de abreviaturas e siglas.

As listas de siglas em por objetivo indicar e explicar as abreviaturas e siglas
utilizadas ao longo do trabalho. Quando aparecem pela primeira vez no texto, devem
ser indicadas entre parénteses, precedidas do nome completo. Ja as listas séo
elementos opcionais, organizadas em ordem alfabética das abreviaturas. Faga uma
lista para cada tipo (siglas, simbolos...) (ABNT 15287, 2025). Possui a mesma

estrutura da lista de ilustragdes. Esta pagina é contada, mas ndo numerada.

Na lista:

ABNT Associagao Brasileira de Normas Técnicas
SEBRAE Servico Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas
FATEC Faculdade de Tecnologia

O nome por extenso deve ser alinhado conforme a sigla

mais longa
No texto:

‘A ABNT (Associacao Brasileira de Normas Técnicas) € o foro nacional de
normalizacdo” (ABNT 10520, 2023, p. iv).

3.1.6 Lista de simbolos

Tem por objetivo indicar e explicar os simbolos utilizados ao longo do trabalho.

Possui a mesma estrutura da lista de ilustragdes.

fatecararaquara.cps.sp.gov.br
Rua Precide Scarpino Martim, 126 e Jd. Santa Clara e 14811-373 e Araraquara ¢ SP ¢ Tel.:
(16) 3339-7841
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3.1.7 Sumario

O sumario contém a estrutura do trabalho, listando os elementos textuais e pés-
textuais na ordem em que eles aparecem. Utilize a mesma apresentacgao tipografica
das segbes dos documentos. A paginagao deve ser apresentada a direita, com o
numero da primeira pagina. Para facilitar a navegacgao pelo trabalho, recomenda-se o
uso de links entre o sumario e os titulos das se¢cdes. Nao confunda com o elemento

pos-textual indice (ABNT 6027, 2012). Esta pagina é contada, mas ndo numerada.

A paginagao pode ser apresentada de duas formas. Apenas a pagina inicial do

capitulo ou 0 numero das paginas iniciais e finais.

Numero da pagina inicial:
1 INTRODUGAO 9
2 OBJETIVOS 1

Numero das paginas inicial e final:
1 INTRODUGAO 9-10
2 OBJETIVOS 11-13

fatecararaquara.cps.sp.gov.br
Rua Precide Scarpino Martim, 126 e Jd. Santa Clara e 14811-373 e Araraquara e SP e Tel.:
(16) 3339-7841
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2.2

341

3.2

4.1
4.2

SUMARIO

INTRODUGAO

FUNDAMENTAGAO TEORICA [TITULO DA SEGAO]
Titulo de subsegdo/subtitulo da segdo

Titulo de subsegdo/subtitulo da segdo
PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS (OU MATERIAIS E
METODOS) [TITULO DA SEGAO]

Titulo de subsegio/subtitulo da segdo

Titulo de subsegdo/subtitulo da segdo

RESULTADOS E DISCUSSAO

Titulo de subsegdo/subtitulo da segdo

Titulo de subsegio/subtitulo da segdo

CONCLUSAO (OU CON SIDERA';&ES FINAIS)
REFERENCIAS

APENDICE A — TERMO DE ORIGINALIDADE
ANEXO3

Titulos alinhados

conforme a

numeracgao mais

longa

fatecararaquara.cps.sp.gov.br
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3.2 ELEMENTOS TEXTUAIS
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O trabalho ndo deve ser dividido em capitulos, mas sim organizado em

segoes.

3.2.1 Introducéo

A introducéo é a secédo de abertura. Indicar os motivos e conjunto de fatores

gue determinam a escolha do tema.

1 INTRODUGAQ

Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto
Texto. Texto. Texto. Texto. Texie. Texto. Texte. Texto. Texto

Texto. Texto. Texto. Texto. Texte. Texto. Texio. Texto
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto

Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.

. Texto.
. Texto.

. Texto
. Texto
. Texto

1.1 TITULO DE SUBSECAQ/SUBTITULO DA SECAD SECUNDARIA

Texto
Texto
Texto
Texto

Texto

Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
. Texto. Texto. Texto. Texto.

1.1.1 Titulo de subsecdo/subtitule da secdo terciaria

Texto
Texto
Texto

Texto

Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texio.
. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.

Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.

1.1.1.1 Titule de subsecdo/subtitulo da secdo quaternaria

Texto.
Texto.
Texto.
Texto.
Texto.

Texto.
Texto.
Texto.
Texto.
Texto.

Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texio. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.
Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.

Texto
Texto

Texto.

Texto.
Texto
Texto.
Texto.
Textio.

Texto.
Texto.
Texto.

fatecararaquara.cps.sp.gov.br
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Texto.
Texto.

Texio. Texto.
Texto. Texto.
. Texto. Texto.
. Texto. Texto.
. Texto. Texto.

Texto. Texto.
Texto. Texto.
. Texto. Texto.
. Texto. Texto.
Texto. Texto.

Texto. Texto.
. Texto. Texto.

Texto. Texto.
Texto. Texto.
Texto. Texto.

Texte. Texto.
Texto. Texto.
Texto. Texto.
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3.2.2 Justificativa

Por que se pretende realizar a pesquisa, ou seja, explicar os motivos que
indicam a viabilidade de execug¢ao da proposta. Demonstrar realmente o que se quer
saber, 0 que se quer estudar. Causa, prova ou documento que comprova a realidade

de um fato ou a veracidade de uma proposigao.

3.2.3 Objetivos

O aluno devera identificar o alvo da pesquisa, ou seja, expressar quais s&o 0s
resultados esperados e/ou desejados considerando a apresentagcao ao final do

semestre. Alvo ou designio que se pretende atingir. Relativo ao Objeto.

3.2.3.1 Gerais
3.2.3.2 Especificos

3.2.4 Metodologia

Identificar e justificar os procedimentos metodoldgicos, e os instrumentos
técnicos necessarios para o desenvolvimento do trabalho. A arte de dirigir o espirito
na investigacdo da verdade. Colocar em evidéncia o carater do objeto de estudo;

assinalando, distinguindo os aspectos inerentes do trabalho.

fatecararaquara.cps.sp.gov.br
Rua Precide Scarpino Martim, 126 e Jd. Santa Clara e 14811-373 e Araraquara e SP e Tel.:
(16) 3339-7841
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3.2.5 Cronograma:

Identificar as atividades (trata-se de um modelo, portanto podem ser

explicitadas outras atividades) e o tempo adequado que se pretende empregar com

cada uma.
DR-RE! zado .P-P'ﬂg'arr'a:c-
CROMOG RANMA
Elaboragio do Projeto de Monografia
I.I'L'I'I".IID.I'-';DES MES 1 MES 2 MES 3 MES 4 MES 5 MES &

1 Definic3o do tema do trabatho.

q

2 Escolha do Orientador.

3  Reuniio parasugesties sobre o Tema

12 Reunido com Crientador para apresentacio das
projpostas.

Definic 3o do Temas escolha da metodologis 3 s
utilizada.

H
q
|

in

& Levantaments Bibliografice.

5 2% Reunido com Crientador para apresent agio da
proposta definida

B Reunido paradefinicio de: Froblemas hipotese

reunido paradefinicio de: Justificativa & objetivos
& metodologia

[H]

10 Reunido paradesenvohimento

T T O T T T T T !
11 da proposta inicial do projeto e sugesties de
Riklinerafa
12 Rewnido do grupos para alter agh es no projeto q
sugeridas pelo Orientador

4% Reuni 3o com Crientador para apresentacio de
siteraghes

13

Rewnido do grupos para alteraghes no projeto
sugeridas pelo Orentador

5% Reunido com o Orentador para andlice oritica
do materia

16 peunido pararevisio fing

17 Entrega do projeto concluido ao Onentador

18 Entrega do projeto de monografia cond uido

Apresentag 3o da proposta 3o coordenador do
Curso

Dl @M |mmITHn T Dn|IMimIM|AR M A |mM n|iMmn T mmimIm oD min | m (oD mia|m o om mia|Tm ;||

F
I
F

fatecararaquara.cps.sp.gov.br
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3.3 Elementos pés-textuais

3.3.1 Referéncias

As referéncias sdo um elemento obrigatério e deve ser elaborado segundo o

Manual de Referéncia Bibliografica da Fatec Araraquara.

3.3.2 Glossario

Relacdo das palavras ou expressdes técnicas de uso restrito ou de sentido
obscuro, utilizados no texto, acompanhadas das respectivas defini¢des. contém os
elementos essenciais a aprovacao do trabalho. (ABNT, 2011, p. 3).

Os termos devem listados em ordem alfabética, alinhados a esquerda, em

negrito e terminados em dois pontos, seguidos do seu respectivo significado.

GLOSSARIO

Acesso: ato de ingressar, transitar, conhecer ou consultar a informacao, bem
como possibilidade de usar os ativos de informagdo de um 6rgao ou entidade,

observada eventual restricdo que se aplique;

Blockchain: base de dados que mantém um conjunto de registros que crescem
continuamente. Novos registros sdo apenas adicionados a cadeia existente, sem

que nenhum registro seja apagado

3.3.3 Apéndices

“Texto ou documento elaborado pelo autor, que serve para complementar sua

argumentagao, sem prejudicar a unidade nuclear do texto” (ABNT 15287, 2025, p. 1).

Deve ser precedido da palavra APENDICES, identificado por letras maiusculas

consecutivas, travessao e pelo respectivo titulo. Casos as letras do alfabeto tenham
fatecararaquara.cps.sp.gov.br

Rua Precide Scarpino Martim, 126 e Jd. Santa Clara e 14811-373 e Araraquara e SP e Tel.:
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se esgotados, utilize letras dobradas - AA, AB, AC, [...], AAA...- (ABNT 15287, 2025,
p. 6).

APENDICE A - NUMERO DE INGRESSOS TOTAL EM CURSOS DE
GRADUAGAO, POR MODALIDADE DE ENSINO E CATEGORIA
ADMINISTRATIVA, SEGUNDO O GRAU ACADEMICO — BRASIL — 2012—
2022.

fatecararaquara.cps.sp.gov.br
Rua Precide Scarpino Martim, 126 e Jd. Santa Clara e 14811-373 e Araraquara e SP e Tel.:
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APENDICE A — TERMO DE ORIGINALIDADE

TERMO DE ORIGINALIDADE

Eu, [nome completo dofa) alunci{a)]l, RG [_ 1, CPF [ 1, alunoia)
regularments matriculadofa) no Curso Superior de Tecnologia em [NMome do
Curso], da Faculdade de Tecnologia (FATEC), de Taguarifinga/3P, declaro que
minha monografia intitulado [inserir o titulo] & ORIGINAL.

Declaro que recebi orientagio scbre as normas da Associagdo Brasileira de
Mormas Técnicas (ABNT), que fenhe conhecimento sobre o manual de trabalho de
conclusdo de curso da FATEC Araraguara e gue fui orientado sobre a guestio do
plagio.

Portanto, estou ciente das conseguéncias legais cabiveis em caso de
detectado PLAGIO (Lei Federal n® 9.610, de 19 de fevereiro de 1993, que altera,
atualiza e consolida a legislacdo sobre direites autorais, publicada no D.Q.U. de 20
de fevergire de 1993, Secdo |, pag. 3) e assumo integralmente quaisquer tipos de
consequéncias, em quaisquer dmbitos, oriundas de minha monografia, objeto desse
termo de originalidade.

Araraguara/SP, [inserr dia, més e ann]_|

[Home completo dofa) alunola)]

[&=s=inatura dofa) alunofa)]

fatecararaquara.cps.sp.gov.br

(16) 3339-7841
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3.3.4 Anexos

“Texto ou documento nao elaborado pelo autor, mas que serve para comprovar,
ilustrar ou fundamentar algum assunto abordado no texto” (ABNT 15287, 2025, p. 1).
Deve ser precedido da palavra ANEXO, identificado por letras maiusculas
consecutivas, travessao e pelo respectivo titulo. Casos as letras dos alfabetos tenham
se esgotados, utilize letras dobradas - AA, AB, AC, [...], AAA...- (ABNT 15287, 2025,

p. 6).

ANEXO A - NUMERO DE INGRESSOS POR PROCESSO SELETIVO, DE
MATRICULAS E DE CONCLUINTES EM CURSOS DE GRADUAGAO —
BRASIL — 2014.

3.3.5 indice

O indice deve abranger as informag¢des extraidas do documento, mas pode
usar informacgdes de fora dele para complementar. A ordenacao pode ser alfabética,
cronoldgica, sistematica, numérica ou alfanumérica, desde que esta ordem seja l6gica
e facilmente identificada (ABNT 6034, 2004).

fatecararaquara.cps.sp.gov.br
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