Texto normativo para a elaboracdo do Trabalho de Graduagéo como
requisito para obtencéo do titulo de Tecn6logo em Gestdo Comercial

da Fatec Araraquara

Este manual visa estabelecer normas para a apresentacdo de Trabalhos
Académicos: Artigos; Monografias e Planos de Negécio, como Trabalho de Graduagéao
(TG) dos cursos de graduacdo da Faculdade de Tecnologia de Araraquara. A fim de
organizar de modo coeso tais trabalhos, serdo tomadas as seguintes definicdes:

Plano de negécio:

Um plano de negédcio é um documento que descreve por escrito os objetivos
de um negécio e quais passos devem ser dados para que esses objetivos
sejam alcangados, diminuindo os riscos e as incertezas. Um plano de negécio
permite identificar e restringir seus erros no papel, ao invés de cometé-los no
mercado. (ROSA, 2013, p. 13)

Artigos cientificos: “publicagdo com autoria declarada, que apresenta e discute
ideias, métodos, técnicas, processos e resultados nas diversas areas do conhecimento”
(ABNT, NBR 6022, 2003, p. 2) — isto € — um trabalho escrito que tem por finalidade
apresentar resultados de uma pesquisa. Pode ser publicado em revista com ISSN e
Conselho Editorial.

Monografia:

documento que apresenta o resultado de estudo, devendo expressar
conhecimento do assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente emanado
da disciplina, modulo, estudo independente, curso, programa, e outros
ministrados. Deve ser feito sob a coordenacdo de um orientador. (ABNT,
NBR 14724, 2011, p. 4)

Desse modo, todos trabalhos acima citados sdo validos como Trabalho de
Graduacdo, desde que apresentados a uma banca examinadora. Esta banca deve ser
composta pelo professor (a) orientador (a) e mais dois membros elegidos pelo (a)
orientador (a) ou coordenador (a) de TG.

A realizacdo de avaliagdo do Trabalho de Graduacdo pela Banca Examinadora
deverd ser feita indicando como elementos resultantes do processo avaliativo do
seguinte item: Indicagdo do trabalho para as condi¢des de “APROVADO” ou
‘REPROVADO”.

Previsto em normas internas dos cursos superiores de Tecnologia em Gestao

Comercial; Tecnologia em Seguranga da Informacdo e Tecnologia em Gestéo



Empresarial da Fatec Araraquara, a participacdo com trabalhos completos em Eventos

ou Publica¢des podera substituir o Trabalho de Graduacé&o.

Isto €, trabalhos apresentados em evento ou publicados em revistas, 0s quais
mediante a apresentacdo do “Certificado de Apresentacdo” ou “Certificado de aceite”
(exclusivo para as revistas) dispensa a apresentacdo do mesmo para a banca
examinadora. Contudo, uma copia do trabalho e o certificado devem ser entregues para
a validagéo dele como Trabalho de Graduacéo.

Os trabalhos podem ser realizados individualmente ou em dupla, e podem ser
elaborados e avaliados a partir do 5° semestre, desde que estejam matriculados na
disciplina.

O aluno (individual) ou os alunos (em dupla) devem ter um professor orientador
que seja membro da instituicdo Fatec Araraquara. Qualquer outro professor que auxilie,
oriente ou colabore e seja de outra instituicdo, pode ter o seu nome no trabalho como:
co-orientador ou 2° ou 3° autor, sempre que haja concordancia do professor orientador.

Para a elaboracdo do trabalho escrito € preciso seguir as normas da ABNT, as
quais constam no site da Fatec Araraquara, bem como um modelo de cada tipo de
trabalho valido como TG. Vale ressaltar que os artigos realizados para participacdo em
eventos ou publicacdo em revista deverdo seguir os padrdes especificos das instituicdes
nas quais o trabalho seré divulgado.

Para a apresentacdo oral, deve-se utilizar projecdo e atentar-se as normas da
lingua portuguesa. H& no site da Fatec Araraquara um modelo de apresentacdo em

Power Point.
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