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Servidores Sistema de Recadastramento Anual

Sistema de Recadastramento Anual

Como veremos neste manual, o Sistema de Recadastramento Anual, direciona as acdes dos
servidores, empregados publicos e militares, ativos, das Secretarias/PGE, Autarquias, inclusive as de
Regime Especial, e Fundacdes, que sdo potenciais usuarios, para que cumpram o processo de
recadastramento, via Internet, em seis agrupamentos de dados distintos.

Porém, mesmo dividido em seis agrupamentos, eles poderéo fazé-lo na ordem que desejar.

O Recadastramento Anual se inicia com o servidor, empregado publico ou militar (que doravante, na
maioria das vezes, sera tratado apenas como servidor) acessando, de qualquer ponto, a tela abaixo
através do endereco eletrénico: https://recadastramentoanual.sp.gov.br

O processo se inicia na tela abaixo, que contém o “Login” feito através de CPF e Senha, o link para
Criar Senha e algumas informagdes resumidas sobre o sistema.

Entre com sua identificacao

CRFs = somente ndmeros

Senha:

Entrar

Criar Senha

Duvidas Freqientes

Quem precisa se recadastrar
0 que & o Recadastramento?

) Atualizagdo anual dos dados cadastrais de
Quando deve ser feito o Recadastramento todas a5 servidores da ativa do Governo do
Estado de S3o0 Paulo,

Objetive do Recadastramento Quem pl’ECiSﬂ se recadastrar

Todos os servidores e empregados publicos
civis @ militares da ativa da Administragdo
Direta, Autarquias, inclusive as de regime
especial, e Fundagdes,

Legislagio

0 Recadastramento também & obrigatario para
funciondrios afastados ou licenciados,

Para ter acesso as informacdes de “Quem precisa se recadastrar’”, “Quando deve ser feito o
Recadastramento”, “Objetivo de Recadastramento” e “Legislagdo”, basta repousar 0 mouse sobre 0s
respectivos botdes, que a informacao aparecera no quadro ao lado direito.

Ao selecionar o botao “Legislacao”, o servidor pode tomar ciéncia do inteiro teor do Decreto Estadual
n°. 52.691/2008, da Resoluc&o SGP n° 004, de 10/03/2008, e do Comunicado D.O.E. de 03/06/2009 -
Retificacdo da Resolucéo, que regulamentam todo o processo do Recadastramento Anual.

Para isso, deve-se clicar num dos links que aparecem no quadro ao lado direito, para que as
informacdes do Decreto e da Resolucao fiqguem disponiveis a sua leitura.
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Servidores Sistema de Recadastramento Anual

Recadastramento Anual B Fale Conosco tg Dividas Freqiientes

Entre com sua identificacao

CPF: l:l = I:l somente numaras
|

Senha:|

Entrar

Criar Senha

Diividas Freqgiientes

Quem precisa se recadastrar
Legislacdo

- Decreto n® 52.691 /2008
- Besolucdo SGP n® 004/2008
- - - i sl . -
Objetive do Recadastramento Comunicado D.0.E. de 03/06/2009

Retificacdo da Resolucdo

Quando deve ser feito o Recadastramento

| Legislagio

- )

retaria Estadual de S0 Pdblica
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Servidores Sistema de Recadastramento Anual

1° Acesso - Criar Senha

Na tela do “Recadastramento Anual”’, em seu primeiro acesso, 0 servidor posiciona o cursor no link
“Criar Senha” e clica, para que o sistema mostre a tela:

| Recadastramento An

CPF: | |- |

RS/RE/Matricula: | | zem digito & sem PV

Digite as letras que aparecem abaixo:

fr aeled

Trocar Figura

Enviar

<« Yoltar

Secretaria Estadual de Gestdo Plblica

O Servidor deve preencher os campos:

e CPF: Informar o numero do seu CPF, em algarismos, sem pontuagéo e espaco entre um
algarismo e outro. O digito do CPF deve ser informado no campo imediatamente seguinte
ao hifen e em algarismos;

e RS/RE/Matricula: Informar o nUmero do registro ou matricula de correspondéncia com a
folha de pagamento, em algarismos, sem digito e sem PV,

e Digite as letras que aparecem abaixo: como ja diz a frase o servidor devera digitar as

[T} [T}

letras que aparecem na tela, utilizando-se dos caracteres de “a” a “z” e sempre grafados
em minusculo.

Ap6s o preenchimento clica no botdo "Enviar”.

Se os dados forem identificados pelo sistema como validos, recebe o retorno da tela:

Manual de Navegacéao - Recadastramento Anual 5de 79



Servidores Sistema de Recadastramento Anual

Nome: Ferdinando Tenaka

CPF: 4567553214-70

Termo de Responsabilidade

Antes de cadastrar sua senha de acesso ao Recadastrarmento Anual, vocé deve ler & concardar com as
sequintes termos e condigdes:

1. Wocé declara sob as penas da lei que observard as sequintes narmas abaixo:

» 5 senha de acesso aos dados & individual & intransferivel;

& Impedir o acesso de terceiros por meio de sua senha;

» Manter o sigilo de sua senha, ndo dando conhecimento a nenhuma outra pessoa;

® Zair de seu acesso efou identificagdo ao final de cada sessdo de
sonsultafincluséofalteracio;

e Motificar imediatamente ao Orgdo Setorial/Subsetorial de Recursos Humanos, quando tomar
conhecimento da ocorréncia de uso ndo autorizado de sua senha ou de circunstancias que
apontemn para a possibilidade de quebra da seguranca de sua senha;

* Responsabilizar-se por todas as acdes que ocorrerem mediante o uso de sua
senha.

Z. \Wocé & responsavel pelo uso adequado, dentro dos padriies apropriados para o sistema, estando
ciente que atraves de seu CPF e a SEMHA havera o registro de todo acesso ao sisterma de
recadastramento, bem corno, a identificagdo, a qualguer tempo, de todas as operagdes efetuadas.

aceita o Termo? O sim O Nao

Senha: | |

Confirmma Senha: @ | |

Enviar

<« ¥oltar

Secretaria Estadual de Gestdo Plblica

A tela confirma e exibe a identificagdo do servidor cujos dados foram informados e mostra o quadro

contendo o “Termo de Responsabilidade”;

O servidor, apés tomar ciéncia do “Termo de Responsabilidade”, responde a pergunta “Aceita o

Termo?” assinalando “Sim”, para aceitar, ou “Na0” para nao aceitar.

Se a opcdo assinalada for “Nao”, ao clicar no botdo “Enviar” o sistema retorna a Tela Inicial e ndo tem
sua senha criada. O servidor, se ainda desejar acessar 0 sistema, refaz os procedimentos para a

criagdo de senha de acesso.

Se a opgdo assinalada no Termo de Responsabilidade for “Sim”, o servidor prossegue preenchendo os

campos logo abaixo do Termo, informando:

e Senha: onde o servidor deve informar a senha de sua livre escolha, contendo de 6 a 12
caracteres, misturando letras e numeros, conforme enfatiza a mensagem ao se passar 0 mouse

sobre o icone de “ajuda” #;

e Confirma Senha: onde o servidor deve digitar novamente a senha por ele escolhida, para

confirmacao pelo sistema

A seguir o servidor clica no botao “Enviar” e aguarda a exibicdo da tela:

Manual de Navegacéao - Recadastramento Anual

6de 79



Servidores Sistema de Recadastramento Anual

RecadastramentoAnval

Sua Senha foi atribuida com sucesso!

Mome: Ferdinando Tenaka
CPF: 456755214-70
Seu Usudrio para acesso ao Recadastramento Anual & seu CPF; 456753214-70

Imprimir ok

etaria Estadual de Gestdo Plblica

Nesta tela 0 Sistema confirma que a senha informada foi aceita com sucesso, e exibe o nimero do CPF
do servidor, que passa a ser a sua identificacdo de usuario, a ser utilizada em todos 0s acessos ao
Recadastramento Anual.

Se desejar, o servidor pode clicar no botdo “Imprimir” para a impressao e guarda dos dados da tela,
onde sua identificacdo de Usuario aparece.

Ao clicar no botédo “OK”, o sistema encerra a fase de identificagcdo de usuario e criacdo de senha e abre
a tela inicial, novamente, para permitir o acesso ao Recadastramento Anual:

O servidor preenche sua identificacéo, ja obtida, informando:

e CPF (somente numeros fornecidos pelo sistema, na fase de criagdo de senha), e
e Senha,

E a seguir clica no botdo “Entrar”, para que o sistema prossiga mostrando a tela de abertura do
Recadastramento Anual.

Se houver erro nas informagdes, 0 sistema enviara a mensagem correspondente ao erro, na tela. O
Servidor deve informar novamente os dados solicitados e clicar no botao Entrar.

Quando o sistema identificar corretamente os dados, exibir4 a seguinte tela de abertura:
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Recadastramento Anual=2009 E Fale Conosco & Dividas Fregiientes

CPF: 456753214-70
Nome: Ferdinando Tenaka

ElMeu Recadastramento Recadastramento Anual

Recadastrar

Vocé estd no Recadastramento 2009
Cligue agui para alterar o ano

Emnitir Protocolo 0l3, Ferdinando Tenaka, seja bem vindo ao Sisterma de Recadzstramento Anual de

Consultar Servidores, Ernpregados Fublicos ou Milltares do Estado de S50 Paulo,

fcompanhar Processo . . N .
A sua data de nascmento & 17041970, & vocg deverd efetuar seu

Atualizar Endereco recadastramento durante o periodo de 01042009 2 30/04/2009.

Configuragéo

E{]Slil Se sua data de nascimento estiver incorreta, vocé devera comparecer ao seu RH para
’ corrigi-la.

Seus Dados de Endereco Pessoal podem ser alterados a qualquer momento,
Legislacao
Manuais

Essa tela informativa exibe uma mensagem de boas-vindas ao servidor.

O conteudo da area central informa qual o més em que o sistema estara disponivel para que ele faca
seu recadastramento.

O topo da péagina informa o ano correspondente ao Recadastramento que o servidor estéa realizando.
Caso ele queira alterar o ano, basta clicar no link “aqui’”:

CPF: 456753214-70

Yocg estd no Recadastramento 2009
Mome: Ferdinando Tenaka

Clique aq;ll%}para alterar o ano

Ele deve entéo selecionar o ano desejado e clicar no botao “ok”:

CPF: 456753214-70

Yocg estd no Recadastramento 2009
Nome: Ferdinando Tenaka

flterar para: | 2008 |+ | ok

2009
ElMeu Recadastramento Recadastramento Anual a0 [
Fecadastrar

Manual de Navegacéao - Recadastramento Anual 8 de 79
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CPF: 456753214-70 “ocE estd no Recadastramento 2009

Nome: Ferdinando Tenaka Clique aqui para alterar o ano
Recadastramento

Recadastrar {h_-')

Ernitir Protocolo F Ratse EERsnai

Consultar # Dados de Emergéncia

Acompanhar Processo
. Dados de Endereco
Atualizar Enderego

Dados de Dependentes

Bl sair z Dados de Escolaridade
—_— Dados Funcionais
| Legislacdao |
— Enviar Recadastramento
| Manuais |
\ A

Secretatia Estadual de Gestlo Pidblica

Na tela de Recadastramento, o servidor terd a confirmacao de seus dados pessoais (CPF e Nome) e,
ao lado esquerdo, um menu dividido em duas abas:

Primeira aba:

¢ Na primeira aba denominada “Meu Recadastramento”, o servidor conta com as seguintes
opcoes:

o Recadastrar — que permite a volta a esta tela, de qualquer ponto do sistema para a
selecdo de um dos cinco agrupamentos do recadastramento:

Dados Pessoais

Dados de Emergéncia
Dados de Endereco
Dados de Dependentes
Dados de Escolaridade
Dados Funcionais

o Emitir Protocolo — permite, s6 ap0s o cumprimento de todas as etapas de
recadastramento, a impressdo do Protocolo de Recadastramento e/ou o envio para o
email do recadastrado;

o Consultar — permite, s6 ap0s o recadastramento de todos os agrupamentos a consulta,
um a um, dos agrupamentos existentes;

o Acompanhar Processo — permite ao servidor a verificacdo da validacdo ou ndo de seu
recadastramento.

o Atualizar Endereco — o servidor pode atualizar o endereco a qualguer momento, mesmo
gue ndo seja seu més de Recadastramento.

Manual de Navegacéao - Recadastramento Anual 9de 79
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Segunda aba:

¢ Nesta segunda aba, identificada como “Configuragao”, estdo as opc¢des para:
o Alterar senha — que pode ser utilizada pelo servidor sempre que desejar alterar sua
senha de acesso ao sistema de recadastramento;
o Sair — que, guando acionada, volta a tela de entrada do sistema.

Ainda ao lado esquerdo da tela, logo abaixo do “menu”, o servidor tem a disposi¢cao os botdes :

o Legislacdo — que da acesso a tela com os links para acesso ao Decreto Estadual n°.
52.691/2008, a Resolucdo n°. 004, de 10/03/2008, e ao Comunicado D.O.E. de
03/06/2009 - Retificacdo da Resolucao;

o Manuais - que d& acesso a tela para acesso a este manual em meio eletrdnico.

Neste manual, para facilitar o entendimento, mostraremos 0s passos que o servidor deve seguir para se
recadastrar, na seqiéncia em que o sistema apresenta 0s agrupamentos nas abas da tela, e por ultimo
0s botdes de acesso a Legislacdo e Manuais.
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Meu Recadastramento

12. Aba — Meu Recadastramento

Recadastrar

Se a opc¢ao do servidor for a de iniciar o processo de recadastramento, ele devera clicar em um dos

cinco agrupamentos exibidos na tela.

Dados Pessoais

O servidor, ao clicar na op¢do Dados Pessoais, como na tela abaixo:

Recadastramento Anual=2009

CPF: 456753214-70
Nome: Ferdinando Tenaka

= Meu Recadastramento

Recadastrar

Ernitir Protocalo
Consultar
Acompanhar Processo
Atualizar Enderego

Configuragéo

ﬂu Sair

Legislacao

B Fale Conosco g Davidas Fregientes

Recadastramento
Dados Pessoais
[.)la.dus de En‘ller.géncia
Dados de Endereco
Dados de Dependentes
Dados de Escolaridade

Dados Funcionais

Enviar Recadastramento

Vocé estd no Recadastramento 2009
Clique agui para alterar o ano

Secretaria Estadual de Gest8o Pdblica

Recebe como resposta do sistema, 0 acesso a tela de Dados Pessoais:

Manual de Navegacéao - Recadastramento Anual
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Recadastramento Anual=2009 tg Davidas Fregiientes

CPF: 456753214-70 Yocé estd no Recadastramento 2009
Nome: Ferdinando Tenaka Clique aqui para alterar o ano
EMeu Recadastramento RaR 111513

Recadastrar Dados Pessoais

Emitir Protocolo ¥
Mome {completo sem abreviagdo): * @

cansuttar |Ferdinando Noiji Tenaka

Acompanhar Processa

Atualizar Enderego Sexo: * @ Data de Nascimento: &
E Configuragao O Feminine ® Masculine 17/02/1965 (ddfmmiaaaa)

> ﬂ Sair

Orientacdo Sexual: ® Identidade de Género: @

E=—"

Mome do Pai (completo sem abreviagdo): * @

|Sumotori Tenaka | O néo consta

Nome da M&e {completo sem abreviacdo): * &

|Tereza Tenaka ||:| M&o Consta
Estado Civil: * @ Unido Estdvel: * @
[ Casadofa) ® sim O nzo

Cdnjuge / Companheiro{a) (sem abreviagdo): * (]

|Rosana Tenaka |

Como vocé se considera? * @

Amarelo (Asiatico) [ ]

E portador de Necessidades Especiais?* @ Qual?:
O sim ® nzo O auditiva
Motora
Visual
[ reailitada

Macionalidade: * @ Naturalidade: * @

Ur
[Brasieia [ael | | #

RG Digita: * & Data Expedicio do RG: * @

01292887621 | - 101041975 (dd/mmiaaaa)

&rgso Emissor do RG: * @

| Secretaria de Seguranga Publica dos Estados - SSP [ | | uF: *
CPF Digito  Préprio?: * @ Titulo Eleitor Zona  Segdo: * @

- 7 ® sim O nao 28895701288 / /

CNH Categoria: @ Data Validade da CHH: @

(0465725954 /Ma0de0dcOoOe 25/10/2003 (ddfmmiaaas)

Indique a Assisténcia Médica mais utilizada: * @

® convénio - Subsidiade pela empresa
Convénio - Particular

Q 1amspE
sSuUs

O Hospital da Policia Militar

Banco Agéncia  Digita: * @ Tipo Conta Digito: * @

[001 - Banco doBrasil[w] / (0023 | - [ 01 - Conta Corente / 000125 |

Possui imével préprio ou financiado?* &

® sim O nzo

J4 foi atendido por Programa da Habitaggo?* @

O sim ® nzo

Tem interesse em adquirir imével prprio por Programa Governamental?* &

O sim ® nzo

Confirmar

Al o . B

Os campos marcados com (*) s3o obrigatérios,

Secretaria Estadual de Gest3o Publica




Servidores Meu Recadastramento

O Servidor, visando atualizar os seus dados pessoais, deve conferir e preencher os campos, atentando
para aqueles assinalados com asterisco (*), indicando ser obrigatorio o seu preenchimento. O servidor
também pode obter ajuda de como preencher um campo, repousando o mouse sobre o icone # que
fica ao lado dos campos.

Os campos que devem ser preenchidos séo:

e Nome (*) - Informar o nome completo, sem abreviaturas, utilizando caracteres de “A” a “Z”, de
acentuacao e apostrofos, se necessario, e deixando um espago entre um nome e outro;

e Sexo (*) - Selecionar uma das opcdes existentes;

e Data nascimento (*) - Campo somente informativo e ndo possivel de ser alterado pelo servidor.
Caso a data exibida esteja incorreta, o servidor devera se dirigir ao seu respectivo Orgado de
Recursos Humanos para efetuar a alteracéo;

o Orientacdo Sexual — Campo nao obrigatério. Selecionar uma das opcdes apresentadas;
¢ |dentidade de Género — Campo nado obrigatério. Selecionar uma das opc¢des apresentadas;

e Prenome de Reconhecimento/ldentificagdo — Preencher este campo somente se em
“Identidade de Género” foi selecionado as opg¢des “Travesti” ou “Transexual”;

¢ Nome do Pai (*) — Informar o nome completo, sem abreviaturas, utilizando caracteres de “A” a
“Z”, de acentuagao e apostrofos, se necessario, e deixando um espaco entre um nome e outro.
Quando o nome do pai ndo constar dos documentos de identificagdo, assinalar a opcao “Nao
Consta”;

¢ Nome da Mée (*) — Informar o nome completo, sem abreviaturas, utilizando caracteres de “A” a
“Z”, de acentuacdo e apostrofos, se necessario, € deixando um espago entre um nome e outro.
Quando o nome da mae nao constar dos documentos de identificagdo assinalar a opgao “Nao
Consta”;

e Estado Civil (*) — Selecionar uma das opg¢fes apresentadas;

e Unido Estavel (*) — Assinalar uma das opc¢des existentes. Esse campo s6 podera ser informado
afirmativamente quando no campo “Estado Civil” a informacao prestada estiver diferente de
“Casado (a)”;

e Nome do Cdnjuge/Companheiro (*) — Campo obrigatério quando o “Estado Civil” for “Casado
(a)” ou informado afirmativamente o campo “Unido Estavel’. Informar o nome completo, sem
abreviaturas, utilizando caracteres de “A” a “Z”, de acentuagao e apostrofos, se necessario, e
deixando um espaco entre um nome e outro.;

o Raca/Cor (*) - Devera ser respondida a pergunta “Como vocé se considera?”. Selecionar uma
das opcdes apresentadas. O servidor, empregado publico ou militar que se abster responder
deve informar “Nao Declarada”;

e Necessidades Especiais (*) - Devera ser respondida a pergunta “E portador de Necessidades
Especiais?”, Assinalar uma das opg¢des existentes. Em caso de resposta afirmativa, informar
“Qual” dentre as opgdes existentes;

e Nacionalidade (*) - Selecionar uma das opcdes apresentadas. Caso 0 servidor, empregado
publico ou militar possuir nacionalidade diversa das apresentadas, deve obrigatoriamente
selecionar a opgao “Outras” e no campo que se abrir informar a respectiva nacionalidade;

e Naturalidade/UF (*) - Informar na seguinte conformidade:

= Naturalidade: Informar o nome completo da cidade de nascimento, sem
abreviaturas, utilizando caracteres de “A” a “Z”, de acentuacado e apostrofos, se
necessario, e deixando um espago entre um nome e outro, no caso de nome
composto;

Manual de Navegacéao - Recadastramento Anual 13de 79



Servidores Meu Recadastramento

= UF: Campo obrigatério para o servidor, empregado publico ou militar brasileiro.
Selecionar a sigla do estado de nascimento dentre uma das opcgoes
apresentadas.

e RG - Digito (*) - Campos obrigatérios para brasileiros, naturalizados brasileiros e estrangeiros
portadores da Carteira Modelo 19. Informar na seguinte conformidade:

= RG: Informar o nuimero do Registro Geral, em algarismos ou letras, sem
pontuacdo, trago, digito e espago entre um caractere e outro;

= Digito: Informar o digito do Registro Geral, se constar do documento, em
algarismos ou letras.

e Data de Expedicdo do RG (*) - Campo obrigatério para brasileiros, naturalizados brasileiros e
estrangeiros portadores da Carteira Modelo 19. Informar a data de expedicédo do Registro Geral,
em algarismos, sendo dois algarismos para o dia (de 01 a 31), dois para o0 més (de 01 a 12) e
guatro para o ano (de: 1900 ao ano vigente);

e Orgéo Emissor do RG / UF (*) - Campos obrigatérios para brasileiros, naturalizados brasileiros
e estrangeiros portadores da Carteira Modelo 19. Informar na seguinte conformidade:

= Orgao Emissor: Selecionar o 6rgdo emissor do Registro Geral, responsavel pela
expedicdo do documento, de acordo com as opcdes apresentadas. Caso tenha
sido 0o Registro Geral expedido por 6érgdo diverso dos apresentados, deve
obrigatoriamente selecionar a op¢ao “Outros” e, no campo que se abrir informar o
respectivo 6rgdo emissor;

= UF: Selecionar a sigla do estado do 6rgdo responsavel pela expedicdo do
Registro Geral, dentre uma das opg¢fes apresentadas.

e CPF - Digito / Préprio? (*) - Campo somente informativo e ndo possivel de ser alterado pelo
servidor. Caso o CPF exibido esteja incorreto, o servidor devera se dirigir ao seu respectivo
Orgéo de Recursos Humanos para efetuar a alteragéo.

= Proprio: Informar se o nimero do Cadastro de Pessoa Fisica é préprio ou nao,
assinalando uma das opcdes existentes.

e Titulo Eleitor / Zona / Secéo (*) - Campos obrigatorios para brasileiros e naturalizados
brasileiros. Informar na seguinte conformidade:

= Titulo Eleitor: Informar, em algarismos, o nimero do titulo de eleitor com o
respectivo digito, sem pontuacao, traco ou espac¢o entre um algarismo e outro. O
digito, composto por dois numeros, deve ser informado no mesmo campo,
“Numero do Titulo de Eleitor”, totalizando 12 algarismos;

= Zona: Informar o nimero da Zona Eleitoral constante do titulo de eleitor, em
algarismos, sem pontuacao, separador ou espaco entre um caractere e outro;

= Secdo: Informar o nimero da Sec¢édo Eleitoral constante do titulo de eleitor, com
algarismos, sem pontuagao, separador ou espaco entre um caractere e outro.

e CNH / Categoria - Informar no caso de habilitacdo para dirigir veiculos automotores e na
seguinte conformidade:

= CNH: Informar o numero do registro da Carteira Nacional de Habilitacdo — CNH
em algarismos e sem pontuacao;

= Categoria: Campo obrigatério se informado o nimero da Carteira Nacional de
Habilitacdo - CNH. Assinalar uma das opcdes existentes.

e Data de Validade da CNH - Campo obrigatério se informado o nimero da Carteira Nacional de
Habilitacdo - CNH e opcionais para os demais. Informar a data de validade da Carteira Nacional
de Habilitagdo - CNH, constante do documento, em algarismos; sendo dois algarismos para o
dia (de 01 a 31), dois para 0 més (de 01 a 12) e quatro para o ano (de 1900 a 2100).
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e Assisténcia Médica (*) - Assinalar a assisténcia médica mais utilizada dentre as opcdes
existentes. Informar somente a assisténcia médica realmente utilizada. A op¢édo “Convénio —
Subsidiado pela empresa” refere-se a convénios médicos pagos pelo empregador total ou
parcialmente;

e Banco / Agéncia - Digito (*) - A Ficha Cadastral apresentara no campo “Banco”, 001- Banco do
Brasil. Informar na seguinte conformidade:

= Agéncia: Informar em algarismos, correspondente a quatro numeros, o niumero
da agéncia bancaria do Banco do Brasil na qual recebe o pagamento, sem digito,
separador ou especo espago entre um algarismo e outro;

= Digito: Informar em algarismo, correspondente a um nimero, o numero do digito
da agéncia bancéria do Banco do Brasil, na qual recebe o pagamento.

e Tipo / Conta - Digito (*) - Campos obrigatoérios e referentes a conta corrente do Banco do Brasil,
na qual recebe o0 pagamento. Informar na seguinte conformidade:

= Tipo: Selecionar uma das op¢Oes apresentadas;

= Conta: Informar 0 nimero da conta corrente em algarismos, correspondente a
seis numeros, sem pontuagéo, separador e digito;

= Digito: Informar o nimero o digito da conta corrente, correspondente a um
namero.

e Possui imovel proprio ou financiado? (*) - Informar se possui ou ndo imoével préprio ou
financiado, assinalando uma das opc¢des existentes;

e Ja foi atendido por Programa da Habitacdo? (*) - Informar se ja foi ou ndo atendido por
Programa de Habitag&o, assinalando uma das opg¢fes existentes;

e Tem interesse em adquirir imovel préprio por Programa Governamental? (*) - Informar se
tem ou nao interesse em adquirir imével préprio por Programa Governamental, assinalando uma
das opcdes existentes.

Terminado o preenchimento, o Servidor devera clicar no botdao “Confirmar”.

O sistema voltara a tela Recadastramento Anual, onde a opgado Dados Pessoais estara “ticada”
indicando que ja foi efetuada:
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Dados de Emergéncia

Recadastramento Anua: =2008

CPF: 456753214-70
Nome: Ferdinando Tenaka

Recadastrar

Ernitir Protocolo
Consultar
Acornpanhar Processo

atualizar Enderega

] Sair

F TR
| Legislacao J
.

F A —

| Manuais J

L

Yocé estd no Recadastramento 2009
Cligue agui para alterar o ano

ale Conosco i Divida

Recadastramento

w Dados Pessoais
Dados de Emergéncia
Dados de Endereco
Dados de Dependentes
Dados de Escolaridade

Dados Funcionais

Enviar Recadastramento

taria Estadual de Gestio Publica

O Servidor seleciona a proxima opgéo, clicando em Dados de Emergéncia, para preenchimento.

a) Os campos marcados com * (asterisco) séo obrigatorios.

b) Ao posicionar o ‘mouse’ no ponto de interrogagao a direita dos campos, é possivel obter maiores

informagdes sobre o preenchimento.

c) Para as respostas afirmativas (sim), preencher os dados solicitados.

d) Podera ser informado um ou mais plano de saude e contato de emergéncia, e para cada um
deles sera necessério clicar no botéo ‘incluir’ a direita para que seja inserido na lista
correspondente, de onde também podera ser eliminado via botéo ‘excluir’

e) No final da pagina, o servidor dever4d marcar a declaragdo de verdade e clicar no botéo
‘confirmar’ para encerrar a etapa de dados de emergéncia.
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Recadastramento Anual= 2009

das Fregiientes

CPF: 456753214-70 Wocé estd no Recadastramento 2009
Mome: Ferdinando Tenaka Cligue agui para alterar o ano

Dados de Emergéncia

Recadastrar
CPF:

RG:
Nome do Servidaor:
Data de Nascimento:

Ermitir Protocolo
Consultar
Acompanhar Processo

Atualizar Endereco
EH Configuracio
&l sair

Possui Plano de Saide? * @ ® sim O nio

Planos de Sadde ®

Plano de Saude* ® [ ] tnserigio ® [ [anchur

Plano de Sadde Inscricdo

PLAMND UM 123 Excluir
Em caso de Emergéncia, a quem devemos avisar?

Mome @ | |
Vinculao f | Telefone @& l:l Incluir

Mome Vinculo Telefone

FULANC DE TAL Pal (11)99999-999% Ezzcluir

Tipo Sanguineo: i Fator RH: @[ Negatve ¥ |

Autoriza transfusdo de sangue? * & ® sim O NEo

Possui Marca-passo? * (2 ) sim ® NEo

Indigue os remédios que toma regularmente:

Informar aqui os nomes dos medicamentos que toma regularmente

Limite de 500 Caracteres

Possui doenga cranica? * &) ® sim ) N3o

Quais? * &

Caso tenha respondido "Sim"” para doenga crénica, informe aqui o nome dela(s).

Limite de 250 Caracteres

Possui alergia a medicamento? * (2 ® 5im () N30

Quais? * &

Caso tenha respondido "sim" para alergia a medicamento, informe agui o nome dele(s)

P

Limite de 250 Caracteres

13 se submeteu a alguma cirurgia? * & '® 5im () N3o

Quais? * &

Caso tenha respondido "sim" para cirurgia, informe aqui o nome dela(s)

Limite de 250 Caracteres

J& esteve internado? * @ ® sim O Nao

Motivo? *= &)

Caso tenha respondido "Sim" para internacdo, informe agui o motivo

Limite de 250 Caracteres

[ Li e concordo.

Confirmar

+ Voltar
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Dados de Endereco

Recadastramento Anual=2009 & Davidas Fregiientes

CPF: 456753214-70
Nome: Ferdinando Tenaka

ElMeu Recadastramento Recadastramento

Recadastrar

Yocé estd no Recadastramento 2009
Cligue agui para alterar o ano

Ernitir Protocolo + Dados Pessoais
consultsr v Dados de Emergéncia
secompanbar Processo

Atualizar Enderego e
H Configuracgéo z  Dados de Dependentes
Eﬁ Sair

Dados de Escolaridade

# Dados Funcionais
Legislacdo
Enviar Recadastramento

rataria Estadual de *iiblica

O Servidor entdo, seleciona a préxima op¢do, como acima, clicando sobre Dados de Endereco, para
acessar a tela, onde ele deve informar o CEP:

Recadastramento Anual=2009 & Diavidas Fregiientes

CPF: 456753214-70
Nome: Ferdinando Tenaka

ElMeu Recadastramento Dados de Enderego Pessoal

Recadastrar

Wocé estd no Recadastramento 2009
Cligue agui para alterar o ano

Emitir Protocolo As informagdes relativas a Dados de Enderego Pessoal & opcional para titulares dos Cargos de

Consultar Agente de Segurancga Penitencidria e Agente de Escolta de Wigildncia Penitencidria, pertencentes
as Carreiras Policiais Civis & & Carreira de Delegado de Policia e Policiais Militares, Gbrigatarias
Acompanhar Processo para os demais servidores & empregados piblicos,

Atualizar Enderego

- =
[ Configuragao Digite o CEP da localidade: * @I:l Buscar
EﬁSnil

* Obs: Caso ndo queira informar o enderego pessoal, clique no botdo "Confirmar” abaixo:
Le acdo
Confirmar
o

Qs carmpos marcados com (%) s50 obrigatdrios,
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As informacdes relativas a Dados de Endereco Pessoal é opcional para titulares dos Cargos de Agente
de Seguranca Penitenciaria e Agente de Escolta de Vigilancia Penitenciéria, pertencentes as Carreiras
Policiais Civis e a Carreira de Delegado de Policia e Policiais Militares.

Apbs clicar no botédo “Buscar”, o sistema exibe a seguinte pagina com os dados de endereco, referentes
ao CEP informado:

CPF: 456753214-70 vocg estd no Recadastramento 2009
MWome: Ferdinando Tenaka Clique agui para alterar o ano

Dados de Enderecgo Pessoal

Recadastrar

Ernitir Protocolo As informagdes relativas a Dados de Enderego Pessoal € opoional para titulares dos Cargos de

Consultar Agente de Seguranga Penitenciaria & Agente de Escolta de Wigilancia Penitencidria, pertencentes
4s Carreiras Policiais Civis & & Carreira de Delegado de Policia & Policiais Militares. Obrigatdrias

&companhar Processo para os dernais servidores e empregadaos pablicos,

atualizar Endereco
CEP da localidade: * 0123000 Alterar

@_]Sail Tipa: * @ [Rua Alterar
Morme do Acaraie, Alterar
'd | Logradouro: * (&
| Legislacao | .
y, Mamero: * @175 [ sem nimero
( . ) Complemento: =
| Manuais |
_ Bairro: 4 cimaco Alterar
UF; * &
Cidade: * 1

Telefones de Contata ©F

(DDD) (Murnera)
Residencial:

Celular:

Recado!

E-rnail Pessoali

Canfirmar

« Yoltar
Qg campos marcados com [*] s 5o abrigatdrios,

Secretaria Eztadual de Gestdo Piblica

O servidor deve entdo preencher, corretamente, todos os campos, lembrando que os assinalados com
asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatério. O servidor também pode obter ajuda de como preencher
um campo, repousando 0 mouse sobre o icone  que fica ao lado dos campos:

e CEP (*) - Informar o nimero do Cdédigo de Enderecamento Postal — CEP fixado para
cidade/logradouro correspondente ao local de residéncia, com algarismos, inclusive com o digito,
sem pontuacdo e separador de digito. Através da informacéo do CEP, por meio eletrdnico, serao
trazidos todos os dados de endereco (tipo e nome do logradouro, bairro, cidade e UF) excetos
ndmero e complemento;

e Tipo (*) - Informar o Tipo do Logradouro (rua, avenida, alameda, travessa, etc). Se a informacéo
apresentar dados incompletos ou incorretos, altera-la com o Tipo do logradouro correto de
residéncia;
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Nome do Logradouro (*) - Informar o Nome do logradouro de residéncia utilizando caracteres
de “A” a “Z”, de acentuacgao e apostrofos, se necessario, deixando um espago entre um nome e
outro. Se a informac&o apresentar dados incompletos ou incorretos, altera-la com o Nome do
logradouro correto de residéncia;

e Numero (*) - Informar em algarismos o numero fixado para a residéncia no logradouro
informado. Na inexisténcia de nimero, assinalar a opgéo “Sem Numero”;

e Complemento - Informar em algarismos e/ou letras o complemento do endereco de residéncia
(Bloco, Apartamento, etc);

e Bairro - Informar o Bairro correspondente ao local de residéncia, utilizando caracteres de “A” a
“Z”, de acentuacgdo e apostrofos, se necessario, e deixando um espaco entre um nome e outro.
Se a informagéo trazida apresentar dados incompletos ou incorretos, alterd-la com o nome
correto do bairro de residéncia;

e Cidade (*) - Informar a cidade correspondente ao local de residéncia, utilizando caracteres de
“‘A” a “Z”, de acentuagao e apostrofos, se necessario, € deixando um espaco entre um nome e
outro. Se a informacao trazida apresentar o dado incompleto ou incorreto, altera-la com o nome
correto da cidade de residéncia;

e UF (*¥) — Selecionar o Estado da Federagdo correspondente ao local de residéncia,
correspondente ao endereco. Se a informacdo trazida apresentar o dado incompleto ou
incorreto, alterad-la com a sigla correta do Estado da Federagédo correspondente ao local de
residéncia;

e Telefones de Contato - Informar nos primeiros campos o himero do cddigo de discagem direta
— DDD (2 algarismos) correspondente ao numero de telefone que sera informado no segundo
campo. No segundo campo informar, em algarismos, o numero correspondente, sem pontuagao
ou separagao:

= Residencial: informar o nimero do telefone de residéncia;
= Celular: informar o nimero do telefone celular particular;
= Recado: informar um nimero de telefone para contato ou recado.

e E-mail Pessoal: Informar o endereco eletrénico particular, utilizando o simbolo “@” (arroba).

Note que 0s campos que apresentarem o botdo ™" estio bloqueados para alteracdo. Para altera-

los, o servidor deve clicar no mesmo para efetuar as alteracdes necessérias.

Finalizado o preenchimento dos dados da tela de Dados de Endereco, o Servidor deveré clicar no botéo
Confirmar, para ver a tela:
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Dados de Dependentes

Recadastramento Anual=2009 & Davidas Freqiientes

CPF: 456753214-70
Nome: Ferdinando Tenaka

=] Meu Recadastramento
Recadastrar

Ernitir Protocolo
Consultar

Acompanhar Processo

Atualizar Enderega

Configuragao

Ei Sair

Legislacao

Recadastramento

Dados Pessoals

Dados de Emergéncia
Dados de Endereco
Dados de Dependentes
Dados de Escolaridade

Dados Funcionais

Enviar Recadastramento

Secretaria Estadual de Gesztdo Piblica

VYocé estd no Recadastramento 2009
Clique agui para alterar o ano

O sistema retornara a tela Recadastramento Anual, onde a opcdo Dados de Endereco estara “ticada”

indicando que ja foi efetuada.

O Servidor entdo selecionara a proxima opg¢éo, clicando sobre Dados de Dependentes, para acessar a

tela:
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Meu Recadastramento

Recadastramento Anual=2009 ta Diavidas Fregiientes

CPF: 456753214-70 Yocé estd no Recadastramento 2009
Nome: Ferdinando Tenaka Clique agui para alterar o ana

EMeu Recadastramento Dados de Dependentes

Recadastrar
vide

Ernitir Protocolo

Consultar # Para fim de IR
Acompanhar Processo

atualizar Enderego <« Yoltar

E Configuracao

Eﬂ Sair

Legislacdo

aria Estadual de ¢

Na tela de Dados de Dependentes, o servidor tera dois diferentes Tipos de Dependentes para

preencher.

- Para fim Previdenciario

Ao clicar na primeira opcao Para fim Previdenciério sera exibida a seguinte tela:

Recadastramento Anual=2009 & Diavidas Fregiientes

CPF: 456753214-70 VYocé estd no Recadastramento 2009
Mome: Ferdinando Tenaka Clique agui para alterar o ano

Dados de Dependentes para fim Previdenciario

Recadastrar Possui Dependentes para fim Previdencidria? @
Emitir Protocolo Sim N3o
Consultar

<« Yoltar
Acompanhar Processo

Atualizar Enderego

Configuracgéo

Eﬁ Sair

Legislacdo

etaria Estadual de ¢
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O servidor deve, obrigatoriamente, responder a pergunta “Possui Dependentes para fim
Previdenciario?”, clicando nos botdes Sim ou Nao.

Se a resposta for N&o o sistema retorna a tela de Dados de Dependentes com a opgéo Para fim
Previdenciario “ticado”.

Se a resposta for Sim o sistema exibira a tela:

CPF: 456753214-70 Wocé estd no Recadastramento 2009
Nome: Ferdinando Tenaka Cligue agui para alterar o ano

Dados de Dependentes para fim Previdenciario

Recadastrar Vinculo: * &' Ex-Cénjuge !
Ernitir Protocolo Cénjuge ou companheiro{a) na constancia do casamento, unido estdvel
Filho ou filha menor de 21 anos e ndo emancipado(a)
Consultar Filho ou filha invalide{a) para o trabalho ou incapaz civilmente sob dependéncia
Acompanhar Processo E._cn.om ca . . .
Pai ou mée sob dependéncia econdmica
Atualizar Enderego Enteado ou menor tutelado sob dependéncia econdmica
Bl sair
Mome do
Dependente: *
F o
| Legislacao | o )
Data MNasc. do {dd/mm/=aza)
Dependente: * (2
| Manuais | CPF do Dependente: * - somente numeros
3
A "y :
Lalvar
+ Voltar
Os campos marcados com (*) sdo obrigatorios.

Secretaria Estadual de Gestdo Pdblica

Para cadastrar os dependentes, o servidor preenche os campos da tela e pode obter ajuda de como
preencher um campo, repousando o mouse sobre o icone &' que fica ao lado dos campos.:

e Vinculo (*) - Assinalar dentre as opgdes o tipo de dependéncia;

¢ Nome do Dependente (*) - Informar o nome completo do dependente, sem abreviaturas,
utilizando caracteres de “A” a “Z”, de acentuacdo e apostrofos, se necessario, e deixando um
espaco entre um nome e outro;

e Data de Nasc. do Dependente (*) - Informar a data de nascimento do dependente em
algarismos, sendo: dois algarismos para o dia (de 01 a 31), dois para 0 més (de 01 a 12) e
guatro para o ano (de 1900 ao ano vigente).

e CPF do Dependente — Informar o nimero do CPF (até 9 algarismos) e o digito do CPF (dois
algarismos).

O servidor devera entdo acionar o botdo Salvar, para que o sistema possa guardar os dados do novo
dependente. Em seguida, serd apresentado uma lista com todos os dependentes para fim
previdenciario ja cadastrados, como mostra a figura abaixo:
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Recadastramento Anual=2009

g Davidas Fregientes

CPF: 456753214-70 “Yocé estd no Recadastramento 2009
Nome: Ferdinando Tenaka Clique aqui para alterar o ano

ElMeu Recadastramento Lista de Dependentes para fim Previdenciario
Recadastrar
Ernitir Pratacola Nome Data Masc. Cpf Editar Excluir

1 ANTONIO TEMAKA 01/01/1950 543745661-37 . 2
Consultar "l el

2 MARIA TENAKA 03/03/1955 556102321-71 & ]
Acompanhar Pracesso T JOSE TENAKA 12/12/1905 585231557-34 2l
Atualizar Enderego

Nowo
Configuragao
Confirmar
& sair
<+ Yoltar

Legislacdo

Secretaria Estadual de Gestdo Pdblica

Nessa tela, o servidor pode alterar o cadastro de algum dependente clicando no botdo Editar, ou ainda
eliminar a informag&o do dependente que incluiu incorretamente clicando no botéo de Excluir.

Se houver outro dependente, aciona o botdo Novo, voltando a tela de cadastro e efetuando o0 mesmo
procedimento descrito anteriormente. Apos o cadastro de todos os dependentes para fim previdenciario,
deve-se acionar o botdo Confirmar que levara o servidor novamente a tela com o menu de
dependentes. O item Para fim Previdenciario aparecera “ticado” indicando que ja foi efetuado.

Recadastramento Anual=2009

tp Diividas Fregiientes

CPF: 456753214-70

Yocé estd no Recadastramento 2009
Mome: Ferdinando Tenaka Clique agui para alterar o ano
ElMeu Recadastramento Dados de Dependentes
Recadastrar
o + Para fim Previdenciario
Emitir Protocolo
Consultar

Para fim de IR
Acompanhar Processo

Atualizar Enderego « Yoltar

Configuragéo
Eﬁ Sair

Legislacdo

etartia Estadual de Gestio Piblica
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- Para fim de Imposto de Renda

A segunda opcao disponivel para cadastro de dependentes é Para fim de IR:

Recadastramento Anual=2009 & Diavidas Fregiientes

CPF: 456753214-70 VYocé estd no Recadastramento 2009
Mome: Ferdinando Tenaka Clique agui para alterar o ano
ElMeu Recadastramento Dados de Dependentes para fim de Imposto de Renda

Recadastrar

Possui Dependentes para fim de Imposto de Renda? 2
Emitir Protocolo prmes | e
Consultar

<« Yoltar
Acompanhar Processo

Atualizar Enderego

Configuracgéo

ﬂﬂ Sair

Legislacdo

aria Estadual de Gest3o Piblica

O servidor deve, obrigatoriamente, responder a pergunta “Possui Dependentes para fim de Imposto
de Renda?”, clicando nos botdes Sim ou N&o.

Se a resposta for Nao o sistema retorna a tela de Dados de Dependentes com a opgdo Para fim de IR
“ticado”.

Se a resposta for Sim o sistema exibira a tela:
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Servidores Meu Recadastramento

Recadastramento Anual=2009 & David A Egu-NEER

CPF: 456753214-70

océ estd no Recadastramento 2009
Nome: Ferdinando Tenaka

Clique agui para alterar o ano

Dados de Dependentes para fim de Imposto de Renda

Recadastrar Vincule: * @'~ Cénjuge ou companheiro{a)

Emitir Protocala "Filho(a) ou enteado(a) até 21 anos de idade ou incapacitado(a) fisica ou
mentalmente para o trabalho

Cansultar 'Filho(a) ou enteado(a) até 24 anos universitdrio ou cursando escola técnica
Acormpanhar Processo '_.'Irméq{é], nfal_o{a] ou bisneto(a) até 21 anos dofa) gqual lgnha guarda jugjicial ou
incapacitado fisica ou mentalmente para o trabalho ou com idade de 21 até 24 anos
Atualizar Endereco universitdrio ou cursando escola técnica dola)qual tenha detido sua guarda judicial
" até 21 anos
‘Pais, avos e bisavos
E{J&lil ‘“'Menor pobre até 21 anos do gual tenha guarda judicial

'“'Pessoa absolutamente incapaz da qual seja tutor ou curador

| Legislacao
Nome do
Dependente: * 2
| Manuais |

Data Masc. do I:l {dd/mm/zaza)

Dependente: *

CPF do Dependente: *| | - | |sc:n'|ente nimeros
£

Salvar

+ Voltar

Secretaria Estadual de Gestdo Pablica

Para cadastrar os dependentes, o servidor preenche os campos da tela e pode obter ajuda de como
preencher um campo, repousando o mouse sobre o icone &' que fica ao lado dos campos.:

e Vinculo (*) - Assinalar dentre as opgdes o tipo de dependéncia;

¢ Nome do Dependente (*) - Informar o nome completo do dependente, sem abreviaturas,
utilizando caracteres de “A” a “Z”, de acentuacao e apdstrofos, se necessario, e deixando um
espaco entre um nome e outro;

e Data de Nasc. do Dependente (*) - Informar a data de nascimento do dependente em

algarismos, sendo: dois algarismos para o dia (de 01 a 31), dois para 0 més (de 01 a 12) e
guatro para o ano (de 1900 ao ano vigente).

e CPF do Dependente — Informar o nimero do CPF (até 9 algarismos) e o digito do CPF (dois
algarismos).

O servidor devera entdo acionar o botdo Salvar, para que o sistema possa guardar os dados do novo

dependente. Em seguida, serd apresentado uma lista com todos os dependentes para fim de imposto
de renda ja cadastrados, como mostra a figura abaixo:
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Servidores Meu Recadastramento

Recadastramento Anual=2009 ta Dividas Fregiientes

CPF: 456753214-70 Voog estd no Recadastramento 2009
MWome: Ferdinando Tenaka Clique agui para alterar o ano

ElMeu Recadastramento Lista de Dependentes para fim de Imposto de Renda
Recadastrar
Emitir Protacalo Nome Data Masc. Ccpf Editar Excluir

1 ANTONIO TENAKA 01/01/1350 543745661-27 / 2
Consultar /01 , 3

2 MARIA TENAKA 02/03/1355 556102321-71 4 3
Aicompanhar Processe 3 JOSE TENAKA 12/12/1305 535231357-34 ¥ =
Atualizar Endereco

Nowo
H Configuragéo
Confirmar
& sair

« Yoltar

Legislacao

Secretaria Estadual de Gest3o Piblica

Nessa tela, o servidor pode alterar o cadastro de algum dependente clicando no botéo Editar, ou ainda
eliminar a informacé&o do dependente que incluiu incorretamente clicando no botédo de Excluir.

Se houver outro dependente, aciona o botdo Novo, voltando a tela de cadastro e efetuando o0 mesmo
procedimento descrito anteriormente. Apos o cadastro de todos os dependentes para fim previdenciario,
deve-se acionar o botdo Confirmar que levarda o servidor novamente a tela com o menu de

dependentes.

Recadastramento Anual=2009 i Dividas Fregiientes

CPF: 456753214-70 Yocé estd no Recadastramento 2009
Nome: Ferdinando Tenaka Clique agui para alterar o ano

ElMeu Recadastramento Dados de Dependentes
Recadastrar

. & Para fim Previdencidrio
Ernitir Protocolo

Consultar » Para fim de IR
Acompanhar Processo

atualizar Enderego <« Yoltar

E Configuracao

Eﬂ Sair

Legislacdo

Secretaria Estadual de Gest3o Piblica
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Servidores Meu Recadastramento

O item Para fim de IR aparecera “ticado” indicando que ja foi efetuado.
Encerrado o cadastramento dos dependentes, o servidor deve clicar no botdo Voltar, retornando a tela

Recadastramento Anual, onde a opcdo Dados de Dependentes estard ticada indicando que ja foi
efetuada:

Recadastramento Anual=2009 ta Davidas Fregiientes

CPF: 456753214-70 Yocé estd no Recadastramento 2009
Mome: Ferdinando Tenaka Cligue agui para alterar o ano

Recadastramento
Recadastrar

Ernitir Protocolo v Dados Pessoais
Consultar

+ Dados de Emergéncia
acompanhar Processo

Atualizar Endereco v Dados de Endereco
[ Configuragéo + Dados de Dependentes
ms.lil

Dados de Escolaridade

= Dados Funcionais
| Legislacao
Enviar Recadastramento
| Manuais

Secretaria Estadual de Gestdo Publica

Dados de Escolaridade

O Servidor, na sequéncia do processo de recadastramento, selecionara a proxima opcéo, clicando,
como acima, sobre Dados de Escolaridade, para acessar a tela:

Manual de Navegacéao - Recadastramento Anual 28 de 79



Servidores Meu Recadastramento

Recadastramento Anual=2009 ta Diavidas Fregiientes

CPF: 456753214-70 Yocé estd no Recadastramento 2009
Nome: Ferdinando Tenaka Clique agui para alterar o ana

ElMeu Recadastramento Dados de Escolaridade
Recadastrar
o Formacao
Ernitir Protocolo
Consultar # Formacdo Complementar
Acompanhar Processo
Idioma

atualizar Enderego

Configuracéo <« Yoltar

ﬂd Sair

Legislacdo

Secretaria Estadual de Gest3o Piablica

A tela apresenta os trés agrupamentos que deverao ser utilizados pelo servidor para o recadastramento
de seus dados de escolaridade:

e Formacéao — Dados referentes ao grau de escolaridade do servidor;
Formacdo Complementar — Dados referentes a formagéo complementar do servidor;

e |dioma — Dados referentes a Idioma complementar que o servidor possua, ainda que em
nivel basico.
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Servidores Meu Recadastramento

- Formacao
Recadastramento Anual=2009 i Diividas Freqiientes
CPF: 456753214-70 \'océ esta no Recadastramento 2009
Nome: Ferdinando Tenaka Clique agui para alterar o ano

E Meu Recadastramento Dados de Escolaridade

Recadastrar

F ap

Ernitir Protocolo
Consultar Formacdo Complementar
Acompanhar Processo .

i Idioma
atualizar Endereco

Configuracéo « Yoltar

Eﬂ Sair

Legislacdo

Secretaria Estadual de Gest3o Piblica

Ao clicar sobre o agrupamento Formacdo, o servidor terd acesso a tela onde informara sua formacao
escolar:

Recadastramento Anual=2009 & Diavidas Fregiientes

CPF: 456753214-70 VYocé estd no Recadastramento 2009
Mome: Ferdinando Tenaka Clique agui para alterar o ano
ElMeu Recadastramento Escolaridade - Formacao
Recadastrar Grau de|—— situaggoi* @[ [v]
Ernitir Protocolo Escolaridade:* @
Consultar Area: (?';O Bioldgicas O Exatas O Humnanas
Acormpanhar Processo Curso: (?',| _________ |
Atualizar Enderego
Anao Conclusdo: @l:l [aaaa)
E Configuragéo
Eﬁ Conselho Regional: 6‘*| --------- | |
Sair

Mamero de Registro/Conselho: @:l

Legislacdo Salvar

<« Yoltar

- Qs campos marcades com (%) 250 obrigatérios,

Secretaria Estadual de Gest3o Piblica

O servidor preenche os campos, atentando para os assinalados com asterisco (*), que séo obrigatérios.
O servidor também pode obter ajuda de como preencher um campo, repousando 0 mouse sobre 0
icone * que fica ao lado dos campos:
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e Grau de escolaridade (*) — servidor, empregado publico ou militar deverd informar o grau de
escolaridade que possui. Selecionar uma das opcdes apresentadas;

e Situacdo (*) — Associar o grau de escolaridade a “Completo”, “Em Curso” ou “Incompleto”.
Selecionar uma das opc¢des apresentadas;

e Area — Campo obrigatdrio quando selecionadas as opgdes “Profissionalizante” e “Ensino
Superior” no campo “Grau de Escolaridade” associadas as opgdes “Completo” ou “Em Curso”

no campo “Situagao”. Assinalar a area de formacéo dentre as op¢Oes apresentadas;

e Curso — Campo obrigatério quando selecionadas as opgdes “Profissionalizante” e “Ensino
Superior” no campo “Grau de Escolaridade” associadas as opgdes “Completo” ou “Em Curso”
no campo “Situacao”. Selecionar uma das opgdes apresentadas. Caso o curso de formacéo do
servidor, empregado publico ou militar ndo estiver dentre as opcdes apresentadas, deve
obrigatoriamente selecionar a opg¢ao “Outros” e, no campo que se abrir informar o respectivo

CUrso;

e Ano Conclusdo — Campo obrigatério quando selecionada a opcgado “Completo” no campo
“Situacao” referente ao “Grau de Escolaridade”. Informar o ano de conclusdo do curso em
quatro algarismos, de 1900 ao ano vigente.

e Conselho Regional — Campo obrigatorio para servidores, empregos ou militares com formagéo
profissionalizante ou superior completa vinculada a Conselho Regional, opcional para os
demais. Selecionar uma das opcdes apresentadas. Caso o Conselho Regional a que pertence o
servidor, empregado publico ou militar ndo estiver dentre as opg¢bes apresentadas, deve
obrigatoriamente selecionar a opg¢ao “Outros” e, no campo que se abrir informar o respectivo
Conselho Regional;

e Numero de Registro/Conselho — Campo obrigatério para servidores, empregos ou militares
com formacéao profissionalizante ou superior completa vinculada a Conselho Regional, opcional
para os demais. Informar o nimero de registro junto ao Conselho Regional respectivo, em
algarismos e sem pontuagao;

O servidor devera entéo acionar o botdo Salvar, para que o sistema possa guardar os dados relativos a
sua formacao escolar. Em seguida, sera apresentado uma lista com todos cursos de formacao escolar
ja cadastrados, como mostra a figura abaixo:
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Meu Recadastramento

Recadastramento Anual=2009 ta Diavidas Fregiientes

CPF: 456753214-70
Nome: Ferdinando Tenaka

EMeu Recadastramento

Recadastrar

Ernitir Protocalo Area / Curso

Consultar 1  Medicina Weterindria

Acompanhar Processo 2 Servigo Socdal

Atualizar Endereco 3 Design

Configuracéo

ﬂi Sair

<« Yoltar

Legislacdo

Yocé estd no Recadastramento 2009
Clique agui para alterar o ana

Lista de Escolaridade - Formagdo

Grau de Escolaridade [:on?:ll-.:sio Editar  Excluir
Enzino Superior 1998 rd .5)'
Enzino Superior 200z rd .5)'
Enzino Superior 2006 rd @'

Nowo

Confirmar

Secretaria Estadual de Gest3o Piablica

Nessa tela, o servidor pode alterar algum curso clicando no botdo Editar, ou ainda eliminar a
informacé&o de formacé&o escolar que incluiu incorretamente clicando no botdo de Excluir.

Sempre que quiser incluir um novo dado relativo a sua formacdo escolar, o servidor clica no botédo
Novo, voltando a tela de cadastro e efetuando 0 mesmo procedimento descrito anteriormente. Apds o
cadastro de todos os cursos, deve-se acionar o botdo Confirmar que levara o servidor novamente a
tela com o menu de dados escolares com o agrupamento Formacdo ja “ticado”.

Recadastramento Anual=2009 i Diavidas Fregiientes

CPF: 456753214-70
Nome: Ferdinando Tenaka

E Meu Recadastramento
Recadastrar

Ernitir Protocolo
Consultar

Acompanhar Processo
atualizar Enderego

Configuracéo <« Yoltar

Eﬂ Sair

Legislacdo

Yocé estd no Recadastramento 2009
Clique agui para alterar o ano

Dados de Escolaridade
' Formacao

#  Formacdo Complemintar

Idioma

Secretaria Estadual de Gest3o Piablica
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- Formacao Complementar

O servidor deve selecionar a préxima fase, clicando no agrupamento Formacdo Complementar, como
acima, para acessar a tela:

Recadastramento Anual=2009

tp Dividas Fregiientes

CPF: 456753214-70 Yocé estd no Recadastramento 2009
Nome: Ferdinando Tenaka Clique agui para alterar o ano

ElMeu Recadastramento Escolaridade - Formagdo Complementar
Recadastrar Passui Formagda Complementars* &

Ernitir Protocolo sim Mo
Consultar

+ Yoltar
Acompanhar Processo

atualizar Enderego

Configuracéo

ﬂd Sair

Legislacdo

Manuais

i

Secretaria Estadual de Gest3o Piblica

O servidor deve, obrigatoriamente, informar se possui ou ndo Formacdo Complementar. Para isso deve
clicar no botdo Sim ou no botédo Nao.

Se a resposta for Ndo o sistema retorna a tela de Dados de Escolaridade com a opcdo Formacgéo
Complementar “ticado”.

Em caso de clicar no botdo Sim, o sistema mostra a tela:
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Recadastramento Anual=2009 e odeidas reaienias

CPF: 456753214-70 Yocé estd no Recadastramento 2009
Nome: Ferdinando Tenaka Clique agui para alterar o ana

Escolaridade - Formacdo Complementar

e Formagdo; * @[ [w]
Ernitir Protocolo
frea: * @O Bioldgicas O Exatas O Hurmanas
Consultar
] w
Acompanhar Processo Cursa: | [—I
atualizar Enderego Ano Conclusdo; *F [EEED)]
Salvar
B Sair
« Yoltar
P rrm——"
| Legislacao J
p
P T )

| Manuais J
A

Secretaria Estadual de Gest3o Piblica

O servidor preenche os campos referentes & sua Formacdo Complementar e pode obter ajuda de como
preencher um campo, repousando o mouse sobre o icone &' que fica ao lado dos campos.:

e Formacéo (*) — Selecionar uma das opg¢fes apresentadas;
e Area (*) — Assinalar a area de formac&o dentre as opcbes apresentadas;

e Curso (*) — Selecionar uma das opcoes apresentadas. Caso o curso de formacdo do servidor,
empregado publico ou militar ndo estiver dentre as op¢des apresentadas, deve obrigatoriamente
selecionar a opgao “Outros” e, no campo que se abrir informar o respectivo curso;

e Ano Concluséo (*) — Informar o ano de conclusédo do curso de formagdo complementar em
guatro algarismos, de 1900 ao ano vigente.

O servidor devera entdo acionar o botdo Salvar, para que o sistema possa guardar os dados relativos a
sua formagdo complementar. Em seguida, serd apresentado uma lista com todos cursos de formacao
complementar j& cadastrados, como mostra a figura abaixo:
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Meu Recadastramento

Recadastramento Anual=2009 ta Diavidas Fregiientes

CPF: 456753214-70
Nome: Ferdinando Tenaka

EMeu Recadastramento

Recadastrar

Ernitir Protocalo Area / Curso

Consultar 1  Medicina Weterindria

Acompanhar Processo 2 Servigo Socdal

Atualizar Endereco 3 Design

Configuracéo

ﬂi Sair

<« Yoltar

Legislacdo

Yocé estd no Recadastramento 2009
Clique agui para alterar o ana

Lista de Escolaridade - Formacdo Complementar

Formacio [:on?:ll-.:sio Editar Excluir
Especializag3o 2000 rd _EJ'
Mestrado 2003 rd _EJ'
Especializag3o 2007 rd _é'
Nowo

Confirmar

Secretaria Estadual de Gest3o Piablica

Nessa tela, o servidor pode alterar algum curso clicando no botdo Editar, ou ainda eliminar a
informacédo de formac&o complementar que incluiu incorretamente clicando no botdo de Excluir.

Sempre que quiser incluir um novo dado relativo a sua formacdo complementar, o servidor clica no
botdo Novo, voltando a tela de cadastro e efetuando o mesmo procedimento descrito anteriormente.
ApoOs o cadastro de todos os cursos, deve-se acionar o botdo Confirmar que levara o servidor
novamente a tela com o menu de dados escolares com o agrupamento Formacdo Complementar ja

Recadastramento Anual=2009 i Diavidas Fregiientes

“ticado”.

CPF: 456753214-70
Nome: Ferdinando Tenaka

E Meu Recadastramento
Recadastrar

Ernitir Protocolo
Consultar

Acompanhar Processo
atualizar Enderego

Configuracéo <« Yoltar

Eﬂ Sair

Legislacdo

Yocé estd no Recadastramento 2009
Clique agui para alterar o ano

Dados de Escolaridade
' Formacao
" Formacdo Complementar

Idioma

Secretaria Estadual de Gest3o Piablica
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- ldioma

O servidor seleciona entdo o proximo agrupamento, clicando em Idioma, para acessar a tela:

Recadastramento Anual=2009 & Diavidas Fregiientes

CPF: 456753214-70 VYocé estd no Recadastramento 2009
Mome: Ferdinando Tenaka Clique agui para alterar o ano
ElMeu Recadasiramento Escolaridade - Idioma

Recadastrar

Possul idioma complementary® 2
Emitir Protocalo R .

Sim Mao
Consultar

<« Yoltar
Acompanhar Processo

Atualizar Enderego

Configuracgéo

ﬂ] Sair

Legislacdo
Manuais

aria Estadual de Gest3o Piblica

O servidor deve, obrigatoriamente, informar se possui ou ndo Idioma Complementar, ainda que apenas
em nivel basico. Para isso deve clicar no botdo Sim ou no botdo N&o, para responder a questado
apresentada na tela: Possui idioma complementar?

Se a resposta for Ndo o sistema retorna a tela de Dados de Escolaridade com a opg¢éo Idioma
“ticado”.

Se a resposta for Sim o sistema mostra a tela:
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Recadastramento Anual=2009 i Diividas Freqiientes
CPF: 456753214-70 \'océ esta no Recadastramento 2009
Nome: Ferdinando Tenaka Clique agui para alterar o ana

ElMeu Recadastramento Escolaridade - Idioma
Recadastrar . . 1
Idiorna / Nivel: & Alemdo _
Ernitir Protocolo Espanhol _
Acompanhar Processo Inglés e -
atualizar Endereco Italiane [ bt
o = 5

1]
onfguracao Outros:' | _________ -
#ll s | | = vl
| = vl
Salvar

Legislacdo
<+ Yoltar

Manuais

i

Secretaria Estadual de Gest3o Piablica

O servidor deve selecionar em uma lista, no campo ao lado de cada indicagdo de Idioma, uma das
opcoes relativas ao seu grau de conhecimento do idioma, assim estara confirmando seu grau de
conhecimento, se houver.

Ha ainda uma opg¢éo para informacao de outros idiomas néo relacionados na tela.

Neste caso, o servidor deve digitar neste campo o idioma a que esta se referindo e a seguir também
selecionar na lista, o grau de conhecimento.

Terminado o preenchimento da tela, clica no botéo Salvar, o sistema retorna a tela:
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Recadastramento Anual=2009 i Dividas Fregiientes

CPF: 456753214-70
MNome: Ferdinando Tenalca

ElMeu Recadastramento Dados de Escolaridade

Recadastrar

VYocé estd no Recadastramento 2009
Clique agui para alterar o ano

o » Formacao
Emitir Protocolo

Consultar ' Formacdo Complementar
Acompanhar Processo

' Idioma
Atualizar Enderego

Configuracgéo & Yoltar
Eﬁ Sair

Legislacdo

Secretaria Estadual de Gest3o Pdblica

Ja com os trés agrupamentos de escolaridade “ticados”, indicando que esta encerrado o preenchimento
dos Dados de Escolaridade.

O servidor entdo, clica na indicacdo Voltar para retornar a tela de recadastramento, onde a opgao
Dados de Escolaridade também estara “ticada”.

Recadastramento Anual=2009

4 Davidas Fregiientes

CPF: 456753214-70

VYocé estd no Recadastramento 2009
Mome: Ferdinando Tenala

Cligue agui para alterar o ano

ElMeu Recadastramento

Recadastramento
Recadastrar
Ernitir Praotocolo v Dados Pessoais
Caonsultar

w Dados de Emergéncia
Acompanhar Processo

Atualizar Endereco v Dados de Endereco

LS

Configuracgao

Eﬁ Sair

Dados de Dependentes

+ Dados de Escolaridade

Legislacdo w

Enviar Recadastramento

Secretaria Estadual de G
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Dados Funcionais

O servidor prossegue 0 seu recadastramento, clicando no agrupamento Dados Funcionais para
acessar a tela:

Recadastramento Anual=2009 ta Diavidas Fregiientes

CPF: 456753214-70 Yocé estd no Recadastramento 2009
Nome: Ferdinando Tenaka Clique agui para alterar o ano
EMeu Recadastramento Dados Funcionais

Recadastrar

o Provimentos
Ernitir Protocolo

Consultar # Funcionais Gerais
Acompanhar Processo

atualizar Enderego <« Yoltar

Configuracéo

m Sair

Legislacao

etatia Estadual de Gest3o Plblica

A tela apresenta os dois agrupamentos que deverao ser utilizados pelo servidor para o recadastramento
de seus dados funcionais: Provimentos e Funcionais Gerais.
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- Provimentos

Ao clicar sobre o agrupamento Provimentos, como na tela abaixo:

Recadastramento Anual=2009 & Diavidas Fregiientes

CPF: 456753214-70 VYocé estd no Recadastramento 2009
Mome: Ferdinando Tenaka Clique agui para alterar o ano

ElMeu Recadasiramento Dados Funcionais - Lista de Provimentos
Recadastrar

- Cargo/
Ernitir Protocolo . RS5/P¥ ou RE Funcio/ Inicio S Recadast-ar

Entidade 2 . UA Freqiiéncia .
Cansultar ou Matricula Posto/ Provimento Provimento
Graduacio
Acompanhar Processo Secretaria da Educagdo 0356795-01 Diretor 02/04/2000 EE JoAGUIM MUMES WIEIRA 5,
Atualizar Endereco Secretatia da Educaglo 0356795-02 Professor 07/12/1999 GRUPO DE SUPERVISAD &,
PECAGOGICA

E Configuragéo

: <« Yoltar

& sair

| Legislacao
| Manuais

aria Estadual de Gest3o Piblica

Na tela acima o servidor visualiza, em um quadro resumo, todos 0s Provimentos que ocupa no Estado,
conforme dados constantes do seu cadastro funcional.

O servidor seleciona o Provimento que deseja visualizar em detalhes, clicando na coluna a direita do
guadro, denominada Recadastrar Provimento, para acesso a tela:
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Recadastramento Anuals 2009 g Davidas Fregiientes

CPF: 456753214-70 Vocé estd no Recadastramento 2009
Nome: Ferdinando Tenaka Clique aqui para alterar o ano

ElMeu Recadastramento Dados Funcionais do Provimento

Recadastrar

Ernitir Protocolo Dados do provimento * Entidade?|Secretaria da Educaco

Consultar RS/PW/Matricula ou[0256795  [[01 |
RE:
Acompanhar Processo

Atualizar Endereco Cargo/Funggo/IBZOD-Direh:-r | Inicio Provimento: [08/04/2000
Posto/Graduacéo:

SRR UA Frequéncia: [40109 - EE JOAGUIM NUNES VIEIRA ]

“.ﬂSail

Reconhece esse provimento? * &

O sim

Legislacao O nzo - Motiva:
Matureza do Cargo / Fungdo / Posta / Graduagdo: * @

As atividades exercidas sdo compativeis com o seu Cargo / Fungdo / Posto / Graduagdo? * @
O sim O n3o

Estd Readaptado?* @
O sim O n3o

Estd Licenciada?* @

Q© sim - Motivo:  — [w] Onso

“Preencha somente em caso de Afastamento

O com Prejuizo de Vencimentos/Saldrios * O sem Prejuizo de Vencimentos/Salarios *

Tipo de Afastamento: * @

Oﬁ.gregagéo por Licenga Tratamento de Salde

Agregacdo a disposigdo da Justiga/condenacgdo criminal

Agregacdo curso Policia Federal

Agregacdo disciplinar

Agregacdo por Licenca para Tratamento de Sadde Pessoa da Familia

Para concorrer as eleigdes

Para ter exercicio em outra unidade do préprio drgdo

Para exercicio de cargo em comissdo ou fungdo de confianga no préprio drgdo

Para exercicio de cargo em comissdo ou fungdo de confianga junto a outro drgdo da Administragdo
Direta, Autarquias, Fundagdes ou Empresas do Estado de S&0 Paulo

Para exercicio de mandato eletivo

Para exercicio de mandato em entidade de classe

Para missdo ou estudo de interesse do servigo pdblico

Para missdo ou estudo de interesse do servigo piblico no exterior

Para ter exercicio junto a outro érgdo da Administragdo Direta, Autarquias , Fundagdes ou Empresas
do Estado de S3o Paulo

Para ter exercicio junto a outros Poderes do Estado, Orgdos ou Entidades da Unido, de outros Estados
e de Municipios

Para ter exercicio junto ao Tribunal Regional Eleitoral

Orara ter exercicio junto a entidades conveniadas com o Estado de S&o0 Paulo
Preventivo - artigo 266 da Lei n® 10.261/68
Para tei' exercicio junto a organizacdes sociais - Lei Complementar n® 846/98
Outros
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Local: * &

O Autarquias

--------- ]
O Autarquias Regime Especial

......... E]
D Empresas

--------- v]
!:l Fundagdes

[ E]
[ secretarias

--------- ]
O outros érgdos/Entidades

......... IZ'

Preencha somente em caso de Designacao *

Tipo de Designagdo:* @ [ --------- lZl l
Fungdo:* @ | ......... Ez] :
Mivel Organizacional:* @ | ......... IZI

As atividades exercidas sdo compativeis com esta designacdo? * @

O sim O 3o

Avancar

< Yoltar

Os campos marcados com (*) s3o obrigatérios,

Secretaria Estadual de Gestio Pdblica

A tela para a confirmagdo dos Provimentos existentes no sistema, foi estruturada em trés quadros com
0s seguintes titulos:

e Dados do Provimento;

e Preencha somente em caso de Afastamento;

e Preencha somente em caso de Desighacao.
Para preencher a tela, atentando para a obrigatoriedade dos campos assinalados com asterisco (*), o
servidor segue 0s passos abaixo:

Dados do Provimento :

O servidor confere os dados apresentados na tela:
e Entidade — Orgdo a que pertence o provimento - Secretaria, Procuradoria Geral do Estado,
Policia Militar, Autarquia ou Fundacéo;

e RS/PV, Matricula ou RE — Numero do registro do servidor, empregado publico ou militar
referente ao provimento junto ao 6rgao;
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e Cargo/Funcgéo/Posto/Graduacéo — Cargo, funcdo, posto ou graduagao ocupado relativo ao
provimento;

¢ Inicio Provimento — Data de inicio do exercicio relativo ao provimento;

e UA Freguéncia — Unidade administrativa correspondente a folha de pagamento a que esta
inserido o servidor, empregado publico ou militar.

e Reconhece esse provimento? (*) - O servidor, 0 empregado publico ou o militar devera
responder inicialmente se reconhece ou ndo o provimento cujos dados foram apresentados
nos campos Entidade; RS/PV, matricula ou RE; Cargo / Funcéo / Posto / Graduagéo; Inicio
do Provimento; UA FreqUéncia, assinalando uma das opc¢des apresentadas. Em caso
negativo, indicar no campo “Motivo” a razéo pela qual o provimento ndo € reconhecido e
deixar os demais campos em branco referente a esse provimento;

o Natureza do Cargo/Funcéo/Posto/Graduacgéo (*) — Caso ndo venha preenchida, selecionar
uma das opcdes apresentadas da natureza do cargo, funcdo, posto ou graduacao
correspondente ao provimento. Caso Natureza do cargo / fungéo / posto / graduacédo nao
estiver dentre as opgdes apresentadas, deve obrigatoriamente selecionar a opgao “Outros” e,
no campo que se abrir informar a respectiva natureza do cargo, funcéo, posto ou graduacao;

e As atividades exercidas sdo compativeis com seu Cargo/Funcgao/Posto/Graduacédo? (*)
- O servidor, o empregado publico ou o militar devera responder se as atividades exercidas
sdo ou ndo compativeis com o cargo, funcdo, posto ou graduacdo correspondente ao
provimento, assinalando uma das op¢des apresentadas;

e Estd Readaptado? (*) - O servidor, 0 empregado publico ou o militar devera responder se
esta ou ndo readaptado, assinalando uma das opg¢des apresentadas;

e Esta Licenciado? (*) - O servidor, 0 empregado publico ou o militar devera responder se
esta ou ndo em licenga, assinalando uma das opg¢des apresentadas. Em caso afirmativo,
indicar no campo “Motivo” a espécie de licengca em gozo. Selecionar uma das opgodes
apresentadas. Caso o tipo da licenca néo estiver dentre as opcdes apresentadas, deve
obrigatoriamente selecionar a opg¢ao “Outros” e, no campo que se abrir informar o respectivo
tipo da licenca. Dentre as opc¢fes apresentadas, ndo podem ser informados por militares, por
incompatibilidade, os seguintes tipos de licenga: “Contrato de Trabalho suspenso”; “Estagio
para Oficial da Reserva das Forgas Armadas”; “Obriga¢des Militares”.

Preencha somente em caso de Afastamento:

Como indica o titulo, este quadro s6 deve ser preenchido pelo servidor, se ele estiver afastado de seu
Cargo/Funcdo, com ou sem prejuizo de vencimentos ou salarios em outros 6rgaos, informando nos
campos da tela, todos assinalados com asterisco (*) pois séo de preenchimento obrigatorio:

e Com Prejuizo de Vencimentos/Saléarios (*) — Assinalar a op¢ao correspondente a forma de
afastamento;

e Sem Prejuizo de Vencimentos/Salarios (*) — Assinalar a opgao correspondente a forma de
afastamento;

e Tipo de Afastamento (*) — Assinalar o tipo de afastamento. Caso o tipo de afastamento ndo
estiver dentre as opgbes apresentadas, deve obrigatoriamente assinalar a opgao “Outros” e,
no campo que se abrir informar o respectivo tipo de afastamento. Dentre as opcobes
apresentadas, s6 podem ser informados por militares, por compatibilidade, os seguintes tipos
de afastamento: “Agregacao por Licenga Tratamento de Saude”; “Agregacéo a disposigao da
Justica/ condenacgao criminal”’; “Agregagao curso Policia Federal”; “Agregacéao disciplinar”;
“Agregacao por Licenga para Tratamento de Saude Pessoa da Familia”;
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Local (*) - Inicialmente o servidor, empregado publico ou militar devera indicar a instancia
administrativa junto a qual se encontra afastado, assinalando um dentre 0s seguintes
campos apresentados: “Autarquias”, “Autarquias Regime Especial’, “Empresas’,
“Fundacdes”, “Secretarias” ou “Outros Orgdos/Entidades”. Posteriormente, indicar o Orgéo
correspondente a instancia administrativa de afastamento, assinalando uma das opc¢les
apresentadas. Caso o Org&o correspondente a instancia administrativa de afastamento, a ser
indicado, ndo estiver dentre as opgdes apresentadas no campo “Outros Orgdos/Entidades”
deve obrigatoriamente selecionar a op¢ao “Outros” e, no campo que se abrir informar o
respectivo Orgdo. O campo “Local” ndo devera ser informado nos seguintes tipos de
afastamento: “Agregacdo por Licenca Tratamento de Saude”; “Agregacdo a disposicdo da
Justica/ condenacao criminal’; “Agregacao curso Policia Federal”; “Agregacao disciplinar”;
“Agregacao por Licenga para Tratamento de Salde Pessoa da Familia” “Para concorrer as

eleicbes”; “Para exercicio de mandato eletivo”; “Para exercicio de mandato em entidade de
classe”; “Para missao ou estudo de interesse do servigco publico”; “Para missao ou estudo de
interesse do servico publico no exterior’; “Para ter exercicio junto ao Tribunal Regional
Eleitoral”; “Para ter exercicio junto a entidades conveniadas com o Estado de Sdo Paulo”;
“Preventivo - artigo 266 da Lei n° 10.261/68”; “Para ter exercicio junto a organizagdes sociais

- Lei Complementar n°® 846/98”.

Preencha somente em caso de Designacao:

Também neste caso, o servidor s6 preenche os dados deste quadro, em caso de estar em variacdo de
exercicio, relativo ao provimento, mediante designacdo, para exercer funcdo de assessoramento,
assisténcia ou comando, informando nos campos da tela, todos assinalados com asterisco (*) pois sao
de preenchimento obrigatorio:

Tipo de Designhacao (*) — Selecionar o tipo de designacéo dentre as op¢clOes apresentadas.
Caso o tipo de designacdo ndo estiver dentre as opcdes apresentadas, deve
obrigatoriamente selecionar a op¢ao “Outros” e, no campo que se abrir informar o respectivo
tipo de designacéo;

Funcdo (*) — Informar a funcdo de designacdo selecionando uma dentre as opcodes
apresentadas. Caso a funcdo de designacdo nao estiver dentre as opcbes apresentadas,
deve obrigatoriamente selecionar a opgao “Outros” e, no campo que se abrir informar a
respectiva funcdo da designacao;

Nivel Organizacional (*) — Informar o nivel organizacional a que estéd subordinada a funcao
de designacdo selecionando uma dentre as opc¢lGes apresentadas. Caso o nivel
organizacional a que esta subordinada a funcdo de designacdo nédo estiver dentre as opc¢des
apresentadas, deve obrigatoriamente selecionar a opgao “Outros” e, no campo que se abrir
informar o respectivo nivel organizacional,

As atividades exercidas sdo compativeis com esta designacado? (*) — Informar se as
atividades exercidas sdo ou ndo compativeis com a funcéo de designacgdo assinalando uma
das opcdes apresentadas.

Ao final do preenchimento dos quadros desta tela, em cada provimento que selecionar, o servidor clica
no botdo Avancar, que o levara a tela de Dados de Endere¢o Funcional do Provimento, onde ele
deve informar o CEP:
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Recadastramento Anual=2009 ta Diavidas Fregiientes

CPF: 456753214-70 Yocé estd no Recadastramento 2009
Nome: Ferdinando Tenaka Clique agui para alterar o ana

ElMeu Recadastramento Dados de Endereco Funcional do Provimento
Recadastrar

Ernitir Protocalo Digite o CEP da localidade: * @I:l Buscar

Consultar & voltar

Acompanhar Processo

. ey P
atualizar Enderego Oz campos marcados com (%) 250 obrigatdrios,

Configuracéo

Eﬁ Sair

Legislacdo

retaria Estadual de ¢

Ap0s clicar no botao “Buscar”, o sistema exibe a seguinte pagina com os dados de endereco funcional,
referentes ao CEP informado:

Recadastramento Anhual=2009 £ Dividas Fregiientes
CPF: 456753214-70 Wocé estd no Recadastramento 2009
Nome: Ferdinando Tenaka Clique aqui para alterar o ano
ElMeu Recadastramento Dados de Endereco Funcional do Provimento
Recadastrar
Ernitir Pratocolo CEF da localidade: * @ 00123000 Alterar
Consultar )

O r—
Acompanhar Processo
} Mome do g Alterar
Aatual End Acarad,

ualizar Endereca Logradoura; * ®|

E TG MWiarmero: * @ Serm Mamero

Eﬁ Sair

Complemento: '®| |

Bairra: ®|Aclima;§0 | WALEESY

Le: do
Cidade: * @ 530 Paul

Telefone Funcional &

[(DDD) (Marnera)
Funcional: *| | | ramal: | |

E-rnail Funcional: ®| |

Confirmar

+ Yoltar
Oz campos marcados com (%1 s50 obrigatdrias,

» Piblica

Manual de Navegacédo - Recadastramento Anual 45 de 79



Servidores Meu Recadastramento

O Servidor devera preencher, corretamente, todos os campos, lembrando que os assinalados com
asterisco (*) sao de preenchimento obrigatoério. O servidor também pode obter ajuda de como preencher
um campo, repousando o mouse sobre o icone # que fica ao lado dos campos:

e CEP (*) - Informar o nimero do Cédigo de Enderecamento Postal — CEP fixado para
cidade/logradouro correspondente ao local de trabalho, com algarismos, inclusive com o digito,
sem pontuacao e separador de digito. Através da informac¢éo do CEP, por meio eletrbnico, serdo
trazidos todos os dados de endereco (tipo e nome do logradouro, bairro, cidade e UF) excetos
namero e complemento;

e Tipo (*) - Informar o Tipo (rua, avenida, alameda, travessa, etc) do logradouro correspondente
ao local de trabalho. Se a informacédo apresentar dados incompletos ou incorretos, altera-la com
o Tipo do logradouro correto do local de trabalho;

e Nome do Logradouro (*) - Informar o Nome do logradouro correspondente ao local de trabalho
utilizando caracteres de “A” a “Z”, de acentuacdo e apdstrofos, se necessario, deixando um
espaco entre um nome e outro. Se a informacéo apresentar dados incompletos ou incorretos,
altera-la com o Nome do logradouro correto do local de trabalho;

e Numero (*) - Informar em algarismos o numero fixado para o local de trabalho. Na inexisténcia
de numero, assinalar a opcao “Sem Numero”;

e Complemento - Informar em algarismos e/ou letras o complemento do enderego do local de
trabalho;

e Bairro - Informar o bairro correspondente ao local de trabalho, utilizando caracteres de “A” a “Z”,
de acentuacgéo e apostrofos, se necessario, deixando um espago entre um nome e outro. Se a
informacéo trazida apresentar dados incompletos ou incorretos, altera-la com o nome correto do
bairro correspondente ao local de trabalho;

o Cidade (*) - Informar a cidade correspondente ao local de trabalho, utilizando caracteres de “A”
a “Z”, de acentuagao e apostrofos, se necessario, deixando um espago entre um nome e outro.
Se a informacdo trazida apresentar o dado incompleto ou incorreto, altera-la com o nome correto
da cidade correspondente ao local de trabalho;

o UF (*) — Selecionar o Estado da Federacdo correspondente ao local de trabalho. Se a
informagé&o trazida apresentar o dado incompleto ou incorreto, altera-la com a sigla correta do
Estado da Federacao correspondente ao local de trabalho;

e Telefone Funcional - Informar nos primeiros campos o numero do cédigo de discagem direta —
DDD (dois algarismos) correspondente ao numero de telefone que seré informado no segundo
campo. No segundo campo informar, em algarismos, o nUmero correspondente, sem pontuacao
ou separacdo. Informar o nimero do ramal do local de trabalho se houver.

o E-mail Funcional: Informar o endereco eletrénico institucional, se tiver, utilizando o simbolo ‘@”
(arroba).

Finalizado o preenchimento dos dados da tela de Dados de Endereco Funcional, o Servidor devera
clicar no botdo Confirmar. O sistema entéo retorna a tela que relaciona os provimentos existentes, para
a selecao do proximo, se houver, apresentando o provimento que acabou de ser confirmado, ja “ticado”.
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Recadastramento Anual=2009 ta Diavidas Fregiientes

CPF: 456753214-70
Nome: Ferdinando Tenaka

Yocé estd no Recadastramento 2009
Clique agui para alterar o ana

ElMeu Recadastramento Dados Funcionais - Lista de Provimentos
Recadastrar
. Cargo/
Emnitir Protocolo Entidade R5/P¥ ou RE Funcio/ Inicio UA Freqgiiéncia Recadastrar
Consultar ou Matricula Posto/ Provimento q Provimento
Graduacao
Acompanhar Processo ~ Secretaria da EducagSo 03SE795-01 Diretor 08/04/2000 EE JOAQUIM MUMES WIEIRA g,
Atualizar Endereco Secretaria da Educag8o 0356795-02 Professor 07/12/1999% GRUPO DE SUPERWVISAD a,
PEDAGCGICA
E Configuracao
< ¥Yoltar

Eﬂ Sair

Legislacdo

aria Estadual de ¢

Quando, terminada a informacdo dos dados de cada um dos provimentos relacionados, a tela com a
lista de provimentos apresenta todos os existentes “ticados”, ou seja, ja conferidos, informados e
confirmados pelo servidor, este deve clicar no botdo Voltar, para que o sistema retorne a tela inicial de

Dados Funcionais. A opg¢do Provimentos aparecera “ticado”.

Recadastramento Anual=2009 & Diavidas Fregiientes

CPF: 456753214-70
MNome: Ferdinando Tenalca

VYocé estd no Recadastramento 2009
Clique agui para alterar o ano

E Meu Recadastramento Dados Funcionais

Recadastrar
. v Provimentos
Emitir Protocolo

Consultar # F i is Gerais
Acompanhar Processo ! l

Atualizar Enderego « Yoltar

Configuracgéo

Eﬂ Sair

Legislacdo

etaria Estadual de ¢
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- Funcionais Gerais

Ao clicar sobre o agrupamento Funcionais Gerais, sera exibida a tela:

CPF: 456753214-70 Yocé estd no Recadastramento 2009
Nome: Ferdinando Tenaka Clique agui para alterar o ano

Dados Funcionais Gerais
Recadastrar
Ernitir Protocolo Dados Funcionais
Consultar Ingresso Servigo Publico Estadual: * (2 ano do Primeiro Emprego: * (2
Acompanhar Processo [aaa3)

Atualizar Enderego

PIS / PASER: @ Carteira Profissional - Série / Estado Emissor: &
/
B sair
. Y
| Legislacao |
\ y, Outras Informacgdes
P rrem———") -
| Manuais | Exerce outro cargo f funcdo em Empresa do Estado? * (2
\. J O sim | Cargo/Funcdo:

Localt |- [»]

O nzo

Exerce outro cargo f fungcdo em outros Orgdos ou Poderes? * 2
O sim | CargosFuncdo:

Local: | --------- [i]

O nzo

confirmar

< ¥Yoltar

Qs campos marcados com (%1 250 abrigatdrios,

Secretaria Estadual de Gest3o Piablica

O servidor preenche os campos, atentando para o fato de que os assinalados com asterisco (*), sdo de
preenchimento obrigatério. O servidor também pode obter ajuda de como preencher um campo,
repousando o mouse sobre o icone 'F que fica ao lado dos campos.:

e Ingresso Servico Publico Estadual (*) — Informar a data de ingresso no Servico Publico
Estadual (Sao Paulo), em algarismos, sendo: dois algarismos para o dia (de 01 a 31), dois para
0 més (de 01 a 12) e quatro para o ano (de 1900 ao ano vigente);

e Ano do Primeiro Emprego (*) — Informar o ano do primeiro emprego em quatro algarismos, de
1900 ao ano vigente;

e PIS/ PASEP - Campo ndo obrigatério para os servidores e militares que ainda ndo o possui.
Informar, em algarismos, o numero de cadastramento do PIS/PASEP com o respectivo digito,
sem pontuacao, trago ou espaco entre um algarismo e outro. O digito deve ser informado no
mesmo campo, totalizando 11 algarismos;

e Carteira Profissional — Série / Estado Emissor — Campo opcional quando se tratar de
servidor e obrigatorio para empregados publicos. Preencher na seguinte conformidade:

» Carteira Profissional: Informar em algarismos 0 numero da Carteira
Profissional, sem pontuacéo, série e espacgo entre um algarismo e outro;
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= Série: Informar em algarismos o nimero da Série constante do documento, sem
pontuacdo e espaco entre um algarismo e outro;

= Estado Emissor: Selecionar a sigla do estado emissor da Carteira Profissional,
dentre uma das opc¢les apresentadas.

Outras Informacdes:

O servidor informa, atentando para o preenchimento dos campos com asterisco (*), que séo
obrigatérios:

e Exerce outro Cargo / Funcdo em Empresa do Estado (*) — O servidor, o empregado
publico ou o militar devera responder inicialmente se exerce ou hao outro cargo ou outra
funcdo em Empresa do Estado. Em caso negativo, os demais campos deverdo permanecer
em branco. Em caso afirmativo, deverao ser preenchidos e sao obrigatorios:

= Cargo / Funcéo: Informar o cargo ou a fungcdo exercido em Empresa do
Estado;

» Local: Indicar a empresa estatal na qual exerce outro cargo ou outra fungao,
selecionando uma dentre as opc¢des apresentadas.

e Exerce outro Cargo / Funcdo em outros Orgdos ou Poderes (*) — O servidor, o
empregado publico ou o militar devera responder inicialmente se exerce ou ndo outro cargo
ou outra funcdo em outros Orgdos ou Poderes. Em caso negativo, os demais campos
deverdo permanecer em branco. Em caso afirmativo, deverdo ser preenchidos e sé&o
obrigatérios:

= Cargo / Func&o: Informar o cargo ou a fungéo exercido em outros Org&os ou
Poderes;

= Local: Indicar o Orgdo ou Poder no qual exerce outro cargo ou outra funcao,
selecionando uma dentre as opg¢fes apresentadas.

Finalizado o preenchimento dos dados da tela de Dados Funcionais Gerais, o Servidor devera clicar
no botdo Confirmar. O sistema entdo retorna a tela de Dados Funcionais.
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Recadastramento Anual=2009 ta Diavidas Fregiientes

CPF: 456753214-70 Yocé estd no Recadastramento 2009
Nome: Ferdinando Tenaka Clique agui para alterar o ana

EMeu Recadastramento Dados Funcionais

Recadastrar

o » Provimentos
Ernitir Protocolo
Consultar » Funcionais Gerais
Acompanhar Processo

atualizar Enderego <« Yoltar

Configuracéo

Eﬂ Sair

Legislacdo

aria Estadual de ¢

Ja com os dois agrupamentos de dados funcionais “ticados”, indicando que esta encerrado o
preenchimento dos Dados Funcionais.

O servidor entdo, clica na indicacdo Voltar para retornar a tela de recadastramento, onde a opcao
Dados Funcionais também estara “ticada”.

Recadastramento Anual=2009 ta Dividas Fregiientes

CPF: 456753214-70 Wocé estd no Recadastramento 2009
Mome: Ferdinando Tenaka Clique aqui para alterar 0 ano

EMeu Recadastramento Recadastramento

Recadastrar

Ernitir Protocalo w Dados Pessoais

Consultar

+ Dados de Emergéncia
Acompanhar Processo

Atualizar Enderego v Dados de Endereco

- =

BB e v Dados de Dependentes
Eﬂ Sair

+ Dados de Escolaridade

’ " + Dados Funcionais
Legislacao
- Enviar Recadastramento

taria Estadual de
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Onde todos os agrupamentos aparecem “ticados”, indicando ao servidor que o processo de entrada de
dados do Recadastramento Anual foi por ele concluido.

O servidor entdo, clica no botdo Enviar Recadastramento, que s6 apds a conclusdo do preenchimento
dos agrupamentos se tornara ativo, para que o sistema, a seguir, mostre a tela:

Recadastramento Anual=2009 ta Diavidas Fregiientes

CPF: 456753214-70 Yocé estd no Recadastramento 2009
Nome: Ferdinando Tenaka Clique agui para alterar o ano

EMeu Recadastramento Recadastramento

Recadastrar Confirma as infarmacdes prestadas?
Ernitir Protocolo Sim | N3o
Consultar

Acompanhar Processo

X + Yoltar
atualizar Enderego

Configuracéo

m Sair

| Legislacao
| Manuais

Secretaria Estadual de Gest3o Piblica

O servidor responde a pergunta existente na tela: Confirma as informagdes prestadas?

Se optar por clicar no botdo Nao, o servidor ainda podera alterar as informacfes de seu
recadastramento, informadas até aqui, e deixar para enviar o recadastramento em outro momento,
bastando para isso clicar no grupamento que deseja alterar.

O sistema, neste caso, retorna a tela:
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Recadastramento Anual=2009 ta Dividas Fregiientes

CPF: 456753214-70

Wocé estd no Recadastramento 2009
Nome: Ferdinando Tenaka

Clique aqui para alterar o ano

E Meu Recadastramento

Recadastramento
Recadastrar

Ernitir Protocaolo v Dados Pessoais

Consultar

+ Dados de Emergéncia
Acompanhar Processo

Atualizar Endereco v Dados de Endereco

- =

B T v Dados de Dependentes
mﬁ.lil

+ Dados de Escolaridade

: - +w Dados Funcionais
| Legislacao
Enviar Recadastramento
| Manuais

Secretaria Estadual de Gestdo Pdblica

O servidor pode optar por clicar no botdo Enviar Recadastramento e, a seguir clicar no botdo Sim em
resposta a pergunta: Confirma as informacgdes prestadas?

Ao fazer esta opcao, deve estar ciente que o seu Recadastramento Anual estard sendo enviado para a
base de dados, onde ficard& armazenado, aguardando validacdo. Durante o seu més de
recadastramento, o servidor pode alterar os dados e enviar novamente, porém apés esse periodo, ao
enviar o Recadastramento Anual o servidor ndo pode mais alterar ou refazer.

O sistema entdo exibe a tela:
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Recadastramento Anual=2009 4 Dividas Fregiientes

CPF: 456753214-70 Vacé estd no Recadastramento 2009
Mome; Ferdinando Tenaka Cliqgue agui para alterar o ano

= Meu Recadastramento Recadastramento
Recadastrar
Ernitir Protocolo CPF:
Nome do Servidor:
Consultar
Acompanhar Processo O processo de recadastramento somente sera concluido apos a obrigataria

Atualizar Enderego

H Configuragdo

ﬂ] Sair

| Legislacao
| Manuais

validacdo pela unidade de rh competente do drgdo/entidade.

Seu Recadastramento foi enviado com sucesso!

Emissdo de Protocolo

Secretaria Estadual de G

Esta tela indica que o Recadastramento Anual foi enviado com sucesso, registrado e armazenado pelo
sistema.

Emitir Protocolo

O servidor tem a sua disposi¢do, se assim desejar, duas opg¢des para emissdo do Protocolo de
entrega do seu recadastramento:

e clicando no link Emissdo de Protocolo, na tela acima, ou

clicando em Emitir Protocolo, no menu ao lado esquerdo das telas do Recadastramento
Anual (ap6s o envio do recadastramento).

Em qualquer uma das opcgdes, toda a seqiéncia de passos para o recadastramento devera estar
concluida, como vimos até aqui, para que o sistema apresente a tela:
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Recadastramento Anual=2009 4 Dividas Fregiientes

CPF: 456753214-70 “océ estd no Recadastramento 2009
Mome: Ferdinando Tenaka Cligue agui para alterar o ano

B R B e Emissdo de Protocolo

Recadastrar
RECADASTRAMENTO ANUAL 2009

Emitir Protocolo

Consultar Protocolo de Entrega

Confirmamos o recebimento do Recadastramento do Servidor Ferdinando Tenaka CPF: 458753214-70

Acompanhar Processo .
em atendimento ao Decreto n® 52.691/08.

Atualizar Enderego

E Configuragao A validacdo estard disponivel neste sitio, através do icone Acompanhar Processo, ou junto ao drodo
: setorial/subsetorial de recursos humanos a que pertence, no més seguinte ao determinado para o
EJSJiI Recadastramento Anual. Em caso de ndo validagdo dirija-se ao seu érgdo de recursos humanos para as

providéncias.

r = Recadastramento efetuade em: 14 de Junho de 2017
Legislacao

Sdo Paulo, 14 de Junho de 2017

Manuais

i

Governo do Estado de Sdo Paulo

Visualizar Impressao Enwiar E-mail

< Voltar

Secretaria Estadual de o Piblica

Se o Servidor clicar no botédo Visualizar Impresséo, ter4 acesso a imagem do Protocolo de entrega,
pronta para impressao, como na tela abaixo:

Governo do Estado de Sao Paulo |

@ Imprimir

RECADASTRAMENTO ANUAL 2009

Protocolo de entrega

Confirmamos o recebimento do Recadastramento do Servidor Ferdinando Tenaka
CPF: 456753214-70, em atendimento ao Decreto n® 52.691/08.

A validagdo estara disponivel neste sitio, através do icone Acompanhar Processo, ou junto ao
orgao setorial/subsetorial de recursos humanos a que pertence, no més seguinte ao
determinado para o Recadastramento Anual. Em caso de ndo validac3o dirija-se ao seu drgao de
recursos humanos para as providéncias.,

Recadastramento efetuado em: 14 de Junho de 2017

Sdo Paulo, 14 de Junho de 2017

Governo do Estado de Sdo Paulo -
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O servidor clica no botdo Imprimir no canto direito da imagem de impressao, para ter em maos uma via
do Protocolo de entrega de seu Recadastramento Anual.

Observagédo: Caso o servidor altere seus dados apos envio, sera gerado um novo Protocolo de Entrega.
Se o Servidor quiser receber o protocolo via email, devera clicar no botdo Enviar E-mail e recebera a

tela abaixo quando:

a) Na&o tiver nenhum e-mail cadastrado no sistema, o servidor devera informar o seu e-mail no
primeiro campo e repeti-lo no segundo campo para confirmagdo. Ao final clicar no botédo
‘Finalizar’

b) Se ja tiver e-mail cadastrado, porém nado confirmado, o e-mail sera exibido no primeiro
campo e o servidor deverd repeti-lo no segundo campo para confirmacao. Ao final clicar no
botado ‘Finalizar’

Recadastramento Anual=2009 ta Dividas Freqiientes

CPF: 456753214-70 Yocé estd no Recadastramento 2009
Mome: Ferdinando Tenaka Clique agui para alterar o ano

ElMeu Recadastramento

Recadastramento
Recadastrar
Ernitir Protocaolo

Necessario confirmacdo de e-mail
Consultar

Acompanhar Processo E-mail: * | |
Repetir o E-mail: * | |

Atualizar Enderego

Configuracgao o B
Finalizar Limpar

E{J Sair

| Legislacao
| Manuais

<« Voltar

Secretaria Estadual de Gest3o Piblica
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Recadastramento Anual=2009 & Dividas Fregiientes

CPF: 456753214-70 “ocg estd no Recadastramento 2009
Mome: Ferdinando Tenaka Cligue agui para alterar o ano

ElMeu Recadastramento Recadastramento
Recadastrar

Ernitir Protocolo . ) - _
Necessario confirmacdo de e-mail

Consultar
E-mail: * |interessado@redegw.sp.gw.hr |

Repetir o E-mail: * [interessado@redegov.sp.gov.br |

Acompanhar Processo

Atualizar Enderego

Configuragao Finalizar  Limpar

Eﬁ Sair

+ Voltar

Legislacao

tia Estadual de

c) Caso o servidor ja tenha e-mail confirmado, o sistema enviara o protocolo exibindo a
mensagem de sucesso com o e-mail, conforme exemplo abaixo:

Recadastramento Anual=2009 ta Dividas Fregiientes

CPF: 456753214-70 “océ estd no Recadastramento 2009
Mome: Ferdinando Tenaka Cligue agui para alterar o ano

= Meu Recadastramento Recadastramento

Recadastrar
Ernitir Protocala Protocolo enviado para o email interessado@redegov.sp.gov.br
Consultar

< Voltar
Acompanhar Processa

Atualizar Enderego

Configuragdo

Eﬁ Sair

Legislacao

taria Estadual de
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Consultar

S6 ao encerrar o processo de recadastramento, com a confirmacdo de envio do mesmo, o servidor
poderd selecionar a opcdo Consultar no menu disponivel ao lado esquerdo da tela.

O sistema entdo, mostra a tela:

CPF: 456753214-70 Yocé estd no Recadastramento 2009
Nome: Ferdinanda Tenaka Clique agqui para alterar o ano

Recadastramento - Consulta
Recadastrar
Ernitir Protocolo A R
Cansultar w Dados de Emergéncia
Acompanhar Pracessao
) v Dados de Endereco
Atualizar Enderego

 Dados de Dependentes

@JS‘“' v Dados de Escolaridade
— v Dados Funcionais
| Legislacao J
L
.

| Manuais J

LS

Secretaria Estadual de Gest3o Pablica

Nesta tela, o servidor seleciona um a um, o agrupamento que deseja consultar, para que o sistema
mostre os dados do recadastramento daquele agrupamento.

O servidor podera visualizar todas as telas referentes a cada um dos agrupamentos selecionados, nas
quais os campos estardo formatados de modo a permitir apenas a consulta desejada, sem nenhuma
possibilidade de alteragéao.

As telas dos agrupamentos em que foi dividido o Recadastramento Anual, seréo a seguir apresentadas,
uma a uma, como se estivessem sendo consultadas.

Em todas as telas, apOs consulta, o servidor usa a indicacdo Voltar para regressar a tela com os
agrupamentos e selecionar um novo.
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Dados Pessoais — consulta

Recadastramento Anual=2009 Davidas Fregiientes

CPF: 456753214-70 Vocé estd no Recadastramento 2009
Nome: Ferdinando Tenaka Clique aqui para alterar o ano
ElMeu Recadastramento SR 11113

Recadastrar Dados Pessoais

= o
Ernitic-Protocolo Mome {(completo sem abreviagdo): *

Consultar [Ferdinando Naiji Tenaka

Acompanhar Processo

Atualizar Enderego Sexo: * Data de Mascimento:

[ Configuragéio Feminino = Masculino [7702/1965 | (ddimmiaasa)
& sair

Orientagdo Sexual: Identidade de Género:

Homem

Morme do Pai {completo sem abreviagdo): *

= [Sumoteri Tenaka |Onge consts
Manuais

Nome da M3e (completo sem abreviagdo): *

[Tereza Tenaka |E| N&o Consta
Estado Civil: * Unido Estavel: *
Casado(a] v ®8im . Nio

Cdénjuge / Companheiro(a) {(sem abreviagdo): *

[Rosana Tenaka |

Como vocé se considera? *

iatico)

E portador de Necessidades Especiais?* Qual?:
Sim * Nio | Auditiva
! Motora
_ Wisual
Reabilitada
MNacionalidade: * UF  Maturalidade: *
Brasileira SP | / [$80 Paulo

R Digito: * Data Expedigdo do RG: *
[0

G
[o1252887621] - [10710/1975 (dd/mmiaasa)

Grgdo Emissor do RG: *

Secretaria de Seguianga Piblica dos Estados [ ] ur: *[5P
CPF Digito Préprio?: * Titulo Eleitor Zona Segdo: *
456753214 3 /% 8im’_ Néo [28838701288 /1278 | /101

CHNH Categoria: Data Validade da CNH:

00485725354 /MaleOcOpOe 25/10/2009 (ddfmmiaaaa)

Indique a Assisténcia Médica mais utilizada: *

Convénio - Subsidiado pela empresa
Convénio - Particular

IAMSPE

sus

Hospital da Policia Militar

Banco Agéncia Digito: * Tipo Conta Digito: *

151 - Nossa Caixa / [0023 -2 01 - Conta Conente_ ~| / -2

Possui imével proprio ou financiado?*
* sim N3o

14 foi atendido por Programa da Habitagdo?*
Sim * Nio

Tem interesse em adquirir imdvel préprio por Programa Governamental?*
Sim * Nio

< Yoltar

©Os campos marcados com (¥) s50 obrigatérios,

dual de Gestio
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Dados de Emergéncia —

Recadastramento Anual=2009

CPF: 456753214-70

Mome: Ferdinando Tenaka

consulta

E Fale Conosco

Vocé estd no Recadastramento 2009
Cligue agui para alterar o ano

E Meu Recadastramento

Recadastrar

Emitir Protocolo
Consultar
Acompanhar Processo

Atualizar Endereco

B sair

Secretaria de Planejamento e GestSo

+ Voltar
Dados de Emergéncia - Consulta

CPF: 456753214-70

RG: 01292887621-2

MNome do Servidor: Ferdinando Tenaka
Data de Nascimento: 17/02/1965

Possui Plano de Sadde? * ' Sim '® Nio

Em caso de Emergéncia, a quem devemos avisar?

Nome | |

Winculo [ | Telefone I:l

Mome Vinculo Telefone
SUMOTORI TENAKA PAT 123456785
Tipo Sanguineo:[A v Fator RH:

Autoriza transfusdo de sangue? * Sim '* Nao

Possui Marca-passo? *

Sim '® Nao

Indigue os remédios que toma regularmente:
RUSOWVASTATINA

Limite de 500 Caracteres

Possui doenca crinica? * Sim '® Nao

Possui alergia @ medicamento? * Sim '*® Nio

Ja se submeteu a alguma cirurgia? * Sim '* Néo

Ja esteve internado? * Sim '® Nao

#| Li e concordo.

+ Voltar

0Os campos marcados com (*) s3o obrigatérios.

tp Davidas Frequentes
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Dados de Endereco - consulta

Recadastramento Anual=2009

tp Davidas Fregientes

CPF: 456753214-70 Woog estd no Recadastramento 2009
MNome: Ferdinando Tenaka Clique agui para alterar o ano

[El Meu Recadastramento Dados de Endereco Pessoal - Consulta

CEP: *[{234567 Buscar

Consultar _TiDDi*|HUA

Recadastrar

Ernitir Protocolo

Acompanhar Processo

Mome do|MaRls MaRTA
Atualizar Enderego Logradoura: *

= Configuracéio Marnera: Sem Mimera
EﬂSnil Complemento: |BLDCD [ |

Bairro: VLA NARCISA |

. UF: *| 5P
Legislacdo

Cidade: *|53a Paulo

Telefones de Contato

[CCD) (Mdmera)
Residencial:[11 |[1234567 |

celular:[11 |[2345676 |

Recado:[11 | [3454566 |

E-mail Pessoal: |tenaka@pessoal.com.br
+ Yoltar
O campos marcados com (%1 s 50 obrigatérios,

retaria Estadual de Gblica
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Dados de Dependentes para fim Previdenciario — consulta

Recadastramento Anual=2009

tg Dividas Freqiientes

CPF: 456753214-70

Wocé estd no Recadastramento 2009
MNome: Ferdinando Tenaka Clique agui para alterar o ano
ElMeu Recadastramento Lista de Dependentes para fim Previdencidrio - Consulta
Recadastrar
Ernitir Protocolo Nome Data de Nasc. Ccpf Visualizar

1 Antonic Tenaka 01/01/1950 343745881-37 ,

Consultar z Maria Tenaka 03/03/1955 bt
Acompanhar Processo ] Jozé Tenaka 12121905 5852331557-54 ha

Atualizar Endereco

Configuragéo
Eﬁ Sair

« Yoltar

Legislac

Recadastramento Ahual=2009 i Diividas Freqiientes
CPF: 456753214-70 Yocé estd no Recadastramento 2009
Nome: Ferdinando Tenaka Clique agui para alterar o ano
ElMeu Recadastramento Dados de Dependentes para fim Previdencidrio - Consulta
Recadastrar Winculo: ' Cdnjuge ou companheirofal na constdncia do casamento, unido estavel ou unido
Ernitir Protocolo harnoafetiva

“Filho ou filha rmenor de 21 anos & ndo emancipadofa)
Consultar Filha ou filha invélida(a) para o trabalho ou incapaz civilmente sab dependéncia
scompanhar Processo economica

Fai ou mée sob dependéncia econdmica

Atualizar Enderego Enteado ou menor tutelado sob dependéncia econdmica

Configuracéo

Eﬁ Sair

Mome do |Maria Tenaka

Dependente:
Data de Mascimento: |01/00/2000 | (ddfmmiazaz)
CPF - Digit:[123456729 -[12 ] préprior = sim  HEo
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Dados de Dependentes para fim de IR — consulta

Recadastramento Anual=200%9 t0 Dividas Fregiientes
CPF: 456753214-70 Vocé estd no Recadastramento 2009
Mome: Ferdinando Tenaka Clique agui para alterar o ano
ElMeu Recadastramento Lista de Dependentes para fim de Imposto de Renda - Consulta
Recadastrar
Ernitir Protocalo Nome Data Masc. Cpf Visualizar

1 Antanio Tenaka 01/01/1950 543743651-37 &,
Consultar z Maria Tenaka o,
Acompanhar Processo 3 José Tenaka

12/12/1505 585231557-54 o,
Atualizar Enderego < Yoltar

Configuracao

Eﬁ Sair

Recadastramento Anual=2009 i Diavidas Fregiientes

CPF: 456753214-70

Yocé estd no Recadastramento 2009
Nome: Ferdinando Tenaka Clique agui para alterar o ano
ElMeu Recadastramento Dados de Dependentes para fim de Imposto de Renda - Consulta
Recadastrar

Winculo: ' Cdnjuge ou companheiroal

Filho{a) ou enteadofa) até 21 anos de idade ou incapacitadofa) fisica ou
rientalrente para o trabalbo

Filhafa) ou enteadola) até 24 anos universitdrio ou cursando escola técnica
Irm&o(d), netofa) ou bisnetofal até 21 anos dofa) qual tenha guarda judicial ou

: incapacitado fisica ou mentalmente para o trabalho ou com idade de 21 até 24 anos
Atualizar Enderego universitdrio ou cursando escola técnica dofajqual tenha detido sua guarda judicial

” até 1 anos
E Configuracao “Pais, avis e bisavds

Eﬁth Menar pobre até 21 anos do qual tenha guarda judicial

Pessoa absolutamente incapaz da qual seja tutor ou curador
Legislac

Ernitir Protocolo
Consultar

Acompanhar Processo

Marne do |Antonio Tenaka

Dependente;
CPF - Digito: [1234567289 -[12 ] eréprio? * sim

<« Yoltar

FEL:]
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Dados de Escolaridade - Formacao - consulta

Recadastramento Anual=2009 i Diavidas Fregiientes

CPF: 456753214-70 Yocé estd no Recadastramento 2009
Nome: Ferdinando Tenaka

Clique agui para alterar o ano

ElMeu Recadastramento Escolaridade - Formagdo - Consulta

Recadastrar

Ernitir Protocolo Ano

Conclusio

Area/Curso Grau de Escolaridade Visualizar

Consultar 1 Medicina Yeterinaria Ensino Superiar 1998 o,
Acompanhar Processo 2 Servigo Socdal Enzino Superior 2002 o,
. 3  Deszign Enzino Superior 2006 a,
Atualizar Enderego
<« Yoltar

Configuracéo

Eﬁ Sair

Recadastramento Anual=2009 ta Davidas Fregiientes

CPF: 456753214-70 Yocé estd no Recadastramento 2009
Nome: Ferdinando Tenaka Clique agui para alterar o ana

ElMeu Recadastramento Escolaridade - Formagdo - Consulta

Recadastrar

Grau de Escolaridade:® | Enzino Supenon Situagdo:* | Completo

Ernitir Protocolo i o
Area: * Bioldgicas Exatas Hurmanas

Consultar
Curso: | Medicina Yeterinaria
Acompanhar Processo
atualizar Enderego fno Conclusdo: 1930 [aaaa)
E Configuracao Conselho Regional: | CREY
EﬁSair Mumero de Registro/Conselho: (12654

< Yoltar

Legislacao
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Dados de Escolaridade - Formacdo Complementar - consulta

Recadastramento Anual=2009 i Diavidas Fregiientes

CPF: 456753214-70 Yocé estd no Recadastramento 2009
Nome: Ferdinando Tenaka Clique agui para alterar o ano

ElMeu Recadastramento Escolaridade - Formagdo Complementar - Consulta

Recadastrar
Emitir Protocolo Area/Curso Formacio @ Anol vizualizar
onclusio
Consultar 1 Medicina Yeterinaria Ezpecializacdo 2000 o,
Acompanhar Processo 2 Servigo Socdal Mestrado Z003 o,
. 3  Deszign Ezpecializacdo Z007 a,
Atualizar Enderego

Configuracéo  Voltar

Eﬁ Sair

Recadastramento Anual=2009 ta Davidas Fregiientes

CPF: 456753214-70 Yocé estd no Recadastramento 2009
Nome: Ferdinando Tenaka Clique agui para alterar o ano

ElMeu Recadastramento Escolaridade - Formagdo Complementar

Recadastrar

Formagdo: | Ezpecializacio
Ernitir Protocolo . o
Area: * Bioldgicas Exatas Humanas

Consultar

acompanhar Processo Cursot | Medicina Yeterinria
Atualizar Endereco Ano Conclusdo: 1333 [aaas)
E Configuracéo <« Yoltar

Eﬁ Sair
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Dados de Escolaridade - Idioma - consulta

Recadastramento Anual=2009 i Diavidas Fregiientes

CPF: 456753214-70
Nome: Ferdinando Tenaka

E Meu Recadastramento Escolaridade - Idioma - Consulta

Recadastrar . . "
Idiomna £ Mivel: alermda
Ernitir Protocolo

Espanhal
Consultar Francés
Acompanhar Processo Inglés
Atualizar Enderego Italiana
& Confi = Japonés
.
L —

<« Yoltar
Legislacdo

retaria Estadual de

do Piblica

Yocé estd no Recadastramento 2009
Clique agui para alterar o ano
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Dados Funcionais - Provimentos - consulta

Recadastramento Anual=2009 i Diavidas Fregiientes

CPF: 456753214-70

Yocé estd no Recadastramento 2009
Nome: Ferdinando Tenaka

Clique agui para alterar o ano

ElMeu Recadastramento Dados Funcionais - Lista de Provimentos - Consulta

Recadastrar
s Cargo/
Ernitir Protocalo - R5/P¥ ou RE Funcio/ Inicio S Visualizar
Entidade g . UA Freqiiéncia _
Consultar ou Matricula Posto/  Provimento Provimento
Graduacao

Acompanhar Processo v Sacretaria da EducacSo 0356795-01 Diretor 08/04/2000 EE JOAGQUIM NUMES VIEIRA o,
Atualizar Endereco v Secretaria da EducagSc 0356795-02 Professar 071271999 GRUPD DE SUPERVISAD |,

PEDAGOGEICA
Configuracéo

Eﬂ Sair

< Yoltar

Recadastramento Anual=2009 4 Davidas Fregiientes

CPF: 456753214-70

Yocé estd no Recadastramento 2009
Nome: Ferdinando Tenaka

Cligue agui para alterar o ano

EMeu Recadastramento Dados Funcionais do Provimento - Consulta

Recadastrar

Ernitir Protocala Dados do provimento

Consultar

Entidade: |Secretaria da Educacio | RSP Matricula 0356795
acompanhar Processo ou RE:
atualizar Endersca Cargo/Funcdo/[E200 - Diretar | Inicio Provimento: [08/04/2000

Posto/Graduacdo:

& Configuragao UA Freqiéncia: [40103 - EE JOADUIM NUNES YIEIRA |
EHSail

Reconhece esse provimento? *

Eim

Legislacdo Mo - Motivo: | |

Matureza do Cargo / Fungdo / Posto / Graduagdo: *
Fungan - Celetista

As atividades exercidas sdo compativels com o seu Cargo / Fungdo / Posto / Graduagdo? *
U sim [EL]

Estd Readaptadoy*
Sirm Y MEo
Estd Licenciado?*

Sim - Motivo: | SET

Manual de Navegacédo - Recadastramento Anual 66 de 79



Servidores Meu Recadastramento

Preencha somente em caso de Afastamento

Com Prejuizo de Vencimentos/Saldrios * ' Sem Prejuizo de Vencimentos/Saldrios *

Tipo de Afastamento: *

Agregagdo por Licenga Tratamento de Salde

Agregacdo & disposigdo da Justiga/condenagdo criminal

Agregacdo curso Policia Federal

Agregacdo disciplinar

Agregacdo por Licenga para Tratamento de Sadde Pessoa da Familia

Para concorrer as eleigdes

Para ter exercicio em outra unidade do préprio drgdo

Para exercicio de cargo em comissdo ou fungdo de confianga no préprio drgdo

Para exercicio de cargo em comissdo ou fungdo de confianga junto a outro drgdo da Administragdo
Direta, Autarquias, Fundagdes ou Empresas do Estado de S&o0 Paulo

Para exercicio de mandato eletivo

Para exercicio de mandato em entidade de classe

Para miss&o ou estudo de interesse do servigo piblico

Para missdo ou estudo de interesse do servigo plblico no exterior

Para ter exercicio junto a outro érgdo da Administracdo Direta, Autarquias , Fundagdes ou Empresas
do Estado de S&o0 Paulo

Para ter exercicio junto a outros Poderes do Estado, Orgdos ou Entidades da Unido, de outros Estados
e de Municipios

Para ter exercicio junto ao Tribunal Regional Eleitoral

Para ter exercicio junto a entidades conveniadas com o Estado de S&o0 Paulo
Preventivo - artigo 266 da Lei n® 10.261/68

Para ter exercicio junto a organizagdes sociais - Lei Complementar n® 846/98
OQutros

Local: *

Autarquias

Autarquias Regime Especial
Empresas

Fundagdes

Secretarias

Outros Orgdos/Entidades

Preencha somente em caso de Designagdo

Tipo de Designagdo:® | -
Fungdo;*

Mivel Organizacional:® | -

As atividades exercidas s8o compativeis com esta designagdo? *
Sim ' Nao

Avancar

< Yoltar

Os campos marcados com (*) =30 obrigatérios.

Secretaria Estadual de Gest3o Pdblica
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Recadastramento Anual=2009

tg iividas Fregiientes
CPF: 456753214-70

Yocg estd no Recadastramento 2009
Mome: Ferdinando Tenaka Cligue agui para alterar o ano
ElMeu Recadastramento Dados de Endereco Funcional do Provimento - Consulta
Recadastrar
Ernitir Protocolo CEF: (0723450 Buscan
Cansultar Tipo: *|F|UA

Acompanhar Processo

atualizar End Mome do| FRAMCISCO MORATO
ualizar Endereco Logradoura: *

nimero: #1232 | I Sem Nimero

Complementa: [S4L4 1 |

Bairro: [MORLUME] |

M Cidade: *|S§o Paulo |
- UF: *| 5P

Telefone Funcional

Configuragéo

Eﬁ Sair

(OO0 (Marmers)
Funcional: *[11 | [22456547 |ramal: 122 ]

E-mail Funcional: [aaa@sp gov.br |
+ Yoltar
Qs campos marcados cam (%) 280 abrigatdrias,

retaria Estadual
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Dados Funcionais - Funcionais Gerais - consulta

Recadastramento Anual=2009 & Dividas Freqiientes

CPF: 456753214-70 “'ocE esta no Recadastramento 2009
Nome: Ferdinando Tenaka Cligue agui para alterar o ano
ElMeu Recadastramento Dados Funcionais Gerais - Consulta

Recadastrar

Ernitir Protocolo Dados Funcionais

Cansultar Ingresso Servigo Publico Estadual: * ano do Primeiro Emprego: *
Acompanhar Processo [25/09/1935 | [1981 | (asas
Atualizar Enderego
Cunﬁgura;iu PIS / PASEP: Carteira Profissianal - Série / Estado Emissar:
— iz Rl
EﬂSnil

Legisla .
Outras Informacies
Exerce outro cargo f funcdo em Empresa do Estado? *
Sim | Cargo/Fungdo: |

Local: | e

VL]

Exerce outro cargo f funcdo em outros Orgdos ou Poderes? *

Sim | Cargo/Fungdo: |
Local: | e

VL]

« Yoltar

Oz campos marcados com (%) 550 obrigatdrios,

taria Estadual d
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Acompanhar Processo

O sistema permite ainda ao servidor, 0 acompanhamento do seu processo de recadastramento.

Este acompanhamento se faz necessario, uma vez que, apds o preenchimento e envio do
recadastramento, os dados passardo pela validacdo do Administrador de Setorial ou de Subsetorial de
RH, que validardo ou ndo o recadastramento enviado pelo servidor.

A Validacdo ou N&o validacdo do recadastramento se da por provimento, ou seja, se um dos
provimentos estiver Nao validado, todo o recadastramento sera considerado invalido.

Para acessar a op¢cdo Acompanhar Processo o servidor a seleciona no menu a esquerda da tela e
clica para que o sistema mostre entéo, a tela:

CPF: 456753214-70 Yocé estd no Recadastramento 2009
Nome: Ferdinando Tenaka Clique agui para alterar o ano

Acompanhamento de Processo

Recadastrar CPF: 456753214-70

Ermitir Protocale Marne: Ferdinando Tenaka

Consultar
Data de Mascimento: 17/02/1985

Acompanhar Processo

i i 40 Nao ¥alidado

Atualizar Endereco Situagio: Mao Yalidado

4+ Yoltar
B Sair

/ B
| Legislacao |
oy

| Manuais |
\ J

ecretaria Estadual de Gest3o Plblica

A opcdo Situacdo, exibida na tela, mostra ao servidor, o “status” em que se encontra o seu
recadastramento, se Validado ou N&o validado.

Podem ocorrer as seguintes situagdes:

e Pendente de envio - iniciado o processo, mas ndo acionado o envio;
e Em analise - efetuado o recadastramento, mas esta pendente de avaliagdo pelo Setorial,
e Validado —recebido e validado;

¢ Nao Validado — recebido e nao validado.

Na tela anterior, a Situacdo apresentada, no caso Nao Validado, é um link que, quando clicado, da
acesso a tela:
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Recadastramento Anual=2009 {8 Dividas Fregiientes

CPF: 456753214-70
Nome: Ferdinando Tenaka

= Meu Recadastramento Ndo Validado

Recadastrar

VYocé estd no Recadastramento 2009
Cligue aqui para alterar o ano

O Recadastramento do seu provimento de Diretor de Escola néo foi validado. Dirija-se ao seu dérgdo

Ernitir Protocolo setorial de Recursos Humanos para providéncias,

Consultar Motivo: Servidor ou empregado aposentado.

Acompanhar Processo Data da Situagdo: 01/05/2008
Atualizar Enderego RS/PY/Matricula|0356795 o1 |

il sair Entidade: |Secretatia da Educago |

U4 Freqiiéncia: (40103 - EE JOAQUIM NUNES VIEIR, |

Cargo/Fungéo/|6200 - Diretor l

Legislacao Posto/Graduacgdo:

Validado

Data da Situagdo: 01/05/2008

RE/P\/Matricula|00003026528 | 0
ou RE:

Entidade: |Secretaria da Educagio

Cargo/Fungéo/|6210 - Professor

|

1A Freqiéncia: 50698 - GRUPO DE SUPERVISAD PEDAGDGICA |

g I
Posto/Graduacdo:

Data da Situaggo|01/05/2008 |
de Recadastramento:
Em Analise

Data da Situagdo: 01/05/2008

RS/PY/Matricula 00003026528 | |01 |
ou RE:

Entidade: Secretaria da Educaco |

Ua Freqiéncia: 50638 - GRUPO DE SUPERYISAD PEDAGOGICA |

Cargo/Fungdo/ (621 0 - Professor |
Posto/Graduacdo:

Nao Recadastrado

Data da Situagdo: 01/05/2008

RS/PU/Matricula|00003026528 |[01 |
ou RE:

Entidade: |Secretaria da Educagio

UA Frequéncia: 50698 - GRUPO DE SUPERVISAD PEDAGOGICA

Cargo/Fungdo/|6210 - Professor
Posto/Graduagdo;

< Yoltar

Secretaria Estadual de Gest3o Piblica

Que exemplifica o caso de um servidor recadastrado que teve um dos provimentos N&o validado e o
outro Validado.

Em caso de ndo validacdo de um ou mais provimentos, o sistema exibe na tela a indicacdo de que o

servidor em questdo deve procurar o seu Orgdo Setorial de Recursos Humanos, para as devidas
providéncias.
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Meu Recadastramento

Atualizar Endereco

Independente de ser ou ndo o més de Recadastramento do servidor, ele pode alterar seus Dados de
Endereco Pessoal a qualguer momento, durante todo o ano.

A tela é exatamente igual

a tela de Dados de Endereco mostrada anteriormente neste Manual. Siga as

mesmas regras para preenché-la.

Recadastramento Anual=2009 i Diavidas Fregiientes

CPF: 456753214-70

Nome: Ferdinando Tenaka

EMeu Recadastramento

Recadastrar

Ernitir Protocolo
Consultar
Acompanhar Processo

atualizar Enderego

Configuracéo

ﬂ’d Sair

Legislacdo

Yocé estd no Recadastramento 2009
Clique agui para alterar o ano

Dados de Endereco Pessoal

As informagdes relativas a Dados de Enderego Pessoal & opcional para titulares dos Cargos de
fgente de Seguranca Penitencidria e Agente de Escolta de Wigildncia Penitencidria, pertencentes
as Carreiras Policiais Civis e & Carreira de Delegado de Policia e Policiais Militares, Cbrigatdrias
para os demais servidores & empregados pablicos.

Digite o CEP da localidade: * & |:| Buscar

* Obs: Caso ndo queira informar o enderego pessoal, clique no botdo "Confirmar” abaixo:
Confirmar

<« Yoltar

Qs campos marcados com (%] s5o0 obrigatdrios,

aria Estadual de ¢
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Recadastramento Anual=2009 & Dividas Fregiientes
CPF: 456753214-70 Wocé estd no Recadastramento 2009
MWome: Ferdinando Tenaka Cligue agui para alterar o ano
ElMeu Recadastramento Dados de Endereco Pessoal
Recadastrar

Ernitir Protocolo &s informagdes relativas a Dados de Enderego Pessoal & opoional para titulares dos Cargos de

Consultar Agente de Seguranga Penitencidria e Agente de Escolta de Wigildncia Penitencidria, pertencentes
as Carreiras Policiais Civis & 4 Carreira de Delegado de Policia e Policiais Militares, Cbrigatarias
Acompanhar Processo para os demais servidores e empregados publicos,

Atualizar Enderego

[ Configuragéo CEP da lacalidade: * @ 001 23000 Alterar
Eﬁ Sair

Tipeo: * [Fus |

Mome do| Acaraié,
Legislacdo Logradoura: *

Mimero: * @ Serm Marmera

Complemento: ®| |

Bairro: ®|Aclima;50 | Alterar

uF: * @ 5F
Cidade: * @] 530 Paulo
Telefones de Contato &

(DD (Mdrmera
Residencial: | | |

Celular:| || |

Recado:| || |

E-rmail Pessoal: ®|

Confirmar

<« Yoltar

Os campos marcados com () 250 obrigatdrios,
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22. Aba — Configuracéo

Alterar senha

Nesta fase do Recadastramento, como vimos, o servidor ja possui a identificagdo de Usuario fornecida
pelo Sistema e a sua respectiva Senha de acesso.

Porém, se a qualquer tempo, desejar alterar sua senha de acesso, pode clicar, no menu disponivel ao
lado esquerdo da tela, em “Configuracdo” e depois em “Alterar Senha”, e a tela abaixo sera exibida:

Recadastramento Anual=2009 e odeidas reaienias

CPF: 456753214-70 Yocé estd no Recadastramento 2009
Nome: Ferdinando Tenaka Clique agui para alterar o ano

Alterar Senha

CPF: 456753214-70

Alterar Senha {t”} Senha Atual:
Sair
Bils Mova Senha:
P Caonfirma Nova
_ ) Zenha:
| Legislacao J
L Enviar

T
| Manuais J
A

<+ Yoltar

Secretaria Estadual de Gest3o Piblica

O servidor preenche os campos:

e Senha Atual: digita a senha ja cadastrada;

e Nova Senha: digita a nova senha de sua livre escolha, contendo de 6 a 12 caracteres,
misturando letras e nUmeros;

e Confirma nova senha: repete a nova senha informada no campo anterior.

Ap6s o preenchimento dos campos, clica no botdo “Enviar”, e o sistema mostrara a tela abaixo, onde
uma mensagem indica que a nova senha foi alterada com sucesso.
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Recadastramento Anual=2009 ta Diavidas Fregiientes

CPF: 456753214-70 Yocé estd no Recadastramento 2009
Nome: Ferdinando Tenaka Clique agui para alterar o ana

[ Meu Recadastramento Alterar senha
E Configuracéo Sua Senha foi alterada com sucesso,

alterar Senha

Eﬁ Sair

Legislacdo

dblica
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Sair

Para sair do sistema de recadastramento, o servidor devera clicar, no menu ao lado esquerdo da tela,na

opcao Sair, para que o sistema retorne a tela inicial:

Recadastramento Al’lﬂ'al Bl Fale Conosco t4 Diavidas Fregiientes

Entre com sua identificacao

CRFs l:l = I:I somente ndmeros
|

Senha:|

Entrar

Criar Senha

Duvidas Freqientes

Quem precisa se recadastrar
0 que & o Recadastramento?

B Atualizagdo anual dos dados cadastrais de
Quando deve ser feito o Recadastramento todos os servidores da ativa do Gaverno do
Estado de 40 Paulo,

Bhistiodabecaiact cupein Quem precisa se recadastrar

Todos os servidores e empregados publicos
civis & militares da ativa da Administracdo
Direta, Autarquias, inclusive as de regime
especial, @ Fundacies,

Legislagao

0 Recadastramnento também & obrigatario para
funciondrios afastados ou licenciados,

retaria Estadual de o Pidblica
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Legislacéo

Na tela inicial do sistema de recadastramento, o servidor clica no botdo Legislagdo, como abaixo, para
ter acesso a tela de Legislagéo:

Recadastramento Anual=2009 B Fale Conosco i Dividas Freqiientes
CPF: 456753214-70 VYocé estd no Recadastramento 2009
Mome: Ferdinando Tenaka Clique agui para alterar o ano
ElMeu Recadastramento Recadastramento Anual
Recadastrar
Ernitir Protocalo 0l4, Ferdinando Tenaka, seja bem vindo ao Sistema de Recadastramento Anual de
Cansultar Servidores, Empregados Puablicos ou Mititares do Estado de 530 Pawlo,

Acompanhar Processo ) i ~ )
& sua data de nascimento @ 17041970, e vocé devera efetuar seu

Atualizar Enderego recadastramento durante o periodo de 01/04/2009 2 3040472009,
E Configuragéo
EﬁS'lil Se sua data de nascimento estiver incorreta, vood devera comparecer ao sed RH para
’ corrigi-la.

Seus Dados de Endereco Pessoal podem ser alterados a qualquer momento,

Legislacdo

Recadastramento Anual=2009 & Diavidas Fregiientes

CPF: 456753214-70 Wocé estd no Recadastramento 2009
Mome: Ferdinando Tenaka Cligue agui para alterar o ano
= Meu Recadastramento Legis'ag_ao

Recadastrar (Bl Decreto n® 52.691/2008 (PDF - &84 Kh)

Emitir Protocolo

L.E Resolucdo SGP n® 00472008 (FDF - 304 kh)
Lﬂ Comunicado D.0.E. de 03/06/2009 - Retificacdo da Resolucdo (PDF - 53 Kh)

Consultar
Acompanhar Processo

Atualizar Enderego

Configuracéo

Eﬁ Sair

retaria Estadual de ¢
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Onde pode ter acesso ao conteudo de toda a Legislacdo relativa ao processo de recadastramento,
clicando em cada um dos links existentes na tela.

Manuais

Por ultimo, na tela inicial do sistema de recadastramento, ou em qualquer tela durante a utilizagdo do
sistema, o servidor clica no botdo Manuais, como abaixo:

Recadastramento Anual=2009

B Fale Conosco tp Diividas Fregiientes

CPF: 456753214-70 Yocé estd no Recadastramento 2009
Mome: Ferdinando Tenaka Clique agui para alterar o ano

EMeu Recadastramento

Recadastramento Anual
Recadastrar

Ernitir Protocalo 0l4, Ferdinando Tenaka, seja bem vindo ao Sisterma de Recadastrarmento Anual de

Cansultar Servidores, Empregados Puablicos ou Mititares do Estado de 550 Pawlo,
Acompanhar Processo ) i ~ )

. & sua data de nascimento @ 17041970, e vocé devera efetuar seu
Atualizar Enderego

recadastramento durante o periodo de 0104 /2009 2 30/04 /20090,

E Configuragéo
EﬁS'lil Se sua data de nascimento estiver incorreta, vocd devera comparecer ao seu RH para
! corrigi-la,

Seus Dados de Endereco Pessoal podem ser alterados a qualguer momento,

Legislacdo

5'

dblica

Recadastramento Anual=2009 i Dividas Freqiientes
CPF: 456753214-70 VYocé estd no Recadastramento 2009
Mome: Ferdinando Tenaka Clique agui para alterar o ano
= Meu Recadastramento rManuais
Recadastrar

L.Q Manual de Mavegacdo - Servidores (PDF - 2.59 Mb)

Emitir Protocolo
Consultar
Acompanhar Processo

Atualizar Enderego
E Configuragéo

Eﬁ Sair

Legislacdo

retaria Estadual de dblica
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Onde, apés clicar no link Manual de Navegacdo - Servidores, pode-se acessar, em meio eletrbnico,
este manual, para dirimir eventuais duvidas.

CREDITOS
GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DA FAZENDA E PLANEJAMENTO

UCRH - Unidade Central de Recursos Humanos

COMPANHIA DE PROCESSAMENTO DE DADOS DO ESTADO DE SAO PAULO
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