Como salvar em PDF/A no Microsoft Word

No Word, depois que o documento estiver pronto, clique em “Arquivo”.

Salvamento Automético (@ ) =

Pagina Inicial Inserir Design Layout Reft

A A A~ A

i

Calibri (Corp ~|11 .

Calar NIE"-EE—KEK! ﬁvﬁvﬁv
Area de Transferéncia = Fonte [

1) Clique em “Salvar como”, escolha o local em que deseja salvar
2) Tipo: Defina PDF (*.pdf)

3) Clique em op¢des
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Em Opcdes, selecione “Compativel com PDF/A”, clique em “OK” e salve o documento.
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Como salvar em PDF/A no LibreOffice

Depois que o documento estiver pronto, clique em “Arquivo” e em seguida em “Exportar como
PDF...”
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Selecione “PDF/A-1?" e clique em “Exportar”.

Geral visualizaao inicial | Interface do usuario Vinculos Seguranca
Intervale Geral
® Todas as paginas Incorporar arquivo OpenDocument
O Ppéginas especificadas | Torna este PDF facilmente editidvel no LibreOffice
) Paginas selecionadas v PDF/A-1a
Imagens ¥ PDF marcado
) Compressao sem perdas Criar formulério PDF
@ Compressao JPEG - o Formato para envio FDF I#
Qualidade S0% i: Permitir pomes de campo duplicados
Reduzir a resolucdo da imagem 300 DPI - <« Exportar marcadores
Exportar anotagdes

Exportar padginas em branco inseridas automaticamente
# Incorporar fontes padrao

Cancelar | [ Ajuda |




Como salvar em PDF/A no PDF Creator

Obs: Para salvar com o PDF Creator é necessaria a instalagéo do programa.

Para instalar o PDF Creator acesse o endereco: https://www.pdfforge.org/pdfcreator/download

Escolha a op¢cédo PDF Creator Free e clique em Download.

f | & https//www.pdfforge.org

PDFCreator

PDFCreator
(Y

This is the new stable version of PDFCreator. Converts all
printable documents to PDF - 100% free. *

Escolha o local onde pretende salvar o PDF Creator, por exemplo, na Pasta
Downloads e clique em Salvar.
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https://www.pdfforge.org/pdfcreator/download

Assim que concluir o download do PDF Creator, na Pasta de Downloads, dé um
duplo clique no arquivo de instalag&o e siga os passos sugeridos.
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Ap0s a instalagao, para imprimir um documento com o PDF Creator no Word basta clicar em
Arquivo e em seguida escolher (1) Imprimir e em (2) Impressora escolher PDF Creator.
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Em seguida, cliqgue em imprimir.



Quando surgir a tela do PDF Creator, em (1) Perfil, selecione (2) PDF/A (Preservagao a Longo
Prazo).
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Em seguida, escolha um (1) local para salvar e, se necessario, (2) preencha as demais informacdes e clique
em (3) Salvar.
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Como converter um PDF em PDF/A
Abra o PDF e faga o procedimento do PDF Creator.

Clique em “Arquivo” e em seguida em “Imprimir”.
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Selecione a impressora virtual “PDF Creator” e, em seguida, “Imprimir”.

oo~

Impressora: | {VEE ] ~ || Propriedades Avancado Ajuda @

Copias: |1 : O Imprimir em escala de cinza (preto e branco) [ Economizar tinta/toner @

Documento: 209,9 x 298, 7Tmm
| a2 208,89 x 297 05 mm

Paginas a serem impressas
(® Tudo () Atual OPa’ginas
F Mais opgoes

Dimensionamento de paginas & manuseio (1)

Tamanho Paster Multiplo Livreto
I::)Ajustar (C) Tamanho real
() Reduzir paginas muito grandes  (®) Escala personalizada: 100 %

[]Escolher origern do papel por tamanho da pagina do PDF

Orientagdo:
() Automatico (®) Retrato () Paisagem

Formulérios e comentarios

Documento e marcagdes ~ | | Resumir comentdrios '

Pagina 1de 22

Configurar pdgina... Cancelar




Quando surgir a tela do PDF Creator, em (1) Perfil, selecione (2) PDF/A (Preservagao a Longo
Prazo).
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Em seguida, escolha um (1) local para salvar e, se necessario, (2) preencha as demais informacdes e clique
em (3) Salvar.
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Como salvar em PDF/A no MAC
1. No Mac, abra o documento que deseja salvar como PDF.
2. Escolha Arquivo > Imprimir.

3. Cligue no menu local PDF e escolha “Salvar como PDF”.
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Copias: 1 ° Preto e Branco

Paginas: Todas

1de1

£ PDF Mostrar Detalhes Cancelar

|Esc:olha “Salvar como PDF”
ne menu local,

4. Escolha um nome e um local para o arquivo PDF. Digite as informacdes que deseja
nos campos Titulo, Autor, Assunto e Palavras-chave.

Mais tarde, vocé podera buscar o conteudo desses campos usando o Spotlight.
5. Para proteger o documento com senha, clique em “Opc¢des de Seguranga”.

Pode ser que vocé precise de senhas para abrir o documento, copiar conteudo do
documento ou imprimir o documento.

Observacao: Nao tem no momento informagdes de como salvar um documento no
formato de PDF-A no MAC, mas se o usuario estiver utilizando o pacote office nele,
consegue utilizar as fungdes dele para salvar os documentos no formato de PDF-A. Para
isso, so realizar os passos de Como salvar em PDF/A no Microsoft Word acima.



