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TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

Ensino Técnico do Centro Paula Souza

CAPITULO | - Conceituacéo e Objetivos

Art. 1° O Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC constitui-se numa atividade escolar de
sistematizacdo do conhecimento sobre um objeto de estudo pertinente a profisséo,
desenvolvida mediante orientacdo, acompanhamento e avaliagdo docente, cuja realizacéo €

requisito essencial e obrigatorio para obtencao do diploma de técnico.

§1° - Entendem-se por atividades académicas aquelas que articulam e interrelacionam os
componentes curriculares com as experiéncias cotidianas, dentro e fora da escola,
possibilitando o aprimoramento de competéncias e habilidades do aluno relacionadas a

atividade profissional a que se refere.

§2° - Em todas as habilitagBes obrigatoriamente o TCC sera composto de uma apresentagéo
escrita e devera prezar pela organizacdo, clareza e dominio na abordagem do tema, com
referencial teérico adequado e, considerando a natureza e o perfil do técnico que pretende
formar, cada Habilitacdo Profissional definira, por meio de regulamento especifico, dentre os
produtos abaixo, qual correspondera a representacdo escrita do TCC, quais sejam:

a) Monografia;

b) Protétipo com Manual Técnico;

c) Maquete com Memorial Descritivo;

d) Artigo cientifico;

e) Projeto de pesquisa;

f) Relatério Técnico.
§3° - Poderdo compor o TCC, os produtos abaixo descritos, desde que associados a um dos
produtos descritos nas alineas “a” a “f” do paragrafo anterior:

¢ Novas técnicas e procedimentos;

e Preparac¢fes de pratos e alimentos;

¢ Modelos de Cardapios — Ficha técnica de alimentos e bebidas;

e Softwares, aplicativos e EULA (End Use License Agreement);

e Areas de cultivo;
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e Audios e videos;

¢ Resenhas de videos;

e Apresentacfes musicais, de danca e teatrais;
e Exposicdes fotogréficas;

e Memorial fotografico;

e Desfiles ou exposicdes de roupas, calcados e acessorios;
e Modelo de Manuais;

e Parecer Técnico;

e Esquemas e diagramas;

e Diagramacéo grafica;

e Projeto técnico com memorial descritivo;

e Portfdlio;

e Modelagem de Negocios;

e Plano de Negécios.

84° - Preferencialmente, o TCC devera ser elaborado e desenvolvido em equipe.

85° - O processo de elaboracéo do TCC sera desenvolvido nos componentes de Planejamento
do Trabalho de Conclusédo de Curso e Desenvolvimento do Trabalho de Conclusédo de Curso,

nos modulos/série previsto(s) no Plano de Curso.

Art. 2° - Sao objetivos do TCC:

I. contextualizar os curriculos;

Il. promover a interacao da teoria e da pratica, do trabalho e da educacéo;

Ill. proporcionar experiéncias praticas especificas aos alunos por meio do desenvolvimento de
projetos, promovendo a integragdo com o mundo do trabalho e o convivio sécio-profissional;

IV. propiciar ao aluno o dominio das bases norteadoras da profissdo de forma ética e
compativel com a realidade social, desenvolvendo valores inerentes a cultura do trabalho;

V. promover a autonomia na atividade de produgdo de conhecimento cientifico;

VI. possibilitar o aprimoramento de competéncias e habilidades do aluno, que Ihe facultem o

ingresso na atividade profissional relacionada a habilitagdo a que se refere.

www.centropaulasouza.sp.gov.br
Rua dos Andradas, 140 ¢ Santa Ifigénia ¢ 01208-000 » S3o Paulo e SP e Tel.: (11) 3324.3300



GOVYERNO DO ESTADO

SSAOPAULO

Administracdo Central
Unidade do Ensino Médio e Técnico — Cetec

Centro
Paula Souza

CAPITULO Il - Da Regulamentac&o

Art. 3° - Os Trabalhos de Conclusdo de Curso serdo regidos por regulamento préprio da U.E.,
aprovado pelo Conselho de Escola, atendidas as disposi¢cdes da Unidade do Ensino Médio e
Técnico — CETEC.

PARAGRAFO UNICO - O Regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso da U.E. devera
fazer parte do Projeto Politico Pedagdgico da escola e definir basicamente:

I. Modalidades de trabalhos e objetivos;

Il. Normas para desenvolvimento do TCC;

Ill. Normas para definicdo do cronograma de apresentacdo dos trabalhos, dos prazos para
entrega dos trabalhos e para divulgacédo da composicdo das Bancas de Validag&o e outros, se
houver;

IV. Critérios de avaliacéo;

V. Instrumentos para orientacdo, controle e avaliagéo dos trabalhos.

CAPITULO Il - Da Organizagdo Administrativa e Didatica

Art. 4° - O Coordenador Pedagdgico seré responsavel pela qualificacdo da acdo do coletivo da

escola, vinculando e articulando o trabalho ao Projeto Politico Pedagégico.

PARAGRAFO UNICO - Compete ao Coordenador Pedagdgico:

I. articular-se com a Direcdo da U.E., Coordenadores de Curso e responsaveis pelos
departamentos envolvidos para compatibilizar diretrizes, organizagdo e desenvolvimento dos
trabalhos;

Il. convocar, sempre que necessario, os docentes e os Coordenadores dos Cursos para discutir
guestdes relativas a organizacéo, planejamento, desenvolvimento e avaliagdo do TCC;

Ill. acompanhar o processo de constituicdo da Banca de Validagéo, se houver, e de definicdo

do cronograma de apresentacao dos trabalhos a cada periodo letivo.

Art. 5° - O Coordenador de Curso sera responsavel pela operacionalizacdo e permanente

avaliacéo das atividades docentes e discentes.

PARAGRAFO UNICO - Compete ao Coordenador de Curso:

I. Delimitar as areas de conhecimento do TCC em conjunto com os professores da habilitagao.
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Il. Atualizar, em conjunto com a equipe escolar, regulamentacdes especificas complementares
do TCC da Habilitag&do Profissional.

Ill. Promover parcerias pedagdgicas com empresas e instituicdes da area profissional para o
enriguecimento tecnolégico dos trabalhos de conclusdo de curso dos alunos, como estudos de

caso, melhorias de processo, desenvolvimento de produtos, etc.

CAPITULO IV - Da Orientacéo

Art. 6° - A orientacdo dos trabalhos, entendida como processo de acompanhamento didatico-
pedagdgico, sera responsabilidade dos professores com aulas atribuidas nos componentes
curriculares especificos do TCC, de forma articulada e integrada aos demais componentes

curriculares da habilitacéo.

81° - Os docentes do Componente Curricular especifico do TCC terdo como principais
atribuicdes:

I. definir a estrutura do TCC, segundo orienta¢des da Unidade do Ensino Médio e Técnico;

Il. orientar especificamente o desenvolvimento de cada trabalho, no que se refere a
problematizacéo, delimitagdo do tema, construcdo de referenciais tedricos, fontes de pesquisa,
cronograma de atividades, identificagéo de recursos etc.;

lll.informar aos alunos sobre as normas, procedimentos e critérios de avaliagao;

IV. acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos, segundo cronograma estabelecido;

V. avaliar o TCC continuamente, em suas diferentes etapas (avaliagdes parciais e final);

VI. preencher a Ficha de Avaliacdo do TCC de cada aluno de sua turma para composi¢cdo do
prontuario;

VII. encaminhar os trabalhos aprovados a Banca de Validacdo (opcional). Caso seja feita
opcao pela Banca de Validacdo, cabera, ainda, aos docentes dos Componentes Curriculares
do TCC:

a. organizar o processo de constituicdo da Banca de Validag&o e definir o cronograma de
apresentacéo de trabalhos;

b. divulgar, por meio de documentos internos datados e assinados, a relagdo de alunos,
respectivos temas dos trabalhos e composicdo da Banca de Validagéo;

C. presidir a Banca de Validag&o dos trabalhos da sua turma;

d. elaborar a ata da Banca de Validagcdo, constando os pareceres emitidos sobre cada
trabalho, devidamente assinada por todos os integrantes, para composicao do prontudrio do
aluno.

VIII. Escolher, dentre os trabalhos aprovados, os que se destacam e sirvam de referéncia para

0s préximos trabalhos, para que sirvam de referéncia e fiqguem disponiveis no acervo da
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biblioteca/sala de leitura das unidades escolares e verificar, no ato de recebimento do TCC
gravado em CD-R, se a versao entregue esta de acordo com as orientagdes dadas e;

IX.encaminhar a secretaria o Termo de Autorizacdo para composicéo do prontuario do aluno.

CAPITULO V - Da Avaliacéo

Art. 7° — A avaliacdo do TCC envolve a apreciacgao:

I. do desenvolvimento do TCC;

Il. do trabalho escrito, de acordo com as normas descritas no documento Manual de
Elaboracéo de Trabalhos académicos: orientagées gerais do TCC;

Ill. da demonstracdo do produto e/ou materiais resultantes do trabalho realizado, quando for o

caso.

CAPITULO VI - Da Banca de Validagdo

Art. 8° - A Banca de Validacdo ndo é obrigatoria. A equipe escolar podera decidir pela

submisséo ou ndo dos trabalhos a Banca de Validacgéo.

Art. 9° - Caso a equipe escolar opte pela realizagdo da Banca de Validacao, esta terd como
composicao basica o Professor Responsavel pelo Componente Curricular Desenvolvimento do

TCC, como seu presidente, e mais dois professores da U.E.

81 ° - Os critérios para composicao da Banca de Valida¢do dos trabalhos serdo definidos no
regulamento especifico de cada Habilitagdo Profissional.

82 °- A critério da Coordenacdo de Curso, podera, ainda, integrar a Banca de Validacao
docente de outra instituicAo de ensino ou profissional do setor produtivo considerado
autoridade na temética do TCC a ser apreciado.

83 °- A Banca de Validagéo tem como responsabilidade exclusivamente o preenchimento de
parecer, sendo vedada a atribuicdo de mencdes, cuja prerrogativa € exclusivamente do

professor orientador do componente Desenvolvimento de TCC.
CAPITULO VIl - Da entrega

Art. 10° - Os TCC'’s selecionados pelo professor orientador para disponibilizacdo no acervo da
biblioteca ou sala de leitura devem ser entregues em formato eletrénico (gravados em CDR em
versdo PDF), juntamente com o Termo de Autorizacdo (ANEXO UNICO) devidamente

assinado, ao professor orientador, que devera definir o prazo de entrega.
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CAPITULO VIl — Da guarda e disponibilizacéo

Art. 11° - Os TCC’s devem ficar armazenados na Biblioteca da unidade pelo periodo de 5 anos.
Apbs esse periodo serdo retirados da biblioteca e néo ficardo mais disponiveis para consulta.
Para que o TCC fique disponivel na integra e/ou disponibilizado on-line é obrigatéria a

assinatura do Termo de Autorizacao.

CAPITULO IX — Da normalizagéo

Art. 12° - Os TCC’s devem ser formatados/normalizados de acordo com ABNT-NBR, seguindo
0 Manual do TCC.

Art. 13°- Os casos omissos serdo resolvidos pela Dire¢éo da U.E.

Séo Paulo, 29 de janeiro de 2015.

Unidade do Ensino Médio e Técnico — CETEC
CENTRO PAULA SOUZA
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TERMO DE AUTORIZACAO DE DIVULGACAO

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

NGs, alunos abaixo assinados, regularmente matriculados no Curso Técnico
, ha qualidade de titulares dos direitos morais e

patrimoniais de autores da Obra (Titulo do TCC)
Trabalho de Conclusédo de Curso apresentado
na ETEC , municipio em

(data da entrega do trabalho) autorizamos o Centro Paula Souza
reproduzir integral ou parcialmente o trabalho e /ou disponibilizd-lo em
ambientes virtuais.

Local e data
Nome RG Assinatura
Ciéncia do Professor Responsavel
Nome assinatura data
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