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Acesse a página do Sistema Integrado de Gestão – URH através do endereço sigurh@cps.sp.gov.br

LOGIN

Efetue login através do seu CPF com 11 dígitos, sem pontos e sem traço

mailto:sigurh@cps.sp.gov.br


SENHA

Digite sua senha para acessar o sistema.
No primeiro acesso, a senha também deve ser o seu CPF com 11
dígitos, sem ponto e sem traço



Acesse a área do servidor conforme indicado abaixo



Para dar início ao procedimento de inscrição para atribuição, a opção indicada abaixo

1

ATRIBUIÇÃO DE AULAS

Acesse a opção “Inscrição para atribuição”



Nesta página, o sistema irá exibir as opções de inscrição para atribuição de acordo com os Termos de
Atribuição atualmente ativos para o docente, inclusive as ampliações em outras Unidades.

Caso esteja faltando algum termo, o docente devera entrar em contato com a Diretoria de Serviços a que se 
refere a atribuição.

INSCRIÇÃO

Clique para abrir a inscrição na OP



As informações abaixo já estarão preenchidas. Caso haja inconsistência nos dados, o docente deve informar o Diretor de 
Serviço da Área Administrativa da Unidade Sede. Os dados abaixo são fictícios.



MANIFESTAÇÃO DO DOCENTE

o docente deve informar sua intenção para 
manutenção, redução ou ampliação de carga horária

REDUÇÃO/AMPLIAÇÃO

Caso indique redução ou ampliação de carga horária, o 
docente deverá também indicar o quantitativo de aulas

FALTA OU REDUÇÃO DE AULA

Diante falta ou redução de aulas no(s) período(s) em que leciona, 
docente deverá selecionar uma das 3 opções:
Se aceita aulas no(s) período(s) em que tem disponibilidade
Se aceita aula(s) na(s) Classe(s) Descentralizada(s)
Se não aceita aula(s) no(s) período(s) diverso(s) daquele que leciona



TIPO DE SOLICITAÇÃO 1

Para inscrição selecione a opção “Solicito inscrição”

TIPO DE SOLICITAÇÃO 2

Deverá ser selecionada apenas quando o docente estiver solicitando ampliação de aulas em 
unidades na qual ainda não ministra aulas – ver passo a passo para esse tipo de solicitação.

https://bit.ly/2ZQ1S7g


ACUMULO DE CARGO

o docente deve informar se possui acúmulo de cargos e
funções de aulas

EM CASO DE ACUMULO

Se o docente possuir acumulo de cargo deverá preencher 
os campos obrigatórios



ACUMULO DE CARGO

o docente deve informar se possui acúmulo de cargos e 
funções de aulas

Em caso positivo, deverá indicar a instituição, o local, o

cargo/função e a quantidade de horas.



No campo abaixo, o docente deve informar sua disponibilidade de horário.

Para tanto, basta clicar nos dias e períodos que possui disponibilidade para ministrar as aulas 

atribuídas, sendo representado pelos símbolos:

Indisponibilidade:  

Disponibilidade:



AFASTAMENTO

No campo abaixo, o docente deve informar se está afastado. Em caso positivo, 
indicar o motivo. Nesse campo não são indicados afastamentos para projetos 
HAE, Mestrado/Doutorado ou cargos em confiança

SALVAR E ENVIAR

Clique para salvar as informações 
e enviar para a Unidade de Ensino 
automaticamente sem 
necessidade de outro tipo de 
envio de documento

IMPRIMIR

Opção de impressão não obrigatória



Dúvidas

Em caso de dúvida a Diretoria de 

Serviço – Área Administrativa 

esta a disposição para auxiliar.

e107adm@cps.sp.gov.br


