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1 MANUAL DE ORIENTAGAO DO TRABALHO DE GRADUAGAO - TG

Este manual foi desenvolvido pela coordenadora do Curso de Gestéo
Comercial prof.2 Me. Fabiana de Padua, juntamente com a professora Me. Ana
Claudia M. T. G. de Oliveira e adaptado para o curso de eventos pelo Nucleo Docente
Estruturante do Curso de Gestado de Eventos, sob a orientacdo do Coordenador do
Curso Prof Claudio Roberto Candido.

Este manual tem como objetivo apresentar, de forma clara e sucinta, um
conjunto de orientagdes para o desenvolvimento do Trabalho de Graduagéo.

A atividade de orientacdo do Trabalho de Graduacdo segue as normas
estabelecidas para que se desenvolva de maneira produtiva e adequada durante o
periodo estabelecido para tal. Para alcangar este objeto é necessario que professor
orientador e o aluno orientando tenham suas atribuicbes bem definidas, e as

cumpram.

1.1 Apresentagao

O Trabalho de Graduagao — TG realizado no Curso Superior de Tecnologia em
Gestdo de Eventos, geralmente, decorre de atividades praticas de disciplinas
profissionalizantes, de acordo com a matriz curricular. O TG contribui para a insergéo
do aluno no mercado de trabalho do setor de eventos, possibilitando-lhe reconhecer
as diversas areas para atuacdo, de acordo com o aprendizado das disciplinas
desenvolvidas no curso.

O conhecimento é algo que se constréi e o aluno ao levantar e identificar
situacoes, para propor planos de agao ou modelos e instrumentos, necessitara de
pesquisa tedrica para conhecer a forma ideal de como o fato deveria se apresentar,
fornecendo parametros para o diagndstico.

O Projeto de pesquisa constitui-se em um meio ou instrumento pedagogico
para o aprimoramento da aprendizagem, via interdisciplinaridade — integracdo e
relacionamento dos conteudos de disciplinas que compdem os semestres do curso
(horizontal e vertical) — e praxis — integracao teoria e pratica por meio da aplicagao do
conhecimento adquirido em sala de aula — a realidade.

Um dos aspectos fundamentais do Projeto de Pesquisa € que o Trabalho de
Graduagao nao so objetiva treinar os alunos nas diferentes praticas da pesquisa e no

uso da metodologia cientifica, mas também promover a criagdo de uma metodologia



de trabalho de carater interdisciplinar, a partir do trabalho conjunto com o corpo
docente e discente. Outro aspecto do Trabalho de Pesquisa € incentivar os alunos a
utilizar a metodologia de carater interdisciplinar com vistas ao desenvolvimento do
conhecimento cientifico para a area de Eventos.

A importancia do TG esta no desenvolvimento das aptidées no campo
profissional e de habilidades para discernir questdes especificas, estimulando a
pesquisa, atualizando conhecimentos, transformando-se numa oportunidade singular
de confronto entre a teoria e a pratica. Como estratégia de profissionalizagdo o
tecnologo podera vivenciar novas experiéncias com possibilidades de enriquecer o
aprendizado, assim como facilitar sua absor¢ao pelo mercado de trabalho. Evidente
que para o TG servir de elo que promova a ligagéo, do formando com a sua atividade
profissional, a FATEC necessita intensificar o dialogo com as organizagdes, de modo
a dar ao mercado aquilo que ele quer, com alguma coisa a mais de interesse da
Instituicdo de Ensino, enquanto agéncia formadora.

Considerando as expectativas geradas, o TG tende a assumir um carater
investigatorio-cientifico, e seu resultado podera ser apresentado em forma de projeto
como fator de contribuicdo para a qualidade do ensino superior.

O TG consiste em um processo planejado, que devera atender aos preceitos
da metodologia e do regulamento instituido pela FATEC/Curso Superior de Tecnologia
em Gestao de Eventos. Podera ser estruturado a partir de uma pesquisa cientifica
dissertando elementos do setor de eventos (estruturas empresariais, eventos,
publicagdes e elementos componentes da Cadeia Produtiva do setor), utilizando-se
dos diversos métodos e técnicas da pesquisa cientifica (Estudo de caso, analise
documental, pesquisa quantitativa, qualitativa, método fenomenoldgico, observacéo,
etc), desde que favoregam ao tecndlogo o desenvolvimento de atividades
relacionadas com pesquisa e/ou execucgao de trabalhos técnicos ou praticos.

A importancia do TG no Curso Superior de Tecnologia em Eventos € a
passagem para consolidar a transicdo entre o status de estudante e o status de
profissional, e o aluno deve mostrar iniciativa, criatividade, conhecimento técnico e
académico para garantir o padrao de qualidade da formagao profissional conforme
exigéncia do mercado.

A apresentacdo do TG em banca/apresentagdo publica, como forma de
destacar a formagao de Tecndélogo em Eventos e do seu gabarito profissional, deve

ser um acontecimento relevante, pois € o desfecho de um longo caminho académico,



conciliando a teoria curricular com a pratica profissional junto a realidade (das

empresas) do mercado de eventos (turistico e turismo de negocios).

O TG no Curso Superior de Tecnologia em Gestdao de Eventos é requisito
obrigatdrio do Projeto Pedagdgico do curso.



2 DAS ATRIBUIGOES E VINCULOS

2.1 Sao atribui¢goes do Orientador:

Estabelecer com os orientandos um cronograma de atividades referentes ao
cumprimento do trabalho de graduagdo, bem como as datas dos encontros
presenciais;

Registrar os encontros no Relatério de Orientacdo descrevendo as atividades
solicitadas, bem como as respectivas datas de entrega. Este relatério devera ser
assinado pelo orientador e orientando e ser entregue até o ultimo dia util do més a
Coordenagéo de Cursos. (APENDICE A);

Conhecer o manual de normas técnicas e cientificas de

elaboracgao e apresentacéo de trabalhos académicos da institui¢ao;

Advertir os orientandos sobre os principios éticos na elaboracdo dos trabalhos,
primando pelo respeito aos direitos autorais e de propriedade industrial;

Avaliar e acompanhar de forma sistematica as atividades realizadas pelos
orientandos, revendo prazos, quando necessario;

Analisar e avaliar os relatorios que lhe forem entregues pelos orientandos, dando-
Ihes retorno da tarefa em prazo nao superior a 10 dias.

Recomendar o TG para ser submetido a Banca Examinadora, ao final do prazo de

orientagao.

2.2 Sao atribuigdes do Orientando:

Responsabilizar-se pelo cumprimento das atividades referentes a elaboragdo do
trabalho de conclusao conforme cronograma;

Comparecer aos encontros semanais;

Conhecer e aplicar o manual de normas técnicas e cientificas de elaboracéo e
apresentacao de trabalhos académicos da Fatec Ipiranga;

Compreender os principios éticos na elaboracdo do seu trabalho, primando pelo
respeito aos direitos autorais e de propriedade industrial;

Entregar os relatérios parciais periodicos ao orientador e fazer os ajustes quando
solicitados, acatando a data determinada pelo orientador;



2.3 Vinculo de Orientacgao:

O Trabalho de Graduagao do Curso Superior de Tecnologia em Gestao de
Eventos esta vinculado as disciplinas: Projeto de Trabalho de Graduacgédo | (5°
semestre) e Projeto de Trabalho de Graduacgao Il (6° semestre), ou aquelas disciplinas
que vierem a substituir estas, atendendo as modificacbes da nova matriz curricular,
cuja atribuicdo de aula dessas disciplinas é instrumento competente de nomeacéo do
Docente para orientagao do TG.



3. MODALIDADES DE TRABALHO DE GRADUAGAO

O trabalho de graduagao no curso de Gestdo de Eventos podera ser realizado
de quatro formas, a saber: monografico, evento pratico, plano de negodcios ou
portifélio.

No primeiro caso, o aluno realiza uma pesquisa monografica sobre assunto
relevante para a area de eventos. No segundo, um evento sera organizado e a partir
dele sera apresentado a banca examinadora um relatorio detalhado de sua execugao.
No terceiro caso o aluno desenvolve um plano de negdécios para uma empresa de
eventos e apresenta um estudo de viabilidade do negdcio e no quarto caso, portfélio
académico, constitui-se como instrumento reflexivo e comprobat6rio, reunindo
registros, analises e evidéncias de atuagao do estudante na organizagao, gestao e
avaliacao de eventos.

Independente da modalidade escolhida, todos os trabalhos deverdo seguir o
manual de normatizagéo dos trabalhos de graduagéo da Fatec Ipiranga.

A estrutura do relatorio que devera ser apresentado pelos alunos compreende:
elementos pré-textuais (capa, folha de rosto, resumo, listas e sumario), textuais
(introducéo, referencial tedrico e descricdo detalhada do evento) e pds-textuais

(referéncias bibliograficas; apéndices e anexos).

3.1 Regras Gerais

a) O trabalho devera ser desenvolvido individualmente ou em grupo. No caso de
trabalhos em grupo eles terdo no maximo trés componentes. Os discentes teréo a
disposicdo um professor orientador por um semestre.

b) O aluno orientando sé defende o seu trabalho depois que o seu orientador der o
aval de que o trabalho esta bom e pode ser avaliado. Para os alunos que optarem
pelo Desenvolvimento de Evento, a apresentacdo a banca ocorre somente depois
de sua finalizagéo.

c) No final do 6° semestre em data previamente estabelecida pela Coordenacéo de
Curso, o aluno devera entregar trés copias impressas com encadernagao simples
(espiral) para a Coordenagdo de Cursos que enviara as mesmas para uma
comissao de avaliadores.

d) Os trabalhos serdo apresentados a uma banca avaliadora que avaliara:

¢ Relevancia do projeto;

e Desenvolvimento técnico-cientifico;



e Corregao quanto as normas cultas da lingua
e Adequagado as normas e formatagdo constantes no manual de normatizagdo de
trabalhos de graduacgao da Fatec Ipiranga.

e Apresentagao do aluno

3.2 Modalidade pesquisa monografica

Nesta modalidade o aluno ou grupo de alunos deve desenvolver o trabalho de
graduacgéo a partir do desenvolvimento de uma pesquisa que apresente uma analise
detalhada a respeito de uma empresa, de uma tipologia de evento e/ou outro tema

que possa resultar em algo significativo para o entendimento do setor.

3.2.1 Estrutura do relatério da pesquisa monografica

Elementos pré textuais
Os elementos pré textuais deverdo ser elaborados seguindo as indicagbes
constantes no Manual de trabalhos académicos da Fatec Ipiranga.

Elementos textuais
I Capitulo: Introdugao

Na introdugéo deve constar o tema, o publico-alvo, a justificava, os objetivos e
o método utilizado para o referencial teérico que norteou a elaboracao do evento:

Il Capitulo: Referencial tedrico

e Como € natural, no trabalho académico, faz-se necessaria a fundamentacgao tedrica
que oferece os fundamentos conceituais para o plano de melhoria.

e O uso das referéncias, por meio da aplicacdo da NBR 10.520 é essencial nesta
etapa.

e Pesquisa sobre os fundamentos tedricos que contribuem para oferecer
fundamentacao para o plano de melhoria proposto.

¢ Reflexdes e teorias que reforcam as possiveis saidas para o problema apontado,
estudos de modelos e aplicagcdes que foram eficazes.
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lll Capitulo: Detalhamento do objeto da pesquisa
Neste capitulo o aluno ou grupo de alunos deve apresentar detalhadamente
uma analise significativa a respeito do objeto da pesquisa.

IV Capitulo: Consideragées Finais

Nas consideragdes finais, o aluno ou grupo de alunos apresenta as limitagoes
encontradas para a implementagao do plano.

E importante apresentar quais as perspectivas quanto & implantacdo; o valor
académico-cientifico da elaboracéo evento.

Apos as consideragbes finais, sequencialmente, apresentam-se a parte
postextual, que deve seguir a mesma estrutura indicada no Manual de trabalhos
académicos da FATEC Ipiranga.

3.3 Modalidade Desenvolvimento de Evento
Nesta modalidade o aluno ou grupo de alunos deve desenvolver o trabalho de
graduagédo a partir do desenvolvimento de um evento que devera ocorrer na Fatec

Ipiranga ou em local aprovados pela coordenagéo do curso de Eventos e diregcao da

unidade e deve observar as regras que se estipulam abaixo:

a) O cunho desse evento deve ser aprovado pela coordenagdo do curso que o
submetera a Dire¢ao da Unidade.

b) Ele deve pautar-se pelos principios da ética e da cidadania, e contribuir para a
formagao dos alunos do curso de Eventos e dos outros cursos da Fatec Ipiranga,
além da comunidade em que esta inserido.

c) O aluno ou grupo de aluno deve se adequar, para sua realizagao, das limitagdes de
espaco que a unidade apresenta e respeitar os horarios das outras atividades
desenvolvidas, sem se sobrepor em nenhum momento a eles.

d) O aluno ou grupo de aluno arcara com todos os custos de sua realizagdo e
eventuais patrocinios obtidos devem ser aprovados tanto pela dire¢do do curso de
Eventos quanto pela diregado da Unidade.

e) Durante a realizagdo do evento, ndo sera permitida em nenhuma hipotese a
comercializagcédo de qualquer tipo de produto.

f) Eventuais danos ou prejuizos causados a unidade durante a realizagédo do evento
deveréo ser ressarcidos pelo aluno ou grupo de alunos no prazo maximo de uma

semana.
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g) A utilizacdo de espacgos e equipamentos da unidade deve ser autorizada pela
coordenacgao do curso e dire¢do da unidade.

h) A limpeza e organizagao dos espacos utilizados para a realizagado do evento é de
responsabilidade do aluno ou grupo de alunos

i) A concluséo do evento ndo garante a aprovagao do aluno ou grupo de alunos, que
devera apresentar o relatorio para uma banca avaliativa, nos mesmos moldes do

trabalho monografico.

3.3.1 Estrutura do relatério de desenvolvimento de evento
Elementos pré textuais
Os elementos pré textuais deverdo ser elaborados seguindo as indicagbes

constantes no Manual de trabalhos académicos da Fatec Ipiranga.

Elementos textuais
I Capitulo: Introdugao
Na introdugéo deve constar o tema, o publico-alvo, a justificava, os objetivos e

o método utilizado para o referencial tedrico que norteou a elaboracao do evento:

Il Capitulo: Referencial tedrico

Como ¢é natural, no trabalho académico, faz-se necessaria a fundamentagao
tedrica que oferece os fundamentos conceituais para o plano de melhoria.

O uso das referéncias, por meio da aplicagao da NBR 10.520 é essencial nesta
etapa.

Pesquisa sobre os fundamentos tedricos que contribuem para oferecer
fundamentagao para o plano de melhoria proposto.

Reflexdes e teorias que reforcam as possiveis saidas para o problema

apontado, estudos de modelos e aplicagdes que foram eficazes.

lll Capitulo: Relatério detalhado do Evento
Neste capitulo o aluno ou grupo de alunos deve apresentar detalhadamente
todas as quatro fases do evento, fazendo a devida relagdo com todo o referencial

tedrico apresentado.
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IV Capitulo: Consideragées Finais

Nas consideragdes finais, o aluno ou grupo de alunos apresenta as limitagoes
encontradas para a implementagao do plano.

E importante apresentar quais as perspectivas quanto & implantacdo; o valor
académico-cientifico da elaboracéo evento.

Apos as consideracbes finais, sequencialmente, apresentam-se a parte
postextual, que deve seguir a mesma estrutura indicada no Manual de trabalhos
académicos da FATEC Ipiranga.

3.4 Modalidade Plano de Negécios

Entre as modalidades que podem ser desenvolvidas para o Trabalho de
Graduagdo do curso de Tecnologia em Gestdo de Eventos sdo oferecidas as
possibilidades de Plano de Negdcios e Modelo de Negodcios. Independente da
modalidade escolhida, todos os trabalhos deverédo seguir o manual de normatizagao
dos trabalhos de graduagédo da Fatec Ipiranga.

Para o Plano de Negodcios, o aluno ou grupo de alunos deve desenvolver o
trabalho de graduacdo a partir da realizagdo de um Plano de Negocios cujo
desenvolvimento resulte na compreensdo da viabilidade do projeto para uma
empresa, um evento e/ou outra atividade do setor de eventos.

O modelo de negdcios € um conjunto de informagdes, analises e calculos
utilizados para definir o que uma empresa entregara aos seus clientes
(produtos/servigos) e como sera feita esta entrega (como a empresa deve funcionar
em relagdo aos seus fornecedores, empregados e clientes) de forma a gerar lucro
(sustentabilidade e lucratividade do negécio). O uso do modelo Canvas € muito
comum em empresas e startups que estédo definindo seu modelo de negdcio. Porém,
ele também é 6timo para empresas ja em operagao que querem inovar em seu modelo
de negdcio e se diferenciar da concorréncia, langar um novo produto ou entrar em
novos mercados, por exemplo. O Canvas tem como objetivo apoiar a fase de analise
das oportunidades de mercado percebida pelo empreendedor, ou seja, com ele é

possivel compreender a esséncia do negdcio, mas ndo o planejamento.
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3.4.1 Regras Gerais para modalidade Plano de Negécios

a) O trabalho devera ser desenvolvido individualmente, em dupla e/ou trio. Os
discentes que optarem pelas modalidades acima terdo a disposigao um professor
orientador por um semestre.

b) O aluno orientando sé defende o seu trabalho depois que o seu orientador der o
aval de que o trabalho esta bom e pode ser avaliado.

c) No final do 6° semestre em data previamente estabelecida no Calendario
Académico, o aluno devera entregar trés copias impressas com encadernagao
simples (espiral) para a Coordenagao do Curso, que as enviara para uma comissao
de avaliadores.

d) Nado havera bancas de apresentagédo. As apresentagdes serdo unicamente por
meio de painéis (POSTERES) e uma demonstracéo pratica de alguns elementos
que denotem o negocio, apresentados em evento intitulado “Feira de Negdcios”,
que acontecera nas dependéncias da Fatec Ipiranga, aberta a comunidade
externa.

e) Primeiramente o trabalho sera avaliado na sua forma escrita (80%), levando em
conta os critérios de exceléncia de um trabalho de graduagédo, tendo em vista a
formagéo especifica na area de Tecnologia em Eventos. Apds a avaliagéo pela
banca, o trabalho podera ser recomendado para apresentacdo na “feira de
Negdcios”.

3.4.2 Estrutura do Trabalho:

A estrutura do Plano de Negdcios e Modelo de Negdcios é similar a utilizada
em monografias e compreende: elementos pré-textuais (capa, folha de rosto, resumo,
listas e sumario), textuais (introdugado, referencial teorico, pesquisa de campo e

consideragdes finais) e pos-textuais (referéncias bibliograficas; apéndices e anexos).

I Capitulo: Introdugao

E o cartdo de visitas do seu trabalho. Na introducdo devem constar: as
justificativas (explicagdo do autor em relagdo aos motivos de ordem pratica que o
levaram a produzir este tipo de trabalho), objetivos do trabalho (geral e especificos),
metodologia e um breve resumo (um paragrafo) de cada capitulo de modo a facilitar
o entendimento do trabalho. E importante que esta parte do trabalho seja redigida

apo6s o término do seu desenvolvimento.
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Il Capitulo: Referencial Teérico

Neste capitulo € necessario incluir o conteudo tedrico que possibilitou a
realizacéo do trabalho de graduacéo. E imprescindivel citar a literatura relevante e
atual relacionada ao tema de pesquisa. O uso das referéncias, por meio da aplicagao

da NBR 10.520 ¢ essencial nesta etapa.

lll Capitulo: Plano de Negécios
Neste capitulo é realizado o plano de negdcios.

Sumario Executivo
E uma sintese de no maximo trés paginas de todo o plano de negécios, para
que o investidor/interessado, que ndo possui tanto tempo, possa ter uma ideia geral

do negdcio, antes de ler o plano completo.

Caracterizacao da Empresa
e Descricao da oportunidade
e Descricao do negécio

¢ Perfil dos empreendedores e atribuicdes na empresa

Plano de Marketing

e Pesquisa de mercado

¢ Analise do mercado

e Descri¢cao dos principais produtos, mercadorias ou servigos.

e Estudo dos clientes

e Estudo dos concorrentes

e Estudo dos fornecedores

o Estratégias de publicidade, propaganda,promocéo e relagdes publicas

e Formacao de precos e vendas

Plano Operacional
e Localizagdo do negdcio

e Layout
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e Capacidade produtiva comercial ou de prestacéo de servico
e Processo de produgdo, comercializagao ou prestacao de servico

¢ Dimensionamento de pessoal (organograma)

Plano Financeiro

¢ Estimativa dos investimentos permanentes ou fixos

e Estimativa dos investimentos financeiros

¢ Estimativa dos investimentos pré-operacionais

e Elaboracdo do Balango Patrimonial inicial

¢ Estimativa do faturamento mensal da empresa

e Estimativa das despesas (comerciais, tributarias, financeiras e
administrativas)

e Estimativa dos custos

¢ Demonstrativo do Resultado e Balango Patrimonial final

¢ Alguns indicadores de desempenho (Ponto de equilibrio, Margem de contribuicéo,
Estabelecimento da TMA, Calculo da TIR)

e Lucratividade

¢ Rentabilidade

e Prazo de retorno do investimento

¢ Fluxo de caixa

¢ Analises horizontal e vertical

¢ Analise de quocientes ou indicadores

IV Capitulo: Consideragcées Finais (Avaliagao do Plano de Negoécios/Analise da
viabilidade do negécio)

Neste capitulo devem-se avaliar as informagbes encontradas no
desenvolvimento do Plano de Negdcios.

Todo plano tem o objetivo de responder as perguntas:
o E viavel abrir o negécio?
e E viavel manter o negécio?

e E viavel ampliar o negécio?
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3.5 Modalidade Portifélio Profissional
Apresentacgao

Este manual tem por objetivo orientar os alunos do Curso Superior de
Tecnologia em Gestdo de Eventos da Fatec Ipiranga na elaboragdo do Trabalho de
Graduacao em formato de Portfdlio.

O portfélio académico constitui-se como instrumento reflexivo e comprobatério,
reunindo registros, analises e evidéncias de atuagdo do estudante na organizacgao,

gestdo e avaliagao de eventos.

Normas Académicas
O trabalho devera seguir as Normas da ABNT (Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas), especialmente:
e NBR 14724 — Trabalhos académicos
e NBR 6027 — Sumario
e NBR 6023 — Referéncias
e NBR 10520 - Citacdes

3.5.1 Formatacgao geral:

e Fonte: Times New Roman ou Arial, tamanho 12

e Espagamento: 1,5

e Margens: 3 cm (superior e esquerda) e 2 cm (inferior e direita)

¢ Alinhamento: Justificado

e Numeracgao: no canto superior direito, a partir da introducéo

e Referéncias: obrigatérias quando houver mengéo a autores, sites, legislagdes ou

teorias

3.5.2 Estrutura do Portfélio
O portfdlio devera conter:

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
Capa
¢ Nome da instituicdo

e Curso
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e Nome do aluno
e Titulo (Portfélio de Trabalho de Graduagé&o)

e Local e ano

Folha de Rosto

e Nome do aluno

e Titulo

e Natureza do trabalho (Portfolio de Trabalho de Graduagao apresentado ao Curso
de Tecnologia em Gest&do de Eventos da Fatec Ipiranga Pastor Enéas Tognini)

e Nome do orientador (se houver)

e Local e ano

Sumario

ELEMENTOS TEXTUAIS
Introducgao

e Apresentagao do evento escolhido e breve justificativa da relevancia.

Identificagcao do Evento

¢ Nome do evento

¢ Tipologia do evento (cultural, corporativo, social, técnico-cientifico etc.)
e Local e data

e Publico-alvo

Objetivos
e Objetivo geral

e Obijetivos especificos

Atuacgao do Aluno

e Descricao das funcdes exercidas e responsabilidades assumidas.

Analise Critica do Evento

e Avaliagdo da organizagéo, execucgao, logistica e resultados.



Analise de Forcas e Fraquezas (Matriz SWOT adaptada)
e Forgas: pontos positivos observados
e Fraquezas: dificuldades ou falhas encontradas

e (Opcional: Oportunidades e Ameacgas se desejado pelo orientador)

Evidéncias Documentais

e Fotos, folders, cartazes, links de sites, relatérios ou outros materiais

comprobatérios.

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

1. Referéncias (em formato ABNT)
2. Apéndices (se houver)

3. Anexos (se houver)

4. Template (Modelo a ser preenchido pelo aluno)

18
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Ipiranga %
Pastor Enéas Tognini Paula Souza

Fatec Ipiranga “Pastor Enéas Tognini”

CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM EVENTOS
NOME DO ALUNO

PORTFOLIO DE TRABALHO DE GRADUACAO

Sao Paulo

Ano




Folha de Rosto
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NOME DO ALUNO

PORTFOLIO DE TRABALHO DE GRADUACAO

Trabalho apresentado ao Curso
Superior de Tecnologia em
Eventos da FATEC Ipiranga,
como requisito parcial para a
conclusao do curso.
Orientador(a):Prof.

Sao Paulo

Ano




Sumario

1. Introdugédo

2. Evento 01 (devera ser feita a analise dos itens 2.1 ao 2.6 para cada evento
realizado pelo aluno)

2.1 ldentificagdo do Evento

2.2 Objetivos

2.3 Atuacao do Aluno

2.4 Analise Critica do Evento

2.5 Analie de Forgas e Fraquezas

2.6 Evidéncias Documentais

Referéncias

Apéndices (se houver)

Anexos (se houver)
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Textualizagao

1. Introdugao

2. O EVENTO 01 (o evento 02 devera seguir com a numeragao seguinte.
Ex.: 3. O Evento 02)

2.1 |dentificacdo do Evento

Nome:

Tipologia:

Local e Data:

Publico-alvo:

2.2 Objetivos

Objetivo geral:

Objetivos especificos:

2.3 Atuacéo do Aluno

2.4 Analise Critica do Evento

2.5 Andlise de Forgas e Fraquezas
Forcas:

Fraquezas:

2.6 Evidéncias Documentais
(Fotos, links, prints de sites, cartazes, convites etc.)
3.Referéncias

4 .Apéndices

5.Anexos

22
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APENDICE A — RELATORIO DE ORIENTAGAO
OVERNO DE

G
Centro Paura Sovza “\SSAO PAULO

Fatec Ipiranga

Nome discente: RA:
Nome do orientador:
Tema do TG:
Titulo provisdrio:
Descricdo da orientacdo | Atividade Solicitada/data de Data da entrega| Visto Visto
Data presencial/virtual entrega pelos alunos Orientador AlUno

Data:_ / [/
Data: / /[

Professor Orientador:

Coordenador de Curso:
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APENDICE B - DO ANTEPROJETO

Fatec

Ipiranga

FACULDADE DE TECNOLOGIA DO IPIRANGA
CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM EVENTOS
(NOME DO DISCENTE)

TITULO: (e subtitulo, se houver)

SAO PAULO
(ANO)
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Fatec

Ipiranga

FACULDADE DE TECNOLOGIA DO IPIRANGA
CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM EVENTOS

(NOME DO DISCENTE)

TITULO: (e subtitulo, se houver)

Anteprojeto de pesquisa apresentado a FATEC —
Faculdade de Tecnologia do Ipiranga, como
requisito parcial para a obtengcdo do grau de
Tecndlogo em Eventos, sob a orientacdo do:
Prof°. Me.

Djacy Mangueira de Almeida

SAO PAULO
(ANO)
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4 ANTEPROJETO

O Anteprojeto € um documento exigido ao aluno que pretende desenvolver a
monografia para conclusao de curso, como um meio de avaliagado do tema proposto e
deve ser entregue juntamente com o Relatorio de Orientag&o, no final do 5° semestre,

conforme calendario académico (Apéndice A).

4.1 Estrutura do anteprojeto

I TiTULO: (Nome do trabalho)

Il TEMA: (o qué fazer?)

Corresponde ao titulo da monografia. Proposigdo do que vai ser tratado ou
demonstrado.

ll. INTRODUGAO:

IV. DETALHAMENTO DO TEMA:

4.2 Justificativa da escolha do tema: (por que fazer?)

Por que se pretende realizar a pesquisa, ou seja, explicar os motivos que
indicam a viabilidade de execug¢ao da proposta. Demonstrar realmente o que se quer
saber, 0 que se quer estudar. Causa, prova ou documento que comprova a realidade
de um fato ou a veracidade de uma proposi¢cdo

4.3 Objetivos e problema da pesquisa:
Objetivos (Geral e especifico): (para que fazer?)

O aluno devera identificar o alvo da pesquisa, ou seja, expressar quais Sao 0s
resultados esperados e/ou desejados considerando a apresentacdo ao final do
semestre. Alvo ou designio que se pretende atingir. Relativo ao Objeto.

Para facilitar o entendimento, o aluno pode colocar os objetivos como itens.

Problema

4.4 Metodologia da pesquisa: (como e com que fazer?)

Identificar e justificar os procedimentos metodologicos, e os instrumentos
técnicos necessarios para o desenvolvimento do trabalho. A arte de dirigir o espirito
na investigacdo da verdade. Colocar em evidéncia o carater do objeto de estudo;

assinalando, distinguindo os aspectos inerentes do trabalho.
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A aplicagdo de uma determinada metodologia em uma pesquisa cientifica
consiste em estudar e avaliar os variados métodos disponiveis, com intuito de
identificar suas limitagées ao nivel das investigagdes de sua utilizagdo, examinando e
analisando as técnicas de pesquisa bem como a geragdo de novos métodos que
conduzirao a captacao e processamento de informacdes com vistas a resolucédo de
problemas de investigagéo.

Conforme BAPTISTA (ANO, p.) constar na bibliografia: “Metodologia é a
operacionalizacdo, sistematizacdo e racionalizacdo do método por processos e
técnicas de que se vale o agente para realizar uma interveng¢do na realidade”.

Isso significa que a metodologia corresponde a um conjunto de procedimentos
utilizados por uma técnica, disciplina e sua teoria geral.

As questdes levantadas sobre a importéncia pela metodologia cientifica no
universo académico consequentemente nos conduzem a escolher as etapas

metodoldgicas utilizadas na constru¢gdo do Trabalho de Graduagao.

4.5 Cronograma de Execucao (quando fazer?)

Identificar as atividades (trata-se de um modelo, portanto podem ser
explicitadas outras atividades) e o tempo adequado que se pretende empregar com

cada uma. (Grafico de Gant)

ATIVIDADES Agosto | Setembro |Outubro | Novembro |Dezembro

Entrega de anteprojeto

Levantamento de dados

Orientag&o e elaboracao

Orientagdo e Reviséo

Prévia da apresentacéo

Entrega das 03 copias

Apresentagdo
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OBS: Os meses referem-se apenas ao modelo do anteprojeto. Vocé devera verificar

as datas correspondentes no Calendario do Semestre.

4.6 Referéncias:

S&o livros, textos, artigos, periodicos e outros, consultados para a elaboragédo da
monografia. Cada especificagdo do material pesquisado e utilizado deve estar de
acordo com as NORMAS DA ABNT e do Manual de Normatizagao para Trabalhos
Académicos da FATEC do Ipiranga.

De certa forma, o anteprojeto devera trazer elementos que respondam as seguintes
questdes que sdo fundamentais:

- O que pesquisar?

- Por que se deseja fazer a pesquisa?

- Como pesquisar?

- Com quais recursos pesquisar?

- Em que periodo?

4.7 Bibliografia para anteprojetos:

BASTOS, Lilia da Rocha. Manual para Elaboracao de Projetos e Relatérios de
Pesquisa. Rio de Janeiro: Guanabara, 1995.

COSTA, M. E. B. Grupo focal. In: DUARTE, J.; BARROS, D. Métodos e técnicas de
pesquisa em comunicagao. Sao Paulo: Atlas, 2006.

DENCKER, A. F. M. Métodos e Técnicas de Pesquisa em Turismo. 12 ed.. Sao
Paulo: Futura, 1999.

ECO, Humberto. Como se faz uma tese. Rio de Janeiro: Perspectiva, 1997.
MARTINS, Gilberto de Andrade. Manual para elaboragao de Monografias. Sao
Paulo: Atlas, 1994, Tese (Dissertacdo em Educagao) - Departamento de Educagéo,
Universidade Federal de S&o Carlos, S&o Carlos.



APENDICE C - VINCULO DE ORIENTAGAO

GOVERNO DE
Centro PavzaSovza “N\SAO PAULO

Fatec Ipiranga

NOME: RA:
CURSO: TURNO: SEMESTRE:
EMAIL TELEFONE:

Solicitacao de Orientagdo

Eu, (nome do aluno), solicito que o prof.(a), (nome do docente) seja meu orientador(a)
na elaboragao e confec¢ao do Trabalho de Graduagao.

Tema sugerido:

Descreva no maximo 20 linhas, qual € o objetivo do Trabalho de Graduagao e o que
conhece sobre o tema que deseja pesquisar.

Assinatura do discente data

Parecer do orientador:

Assinatura do docente data
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