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NORMAS DE ORIENTACAO E DE CONVIVENCIA SOCIAL

Artigo 127 do Regimento Comum do CEETEPS (Deliberacdo CEETEPS n° 87, de 08
de dezembro de 2022) - As diretrizes e regulamentacfes expedidas pelo CEETEPS e as
normas e orientacdes elaboradas pelas Unidades ETEC, previstas neste Regimento,

constituirdo o anexo regimental de cada unidade de ensino.

Desta forma, este Manual de Normas de Orientagcéo e de Convivéncia Social da ETEC de
Registro seguem as diretrizes da Deliberagdo CEETEPS n° 87, de 08 de dezembro de
2022 (Regimento Comum das ETEC’s), adequado a realidade local, considerando,
principalmente os fatores de bom convivio entre a comunidade escolar, seguranca fisica
dos alunos, professores e funcionarios e a seguranca patrimonial. Logo, 0s casos néo

abordados neste Manual estdo amparados pelo Regimento Comum das ETEC's.

Sao Direitos dos alunos

(Art. 112 e incisos do Regimento Comum das Escolas Técnicas Estaduais do
CEETEPS)

I- concorrer a representacao nos 6rgaos colegiados, nas instituicdes auxiliares e no
orgao representativo dos alunos;

lI- participar na elaboracdo de normas disciplinares e de uso de dependéncias
comuns;

llI- receber orientacdo educacional e/ou pedagdgica, individualmente ou em grupo;

IV- recorrer a Dire¢cdo ou aos setores préprios da ETEC para resolver eventuais
dificuldades que encontrar na solucédo de problemas relativos a sua vida escolar;

V- recorrer dos resultados de avaliacdo de seu rendimento, nos termos previstos
pela legislacao;

VI- requerer ou representar ao Diretor da ETEC sobre assuntos de sua vida
escolar, na defesa dos seus direitos, nos casos omissos deste Regimento;

VII- ser comunicado sobre os resultados da avaliagcéo e critérios utilizados de cada
componente curricular;

VIII- ser informado, no inicio do periodo letivo, dos planos de trabalho dos
componentes curriculares do médulo ou série em que esta matriculado;

IX- ser ouvido e obter respostas em suas reclamacodes e pedidos;

X- ser respeitado e valorizado em sua individualidade, sem comparagfes ou
preferéncias;
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Xl- ter facultado o acesso e a participagdo nas atividades escolares, incluindo as
atividades extraclasse promovidas pela ETEC;
XIlI- ter garantida a avaliacdo de sua aprendizagem, de acordo com a legislacao;
XlllI- ter garantia de todas as condi¢cdes de aprendizagem, mediante procedimentos de
recuperacgao continua ao longo do semestre/ano letivo.

Sao Deveres dos alunos

(Art. 114 e incisos do Regimento Comum das Escolas Técnicas Estaduais do
CEETEPS)

I- conhecer, fazer conhecer, cumprir este Regimento, outras normas e
regulamentos vigentes na escola;

[I- comparecer pontual e assiduamente as aulas e atividades escolares
programadas, sejam presenciais ou de forma remota, empenhando-se no éxito de sua
execucao;

IlI- respeitar os colegas, os professores e demais servidores da escola;

IV- representar seus pares no Conselho de Classe, Conselho de Escola ou outro
orgao de representatividade;

V- participar nas atividades educativas ou formativas desenvolvidas na escola, bem
como nas demais atividades que requeiram a participacao dos alunos;

VI- zelar pela preservacdo, conservacdo e limpeza das instalagbes, material
didatico, mobiliario e espacos verdes da escola, fazendo uso correto dos mesmos;

VII- indenizar prejuizo causado por danos as instalagdes ou perda de qualquer
material de propriedade do CEETEPS, das instituicdes auxiliares, ou de colegas, quando
ficar comprovada sua responsabilidade;

VIII- trajar-se adequadamente em qualquer dependéncia da escola, de modo a
manter-se o respeito matuo e a atender as normas de higiene e seguranca pessoal e
coletiva;

IX- respeitar a propriedade dos bens pertencentes aos colegas, professores e
funcionarios administrativos e ndo se apossar de objetos alheios.

Sao Proibicdes dos alunos

(Art. 115 e incisos do Regimento Comum das Escolas Técnicas Estaduais do
CEETEPS)

I- apresentar condutas que comprometam o trabalho escolar e o convivio social;

[I- ausentar-se da sala de aula e/ou ambiente virtual, durante as aulas, sem
justificativas;

[lI- fumar em qualquer das dependéncias escolares;

V- introduzir, portar, guardar, vender, distribuir, fazer uso de substancias
entorpecentes ou de bebidas alcodlicas, comparecer embriagado ou sob efeito de tais
substancias na ETEC,;
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V- introduzir, portar, ter sob sua guarda ou utilizar nas dependéncias da escola
gualquer material que possa causar riscos a saude, a seguranca e a integridade fisica,
Sua ou de outros;

VI- ocupar-se, durante as aulas, de assuntos ou utilizar materiais e equipamentos
alheios ao processo de ensino e de aprendizagem;

VII- praticar jogos sem carater educativo nas dependéncias da ETEC,;

VIII- praticar quaisquer atos de violéncia fisica, psicolégica ou moral contra
pessoas, ou ter atitudes que caracterizam preconceito e discriminacao;

IX- praticar quaisquer atos que possam causar danos ao patriménio da escola ou
de outrem nas dependéncias da ETEC,;

X- promover coletas ou subscrigcbes ou outro tipo de campanha, sem autorizacao
da Direcdo da Unidade ETEC;

Xl- retirar-se da unidade durante as atividades escolares, da residéncia de alunos
(alojamentos) e/ou ambientes de aprendizagem sem autorizagdo dos pais ou
responsaveis, se menor de idade, e da Dire¢do da Unidade ETEC,;

XIl- desabonar a imagem dos membros da comunidade escolar e da instituicdo de
gualquer modo e/ou circunstancia;

XIlI- captar sons ou imagens, designadamente, de atividades letivas e nao letivas,
sem autorizacao prévia dos professores ou dos responsaveis pela direcdo da escola, bem
como, quando for o caso, de qualguer membro da comunidade escolar ou educativa cuja
imagem possa, ainda que involuntariamente, ficar registrada;

XIV- difundir, na escola ou fora dela, nomeadamente, via Internet ou através de
outros meios de comunicagdo, sons ou imagens captadas nos momentos letivos e nao
letivos, sem autorizacao do diretor da escola.

Das Penalidade aos alunos

(Art. 117 e incisos do Regimento Comum das Escolas Técnicas Estaduais do
CEETEPS)

Artigo 117 - A inobservancia das normas disciplinares fixadas nos termos dos artigos 114
e 115 deste Regimento deverd ser analisada, caso a caso, de forma associada a um
tratamento educativo, considerando a gravidade da falta, faixa etaria e histérico disciplinar
do aluno, sujeitando-o as penas de adverténcia, de repreensdo por escrito, de
suspenséo e de transferéncia compulsdria pelo Diretor de ETEC.

8§ 1° - Nos procedimentos destinados a aplicacdo de penalidade, os alunos maiores,
0S pais ou responsaveis tomardo ciéncia dos fatos por meio de comunicacao expressa a
ser emitida pela Dire¢éo da ETEC.

§ 2° - E assegurado ao aluno o direito de ampla defesa e do contraditorio durante
todas as fases do procedimento de aplicacao disciplinar.

§ 3° - A pena de suspenséao sera aplicada, no limite de 03 (trés) dias, podendo ser
sustada, pelo Diretor da ETEC, quando atingidos os efeitos educacionais esperados.
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8§ 4° - A pena de suspensdo podera ser substituida por atividades socioeducativas
com auxilio da Orientacéo e Apoio Educacional.

8§ 5° - A aplicacao da penalidade de transferéncia compulséria, medida extrema e
expulsiva, alijando em alguns casos a conclusdo do curso, devera ser precedida do
esgotamento de todas as possibilidades de reintegracéo do aluno as normas disciplinares
da escola, devera ser referendada pelo Conselho de Escola, em reunido especialmente
convocada para esse fim e, quando menor, devera ser noticiado o Conselho Tutelar.

8 6° - O Diretor da ETEC podera propor ao Conselho de Escola a transferéncia de
alunos para outra unidade de ensino, como medida de prote¢éo a integridade do proprio
aluno ou na preservacao de direitos de outros educandos, ouvido o Conselho de Escola e
a familia.

No intuito de assegurar o bom aproveitamento das atividades em nossa U.E., é
indispensavel que sejam observados e respeitados os artigos e paragrafos do
Regimento Comum do CEETEPS (Deliberacdo CEETEPS n° 87, de 08 de dezembro
de 2022), principalmente no que compreende direitos, deveres e regime disciplinar,
além das normas internas que apresentamos a seguir neste MANUAL DE NORMAS
DE ORIENTA(}AO E DE CONVIVENCIA SOCIAL.

1. APROVEITAMENTO DE ESTUDO
O aproveitamento de estudo, sera feito de acordo com o Regimento Comum.

CAPITULO Il - Do Aproveitamento de Estudos e da Avaliacdo, do Reconhecimento e da
Certificagdo de Competéncias

1.1 Certificacdo de Competéncias

Artigo 53 - Observadas as normas do sistema de ensino, as Etecs poderao avaliar,
reconhecer e certificar competéncias adquiridas pelo interessado em:

I- componentes curriculares ou cursos, concluidos com aproveitamento e
devidamente comprovados, na propria escola ou em outras escolas;

[I- em estudos realizados fora do sistema formal de ensino;

[lI- no trabalho ou na experiéncia extraescolar;

IV- por reconhecimento e certificacdo de competéncias

1.2 O aluno que quiser solicitar o aproveitamento de estudo devera solicitar
diretamente no Sistema SIGA e posteriormente procurar o Coordenador de Curso para
dar sequéncia ao processo junto a Secretaria da Escola com a devida documentacao.

1.3 A solicitacdo deverd ser feita no prazo de até 10 dias ap0s a efetivagédo
matricula. Para os casos de rematricula consideram-se 10 dias ap0s o inicio das aulas.
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2. ENTRADA AS AULAS

2.1 Todos os alunos da escola deverdo cumprir pontualmente o horario de entrada
as aulas, independentemente da modalidade ou periodo.

2.2 Também, depois do horario de almogo e intervalos entre as aulas os alunos
dos, deverdao cumprir pontualmente os horarios estabelecidos e divulgados pela escola.

2.3 Atrasos nao serao permitidos, salvo situacdes especiais devidamente avaliadas
pela Coordenacgédo e/ou Equipe de Gestdo, recebendo assim, permissao para entrar na
segunda aula do dia.

2.3.1 Para tal situacdo, os responsaveis serdo comunicados.
2.3.2 Em casos recorrentes, 0s responsaveis serdo convocados a
comparecer a escola, junto a Orientacdo Educacional e/ou Coordenacédo de Curso.

3. SAIDAS ANTECIPADAS DA AULA E DA ESCOLA

3.1 De acordo com o inciso Xl do artigo 115 do Regimento Comum ¢é proibido ao
aluno ausentar-se da Unidade durante o horario escolar.

3.2 Mesmo no horéario do almoco, a saida da escola é proibida, considerando que a
escola fornece alimentacdo a todos os alunos, independentemente da modalidade ou
periodo.

3.2.1 E proibida ao aluno a solicitacdo de entrega delivery de marmitas e/ou
guaisquer alimentos externos durante o horario escolar.
3.2.2 Seré permitida ao aluno somente trazer de casa o seu préprio alimento.

Para isso a escola disponibiliza geladeira para armazenamento e microondas para

0 aquecimento do alimento.

3.3 O aluno s6 podera ausentar-se da sala de aula com autorizacéo do professor.
3.4 Orientamos que as saidas para visitas odontologicas, exames, consultas
meédicas ou outras pré-agendadas sO serdo autorizadas quando os pais/responsaveis

vierem buscar seus filhos.

3.4.1 Casos excepcionais e emergenciais serao tratados diretamente com a
Secretaria Académica e/ou Equipe de Gestéo.
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4. JUSTIFICATIVA DE FALTAS

4.1 A falta a atividades avaliativas devera ser comunicada na Secretaria Académica
da escola no dia da falta e justificada no momento do retorno as aulas. Embora ndo abone
as faltas, € importante informar a escola o motivo da auséncia, facilitando o
acompanhamento e apoio necessarios.

4.2 Os pais deverdo comparecer a escola para justificar a falta ou encaminhar o
atestado médico, garantindo a avaliagdo substitutiva.

4.3 Em caso de falta, o aluno deve informar-se sobre o conteldo e tarefas do dia,
mantendo atualizados seus registros e apontamentos de aula.

5. ATITUDES SOCIAIS E DE VALORIZACAO A INSTITUICAO

5.1 Os alunos devem apresentar um comportamento discreto e adequado a
ambiéncia escolar: conversar em voz baixa, em qualquer ambiente interno para evitar
interferéncia em outros; andar vagarosamente e com cuidado, principalmente nas
escadas, evitando risco de acidentes, entre outros;

5.2 Portar-se de forma gentil e respeitosa entre si, com os funcionarios e
professores, preocupando-se inclusive com o nivel de vocabulario usado.

5.3 E expressamente proibido trazer ou consumir bebidas energéticas, alcodlicas e
outras substancias entorpecentes na Escola.

5.4 E proibida a afixacdo de cartazes na escola sem a devida autorizacdo da
direcéo escolar.

5.5 E expressamente proibido trazer armas de fogo, inclusive de brinquedo, e
armas brancas (facas, tesouras de ponta, canivete) para a escola de acordo com a Lei n°
10.826, de 22/12/03).

5.6 E expressamente proibida a venda de qualquer produto (alimentos, perfumes,
roupas, etc) nas dependéncias da escola, sem a devida autorizacéo da Direcao da Escola.
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6. USO DAS MIDIAS SOCIAIS

CAPITULO Ill - Das Proibicdes
Artigo 115 - E vedado ao aluno

XIl — Utilizar das novas tecnologias dentro do ambiente escolar com o intuito de
denegrir a imagem dos membros da comunidade escolar.

XIlI- captar sons ou imagens, designadamente, de atividades letivas e nao letivas,
sem autorizacao prévia dos professores ou dos responsaveis pela direcado da escola, bem
como, quando for o caso, de qualguer membro da comunidade escolar ou educativa cuja
imagem possa, ainda que involuntariamente, ficar registrada;

XIV- difundir, na escola ou fora dela, nomeadamente, via Internet ou através de
outros meios de comunicagdo, sons ou imagens captadas nos momentos letivos e nao
letivos, sem autorizacao do diretor da escola.

6.1 E expressamente proibido o uso de imagens da escola: logo, fotos em
ambientes internos, fotos de alunos uniformizados e de professores sem a devida
autorizacao.

6.2 E expressamente proibido expor e divulgar contetidos correlacionados a escola,
ideias, pensamentos e opinides que revelem racismo, homofobia, bullying, preconceito
religioso, e outros, constituindo-se tais fatos em ofensas, callnias, injarias e difamacéo,
todos esses crimes previstos em lei.

OBS: De acordo com a legislagéo vigente Lei 12.737/12 — Lei Carolina Dickmann, “é
expressamente proibido retirar sem autorizacdo imagens de sites, redes sociais,
guaisquer outras midias” que exponham a comunidade escolar, apropriando-se
indevidamente de conteddos neles expostos.

6.3 Os alunos que incorrerem nessas situacfes serdo devidamente punidos de
acordo com a legislacéo e o Regimento Comum das ETECs.

7. TRAJE E UNIFORME
O aluno devera

7.1 De acordo com o Regimento Comum das ETECs, em seu Artigo 114, inciso
VIII - trajar-se adequadamente em qualquer dependéncia da escola, de modo a
manter-se o respeito mutuo e a atender as normas de higiene e seguranca pessoal e
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coletiva. Desta forma o aluno deverda trajar-se adequadamente no recinto escolar com
roupas apropriadas ao ambiente usando o uniforme indicado para o curso.

7.2 O Conselho de Escola da ETEC de Registro, ratificou em reunido do seu
colegiado realizada no dia 19/12/2023 que os alunos fardo uso obrigatério do uniforme
escolar, que se constituird de camiseta escolar e calgca comprida, preferencialmente jeans.
Casos especiais devem ser tratados com a Equipe de Gestédo da unidade escolar.

7.5 Fica proibido trajar regatas, shorts, tops, minissaias, blusas e camisetas do tipo
baby look e croped, assim como boné, touca ou chapéu.

7.6 O aluno que se apresentar as aulas trajando vestimentas em desacordo com
este Manual de Normas de Orientacdo e de Convivéncia Social sera orientado e a familia
contatada para as devidas orientacdes e adequacoes.

7.7 Para fins de seguranca dos préprios alunos na sua movimentacdo dentro do
prédio escolar, que possui estrutura em andares superiores e acesso as salas de aulas via
escadas, FICA PROIBIDO o uso de chinelos, de sandélias rasteiras e crocs.

7.8 Para as aulas de Educacédo Fisica, visando a seguranca e conforto os alunos
deverdo usar vestimenta adequada a pratica de Educacao Fisica (bermuda ou calca
comprida de tecido apropriado a pratica esportiva e camiseta) e obrigatoriamente
calcar ténis. Da mesma forma FICA PROIBIDO o uso de chinelos, de sandalias rasteiras e
crocs nessas aulas. Também fica proibido trajar regatas, shorts, tops e minissaias, blusas

e camisetas do tipo baby look e croped.

8. COTIDIANO ESCOLAR

8.1 - Artigo 115 - E vedado ao aluno:

I- apresentar condutas que comprometam o trabalho escolar e o convivio social;

[I- ausentar-se da sala de aula e/ou ambiente virtual, durante as aulas, sem
justificativas;

[ll- fumar em qualquer das dependéncias escolares;

IV- introduzir, portar, guardar, vender, distribuir, fazer uso de substancias
entorpecentes ou de bebidas alcoodlicas, comparecer embriagado ou sob efeito de tais
substancias na ETEC,;

V- introduzir, portar, ter sob sua guarda ou utilizar nas dependéncias da escola
gualquer material que possa causar riscos a saude, a seguranca e a integridade fisica,
sua ou de outros;

VI- ocupar-se, durante as aulas, de assuntos ou utilizar materiais e equipamentos
alheios ao processo de ensino e de aprendizagem;
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VII- praticar jogos sem carater educativo nas dependéncias da ETEC,;

VIII- praticar quaisquer atos de violéncia fisica, psicolégica ou moral contra
pessoas, ou ter atitudes que caracterizam preconceito e discriminagéo;

IX- praticar quaisquer atos que possam causar danos ao patriménio da escola ou
de outrem nas dependéncias da ETEC,;

X- promover coletas ou subscricbes ou outro tipo de campanha, sem autorizacao
da Dire¢ao da Unidade ETEC;

Xl- retirar-se da unidade durante as atividades escolares, da residéncia de alunos
(alojamentos) e/ou ambientes de aprendizagem sem autorizagdo dos pais ou
responsaveis, se menor de idade, e da Direcdo da Unidade ETEC;

XIl- desabonar a imagem dos membros da comunidade escolar e da instituicdo de
gualquer modo e/ou circunstancia;

XIll- captar sons ou imagens, designadamente, de atividades letivas e ndo letivas,
sem autorizacdo prévia dos professores ou dos responsaveis pela direcdo da escola, bem
como, quando for o caso, de qualquer membro da comunidade escolar ou educativa cuja
imagem possa, ainda que involuntariamente, ficar registrada;

XIV- difundir, na escola ou fora dela, nomeadamente, via Internet ou através de
outros meios de comunicagdo, sons ou imagens captadas nos momentos letivos e nao
letivos, sem autorizagao do diretor da escola.

8.2 Namoro no Ambiente Escolar

8.2.1 Devem ser evitadas demonstracdes de intimidade, tais como: carinho,
caricias, abracos, beijos, maos dadas, independente de orientacao sexual.

8.3 E PROIBIDO ao aluno entrar em uma sala de aula que néo seja a sua, sem
autorizacdo de professor ou da Coordenacao para tratar de assuntos alheios as aulas.
Qualquer situacéo ocorrida em espacos da escola acessados por alunos sem a devida
autorizacédo, sera de inteira responsabilidade desses alunos.

9. CUIDADO E CONSERVACAO DA ESCOLA

9.1 E dever do aluno manter a organizacéo, a higiene e limpeza das salas de aula,
banheiros e outras dependéncias da Escola, revelando o nivel de educacéo, cultura e
cidadania de todos os que utilizam o espaco escolar.

9.2 Para o conforto e a preservacao da limpeza e higiene informamos que todas as
refeicdes e lanches devem ser realizados, somente na area destinada para tal, nas mesas
dos refeitorios. Assim, é proibido comer nas salas de aula, laboratérios e outros ambientes
nao autorizados.

9.3 E proibido escrever em carteiras, portas e paredes.
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9.4 Utilizar adequadamente os sanitarios e bebedouros, é demonstracdo de boa
educacéo.

9.5 O lixo deve ser depositado nos cestos adequados para isso.

9.6 Orientamos especialmente para os cuidados e conservacao dos laboratorios e
seus equipamentos.

Obs: Caso o aluno cometa ou perceba algum dano a escola devera procurar e
comunicar um funcionério para averiguacado do fato e responsabilidades buscando-
se a correcao da situacao.

10. CUIDADO E CONSERVACAO DOS EQUIPAMENTOS DE APOIO AS AULAS

Ao aluno ndo serd liberado o uso e o manuseio de instrumentos e equipamentos
pertencentes a escola e de apoio as atividades docentes, tais como: ar condicionado,
notebooks, filmadora, caixas e aparelhos de som, e microfones, (que sado de uso e
responsabilidade apenas do professor), sem prévia autorizacdo da Coordenacao.

Quando autorizado o professor responsavel pela atividade, assumira a responsabilidade
pelo uso e manuseio dos equipamentos.

11. MATERIAIS ESCOLARES E DE USO PESSOAL

11.1 Os alunos devem trazer para as aulas o material didatico solicitado pelos
professores para o bom desempenho das mesmas.

11.2 O aluno é responsavel pela guarda e preservacdo de seu material escolar,
bem como, por dinheiro, celular, etc.

11.3 O aluno né&o deve trazer objetos de valor (afetivo e/ou material) para a Escola,
ja que ndo podemos nos responsabilizar pela perda ou dano dos mesmos.

11.4 E expressamente proibido o uso de CELULAR, ou qualquer tipo de
Aparelho Eletrénico Portatil, conforme a Lei Federal 15.100/2025 e Lei Estadual
18.058/2024, além do Regimento Comum das ETECs do CPS Artigo 115 (incisos Vl e
XIll) dentro do ambiente escolar.

11.4.1 O uso de celular, ou outro tipo de aparelho eletronico portatil, sera
permitido apenas em situacfes excepcionais: para fins pedagogicos, quando de
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aulas coordenadas pelo professor; em casos de emergéncia (saude) e para
acessibilidade de alunos que precisam de tecnologia assistiva.

11.4.2 O uso é proibido de forma geral durante todo o periodo de
permanéncia na escola, o que agora inclui ndo apenas o tempo em sala de aula,
mas também em intervalos e recreio e atividades extracurriculares.

11.4.3 Os alunos deverdo, ao adentrar a escola, deixar seus celulares na
caixa indicada para guarda dos mesmos. Cada turma tera sua propria caixa para
armazenamento, ficando as mesmas fechadas e trancadas em lugar designado
pela direcao da escola.

11.4.4 As caixas de armazenamento dos aparelhos celulares serao
devolvidas ao final do horéario das aulas, ficando cada aluno responsavel por retirar
seu aparelho.

11.4.5 Caso o aluno seja visto usando o aparelho celular ou algum aparelho
eletrbnico portétil com acesso a jogos ou internet, em qualquer horario dentro da
escola, sem a autorizagdo prévia para isso, o aparelho sera recolhido, o aluno
orientado e os pais/responsaveis comunicados sobre o fato, podendo o aluno ser
punido, conforme rege o Artigo 117 do Regimento Comum das ETEC's.

11.5 Armarios Escolares: Cada turma dos cursos em periodo integral tem armarios
em sala de aulas, disponiveis para que o aluno possa guardar seus materiais das aulas
(livros, apostilas) e pertences pessoais.

11.5.1 Para este servi¢o, serd cobrado anualmente um valor a ser definido
pela Associacdo de Pais e Mestres da ETEC de Registro para a manutencdo dos

armarios, sendo que cada aluno é responsavel absoluto por seu armario, seu
cadeado e suas chaves.

11.5.2 A taxa de uso do armario devera ser recolhida diretamente na conta
corrente da Associacao de Pais e Mestres da ETEC de Registro.

11.5.3 O uso do armario disponibilizado ndo € obrigatério aos alunos.

12 LABORATORIOS
12.1 Laboratérios de Informéatica

O aluno deve obrigatoriamente atender as normas de utilizacdo dos Laboratorios de
Informatica, conforme as orientacdes da escola. Os alunos do curso de Desenvolvimento
de Sistemas, fazem uso de quatro laboratérios de informatica, sendo que cada aluno é
responsavel pelo computador e mesa que recebe no inicio do ano para uso durante as
aulas.
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12.2 Laboratorio de Administracao

O acesso ao espaco sera permitido durante as aulas praticas ou com autorizagado
de um responséavel. Os alunos do curso de Administracao fardo uso dos laboratérios de
informatica disponiveis para o desenvolvimento das aulas.

13 BIBLIOTECA

A Biblioteca da escola, € um local de boa convivéncia e de encontros espontaneos
para estudos e pesquisas escolares.

13.1 SO entrar neste ambiente, quando autorizado pela professora responsavel ou
outro professor que esteja desenvolvendo alguma atividade nesse ambiente, sempre
evitando aglomeracéao.

13.2 Para a devolutiva de livros do acervo, deposita-los na cesta destinada para tal,
disponivel na entrada da Biblioteca.

14 COMUNICACAO CASA/ESCOLA

14.1 Para a comunicacdo com a Comunidade Escolar a ETEC de Registro utiliza os
seguintes meios de comunicacdo: site oficial da escola, murais, sistema académico
(SIGA), em suas redes sociais oficiais e/ou, quando necessario, comunicados impressos.

14.2. Ficaréo disponibilizados nesses canais de comunicacdo: Regimento Comum
das ETEC’s, Manuais, Plano Plurianual de Gestdo — PPG; Calendario Escolar, contendo
todos os eventos, prazos e datas importantes; Matriz Curricular de cada curso; Planos de
Cursos;

14.3 ESCOLA / PAIS
Sempre que a Escola precisar entrar em contato particular com a familia, a mesma
serd comunicada via telefone, e-mail ou AR.

14.4 PAIS/ESCOLA

Sempre que 0S pais ou responsaveis precisarem entrar em contato com a Escola,
deverédo fazé-lo através do telefone da escola; quando necessario ser pessoalmente com
a Coordenacao de Curso ou Orientagcdo Educacional, deverdo agendar previamente a
visita.

14.5 REUNIOES DE PAIS E MESTRES
14.5.1 Seréo realizadas a cada bimestre letivo, apds as definicbes dos

Conselhos de Classe Intermediarios e o Conselho de Classe Final. Esses
encontros priorizardo o0 atendimento aos pais de alunos com dificuldades de
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aprendizagem e/ou baixa frequéncia, alunos esses que merecerao
acompanhamento continuo visando a recuperacao.

14,5.2 Em se tratando de auséncias dos pais no acompanhamento aos
filhos, de acordo com Artigo 56 do ECA, esgotadas as possibilidades da escola, os
pais serdo encaminhados para o Conselho Tutelar.

15 PERMANENCIA NA ESCOLA FORA DO HORARIO DE AULA

Em qualquer situagdo de permanéncia na escola fora do horéario de aula, o aluno devera
solicitar a permissdo da Coordenacédo ou Direcdo e apresentar autorizacdo escrita dos
pais ou responsaveis.

15.1 ATENCAO

Por razdes de seguranca, a circulacdo e permanéncia no espaco interno da Escola
SO é permitida para:

Alunos — Regularmente matriculados, observando-se o seu horéario de estudo.

Aos pais — ApOs contato com a Equipe de Coordenacdo de Curso, Orientacdo
Educacional ou Coordenacédo Pedagogica.

Visitantes — Apds apresentacao na portaria e encaminhamento ao setor desejado.

16. GUARDA RELIGIOSA

A Lei n°13796, de 03.01.2019, que altera a Lei 9394, de 20.12.1996, (art.7°)... ao aluno
regularmente matriculado em instituicdo de ensino publico ou privado de qualquer nivel, é
assegurado, no exercicio da liberdade da consciéncia e de crenca, o direito de, mediante
prévio e motivado requerimento, ausentar-se de prova ou de aula marcada para dia em
que, segundo os preceitos de sua religido, seja vedado o exercicio de tais atividades,
devendo-se atribuir, a critério da instituicao e sem custos para o aluno, “Guarda Religiosa,
significa que, por motivos religiosos a pessoa € impedida de realizar atividades, por
exemplo: de sexta feira apds o por do sol, até sdbado apds o por do sol. Guarda religiosa,
nao abrange: dia de culto religioso, dia de estudo religioso ou dias de atividades
relacionadas a religido que coincidam com os dias de aula”.

Documentagdo necessaria:

-Declaragao assinada pela autoridade religiosa;

-Preencher requerimento de condicdes especiais de estudo para alunos
adventistas, disponiveis na Secretaria Académica;

-Apresentar toda documentacao exigida;

-Deferimento do seu pedido no prazo de cinco dias uteis;
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Apbs esse periodo o aluno deve comparecer a Secretaria Académica, para tomar ciéncia
da resposta.

17 AVALIACAO DE APRENDIZAGEM

O processo de avaliagdo da aprendizagem caracteriza-se pelas avaliacbes
diagnostica, formativa e somativa, e é composto de diversos instrumentos aplicados
conforme as caracteristicas da turma e trabalho desenvolvido.

Sdo instrumentos  avaliativos: Observacdo, entrevista, dinamicas
diferenciadas; portfolios; etc,... e Instrumentos formais: exercicios, trabalhos de
pesquisa, atividades praticas, provas escritas e praticas, testes, atividades
domiciliares e relatorios, etc.

Cumprindo o Regimento Comum, as atividades avaliativas poderdo ser realizadas a
gualquer momento de acordo com o desenvolvimento do PTD do componente. No
entanto, a ETEC de Registro, adota o sistema de semana de avaliagcdo de aprendizagem
e processo ao final dos 50 dias/bimestres letivos nos cursos MTEC-PI, MTEC-Noturno e
MTEC-AMS - Articulacdo Médio Superior.

A SAAP é marcada pelo Coordenador de Curso que divulgara a data para seus
professores e alunos.

17.1 O aluno que faltar em dia de avaliacdo devera comunicar a Secretaria da
escola o motivo da falta no prazo de 24 horas da ocorréncia. Também devera apresentar
a justificativa no dia em que retornar as aulas, para que a escola reorganize o atendimento
a ele, garantindo o direito a avaliacao substitutiva.

17.2 — Fica expressamente proibido ao estudante, em dias de avaliacdo, prova ou
exame, utilizar quaisquer artificios que possam auxilid-lo a responder as atividades
avaliativas, tais como: Equipamentos eletrénicos (celulares, smartwatches, fones de
ouvido ou similares), bem como apostilas, livros, anotacfes, papéis avulsos ou qualquer
outro material ndo autorizado.

17.3 Tais situacdes serdo consideradas como tentativa de burlar o processo
avaliativo.

17.4 - Caso o aluno seja flagrado burlando o processo avaliativo, a avaliacdo sera
recolhida e considerada invalida, sendo atribuida ao estudante mencéo Insatisfatoria na
respectiva prova. Nessa situacdo, 0s pais ou responsaveis legais serdo formalmente
convocados a comparecer a unidade escolar para ciéncia dos fatos e orientacédo
pedagdgica.

17.5 - Nos dias de avaliacdo, o aluno devera guardar todo o seu material e
equipamentos eletrdbnicos em sua mochila e coloca-la no local indicado pelo professor
aplicador. Deverdo permanecer apenas com: lapis, caneta e borracha, ou outro material
previamente autorizado pelo professor.
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18. RECUPERACAO CONTINUA DA APRENDIZAGEM

Ao aluno com dificuldades de aprendizagem e/ou desempenho insatisfatério a
escola oferece metodologias diferenciadas (de quantas maneiras diferentes podemos
tratar de um mesmo assunto) para auxiliar o processo de recuperagéo da aprendizagem e
a eliminacdo das duvidas. Sao atividades de recuperacdo continua: estudos em classe
com acompanhamento do professor, estudos extraclasse em contraturno (grupos de
estudo; estudos domiciliares; trabalhos de pesquisa extraclasse, monitorias e outras
atividades indicadas pelo professor.

19. PROGRESSAO PARCIAL

19.1 O aluno em PP devera obrigatoriamente participar dos estudos de reforgo
oferecidos pela escola, referente as disciplinas e séries das PP’s. Também podera
participar de grupos de estudo organizados pelos professores das disciplinas envolvidas.
O Centro Paula Souza manteve o uso da Plataforma Teams, como ferramenta
complementar que permite a insercdo de material didatico e o uso pedagdgico no
desenvolvimento de Progressdes Parciais, Assisténcia Domiciliar, dentre outros.

19.2 A avaliagdo da PP ocorrera atraves de trabalhos escritos realizados
extraclasse, prova escrita e/ou, ao final, uma apresentacédo a banca de PP, composta por
trés professores avaliadores.

20. AVALIACOES EXTERNAS

Os alunos dos terceiros anos participam de varias avaliacdes externas realizadas
por 6rgdos competentes do Sistema Educacional Brasileiro.

A participacdo nessas provas é de fundamental importancia para a avaliacdo do
conhecimento alcancado pelo aluno ao longo da Educacdo Bésica e ao final do curso,
assim como para a avaliacdo do trabalho desenvolvido pela escola.

ENEM - E uma das principais formas de entrada nas universidades brasileiras.
Diversas instituicdbes do ensino superior utilizam a nota do ENEM para classificar seus
candidatos. A prova do ENEM ¢ feita anualmente, em dois domingos consecutivos. Com o
resultado deste exame, 0s participantes conseguem garantir uma vaga Nno curso superior
em uma das instituices de interesse, seja ela publica ou privada. Atualmente, diversos
programas educacionais utilizam a nota do ENEM como critério de selecdo. A exemplo
disso € o0 SISU, Prouni, Fies e entre outros. Quanto a isso escola realiza um trabalho
preparatério para o ENEM, desenvolvido em sala de aula com aprofundamento do
conhecimento e dos contetdos através dos diferentes componentes da grade curricular.
Também séo realizados dois simulados para os 3° anos, um no primeiro semestre e outro
no 2° semestre letivos. Todos os simulados serdao pontuados nas meng¢des dos bimestres
em que ocorrerem.
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SARESP/PROVAO PAULISTA - Prova anual, aplicada pela Secretaria Estadual
de Educacédo em todas as turmas do Ensino Médio.

PROVA BRASIL - Prova bienal, é prova elaborada pelo MEC e faz parte do
Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacédo Basica (Saeb). Também é ao final do 3° ano.

PROVA PISA- Programa Internacional de Avaliacdo de Estudantes - OCDE, o
Pisa avalia a literacia — em trés dominios (leitura, matematica e ciéncias), de alunos de 15
anos de idade.

VESTIBULARES - avaliagdo de competéncias individuais. Normalmente, nos
grandes centros universitarios o exame é realizado em duas etapas.

20.1 RESULTADOS DAS AVALIACOES EXTERNAS - Os resultados de todas as
avaliacoes externas realizadas pela Escola e/ou alunos, devem ser comungados na
comunidade escolar de forma adequada, para que a Escola possa realizar a sua
Avaliacdo de Resultados e através das andlises decorrentes buscar propostas que
aprimorem e otimizem o seu processo didatico-pedagadgico.

20.2 Assim, os alunos dos terceiros anos devem informar os seus desempenhos
diretamente na Secretaria da Escola ap6s a divulgacdo dos resultados pelas Instituicdes
avaliadoras.

21. SIGA — SISTEMA INTEGRADO GESTAO ACADEMICA
https://siga.cps.sp.gov.br/aluno/login.aspx

O Sistema Integrado de Gestdao Académica é um produto do Centro Paula
Souza, desenvolvido para oferecer recursos administrativos e de gestdo para suas
Escolas Técnicas Estaduais.

E utilizado pelos professores para a realizacdo da chamada em sala de aula;
lancamento de mencdes dos componentes curriculares, por instrumento de avaliacao,
inclusdo de PTD (Plano de Trabalho Docente), comunicacdo da coordenacdo e direcao
académica por meio do quadro de avisos na tela inicial do sistema.

Para acessar o0 sistema o aluno precisa ter em maos seu RM (Registro de

Matricula) e a senha que o0 mesmo gerou apos a alteracéo da senha padréo do sistema.
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22. TROTE

A ETEC de Registro, realiza uma recepg¢éo calorosa aos alunos ingressantes com
atividades variadas de integracdo, a que chamamos de Trote Receptivo Solidario. No
entanto a atividade contempla brincadeiras informais e ndo admite violéncia ou qualquer
tipo de discriminacgéo.

E terminantemente proibida, qualquer manifestagdo de trote que envolva
constrangimento fisico ou moral a qualquer aluno ingressante. O aluno que transgredir
esse regulamento, aplicando trote agressivo, realizando pedagio, ou portando materiais,
como pinceéis atdbmicos, tesouras ou qualquer outro instrumento cortante, estara sujeito as
penalidades regimentais

E PROIBIDO apresentar-se no trote com vestimenta, fantasia ou traje em
desacordo ao ambiente escolar, e que ndo esteja previamente autorizada pela Gestao
Escolar.

23. FORMATURA

23.1 O evento de formatura da ETEC de Registro é realizado em um momento
especial — a colacdo de grau, evento esse de responsabilidade da Escola. As demais
atividades comemorativas, como festa, jantar, churrasco e viagens s&o de
responsabilidade dos alunos e suas familias.

23.2 A escola ndo assume qualquer atividade comemorativa além da colagédo de
grau, sendo esta realizada em seu ambiente escolar e os atos inerentes a ela (espaco e
organizacdo). Em caso da colacao de grau ser realizada em ambiente externo e que gere
custos, € de inteira responsabilidade dos formandos e seus responsaveis, assim como 0S
convites e registros fotogréaficos e de filmagem.

23.3 Homenagens: A ETEC de Registro organiza a colacédo de grau e corrobora a
homenagem ao professor paraninfo indicado pelos alunos. Este professor deve ser
obrigatoriamente um elemento do corpo docente da escola.

Outras homenagens: Se a turma desejar fazer outras homenagens, as pessoas
contempladas devem ser e estar obrigatoriamente atuando na escola.

23.4 O uso de becas para a colagdo de grau sera opcional e definido pela turma
formanda.

24. INDISCIPLINA

Os alunos que incorrerem em situacdes de indisciplina estdo sujeitos as punicdes
previstas no Regimento Comum das Escolas Técnica Estaduais do CEETEPS
conforme

CAPITULO IV
DAS PENALIDADES

Artigo 117 - A inobservancia das normas disciplinares fixadas nos termos dos artigos 114
e 115 deste Regimento deverad ser analisada, caso a caso, de forma associada a um
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tratamento educativo, considerando a gravidade da falta, faixa etaria e historico disciplinar
do aluno, sujeitando-0 as penas de adverténcia, de repreensdo por escrito, de suspensao
e de transferéncia compulsoria pelo Diretor de ETEC.

8§ 1° - Nos procedimentos destinados a aplicacado de penalidade, os alunos maiores,
0S pais ou responsaveis tomardo ciéncia dos fatos por meio de comunicacdo expressa a
ser emitida pela Direcdo da ETEC.

§ 2° - E assegurado ao aluno o direito de ampla defesa e do contraditério durante
todas as fases do procedimento de aplicacao disciplinar.

§ 3° - A pena de suspenséo serd aplicada, no limite de 03 (trés) dias, podendo ser
sustada, pelo Diretor da ETEC, quando atingidos os efeitos educacionais esperados.

8§ 4° - A pena de suspensdo podera ser substituida por atividades socioeducativas
com auxilio da Orientacéo e Apoio Educacional.

8 5° - A aplicacao da penalidade de transferéncia compulséria, medida extrema e
expulsiva, alijando em alguns casos a conclusdo do curso, devera ser precedida do
esgotamento de todas as possibilidades de reintegracédo do aluno as normas disciplinares
da escola, devera ser referendada pelo Conselho de Escola, em reunido especialmente
convocada para esse fim e, quando menor, devera ser noticiado o Conselho Tutelar.

8 6° - O Diretor da ETEC podera propor ao Conselho de Escola a transferéncia de
alunos para outra unidade de ensino, como medida de protecéo a integridade do préprio
aluno ou na preservacao de direitos de outros educandos, ouvido o Conselho de Escola e
a familia.

Artigo 118 - A ocorréncia disciplinar devera ser comunicada:

I- quando o aluno for menor de 18 (dezoito) anos, em qualquer caso, a seus pais ou
responsaveis;

[I- ao Conselho Tutelar, quando o aluno for menor de idade, se essa for
considerada grave;

[ll- a autoridade policial do municipio se houver indicios da préatica de infracdo
penal.

Paragrafo unico - O CEETEPS expedirAd orientacdes sobre a aplicagdo de
penalidades aos alunos.

A liberdade de um vai até onde comeca a do outro. Por isso se o aluno nao tiver
atitudes adequadas, estara sujeito as medidas disciplinares conforme Regimento
Interno da Instituicdo, que esta disponivel para consulta no site e na Secretaria da

Escola.
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