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Procedimentos para Solicitagdo de Documentos e Prazos para Expedigio

A Direcao de Servicos Académicos, dentro de suas atribuigdes legais, define os

Procedimentos para Solicitagdo de Documentos e Prazos para Expedicdo na Secretaria Académica.

Horéario de Atendimento da Secretaria Académica
Periodo Horario
Manha Das 07h30min as 12h15min
Tarde Das 13h00min as 17h30min
Noite Das 18h45min as 22h00min

Documentos

Procedimento

Prazo de Expedigao

Declaragdo de Matricula;
Declaragéao de Frequéncia;

Solicitagdo através do SIGA - Portal do Aluno ou diretamente na

Secretaria Académica.

Declaracao de Transferéncia; Secretaria Académica. lda
Declaragdo de Concluséo.
Histérico de Transferéncia Apos a emissao da Declaracdo de Transferéncia. 3 dias
Historico Escolar Apds a divulgacéo dos resultados Finais. 30 dias
Solicitagdo com preenchimento de Requerimento proprio da escola, com Conclm?(t)e;_ate 2016
22 Via do Histérico Escolar prazo de entrega diferenciado em fungdo da implantacido do SIGA - Concluint as prompr
Sistema de Gestao Académica na unidade escolar. i e_s gt el
2017: 3 dias
Diploma Apos a divulgacdo dos resultados Finais. 120 dias
Apos o aluno protocolar a entrega do Requerimento de Aproveitamento
Aproveitamento de Estudos. de Estudos com todos os documentos comprobatérios anexados na 30 dias

Progressao Parcial

Apos o inicio das aulas, Conforme Calendario Escolar, os documentos
de progressdes parciais estardo disponiveis na Secretaria Académica
para assinaturas e retirada das atividades.

30 dias para os cursos
Modulares e 60 dias
para o Ensino Médio e

Reconsideragédo

perde o direito de solicitagéo do pedido de Reconsideracéo.

ETIM
'ID'r:sr;gte:}r::ir;to €8 Maicua. oy Apos o parecer da coordenagao do curso ou coordenagio pedagogica. Imediato
Yy T——— Se houve_zr vaga c_iisponivel, olaluno devera tr?zgr para a coqrdenagé9 do _
Clacse curso a justificativa por escrito e a transferéncia sera realizada apos o 3 dias
parecer da coordenacéo do curso.
Solicitagdo de Condigdes | Para os alunos enfermos / gestantes, trazer para secretaria Académica
Especiais de Estudo (aluno | o atestado medico comprobatério emitido exclusivamente pelo médico % i
enfermo/gestante/servico responsavel pelo tratamento e para alunos com convocagao do servigo
militar) militar, trazer declaracé@o do érgao militar.
Solicitagdo de Condigdes | Para os alunos com guarda religiosa, trazer para secretaria Académica
Especiais de Estudo para | uma declaragdo emitida e assinada exclusivamente pela autoridade 3 dias
Alunos com Guarda Religiosa. | religiosa.
Solicitagdo de Dispensa de | Para os alunos do Ensino Médio e ETIM, dever&o trazer para secretaria a dias
Educacéo Fisica Académica o atestado médico ou declaragao de trabalho para dispensa.
w1 : A solicitacdo de Reclassificagdo somente podera ser realizada no
gglcl?:?gi;gaggf SE periodo programado.qo Calendério_ Escolar. Apos o periodo, o aluno Imediato
perde o direito de solicitagcdo do pedido de Reclassificacao.
s s : | A solicitagdo de Reconsideracdo somente podera ser realizada no
Fe e B Tl S periodo programado no Calendario Escolar. Apds o periodo, o aluno Imediato
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