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1 Informacoes Gerais

Os KITS MIDIAS compartilhados pelo Escritério CPS Carreiras tem o objetivo de
subsidiar as unidades de ensino do CPS, com materiais para divulgagao,
apresentagcao e propagacao do Programa para os diferentes atores envolvidos
(Parceiros, Estudantes, Egressos e Publico em Geral) na utilizacdo de servicos,

processos e funcionalidades.

Cada KIT MIDIA tem sua finalidade e respectivo publico para direcionamento. Para o
fluxo das midias, canais de comunicagao como Redes Sociais, Sites Institucionais, E-
mails e até mesmo divulgagao por parceiros como imprensa, podem ser utilizados.
Fica a critério da unidade de ensino, planejar e definir um crograma para a
veiculacdo das midias. E sugerido pelo Escritério CPS Carreiras, que seja elaborado
um cronograma, que defina a constancia da veiculagdao e agbes direcionadas a

divulgacdo do Programa CPS Carreiras, pela unidade de ensino.
Este Manual, trata especificamente de um roteiro de utilizagdo (sugestdo) de um

conjunto de midias para a APRESENTAGCAO DO PROGRAMA A EMPRESAS, por meio
dos ASSESSORES e/ou AGENTES DE CARREIRAS das unidades de ensino.
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Composicgao do
KIT MIDIA PARCEIROS
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Apresentacio da Empresa am
‘Vitrine para mais de 300,000
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Site Carreiras

Deve ser indicado em todo fim de texto, apresentagdes ou documento
relacionado ao PROGRAMA CPS CARREIRAS, no site é possivel ter acesso ao
CSM e também consultar informagdes instutucionais do programa.

A midia é adequada para a publicagao por:
e Para indicagdao em texto, no formato de link tanto em e-mail quanto para

fluxo em Redes Sociais

ACESSO: carreiras.cps.sp.gov.br
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Video Institucional

Deve ser indicado em texto por meio de link, também pode ser utilizado em
apresentacgoes.

A midia é adequada para a publicagao por:
e Paraindicacao em texto por e-mails no formato de link.
e Utilizado em reunides onde possa ser exposto como uma introugéo geral
sobre o PROGRAMA CPS CARREIRAS.
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https://carreiras.cps.sp.gov.br/
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ACESSO: https://www.youtube.com/@EscritoriodeCarreirasCPS

Videos para Instrugao

Deve ser indicado em texto por meio de link e é importante ser repassado com
objetivo de instruir sobre processos, como nesta primeira situagao o cadastro
da empresa na plataforma CPS CARREIRAS.

A midia é adequada para a publicagao por:
e Para a instrucdo de processos e podem ser indicados como link, em
corpos de texto e até mesmo utilizados em apresentacgdes se necessario.

Cadastro
de Empresas

SAO PAULO
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ACESSO: https://www.youtube.com/@EscritoriodeCarreirasCPS
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Manuais Instrucionais

Deve ser indicado em texto por meio de link, também pode ser utilizado em
apresentacgoes.

A midia é adequada para a publicagao por:
e Para ainstrucao de processos e pode ser indicado como link em corpos de
texto e até mesmo utilizados em apresentagdes se necessario.

ACESSO: https://carreiras.cps.sp.gov.br/kit-midia-parceiros/

Midia Promocional

Ideal para circular em Redes Sociais de forma periddica, é importante que a
unidade de ensino programe um PLANO DE MIDIA, onde as acgdes de
postagem e as ondas de envio desse tipo de midia, possa seguir datas
estimadas.

A midia é adequada para a publicagao por:
e Publicacdo em Redes Sociais
e Envio por e-mail em ondas secundarias de contato, afim de lembranga ou
resgate da relacao

ACESSO: https://carreiras.cps.sp.gov.br/kit-midia-parceiros/

Apresentacgao Institucional

Deve ser indicado em texto por meio de link, também pode ser utilizado em
apresentacoes.

A midia é adequada para a publicagao por:

e Para ainstrucao de processos e pode ser indicado como link em corpos de
texto e até mesmo utilizados em apresentagdes se necessario.

ACESSO: https://carreiras.cps.sp.gov.br/kit-midia-parceiros/
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Passo a Passo para Contato

1° PASSO - Orientagoes Eixo Parcerias

Consulte o MANUAL EIXO PARCEIROS - 001, que apresenta as formas de
abordagem de EMPRESAS.

ACESSO: https://carreiras.cps.sp.gov.br/kit-midia-parceiros/

2° PASSO - Primeiro contato com Empresas

Defina a forma de contato com as Empresas nas seguintes situagoes:

1) Empresas Atuais Parceiras das UNIDADES

e Consultar item A do MANUAL EIXO PARCEIROS - 001

e ApoOs a validagao da empresa como um parceiro, a mesma recebe um e-
mail automaticamente com acesso a um Manual Instrucional para
CADASTRO DE VAGAS.

2) Empresa busca informagoes sobre o CPS Carreiras

e Consultar item B do MANUAL EIXO PARCEIROS - 001

Midias a serem utilizadas:
» Apresentacao especifica para parceiros (PDF)
 Video Institucional do CPS Carreiras
e Manual de Cadastro de Empresa
* Video Instrucional para Cadastro de Empresa
 Infografico de Beneficios.

3) Novas Empresas - Captacgao

* Neste item deve-se primeiro mapear as empresas potenciai em sua regiao
de atuacao.
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https://carreiras.cps.sp.gov.br/kit-midia-parceiros/

» Utilize a Planilha Padrao sugerida pelo Eixo Parcerias, para criar esse mapa
(Identificar, Empresa, Area de Atuacdo, Responsével, Contato, Cidade, E-
mail Corportaivo, Rede Social)

ACESSO A PLANILHA: https://carreiras.cps.sp.gov.br/kit-midia-parceiros/

1) Contato por E-MAIL:
e Texto padrao de presentagcao do Programa CPS Carreiras;
* No texto verifique se o link para acesso ao Video Institucional do CPS
Carreiras esta ativo;
e Também verifique se o link de acesso ao Video com a Instrugdo de como
Cadastrar a Empresa esta funcionando;
e Em anexo insira o .PDF com o Infografico de Beneficios.

2) Contato por Mensagens em Reces Sociais:
* Inicie o contato via Mensagem (Inbox) na Rede Social de uso da Empresa.
e Envie a midia TAG, mais o texto padrao de divulgagao

3) Contato por Whatsapp/Ligagoes via Celular:

Observagao: O whatsapp ndao é um recurso de institucional de comunicagao
do CPS, porém sabemos que diante da dinamica da atual sociedade, muitos
ASSESSORES e AGENTES DE CARREIRAS, podem iniciar o contato para
captacao por esse canal, até mesmo pelo proprio comportamento da
empresa.

e Compartilhe a TAG, mais o texto padrao de divulgagéao.

e Garanta que as conversas apds o primeiro contato, também possam
acontecer de forma institucional por meio de e-mails corporativos ou até
mesmo plataformas de comunicagao (TEAMS).
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4 Apresentacoes/Reunioes
com Empresas

Para as reunides, idependente do formato (Presencial ou Remoto) procure
utilizar a seguinte sequéncia (a ordem fica a critério da unidade de ensino e
contexto, essa é apenas uma sugestédo) de midias:

e Breve receptivo com a introducao falada sobre o Programa CPS Carreiras,
por quem ira conduzir a reuniao;

e Apresentacao do Video Institucional do Programa CPS Carreiras;

e Apresentagcdo no formato .PDF sobre o Programa CPS Carreiras que
apresenta a importancia e relevancia junto as Empresas.

e Conducao e Compartilhamento do Manual de Cadastro de Empresas, para
o Cadastro da mesma.
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5 Acao 01 - Apresentacao em
Vitrine de Parceiros

A Plataforma CPS CARREIRAS, conta com um biblioteca de conteudo, onde os
parceiros podem disponibilizar varios tipos de conteludos (videos, apostilas,
videocasts, podcasts, e-books...).

Neste ponto em especifico, tem uma categoria, que apds a validagao do
Cadastro da Empresa, como um Parceiro € importante que seja preenchida, no
caso a VITRINE DE PARCEIROS.

Deve ser solicitado ao Parceiro um Short Video, que possa apresentar
rapidamente (60 a 90 segundos) a atuagcdo da empresa e suas espectativas
com a participagdo no programa. Esse video ficara disponivel para todos os
usuarios da plataforma.

Existe um Roteiro para a gravacdo desse Short Video, que deve ser

encaminhado ao parceiro via e-mail, para que o0 mesmo disponiblize o video
via forms.

ACESSO AO ROTEIRO: https://carreiras.cps.sp.gov.br/kit-midia-parceiros/

ACESSO AO FORMS: https://carreiras.cps.sp.gov.br/kit-midia-parceiros/
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