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CAPITULO 1 JUSTIFICATIVA E OBJETIVOS

1.1. Justificativa

O mercado imobiliario brasileiro € um dos maiores da América Latina e esta passando por
transformacdes devido ao crescimento do setor que, mesmo diante das mudangas e
instabilidades no cenario econémico, oferece oportunidades de negécios«e trabalho.
Embora muito se fale de crise, profissionais do ramo apontam que isso traz uma perspectiva

positiva, com varios aspectos sendo redefinidos e repensados.

Dados importantes corroboram o potencial do segmento. Segundo o IPEA (Instituto de
Pesquisa Econdmica Aplicada), em 2012 o déficit habitacional no pais chegou a 5.244.525
domicilios. Na regido sudeste esse numero era de 2.045:682 — somente no estado de Sao
Paulo, o déficit era de 1.113.673 domicilios, perfazendo 21,23% do total.

No Brasil, mais de um milhdo de casamentos acontecem todo ano e cerca de 350 mil casais
se divorciam, o que estimula a aquisicdo-de moradias para constituicdo das novas familias.
Dados do IBGE, levantados em 2013,-indicam que cerca de 21% dos domicilios na cidade
de S&o Paulo sdo alugados e o.aluguel compromete mais de 30% da renda de um em cada

quatro inquilinos.

Dados macroeconémicos consolidam o setor imobiliario como um mercado promissor. A
regido Sudeste tesponde por 51% do PIB da construgéo civil e por 49% da mé&o de obra

empregada no. setor (dados de 2009 — ultima divulgac¢ao do IBGE).

Estes.niumeros sugerem a existéncia de uma forte demanda reprimida, pois grande parcela
da-populagéo anseia pela oportunidade de adquirir a casa prépria. Neste contexto, a figura
do Técnico em Transacdes Imobiliarias é fundamental, pois este profissional exerce a
intermediacdo entre vendedores e compradores, elucidando duvidas e propondo as

melhores condi¢cdes de negdcio para ambas as partes.
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Como as transagdes envolvendo avaliacédo e aquisicao de imoéveis sdo complexas, muitos
consumidores necessitam de orientacdo para garantir seguranca e fluidez para a
concretizagdo de negodcios. Assim, a Habilitagdo Profissional de Técnico em Transagdes
Imobiliarias tem por objetivo proporcionar a articulagao de conhecimentos, metodologias e
técnicas para a formacgao de profissionais capacitados e aptos a intermediar e assessorar

clientes com exceléncia na prestagéo de servigos.

Fontes:

http://www.economiaemdia.com.br

http://exame.abril.com.br/brasil/onde-mais-gente-mora-de-aluguel-no-brasil/

http://g1.globo.com/especial-publicitario/zap/imoveis/noticia/2016/04/c-auge-e-queda-do-

mercado-imobiliario-em-uma-decada.html

http://www.fiesp.com.br/noticias/levantamento-inedito-mostra-deficit-de-62-milhoes-de-
moradias-no-brasil/

1.2. Objetivos
O curso de TECNICO EM TRANSACOES IMOBILIARIAS tem como objetivos capacitar o
aluno para:
e reunir informagdes detalhadas sobre aquisicao, venda, locacao, avaliagédo, prego e
financiamentos imobiliarios;
e firmar contrato relativo a prestacéo de servicos do mercado imobiliario;
e orientar o cliente sobre investimentos potenciais nas atividades imobiliarias;
e avaliar o bem imovel, emitindo pareceres técnicos e comerciais;
e examinar a documentac&o do imoével, dando ciéncia aos envolvidos;
e orientar o .cliente com relacdo a registros e transferéncias junto aos o6rgaos
competentes;

e manter-se atualizado com relagéo as demandas do mercado imobiliario.

1.3. Organizacgao do Curso

A necessidade e pertinéncia da elaboragcdo de curriculo adequado as demandas do
mercado de trabalho, a formacao profissional do aluno e aos principios contidos na LDB e
demais legislacbes pertinentes, levou o Centro Estadual de Educacéo Tecnolégica Paula

Souza, sob a coordenacéo do Prof. Aimério Melquiades de Araujo, Coordenador do Ensino
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Médio e Técnico, a instituir o “Laboratério de Curriculo” com a finalidade de atualizar,
elaborar e reelaborar os Planos de Curso das Habilitagdes Profissionais oferecidas por esta
instituicdo, bem como cursos de Qualificagdo Profissional e de Especializagao Profissional

Técnica de Nivel Médio demandados pelo mundo de trabalho.

Especialistas, docentes e gestores educacionais foram reunidos no Laboratério de
Curriculo para estudar e analisar o Catalogo Nacional dos Cursos Técnicos (MEC) e aCBO
— Classificagdo Brasileira de Ocupacdes (Ministério do Trabalho). Uma sequéncia de
encontros de trabalho, previamente agendados, possibilitou reflexbes, pesquisas e

posterior construg&o curricular alinhada a este mercado.

Entendemos o “Laboratorio de Curriculo” como o processo e .os:produtos relativos a
pesquisa, ao desenvolvimento, a implantacdo e a avaliagdo-de curriculos escolares

pertinentes a Educagéo Profissional Técnica de Nivel Médio:

Partimos das leis federais brasileiras e das leis\estaduais (estado de Sao Paulo) que
regulamentam e estabelecem diretrizes e bases'da educagao, juntamente com pesquisa de

mercado, pesquisas autbnomas e avaliagdo das demandas por formacéo profissional.

O departamento que oficializa as.‘praticas de Laboratério de Curriculo é o Grupo de
Formulacdo e Analises Curriculares (GFAC), dirigido pela Professora Fernanda Mello

Demai, desde outubro de 2011.

No GFAC, definimos.Curriculo de Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio como
esquema teorico-metodolégico que direciona o planejamento, a sistematizacédo e o
desenvolvimento de perfis profissionais, atribuicdes, atividades, competéncias, habilidades,
bases tecnologicas, valores e conhecimentos, organizados por eixo tecnoldgico/area de
conhecimento em componentes curriculares, a fim de atender a objetivos da Formacgéao
Profissional de Nivel Médio, de acordo com as fun¢des do mercado de trabalho e dos
processos produtivos e gerenciais, bem como as demandas sociopoliticas e culturais, as

relacbes e atores sociais da escola.
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As formas de desenvolvimento dos processos de ensino-aprendizagem e de avaliagcao
foram planejadas para assegurar uma metodologia adequada as competéncias

profissionais propostas no Plano de Curso.

Fontes de Consulta:
1. BRASIL Ministério da Educacéo. Catalogo Nacional dos Cursos Técnicos.
Brasilia: MEC: 2012. Eixo Tecnoldgico: “Gestdo e Negocios” (site:

http://pronatec.mec.gov.br/cnct/ )

2. BRASIL Ministério do Trabalho e do Emprego — Classificacdo Brasileira de
Ocupagdes — CBO 2002 — Sintese das ocupacgdes profissionais (site:

http://www.mtecbo.gov.br/)

Titulos

3546: Corretores de imoveis

3546-05 - Corretor de imoveis

Assessor imobiliario, Consultor imobiliario.
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CAPITULO 2 REQUISITOS DE ACESSO

O ingresso no Curso TECNICO EM TRANSAGCOES IMOBILIARIAS dar-se-a por meio de
processo classificatdrio para alunos que tenham concluido, no minimo, a primeira série e

estejam matriculados na segunda série do Ensino Médio ou equivalente.

O processo classificatério sera divulgado por edital publico, com indicagdo dos requisitos,

condicdes e sistematica do processo e numero de vagas oferecidas.

As competéncias e habilidades exigidas seréo aquelas previstas para a primeira série do
Ensino Médio nas quatro areas do conhecimento:

e Linguagens;

e Ciéncias da Natureza;

e Ciéncias Humanas;

e Matematica.

Por razdes de ordem didatica e/ou administrativa que possam ser justificadas, poderao ser
utilizados procedimentos diversificados para ingresso, sendo os candidatos deles

notificados por ocasiao de suas,inscrigcoes.

O acesso aos demaisimodulos ocorrera por avaliacdo de competéncias adquiridas no

trabalho, por aproveitamento de estudos realizados ou por reclassificagao.
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CAPITULO 3 PERFIL PROFISSIONAL DE CONCLUSAO

MODULO liI
Habilitagdo Profissional de TECNICO EM TRANSACOES IMOBILIARIAS

O TECNICO EM TRANSACOES IMOBILIARIAS ¢ o profissional que esta habilitado para
intermediar a compra, a venda, a locagao e a permuta de imoveis. Atua na-administracao
de bens iméveis, solicita e orienta quanto a documentacao necessaria para cadastramento,
transferéncia, inscricao e registro junto aos érgaos competentes. Apresenta os imoveis aos
clientes potenciais e orienta investimentos no mercado imobiliario. Realiza pesquisa de
mercado, bem como a captagédo de imoveis, elaborando ‘estratégias de demonstracao e
comercializagdo. Atua como avaliador de imoveis urbanes e rurais. Emite parecer técnico
de avaliacdo mercadoldgica e comercial sobre o, bem a ser comercializado. Interpreta
projetos arquitetdnicos e mapas. Acompanha.a.movimentacdo do mercado para antever
tendéncias que afetam o empreendimento. Presta assessoria aos clientes apds a transacgao

imobiliaria.

MERCADO DE TRABALHO

s Empresas imobiliarias;

+»+ Consultorias;

¢ Incorporadoras;

% Construtoras;

% Instituicdes Financeiras Publicas e Privadas;

s+ Como profissional liberal.

COMPETENCIAS PESSOAIS
+» Demonstrar capacidade de relacionar-se com clientes e empreendedores.
¢ Transmitir confianca.

«» Demonstrar credibilidade.
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« Agir de forma ética e profissional, com discrigao e iniciativa.

+ Demonstrar capacidade de guardar informacao sigilosa.

+« Transmitir habilidade para solucionar conflitos.

% Comunicar-se e expressar-se de maneira clara e objetiva.

¢ Manter-se atualizado na area profissional

Ao concluir a Habilitagdo Profissional de TECNICO EM TRANSAGOES IMOBILIARIAS, o

aluno devera ter construido as seguintes competéncias gerais:

MODULO |

Identificar as modalidades de representacao do objeto arquitetonico;

Interpretar a legislacdo que regula as atividades de transag¢des imobiliarias, tais
como: normas de atuacgéo do corretor de imével e avaliador, direitos do consumidor;
Utilizar raciocinio l6gico, critico e analitico para operar com valores e formula¢des
matematicas presentes nas negociagdes imobiliarias;

Operar sistemas de informagbes gerenciais, utilizando ferramentas da informatica

basica como suporte as operacgdes imabilidrias.

MODULO i

Atuar nas empresas imobilidrias e consultorias, incorporadoras, construtoras e
instituicdes financeiras publicas e privadas;

Apresentar parecer-técnico de imodveis e/ou terrenos urbanos e rurais para fins de
captacao, comercializacéo, locagao e permuta;

Identificar os:tipos de construgdes e suas patologias;

Identificar materiais utilizados nas constru¢gdes em relagéo ao custo beneficio;
Prestar informagdes sobre contratos imobiliarios de financiamentos, tributos e taxas

incidentes, Leis Federais, Estaduais e Municipais sobre areas urbanas e rurais.

MODULO il

Utilizar técnicas de venda, de prospecc¢ao de clientes e de atendimento pessoal por
meio de midias eletrébnicas e sociais;

Atuar junto aos 6rgaos competentes obtendo informagdes e documentos para
regularizacao de iméveis;

Analisar e elaborar documentos relacionados as transacdes imobiliarias em geral,

CNPJ: 62823257/0001-09 264
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e Indicar a forma de financiamento e sistema de crédito vigentes no mercado

imobiliario;

e |dentificar estratégias do planejamento de compra, venda e pos-venda;

e Gerir as relagbes com construtores, proprietarios de iméveis e clientes por meio de

técnicas de negociacéo;

e Comunicar-se em contextos profissionais, utilizando as linguas portuguesa e inglesa

e a terminologia técnica e cientifica da area, com autonomia, clareza e preciséo.

ATRIBUIGOES E RESPONSABILIDADES

MODULO lii

X/
L X4

*
o0

>

L0

L)

X/
L X4

Intermediar a compra, venda, permuta e locagéo de imoveis.

Inteirar-se das circunstancias para o fechamento das transagbes comerciais.

Zelar pela veracidade das informagdes e dos riscos-envolvidos, reservando ao cliente
o direito de optar ou nao pelo fechamento da transacdo comercial.

Examinar a documentacéo relativa ao imdvel’- objeto da negociacéao.

Utilizar as ferramentas de marketing como instrumento impulsionador para transacdes
comerciais.

Encaminhar a documentacéao relativa a regulamentacéao do imével e tomar providéncias

junto aos 6rgaos competentes.

AREA DE ATIVIDADES

A —
>
>
>
>

Y VYV

ELABORAR ESTRATEGIAS DE COMERCIALIZAGAO

Adequar valores e condi¢cbes de pagamento ao mercado imobiliario local.

Combinar estratégia de trabalho com a equipe de trabalho.

Elaborar material de prospeccgéao.

Definir midia de divulgacéo (faixas, placas, jornais, revistas, televiséo, internet, outdoor,
entre outros.

Participar de langamentos de novos imoveis.

Convidar clientes para langamentos imobiliarios.

Auxiliar na determinagéo de valor de comercializagado do imovel.
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» Redigir anuncios para publicacdo em jornais e/ou revistas.
» Avaliar as condicoes fisicas do imével.

» Atender solicitacdo de novos clientes.

B — INTERMEDIAR NEGOCIAGOES IMOBILIARIAS E ADMINISTRAGAO DE IMOVEIS

» Aproximar as partes para fechamento do negécio.

» Formalizar propostas para negociagao.

» Inventariar iméveis com mobiliario, equipamentos e seus acessorios, incluindo os
semoventes.

» Negociar valores e condi¢gbes das propostas.

> Vistoriar o imovel.

C — ACOMPANHAR DOCUMENTAGAO IMOBILIARIA
» Orientar sobre os procedimentos referentes a contratos,e negociagoes.
» Elaborar e avaliar contratos imobiliarios.

» Prestar consultoria na obtencao de documentos pertinentes a negociacao.

D — ASSESSORAR O CLIENTE APOS TRANSAGAO COMERCIAL
» Acompanhar a entrega do imével.

» Assessorar no planejamento de'novos negocios.

» Informar rentabilidade do iméyvel-objeto comercializado.

» Orientar sobre procedimentos legais do imével.

E — AVALIAR BENS IMOVEIS

» Aferir os pregos com o mercado.

» Verificar aiorigem, as caracteristicas e o estado do imovel.

» Atuar-conforme as normas técnicas da ABNT - Associacado Brasileira de Normas
Técnicas.

>+ Avaliar as tendéncias de ocupacgao do solo no entorno.

» Averiguar a documentagdo do imovel.

» Coletar informac¢des com a vizinhanga.

» Emitir parecer técnico e comercial.

» Fotografar, filmar e registrar evidéncias do bem avaliado.

» Verificar a localizagao e posigéo geografica do bem imével.
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F — PESQUISAR MERCADO
» Indicar disponibilidade de iméveis na regido e/ou area de interesse.
» Direcionar transagdes comerciais nos mercados potenciais.

» Vislumbrar as potencialidades das edificagdes no entorno e/ou regides afins.

PERFIL PROFISSIONAL DA QUALIFICAGAO
Qualificagdo Profissional Técnica de Nivel Médio de AVALIADOR IMOBILIARIO

O AVALIADOR IMOBILIARIO é o profissional que organiza e.executa as atividades
relativas a avaliacdo de iméveis urbanos e rurais. Presta atendimento ao cliente, assessora
processos de locagdo e administracdo de imoveis. Interpreta projetos arquitetdnicos e
mapas e emite parecer técnico de avaliagcdo mercadologica e comercial sobre o bem a ser

comercializado.

ATRIBUIGOES E RESPONSABILIDADES

% Realizar visitas técnicas em empreendimentos imobiliarios.

% Aplicar normas, regras e leis'que regem condominios e incorporagoes.

% Analisar o espaco urbano e regional quando da avaliacao de iméveis.

« Verificar normas e legislagao relativas ao planejamento urbano e execugéo de obra.

% Aplicar técnicas,»métodos e regras para vistoria e avaliagdo de imoveis.

% Analisar as etapas de execugao de obras em empreendimentos imobiliarios.

+« Identificar os materiais utilizados em construgdes e as técnicas a serem aplicadas.

% Avaliar-as variaveis que influenciam na decisdo de venda/compra e locagéo de bens
imoveis.

s 'Elaborar relatérios de avaliagéo das edificagdes.

% Interpretar os principais instrumentos de Planejamentos Urbanisticos e a legislagao

especifica que regulamenta o Plano Diretor Municipal.
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MODULO |

SEM CERTIFICAGAO TECNICA

ATRIBUIGOES E RESPONSABILIDADES

Elaborar registros e planilhas de acompanhamento e controle das atividades.

X/
£ %4

X/
£ %4

Aplicar a legislagédo que regula as atividades imobiliarias.

X3

A

Distinguir as diversas modalidades de projeto arquitetdnico.

*

% Aplicar operagbes matematicas para calculos de negocia¢des imobiliarias.

% Utilizar as ferramentas da tecnologia para pesquisa e constru¢do de banco de dados.

% Atender clientes, considerando preceitos éticos e os codigos reguladores da
profisséo.

s Comunicar-se em contextos profissionais, em lingua portuguesa, utilizando a

terminologia técnica e/ou cientifica da area.

AREA DE ATIVIDADES

A — RECEPCIONAR CLIENTES

» Agendar horario com o cliente:

» Informar o cliente sobre as.condi¢cées/peculiaridades do imovel e esclarecer possiveis
duvidas que surgirem.

» Preencher a ficha cadastral do cliente.

» Selecionar iméyeis ' de acordo com a necessidade apresentada pelo cliente.

B — COMUNICAR-SE NOS CONTEXTOS PROFISSIONAIS EM LINGUA PORTUGUESA

» Expressar-se utilizando os termos técnicos mais adequados nas situagcdes
profissionais.

>+ Divulgar as informacdes, de forma clara e objetiva, considerando o publico-alvo.

» Participar de reunides técnico-administrativas.

C - CAPTAR IMOVEIS
» Cadastrar imoveis.

» Elaborar itinerarios de visitas.
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» Acompanhar o cliente na visita no imével.

D - ACOMPANHAR DOCUMENTAGAO E CADASTRAR CLIENTES

» Receber documentos dos iméveis e das partes envolvidas.

» Acompanhar o andamento da documentacdo nos 6Orgdos e/ou departamentos
competentes.

» Manter atualizado o cadastro de clientes.

» Solicitar indica¢gdes para abertura de novos clientes.

E — TRABALHAR DE ACORDO COM A LEGISLAGAO PROFISSIONAL DA AREA
» Pesquisar as normas e legislagbes que regulamentam a atividade profissional.

» Empregar os termos técnicos especificos da area profissional.

» Responsabilizar-se pelos encargos fiscais do corretor de iméveis

» Aplicar técnicas de negociagéo e administragéo de bens.imoveis.

F — CALCULAR OPERAGOES IMOBILIARIAS

» Efetuar operac¢des matematicas utilizadas nas transacdes imobiliarias.

» Aplicar a matematica financeira na analise de financiamentos imobiliarios.

» Selecionar as modalidades de financiamento imobiliario ofertadas.

» Calcular o Custo Efetivo Total (CET) de operagdes de financiamento.

» Calcular valores das atividades comerciais (aluguel, taxa de condominio, entre outros).

» Elaborar e interpretar fluxas de caixa.

MODULO I

SEM CERTIFICAGAO TECNICA

ATRIBUIGOES E RESPONSABILIDADES

« Elaborar registros e planilhas de acompanhamento e controle das atividades.

« Comunicar-se em contextos profissionais, em lingua inglesa, utilizando a terminologia
técnica e/ou cientifica da area.

« Aplicar a legislacdo que regula bens e direitos, contratos, tributos, taxas incidentes e

normas.
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“+ Aplicar conhecimentos geograficos e histéricos na avaliagao e gestdo dos espagos
urbanos.

% Ultilizar os conhecimentos mercadoldgicos para a divulgacédo e comercializagao de
bens imoveis.

% Empregar os conhecimentos referentes a propriedades, edificacbes e projetos
arquiteténicos, bem como suas possiveis patologias para avaliagdo do custo beneficio

do bem a ser comercializado.

AREA DE ATIVIDADES

A - TRAMITAR DOCUMENTAGAO DE LOCAGCAO/COMERCIALIZACAO DE BENS

» Elaborar contratos de locagdo com base nas leis e normas que regem essas operagoes.
» Confeccionar contratos de prestagéo de servicos.

» Estabelecer honorarios.

» Vistoriar o bem imével para elaboragdo de.contrato em caso de fechamento de

negocios.

B - ASSESSORAR OS CLIENTES

» Identificar o perfil do cliente.

» Avaliar o potencial e as necessidades referentes a compra/venda/locacéo do cliente.
» Orientar o cliente em suas. demandas para a locagao e/ou compra de imével.

» Oferecer op¢des de-negodcios adequadas as demandas do cliente.

» Utilizar a legislagao pertinente a tipologia do bem a ser comercializado e/ou locado.

C - LEVANTAR DADOS PARA LOCAGAO E/OU COMERCIALIZAGAO DE BENS
» Pesquisar nas diversas regides de interesse.

» Definir pardmetros e/ou regras com o proprietario para locagao/comercializagao.
>« 'Sugerir valor de comercializagdo/locagao do bem imédvel.

» Expandir as regides de pesquisa, caso necessario.

» Avaliar as condicbes fisicas dos iméveis.

D - COMUNICAR-SE NOS CONTEXTOS PROFISSIONAIS EM LINGUA INGLESA

» Pesquisar e aplicar os termos técnicos da area em lingua inglesa.
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» Pesquisar a terminologia da habilitagdo profissional.
» Aplicar as estratégias de leitura e interpretacdo do idioma na compreensao de textos

técnicos da area.
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CAPITULO 4 ORGANIZAGAO CURRICULAR

41. Estrutura Modular

O curriculo da Habilitagdo Profissional de TECNICO EM TRANSAGOES IMOBILIARIAS
foi organizado dando atendimento ao que determinam as legislagbes: Lei Federal n%9394,
de 20-12-1996; Resolugdo CNE/CEB n° 1, de 5-12-2014; Resolu¢ao CNE/CEB n°.6, de 20-
9-2012; Resolucao SE n° 78, de 7-11-2008; Decreto Federal n° 5154, de 23-7-2004, assim
como as competéncias profissionais identificadas pelo Ceeteps, com a_participagéo da

comunidade escolar e de representantes do mundo do trabalho.

A organizacdo curricular da Habilitagdo Profissional de TECNICO EM TRANSAGOES
IMOBILIARIAS esta de acordo com o Eixo Tecnologico “Gestdo e Negocios” e estruturada
em modulos articulados, com terminalidade correspondente a qualificagcao profissional de

nivel técnico identificada no mercado de trabalho.

Os médulos sdo organizacbes de conhecimentos e saberes provenientes de distintos
campos disciplinares e, por meio de atividades formativas, integram a formacéao tedrica a

formacgao pratica, em fungéo das capacidades profissionais que se propdéem desenvolver.

Os modulos, assim constituidos, representam importantes instrumentos de flexibilizagéo e
abertura do curriculo para o itinerario profissional, pois que, adaptando-se as distintas
realidades regionais; ‘permitem a inovagcdo permanente e mantém a unidade e a

equivaléncia dos processos formativos.

A estrutura curricular que resulta dos diferentes mddulos estabelece as condi¢gbes basicas
para“a. organizacao dos tipos de itinerarios formativos que, articulados, conduzem a

obtencéao de certificagbes profissionais.

4.2. Itinerario Formativo
O curso de TECNICO EM TRANSACOES IMOBILIARIAS ¢ composto por 03 (trés)

modulos.
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Os MODULOS | e Il ndo oferecem terminalidade e seréo destinados a construgcdo de um
conjunto de competéncias que subsidiardo o desenvolvimento de competéncias mais

complexas, previstas para o modulo subsequente.

Ao completar os MODULOS |, Il e Ill, o aluno recebera o Diploma de TECNICO EM
TRANSAGOES IMOBILIARIAS, desde que tenha concluido, também, o Ensino Médio ou

curso equivalente.

Ao completar os Moédulos |, 1l e 11l o aluno concluird a Qualificagéo Profissional Técnica de
Nivel Médio de AVALIADOR IMOBILIARIO.

MODULO | —> MODULO Il — MODULO Ill

I T I

SEM CERTIFICAGAO SEM CERTIFICAGAO Habilitagao
TECNICA TECNICA Profissional de
Técnico em
TRANSAGOES
IMOBILIARIAS

T

Qualificagdo
Profissional Técnica
de Nivel Médio de
AVALIADOR
IMOBILIARIO
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4.3. Proposta de Carga Horaria por Componente Curricular

MODULO | - SEM CERTIFICAGAO TECNICA

Carga Horaria

Horas-aula
0
o
I
Componentes = = <
Curricul 5 5 !
urriculares 2 = P o
[Te]) .Q .‘2 fos fa
2 = = [] [}
| o o o
s |8 |sg|8F_ |3 |8 |5
= = = = © [ © ©
S S o b 5 5 5 5
[ = o o [ [ [ [
1.1 — Aplicativos Informatizados | 00 00 60 50 60 50 48 40
1.2 — Direito e Legislagao | 60 50 00 00 60 50 48 40

1.3 — Etica e Cidadania Organizacional 40 50 00 00 40 50 32 40

.4 - Linguagem, Trabalho e Tecnologia | 40 50 00 00 40 50 32 40

.5 — Matematica Financeira 100 100 00 00 100 100 80 80

1.6 — Operacdes Imobiliarias | 100 100 00 00 100 100 80 80

.7 — Representagcao da Linguagem
00 00 100 100 100 100 80 80
Arquitetonica

Total 340 350 160 150 500 500 400 400
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MODULO Il - SEM CERTIFICAGAO TECNICA

Carga Horaria
Horas-aula
wn
<
| n
Componentes = = 3
c c
. - ° |
Curriculares = = @ o
© & & 5 S
o~ o ° 0 T T
I o o o
sl lsg s |- |\]8 |68
= = - - 1] © 1] 3]
9 9 ‘s ‘s ° ° ° °
~ ~ o o [ [ [ [
1.1 — Direito e Legislagao Il 60 50 00 00 60 50 48 40
1.2 — Aplicativos Informatizados Il 00 00 60 50 60 50 48 40
1.3 — Inglés Instrumental 40 50 00 00 40 50 32 40
1.4 — Operagodes Imobiliarias Il 100 100 00 00 100 100 80 80
1.5 — Marketing Imobiliario | 100 100 00 00 100 100 80 80
.6 - Sistemas Construtivos e
100 100 00 00 100 100 80 80
Patologias da Construgéo Civil
I.7 — Planejamento do Trabalho de
Conclusdao de Curso (TCC) em | 40 50 00 00 40 50 32 40
Transagoes Imobiliarias
Total 440 450 60 50 500 500 400 400
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MODULO Ill — HABILITACAO PROFISSIONAL DE TECNICO EM TRANSACOES
IMOBILIARIAS

QUALIFICAGAO PROFISSIONAL TECNICA DE NIVEL MEDIO DE AVALIADOR
IMOBILIARIO

Carga Horaria

Horas-aula
wn
o
I
Componentes = = <
. S 5 I
Curriculares - - ® "
0 2 2 o o
N |8 | % w |2 | 2
I o o o
g s |slg|_ |38 s
= = - - © © © ©
8 | 8§ | B4 ® |5 |5 |5 | B
~ [ o o [ ~ [ [
lll.1 — Contabilidade Geral 40 50 00 00 40 50 32 40
lll.2 - Economia e Mercado 40 50 00 00 40 50 32 40
lll.3 — Marketing Imobiliario Il 100 100 00 00 100 100 80 80
lll.4 — Operagbes Imobiliarias Il 40 50 60 50 100 100 80 80
llL5 — Planejamento Estratégico .e
100 100 00 00 100 100 80 80
Empreendedor
1ll.6 — Avaliagdo Mercadolégica 60 50 00 00 60 50 48 40
1.7 — Desenvolvimento do Trabalho de
Conclusdao de Curso (TCC) em | 00 00 60 50 60 50 48 40
Transagoes Imobiliarias
Total 380 400 120 100 500 500 400 400
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4.4. Formacgao Profissional

MODULO | - SEM CERTIFICAGAO TECNICA

1.1 APLICATIVOS INFORMATIZADOS |

Fungédo: Operagdao de Computadores e de Sistemas Operacionais
Classificagao: Execugao

Atribuicoes e Responsabilidades

o Elaborar registros e planilhas de acompanhamento e controle das atividades.
e Utilizar as ferramentas da tecnologia para pesquisa e construgdo de banco de dados.

Valores e Atitudes

e Estimular a organizacéo.

e Promover agbes que considerem o respeito as normas estabelecidas.

e Fortalecer a persisténcia e o interesse na resolugao de problemas!

Competéncias

Habilidades

1. Analisar sistemas operacionais e
programas de aplicacdo necessarios a
realizagcdo de atividades na area profissional.

2. Selecionar plataformas para publicagéo. de
conteudo na internet e gerenciamento. de
dados e informacgdes.

1.1 Identificar sistemas operacionais, softwares e
aplicativos Uteis para a area.

1.2 Operar sistemas operacionais basicos.

1.3 Utilizar'/ aplicativos de informéatica gerais e
especificos para desenvolvimento das atividades na
area.

1.4 ‘Pesquisar novas ferramentas e aplicativos de
informatica para a area.

2.1 Utilizar plataformas de desenvolvimento de
websites, blogs e redes sociais, para publicagdo de
conteudo na internet.
2.2 ldentificar e utilizar ferramentas de armazenamento
de dados na nuvem.

Bases Tecnoldgicas

Fundamentos de Sistemas Operacionais
e Tipos;
e Caracteristicas;
e Fungdes basicas.

Fundamentos de aplicativos de Escritério

v' formatacao basica;
organogramas;
desenhos;
figuras;

mala direta;

v'  etiquetas.

SRR

v' formatacgéo;
v' formulas;

e Ferramentas de processamento e edi¢cao de textos:

e Ferramentas para elaboragéo e gerenciamento de planilhas eletrbnicas:
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v' fungoes;
v’ gréficos.
e Ferramentas de apresentagdes:
v elaboragao de slides e técnicas de apresentagdo.

Conceitos basicos de gerenciamento eletrénico das informagées, atividades e arquivos
e Armazenamento em nuvem:
v'sincronizagdo, backup e restauragdo de arquivos;
v' seguranca de dados.
e Aplicativos de produtividade em nuvem:
v' webmail, agenda, localizacdo, pesquisa, noticias, fotos/videos, outros.

Nogdes basicas de redes de comunicagéo de dados
e Conceitos basicos de redes;
e Softwares, equipamentos e acessorios.

Técnicas de pesquisa avangada na web
e Pesquisa através de parametros;
e Validacao de informacgdes através de ferramentas disponiveis na internet.

Conhecimentos basicos para publicacao de informagdes na internet
e Elementos para construgdo de um site ou blog;
e Técnicas para publicagdo de informagdes em redes sociais:
v' privacidade e seguranga;
v' produtividade em redes sociais;
v' ferramentas de analise de resultados:

Carga horaria (horas-aula)

Teoria 00 Pratlca'efn 60 Total 60 Horas-aula
Laboratorio*
Praticaem
Teoria (2,5) 00 Laboratorio* 50 Total (2,5) 50 Horas-aula
(2,5)

* Possibilidade de divisdo de classes em turmas, conforme o item 4.8 do Plano de Curso.

** Todos os componentes curriculares preveem pratica, expressa nas habilidades, relacionadas
as competéncias. Para este componente curricular esté prevista divisédo de classes em turmas.

Para ter acesso as titulagoes dos Profissionais habilitados a ministrarem aulas neste
componente curricular, consultar o site: http://www.cpscetec.com.br/crt/
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1.2 DIREITO E LEGISLAGAO |

Funcgao: Planejamento Juridico e Organizacional
Classificagdo: Planejamento

Atribuicdes e Responsabilidades

o Aplicar a legislacao que regula as atividades imobiliarias.

Valores e Atitudes

e Promover agbes que considerem o respeito as normas estabelecidas.

e Incentivar comportamentos éticos.
e Incentivar o dialogo e a interlocucgéo.

Competéncias

Habilidades

1. Identificar os conceitos relativos aos
termos: pessoa fisica, pessoa juridica,
domicilio, bens, fatos juridicos e obrigagdes.

2. Analisar os tipos de bem e os fatos
juridicos.

3. Interpretar a legislagéo relativa aos bens e
direitos.

4. Analisar direitos, deveres e
responsabilidades dos soécios e investidores
de uma organizagao empresaria.

1.1 Caracterizar os principais elementos envolvidos nas
operagdes do mercado imobiliario: pessoas fisica,
pessoa juridica, domicilio, bens, «fatos juridicos e
obrigacoes.

2.1 Pesquisar as diferencas existentes entre os tipos de
bens.
2.2 Pesquisar as diferengas entre os fatos juridicos.

3.1 Identificar as relagbes protegidas pelo direito do
consumidor.

3.2 Utilizar.a legislagcao de defesa do consumidor nas
diversas relacdes comerciais.

3.3.ldentificar os processos de elaboracdo das leis
ambientais para a area imobiliaria.

3.4 Aplicar as bases legais da legislagéo pertinente nas
relagcdes comerciais.

4.1 Identificar as bases legais da administracéo e das
responsabilidades inerentes as obrigagdes civis.

Bases Tecnoloégicas

Das pessoas

Pessoas naturais/fisica;
Pessoas juridicas;
Domicilio;

Capacidade.

Dos bens

Bens considerados em si mesmos;
Bens reciprocamente considerados;
Bens publicos;

Das benfeitorias;

Dos fatos juridicos:

representacao;
defeitos do negdcio juridico;

atos ilicitos;
prescricao e decadéncia.

ASENE NN N NN

fatos, atos e neg6cios juridicos;

invalidade do negécio juridico;

condicado do termo e do encargo;
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Direito das obrigagdes
e Modalidades de obrigacdes;
e Transmiss&o de obrigagdes;
e Adimplemento e extingdo das obrigacgbes;
e Inadimplemento das obrigagdes.

Direito Empresarial
e Conceito;
e Natureza empresarial;
e Atividade econbmica.

Legislagao
o Legislagdo Ambiental:
v’ conceito;
v' evolugéo;
v' aplicagéo.
e (Cdbdigo de Defesa do Consumidor — Lei 8.078/1990:

v dos direitos basicos do consumidor;
v'da qualidade de produtos e servigos;
v' da prevencao e da reparagdo dos danos;
v' da protegdo a salde e seguranga;
v' da responsabilidade pelo fato do produto e do servico;
v' da responsabilidade por vicio do produto e do servigo;
v' das praticas comerciais;
v' da oferta;
v' da publicidade;
v' das préticas abusivas;
v' da cobrancga de dividas;
v dos bancos de dados e cadastros de consumidores;
v'das sang¢des administrativas.
Carga horaria (horas-aula)
Teoria 60 Pratlca’el_'n* 00 Total 60 Horas-aula
Laboratorio
Pratica em
Teoria (2,5) 50 Laboratério* 00 Total (2,5) 50 Horas-aula
(2,5)

* Todos os componentes curriculares preveem pratica, expressa nas habilidades, relacionadas
as competéncias. Para este componente curricular, ndo esta prevista divisdo de classes em turmas.

Para ter acesso as titulagées dos Profissionais habilitados a ministrarem aulas neste
componente curricular, consultar o site: http://www.cpscetec.com.br/crt/
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1.3 ETICA E CIDADANIA ORGANIZACIONAL

Funcgao: Execugdo de procedimentos éticos no ambiente de trabalho
Classificagdao: Execugao

Atribuic6es e Responsabilidades

e Atender clientes, considerando preceitos éticos e os codigos reguladores da profisséo.

Valores e Atitudes

e Incentivar comportamentos éticos.

e Valorizar agdes que contribuam para a convivéncia saudavel.

e Incentivar o dialogo e a interlocugéo.

Competéncias

Habilidades

1. Analisar os Cddigos de Defesa do Consumidor,
da legislagéo trabalhista, do trabalho voluntario e
das regras e regulamentos organizacionais.

2. Analisar procedimentos para a promog¢do da
imagem organizacional.

3. Relacionar as técnicas e métodos‘de trabalho
com os valores de cooperagdo; iniciativa e
autonomia pessoal e organizacional.

4. Analisar a importancia da responsabilidade social
e da sustentabilidade na formacao profissional e
ética do cidad&o.

1.1 lIdentificar a legislacdo trabalhista ~nas
relagdes de trabalho.

1.2 Identificar o Codigo de'.Defesa do
Consumidor nas relagbes de consumo.

1.3 Identificar o papel da legislagao no exercicio
do trabalho voluntario.

1.4 Identificar as regras e regulamentos nas
praticas trabalhistas das organizac¢des

2.1 Identificar \o contexto de aplicagdo dos
procedimentos na organizagdo e adequa-los,
considerando os critérios dos 6rgéos reguladores
do setor de atuacéo.

2.2 ldentificar ameacas
comprometer a organizagéo.
2.3 ldentificar as oportunidades que impactem na
imagem da organizagdo e resultem em novas
relagdes de negocios e parcerias.

que  possam

3.1 Respeitar as diferengas individuais e
regionais dos colaboradores no ambito
organizacional.

3.2 Identificar valores e encorajar as

manifestacbes de diversidades culturais e
sociais.

3.3 Utilizar técnicas de aprimoramento das
praticas de convivéncia com todos os envolvidos
no processo de construcdo das relagbes
profissionais e de consumo.

4.1 Identificar e respeitar as agdes de promogéo
de direitos humanos.

4.2 Aplicar procedimentos de responsabilidade
social e/ou sustentabilidade na area.

4.3 Utilizar nogbes e estratégias de economia
criativa para agregar valor cultural as praticas de
sustentabilidade.

Bases Tecnologicas

Conceito do Coédigo de Defesa do Consumidor
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Fundamentos de Legislagédo Trabalhista e Legislagdo para o Autbnomo
Normas e comportamento referentes aos regulamentos organizacionais
Imagem pessoal e institucional
Definigbes de trabalho voluntéario
e Lei Federal 9.608/98;
e Lei Estadual n® 10.335/99;
e Deliberagbes CEETEPS N°1/2004.
Definigbes e técnicas de trabalho
e Gestdo de autonomia (atribuicdes e responsabilidades):
v de lideranga;
v' em equipe.
Cdbdigo de ética nas organizacdes
e Pdublicas;
e Privadas.
Cidadania, relagdes pessoais e do trabalho

Declaragéo Universal dos Direitos Humanos, convengdes e Direitos Humanos no Brasil

Economia criativa
e Conceitos, estratégias e desenvolvimento.

Respeito a diversidade cultural e social

Responsabilidade social/sustentabilidade
e Procedimentos para érea de fTransac¢des Imobiliarias”

Carga horaria (horas-aula)

Teoria 40 Pratlca’efn 00 Total 40 Horas-aula
Laboratorio*
Pratica em
Teoria (2,5) 50 Laboratorio* 00 Total (2,5) 50 Horas-aula
(2,5)

* Todes 0s componentes curriculares preveem pratica, expressa nas habilidades, relacionadas
as competéncias. Para este componente curricular, ndo esta prevista divisdo de classes em turmas.

Para ter acesso as titulagoes dos Profissionais habilitados a ministrarem aulas neste
componente curricular, consultar o site: http://www.cpscetec.com.br/crt/
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1.4 LINGUAGEM, TRABALHO E TECNOLOGIA

Funcgao: Montagem de Argumentos e Elaboragédo de Textos
Classificacado: Planejamento

Atribuicoes e Responsabilidades

e Comunicar-se em contextos profissionais, em lingua portuguesa, utilizando a terminologia técnica

e/ou cientifica da area.

Valores e Atitudes

e Estimular a comunicacao nas relacdes interpessoais.

e Incentivar o dialogo e a interlocucgéo.
e Socializar os saberes.

Competéncias

Habilidades

1. Analisar textos técnicos, administrativos e
comerciais da area de Transagdes Imobiliarias por
meio de indicadores linguisticos e de indicadores
extralinguisticos.

2. Desenvolver textos técnicos, comerciais e
administrativos aplicados a area de Transacdes
Imobiliarias, de acordo com normas e convencdes
especificas.

3. Pesquisar e analisar informagbdes da area de
Transagdes Imobiliarias, »em, diversas fontes,
convencionais e eletrbnicas.

4. Interpretar .a~terminologia técnico-cientifica da
area profissional.

5. Comunicar-se, oralmente e por escrito, utilizando
a terminologia técnico-cientifica da profissao.

1.1 Identificar indicadores linguisticos e indicadores
extralinguisticos de producgéo detextos técnicos.
1.2 Aplicar procedimentos de. leitura instrumental
(identificagdo do género textual, do publico-alvo, do
tema, das palavras-chave, dos elementos coesivos,
dos termos técnicos e:cientificos, da ideia central e
dos principais argumentos).

1.3 Aplicar procedimentos de leitura especializada
(aprofundamento’ do estudo do significado dos
termos técnicos, da estrutura argumentativa, da
coesdo _e da coeréncia, da confiabilidade das
fontes);

2 Utilizar instrumentos da leitura e da redacgéo
técnica e comercial direcionadas a area de atuagéo.
2.2 Identificar e aplicar elementos de coeréncia e de
coesdao em artigos e em documentacdo técnico-
administrativos relacionados a area de Transacdes
Imobiliarias.

2.3 Aplicar modelos de correspondéncia comercial
aplicados a area de atuacgao.

3.1 Selecionar e utilizar fontes de pesquisa
convencionais e eletronicas.

3.2 Aplicar conhecimentos e regras linguisticas na
execucdo de pesquisas especificas da area de
Transacdes Imobiliarias.

4.1 Pesquisar a terminologia técnico-cientifica da
area.
4.2 Aplicar a terminologia técnico-cientifica da area.

5.1 Selecionar termos técnicos e palavras da lingua
comum, adequados a cada contexto.

5.2 Identificar o significado de termos técnico-
cientificos extraidos de texto, artigos, manuais e
outros géneros relativos a area profissional.

5.3 Redigir textos pertinentes ao contexto
profissional, utilizando a termologia técnico-
cientifica da area de estudo.

5.4 Preparar apresentacdes orais pertinentes ao
contexto da profissdo, utilizando a termologia
técnico-cientifica.

Bases Tecnologicas
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Estudos de textos técnicos/comerciais aplicados a area de Transag¢6es Imobiliarias, a partir do estudo
de:
e Indicadores linguisticos:

vocabulario;

morfologia;

sintaxe;

semantica;

grafia;

pontuagéo;

acentuacéo, entre outros.
dores extralinguisticos:

efeito de sentido e contextos socioculturais;

modelos pré-estabelecidos de producao de texto;

contexto profissional de produgéo de textos (autoria, condi¢des de producao, veiculo de

divulgacao, objetivos do texto, publico-alvo).

AN N NN YANRN

e Indic

b}

ANANEN

Conceitos de coeréncia e de coesédo aplicados a analise e a producdo de textos técnicos.especificos da
area de Transag6es Imobiliarias

Modelos de Redagéo Técnica e Comercial aplicados a area de Transagoes Imobiliarias
e Oficios;

Memorandos;

Comunicados;

Cartas;

Avisos;

Declaragdes;

Recibos;

Carta-curriculo;

Curriculo;

Relatorio técnico;

Contrato;

Memorial descritivo;

Memorial de critérios;

Técnicas de redacao.

Parametros de niveis de formalidade ‘e de adequacéo de textos a diversas circunstancias de comunicagéo
(variantes da linguagem formal e de linguagem informal)

Principios de terminologia aplicados a area de Transag¢6es Imobiliarias
e Glossario dos termos utilizados na area de Transagoes Imobiliarias.

Apresentacao de trabalhos técnico-cientificos
e Orientagoes e normas linguisticas para a elaboragao do trabalho técnico-cientifico (estrutura de
trabalho monografico, resenha, artigo, elaboragéo de referéncias bibliograficas).

Apresentacéo oral
¢ Planejamento da apresentacéo;
e Producdo da apresentacédo audiovisual;
e Execucao da apresentacao.

Técnicas de leitura instrumental

¢ Identificagdo do género textual;
Identificag&o do publico-alvo;
Identificagéo do tema;
Identificagdo das palavras-chave do texto;
Identificagdo dos termos técnicos e cientificos;
Identificagdo dos elementos coesivos do texto;
Identificacdo da ideia central do texto;
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e |dentificagdo dos principais argumentos e sua estrutura.

Técnicas de leitura especializada
e Estudo dos significados dos termos técnicos;
e Identificagéo e analise da estrutura argumentativa;
e [Estudo do significado geral do texto (coeréncia) a partir dos elementos coesivos e de
argumentagio;
e Estudo da confiabilidade das fontes.

Carga horaria (horas-aula)

Tedrica 40 Pratica em 00 Total 40 Horas-aula
Laboratoério*
Pratica em

Tedrica (2,5) 50 Laboratoério* 00 Total (2,5) 50 Horas-aula
(2,5)

* Todos os componentes curriculares preveem pratica, expressa nas habilidades, relacionadas as
competéncias. Para este componente curricular, ndo esta prevista divisdo de classes em turmas.

Para ter acesso as titulagées dos Profissionais habilitados a ministrarem aulas neste componente
curricular, consultar o site: http://www.cpscetec.com.br/crt/ e a Indicagao CEE N.° 53/2005
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1.5 MATEMATICA FINANCEIRA

Funcgao: Execugédo de Calculos Financeiros
Classificagao: Execucao

Atribuicoes e Responsabilidades

o Elaborar registros e planilhas de acompanhamento e controle de atividades.
e Aplicar operagdes matematicas para calculos de negociagdes imobiliarias.

Valores e Atitudes

e Incentivar acdes que promovam a cooperagao.
o Estimular a comunicacao nas relacdes interpessoais.
e Responsabilizar-se pela producao, utilizagéo e divulgacao de informacdes.

Competéncias Habilidades

1. Identificar e fazer uso dos conceitos de | 1.1 Efetuar célculos de juros, proporgéo, inflagdo, taxa
proporcao, juros, inflacdo e amplitude das | de juros para a realizagdo de negociagdes comerciais.
taxas de juros.

2.Realizar operagbes matematicas utilizadas | 2.1 Identificar as modalidades de financiamento
nas transagdes imobiliarias. imobiliario ofertadas.

2.2 Dimensionar o ¢Custo Efetivo Total (CET) dos
financiamentos imobiliarios.

2.3 Aplicar conceito de Matematica Financeira (juros,
descontos, prestacoes).

2.4 Apresentar ao cliente o resultado das operacdes
matematicas sobre o bem a ser adquirido (anuidades,
empréstimos, amortizagdes, juros, descontos).

3. Analisar o fluxo de caixa das atividades }. 3.1 Calcular valores das atividades comerciais (aluguel,
comerciais. taxa de condominio).

3.2 Calcular e aplicar sistemas financeiros de
empréstimos e financiamentos imobiliarios.

3.3 Selecionar informagbes para andlise de fluxo de
caixa.

Bases Tecnoldgicas

Sistemas de crédito, cobranca e financiamento

e Juros simples;

e Juros.compostos;

e Descontos racionais;

e Descontos comerciais;

¢ _ " Equivaléncia de capitais;

e Sistemas de amortizagio;

e Empréstimos e financiamentos imobiliarios:
v" modalidades de financiamentos;
v'  taxas de juros;
v’ tarifas bancarias;
v' apuragao do Custo Efetivo Total (CET).

Utilizagao da calculadora financeira
e Juros, descontos e rendas;
e Amortizagéo, depreciacéo.
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Fluxo de caixa:
e Conceitos e nogdes;
e Métodos de avaliagéo:
v' valor presente liquido;
v' taxa interna de retorno.

Carga horaria (horas-aula)

Teoria 100 Pratica em 00 Total 100 Horas-aula
Laboratorio*
Pratica em
Teoria (2,5) 100 Laboratério* 00 Total (2,5) 100 Horas-aula
(2,5)

* Todos os componentes curriculares preveem pratica, expressa nas habilidades, relacionadas
as competéncias. Para este componente curricular, ndo esta prevista divisdo de classes'em turmas.
Para ter acesso as titulagoes dos Profissionais habilitados a ministrarem-aulas neste
componente curricular, consultar o site: http://www.cpscetec.com.br/crt/
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1.6 OPERACOES IMOBILIARIAS |

Funcgéo: Planejamento e Execugdo das Operagdes Imobiliarias
Classificacado: Planejamento

Atribuicoes e Responsabilidades

e Distinguir as diversas modalidades de projeto arquitetdnico.
e Atender clientes, considerando preceitos éticos e os codigos reguladores da profissao.

Valores e Atitudes

e Valorizar agdes que contribuam para a convivéncia saudavel.

e Tratar com cordialidade.
e Socializar os saberes.

Competéncias

Habilidades

1. Analisar a evolugao histérica da profisséo
de corretor de im6veis no Brasil.

2. Analisar as normas e critérios para o
exercicio da profissdo e as caracteristicas
profissionais do corretor de iméveis.

3. Identificar prerrogativas do profissional da
area de Transacgdes Imobilidrias e avaliar a
atividade do corretor de imdveis em seus
campos de atuacgao.

1.1 Contextualizar a evolugéo da profissao de corretor
de imoveis no Brasil.

2.1 |dentificar as exigéncias inerentes ao desempenho
da profiss&o, conforme a legislacao.

2.2 Caracterizar os encargos-fiscais do Corretor de
imoveis.

2.3 ldentificar as .caracteristicas profissionais do
corretor de imoveis.

3.1 Identificar a’importancia do Conselho Regional no
desenvolvimento e aprimoramento da profissao.
3.2 Identificar as legislagbes que regulamentam as

atividades' do profissional imobiliario no campo de
negociagcédo, avaliagdo, locacdo e administracdo dos
bens.

3.3 Identificar os termos especificos relativos as
Transacdes Imobiliarias.

Bases Tecnologicas

O Corretor de Iméveis
e Histérico da profissao;
e Tipos de corretores;
e Legalidade da.profissao;
e Legitimidade;

e Caracteristicas profissionais do corretor de imoveis;

e Conceito.de corretagem.

Regulamentacao da Profisséo de Técnico em Transagdes Imobiliarias

e .. Lei 6530/78;
e . Decreto n® 81871/78.

Processo inscricionario

e Estagio — Resolugéo Cofeci 1127/2009;

e Codigo de Etica do Corretor de iméveis;

e Exercicio da Profissao:
v formas de exercer;

over-price;
encargos do corretor.

AR

remuneracao — tabela de comissoes;
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Orgaos fiscalizadores
e COFECI (Conselho Federal dos Corretores de Iméveis);

e CRECI (Conselho Regional dos Corretores de Iméveis).
e Orgéos de Classe:

v" Sindicato dos corretores de iméveis;
v' Sindicato das empresas imobiliarias.

Carga horaria (horas-aula)

Teoria 100 Pratlca’ern 00 Total 100 Horas-aula
Laboratorio*
Pratica em
Teoria (2,5) 100 Laboratério* 00 Total (2,5) 100.Horas-aula
(2,5)

* Todos os componentes curriculares preveem pratica, expressa nas habilidades, relacionadas
as competéncias. Para este componente curricular, ndo esta prevista divisdo de classes em turmas.

Para ter acesso as titulagoes dos Profissionais habilitados a ministrarem aulas neste
componente curricular, consultar o site: http://www.cpscetec.com.br/crt/
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1.7 REPRESENTAGAO DA LINGUAGEM ARQUITETONICA

Funcgéo: Planejamento de Projetos Arquitetonicos
Classificacado: Planejamento

Atribuicoes e Responsabilidades

e Distinguir as diversas modalidades de projeto arquitetdnico.

Valores e Atitudes

e Fortalecer a persisténcia e o interesse na resolugao de situagbes-problema.
e Estimular a proatividade.
e Promover agbes que considerem o respeito as normas estabelecidas.

Competéncias Habilidades
1. Identificar  as modalidades  de | 1.1 Utilizar convencgdes de desenho técnico nas
representacdo do objeto arquitetdnico. representacdes de projeto arquitetdnico.

2. Interpretar tecnicamente as principais | 2.1 |dentificar as normas da -ABNT (Associagdo
normas e convengdes do desenho técnico e | Brasileira de Normas Técnicas) da area.

arquitetonico. 2.2 Aplicar normas, técnicas-e.convengdes do desenho
técnico, geométrico e arquitetdnico.

2.3 Identificar a construgao dos elementos basicos e
das formas geométricas planas.

3. Interpretar projetos arquitetonicos. 3.1 |Identificar “’as representagbes de desenho
arquitetdnico de plantas imobiliarias.

3.2 Jdentificar a representagdo de objetos
tridimensionais e bidimensionais de projetos ortogonais.

f‘- Identificar  a _ potencialidade e a | 41 |ndicar os elementos basicos de topografia.
infraestrutura de regides e lotes. 4.2 Elaborar relatério com descrigdo da potencialidade
do empreendimento.

Bases Tecnolégicas

Nogdes basicas de representagao.do projeto arquitetdnico

Principios do Desenho, Técnico
e Normas (NBR'6492);
e Simbologias;
e Convengoes;
e Padronizagdes (tamanho de folhas, caligrafia, tipos de linhas, escalas e cotagem).

Fundamentos do Desenho Arquiteténico
o, “Conceitos preliminares para elaboragéo de plantas arquiteténicas;
e Nocdes de Desenho Auxiliado por Computador — CAD.

Nog¢des basicas de topografia

Visitas técnicas aos empreendimentos imobiliarios

Carga horaria (horas-aula)

Teoria 00 Pratica em 100 Total 100 Horas-aula
Laboratorio*
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Pratica em
Teoria (2,5) 00 Laboratério* 100 Total (2,5) 100 Horas-aula
(2,5)

* Possibilidade de divisdo de classes em turmas, conforme o item 4.8 do Plano de Curso.

** Todos os componentes curriculares preveem pratica, expressa nas habilidades, relacionadas
as competéncias. Para este componente curricular esta prevista divisdo de classes em turmas.

Para ter acesso as titulagoes dos Profissionais habilitados a ministrarem aulas neste
componente curricular, consultar o site: http://www.cpscetec.com.br/crt/
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MODULO Il - SEM CERTIFICAGAO TECNICA

I.1 DIREITO E LEGISLAGAO Il

Funcgao: Planejamento juridico e organizacional
Classificacado: Planejamento

Atribuicoes e Responsabilidades

e Aplicar a legislacao que regula bens e direitos, contratos, tributos, taxas incidentes e normas.

Valores e Atitudes

e Incentivar comportamentos éticos.
e Socializar os saberes.

e Responsabilizar-se pela producao, utilizagéo e divulgacao de informagdes.

Competéncias

Habilidades

1. Interpretar as formas de contratos e suas
caracteristicas.

2. Interpretar a legislacao relativa aos bens e
direitos que regulam as atividades de
Transagdes Imobiliarias, conforme o Novo
Cadigo Civil/2002.

3. Interpretar as normas e regras que regem
os condominios e incorporagdes e a
legislagéo de locagéo de bens imoveis.

1.1 Pesquisar os tipos de contratos.para as diversas
negociagdes comerciais na area:.

1.2 Aplicar a legislagado pertinente de acordo com o
contrato firmado na negociagao comercial.

2.1 Utilizar as bases legais nas relagbes comerciais e
tributarias.

2.2 Utilizar a legislagao tributaria e fiscal relativa a
comercializagao e transmisséo de bens.

2.3 Aplicar'a-legislacao e regulamentos para registros
publicos de imdéveis residenciais e comerciais.

3.1 “ldentificar legislacdo pertinente a
administragéo de bens imobveis.

3.2 Aplicar as normas, regras e leis que regem
condominios e incorporagdes.

locagdo e

Bases Tecnologicas

Teoria dos Contratos
e Contratos em geral;

e Atos unilaterais;
e Das garantias;
e Aditamento.

Direitos.das Coisas
o " Direitos reais;
o Propriedade;
e Condominio geral;
e Condominio edilico;
e Propriedade resoluvel;
e Direitos reais de gozo ou frui¢io;

e Superficie;
e Servidodes;
e Usufruto;

e Uso;

e Habitacao;

e Principais tipos.e/modalidades de contratos;
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e Usucapiao;

e Direito ao promitente comprador;
e Anticrese;

e Enfiteuse;

e Evicgéo.

Legislagao
e Contratos - Pessoais e Reais — Artigos 421 a 480 do Cédigo Civil (Lei 10.406/2002);
e Incidéncias e Relagdes Tributarias nas Operagdes Imobiliarias - Cédigo Tributario Nacional
(Lei 5.172/1966);
e Dos Registros Publicos — Lei 6.015/1973;
e Legislacado aplicavel a Condominios em Edificagdes - Lei 4.591/1964;
e Legislagao aplicavel a locacdo de iméveis urbanos - Lei 8245/91:
v direito de preferéncia;

v' benfeitorias;
v' sucesséo;
v' procedimentos processuais;
v' penalidades, denuncia, vazia, nulidade, a¢do de despejo, consignacdo de pagamento,
garantias locaticias, agao renovatéria.
Carga horaria (horas-aula)
Teoria 60 Pratlca’ern 00 Total 60 Horas-aula
Laboratério*
Pratica em
Teoria (2,5) 50 Laboratério* 00 Total (2,5) 50 Horas-aula
(2,5)

* Todos os componentes curriculares preveem pratica, expressa nas habilidades, relacionadas
as competéncias. Para este componente curricular, ndo esta prevista divisdo de classes em turmas.

Para ter acesso as titulagdes dos Profissionais habilitados a ministrarem aulas neste
componente curricular, consultar o site: http://www.cpscetec.com.br/crt/

CNPJ: 62823257/0001-09 264
Pagina n° 42



Centro Estadual de Educacéao Tecnolégica Paula Souza
Governo do Estado de Sao Paulo
Rua dos Andradas, 140 — Santa Ifigénia — CEP: 01208-000 — Sao Paulo — SP

1.2 APLICATIVOS INFORMATIZADOS I

Funcgao: Gestao de sistemas operacionais
Classificagao: Execugao

Atribuicdes e Responsabilidades

o Elaborar registros e planilhas de acompanhamento e controle de atividades.

Valores e Atitudes

o Estimular a proatividade.
e Promover agbes que considerem o respeito as normas estabelecidas.
e Socializar os saberes.

Competéncias Habilidades

1. Analisar o funcionamento basico dos | 1.1 Selecionar os recursos e softwares para gestao

equipamentos e softwares do sistema de | imobiliaria.
informacdo para a gestdo dos negdcios
imobiliarios.

2. Identificar os servicos e func¢des de | 2.1 Efetuar configuracdes nhos softwares e aplicativos

sistemas operacionais para a area imobiliaria. | para a area imobiliaria.

3. Selecionar programas de aplicacdo para a | 3.1 Operar ‘ferramenta adequada na elaboragcédo de
area imobiliaria conforme a avaliagdo das | textos, planilhas, graficos, anuncios e edicdo de

necessidades do usuario. imagens.

2.2 Utilizar ferramentas e recursos em atividades de
configuracao para.manipulagédo de arquivos.

Bases Tecnologicas

Funcdes e servigos de Sistema Operacionalde Gestao Imobiliaria

Operacgao de aplicativos para a area imobiliaria, Sistema - SCIWin Profissional
e (Cadastro de Imoveis;
e Edicao de fotos no cadastro dos imoveis;
e Cadastro de clientes;
e Cadastro de Corretores;
e Gerador de texto para anuncios de jornal,
¢ Emisséo de ficha de visitas aos imoveis;
e Automacgao de emisséo de Propostas e Contratos;
e Softwares livres:
v'  versoes;
v" compatibilidade.

Aplicacao do sistema operacional para elaboragao de documentos, planilhas e graficos
e Graficos, féormulas e fungbes matematicas, financeiras e estatisticas;
e Tabelas e graficos dinamicos;
e Criagdo de anuncios, artes graficas e propagandas:
v edi¢do de imagens (photoshop, corel draw);

v criagdo de slides, layout e design, animacgdes, clipes de midia, hyperlinks e botdes;

v" métodos para apresentagdes visuais dos produtos da area imobiliaria.

Carga horaria (horas-aula)
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Teoria 00 Pratlca’ern 60 Total 60 Horas-aula
Laboratorio*
Pratica em
Teoria (2,5) 00 Laboratorio* 50 Total (2,5) 50 Horas-aula
(2,5)

* Possibilidade de divisao de classes em turmas, conforme o item 4.8 do Plano de Curso.

** Todos os componentes curriculares preveem pratica, expressa nas habilidades, relacionadas
as competéncias. Para este componente curricular esta prevista divisdo de classes em turmas.

Para ter acesso as titulagées dos Profissionais habilitados a ministrarem aulas neste
componente curricular, consultar o site: http://www.cpscetec.com.br/crt/
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1.3 INGLES INSTRUMENTAL

Funcao: Montagem de argumentos e elaboragao de textos
Classificagao: Execucao

Atribuicoes e Responsabilidades

e Comunicar-se em contextos profissionais, em lingua inglesa, utilizando a terminologia técnica e/ou
cientifica da area.

Valores e Atitudes

o Estimular a comunicacao nas relacdes interpessoais.
e Socializar os saberes.
e Incentivar atitudes de autonomia.

Competéncias Habilidades
1. Apropriar-se da lingua inglesa como | 1.1 Comunicar-se oralmente na lingua inglesa no
instrumento de acesso a informacdo e a | ambiente profissional, incluindo® atendimento ao
comunicacgao profissional. publico.

1.2 Selecionar estilos e formas de comunicar-se ou
expressar-se, adequados. @o contexto profissional, em
lingua inglesa.

2. Analisar e produzir textos da area profissional | 2.1 Empregar critérios e aplicar procedimentos proprios
de atuagéo, em lingua inglesa, de acordo com | da interpretagdo e produgdo de texto da area
normas e convengdes especificas. profissional:

2.2 Comparar e relacionar informagdes contidas em
textos da area profissional nos diversos contextos de
uso.

2.3 Aplicar as estratégias de leitura e interpretacdo na
compreensao de textos profissionais.

2.4 Elaborar textos técnicos pertinentes a area de
atuagéo profissional, em lingua inglesa.

3. Interpretar a terminologia técnico-cientifica da | 3.1 Pesquisar a terminologia da habilitagéo profissional.

area profissional, identificando equivaléncias | 3.2 Aplicar a terminologia da area

entre portugués e inglés (formas equivalentes do | profissional/habilitacéo profissional.

termo técnico). 3.3 Produzir pequenos glossarios de equivaléncias
(listas de termos técnicos e/ou cientificos) entre
portugués e inglés, relativos a area

profissional/habilitagéo profissional.

Bases Tecnolégicas

Listening
¢ . Compreensao auditiva de diversas situagbes no ambiente profissional:
v'atendimento a clientes, colegas de trabalho e/ou superiores, pessoalmente ou ao telefone;
v' apresentacdo pessoal, da empresa e/ou de projetos.

Speaking
e Expresséo oral na simulagédo de contextos de uso profissional:
v'atendimento a clientes, colegas de trabalho e/ou superiores, pessoalmente ou ao telefone.

Reading
o Estratégias de leitura e interpretacao de textos;
e Analise dos elementos caracteristicos dos géneros textuais profissionais;
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e Correspondéncia profissional e materiais escritos comuns ao eixo, como manuais técnicos e
documentacéo técnica.

Writing
e Pratica de producao de textos técnicos da area de atuacgéo profissional; e-mails e géneros textuais
comuns ao eixo tecnolégico.

Grammar Focus
e Compreensao e usos dos aspectos linguisticos contextualizados.

Vocabulary
e Terminologia técnico-cientifica;
e Vocabulario especifico da area de atuagao profissional.

Textual Genres
e Dicionarios;
e Glossarios técnicos;
e Manuais técnicos;
e Folhetos para divulgacao;
e Artigos técnico-cientificos;
e Carta comercial;
e E-mail comercial,
e Correspondéncia administrativa.

Carga horaria.(horas-aula)

Teorica 40 Pratica em 00 Total 40 Horas-aula
Laboratorio*
50 Pratica em 00
Tedrica (2,5) Laboratoério* Total (2,5) 50 Horas-aula
(2,5)

* Todos os componentes curriculares preveem pratica, expressa nas habilidades, relacionadas as
competéncias. Para este componente curricular, ndo esta prevista divisdo de classes em turmas.

Para ter acesso as titulagoes.dos Profissionais habilitados a ministrarem aulas neste componente
curricular, consultar o site: http://www.cpscetec.com.br/crt/ e a Indicagao CEE N.° 53/2005.
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1.4 OPERAGOES IMOBILIARIAS I

Funcgao: Planejamento e execugao das operagcdes imobiliarias
Classificacado: Planejamento

Atribuicoes e Responsabilidades

e Aplicar conhecimentos geograficos e historicos na avaliagéo e gestao dos espagos urbanos.
e Utilizar os conhecimentos mercadologicos para a divulgacao e comercializagao de bens

imoveis.

Valores e Atitudes

e Responsabilizar-se pela producao, utilizacéo e divulgacao de informacoes.
e Estimular a comunicagao nas rela¢des interpessoais.

e Incentivar comportamentos éticos.

Competéncias

Habilidades

1. Contextualizar a realidade do espaco
urbano (e regional) e suas manifestacdes
concretas para agir, planejar e gerir este
espago para uma Avaliagdo Imobiliaria.

2. Analisar a legislacdo referente ao
Planejamento Urbano e a Construgao Civil.

3. Interpretar normas e leis que regem os
condominios.

4. Administrar imoveis e realizar vistorias e
avaliagbes para locagéo.

1.1 Identificar os processos historicos;. econdémicos e
sociais transformadores do espago. fisico-geografico e
da gestao das areas urbanas.

2.1 lIdentificar normas.’e legislacdo relativas ao

planejamento urbang e execucgéo de obra.

3.1 Aplicar normas e leis que regem os condominios.
3.2 Redigir contratos de locagao.

4.1 Aplicar os conceitos de Administracdo com base na
legislacéo imobiliaria.

4.2 Pesquisar as técnicas e métodos de vistorias e
avaliagdes.

Bases Tecnologicas

Origem e formagdo dos bairros. com caracterizagdo socioecondmica da cidade e potencialidade

imobiliaria

Parcelamento e uso do solo
e Conceito;
e Legislacao‘aplicavel - lei 6766/79;
e Evolucdo e aplicagéo;
e Regularizagéo fundiaria:

v" laudémio — conceito; evolugéo aplicagéo.

e . Plano diretor: lei 10.257/01;
e . Lei de zoneamento.

Normas e Legislagéo
e (Cddigo de Obras;
e  Memorial Descritivo;
e Habite-se;
e Acgédo de Adjungdo Compulsoria;
e Alvarg;
e Cartério de Notas;
e Certiddo Negativa;
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e Imposto de Transmissdo de Bens Imobiliarios (ITBI);
o Lei4591/64, e Lei 8245/91;
¢ Administracao do Condominio:
v"deveres dos conddéminos;
v" conddmino antissocial;
v" locagdo em condominio.
e Leis 12112/2009 e 12744/2012:
v contrato de locagéo;
deveres do locador;
deveres do locatario;
direitos de locador;
direitos do locatario;
locacéo residencial;
locacéo néao residencial;
sublocacao;
locacao de temporada.

YRV NE NN NENEN

Avaliagédo de bens iméveis
e Normas Técnicas da ABNT:

v NBR 14653;
v NBR 14653-1;
v NBR 14653-2;
v NBR 14653-3;
v NBR 14653-4.
Carga horaria (horas-aula)
Teoria 100 Pratica em 00 Total 100 Horas-aula
Laboratério
Pratica em
Teoria (2,5) 100 Laboratério* 00 Total (2,5) 100 Horas-aula
(2,5)

* Todos os componentes curriculares preveem pratica, expressa nas habilidades, relacionadas
as competéncias. Para este componente curricular, ndo esta prevista divisdo de classes em turmas.

Para ter acesso as titulagdes dos Profissionais habilitados a ministrarem aulas neste
componente curricular, consultar o site: http://www.cpscetec.com.br/crt/
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I.5 MARKETING IMOBILIARIO |

Funcgéo: Planejamento de acdes mercadolégicas
Classificacado: Planejamento

Atribuicoes e Responsabilidades

e Utilizar os conhecimentos mercadoldgicos para a divulgagéo e comercializagéo de bens

imoveis.

Valores e Atitudes

e Incentivar atitudes de autonomia.
e Desenvolver a criticidade.
e Socializar os saberes.

Competéncias

Habilidades

1. Analisar o composto mercadoldgico de um
produto ou servigo e o mercado virtual das
transacgdes imobiliarias.

2. Planejar a segmentagcéo do mercado com
base nas caracteristicas dos consumidores.

3. Analisar as forgas do micro e
macroambiente e avaliar as variaveis
mercadolégicas a disposicdo da empresa.

4. Formular estratégias de planejamento de
marketing para compra, venda e locagao de
imoéveis.

1.1 Identificar o composto mercadolégico de um produto
Ou Servigo.

1.2 Utilizar o marketing, de forma responsavel e criativa,
considerando-o importante ferramenta a disposicao da
empresa.

2.1 Detectar as (necessidades
consumidores.

2.2 ldentificar os-fatores que influenciam o processo
decisorio do consumidor.

2.3 ldentificar os diversos tipos de clientes conforme
suas caracteristicas econdmicas e sociais.

e desejos dos

3.1 Identificar as variaveis que influenciam na decisao
de venda/compra e locagéo de bens imoveis.
3.2 Acompanhar as tendéncias de mercado.

4.1 Identificar caracteristicas e metodologias de
pesquisas econOmicas e tecnoldgicas.

Bases Tecnoldégicas

Composto Mercadologico
e Conceito e‘evolugédo de marketing;
e Mix de marketing;

e Marketing digital e negécios imobiliarios;

e Marketing ecolégico.

Comportamento do Consumidor
e Segmentacdo de mercado.

Variaveis controlaveis e incontrolaveis
¢ Micro e macroambiente.

Métodos de pesquisa de mercado
e Qualitativo;
e Quantitativo.

Carga horaria (horas-aula)
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Teoria 100 Pratica em 00 Total 100 Horas-aula
Laboratorio*
Pratica em
Teoria (2,5) 100 Laboratorio* 00 Total (2,5) 100 Horas-aula
(2,5)

* Todos os componentes curriculares preveem pratica, expressa nas habilidades, relacionadas
as competéncias. Para este componente curricular, ndo esta prevista divisdo de classes em turmas.

Para ter acesso as titulagoes dos Profissionais habilitados a ministrarem aulas neste
componente curricular, consultar o site: http://www.cpscetec.com.br/crt/
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11.6 SISTEMAS CONSTRUTIVOS E

PATOLOGIAS DA CONSTRUGAO CIVIL

Funcgao: Planejamento e controle de estudos e projetos técnicos
Classificacado: Planejamento

Atribuicoes e Responsabilidades

Empregar os conhecimentos referentes

a propriedades, edificagbes e projetos arquitetonicos, e

suas possiveis patologias para avaliagdo do custo beneficio do bem a ser comercializado.

Valores e Atitudes

Socializar os saberes.

Responsabilizar-se pela produgéo, utilizacdo e divulgagédo de informacgdes.
Promover ag¢des que considerem o respeito as normas estabelecidas.

Competéncias

Habilidades

1. Identificar os tipos de edificagbes quanto a
fungéo e porte.

2. Analisar as etapas dos processos
construtivos e avaliar os materiais utilizados
nas construgbes em relacdo ao custo
beneficio.

3. Analisar as técnicas de impermeabilizagédo
de uma edificagao.

4. Interpretar pesquisas de avaliagdo do
comportamento e lesdes das edificagdes com
base em normas técnicas.

5. Analisar técnicas de manutengéo
preventiva e corretiva das edificages.

1.1 Caracterizar o tipo de edificagao por meio'da analise
de seus aspectos fisicos.

2.1 Identificar as etapas de execu¢a@o de uma obra.

2.2 Selecionar os materiais utilizados e as técnicas
construtivas nas fundagdes, superestruturas, vedacoes,
instalacdes  elétricas, .~ hidraulicas  revestimento,
esquadrias e coberturas nas edificagdes construidas.

3.1 Identificar as“ técnicas de
utilizadas nas edificacdes.

impermeabilizagdo

4.1 Indicar. as causas intrinsecas e extrinsecas das
patologias das edificagbes.

4.2 .Elaborar relatério referente a avaliagdo da
edificagao.

5.1 Identificar os tipos de manutencéo e aplicacdo na
construcéo civil.

Bases

Tecnologicas

Classificacao das Edificacdes
Porte;
Funcéo.

Etapas de execucédo da Edificacao
Fundacao:

v . direta e indireta.
Estrutura:

¥, concreto armado;

v' metalica,

v" madeira, entre outros.
Vedagéao:

v' Estrutural;

v' de vedacéo.
Instalagbes hidrossanitarias e elétricas;
Revestimentos;

Esquadrias;
Cobertura.

Fundamentos de impermeabilizacao
Tipos;

Atuagdes;

Métodos executivos.
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Nogdes basicas de Patologias da construgcao
e Processos fisicos e quimicos de deterioragéo.
Patologia dos Concretos;
Patologia das Alvenarias;
Patologia das Argamassas;
Patologia dos Revestimentos;
Patologia das coberturas;
Patologia das Madeiras;
Patologia dos Metais.

AN N N N NN

Procedimentos sobre manutencao preventiva e corretiva das edificagcdes

Carga horaria (horas-aula)

Teoria 100 Pratlca’ern* 00 Total 100 Horas-aula
Laboratério
Pratica em
Teoria (2,5) 100 Laboratério* 00 Total (2,5) 100 Horas-aula
(2,5)

* Todos os componentes curriculares preveem pratica, expressa nas-habilidades, relacionadas
as competéncias. Para este componente curricular, ndo esta prevista divisdo de classes em turmas.

Para ter acesso as titulagoes dos Profissionais habilitados a‘ministrarem aulas neste
componente curricular, consultar o site: http://www.cpscetec.com.br/crt/
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1.7 PLANEJAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) EM
TRANSAGOES IMOBILIARIAS

Funcgéo: Estudo e Planejamento
Classificagdo: Planejamento

Atribuicoes e Responsabilidades

e Elaborar registros e planilhas de acompanhamento e controle das atividades.
e Aplicar conhecimentos geograficos e histéricos na avaliagéo e gestdo dos espacos urbanos:

Valores e Atitudes

o Estimular a organizacao.
e Socializar os saberes.
e Incentivar atitudes de autonomia.

Competéncias Habilidades
1. Analisar dados e informacgdes obtidas de | 1.1 Identificar demandas e situacdes-problema
pesquisas empiricas e bibliogréficas. no ambito da area profissional.
1.2 Identificar fontes de.pesquisa sobre o objeto
em estudo.

1.3 Elaborar instrumentos de pesquisa para
desenvolvimento.de projetos.

1.4 Constituiramostras para pesquisas técnicas e
cientificas; de forma criteriosa e explicitada.

1.5 Aplicar instrumentos de pesquisa de campo.

2. Propor solugbes parametrizadas por viabilidade | .2.1’Consultar legislacdo, normas e regulamentos
técnica e econdmica aos problemas identificados. |, relativos ao projeto.

no ambito da area profissional. 2.2 Registrar as etapas do trabalho.

2.3 Organizar os dados obtidos na forma de
textos, planilhas, graficos e esquemas.

Observagao

O produto a ser apresentado devera ser constituido de umas das tipologias estabelecidas conforme
Portaria do Coordenador do+Ensino Médio e Técnico N° 354, de 25-02-2015, paragrafo 3°,
mencionadas a seguir: Novas técnicas e procedimentos; Preparac¢des de pratos e alimentos; Modelos
de Cardapios — Ficha técnica de alimentos e bebidas; Softwares, aplicativos e EULA (End Use License
Agreement); Areas dé eultivo; Audios e videos; Resenhas de videos; Apresentagcdes musicais, de
danca e teatrais; Exposicbes fotograficas; Memorial fotografico; Desfiles ou exposi¢cbes de roupas,
calgados e acessa@rios; Modelo de Manuais; Parecer Técnico; Esquemas e diagramas; Diagramacao
grafica; Projeto técnico com memorial descritivo; Portfélio; Modelagem de Negoécios; Planos de
Negocios:

Bases Tecnolégicas

Estudo do cenario da area profissional
e Caracteristicas do setor:
v' macro e microrregioes.
e Avancos tecnoldgicos;
e Ciclo de vida do setor;
e Demandas e tendéncias futuras da area profissional,
e Identificagéo de lacunas (demandas nado atendidas plenamente) e de situa¢des-problema do
setor.

Identificagéo e definicdo de temas para o TCC
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e Analise das propostas de temas segundo os critérios:
v' pertinéncia;
v' relevancia;
v viabilidade.

Definicdo do cronograma de trabalho

Técnicas de pesquisa
e Documentacgéo indireta:
v'  pesquisa documental,
v' pesquisa bibliografica.
e Técnicas de fichamento de obras técnicas e cientificas;
e Documentagéao direta:
v'  pesquisa de campo;
v' pesquisa de laboratorio;
v' observacgao;
v'  entrevista;
v'questionario.
e Técnicas de estruturagéo de instrumentos de pesquisa de campo:
v' questionarios;
v'  entrevistas;
v' formularios, entre outros.

Problematizacao
Construgéo de hipéteses

Objetivos
e Geral e especificos (para qué? para-quem?).

Justificativa (por qué?)

Carga horaria (horas-aula)

Tedrica 9 Pratica A .em 00 Total 40 Horas-aula
Laboratoério*
50 Pratica em 00
Tedrica (2,5) Laboratoério* Total (2,5) 50 Horas-aula
(2,5)

* Todos 0s componentes curriculares preveem pratica, expressa nas habilidades, relacionadas
as competéncias. Para este componente curricular, ndo esta prevista divisdo de classes em turmas.

Para ter acesso as titulagdes dos Profissionais habilitados a ministrarem aulas neste
componente curricular, consultar o site: http://www.cpscetec.com.br/crt/
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MODULDO lIl - Habilitagdo Profissional de Técnico em TRANSACOES IMOBILIARIAS

Qualificagdo Profissional Técnica de Nivel Médio de AVALIADOR IMOBILIARIO

lll.1 CONTABILIDADE GERAL

Funcgido: Planejamento e execugao de processos contabeis
Classificagao: Execugao

Atribuicdes e Responsabilidades

e Inteirar-se das circunstancias para o fechamento das transacdes comerciais.
e Examinar documentacao relativa ao imovel-objeto da negociagéo.

Valores e Atitudes

e Incentivar a pontualidade.

e Responsabilizar-se pela producao, utilizacéo e divulgacao de informacbes:

e Estimular a comunicagao nas relagdes interpessoais.

Competéncias

Habilidades

1. Analisar relatérios contabeis
ferramenta de tomada de deciséo.

como

2. ldentificar os regimes de tributagéo.

3. Calcular os tributos relativos as transagdes
imobiliarias.

1.1 Organizar as informagdes contabeis durante a
elaboracéo de relatorios e demonstrativos.
1.2 Elaborar balancete de verificagao.

2.1 Caracterizar os regimes de fributagdo para o
controle dos negécios imobiliarios.

3.1. " Coletar informagdes para elaboragdo das
declaragbes e guias de recolhimento de tributos.

3.2 Elaborar declaragdes e guias de recolhimento de
tributos.

Bases Tecnologicas

Conceitos e procedimentos da-Contabilidade
e Patriménio:
v bens;
v'  direitos;
v obrigagées.
e Usuarios.da Contabilidade;
e Procedimentos contabeis basicos:
v" débito e crédito;

registros contabeis:
langcamento;
escrituragao;

v' diario e razao.
e Balancete de verificagao;
e Demonstrativo de Resultado — DRE;
e Balango Patrimonial.

LS

Regimes de tributacéo
e Lucro Real;

métodos das partidas dobradas;
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e Lucro Presumido;
e Simples Nacional.

Tributos e declaragbes

e Declaragéo Imposto de Renda Pessoa Fisica e Juridica;

e |TBI - Imposto sobre Transmissdo Causa Mortis e Doacéo de Quaisquer de Bens ou Direitos;
e |PTU - Imposto de Propriedade Territorial Urbana;

e |TR — Imposto Sobre Propriedade Territorial e Rural;

e |ISS - Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza;

e DIMOB - Declaracao de Informagdes sobre Atividades Imobiliarias.

Carga horaria (horas-aula)

Teoria 40 Pratlca’ern 00 Total 40 Horas-aula
Laboratorio*
Pratica em
Teoria (2,5) 50 Laboratorio* 00 Total (2,5) 50 Horas-aula
(2,5)

* Todos os componentes curriculares preveem pratica, expressa nas habilidades, relacionadas
as competéncias. Para este componente curricular, ndo esta prevista divisdo de classes em turmas.

Para ter acesso as titulagoes dos Profissionais habilitados a ministrarem aulas neste
componente curricular, consultar o site: http://www:cpscetec.com.br/crt/
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lll.2 ECONOMIA E MERCADO

Funcgéo: Planejamento de estudos econémicos
Classificacado: Planejamento

Atribuicoes e Responsabilidades

comerciais.

Inteirar-se das circunstancias para o fechamento das transagdes comerciais.
Utilizar as ferramentas de marketing como instrumento impulsionador para transacdes

Valores e Atitudes

Socializar os saberes.

Respeitar as manifesta¢des culturais de outros povos.
Estimular o interesse pela realidade que nos cerca.

Competéncias

Habilidades

1. Analisar fatores macro e microecondémicos.

2. Analisar os diversos tipos de mercado e os
agentes econémicos.

1.1 Pesquisar informagdes micro e macroecondmicas.
1.2 Correlacionar prego e quantidade procurada e preco
e quantidade ofertada.

1.3 lIdentificar os mecanismos" que
formacao dos precos.

influenciam a

2.1 lIdentificar e classificar os diferentes tipos de
mercado.

2.2 ldentificar os elementos basicos construtivos de um
sistema econdmico.

2.3 Contextualizar as origens, evolugdo e tipos de
moeda.

2.4 Identificar mercado e negdcios,
investimento e inflagao.

2.5 .Contextualizar a natureza dos problemas da area

imobiliaria.

poupanga/

Bases Tecnologicas

Introducado a economia
Microeconomia

v" demanda de mercado;
oferta de mercado;

ANRNRN

concorréncia perfeita

Macroeconomia

principais variaveis agregadas;
Produto Interno Bruto - PIB,;
Produto Nacional Bruto - PNB;

\

mercado de bens monetarios;
inflacdo e indice de precos;

AR N NN

crescimento econdémico.

Mercado financeiro
v' Sistema Financeiro Nacional;
v" Conselho Monetario Nacional;
v" Banco Central do Brasil.

estrutura.competitiva e ndo competitiva;

indice de Desenvolvimento Humano - IDH;

politica fiscal, monetaria e cambial;
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Carga horaria (horas-aula)

Teoria 40 Pratlca’ern* 00 Total 40 Horas-aula
Laboratoério
Pratica em
Teoria (2,5) 50 Laboratério* 00 Total (2,5) 50 Horas-aula
(2,5)

* Todos os componentes curriculares preveem pratica, expressa nas habilidades, relacionadas
as competéncias. Para este componente curricular, ndo esta prevista divisédo de classes em turmas.
Para ter acesso as titulagoes dos Profissionais habilitados a ministrarem aulas neste
componente curricular, consultar o site: http://www.cpscetec.com.br/crt/
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1.3 MARKETING IMOBILIARIO I

Funcao: Elaboragao de Estudos e Projetos Técnicos
Classificacado: Planejamento

Atribuicoes e Responsabilidades

e Zelar pela veracidade das informagdes e dos riscos envolvidos, reservando ao cliente o direito
de optar ou ndo pelo fechamento da transagédo comercial.

e Utilizar as ferramentas de marketing como instrumento impulsionador para transacodes
comerciais.

e Inteirar-se das circunstancias para o fechamento das transacdes comerciais.

Valores e Atitudes

e Responsabilizar-se pela producao, utilizacéo e divulgacao de informacoes.
e Respeitar as manifestagdes culturais de outros povos.
e Incentivar a criatividade.

Competéncias Habilidades
1. Analisar o mercado para determinar as | 1.1 Organizar informac¢des €. comparar dados de
ameacas e oportunidades existentes. estudos mercadoldgicos.
1.2 ldentificar oportunidades e ameacas do macro
ambiente.

2. ldentificar os fatores que influenciam na | 2.1 Pesquisar informagdes quantitativas e qualitativas
escolha do cliente. sobre o desempenho do mercado, produtos, custos e
demais dados.

2.2 Planejar produtos e servicos para satisfacdo de
desejos e necessidades de cliente.

3. Desenvolver estratégias de marketing para |, 3.1 Utilizar a¢gdes de marketing para compra, venda e
a comercializagdo de produtos e servigos | ‘pos-venda mediante a utilizagdo de recursos técnicos,
imobiliarios. tecnolégicos e meios de mercado.

Bases Tecnologicas

Sistema de informacao de Marketing

Mercado e seus agentes
e Concorrentes;
e Fornecedores;
e Clientes:

Andlise de fatores de estimulo da demanda
e (Técnicas de pesquisa de mercado;
e, Processo de coleta de dados econdmicos e de mercado;
e Sistemas e métodos de organizagdo de estudo e trabalho de pesquisa;
e  Marketing estratégico.

Carga horaria (horas-aula)

Teoria 100 Pratica em 00 Total 100 Horas-aula
Laboratério
Pratica em
Teoria (2,5) 100 Laboratério* 00 Total (2,5) 100 Horas-aula
(2,5)
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* Todos os componentes curriculares preveem pratica, expressa nas habilidades, relacionadas
as competéncias. Para este componente curricular, ndo esta prevista divisdo de classes em turmas.

Para ter acesso as titulagoes dos Profissionais habilitados a ministrarem aulas neste
componente curricular, consultar o site: http://www.cpscetec.com.br/crt/
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Il.4 OPERAGOES IMOBILIARIAS I

Func¢éao: Planejamento Organizacional
Classificacado: Planejamento

Atribuicoes e Responsabilidades

e Zelar pela veracidade das informagdes e dos riscos envolvidos, reservando ao cliente o direito
de optar ou ndo pelo fechamento da transagédo comercial.

e Examinar a documentacgéo relativa ao imével - objeto da negociacéo.

Valores e Atitudes

e Promover agbes que considerem o respeito as normas estabelecidas.
e Responsabilizar-se pela producao, utilizagéo e divulgacao de informacgdes.
e Fortalecer a persisténcia e o interesse na resolugéo de situagdes-problema.

Competéncias Habilidades

1. Finalizar transagao imobiliaria. 1.1 Pesquisar a legislag&o pertinente '@ negociagéo que
esta sendo firmada.

1.2 Preencher documentos e formularios com base nas
informacdes do cliente e do objeto de negociagéo.

1.3 Aplicar procedimentos:apropriados ao processo de
fechamento da transagao imobiliaria.

2. Avaliar imoéveis conforme as normas, | 2.1 Identificar os (produtos imobiliarios disponiveis para
métodos e critérios de mercado. comercializag&o.

2.2 ldentificar.as condi¢gdes do imovel e entorno.

2.3 Propor-valor de comercializagdo conforme analise
mercadoldgica estrutural do imével.

3. Interpretar e aplicar as normas e regras que |- 3.1 Pesquisar normas, regras e leis que regem
regem condominios, incorpora¢des _e |‘condominios e incorporagdes.

financiamentos para aquisicéo de imoveis. 3.2 Identificar as diversas formas de financiamento de
mercado.

3.3 Sugerir o financiamento mais indicado as
necessidades do cliente.

Bases Tecnoldgicas

Condominio e incorporagao imobiliaria - Lei 4591/64
e O Patriménio de afetacao;
e Lei 10.931/2004.

Produto Imobiliario
e (Planejamento;
e . Execucao;
e Comercializagao.

Definigcbes e conceitos gerais da norma de avaliagdo de imoveis urbanos e rurais
e NBR12721;

e NBR 14653;

e NBR 15575;

e Classificacdo dos bens;
e Terreno;

e Benfeitorias;
e Pesquisa;
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Analise qualitativa e quantitativa das edificagdes e entorno (vistoria para iméveis urbanos):
e Modelo de vistoria;
Informacdes gerais;
Caracteristicas da regiao;
Caracteristicas do terreno;
Caracteristicas das edificacdes e benfeitorias.

Cédigo de Defesa do Consumidor e os Negdcios Imobiliarios

Preco e valor de Mercado;
Vida atil;

Depreciagéo;
Documentos.

e Financiamento Imobiliario;

v

v
v
v

Alienagéo fiduciaria;
SFH (Sistema Financeiro de Habitag&o);

SFI (Sistema de Financiamento Imobiliario);

FGTS (Fundo de Garantia por Tempo de Servico);

ABECIP (Associacéo Brasileira das Entidades de Crédito Imobiliario.e Poupanca);
SBPE (Sistema Brasileiro de Poupanga e Empréstimo)

Intermediagao Imobiliaria:

documentos para compra € Venda de bens imoveis;

contrato de prestacao de servigos para negociagéo imobiliaria;

proposta de compra e venda;
contrato de corretagem.

Promessa de compra e venda

Carga'horaria (horas-aula)

Teoria 40 Pratlca’e!n* 60 Total 100 Horas-aula
Laboratério
Pratica em
Teoria (2,5) 50 Laboratério* 50 Total (2,5) 100 Horas-aula
(2,5)

* Possibilidade de divisao de classes em turmas, conforme o item 4.8 do Plano de Curso.

** Todos es componentes curriculares preveem pratica, expressa nas habilidades, relacionadas
as competéncias. Para este componente curricular esta prevista divisdo de classes em turmas.

Para ter acesso as titulagoes dos Profissionais habilitados a ministrarem aulas neste
componente curricular, consultar o site: http://www.cpscetec.com.br/crt/
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1.5 PLANEJAMENTO ESTRATEGICO E EMPREENDEDOR

Funcgao: Concepgao, Viabilizagdo e Organizagao
Classificagdo: Planejamento

Atribuicoes e Responsabilidades

e Utilizar as ferramentas de marketing como instrumento impulsionador para transagbes
comerciais.
e Inteirar-se das circunstancias para o fechamento das transacdes comerciais.

Valores e Atitudes

e Promover agbes que considerem o respeito as normas estabelecidas.
e Desenvolver a criatividade.
o Estimular a proatividade.

Competéncias Habilidades
1. Avaliar oportunidades e planejar a pratica | 1.1 Identificar os conceitos de empreendedorismo e a
empreendedora. visdo empreendedora.
1.2 Aplicar os principios de{ empreendedorismo e
intraempreendedorismo.

2. Analisar planejamento estratégico, tatico e | 2.1  Caracterizar missdo,” visdo e valores da
operacional. organizacéo.

2.2 Identificar os diversos niveis de planejamento e os
elementos que os'compdem.

2.3 Definir objetivos do planejamento estratégico, tatico
e operacional.

2.4 Aplicar'as ferramentas de gestao para implantagéo
do planejamento.

2.5 Utilizar procedimentos para implantagéo do sistema
de planejamento.

3. Desenvolver métodos de geragéo de novas»|{-3.1 Detectar oportunidades de negdcios que
ideias. possibilitem maior empregabilidade.

3.2 Identificar competéncias pessoais e profissionais
que favoregam escolhas criativas e motivadoras.

4. Analisar tendéncias e oportunidades para | 4.1 Identificar as possibilidades para validagdo da
criag@o e abertura de um negocio. abertura do empreendimento no ramo imobiliario.

4.2 Realizar consultas e pesquisas a o6rgdos e
instituicoes.

4.3 Articular e desenvolver o plano de neg6cio
imobiliario.

Bases Tecnoldégicas

Conceitos sobre empreendedorismo e visdo empreendedora
s Definicéo das principais caracteristicas empreendedoras;
e Diferengas entre empreendedorismo corporativo e empreendedorismo de start-up.

Conceitos e principios do Planejamento

e Estratégico

v' determinacgado dos objetivos empresariais;

analise das condi¢gdes ambientais;
analise organizacional;
formulagéo de alternativas estratégicas;
implementacdo do planejamento estratégico por meio do planejamento tatico e
operacional;

SRR
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v' analise SWOT - a importancia dos stakeholders, a importancia da analise do ambiente
interno e externo:
o econdmico;
o legal;
o tecnologico;
o demografico;
o social.
e Tatico (processo decisorial e implementagéo):
v' definicdo de metas;
v'  opgles estratégicas;
e Operacional
v tipos de planos;
v' fluxogramas;
v/ cronogramas.

Empregabilidade
e Conceito, evolugao, histérica, formas de trabalho, o desenvolvimento da,vantagem competitiva
no mercado;
e Criatividade:
v' processo criativo;
v' paradigmas (blogueios mentais).
e Fontes de novas ideias;
e Meétodos de geragado de novas ideias; (brainstorming, grupos de discussao, questionarios etc.);
e Avaliacdo das ideias.

Elaboragé&o de um plano de negécio
e Planejamento e Abertura de Empresa;
e Definigdo do negdcio, produto e mercado;
o Busca de assessorias para aberturado-negécio;
e Constituicdo de empresas;
e Empreendedor Individual. definindo a missao, visdo e valores;
e Inovagédo na area imobiliaria;
e Negociagao e processo decisorio;
e Responsabilidade social do empreendedor;
e Conceito de Sustentabilidade:
v/ econdmico;
v" macroambiente.

Carga horaria (horas-aula)

Teoria 100 Pratica em 00 Total 100 Horas-aula
Laboratorio*
Pratica em
Teoria (2,5) 100 Laboratério* 00 Total (2,5) 100 Horas-aula
(2,5)

* Todos os componentes curriculares preveem pratica, expressa nas habilidades, relacionadas
as competéncias. Para este componente curricular, ndo esta prevista divisdo de classes em turmas.

Para ter acesso as titulagoes dos Profissionais habilitados a ministrarem aulas neste
componente curricular, consultar o site: http://www.cpscetec.com.br/crt/
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.6 AVALIACAO MERCADOLOGICA

Fungédo: Planejamento de Processos Avaliativos Imobiliarios
Classificacado: Planejamento

Atribuicoes e Responsabilidades

e Zelar pela veracidade das informagdes e dos riscos envolvidos, reservando ao cliente o direito

de optar ou ndo pelo fechamento da transagéo comercial.

e Utilizar as ferramentas de marketing como instrumento impulsionador para transacdes

comerciais.
e Examinar a documentacgéio relativa ao imével - objeto da negociacao.

Valores e Atitudes

e Responsabilizar-se pela producao, utilizacéo e divulgacao de informacoes.
e Incentivar comportamentos éticos.
e Desenvolver a criticidade.

Competéncias Habilidades

1. Analisar aspectos do ciclo evolutivo da | 1.1 Pesquisar aspectos de evolucdo da atuagdo do

avaliagdo dos bens imoveis. avaliador imobiliario.

2. Interpretar a legislagdo, normas e | 2.1 Pesquisar leis municipais, estaduais e federais para

resolucdes especificas para cada tipo de | o setor imobiliario.

avaliagéo.
3. Analisar normas de atuagé&o do corretor

avaliador de imoveis.

4. Analisar métodos para avaliagdes
imobiliarias.

5. Aplicar a tabela de honorarios atendendo a
dispositivos legais.

2.2 Selecionar.e_utilizar a legislagdo pertinente a
negociagao imabiliaria.

3.1 Aplicar legislagdo e normas durante a avaliagéo do
imoyel.

8.2 Utilizar procedimentos de avaliagdo respeitando os
limites estabelecidos pelas leis e cbédigo de ética
profissional.

4.1 Utilizar método comparativo em avaliagdo de
compra venda, locagéo e/ou arrendamento de imoéveis
urbanos e rurais.

4.2 Emitir parecer técnico de avaliagdo mercadologica.

5.1 Utilizar tabela de honorarios do corretor avaliador de
imoéveis por servicos prestados.

Bases Tecnolégicas

Histérico da avaliagdo de imoveis no Brasil
e Evolucao;

e O CNAI (Cadastro Nacional de Avaliador de Iméveis).

Legislacao para Avaliagdo de Mercado
e Lei6530/78;

e Resolugdo COFECI (Conselho Federal de Corretores Imobiliarios) 1066/2007;

e CPC (Cdbdigo Processual Civil).

O Corretor de Imoveis avaliador e o cédigo de ética profissional
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A metodologia para avaliagéo e valor de mercado
e Método Comparativo de dados de mercado;
e Imoveis urbanos e imoveis rurais;
e Valor de compra e venda e valor de locagéo ou arrendamento.

PTAM (Parecer Técnico de Avaliagao Mercadoldgica) em pericias nos processos judiciais

Honorarios do Corretor de Iméveis para emissdo do PTAM

e Roteiro de apresentagao do Parecer Técnico de Avaliagdo Mercadologica (PTAM).

Trabalhos dirigidos com a elaboragéo de PTAM

Teoria 60 Pratlca’ern 00 Total 60 Horas-aula
Laboratorio*
Pratica em
Teoria (2,5) 50 Laboratério* 00 Total (2;5) 50 Horas-aula
(2,5)

* Todos os componentes curriculares preveem pratica, expressa nas habilidades, relacionadas
as competéncias. Para este componente curricular, ndo esta prevista divisdo de classes em turmas.
Para ter acesso as titulagoes dos Profissionais habilitados a ministrarem aulas neste
componente curricular, consultar o site: http://lwww.cpscetec.com.br/crt/
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1.7 DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)
EM TRANSAGOES IMOBILIARIAS

Funcgao: Desenvolvimento e Gerenciamento de Projetos
Classificagao: Execugao

Atribuicoes e Responsabilidades

e Intermediar a compra, venda, permuta e locagéo de imoveis.
e |Inteirar-se das circunstancias para o fechamento das transacdes comerciais.

Valores e Atitudes

e Estimular a organizagéo.
e Socializar os saberes.
e Incentivar atitudes de autonomia.

Competéncias Habilidades

1. Planejar as fases de execugao de projetos com | 1.1 Consultar diversas fontes de pesquisa:
base na natureza e na complexidade das | catdlogos, manuais de<fabricantes, glossarios
atividades. técnicos, entre outros.

1.2 Comunicar ideias'de forma clara e objetiva por
meio de textos escritos e de explanagdes orais.

2. Avaliar as fontes e recursos necessarios para o | 2.1 Definir, recursos necessarios e plano de
desenvolvimento de projetos. producao.

2.2 Classificar os recursos necessarios para o
desenvolvimento do projeto.

2.3" Utilizar de modo racional os recursos
destinados ao projeto.

3. Avaliar a execugéo e os resultados obtidos de | 3.1 Verificar e acompanhar o desenvolvimento do
forma quantitativa e qualitativa. cronograma fisico-financeiro.

3.2 Redigir relatérios sobre o desenvolvimento do
projeto.

3.3 Construir graficos, planilhas, cronogramas e
fluxogramas.

3.4. Organizar as informagdes, os textos e os
dados, conforme formatacao definida.

Observagao

A apresentacdo descrita devera prezar pela organizacdo, clareza e dominio na abordagem do tema.
Cada habilitacao profissional definira, por meio de regulamento especifico, dentre os “produtos” a
seguir, qual. correspondera a apresentacao escrita do TCC, a exemplo de: Monografia; Protétipo com
Manual Técnico; Maquete com respectivo Memorial Descritivo; Artigo Cientifico; Projeto de Pesquisa;
Relatério Técnico.

Bases Tecnoldgicas

Referencial tedrico da pesquisa
e Pesquisa e compilagdo de dados;
e Producdes cientificas, entre outros.

Construgéo de conceitos relativos ao tema do trabalho e definigbes técnicas
o Definigdes dos termos técnicos e cientificos (enunciados explicativos dos conceitos);
e Terminologia (conjuntos de termos técnicos e cientificos proprios da &rea técnica);
e Simbologia, entre outros.
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Escolha dos procedimentos metodologicos
e Cronograma de atividades;
e Fluxograma do processo.

Dimensionamento dos recursos necessarios para execuc¢éo do trabalho
Identificacdo das fontes de recursos
Organizacgdo dos dados de pesquisa
e Selegao;
e Codificagao;
e Tabulacao.
Analise dos dados
e Interpretacéao;
e Explicagéo;
e Especificacao.
Técnicas para elaboragéo de relatérios, graficos, histogramas

Sistemas de gerenciamento de projeto

Formatagéo de trabalhos académicos

Carga horaria/(horas-aula)

Teorica 00 Pratica . .em 60 Total 60 Horas-aula
Laboratorio*
00 Pratica em 50
Tedrica (2,5) Laboratorio* Total (2,5) 50 Horas-aula
(2,5)

* Possibilidade de divisdo de classes em turmas, conforme o item 4.8 do Plano de Curso.

** Todos os componentes curriculares preveem pratica, expressa nas habilidades, relacionadas
as competéncias. Para este componente curricular esté prevista divisdo de classes em turmas.

Para ter acesso as titulagoes dos Profissionais habilitados a ministrarem aulas neste
componente curricular, consultar o site: http://www.cpscetec.com.br/crt/
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4.5. Metodologia de Elaboracao e Reelaboragdao Curricular e Publico-alvo da
Educacgao Profissional

A cada novo paradigma legal da Educacéo Profissional e Tecnoldgica, o Centro Paula

Souza executa as adequacdes cabiveis, desde o paradigma imediatamente anterior, da

organizagdo de cursos por area profissional, até a mais recente taxonomia deg€ixos

tecnoldgicos do Ministério da Educagéo — MEC.

Ao lado do atendimento a legislacao (e de participacdao em consultas publicas, quando
demandado pelos 6rgaos superiores, com o intuito de contribuir para as diretrizes e bases
da Educacéao Profissional e Tecnologica), o desenvolvimento e o.oferecimento de cursos
técnicos em parceria com o setor produtivo/mercado de trabalhe tem sido a principal diretriz

do planejamento curricular da instituicéo.

A metodologia atualmente utilizada pelo Grupo de\Formulagdo e Analises Curriculares
constitui-se primordialmente nas agdes/processos descritos a seguir:

1. Pesquisa dos perfis e atribuicbes« profissionais na Classificacdo Brasileira de
Ocupagbes — CBO — do Ministério do Trabalho e Emprego e, também, nas
descrigdes de cargos do setor produtivo/mercado de trabalho, preferencialmente em
parceria.

2. Selecao de competéncias, de habilidades e de bases tecnoldgicas, de acordo com
os perfis profissionais e com as atribuicdes.

3. Consulta ao, Catalogo Nacional de Cursos Técnicos do MEC, para adequagéo da
nomenclatura da habilitacdo, do perfil profissional, da descricdo do mercado de
trabalho, da infraestrutura recomendada e da possibilidade de temas a serem
desenvolvidos.

4. Estruturacdo de componentes curriculares e respectivas cargas horarias, de acordo
com as fungbes do processo produtivo. Esses componentes curriculares sao
construidos a partir da descricdo da funcdo profissional subjacente a ideologia
curricular, bem como pelas habilidades (capacidades praticas), pelas bases
tecnolégicas (referencial tedrico) e pelas competéncias profissionais, a mobilizacao

das diretrizes conceituais e das pragmaticas.
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5. Mapeamento e catalogacéo das titulagbes docentes necessarias para ministrar aulas
em cada um dos componentes curriculares de todas as habilitagdes profissionais.

6. Mapeamento e padronizagdo da infraestrutura necessaria para o oferecimento de
cursos técnicos: laboratérios, equipamentos, instalagdes, mobiliario e bibliografia.

7. Estruturacdo dos planos de curso, documentos legais que organizam e ancoram o0s
curriculos na forma de planejamento pedagdgico, de acordo com as legislacdes e
fundamentagdes socioculturais, politicas e histéricas, abrangendo justificativas,
objetivos, perfil profissional e organizacdo curricular, aproveitamento de
experiéncias, de conhecimentos e avaliacdo da aprendizagem,_‘bem como
infraestrutura e pessoal docente, técnico e administrativo.

8. Validagdo junto ao publico interno (Unidades Escolares) e.ao publico externo
(Mercado de Trabalho/Setor Produtivo) dos curriculos desenvolvidos.

9. Estruturagdo e desenvolvimento de turma-piloto para.cursos cujos curriculos sao
totalmente inéditos na instituicao e para cursos néo contemplados pelo MEC, em seu
Catalogo Nacional de Cursos Técnicos.

10. Capacitagao docente e administrativa na area de Curriculo Escolar.

11. Pesquisa e publicagéo na area de Curriculo Escolar.

O publico-alvo da producéo curricular em Educacgao Profissional e Tecnolégica constitui-se
nos trabalhadores de diferentes arranjosprodutivos e niveis de escolarizagao, que precisam
ampliar sua formagao profissional; bem como em pessoas que iniciam ou que desejam

migrar para outras areas de atuacgao profissional.

4.6. Enfoque Pedagogico

Constituindo-se<em meio para guiar a pratica pedagdgica, o curriculo organizado a partir de
competéncias.sera direcionado para a constru¢do da aprendizagem do aluno enquanto
sujeito .do-'seu proprio desenvolvimento. Para tanto, a organizacdo do processo de
aprendizagem privilegiard a definicdo de objetivos de aprendizagem, e/ou questdes
geradoras que orientam e estimulam a investigagao, o pensamento e as agdes, assim como

a solugéo de problemas.

Dessa forma, a problematizacdo e a interdisciplinaridade, a contextualizagdo e os
ambientes de formacdo se constituem ferramentas basicas para a construcao das

habilidades, atitudes e informacdes relacionadas as competéncias requeridas.
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4.6.1. Fortalecimento das competéncias relativas ao Empreendedorismo

Atualmente, dos cursos existentes (98 Habilitagbes Profissionais — modalidade
concomitante ou subsequente ao Ensino Médio, dessas, 37 Habilitagdes Profissionais
oferecidas na forma Integrada ao Ensino Médio, 33 Especializagcbes Técnicas e 5 cursos
de Formacéo Inicial e Continuada), aproximadamente 50% (cinquenta por cento) abordam
transversalmente o tema “Empreendedorismo” ou apresentam explicito o componente
curricular “Empreendedorismo” na respectiva matriz curricular.

As acbes do Grupo de Formulagéo e Analises Curriculares (Gfac) visam ampliarotema, de
maneira transversal. O referente projeto, que teve inicio em janeiro de 2014;.desenvolve a
proposta de inclusdo do tema  “Empreendedorismo” n@s cursos em
formulacao/reformulagdo de todos os Eixos Tecnoldgicos. O contexto da proposta tem
como foco o desenvolvimento de competéncias empreendedoras, que sdo de extrema
importancia para a formagéo do profissional contemporaneo. Assim, um conjunto de dez
competéncias empreendedoras passa a fazer parte dos;Planos de Curso, alinhadas com
as habilidades e com as bases tecnologicas pertinentes aos componentes de foco
comportamental, pragmatico ou de planejamento: Sao elas:

1. Resolver problemas novos, partindo«do uso consciente de ferramentas de gestao e
da criatividade.

2. Comunicar ideias com clareza-e objetividade, utilizando instrumental que otimize a
comunicagao.

3. Tomar decisbes, mobilizando as bases tecnologicas para a construgdo da
competéncia geral de anélise da situagdo-problema.

4. Demonstrar iniciativa, antecipando os movimentos, a¢cdes e consequéncias dos
acontecimentos do entorno.

5. Desenvolver a agao criativa, fazendo uso de vis&o sistémica, conectando saberes e
buscando solugdes eficazes.

6., Desenvolver autonomia intelectual, encontrando caminhos alternativos para atingir
metas de modo analitico e estratégico e em alinhamento com o meio produtivo.

7. Representar as regras de convivéncia democratica, atuando em grupo e interagindo
com a diversidade social, buscando mensurar o impacto de suas agdes na esfera
social, e ndo apenas na esfera econémica.

8. Desenvolver e demonstrar visdo estratégica, considerando os fatores envolvidos em

cada questéo e as metas pretendidas pelo setor produtivo em que se vé inserido.
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9. Analisar aspectos positivos e aspectos negativos de cada decisao.
10.Planejar e estruturar agbes empreendedoras com o objetivo de aprimorar a relagao
custo-beneficio, criando estrutura estavel e duravel, em termos de trabalho e
sustentabilidade econémica.

Como suporte ao desenvolvimento dessas competéncias, o projeto Empreendedorismo no
Gfac implementa e capacita os docentes no uso de um conjunto de metodologias e
ferramentas, praticadas pelos mercados atuais, como Design Thinking, Business Model
Generation (BMG), Mapa de Empatia, Andlise SWOT - Strengths, Weaknesses
Opportunities and Threats (FOFA — Forgas, Oportunidades, Fraquezas e Ameacas) — e
outras, que estruturam o planejamento, a visdo sistémica, a integracao social, a tomada de
decisdo e a autoavaliacdo dos alunos, permitindo aos docentes avaliarem, junto com os

discentes, o processo de resolucao de problemas, e néo apenas respostas “corretas”.
O Grupo de Formulacao e Analises Curriculares (Gfac) contempla os cursos elaborados e
atualizados com uma abordagem tematica do Empreendedorismo. Embora em alguns
cursos o Empreendedorismo apareca em forma de; componente, todos os cursos
apresentam competéncias e atribuicbes gerais«voltadas para a agdo empreendedora
adequada ao contexto de cada perfil profissional..Essas atribuicbes e competéncias gerais
sdo desenvolvidas transversalmente em componentes especificos dos cursos, a partir do
desenvolvimento de competéncias_¢e de habilidades que contribuem para o
desenvolvimento do perfil empreendedor. Além dos componentes de Planejamento do
Trabalho de Concluséo de Curso.(PTCC) e Desenvolvimento do Trabalho de Conclusao de
Curso (DTCC), outros compaonentes presentes nos cursos também apresentam abordagem
do tema Empreendedorismo, por comportarem competéncias e habilidades que contribuem

para a formacao integral do perfil técnico e empreendedor.

4.6.2. Fortalecimento das competéncias relativas a Lingua Inglesa e a Comunicagao
Profissional em Lingua Estrangeira

O Centro Paula Souza tem como uma de suas diretrizes a apreensao e a difusdo do
conhecimento globalizado, o que se da, em grande medida, pela lingua inglesa, com todos
os conhecimentos e principios técnicos e tecnologicos subjacentes.

O ensino da Lingua Inglesa, no que concerne a Educacgao Profissional Técnica de Nivel
Médio, pauta-se no desenvolvimento de competéncias, de habilidades e de bases
tecnolégicas voltadas a comunicagao profissional de cada area de atuacgéo, de acordo com

0s conceitos e termos técnicos e cientificos empregados.
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Sao desenvolvidas habilidades linguisticas que envolvem a recepgdo e a producao da
lingua, com énfase na interpretagdo de texto e na produgéo de alguns géneros simples
relacionados a comunicagdo de cada profisséo, respeitando a atuagcédo do profissional
técnico, que pode ser expressada nos contextos de atendimento ao publico, elaboragao de
artigos, documentacbes técnicas e apresentacbes orais, entrevistas, interpretacdo e
producgéo de textos de varios niveis de complexidade.

Nos cursos técnicos, a Lingua Inglesa & trabalhada no componente curricular dnglés
Instrumental (Inglés para Finalidades Especificas) e também no componente. Lingua

Estrangeira Moderna — Inglés (que inclui comunicagéo profissional).

4.6.3. Fortalecimento das competéncias relativas a Lingua Portuguesa'e a Comunicagéo
Profissional em Lingua Materna

Nos cursos técnicos, a Lingua Portuguesa é trabalhada nos. ecomponentes curriculares
Linguagem, Trabalho e Tecnologia e Lingua Portuguesa, Literatura e Comunicagao
Profissional, além das especificidades de algumas habilitacdes.

As competéncias-chave de analisar, interpretar €‘produzir textos técnicos das diversas
areas profissionais sao desenvolvidas nesses componentes, de acordo com as respectivas
terminologias técnicas e cientificas, nas.«modalidades oral e escrita de comunicacgao,
visando a elaboracdo de géneros textuais como cartas comerciais e oficiais, relatérios
técnicos, memoriais, comunicados;. protocolos, entre outros géneros, considerando as

caracteristicas de cada area de atuacao.

4.6.4. Fortalecimento das competéncias relativas a Matematica

Nos curriculos das<habilitacées profissionais técnicas ofertadas na forma integrada ao
Ensino Médio, alMatematica, que se constitui em uma area de Conhecimento Autbnoma na
Formacédo Geral no Brasil, como componente curricular, teve sua representatividade
aumentada, com énfase no desenvolvido das seguintes competéncias-chave, ao longo de
trés.'séries: “Interpretar, na forma oral e escrita, simbolos, codigos, nomenclaturas,
instrumentos de medicao e de calculo para representar dados, fazer estimativas e elaborar
hipoteses”; “Analisar regularidades em situagbes semelhantes para estabelecer regras e
propriedades.”; “Analisar identidades ou invariantes que impdem condi¢des para resolucao
de situacgdes-problema.”; “Interpretar textos e informacdes da Ciéncia e da Tecnologia

LTS

relacionados a Matematica e veiculados em diferentes meios.”; “Avaliar o carater ético do

”. o«

conhecimento matematico e aplica-lo em situacgdes reais”; “Elaborar hipoteses recorrendo
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a modelos, esbocos, fatos conhecidos, relagdes e propriedades”; “Analisar a Matematica
como ciéncia autbnoma, que investiga relagdes, formas e eventos e desenvolve maneiras
préprias de descrever e interpretar o mundo”.

Pretende-se, em ultima instancia, com esse fortalecimento do ensino da Matematica,
desenvolver as capacidades praticas de utilizar o conhecimento matematico como apoio
para avaliar as aplicagdes tecnologicas dos diferentes campos cientificos e também de
identificar recursos matematicos, instrumentos e procedimentos para posicionar-se e
argumentar sobre questdes de interesse da comunidade.

Dessa maneira, a Matematica atende aos macro-objetivos de comunicagdo. no mundo
profissional e no mundo social, seja no percurso da cogni¢ao, seja na manifestacao da

expressdo em relagéo aos fatos técnicos, cientificos e também cotidianos.

4.6.5. Fortalecimento das competéncias relativas a Informatica

Nos cursos técnicos, a Informatica é trabalhada no componente curricular Aplicativos
Informatizados, e em outros componentes que requerem especificidades para a utilizacéo
de softwares e hardwares.

Sinteticamente, s&o desenvolvidas as competéncias-chave de selecdo e utilizagado de
sistemas operacionais, softwares, aplicativos; plataformas de desenvolvimento de websites
ou blogs, além de redes sociais para publicacao de conteudo na internet pertinentes a cada

area de atuacao.

4.6.6. Fortalecimento das competéncias relativas a Etica e Cidadania Organizacional

Nos cursos técnicos, a ética e a cidadania s&o trabalhadas no componente curricular Etica
e Cidadania Organizacional.

Dentre as competéncias-chave, destacam-se a analise e a utilizagao do Cédigo de Defesa
do Consumidor, da Legislagao Trabalhista, dos Regulamentos e Regras Organizacionais e
dos Procedimentos para a Promogao da Imagem Organizacional.

Sao.desenvolvidas habilidades que direcionam a identificagao e utilizacdo do cddigo de
ética da respectiva profissdo, ao trabalho em equipe, ao respeito as diversidades e aos
direitos humanos.

Com o referido componente, objetiva-se estimular praticas de responsabilidade social e de

sustentabilidade na formacgéo profissional e ética do cidadéo.
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4.6.7. Fortalecimento das competéncias pessoais, dos valores e das atitudes na conduta
profissional
Na pratica histérica de planejamento curricular das habilitagdes profissionais técnicas de
nivel médio do Centro Paula Souza, as competéncias pessoais, os valores e as atitudes na
conduta profissional estdo sendo gradualmente fortalecidos e expressos, cada vez mais
explicitamente, na redagcado dos componentes curriculares.
Concebemos as competéncias pessoais como capacidades tedrico-praticas. e
comportamentais de um profissional técnico de uma area profissional ou eixo tecnolégico,
direcionadas ao convivio nos ambientes laborais, ao trabalho em equipe, a comunicacgéo e
interacdo, a pesquisa, melhoria e atualizagéo continuas, a conduta ética, e as'boas praticas
no ambiente organizacional.
Quanto aos valores e atitudes, definimos como uma macroclasse,.que se constitui em um
conjunto de principios que direcionam a conduta ética de um profissional técnico no mundo
do trabalho e na vida social, para o alcance do qual estao envolvidos todos os atores,
ambientes, relagbes e subprocessos do ensino e da aprendizagem (alunos, professores,
grupo familiar dos alunos, funcionarios administrativos, entorno na comunidade escolar,
organizados em ambientes didaticos e também fora deles, com o estabelecimento de
relagdes intra, extra e transescolares, para.a mediacédo e o alcance do conhecimento
aplicavel na atuacao profissional, fim=e meta primordial da Educacédo Profissional e
Tecnologica).
Dessa forma, na orientacao curricular do Centro Paula Souza para os cursos técnicos, néo
somente as competéncias‘e habilidades profissionais sdo o foco, mas também as
competéncias individuais.que levam a uma otimizacao da organizacgéo coletiva. Sob esse
ponto de vista, ha uma-aproximagao entre o sentido mais psicolégico ou individualizante de
competéncia, paralelamente (e conjuntamente) ao sentido mais pratico e demonstravel de
desempenho, .que aproxima, sim, as competéncias as atribuicdes ou atividades de um
cargo ou fungdo, mas néo as reduz a execugao ou ao direcionamento excludente do
conhecimento a uma ou outra “pratica de mercado”, como querem algumas teorias e
algumas criticas.
A capacidade de demonstrar as competéncias e fazé-las uteis a uma sociedade, a nosso
ver, ndo limita, mas sim amplia as habilidades sociais e criticas dos individuos em seu papel
de profissional, que ndo € o unico papel de um ser na sociedade, obviamente, bem como
amplia a atuacao do professor e das sistematicas educativas, no que concerne a um ensino

significativo, avaliavel e a servigco da sociedade.

CNPJ: 62823257/0001-09 264
Pagina n® 75



Centro Estadual de Educacéao Tecnolégica Paula Souza
Governo do Estado de Sao Paulo
Rua dos Andradas, 140 — Santa Ifigénia — CEP: 01208-000 — Sao Paulo — SP

4.6.8. Fortalecimento das competéncias relativas a elaboracao de projetos e solugao de
problemas do mundo do trabalho
No Centro Paula Souza, a valorizagdo dos aspectos culturais no curriculo € manifestada na
Educacao por Projetos, na organizacao da Feira Tecnoldgica do Centro Paula Souza (com
projetos interdisciplinares), nos trabalhos de conclusdo de curso obrigatérios, no
aproveitamento de conhecimentos e experiéncias anteriores e na propria educagao por
competéncias profissionais, cuja énfase é a atuacdo profissional para a solucéo de
problemas reais do mundo do trabalho e da vida do cidadado, ancorada histérica, social e
politicamente, ou seja, contextualizada, com vistas a eficiéncia e a eficaciasda Educacao
Escolar e ao desenvolvimento da autonomia do educando. A cultura €.0.fator comum entre
sociedade, ideologia, Historia e conhecimento.
A partir de 2015, uma crescente atencéo foi dada ao desenvolvimento dos professores
orientadores de projetos, assim como aos professores avaliadores.
O ambiente virtual possibilita ao professor acesso a ferramentas de desenvolvimento de
Design de Projetos (modelo baseado no Design Thinking) e a critérios relativos a Economia
Criativa, com um passo a passo sobre os objetivos, metodologias, desenvolvimento e
outros itens importantes na estruturacéo n&o.somente da pesquisa, mas na concluséo do
projeto.
Ainda em relagdo aos professores. orientadores, além das ferramentas do Design de
Projetos e Economia Criativa, trabalhamos o contexto da avaliagéo por competéncias e das
ferramentas e etapas de avaliacdo que constitui os Critérios de Avaliagao utilizados para a
Feteps.
Em todos os cursos.técnicos sao desenvolvidos projetos interdisciplinares, a exemplo do
trabalho de conclusao de curso (TCC), componente curricular obrigatério nos curriculos das
habilitagdes_profissionais, destinado a desenvolver as competéncias-chave da pesquisa,
analise_e utilizacdo de informacdes coletadas a partir de pesquisas bibliograficas e de
pesquisas de campo, com o objetivo de propor solu¢des para os problemas relacionados a
cada area de atuacdo. Na elaboragao dos trabalhos de conclus&o de curso, os alunos
passam por duas fases, planejamento e desenvolvimento, com aplicacao de
conhecimentos de legislagdo, elaboracdo de instrumentos de pesquisa, estudos
mercadoldgicos, elaboracdo de experimentos e de protdtipos, além da sistematizacao

monografica e documentacao dos projetos.

CNPJ: 62823257/0001-09 264
Pagina n® 76



Centro Estadual de Educacéao Tecnolégica Paula Souza
Governo do Estado de Sao Paulo
Rua dos Andradas, 140 — Santa Ifigénia — CEP: 01208-000 — Sao Paulo — SP

Em 2016, houve a 10? edicdo da Feteps, na qual foram expostos 210 projetos de Etecs e
Fatecs, 6 projetos de outros paises (Chile, Coldbmbia, México, Peru) e 3 de instituicdes do
Amazonas, organizados nos eixos tematicos: Artes, Cultura e Design, Gestao e Ciéncias
Econbmicas, Ciéncias Biolégicas e Agrarias, Informatica e Ciéncias da Computacéo,
Tecnologia Industrial Mecéanica, Tecnologia Industrial Elétrica, Saude e Segurancga,
Tecnologia Quimica dos Alimentos, da Agroindustria e da Bioenergia, Infraestrutura,
Hospitalidade e Lazer. Nesta oportunidade, foram premiados projetos relacionados a
inclusdo de pessoas com deficiéncia, economia criativa, além daqueles desenvolvidos

pelas unidades escolares voltados a a¢des sociais.

4.6.9. Fortalecimento das competéncias relacionadas a Gestdo de Energia, Eficiéncia
Energética e Energias Renovaveis

Os temas “gestdo de energia” “eficiéncia energética” e .“energias renovaveis” sao

desenvolvidos em cursos técnicos do Centro Paula Souza visando a competéncias-chave

relacionadas a interpretacao e aplicagédo da legislagéo_ e-das normas técnicas referentes ao

fornecimento, a qualidade e a eficiéncia de energia e impactos ambientais; elaboracéo de

planos de uso racional e de conservacao ‘de: energia; instalacdo e manutencéo de

equipamentos dos respectivos sistemas.

Esses temas sao recorrentes em habilitacdes profissionais dos eixos tecnologicos de

Controle e Processos Industriais e*Producéo Industrial.

4.6.10. Fortalecimento das competéncias relacionadas a Saude e Seguranga do Trabalho
e Meio Ambiente
Em nosso pais, a legislacao sobre Seguranca do trabalho € bastante abrangente, composta
por Normas Regulamentadoras — NRs, leis complementares, como portarias e decretos, e
também convencgdes da Organizacdo Internacional do Trabalho, ratificadas pelo Brasil.
Ainda assim, registra-se uma alta taxa de doencgas e acidentes do trabalho. Os riscos estao
presentes em todos os ambientes laborais, nas mais diversas areas de atuacdo do
trabalhador. A incorporacdo das boas praticas de gestdo da Saude e Seguranca no
Trabalho contribui para a protegdo contra os riscos presentes no ambiente laboral,
prevenindo acidentes e doencas, diminuindo prejuizos, além de promover a melhoria
continua dos ambientes de trabalho e da qualidade de vida dos trabalhadores. Assim, o
Centro Estadual de Educacéao Tecnoldgica Paula Souza, instituicdo responsavel pela maior

parcela da Educacao Profissional no Estado de Sdo Paulo, considerando estes fatores, que
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sdo de extrema importancia para a formacao e desempenho do futuro profissional, propde
desenvolver em todas as habilitagbes profissionais técnicas competéncias-chave
relacionadas a analise e aplicacao da legislagdo, das normas técnicas e de procedimentos
referentes a identificacdo de riscos e prevencao de acidentes e doencgas do trabalho e de

impactos ambientais,

4.6.11. Padronizagao da infraestrutura, softwares e bibliografia para oferecimento de cursos
técnicos
Desde 2008, a Unidade do Ensino Médio e Técnico desenvolve o projeto de Padronizacao
de Laboratoérios, que surgiu da necessidade de estabelecimento de um padrédo de
informacdes referentes ao tipo e a quantidade de instalacdes e.de equipamentos
necessarios ao oferecimento das habilitagées profissionais e do ensino médio no Centro
Paula Souza.
Sao reunidas equipes de especialistas, que partem dos Referenciais Curriculares da
Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio e de.pesquisas e contatos com o setor
produtivo.
Os objetivos principais sao definir padrées de laboratérios (quanto a espacos fisicos e
equipamentos), para 0s novos cursos+«elaborados pelas equipes de professores
especialistas do Laboratério de Curriculos.
Em 2017, estdo sendo desenvolvidos 28 projetos de Padronizagao, relacionados aos eixos
tecnolégicos: Recursos Naturais; Producao Cultural e Design; Controle e Processos
Industrias; Turismo, Hospitalidade e Lazer; Ambiente e Saude.
Os resultados esperados para o projeto em 2017 s&o:
e Producado da‘documentagdo necessaria a Padronizagdo de Laboratorios:
v' documento completo: contempla a descricdo completa dos equipamentos,
mobiliario, acessorios e softwares de acordo com o sistema BEC /SIAFISICO e itens
de eonsumo e suas quantidades, bem como a descri¢cao e elaboragao dos leiautes
dos espacos fisicos;
v" documento resumido: contempla informagdes basicas como identificacdo do
equipamento, mobiliarios e acessérios, softwares e suas quantidades, leiautes e
possibilidades de compartilhamento dos laboratérios na unidade com varias

habilitacdes profissionais.
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e Subsidiar os setores da Administragdo Central e Etecs, no que se refere a
implantacdo de novas unidades e novos cursos, utilizando-se como subsidio a
documentagao produzida pela Padronizagédo de Laboratérios.

e Atualizacido da publicacéo eletronica — site, divulgacdo da publicacdo resumida e

documento completo.

4.6.12. Catalogacao da Titulagcdo Docente dos professores habilitados a ministrarcaulas
nos componentes curriculares dos cursos técnicos
Desde 2008, a Unidade do Ensino Médio e Técnico desenvolve o projeto de.catalogacao
da titulacdo docente dos professores habilitados a ministrar aulas nos“componentes
curriculares dos cursos técnicos, que resulta no Catalogo de Requisitos de Titulagéo para
Docéncia (CRT).
O CRT tem por competéncia estabelecer, para cada componente-curricular, a titulagao dos
docentes que os habilita a ministra-los e, por consequéncia, disciplinar os concursos
publicos para ingresso na carreira docente, bem como.o:processo de atribuigdo de aulas.
Este novo formato foi estruturado e disponibilizado para consulta na forma de site,
contemplando as bases de busca: “Titulagdes” (diplomas de graduacéo dos professores);
“Habilitagbes” (cursos técnicos) e “Componentes Curriculares”.
O CRT ¢ atualizado semestralmente, disponibilizado eletronicamente nos meses de julho e
de dezembro, na pagina da Unidade.do Ensino Médio e Técnico e, excepcionalmente, em
outra época, em arquivo separado, n0o mesmo espago, nos casos em que houver
necessidade, interesse da Instituicdo ou alteragao da legislagéo.
O gerenciamento do CRT requer, além do monitoramento do site, o atendimento ao publico
docente externo ao ‘Centro Paula Souza e também a orientagdo a docentes e gestores da
Instituicdo nos.momentos de atribuicdo de aulas e abertura de concursos e processos
seletivos. Visa-se com esses procedimentos, ligados diretamente a carreira docente do
Centro .Paula Souza, a constituicdo de instrumento de regulacdo que apresente
imparcialidade dos processos (todos os cursos s&o cadastrados), a transparéncia das
acgdes institucionais (possibilidade de consulta via internet sem necessidade de senha - site
aberto), a disposicéo de dialogo da instituicdo (sistema de contato com publico externo) e
a renovagao constante, com a possibilidade de solicitagdo de analise e inclusdo de
titulacdes de quaisquer interessados, da comunidade externa ou da comunidade interna do

Centro Paula Souza.
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4.7. Trabalho de Conclusao de Curso - TCC

A sistematizacdo do conhecimento a respeito de um objeto pertinente a profissao,
desenvolvido mediante controle, orientacdo e avaliagcdo docente, permitird aos alunos o
conhecimento do campo de atuacéo profissional, com suas peculiaridades, demandas e
desafios.

Ao considerar que o efetivo desenvolvimento de competéncias implica na adogao: de
sistemas de ensino que permitam a verificacao da aplicabilidade dos conceitos tratados em
sala de aula, torna-se necessario que cada escola, atendendo as especificidades dos
cursos que oferece, crie oportunidades para que os alunos construam e _apresentem um
produto — Trabalho de Conclusao de Curso — TCC.

Caberad a cada escola definir, conforme Portaria do Coordenador do Ensino Médio e
Técnico n° 354, de 25-02-2015, as normas e as orienta¢des que-nortearao a realizagédo do
Trabalho de Conclusdo de Curso, conforme a naturezare o perfil de conclusdo da
Habilitagao Profissional.

O Trabalho de Conclusao de Curso devera envalver necessariamente uma pesquisa
empirica que, somada a pesquisa bibliografica, dard& o embasamento pratico e teorico
necessario para o desenvolvimento do trabalho. A pesquisa empirica devera contemplar
uma coleta de dados, que podera ser realizada no local de estagio supervisionado, quando
for o caso, ou por meio de visitas'técnicas e entrevistas com profissionais da area. As
atividades distribuidas em numero de 120 horas, destinadas ao desenvolvimento do
Trabalho de Conclusdo de Curso, serdo acrescentadas as aulas previstas para o curso e
constarao do historico escolar do aluno.

O desenvolvimento«do Trabalho de Conclusdo de Curso pautar-se-a em pressupostos
interdisciplinares e deve ser sistematizado em uma das formas previstas na tipologia de
documentos estabelecida no paragrafo 2°, para a apresentacéo escrita do TCC. Caso seja
adotada_a forma de “Apresentacdo de produto”, esta devera ser acompanhada pelas
respectivas especificagbes técnicas, memorial descritivo, memorias de calculos e demais
reflexdes de carater tedrico e metodologico pertinentes ao tema (verificar paragrafo 3° da
Portaria supracitada).

A tematica a ser abordada deve estar contida no ambito do perfil profissional de conclusao
da habilitagdo que se constitui na sintese das atribuicbes, competéncias e habilidades da
formacao técnica; a tematica deve ser planejada sob orientagdo do professor responsavel

pelo componente curricular “PTCC” (Planejamento do Trabalho de Concluséo do Curso).
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4.7.1. Orientacéo

A orientagdo do desenvolvimento do Trabalho de Conclusdo de Curso ficara por conta do
professor responsavel pelos temas do Planejamento do Trabalho de Conclusdo de Curso
(PTCC), no 2° MODULO, e Desenvolvimento do Trabalho de Conclusdo de Curso (DTCC)
em TECNICO EM TRANSAGOES IMOBILIARIAS, no 3° MODULO.

4.8. Pratica Profissional
A Pratica Profissional sera desenvolvida em laboratérios da Unidade Escolar e nas
empresas representantes do setor produtivo, se necessario, e/ou. estabelecido em

convénios ou acordos de cooperagao.

A prética serd incluida na carga horaria da Habilitacéo Profissional e néo esta desvinculada
da teoria, pois constitui e organiza o curriculo. Estudos de caso, visitas técnicas,
conhecimento de mercado e das empresas, pesquisas, relatorios, trabalhos individuais e

trabalhos em equipes serdo procedimentos pedagogicos desenvolvidos ao longo do curso.

O tempo necessario e a forma como sera desenvolvida a Pratica Profissional realizada na
escola e/ou nas empresas ficarao explicitados na proposta pedagdgica da Unidade Escolar

e no plano de trabalho dos docentes.

Todos os componentes-Curriculares preveem a pratica, juntamente com os conhecimentos
tedricos, visto que as competéncias constituem-se na mobilizacdo e na aplicacédo das
habilidades (praticas) e de fundamentacao tedrica, técnica, cientifica, tecnolégica (bases

tecnologicas).

Os .componentes curriculares, organizados por competéncias, trazem explicitas as
habilidades a serem desenvolvidas, relacionadas (inclusive numericamente a cada
competéncia), bem como o aparato teérico, que subsidia o desenvolvimento de

competéncias e de habilidades.

A explicitacdo da carga horaria "pratica" no campo especifico de cada componente

curricular, no final de cada quadro, em que ha a divisdo entre "Teorica" e "pratica" € uma
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distingdo puramente metodoldgica, que visa direcionar o processo de divisdo de classes
em turmas (distribuicdo da quantidade de alunos, em duas ou mais turmas, quando da
necessidade de utilizar outros espacos além dos espagos convencionais da sala de aula,
como laboratérios, campos de estagio, empresas, areas de atendimento de Saude,
industrias, fabricas entre outras possibilidades, nas ocasides em que esses espagcos nao
comportarem o numero total de alunos da classe, sendo, entdo, necessario distribuir a

classe, dividindo-a em turmas).

Assim, todos os componentes desenvolvem praticas, o que pode ser constatado pela
propria existéncia da coluna ‘habilidades', mas sera evidenciada a carga horaria “pratica”
quando se tratar da necessidade de utilizacdo de espagos diferenciados de ensino-
aprendizagem, além da sala de aula, espacos esses que podem.demandar a divisdo de

classes em turmas, por ndo acomodarem todos os alunos de uma turma convencional.

Dessa forma, um componente que venha a ter sua carga horaria explicitada como 100%
tedrica ndo deixa de desenvolver praticas - apenas significa que essas praticas nao

demandam espacos diferenciados nem a divisdo.de classes em turmas.

Cada caso de divisdo de classes em turmas sera avaliado de acordo com suas
peculiaridades; cada Unidade Escolar-deve seguir os tramites e orientacdes estabelecidos

pela Unidade do Ensino Média.€ Tecnico para obter a divisdo de classes em turmas.

4.9. Estagio Supervisionado

A Habilitagao Profissional de TECNICO EM TRANSACOES IMOBILIARIAS n3o exige o
cumprimento ‘de estagio supervisionado em sua organizagao curricular, contando com
aproximadamente 300 horas-aula de praticas profissionais, que poderéo ser desenvolvidas
integralmente na escola e/ou em empresas da regido. Essas praticas ocorrerdo com a
utilizacado de procedimentos didaticos como simulagdes, experiéncias, ensaios e demais
técnicas de ensino que permitam a vivéncia dos alunos em situagdes proximas a realidade
do setor produtivo. O trabalho com projetos, estudos de caso, visitas técnicas monitoradas,
pesquisas de campo e aulas praticas em laboratérios devem garantir o desenvolvimento de

competéncias especificas da area de formacéo.
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O aluno, a seu critério, podera realizar estagio supervisionado, ndo sendo, no entanto,
condi¢ao para a conclusao do curso. Quando realizado, as horas efetivamente cumpridas
deverao constar do Histérico Escolar do aluno. A escola acompanhara as atividades de
estagio, cuja sistematica sera definida em um Plano de Estagio Supervisionado
devidamente incorporado ao Projeto Pedagdégico da Unidade Escolar. O Plano de Estagio
Supervisionado devera prever os seguintes registros:

e sistematica de acompanhamento, controle e avaliagao;

e justificativa;

e metodologias;

e objetivos;

e identificacdo do responsavel pela Orientagcéo de Estagio;

e definicdo de possiveis campos/areas para realizacao de estagios.

O estagio somente podera ser realizado de maneira concomitante com o curso, ou seja, ao
aluno sera permitido realizar estagio apenas enquanto estiver regularmente matriculado.
Apds a concluséo de todos os componentes curriculares sera vedada a realizagdo de

estagio supervisionado.

4.10. Novas Organizagdes Curriculares

O Plano de Curso propde a organizacao curricular estruturada em 03 (trés) médulos, com
um total de 1200 horas ou 1500:horas-aula.

A Unidade Escolar, para.dar atendimento as demandas individuais, sociais e do setor
produtivo, podera propor-nova organizagao curricular, alterando o numero de maddulos,
distribuicdo das aulas e dos componentes curriculares, desde que aprovada pelos
Departamentos- Grupo de Formulagcdo e Analises Curriculares e Grupo de Supervisao
Educacional — Cetec — Ceeteps. A organizacdo curricular proposta levara em conta,
contudo;,0 perfil de conclusao da habilitagdo, da qualificagéo e a carga horaria prevista para
a habilitacéo.

A nova organizac&o curricular proposta entrara em vigor ap6s a homologacéo pelo Orgao

de Supervisdo Educacional do Ceeteps.

4.11. Glossario Tematico do Grupo de Formulagdao e Analises Curriculares (Gfac):
Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio
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Apresentamos um glossario tematico, com alguns termos relacionados a area de curriculo

em Educacéao Profissional Técnica de Nivel Médio

4.11.1. Curriculo de Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio

Esquema tedrico-metodologico que direciona o planejamento, a sistematizacdo e o
desenvolvimento de perfis profissionais, atribuicdes, atividades, competéncias, habilidades,
bases tecnoldgicas, valores e conhecimentos, organizados em componentes curriculares e
por eixo tecnolégico/area de conhecimento, a fim de atender a objetivos de Formacao
Profissional de Nivel Médio, de acordo com as fun¢des do mercado de trabalho e dos
processos produtivos e gerenciais, bem como as demandas sociopoliticas € culturais, as

relacdes e atores sociais da escola.

4.11.2. Curriculo oculto em Educacéao Profissional e Tecnoldgica

Processo e produto decorrentes da execucéo do curriculo,idealizado, frutos da interagao
entre os atores sociais envolvidos nos processos de-ensino e de aprendizagem, que
transcende e modifica as etapas de planejamento’ eurricular, a partir de um conjunto de
valores, crengas, habitos, atitudes e praticas de.uma comunidade, de uma regido, em um

contexto sécio-histérico, politico e cultural.e.ideologico.

4.11.3. Perfil profissional

Descricdo sumaria das atribuigdes, atividades e das competéncias de um profissional de
uma area técnica, no exercicio de um determinado cargo ou ocupacéo.

Tem fundamentagcédo noCatalogo Nacional dos Cursos Técnicos do MEC — CNCT -
(http://pronatec.mec.gov.br/cnct), na descricdo sumaria das familias ocupacionais do
Ministério do Trabalho e a descricao de cargos e fungdes de instituicbes publicas e

privadas.

4.11.4. Competéncias profissionais

Capacidades teorico-praticas e comportamentais de um profissional técnico de uma area
profissional ou eixo tecnolédgico, direcionadas a solugdo de problemas do mundo do
trabalho, ligados a processos produtivos e gerenciais, em determinados cargos, fungdes ou

de modo autbnomo.
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Apresentamos, a seguir, uma relacdo de verbos que, organizados em categorias
conceituais, exprimem ac¢des e capacidades, representando linguisticamente os conceitos
relacionados as competéncias profissionais:

e Categoria conceitual - Analisar:

v interpretar, contextualizar, descrever, desenvolver conexdes, estabelecer
relacbes, confrontar, refletir, discernir, distinguir, detectar, apreciar, entender,
compreender, associar, correlacionar, articular conhecimento, comparar,
situar.

e Categoria conceitual - Analisar/pesquisar:

v’ identificar, procurar, investigar, solucionar, distinguir, .escolher, obter
informacdes.

e Categoria conceitual - Analisar/projetar:

v formular hipéteses, propor solugdes, conceber, desenvolver modelo, elaborar
estratégia, construir situacéo-problema.

e Categoria conceitual - Analisar/executar:

v’ utilizar, exprimir-se, produzir, representar, realizar, traduzir, expressar-se,
experimentar, acionar, agir, apresentar, selecionar, aplicar, sistematizar,
equacionar, elaborar, classificar, organizar, relacionar, quantificar,
transcrever, validar, construir.

e Categoria conceitual - Analisar/avaliar:

v’ criticar, diagnosticar, emitir juizo de valor, discriminar.

4.11.5. Competéncias gerais
Competéncias profissionais relativas a um eixo tecnolégico ou area profissional,
relacionadas_.ae desenvolvimento de atribui¢cdes e atividades de um cargo ou fungéo, ou de

um conjunte de cargos/fungdes.

4 11.6. Competéncias pessoais

Capacidades teorico-praticas e comportamentais de um profissional técnico de uma area
profissional ou eixo tecnolégico, direcionadas ao convivio nos ambientes laborais, ao
trabalho em equipe, a comunicagéo e interacdo, a pesquisa, melhoria e atualizagao

continuas, a conduta ética, e as boas praticas no ambiente organizacional.

4.11.7. Atribuicbes e responsabilidades
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Conjunto de responsabilidades, atividades e atitudes relativas ao perfil do profissional

técnico no exercicio de um cargo, funcado ou em trabalho auténomo.

4.11.7.1 Atribuicdes empreendedoras

Sao atribuicbes relacionadas ao desenvolvimento de capacidades pessoais gerais
orientadas para o desempenho de agbes empreendedoras. As atribuicbes empreendedoras
se manifestam em aspectos do chamado empreendedorismo interno = ou
intraempreendedorismo, particularidades voltadas ao desempenho e diferencial profissional
no mercado de trabalho, e aspectos do empreendedorismo externo, aqueles voltados para
a abertura de empresas e desenvolvimento de negécios. As agcbes empreendedoras s&o
organizadas pela classificagdo funcional — Planejamento, Execugéo e ‘Controle — e atuam
nos quatro campos do perfil empreendedor: A¢des comportamentais e atitudinais, A¢des
de analise e planejamento, A¢des de liderancga e integracao social e Agdes de criatividade
e inovacgdo. As atribuigbes empreendedoras sdo circunscritas nos limites de atuagdo do

perfil técnico de cada formagéao profissional.

4.11.8. Areas de atividades

Campos de atuacao do profissional, expressos pelo detalhamento de atividades relativas a
determinado cargo ou fung¢ao na cadeiaprodutiva e gerencial.

As areas de atividades inseridas,no.curriculo s&do baseadas nas ocupagdes relacionadas

ao curso, que podem ser acessadas pelo site da CBO: <http://www.mtecbo.gov.br>.

4.11.9. Valores e atitudes

Conjunto de principios que direcionam a conduta ética de um profissional técnico no mundo
do trabalho e na‘vida social, para o alcance do qual estdo envolvidos todos os atores,
ambientes,_relacdes e subprocessos do ensino e da aprendizagem (alunos, professores,
grupo familiar dos alunos, funcionarios administrativos, entorno na comunidade escolar,
organizados em ambientes didaticos e também fora deles, com o estabelecimento de
relacbes intra, extra e transescolares, para a mediacdo e o alcance do conhecimento
aplicavel na atuacéo profissional, fim e meta primordial da Educacdo Profissional e

Tecnoldgica)

4.11.10. Componentes curriculares
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Divisbes do curriculo que organizam o desenvolvimento de temas afins. Compreendem
atribuicdes, responsabilidades, atividades, competéncias, habilidades e bases tecnologicas
— além de sugestbes de metodologias de avaliagdo, de trabalhos interdisciplinares, de
bibliografia de ferramentas de ensino aprendizagem — direcionadas a uma funcéo produtiva.
Sao elaborados com base nos temas apresentados no Catalogo Nacional dos Cursos
Técnicos do MEC e de acordo com as fung¢des produtivas do mundo do trabalho.
Apresentam carga horaria teorica e carga horaria pratica.

Os componentes curriculares sao planejados e relacionados a uma familia de titulacoes
docentes (Engenharias, Tecnologias, Ciéncias), para que somente profissionais habilitados

possam ministrar as aulas.

4.11.11. Componentes curriculares transversais
Componentes curriculares relacionados a temas e projetos interdisciplinares, relativos a
ética e cidadania organizacional, empreendedorismo, uso.de tecnologias informatizadas,
comunicagéao profissional em lingua materna e em linguas estrangeiras (como Inglés e
Espanhol), com o uso das respectivas terminologias técnico-cientificas, que bases
cientificas e tecnologicas das competéncias,'de planejamento e desenvolvimento de
projetos, de modo colaborativo e empreendedor.
Para instrumentalizar o aluno no cumprimento da jornada curricular e, principalmente,
desenvolver competéncias diferenciadas de convivio no mundo trabalho, trabalho em
equipe e empreendedoras, transformando-o num profissional capaz de agir de acordo com
a ética profissional, de se “eéxpressar oralmente e por escrito, de operar recursos de
informatica, de valorizario trabalho coletivo, de desenvolver postura profissional e de
planejar, executar,«e"gerenciar projetos, sdo oferecidos os seguintes componentes
curriculares nos‘cursos técnicos:

e Aplicativos Informatizados;

o Etica e Cidadania Organizacional;

e. . Inglés Instrumental;

e Espanhol;

e Linguagem, Trabalho e Tecnologia;

e Empreendedorismo;

e Saude e Seguranca do Trabalho;

¢ Planejamento e Desenvolvimento do Trabalho de Conclus&o de Curso (TCC).
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4.11.12. Carga horaria

Segmento de tempo destinado ao desenvolvimento de componentes -curriculares,
abrangendo teoria e pratica.

A carga horaria minima é especificada, para cada habilitacdo profissional, no Catalogo
Nacional de Cursos Técnicos do MEC, podendo ser de 800, 1000 ou 1200 (horas-relégio)
de 60 minutos, a serem convertidas em horas-aula nas matrizes curriculares.

As matrizes curriculares do Centro Paula Souza apresentam a carga horaria em horas-aula,
ao passo que o Catalogo Nacional de Cursos Técnicos apresenta a carga horaria em horas-
relégio.

A carga horaria pratica sera desenvolvida nos laboratérios e oficinas da Unidade Escolar,
além de visitas técnicas e empresas/instituicbes, e sera incluida na'carga horaria da
Habilitagdo Profissional, porém ndo esta desvinculada da teoria: constitui e organiza o
curriculo. Sera trabalhada ao longo do curso por meio de atividades como estudos de caso,
visitas técnicas, conhecimento de mercado e das empresas, pesquisas, trabalhos em
grupo, trabalhos individuais.

O tempo necessario e a forma para o desenvolvimento da pratica profissional realizada na
escola e nas empresas serdo explicitados na‘proposta pedagdgica da Unidade Escolar e

no plano de trabalho dos docentes.

4.11.13. Aula
Unidade do processo de ensino.e aprendizagem relativa a execug¢éao do curriculo, conforme
o planejamento geral do curso e da disciplina, que diz respeito a um ou mais componentes

curriculares, métodos, praticas ou turmas.

4.11.14. Aula teérica
Aula desenyolvida em um ou mais ambientes que ndo demandam espacos diferenciados
para sua-execucdo, como laboratérios, oficinas e outros ambientes compostos por

equipamentos determinados.

4.11.15. Aula pratica
Aula desenvolvida em espacgos diferenciados para sua execugdo, como laboratorios,

oficinas e outros ambientes compostos por equipamentos determinados.

4.11.16. Funcéo
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Conjunto de agdes orientadas para uma mesma finalidade produtiva, para grandes
atribuicbes, etapas significativas e especificas. Principais fun¢gées ou macrofungdes:
e Planejamento: agdo ou resultado da elaboragcdo de um projeto com informacdes e
procedimentos que garantam a realizagcdo da meta pretendida.
e Execucao: ato ou efeito de realizar um projeto ou uma instrugéo, de passar do plano
ao ato concretizado.
e Gestao/Controle: ato ou resultado de gerir, de administrar. Definido, tambémjcomo
um conjunto de ac¢des administrativas que garantam o cumprimento do prazo, de

previsao de custos e da qualidade estabelecidos no projeto.

4.11.17. Habilidade Profissional

Capacidade de agir prontamente, mentalmente e por intermédio des sentidos, com ou sem
0 uso de equipamentos, maquinas, ferramentas, ou de qualquer‘instrumento, mobilizando
habilidade motora e uso imediato de recursos para a solugéo de problemas do mundo do
trabalho.

E o aspecto pratico das competéncias profissionais, relativo ao “saber fazer” determinada
operagéao, o qual permite a materializagao das capacidades relativas as competéncias.

As habilidades constituem saberes que originam um saber-fazer, que ndo é produto de uma
instrucdo mecanicista, mas de uma construcdo mental que pode incorporar novos saberes.
A seguir, elencamos alguns verbos.cuja referéncia &€ associada ao uso sistematico de
equipamentos, de maquinas, de’ ferramentas, de instrumentos e até diretamente dos

préprios sentidos, representando conceitos de agao e de capacidades praticas:

e coletar; o digitar; e operar;

e colher; e enumerar; e quantificar;
e compilar; e expedir; e registrar;

e conduzir; e ligar; e selecionar;
e _conferir; e medir; e separar;

e .« cortar; e nomear; e executar.

4.11.18. Bases Tecnoldgicas

Conjunto sistematizado de conceitos, principios, técnicas e tecnologias resultantes, em
geral, da aplicagdo de conhecimentos cientificos e tecnoldégicos a uma area produtiva, que
dao suporte ao desenvolvimento das competéncias e das habilidades. Substantivos que

representam as bases tecnoldgicas fundamentais:
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e conceitos; e legislacéo; e principios;
e definigdes; e nogdes; e procedimentos.
e fundamentos; e normas;

4.11.19. Matriz curricular

Documento legal em forma de quadro representativo da disposicdo dos componentes
curriculares (incluindo trabalhos de conclusdo de curso e estagio) e respectivas cargas
horarias (teéricas e praticas) de uma habilitagdo profissional técnica de nivel médio, na
estrutura de modulos ou séries, com terminalidade definida temporalmente (que pode ou
ndo coincidir com a ordenacdo do semestre ou do ano letivo) e de, acordo com a
possibilidade de certificacdo intermediaria (para qualificagbes profissionais técnicas de
nivel médio) e de certificacao final (para habilitagcdes profissionais técnicas de nivel médio).
As matrizes curriculares sdo também o documento oficial que aprova a instauragcéo de uma
habilitacao profissional técnica de nivel médio em uma determinada Unidade Escolar, em
determinado recorte temporal (semestre ou ano letivo), @ partir de uma legislagéo (federal

e estadual) e a responsabilizacado de um Diretor de'Escola e de um Supervisor Educacional.

4.11.20. Relagdes entre competéncias, habilidades e bases tecnologicas
As competéncias, habilidades e bases tecnolbgicas séo intrinsecamente relacionadas entre
si, tendo em vista a macrocompeténcia de solucionar problemas do mundo do trabalho.
Citamos a definicao de “competéncia” que traz o artigo 6° da Resolugdo CNE/CEB n.° 4/99:
“‘As competéncias requeridas pela educacao profissional, consideradas a
natureza do trabalho, séo:
| - competéncias basicas, constituidas no ensino fundamental e médio;
Il competéncias profissionais gerais, comuns aos técnicos de cada area;
Il - competéncias profissionais especificas de cada qualificagdo ou
habilitagcdo”. (Resolugdo CNE/CEB 4/99)
Em.relacdo aos conceitos de competéncias, de habilidade, de conhecimento e de valor,
transcrevemos trecho do Parecer CNE/CEB n.° 16/99:
“O conhecimento é entendido como o que muitos denominam simplesmente saber. A
habilidade refere-se ao saber fazer relacionado com a pratica do trabalho, transcendendo
a mera agdo motora. O valor se expressa no saber ser, na atitude relacionada com o

julgamento da pertinéncia da acéo, com a qualidade do trabalho, a ética do comportamento,
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a convivéncia participativa e solidaria e outros atributos humanos, tais como a iniciativa e a
criatividade”.

Pode-se dizer, portanto, que alguém desenvolveu competéncia profissional quando
constitui, articula e mobiliza valores, conhecimentos e habilidades para a resolucéo de
problemas n&o sé rotineiros, mas também inusitados em seu campo de atuacdo
profissional. Assim, age eficazmente diante do inesperado e do inabitual, superando a
experiéncia acumulada transformada em habito, mobilizagdo também da criatividade e para
uma atuacgao transformadora.

Para a aquisicao de competéncias profissionais, faz-se necessario o desenvolvimento de
habilidades, mobilizando também fulcro teérico solidamente construido,~com aparato
cientifico e tecnoldgico. Logo, habilidades e bases tecnolbgicas/cientificas sao faces
complementares da mesma “moeda”, para utilizar a conhecida metafora. A competéncia é
relacionada a capacidade de solucionar problemas, com asaplicacdo de competéncia
imediata (habilidades), de modo racional e planejado, de acordo com os postulados
técnicos e cientificos (bases tecnoldgicas).

Se o trabalho pedagdgico for direcionado apenas:a aquisicdo de conhecimentos, os
egressos néo serao instrumentalizados para a‘aplicacao dos saberes, dando origem a uma
formacao profissional falha, ja que havera.grandes dificuldades para solugcéo de problemas
e para a flexibilidade de atuacao (capacidade de adaptar-se a varios contextos).

Se o trabalho pedagdgico for direcionado apenas ao desenvolvimento das habilidades, de
forma exclusivamente mecanica, nao havera também o desenvolvimento da capacidade de
flexibilizacao nem de solugédo de problemas, pois novos problemas serdo um obstaculo, ou
seja: o profissional tera.dificuldades de resolver situagdes inusitadas e inesperadas.

Para a vida moderna,.tendo em vista projetos profissionais, projetos pessoais e de vida em
sociedade, € necessario adotar um parametro para desenvolvimento de competéncias, pois
esta sendo exigida (da pessoa integral) a capacidade de aprendizado e mudanca continuos,
traduzidos-'em parte na capacidade de adaptagcdo, pois as necessidades mudam
constantemente, com as transformacgdes técnicas e cientificas, mas também com as

alteracdes sociais e culturais.

4.11.21. Plano de Curso
Documento legal que organiza o curriculo na forma de planejamento pedagdgico, de acordo
com as legislacbes e outras fundamentagbes socioculturais, politicas e histéricas,

abrangendo justificativas, objetivos, perfil profissional, organizagcdo curricular das
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competéncias, habilidades, bases tecnologicas, temas e cargas horarias tedricas e praticas,
aproveitamento de experiéncias e conhecimentos e avaliagdo da aprendizagem,

infraestrutura de laboratérios e equipamentos e pessoal docente, técnico e administrativo.

Fontes Bibliograficas

e ALVES, Julia Falivene. Avaliagado educacional: da teoria a pratica. Rio de Janeiro:
LTC, 2013.

e CENTRO PAULA SOUZA. Missao, Visao, Objetivos e Diretrizes. Disponivel em:
<http://www.cps.sp.gov.br/quem-somos/missao-visao-objetivos-e-diretrizes/>.
Acesso em: 9 fev. 2017.
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CAPITULO 5 CRITERIOS DE APROVEITAMENTO DE CONHECIMENTOS E
EXPERIENCIAS ANTERIORES

Consoante dispbe o artigo 36 da Resolugdo CNE/CEB 6/2012, o aproveitamento de
conhecimentos e experiéncias adquiridas anteriormente pelos alunos, diretamente
relacionados com o perfil profissional de concluséo da respectiva habilitagdo profissional,

podera ocorrer por meio de:

v qualificagdes profissionais e etapas ou médulos de nivel técnico concluidos em outros
Cursos;

v cursos de formacgéo inicial e continuada ou qualificagdo profissional, mediante avaliacao
do aluno;

v’ experiéncias adquiridas no trabalho ou por outros meios informais, mediante avaliacdo
do aluno;

v’ avaliagdo de competéncias reconhecidas'.em processos formais de -certificacdo

profissional.

O aproveitamento de competéncias,~anteriormente adquiridas pelo aluno, por meio da
educacéo formal/informal ou de.trabalho, para fins de prosseguimento de estudos, sera feito
mediante avaliagao a ser realizada por comissado de professores, designada pela Direcao

da Escola, atendendo os referenciais constantes de sua proposta pedagdgica.

Quando a avaliagao de competéncias tiver como objetivo a expedicao de diploma, para
conclusao de estudos, seguir-se-ao as diretrizes definidas e indicadas pelo Ministério da

Educacgéo-e assim como o contido na deliberagao CEE 107/2011.
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CAPITULO 6 CRITERIOS DE AVALIAGAO DE APRENDIZAGEM

A avaliacao, elemento fundamental para acompanhamento e redirecionamento do processo
de desenvolvimento de competéncias, estara voltada para a construgdo dos perfis de
conclusédo estabelecidos para as diferentes habilitagdes profissionais e as respectivas

qualificagdes previstas.

Constitui-se num processo continuo e permanente com a utilizagdo _de-instrumentos
diversificados — textos, provas, relatorios, autoavaliagdo, roteiros, pesquisas, portfolio,
projetos, entre outros — que permitam analisar de forma ampla, o desenvolvimento de

competéncias em diferentes individuos e em diferentes situa¢des de aprendizagem.

O carater diagnéstico dessa avaliagédo permite subsidiar as decisbées dos Conselhos de
Classe e das Comissdes de Professores acerca dos processos regimentalmente previstos
de:

e classificagao;

e reclassificagao;

e aproveitamento de estudos.
Permite também orientar/reorientar os processos de:

e recuperacgédo continua;

e progresséao parcial.

Estes dois ultimos; destinados a alunos com aproveitamento insatisfatorio, constituir-se-ao
de atividades, recursos e metodologias diferenciadas e individualizadas com a finalidade
de eliminar/reduzir dificuldades que inviabilizam o desenvolvimento das competéncias

visadas.

Acresce-se, ainda, que o instituto da Progressao Parcial cria condi¢gdes para que os alunos
com mengdo insatisfatoria em até trés componentes curriculares possam,

concomitantemente, cursar o médulo seguinte, ouvido o Conselho de Classe.
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Por outro lado, o instituto da Reclassificagao permite ao aluno a matricula em maddulo
diverso daquele em que esta classificado, expressa em parecer elaborado por Comissao

de Professores, fundamentada nos resultados de diferentes avaliagdes realizadas.

Também através de avaliacdo do instituto de Aproveitamento de Estudos, permite
reconhecer como validas as competéncias desenvolvidas em outros cursos — dentro do
sistema formal ou informal de ensino, dentro da formacgéo inicial e continuada: de
trabalhadores, etapas ou moédulos das habilitagbes profissionais de nivel técnico ou as

adquiridas no trabalho.

Ao final de cada médulo, ap6s analise com o aluno, os resultados seréo-expressos por uma

das mencgdes a seguir, conforme estdo conceituadas e operacionalmente definidas:

Mencao Conceito Definicao Operacional

_ O aluno obteve excelente desempenho no desenvolvimento
MB Muito Bom o . )
das competéncias do componente curricular no periodo.

O aluno obteve bom desempenho no desenvolvimento das

B Bom
competéncias do componente curricular no periodo.
R Requl O aluno obteve desempenho regular no desenvolvimento das
egular , . .
competéncias do componente curricular no periodo.
_ . 1O aluno obteve desempenho insatisfatorio no desenvolvimento
I Insatisfatorio

das competéncias do componente curricular no periodo.

Sera considerado concluinte do curso ou classificado para o médulo seguinte o aluno que
tenha obtido aproveitamento suficiente para promo¢do — MB, B ou R — e a frequéncia

minima estabelecida.

A frequéncia minima exigida sera de 75% (setenta e cinco) do total das horas efetivamente
trabalhadas pela escola, calculada sobre a totalidade dos componentes curriculares de

cada modulo e tera apuragao independente do aproveitamento.
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A emissao de Mencao Final e demais decisdes, acerca da promogéao ou retencao do aluno,
refletirdo a analise do seu desempenho feita pelos docentes nos Conselhos de Classe e/

ou nas Comissdes Especiais, avaliando a aquisicdo de competéncias previstas para os
modulos correspondentes.
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CAPITULO 7 INSTALAGOES E EQUIPAMENTOS
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Centro Estadual de Educacéao Tecnolégica Paula Souza

Governo do Estado de Sao Paulo

Rua dos Andradas, 140 — Santa Ifigénia — CEP: 01208-000 — Sao Paulo — SP

CAPITULO 8

PESSOAL DOCENTE E TECNICO

A contratacdo dos docentes que irdo atuar no Curso de TECNICO EM TRANSAGOES
IMOBILIARIAS sera feita por meio de Concurso Publico e/ou Processo Seletivo como

determinam as normas proéprias do Ceeteps, obedecendo a ordem discriminada a seguir:

v Licenciados na Area Profissional relativa ao componente (disciplina);

v' Graduados na Area do componente (disciplina).

Aos docentes contratados, o Ceeteps mantém um Programa de ‘Capacitacéo voltado a

formacao continuada de competéncias diretamente ligadas ao exercicio do magistério.

TITULAGOES DOCENTES POR COMPONENTE CURRICULAR

COMPONENTE
CURRICULAR

TITULACAO

APLICATIVOS
INFORMATIZADOS |

Administragdo de sistemas de Informagdes
Andlise de Sistemas

Andlise de Sistemas Administrativos em Processamento
de/Dados

Analise de Sistemas de Informacao

Ciéncia da Computacao

Ciéncias da Computagéo

Computacao

Computacao Cientifica

Engenharia

Engenharia de Operagao/Operacional
Engenharia da Computacao
Informatica/Processamento de Dados
Matematica Aplicada as Ciéncias da Computagéo
Matematica Aplicada e Computacao Cientifica
Matematica Aplicada e Computacional
Matematica com Informatica

Matematica Computacional

Sistemas de Informacéo

Tecnologia da Informagéo e Comunicagao
Tecnologia em Analise de Sistemas e Tecnologia da
Informacéao

Tecnologia em Banco de Dados

Tecnologia em Desenvolvimento de Sistemas

CNPJ: 62823257/0001-09 264
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Centro Estadual de Educacéao Tecnolégica Paula Souza

Governo do Estado de Sao Paulo

Rua dos Andradas, 140 — Santa Ifigénia — CEP: 01208-000 — Sao Paulo — SP

Tecnologia em Informatica

Tecnologia em Informatica- énfase em Gestdo de
Negécios

Tecnologia em Informética para a Gestdo de Negécios
Tecnologia em Gestao da Tecnologia da Informagao
Tecnologia em Processamentos de Dados

Tecnologia em Projetos de Sistemas de Informacdes
Tecnologia em Redes de Computadores

Tecnologia de em Seguranca do Trabalho

Tecnologia em Sistemas da Informacgao

Tecnologia em Sistemas para Internet

Tecnologia em Web

Tecnologia em Web Design

DIREITO E LEGISLAGAO |

Ciéncias Juridicas
Ciéncias Juridicas e Sociais
Direito

ETICA E CIDADANIA
ORGANIZACIONAL

Administracao

Administragdo — Habilitagdo em Administracdo Hoteleira
Administragdo — Habilitagdo em Comeércio Exterior
Administracao — Habilitacado em Marketing
Administracao de Empresas

Administragdo de Empresas e Negdcios

Administra¢ao Geral

Ciéncias'Administrativas

Ciéncias Contabeis

Ciéncias Econémicas / Economia

Ciéncias Gerenciais e Orgcamentos Contabeis

Ciéncias Juridicas

Ciéncias Juridicas e Sociais

Ciéncias Sociais (LP)

Ciéncias Sociais (LP) / Sociologia e Politica (LP) /
Sociologia(LP)

Ciéncias Sociais/ Sociologia e Politica/ Sociologia
Direito

Estudos Sociais com Habilitagdo em Historia (LP)
Filosofia (LP)

Historia

Histoéria (IP)

Pedagogia (G ou LP)

Psicologia

Psicologia (LP)

Relagdes Internacionais

Sociologia/Ciéncias Sociais/ Sociologia e Politica
Tecnologia em Planejamento Administrativo

Tecnologia em Planejamento  Administrativo e
Programagéo Econémica

CNPJ: 62823257/0001-09 264
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Centro Estadual de Educacéao Tecnolégica Paula Souza

Governo do Estado de Sao Paulo

Rua dos Andradas, 140 — Santa Ifigénia — CEP: 01208-000 — Sao Paulo — SP

Tecnologia em Processos Gerenciais

LINGUAGEM, TRABALHO E
TECNOLOGIA

Letras com Habilitagdo em Linguistica

Letras com Habilitagdo em Portugués (LP)

Letras com Habilitagdo em Secretario Bilingue/Portugués
Letras com Habilitagdo em Secretario Executivo
Bilingue/Portugués

Letras com Habilitacao em Tradutor e
Intérprete/Portugués; Linguistica (G/ LP)
Secretariado/Secretariado Executivo
Secretario/Secretariado Executivo com Habilitagdo“em
Portugués

Tecnologia em Automacéo de Escritério e Secretariado
Tecnologia em Formacgéo de Secretério

Tecnologia em Secretariado Executivo.Bilingue
Tecnologia em Secretariado Executivo Trilingue
Tradutor e Intérprete com Habilitacdo em Portugués

MATEMATICA FINANCEIRA

Ciéncias Atuariais

Ciéncias Contabeis

Ciéncias Econbmicas

Ciéncias com Habilitacdo em Matematica

Ciéncias com,Habilitacado em Matematica (LP)
Ciéncias Exatas com Habilitacao em Matematica
Ciéncias Exatas com Habilitagdo em Matematica (LP)
Matematica

Matematica (LP)

OPERAGOES IMOBILIARIAS |

Administracao (Ell)

Administracao

Administragdo — habilitagdo em Administragdo Hoteleira
Administracao — habilitagdo em Comércio Exterior
Administracao — habilitacdo em Marketing
Administracdo de Empresas

Administracdo de Empresas e Negécios
Administracdo de Sistemas de Informacao
Ciéncias Administrativas

Ciéncias Atuariais

Ciéncias Contabeis

Ciéncias Econémicas / Economia

Ciéncias Gerenciais e Orcamentos Contabeis
Comercializagéo e Mercadologia (Ell)
Contabilidade (EIl)

Direito

Gestao de Negdcios Imobiliarios

Publicidade (Ell)

Tecnologia em Gestdo de Seguros
Tecnologia em Gestao Empresarial
Tecnologia em Negdcios Imobiliarios

CNPJ: 62823257/0001-09 264
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Tecnologia em Planejamento Administrativo
Tecnologia em Planejamento Administrativo e
Programagéo Econémica

Tecnologia em Servigos Imobiliarios

REPRESENTAGAO DA
LINGUAGEM ARQUITETONICA

Arquitetura

Arquitetura e Urbanismo

Desenho de Construcao Civil (Ell)

Edificacdes (Ell)

Engenharia Civil

Engenharia de Producéo Civil

Engenharia Industrial Civil

Tecnologia em Construcéo Civil

Tecnologia em Construcao Civil — Modalidade Edificios
Tecnologia em Construgdo Civil — «Modalidade Obras
Hidraulicas

Tecnologia em Construgao Civil= Modalidade Movimento
de Terra e Pavimentacéo

Tecnologia em Construgdo Civil — Modalidade Estruturas
Metalicas

DIREITO E LEGISLAGAO II

Ciéncias Juridicas
Ciéncias Juridicas e Sociais
Direito

APLICATIVOS
INEORMATIZADOS i

Administragao de sistemas de Informagdes
Analise.de Sistemas

Analise de Sistemas Administrativos em Processamento
de‘Dados

Andlise de Sistemas de Informacao

Ciéncia da Computacao

Ciéncias da Computacgéao

Computacéo

Computacao Cientifica

Engenharia

Engenharia de Operagao/Operacional
Engenharia da Computagéo
Informatica/Processamento de Dados
Matematica Aplicada as Ciéncias da Computagéo
Matematica Aplicada e Computacao Cientifica
Matematica Aplicada e Computacional
Matematica com Informatica

Matematica Computacional

Sistemas de Informacéo

Tecnologia da Informacao e Comunicacgao
Tecnologia em Analise de Sistemas e Tecnologia da
Informacgéao

Tecnologia em Banco de Dados
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Tecnologia em Desenvolvimento de Sistemas
Tecnologia em Informatica

Tecnologia em Informatica- énfase em Gestdo de
Negocios

Tecnologia em Informatica para a Gestdo de Negécios
Tecnologia em Gestao da Tecnologia da Informacéo
Tecnologia em Processamentos de Dados

Tecnologia em Projetos de Sistemas de Informacgdes
Tecnologia em Redes de Computadores

Tecnologia de em Seguranga do Trabalho

Tecnologia em Sistemas da Informacgao

Tecnologia em Sistemas para Internet

Tecnologia em Web

Tecnologia em Web Design

INGLES INSTRUMENTAL

Letras com Habilitagdo de Tradutor/ Inglés

Letras com Habilitagdo em Inglés (LP)

Letras com Habilitacdo em " Secretariado Executivo
Bilingue/ Inglés

Letras com Habilitagdo em Secretario Bilingue/ Inglés
Letras com Habilitagdo em Secretario Executivo Bilingue
Letras com Habilitagdo em Secretario Executivo Bilingue/
Inglés

Letras comHabilitagdo em Tradutor e Intérprete/Inglés
Secretdrio/Secretariado Executivo com Habilitacdo em
Inglés

Tecnologia em Formagéo de Secretariado/Inglés
Tecnologia em Secretariado Executivo Bilingue/Inglés
Tradutor e Intérprete com Habilitagdo em Inglés

OPERAGOES IMOBILIARIAS I

Administragéo (Ell)

Administracao

Administracdo — habilitagdo em Administracdo Hoteleira
Administragdo — habilitagdo em Comércio Exterior
Administracao — habilitacdo em Marketing
Administragdo de Empresas

Administragdo de Empresas e Negocios
Administragdo de Sistemas de Informagao
Ciéncias Administrativas

Ciéncias Atuariais

Ciéncias Contabeis

Ciéncias Econémicas / Economia

Ciéncias Gerenciais e Orgcamentos Contabeis
Comercializagéo e Mercadologia (Ell)
Contabilidade (EIl)

Direito

Gestao de Negdcios Imobiliarios

Publicidade (Ell)
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e Tecnologia em Gestao de Seguros

e Tecnologia em Gestdo Empresarial

e Tecnologia em Negécios Imobiliarios

e Tecnologia em Planejamento Administrativo

e Tecnologia em Planejamento Administrativo e
Programacgéo Econbmica

e Tecnologia em Servigos Imobiliarios

e Administracéo

e Administracdo — habilitacdo em Administracdo Hoteleira

e Administracao — habilitagdo em Comércio Exterior

e Administracdo — habilitacdo em Marketing

e Administracdo de Empresas

e Administracdo de Empresas e Negocios

e Administracdo em Marketing

e Ciéncias Administrativas

e Comercializagao e Mercadologia. (Ell)

e Comunicacao Mercadologica

e Comunicagao Social com Habilitacdo em Propaganda e
Marketing

e Comunicacao Social:com Habilitacdo em Publicidade e
Propaganda

e Comunicagéo Social com Habilitagdo em Relagdes
Pudblicas

o Marketing

e Propaganda e Marketing

e _Publicidade

s ‘Publicidade (Ell)

e Publicidade, Propaganda e Criagao / Publicidade,
Propaganda, Criagcéo e Produgao

e Tecnologia em Criacado e producgéo Publicitaria

e Tecnologia em Gestdo Empresarial

e Tecnologia em Gestédo de Marketing

e Tecnologia em Gestdo Mercadolégica

e Tecnologia em Gestao de Seguros

e Tecnologia em Marketing

e Tecnologia em Marketing de Varejo

e Tecnologia em Marketing Gerencial

e Tecnologia em Producao Publicitaria

e Tecnologia em Publicidade, Propaganda e Marketing.

MARKETING IMOBILIARIO |

e Arquitetura
e Arquitetura e Urbanismo
SISTEMAS CONSTRUTIVOS E | ¢ Desenho de Construcao Civil (Ell)
PATOLOGIAS DA e Edificacdes (Ell)
CONSTRUGAO CIVIL e Engenharia Civil
e Engenharia de Producgéao Civil
e Engenharia Industrial Civil
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Tecnologia em Construc¢ao Civil

Tecnologia em Construgéo Civil — Modalidade Edificios;
Tecnologia em Construgado Civil — Modalidade Obras
Hidraulicas

Tecnologia em Construgao Civil - Modalidade Movimento
de Terra e Pavimentagao

Tecnologia em Construgao Civil — Modalidade Estruturas
Metalicas

PLANEJAMENTO DO
TRABALHO DE CONCLUSAO
DE CURSO (TCC) EM
TRANSACOES IMOBILIARIAS

Administracao

Administracao — habilitacdo em Administragcao Hoteleira
Administragéo — habilitagdo em Comércio Exterior
Administragdo — habilitacado em Marketing
Administragdo de Empresas

Administragdo de Empresas e Negocios
Administracdo de Sistemas de Informacao
Administragdo em Marketing

Ciéncias Administrativas

Ciéncias Atuariais

Ciéncias Contabeis

Ciéncias Econbémicas / Economia

Ciéncias Gerenciais

Ciéncias Gerenciais e Orgcamentarias

Ciéncias Gerenciais e Orcamentos Contabeis

Ciéncias Juridicas

Ciéncias Juridicas e Sociais

Comunicac¢ao Mercadologica

Comunicag¢ao Mercadoldgica (Ell)

Comunicacao Social com Habilitacado em Marketing
Comunicacgao Social com Habilitagdo em Propaganda e
Marketing

Comunicacao Social com Habilitagdo em Publicidade e
Propaganda

Direito

Engenharia Civil

Engenharia de Producéao

Engenharia Industrial

Propaganda e Marketing

Publicidade

Publicidade e Propaganda

Publicidade, Propaganda e Criagéo / Publicidade,
Propaganda, Criagao e Produgao

Tecnologia em Construcéo Civil

Tecnologia em Construcao Civil — Modalidade Edificios
Tecnologia em Construgéo Civil — Modalidade Obras
Hidraulicas
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e Tecnologia em Construgéo Civil — Modalidade
Movimento da Terra e Pavimentacé&o

e Tecnologia em Construgao Civil — Modalidade
Estruturas Metalicas

e Tecnologia em Criagéo e produgéo Publicitaria

e Tecnologia em Gestdo Empresarial

e Tecnologia em Gestao de Marketing

e Tecnologia em Gestdo Mercadolégica

e Tecnologia em Gestdo de Seguros

e Tecnologia em Marketing

e Tecnologia em Marketing de Varejo

e Tecnologia em Marketing Gerencial

e Tecnologia em Planejamento Administrativo

e Tecnologia em Planejamento Administrativo e
Programacgéo Econbmica

e Tecnologia em Produgéo Publicitaria;

e Tecnologia em Publicidade, Propaganda e Marketing

e Administracéo

e Administracdo — habilitagdo em Administracdo Hoteleira

e Administracdo — habilitacao em Comércio Exterior

¢ Administracao = habilitacdo em Marketing

e Administracdo.de Empresas

e Administragdo de Empresas e Negocios

o Ciéncias Administrativas

e Ciéncias Contabeis

e .Ciéncias Econémicas / Economia

e Ciéncias Gerenciais e Orgamentos Contabeis

¢ Ciéncias Gerenciais e Orcamentarias

e Contabilidade (EIl)

e Tecnologia - Modalidade Tecndlogo Executivo

e Tecnologia em Planejamento Administrativa

e Tecnologia em Planejamento Administrativo e
Programacgéo Econdmica

CONTABILIDADE GERAL

e Administracao (Ell)

e Administracéo

e Administracdo — habilitacdo em Administracdo Hoteleira
e Administracao — habilitagdo em Comércio Exterior
e Administragao — habilitagdo em Marketing

e Administracdo de Empresas

ECONOMIA E MERCADO e Administracdo de Empresas e Negocios

e Administracao de Sistemas de Informagé&o

e Ciéncias Administrativas

e Ciéncias Atuariais

e Ciéncias Contabeis

e Ciéncias EconGmicas / Economia

e Ciéncias Gerenciais e Orgcamentarias
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e Ciéncias Gerenciais e Orgamentos Contabeis

¢ Contabilidade (EIl)

e Tecnologia em Gestdo de Seguros

e Tecnologia em Gestdo Empresarial

e Tecnologia em Planejamento Administrativo

e Tecnologia em Planejamento Administrativo e
Programagé&o Econémica

e Administracéo

e Administracdo — habilitacdo em Administracdo Hoteleira

e Administracao — habilitagdo em Comércio Exterior

e Administracdo — habilitacdo em Marketing

e Administracdo de Empresas

e Administracdo de Empresas e Negocios

e Administracdo em Marketing

e Ciéncias Administrativas

e Comercializagao e Mercadologia. (Ell)

e Comunicacao Mercadologica

e Comunicagao Social com Habilitacdo em Propaganda e
Marketing

e Comunicacao Social:com Habilitacdo em Publicidade e
Propaganda

e Comunicagéo Social com Habilitagdo em Relagdes
Pudblicas

o Marketing

e Propaganda e Marketing

e _Publicidade

s ‘Publicidade (Ell)

e Publicidade, Propaganda e Criagao / Publicidade,
Propaganda, Criagcéo e Produgao

e Tecnologia em Criacado e producgdo Publicitaria

e Tecnologia em Gestdo Empresarial

e Tecnologia em Gestédo de Marketing

e Tecnologia em Gestdo Mercadolégica

e Tecnologia em Gestao de Seguros

e Tecnologia em Marketing

e Tecnologia em Marketing de Varejo

e Tecnologia em Marketing Gerencial

e Tecnologia em Producao Publicitaria

e Tecnologia em Publicidade, Propaganda e Marketing

MARKETING IMOBILIARIO II

e Administracao (Ell)

e Administracao

e Administracdo — habilitagcdo em Administracdo Hoteleira
OPERAGOES IMOBILIARIAS lll | ¢ Administragdo — habilitagido em Comércio Exterior

e Administragcao — habilitacdo em Marketing

e Administracdo de Empresas

e Administracdo de Empresas e Negocios
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e Administracao de Sistemas de Informagé&o

e Ciéncias Administrativas

e Ciéncias Atuariais

e Ciéncias Contabeis

e Ciéncias EconOmicas / Economia

o Ciéncias Gerenciais e Orgcamentos Contabeis

e Comercializagdo e Mercadologia (Ell)

e Contabilidade (EIl)

e Direito

e Gestao de Negdcios Imobiliarios

e Publicidade (Ell)

e Tecnologia em Gestao de Seguros

e Tecnologia em Gestdo Empresarial

e Tecnologia em Negocios Imobiliarios

e Tecnologia em Planejamento Administrativo

e Tecnologia em Planejamento Administrativo e
Programacgéo Econdmica

e Tecnologia em Servigos.Imobiliarios

e Administracao

e Administracao (Ell)

e Administracae < Habilitagdo em Administracao Hoteleira
e Administragdo - Habilitagdo em Agronegécios

e Administragao - Habilitagdo em Comércio Exterior
e Administracdo - Habilitagdo em Marketing

e Administracdo de Empresas

¢ -Administracdo de Empresas e Negocios

e Ciéncias Administrativas

o Ciéncias Contabeis

e Ciéncias Econémicas

e Ciéncias Gerenciais

PLANEJAMENTO o Ciéncias Gerenciais e Orcamentarias
ESTRATEGICO E ¢ Ciéncias Gerenciais e Orgamentos Contabeis
EMPREENDEDOR e Ciéncias Imobiliarias

e Ciéncias Juridicas

e Direito

e Economia

o Gestdo de Negécios Imobiliarios

e Tecnologia em Comercio Exterior

e Tecnologia em Gestdo de Recursos Humanos

e Tecnologia em Gestéo de Servigcos e Negocios

e Tecnologia em Gestdo Empresarial

e Tecnologia em Gestdo Empresarial - Enfase em
Comeércio Exterior

e Tecnologia em Negdcios Imobiliarios

e Tecnologia em Planejamento Administrativo
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e Tecnologia em Planejamento Administrativo e
Programagéo Econémica
e Tecnologia em Processos Gerenciais

e Administracéo

o Ciéncias Administrativas

e Ciéncias Contabeis

e Ciéncias EconOmicas

e Ciéncias Gerenciais e Orcamentos Contabeis
e Ciéncias Imobiliarias

e Ciéncias Juridicas

e Direito

o Gestdo de Negécios Imobiliarios

e Tecnologia em Gestdo Empresarial
e Tecnologia em Negocios Imobiliarios

AVALIAGAO
MERCADOLOGICA

e Administracéo

e Administracdo — habilitacdo em Administracdo Hoteleira
e Administragao — habilitagcao-em Comércio Exterior
e Administragdo — habilitacao em Marketing

e Administracdo de Empresas

e Administracdo de Empresas e Negocios

e Administracao de Sistemas de Informagé&o

e Administragédo em Marketing

o Ciéncias’/Administrativas

o Ciéncias Atuariais

e Ciéncias Contabeis

e (Ciéncias EconOmicas / Economia

e . Ciéncias Gerenciais

o Ciéncias Gerenciais e Orcamentarias

e Ciéncias Gerenciais e Orgcamentos Contabeis

e Ciéncias Juridicas

DESENVOLVIMENTO DO
TRABALHO DE CONCLUSAO
DE CURSO (TCC) EM

TRANSACOES IMOBILIARIAS | ° Ciéncias Juridicas e Sociais
e Comunicacao Mercadologica

e Comunicagéo Mercadolégica (Ell)

e Comunicagéo Social com Habilitagdo em Marketing

e Comunicacao Social com Habilitacdo em Propaganda e
Marketing

e Comunicagéo Social com Habilitagdo em Publicidade e
Propaganda

e Direito

e Engenharia Civil

e Engenharia de Produgao

e Engenharia Industrial

e Propaganda e Marketing

e Publicidade

e Publicidade e Propaganda
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e Publicidade, Propaganda e Criagcéo / Publicidade,
Propaganda, Criagao e Produgao

e Tecnologia em Construgao Civil

e Tecnologia em Construcao Civil — Modalidade Edificios

e Tecnologia em Construgao Civil — Modalidade Obras
Hidraulicas

e Tecnologia em Construgéo Civil — Modalidade

e Movimento da Terra e Pavimentagéo

e Tecnologia em Construgéo Civil — Modalidade
Estruturas Metalicas

e Tecnologia em Criacado e producao Publicitaria

e Tecnologia em Gestdo Empresarial

e Tecnologia em Gestdo de Marketing

e Tecnologia em Gestao Mercadoldgica

e Tecnologia em Gestao de Seguros

e Tecnologia em Marketing

e Tecnologia em Marketing de Varejo

e Tecnologia em Marketing/Gerencial

e Tecnologia em Planejamento Administrativo

e Tecnologia em Planejamento Administrativo e
Programacgéo Econbmica

e Tecnologia em Producao Publicitaria

e Tecnologia.em Publicidade, Propaganda e Marketing

Este quadro apresenta a indicagao da formacgao e qualificagao para a fungao docente.

Para a organizagdao dos Concursos Publicos e/ou Processos Seletivos, a unidade

escolar devera consultar o Catalogo de Requisitos de Titulagao para Docéncia.

Toda Unidade Escolar conta com:

Diretor de Escola Técnica;

Diretor de Servico — Area Administrativa;

Diretor de.Servico — Area Académica;

Coordenador de Projetos Responsavel pela Coordenagédo Pedagdgica;
Coordenador de Projetos Responsavel pelo Apoio e Orientagdo Educacional;
Coordenador de Curso;

Auxiliar de Docente;

Docentes.
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CAPITULO 9 CERTIFICADO E DIPLOMA

Ao aluno concluinte do curso sera conferido e expedido o diploma de TECNICO EM
TRANSAGOES IMOBILIARIAS, satisfeitas as exigéncias relativas:

v'ao cumprimento do curriculo previsto para habilitagao;

v' a apresentacao do certificado de conclusdo do Ensino Médio ou equivalente.

Ao completar os 03 (trés) moédulos, com aproveitamento em todos os componentes
curriculares, o aluno recebera o Diploma de TECNICO EM TRANSACOES IMOBILIARIAS.

Ao término dos trés moédulos, o aluno fara jus ao Certificado de Qualificagéo Profissional
Técnica de Nivel Médio de AVALIADOR IMOBILIARIO.

O certificado e o diploma terao validade nacional.
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