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TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC
NORMAS
OBJETIVOS GERAIS:

Estabelecer um sistema que promova e consolide a integragéo do ensino com

0 mundo do trabalho.
OBJETIVOS ESPECIFICOS:

I. Oferecer educacdo profissional por meio de mecanismos que garantam a

contextualizacao de curriculos;

[I. Promover a efetiva interdisciplinaridade no desenvolvimento das atividades

escolares;
[ll. Promover a interacao entre teoria e pratica, do trabalho e da educacéao;

IV. Possibilitar 0 acompanhamento e o controle das praticas desenvolvidas pelos
alunos, na propria escola ou em instituicbes parceiras, permitindo a verificagcdo do
desempenho dos alunos, segundo as competéncias estabelecidas no Plano de

Curso;

V. Proporcionar experiéncias praticas especificas aos alunos por meio do
desenvolvimento de projetos de intervencdo, promovendo a integracdo com o

mundo do trabalho e o convivio sécio-profissional;

VI. Propiciar ao aluno o dominio das bases norteadoras da profissdo de forma ética
e compativel com a realidade social, desenvolvendo valores inerentes a cultura do

trabalho;
VII. Promover a autonomia na atividade de producdo de conhecimento cientifico;

VIIl. Oferecer condicbes para que todos os alunos possam desenvolver as

competéncias estabelecidas no Plano de Curso.



1 — Diretrizes para elaboracéo do TCC:

O Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC é uma atividade escolar de
sistematizacdo do conhecimento sobre um objeto de estudo pertinente a area de
formacéo profissional da organizacéo curricular do CPS, a ser desenvolvida pelos
alunos a partir do 2° modulo ou 3° médulo (planejamento do TCC), com a realizacdo
de defesa publica final no 3° ou 4° médulo (desenvolvimento do TCC) da habilitacdo

técnica profissional em questao.

O TCC deve ser desenvolvido por equipes formadas de 03 (trés) ou até
04(quatro) alunos, sendo exigida plena participacdo dos mesmos.

Cada equipe podera escolher um Professor da Unidade Escolar para ser
Orientador do TCC, sendo admitido o Professor do conteudo programatico, o
Professor do conteudo programatico de programacao ou o Professor especifico do

assunto ‘objeto de pesquisa’ do TCC.

Obs.: Eventuais excec¢les serdo analisadas pela comisséo.

1.1. Deveres do aluno:
e Comparecer a aulas de orientacdes de TCC.

e Prestar informac6es semanalmente ao Professor Orientador de TCC sobre o
andamento do trabalho, apresentando as novas etapas e as correcdes

requisitadas realizadas.

e Entregar as etapas estabelecidas em cronograma nas datas previstas para
avaliacdo de desempenho. N&o haveréa prorrogacdes devido as limitacdes de

tempo do semestre letivo.

e Apresentar o TCC a banca avaliadora no final do 3° modulo letivo, conforme

calendario a ser divulgado pela coordenacéo de area.



1.2.

Deveres do Professor do Componente Curricular e do Professor
Orientador:

Estabelecer a programagao para a elaboragcéo dos TCC’s e apresenta-la aos

alunos no inicio do semestre letivo.

Fazer a “Orientagdo Geral” aos alunos apresentando as fases envolvidas na
elaboracdo dos TCC’s, explicando suas bases tecnoldgicas e formas de
elaboragéo.

Acompanhar o desenvolvimento do TCC (“Orientagao Individual e em grupo”),
mantendo contato semanalmente com os alunos em sala de aula onde seréo
transmitidas as orientacdes, que serdo registradas em ficha propria de
controle do professor. Preencher as Fichas de Acompanhamento e avaliacéo
das atividades do TCC.

Manter atualizada e organizada a documentacéao referente as fases do TCC.

Avaliar cada etapa do TCC e, atribuir men¢des que determinardo ao final do
semestre a aprovagdo ou ndo do componente curricular, por conseguinte o

encaminhamento ou ndo a Banca Examinadora.

Preservar o cumprimento dos modelos de trabalhos pré-estabelecidos pela
unidade escolar evitando a proliferacdo de modelos divergentes visando
permitir uma razoavel padronizacdo normativa e uma melhor e justa avaliacao

dos alunos em Banca.

Na sua acdo de orientador o professor acompanhara o trabalho dos grupos,
lendo seus escritos e levantando sugestdes para que avancem cada vez
mais. Como mediador atuara entre os alunos, a realidade a ser compreendida
e o saber historicamente acumulado, sugerindo e encaminhando a construcao

do conhecimento necessario.



1.3. Deveres do Professor Orientador:

e Conhecer o grupo.
e Junto com o grupo:

o Definir o tema, levando em consideracao: Pertinéncia, Relevancia e
Viabilidade;

o Definir: Objetivos, Situacédo-Problema, Justificativa e Metodologia;
o Definir a composicao do trabalho (Capitulos, Secdes);

o Auxiliar na elaboracdo das Consideracdes Finais, Resumo e
Abstract.

e Indicar bibliografia e acompanhar o desenvolvimento do trabalho.

e Validacdo das correcdes propostas pela banca durante a defesa.

1.4. Cronograma:

A avaliacdo do TCC contard com o cronograma de entrega das etapas

elaborado pelo professor da disciplina.

1.5. Apresentacédo a Banca de Validacao:

Todos os alunos deverdo apresentar seus trabalhos a uma Banca de
Validacdo composta por no minimo 03(trés) membros, sendo um deles, o Presidente
da Banca, o Professor Responsavel pelo Componente Curricular Desenvolvimento
do TCC e dois membros convidados. Um dos membros devera ser o professor
orientador e outro um convidado pelo grupo. Na impossibilidade da presenca fisica
dos trés membros, a Banca podera ser conduzida pelo Professor Responsavel mais

um convidado e o terceiro avaliara somente pelo texto apresentado.



A apresentacdo do trabalho para a banca é de carater obrigatorio e
irrevogével. Casos atipicos serdo analisados pela Dire¢cédo da UE.

Portanto, a mencao do TCC refere-se ao contetdo textual (aspectos técnico -
mecanograficos) apresentado pela equipe e pela apresentacdo em Banca do
respectivo trabalho. Por esta especial caracteristica, devido a uma méa apresentacao
ou clara demonstracdo individual de falta de dominio do contetudo, a mencéao geral
da equipe poderd ser prejudicada. A Banca serd soberana para atribuicdo da
Mencéo Final do Trabalho de Concluséao de Curso (TCC).

A Banca serd realizada mediante entrega pelo aluno de 03(trés) copias
encadernadas em espiral do trabalho (uma para cada membro da banca) pelo
menos 15 (quinze) dias antes da data marcada para apresentacdo (conforme
calendario especificado no item 1.4).

Uma vez aprovado pela Banca a equipe devera providenciar a correcao das
observacOes realizadas e, entregar, no prazo de 05 (cinco) dias uma copia do
trabalho em espiral, para que seu orientador valide as correcdes. ApOs essa
validacéo, entregar 01 (uma) copia encadernada em espiral & Coordenacéo de Area,
assim como um CD gravado com o respectivo TCC no modelo definido em
regulamento préprio do TCC, para registro, arquivamento e demais providéncias que

se fizerem necessarias, no prazo maximo de 03 (trés) dias.

1.6. Prazos para apresentacao:

Como se trata de uma atividade regular das organizacGes curriculares das
Habilitagcbes Profissionais Técnica de Nivel Médio, todos os alunos deverao

apresentar a banca seus trabalhos até o final dos médulos.

Semestralmente a Coordenacdo de Area divulgara de acordo com as
condi¢cBes do Calendario Escolar as datas e horarios previstos para apresentacao
final dos TCC’s.



2 — Aspectos especificos do TCC:

O Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) ser& elaborado em equipe e toda
orientacdo sera feita com base em textos digitados e impressos pelos alunos de
acordo com as normas metodoldgicas (exceto na primeira semana de orientacao).
Esta condicdo é basica para fomentar a conducéo produtividade da producao textual
da equipe no desenvolvimento do trabalho nos prazos previstos.

2.1. Medidas de formatacéo do TCC:

As medidas padrao para a formatacdo de cada lauda do TCC, independente
do modelo de pesquisa escolhido, séao:

e Margem superior e esquerda: 3 cm

e Margem inferior e direita: 2 cm

e Alinhamento justificado.

e Margem de paragrafo: Recuo especial primeira linha por 1,25 cm a partir da
margem esquerda.

e Margem de citacdo longa (mais de trés linhas): recuo de 4,0 cm para todas as
linhas a partir da margem esquerda.

e Espacamento de paragrafo antes e depois: 0 pt

e Espacamento entre linhas: 1,5 cm

e No caso de citacbes (recuo especial de 4 cm), legendas, tabelas, etc.,
devem ser digitados em espaco simples.

e Fonte: Arial 12 (para o texto) e 14 (para titulos de capitulos)

e Arial 10 para citacfes longas ou notas de rodapé

e Formato de papel: A4 (210x297mm)

e Numeracédo de paginas:

o Todas as folhas do TCC, a partir da folha de rosto, devem ser contadas,
mas nao numeradas.

o A partir da Introducéo, usar algarismos arabicos.



2.2. Elementos componentes para todos os modelos de TCC:

PRE-TEXTUAIS

e Capa — Obrigatério

e Folha de rosto - Obrigatério

e Folha de aprovacéo - Obrigatoria
e Dedicatoria - Opcional

e Agradecimentos - Opcional

e Epigrafe - Opcional

e Resumo — Obrigatério

e Sumario - Obrigatorio

e Lista de ilustracBes, abreviaturas e siglas — Opcional

TEXTUAIS
e Introducéo — Obrigatorio
e Desenvolvimento — Obrigatoério

e Conclusdo ou Considerac0es finais - Obrigatérios

POS-TEXTUAIS
e Referéncias bibliograficas - Obrigatorias
e Apéndices - Opcional

e Anexos - Opcionais



2.3 Como apresentar Referéncia Bibliografica:

e Livros:
BOBBIO, Norberto. O positivismo juridico: licdes de Filosofia do Direito. Sdo Paulo:
icone, 1995.
CURTY, Marlene Gongalves; CRUZ, Anamaria da Costa; MENDES, Maria Tereza
Reis. Apresentacdo de trabalhos académicos, dissertacoes e teses: (NBR
14724/2002). Maringé: Dental Press, 2002.
STORINO, Sérgio Pimentel. Odontologia preventiva especializada. 1. ed. Rio de
Janeiro: Cultura Médica, 1994. .3.1 Livro Os modelos de referéncias estédo
exemplificados na NBR 6023.

e Artigo de revista:
GURGEL, C. Reforma do Estado e seguranca publica. Politica e Administracao, Rio
de Janeiro, v. 3, n. 2, p. 15-21, set. 1997. Artigo e/ou matéria de revista, boletim etc.
em meio eletrénico
MARQUES, Renata Ribeiro. Aspectos do comércio eletronico aplicados ao Direito
Brasileiro. Jus Navigandi, Teresina, a. 6, n. 52, nov. 2001. Disponivel em:

<http://wwwl.jus.com.br/doutrina/texto.asp?id=2467>. Acesso em: 20 set. 2003.

e Normas Técnicas
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informacéo e
documentacédo — referéncias — elaboracao. Rio de Janeiro, 2002.
NBR 10520: informacdo e documentacdo — citacbes em documentos —
apresentacao. Rio de janeiro, 2000.
NBR 14724:. informacdo e documentacdo — trabalhos académicos —

apresentacao. Rio de Janeiro, 2002.

e Artigos da Internet
RATLIFF, J. Waiting for the Future in Sunshine City. Computer-Mediated
Communication Magazine, v.l. n.6, p.3. Oct.1994. Disponivel em:
http://www.december.com/cmc/mag/1994/oct/sunshine.html. Acesso em: 8 dez.
2008, 18h30.
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SOBRENOME, Nome Prenome do(s) autor(es). Titulo do trabalho: subtitulo em
letras minuUsculas. Ano de Realizacdo. Numero total de folhas. Trabalho de
Concluséo de Curso (Técnico em Informética) — Etec Monsenhor Antonio Magliano,
Garca, 2009.

RESUMO

Deve conter uma brevissima justificativa do tema, objetivo geral, metodologia,
principais resultados e concluséo. (de 150 até 500 palavras, em espaco simples e
sem paragrafos).

Deixe um espago entre o resumo e as palavras-chave.

Palavras-chave: Palavra 1. Palavra 2. Palavra 3. Palavra 4. Palavra 5.



SOBRENOME, Nome Prenome do(s) autor(es). Titulo do trabalho na lingua
estrangeira: Subtitulo na lingua estrangeira. Ano de Realizagdo. Numero total de
folhas. Trabalho de Concluséo de Curso (Técnico em Informatica) — Etec Monsenhor

Antonio Magliano, Garga, 2009.

ABSTRACT

Deve ser feita a traducéo do resumo para a lingua estrangeira.

Deixe um espaco entre o abstract e as key-words.

Key-words: Word 1. Word 2. Word 3. Word 4. Word 5.
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1 INTRODUCAO

Esta etapa deve conter paragrafos que falem sobre a importancia do
tema escolhido, sua relevancia e aplicabilidade.



2 DESENVOLVIMENTO

Desde os idos mais remotos da humanidade, mesmo nas
sociedades mais primitivas ou mesmo entre os animais, a busca pelo alivio da dor e

pela cura das doencas sempre foi tentada.

Entretanto, a histéria demonstra que a sociedade, ao adquirir algum grau de
desenvolvimento, conhecendo melhor o organismo, suas enfermidades e
tratamentos, trata de normatizar a formacdo dos médicos e disciplinar o
exercicio da Medicina. (SOUZA, 2001, p. 39).

2.1 TITULO NIVEL 2 — SECAO SECUNDARIA
Assim, é importante definir...
2.1.1 Titulo Nivel 3 — Secéo Terciaria
Como...
2.1.1.1 Titulo nivel 4 — Secado quaternaria

Toda alinea deve ser precedida de texto explicativo, precedida de
dois pontos:
a) alineal;
b) alinea 2,
- subalinea 1;
- subalinea 2;

c) alinea 3.
2.1.1.1.1 Titulo nivel 5 — Secao quinaria

Paréagrafo,...



3 EXEMPLOS DE ELEMENTOS DE APOIO AO TEXTO

3.1 EXEMPLO DE GRAFICO

Segue abaixo um exemplo de apresentacdo de um gréfico.

4% 4% 8%

ODe 18 a 25 anos
W De 26 a 35 anos
M De 36 a 45 anos
ODe 46 a 55 anos
B Acima de 56 anos

36%

Grafico 1 — Faixa Etaria
Fonte: da pesquisa (2007)

E importante observar que, dentre as pessoas pesquisadas...
3.2 EXEMPLO DE FIGURA

Segue abaixo um exemplo de apresentacdo de uma figura.

> ‘Trabalho criativo e desafiante ‘

to—ReaIiza}ﬁo

Estima » ‘Responsabilidade por resultados ‘
Sociais > ‘Amizade dos colegas ‘
Seguranga » ‘ Condicdes seguras de trabalho ‘
Necessidades Fisiolégicas —}‘Conforto fisico ‘

Figura 1 — Hierarquia das Necessidades Humanas
Fonte: Chiavenato (1994, p. 170)



3.3 EXEMPLO DE QUADRO

Segue abaixo um exemplo de apresentacao de um quadro.

Quadro 1 — Niveis do Trabalho Monogréfico

Trabalho monografico

Nivel académico Subnivel Titulo - =
Escrito Apresentacao
Bacharel
Graduacao Nao ha Licenciado Obrigatério Obrigatério
Lato sensu
- Especializagédo | Especialista Obrigatorio Facultativo
Stricto sensu
P&6s-Graduacao Mestrado - Mestre
- Doutor Obrigatério Obrigatério
- Doutorado :
. - Livre-docente
- Livre-docente

Fonte: Gil (2002, p. 30)

3.4 EXEMPLO DE TABELA

Segue abaixo um exemplo de apresentacdo de uma tabela.

Tabela 1 — Atitudes Perante os Direitos Civis

RESULTADOS FAVORAVEIS | CLASSE MEDIA CLASSE TRABALHADORA
AOS DIREITOS CIVIS N ” N "
ALTO 11 55 15 75
MEDIO 6 30 3 15
BAIXO 3 15 2 10
TOTAL 20 100 20 100

Fonte: Mazzini (2006, p. 75)



4 CONCLUSAO

Responde-se aos objetivos sem, no entanto, justifica-los.
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ANEXO A — Titulo do Anexo



