MANUAL DO
ESTAGIO

CURSO SUPERIOR DE
DESENVOLVIMENTO DE
SOFTWARE MULTIPLATAFORMA

.lillllh"l
5~

FATEC DE ITAPIRA
"OGARI DE CASTRO PACHECO"
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“OGARI DE CASTRO PACHECO”

Prezado(a) aluno(a),

Para vocé que esté a procura de um estégio para cumprir a carga horéria
obrigatéria para sua formacao e conclusdo do curso, ou j& conseguiu um local
para fazé-lo, fique atento ao que diz esse manual. Nele vocé vai encontrar as
orientacdes importantes e toda a documentacdo que deve ser providenciada
para a validacéo e aprovacao do estagio.

O Estagio Supervisionado € uma atividade curricular
obrigatéria para os alunos do Curso Superior de
‘k“,““ Tecnologia em  Desenvolvimento de  Software
ESTACGO Multiplataforma (DSM) e deve ter no minimo 240 horas e
pode ser realizado a partir do primeiro semestre do
curso e tem os seguintes objetivos:

e Proporcionar ao estudante oportunidades de desenvolver suas
habilidades, andlise de situacbes para propor mudancas no ambiente
organizacional e societario, além de complementar o processo de ensino-
aprendizagem e de incentivar a busca do aprimoramento pessoal e
profissional,

e Aproximar os conhecimentos académicos das praticas de mercado com
oportunidades para o estudante conhecer as organizacées e saber como
elas funcionam;

¢ Incentivar as potencialidades individuais, proporcionando o surgimento de
profissionais empreendedores;

e Promover a integracdo Faculdade/Empresa/Comunidade e servir como
meio de reconhecimento das atividades de pesquisa e docéncia,
possibilitando ao estudante identificar-se com novas areas de atuacéo;

e Propiciar colocagéo profissional junto ao mercado de trabalho, de acordo
com a area de interesse do estudante;

Antes de vocé continuar a leitura desse manual € necessério perguntar:
A) Vocé esta matriculado na disciplina estagio?
Se sim, que bom, comegou bem!

Se néo, veja se € possivel se matricular. Vocé deve consultar
o calendario académico disponivel no site da Fatec de Itapira
https://www.fatecitapira.edu.br/, pois existe um prazo legal
para que vocé se matricule na disciplina de estagio.



https://www.fatecitapira.edu.br/

Vocé também pode tirar suas duvidas com o professor orientador de
estagio. Consulte a lista de professores no site da Fatec e, por altimo, se dirija a
secretaria académica da unidade para duavidas ou para solicitar a sua matricula
na disciplina.

Caso o0 prazo legal para matricula ja tenha

. \ passado, vocé podera iniciar o seu estagio, devera fazer
xo“’(%- todo o processo burocrético exigido, mas devera
m)o(‘ aguardar o proximo semestre para regularizar a sua
)t matricula na disciplina de estagio para entdo obter a

aprovacdo na disciplina cumprindo assim o requisito
obrigatdrio para poder prosseguir com os estudos.

Independentemente do tipo de estagio (obrigatério
ou nado obrigatério), vocé devera entregar todos o0s
documentos exigidos para o professor responsavel pelo
Lembretes estagio, que ira protocolar os documentos e aguardar o
prazo para validacdo das informacdes e posterior
assinatura do responsavel.

Esse processo pode levar até 15 dias e o aluno ndo esta autorizado a
iniciar o estagio sem ter os documentos assinados.

Solicite as orientagcbes e faca o protocolo da
entrega dos documentos para andalise e aprovacao.
Sem o0s documentos do estagio supervisionado
entregues, analisados, aprovados pelo professor
orientador do estagio e assinados pelo diretor da Fatec
de Itapira ndo € possivel comecar o estagio.

Caso tenha alguma dificuldade procure o coordenador do curso que te
ajudara a conversar com o professor orientador do estégio.

B) Quais sédo as modalidades de estagio disponiveis para os alunos?
| - Estagio por equivaléncia

Destinado aos alunos que estdo trabalhando/empregados em empresas
do mesmo segmento do curso (DSM), ou prestador de servicos, cujas atividades
desenvolvidas estejam em consonancia com o curriculo do curso. O aluno
apresentara, em papel timbrado da empresa na qual trabalha, uma declaragéo
completa das atividades que realiza no dia a dia do trabalho, pode ser, também,
a descricao de cargo, veja exemplo na figura 1.

Além disso, devera ser apresentada a copia da Carteira de Trabalho
(CTPS) (paginas onde constam os dados pessoais, foto e contrato de
Trabalho-registro) e for a Carteira de Trabalho Digital pode tirar um “print” das
telas em que aparecem os dados solicitados.



Figura 1. Modelo de declaracdo do empregador para o estagio equivaléncia

Logo da Empresa/Timbre

Rua das Acacias Floridas, n2 123
Jardim das Flores — ltapira /SP

Itapira, 28 de janeiro de 2022
A FATEC DE ITAPIRA — "OGARI DE CASTRO PACHECO"
ITAPIRA/SP

Informamos que o(a) 5r. (a) FULANO DE TAL, portador do CPF 123.123.123-12, Carteira de
Trabalho n? 12312, série n? 123, & colaborador desta empresa desde 01/01/1900 e que
atualmente exerce o cargo de Desenvolvedor Sénior.

Informamos ainda, que a descricdo das atividades exercidas pelo profissional é:

Responsavel pelo desenvolvimento, implantagdo e manutengdo do Sistema de controle de
estoque e vendas da empresa, bem como treinamento e acompanhamento dos usuarios visando
atender as necessidades de cada area que utiliza os sistemas de estoque e vendas atendendo

assim as normas e padrbes de qualidade da empresa.

Atenciosamente,

i

Beltrano de Tal
Diretar de RH

Fonte: autor

Depois de juntar todos os documentos necessarios, vocé devera
protocolar com o professor supervisor de estagio do curso para andlise e
aprovacao.

Il - Estagio por equivaléncia empresario, pessoa juridica (PJ) e
cooperado

Destinado aos alunos que sdo proprietarios de empresas
(empresarios/microempreendedores) ou atuam como pessoa juridica ou
membros associados de cooperativas de trabalho do mesmo segmento do curso
(DSM): devera apresentar a documentacao comprobatoria de propriedade: copia
do contrato social, Cadastro do ICMS, Cadastro Nacional de Pessoa Juridica,
Certificado MEI contrato e ou associagcdo com a cooperativa e Relacdo de
Atividades Realizadas na Empresa em papel timbrado conforme modelo da
figura 1.

Depois de juntar todos os documentos necessarios, VOocé devera
protocolar com o professor responsavel pelo estagio para analise e aprovacgao.



lll - Estagio por equivaléncia iniciagdo cientifica

Destinados aos alunos que participem ou se inscreveram em grupos de
pesquisa e estudo (Iniciacéo Cientifica (IC)), sob a orientagéo de professores da
Fatec de Itapira.

A validacdo do estagio sera confirmada pela Congregacédo da Unidade,
apos a aprovacao do relatorio de iniciacao cientifica.

O controle das horas efetivamente estagiadas serd do professor
responsavel pelo projeto. Neste caso, o docente e 0 aluno deverdo providenciar
a inscricdo nos editais semestrais de iniciacao cientifica publicados pela Fatec
de Itapira.

O preenchimento e entrega da documentacdo necessaria, € de
responsabilidade do orientador e dos alunos da IC, que deverdo cumprir todos
os tramites explicitados nos editais e a manutencéo constante de contato com a
coordenacao do curso para a validacéo da IC.

IV - Estagio supervisionado

Destinado aos alunos que ndo se enquadram nas modalidades de estagio
por equivaléncia e que se candidataram as vagas de estagio em empresas
publicas, privadas ou do terceiro setor. Esta modalidade de estagio é
regulamentada pela Lei n® 11.788 de 25/09/2008.

’ 1 ’ﬁ'\( Vejao que diz alei! Nao deixe de ler, pois ha deveres e direitos
) por todas as partes e que devem ser cumpridos.

Agora, vamos a algumas dicas importantes antes de comecar 0 processo
de solicitacao do estagio supervisionado:

v Estagiario ndo é empregado, deve cumprir no maximo 30 horas semanais
ou 6h de estagio por dia 5 vezes por semana.

v' O estagiario pode fazer menos do que 30 horas semanais?

Sim pode, mas a vocé deve prestar a atencdo em um detalhe! A carga
horaria de estagio obrigatorio € de 240h, quanto menos horas vocé faz de
estagio por dia, mais dias devera estagiar. Mas lembre-se 0 maximo é 6h
de estagio por dia, descontando-se o horario do intervalo para refeicéo,
se houver! Por exemplo: 240h de estagio dividido por 6h por dia = 40 dias
Uteis de estagio. Se vocé fizer 4h por dia de estagio ficaria assim: 240
dividido por 4 horas = 60 dias Uteis de estagio.



v' O aluno nao precisa fazer s6 240h de estagio, pode chegar até 2 anos,
mas nao deve ultrapassar o prazo de conclusao da faculdade.

v' Uma outra condicdo para estagiar € necessario ter vinculo (matricula
ativa) com a instituicdo de ensino e estar frequentando as aulas
regularmente; caso o aluno deixe de frequentar as aulas, o estagio é
encerrado imediatamente.

v' Para a continuidade do estagio o aluno deve estar cursando no minimo 1
disciplina além do estagio supervisionado.

i A Lei do Estégio-Lei n® 11.788 de 25 de setembro de 2008 esta
,,ﬁw disponivel para consulta em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2007-2010/2008/Iei/l11788.htm

Entendido isto, vamos para mais detalhes: o estagiario ndo
deve comecar 0 estagio sem ter todos os documentos

\\m\\'ﬁii“/ﬁ\\ assinados e quais sao eles:

i. Termo de compromisso de estagio obrigatorio
remunerado (Anexo B) e ndo remunerado (Anexo C)
ii. Plano de atividades (PAE) anexos Bl e B2

L Todos esses documentos estdo disponiveis em:
,,ﬁw https://fatecitapira.edu.br/estaqgio.html

No site da Fatec de Itapira, no menu” Estagio”, vocé podera fazer o
download dos documentos e o seu preenchimento. A figura 2 apresenta os
documentos necessarios que estao disponibilizados no site.

Figura 2. Documentos necessarios para o estagio supervisionado

professor (a) “ m “

Documentos Estagio:

Termo de Compromisso de Estagio - DSM
Termo de Compromisso de Estagio - GE

Termo de Compromisso de Estagio - GTI

CXCRCXC)

Termo de Compromisso de Estagio - GPI

Fonte: Site da Fatec de Itapira


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2008/lei/l11788.htm
https://fatecitapira.edu.br/estagio.html

Se tiver dificuldade para preencher os documentos,

converse com o professor orientador do estagio. L

Observe que os campos em branco do documento 8

devem ser preenchidos de acordo com as orientacfes que
estdo no documento.

Documento preenchido, passe para o professor orientador de estagio
revisar e se tudo estiver correto, imprimir 3 cépias (Uma via para empresa, uma
via para a Fatec e uma via para o estudante) solicitar para a empresa assinar e
rubricar todas as paginas e protocolar com o professor orientador do estagio para
o Diretor da Fatec de Itapira assinar.

O Termo de Compromisso do Estagio

'CDML'N'CHDD Obrigatorio sem Remuneragdo ou com
Remuneracdo deve ser obrigatoriamente
IMPORTANTE ¢ J

preenchido e assinado antes de se comecgar
LEIRAM 0 estagio.

CDM Portanto, faca com antecedéncia
para dar tempo de o documento estar

HTENCﬁ 0 ‘ assinado antes da data de inicio do periodo

de estagio.

Lembre-se do prazo de 15 dias para o tramite de todos os documentos.



ESTAGIO SUPERVISIONADO - TERMOS DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

O documento deve ter no cabegalho o Timbre, Logotipo ou o Nome Completo (Razao
Social) da Empresa que vai te ceder o estagio

ANEXO B - Termo de Compromisso de Estagio Obrigatorio Remunerado

ATENGCAO: Rubricar todas as paginas e assinar na tGltima. As assinaturas deverdo constar em
folha que tenha, pelo menos, uma clausula do Termo de Compromisso de Estagio (a ultima
pagina ndo devera conter somente as assinaturas). Providenciar 03 (trés) vias em papel
timbrado pela empresa, uma para a empresa, outra para a Instituicao de Ensino e outra para
o aluno.

TERMO DE COMPROMISSO PARA A REALIZAGAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
OBRIGATORIO REMUNERADO (Lei n? 11.778/08)

Pelo presente instrumento, as partes a seguir nomeadas e ao final assinadas, de um lado___
(Concedente ) , inscrita no CNPJ sob o n? , Sita a
rua , doravante denominada
CONCEDENTE, neste ato representada por (nome do representante), Cargo ou func¢do do
representante, portador do CPF e, de outro lado, o(a) estudante (NOME DO ESTAGIARIO), RG n?

, residente a (ENDERECO DO ESTAGIARIO), na cidade de , doravante
denominado ESTAGIARIO (A), aluno (a) regularmente matriculado (a) no Curso Superior de
Tecnologia em XXXXXX da Faculdade de Tecnologia de XXX — Fatec XXX, inscrita no CNPJ sob o
n?, localizada na cidade de XXXX, Estado de S3o Paulo, doravante denominada INSTITUICAO DE
ENSINO, na condicdo de interveniente, acordam e estabelecem entre si as clausulas e condicGes
qgue regerdao este TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO OBRIGATORIO REMUNERADO.

CLAUSULA PRIMEIRA. E objeto do presente Termo de Compromisso de Estagio autorizar a
realizacdo de estagio nos termos da Lei 11.788/08 de 25/09/2008, com a finalidade de
possibilitar ao (a) Estagidrio (a) complementacdo e aperfeicoamento pratico de seu Curso
Superior de Tecnologia, celebrado entre a Concedente e a Instituicdo de Ensino da qual o (a)
Estagiario (a) é aluno (a).

Pardgrafo Primeiro. Entende-se por estagio profissional aquele desenvolvido em ambiente real
de trabalho, assumido como ato educativo e supervisionado pela instituicdo de ensino, em
regime de parceria com organiza¢des do mundo do trabalho, objetivando efetiva preparac¢do do
estudante para o trabalho, conforme o art. 34, § 12 da Resolugdo CNE/CP N2 1/2021.

Pardgrafo Segundo. As atividades de estagio somente poderao ser iniciadas apds assinatura do
Termo de Compromisso de Estagio pelas partes envolvidas, ndo sendo reconhecida ou validada
com data retroativa.

Pardgrafo Terceiro. Em caso de prorrogac¢do de vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio,
o preenchimento e a assinatura do Termo Aditivo deverdao ser providenciados, com
antecedéncia de 20 (vinte) dias, antes da data de encerramento, contida neste Termo de
Compromisso.




CLAUSULA SEGUNDA. As atividades a serem desenvolvidas durante o Estagio, objeto do
presente Termo de Compromisso, constardo de Plano de Estagio construido pelo (a) Estagiario
(a) em conjunto com a Concedente e orientado por professor da Instituicdo de Ensino.

Pardgrafo primeiro: O Plano de Atividade de Estdgio — PAE estd anexo ao Termo de Compromisso
de Estégio.

CLAUSULA TERCEIRA. Fica compromissado entre as partes que:

| - As atividades do Estagio a serem cumpridas pelo (a) Estagiario (a) serdo no horario das
as horas, com intervalo das refei¢cdes das as horas, de 22 a 62 feira, perfazendo
horas semanais;

Il - A jornada de atividade do(a) Estagidrio(a) deverd compatibilizar-se com o horario escolar
do(a) Estagiario(a) e com o horério da Concedente;

lll - Este Termo de Compromisso terd vigéncia de _ / / a_/ [/ , podendo ser
denunciado a qualquer tempo, por qualquer das trés partes envolvidas, unilateralmente,
mediante comunicagdo escrita, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias;

IV - O (A) Estagiario (a) recebera da concedente durante o periodo de estagio, uma bolsa no
valor de RS ( ) e auxilio transporte, conforme acordado entre as partes;

V - Nos periodos em que a instituicdo de ensino adotar verificacdes de aprendizagem periddica
ou final, a carga horaria do estagio serd reduzida pelo menos a metade para garantir o bom
desempenho do estudante, conforme o art. 10, § 22 da Lei de Estagio;

VI - A duragdo do estagio, na mesma parte concedente, ndo podera exceder 2 (dois) anos, exceto
guando se tratar de estagiario com deficiéncia, conforme art. 11 da Lei de Estdgio;

VIl - O estagio ndo pode, em qualquer hipdtese, se estender apds a conclusdo do Curso Superior
de Tecnologia.

CLAUSULA QUARTA. Além das atribuicdes e responsabilidade previstas no presente Termo de
Compromisso de Estagio, caberd a CONCEDENTE:

| - Garantir ao (a) Estagiario (a) o cumprimento das exigéncias escolares, inclusive no que se
refere ao horario escolar;

Il - Proporcionar ao (a) Estagidrio (a) atividades de aprendizagem social, profissional e cultural
compativeis com sua formacao profissional;

Il - Proporcionar ao (a) Estagiario (a) condi¢Ges de treinamento pratico e de relacionamento
humano;

IV - Designar um (a) Supervisor (a) ou responsavel para orientar as tarefas do Estagiario;

V - Proporcionar a Instituicdo de Ensino, sempre que necessario, subsidios que possibilitem o
acompanhamento, a supervisao e a avaliagado parcial do Estagiario;

VI - Entregar ao (a) Estagiario (a), por ocasido do desligamento, termo de realiza¢do do estagio,
indicando de forma resumida as atividades desenvolvidas, os periodos e a avaliacdo de
desempenho.

VIl - Estabelecer o valor a ser pago como Bolsa-Estagio.



CLAUSULA QUINTA. Além das atribui¢des e responsabilidade previstas no presente Termo de
Compromisso de Estagio, caberd ao (3a) ESTAGIARIO (A):

| - Estar regularmente matriculada na Instituicdo de Ensino, em semestre compativel com a
pratica exigida no Estagio;

Il - Observar as diretrizes e/ou normas internas da Concedente e os dispositivos legais aplicaveis
ao estdgio, bem como as orientaces do Professor Responsavel de Estagios e do seu Supervisor
ou responsavel;

Il - Cumprir, com seriedade e responsabilidade, empenho e interesse a programacdo
estabelecida entre a Concedente, o (a) Estagiario (a) e a Instituicdo de Ensino e preservar o sigilo
das informacdes a que tiver acesso;

IV - Elaborar e entregar a Instituicdo de Ensino de relatdrios parciais e relatdrio final sobre seu
estdgio, na forma estabelecida por ele;

V - Cumprir as normas internas da Concedente, principalmente as relacionadas com o estdgio e
nao divulgar ou transmitir, durante ou depois do periodo de estagio, a quem quer que seja,
qualquer informacgdo confidencial ou material que se relacione com os negdcios da Concedente;

VI - Responder pelas perdas e danos consequentes da inobservancia das clausulas constantes
do presente termo;

VIl - Comunicar a Concedente, no prazo de 5 (cinco) dias, a ocorréncia de qualquer uma das
alternativas do inciso | da Clausula Oitava;

VIII - Respeitar as clausulas do Termo de Compromisso;

IX - Encaminhar obrigatoriamente a Instituicdo de Ensino e a Concedente uma via do presente
instrumento, devidamente assinado pelas partes;

X - Comunicar a Instituicdo de Ensino qualquer fato relevante sobre o estagio.
CLAUSULA SEXTA. Cabera a INSTITUICAO DE ENSINO:

| - Estabelecer critérios para a realizagdo do Estagio Supervisionado, seu acompanhamento e
avaliagdo bem como encaminha-los a Concedente;

Il - Planejar o estdgio, orientar, supervisionar e avaliar o (a) Estagidrio (a), parcialmente e ao final
do estagio.

CLAUSULA SETIMA. A Concedente se obriga a fazer o Seguro de Acidentes Pessoais ocorridos
nos locais de estagio, conforme legislagdo vigente, de acordo com a Apdlice de Seguro n?
, da Seguradora , nhos termos do Artigo 92 Inciso IV da Lei

11.788/08.

CLAUSULA OITAVA. Constituem motivo para a rescisdo automdtica do presente Termo de
Compromisso:

| - A conclusdo, abandono ou mudanga de Curso, ou trancamento de matricula do (a) Estagiario

(a);
Il - O ndo cumprimento do convencionado neste Termo de Compromisso;

IlI- O abandono do estagio.



CLAUSULA NONA. E assegurado ao (a) Estagidrio (a), sempre que o estagio tenha durag3o igual
ou superior a um ano, periodo de recesso de trinta dias, a ser gozado preferencialmente durante
suas férias escolares. E proporcional aos estdgios inferiores a um ano. O recesso de que trata
esse artigo deverd ser remunerado quando o Estagiario receber bolsa ou outra forma de
contraprestacao e o auxilio transportes, conforme artigo 132, § 1%2e § 22 da Lei 11.788.

CLAUSULA DECIMA. Assim, materializado e caracterizado, o presente Estagio, segundo a
legislagdo, ndo acarretard vinculo empregaticio de qualquer natureza entre o (a) Estagiario (a) e
a Concedente, nos termos do que dispdem o Artigo 122 da Lei n2 11.788/08.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA. As partes elegem o Foro da Comarca da Capital do Estado de S&o
Paulo, com expressa renuncia de outro, por mais privilegiado que seja para dirimir qualquer
guestdao emergente do presente Termo de Compromisso.

Por estarem de inteiro e comum acordo com as condicdes e dizeres deste instrumento, as partes
assinam-no em 3 (trés) vias de igual teor e forma, todas assinadas pelas partes, depois de lido,
conferido e achado conforme em todos os seus termos.

CIDADE, XX de XXXXX de 20XX.

(NOME DO ESTAGIARIO) CONCEDENTE DE ESTAGIO CEETPS
(nome completo/ carimbo e Prof. Me. Luiz Henrique
assinatura) Biazzoto

Diretor da Faculdade de
Tecnologia "Ogari de Castro
Pacheco”

10



ANEXO B1 - Plano de Atividades de Estagio (PAE)

[EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA CONCEDENTE DO ESTAGIO]
(junto com a ficha de inicio de estégio)

Identificagdo do(a) aluno(a):

Matricula:

Nome:

Curso

Semestre

Enderego domiciliar

Bairro

Telefone

Cep

Cidade

Estado

Enderego eletronico (e-mail):

Identificacdo da empresa:

Nome da empresa:

Divisdo ou departamento de aplicagdo do estagio:

Enderego:

Bairro

Telefone/ramal

Cep

Cidade

Estado

Enderego eletrdnico (e-mail):

Site:

Nome do supervisor

Cargo do supervisor

Contato do supervisor (fone e email)

Identificacdo do estagio:

Classificagdo:

( ) obrigatdrio ( ) ndo obrigatério

Periodo previsto de realizagdo:

Inicio:__/ /  Término: _ / [

Valor mensal da bolsa estégio (RS)

Periodo real de execugdo:

Inicio:__/ /  Término: _ / [

Hordrio:

De segunda a sexta, das

h as

h, aos sabados, das

h as h.

Cronograma (escreva a seguir as atividades que serdao desenvolvidas no estagio. Explique cada uma

resumidamente e inclua linhas, se necessario):

Atividade:

Descrigdo da atividade:

Objetivo ou resultado esperado:

Periodo previsto (inicio e término)
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Empresa:

DECLARACAO: plano definido em

S

(carimbos da empresa com CNPJ e do supervisor, com sua assinatura)

Estagiario:

Identificagdo e assinatura

Coordenador de estagios:

PARECER: plano

( ) Aprovado ( ) Reprovado. Motivo:

Data: / /

(carimbos e assinatura)

12




ANEXO C — Termo de Compromisso de Estagio Obrigatério ndao Remunerado

ATENCAO: Rubricar todas as paginas e assinar na Ultima. As assinaturas deverdo constar em
folha que tenha, pelo menos, uma clausula do Convénio (a ultima pagina ndao devera conter
somente as assinaturas). Providenciar 03 (trés) vias em papel timbrado pela empresa, uma
para a empresa, outra para a Instituicdo de Ensino e outra para o aluno.

TERMO DE COMPROMISSO PARA A REALIZAGAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
OBRIGATORIO NAO REMUNERADO (Lei n2 11.778/08)

Pelo presente instrumento, as partes a seguir nomeadas e ao final assinadas, de um lado___
(Concedente) , inscrita no CNPJ sob o n? , sita a rua
, doravante denominada CONCEDENTE,
neste ato representada por (nome do representante), Cargo ou funcdo do representante,
portador do CPF e, de outro lado, o(a) estudante (NOME DO ESTAGIARIO), RG n2 ,
residente & (ENDERECO DO ESTAGIARIO), na cidade de , doravante denominado
ESTAGIARIO (A), aluno (a) regularmente matriculado (a) no Curso Superior de Tecnologia em
XXXXXX da Faculdade de Tecnologia de XXX — Fatec XXX, inscrita no CNPJ sob o n?2, localizada na
cidade de XXXX, Estado de S3o Paulo, doravante denominada INSTITUICAO DE ENSINO, na
condicdo de interveniente, acordam e estabelecem entre si as clausulas e condi¢des que regerao
este TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO OBRIGATORIO NAO REMUNERADO.

CLAUSULA PRIMEIRA. E objeto do presente Termo de Compromisso de Estagio autorizar a
realizacdo de estagio nos termos da Lei 11.788/08 de 25/09/2008, com a finalidade de
possibilitar ao (a) Estagiario (a) complementacdo e aperfeicoamento pratico de seu Curso
Superior de Tecnologia, celebrado entre a Concedente e a Instituicdo de Ensino da qual o (a)
Estagiario (a) € aluno (a).

Pardgrafo Primeiro. Entende-se por estagio profissional aquele desenvolvido em ambiente real
de trabalho, assumido como ato educativo e supervisionado pela instituicdo de ensino, em
regime de parceria com organiza¢cdes do mundo do trabalho, objetivando efetiva preparac¢do do
estudante para o trabalho, conforme o art. 34, § 12 da Resolugdo CNE/CP N2 1/2021.

Pardgrafo Segundo. As atividades de estagio somente poderdo ser iniciadas apds assinatura do
Termo de Compromisso de Estagio pelas partes envolvidas, ndo sendo reconhecida ou validada
com data retroativa.

Pardgrafo Terceiro. Em caso de prorrogac¢do de vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio,
o preenchimento e a assinatura do Termo Aditivo deverdo ser providenciados, com
antecedéncia de 20 (vinte) dias, antes da data de encerramento, contida neste Termo de
Compromisso.

CLAUSULA SEGUNDA. As atividades a serem desenvolvidas durante o Estagio, objeto do
presente Termo de Compromisso, constardo de Plano de Estagio construido pelo (a) Estagiario
(a) em conjunto com a Concedente e orientado por professor da Institui¢cdo de Ensino.

Pardgrafo primeiro: O Plano de Atividade de Estagio — PAE estd anexo ao Termo de Compromisso
de Estagio.

CLAUSULA TERCEIRA. Fica compromissado entre as partes que:
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| - As atividades do Estagio a serem cumpridas pelo (a) Estagiario (a) serdo no horario das
as horas, com intervalo das refei¢cdes das as horas, de 22 a 62 feira, perfazendo
horas semanais;

Il - A jornada de atividade do (a) Estagiario (a) devera compatibilizar-se com o horério escolar
do(a) Estagiario(a) e com o hordrio da Concedente;

lll - Este Termo de Compromisso terad vigéncia de _ / / a_/ [/ , podendo ser
denunciado a qualquer tempo, por qualquer das trés partes envolvidas, unilateralmente,
mediante comunicagdo escrita, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias;

IV - A vigéncia deste Termo de Compromisso de Estdgio estd vinculada a carga horaria de Estédgio
do Projeto Pedagdgico do Curso Superior de Tecnologia em que o (a) aluno (a) esta regularmente
matriculado (a);

V - Nos periodos em que a instituicdo de ensino adotar verificacdes de aprendizagem periddica
ou final, a carga horaria do estagio sera reduzida pelo menos a metade para garantir o bom
desempenho do estudante, conforme o art. 10, § 22 da Lei de Estagio;

VI - A duragdo do estagio, na mesma parte concedente, ndo podera exceder 2 (dois) anos, exceto
guando se tratar de estagiario com deficiéncia, conforme art. 11 da Lei de Estégio;

VIl - O estagio ndo pode, em qualquer hipétese, se estender apds a conclusdo do Curso Superior
de Tecnologia.

CLAUSULA QUARTA. Além das atribuicdes e responsabilidade previstas no presente Termo de
Compromisso de Estagio, caberd a CONCEDENTE:

| - Garantir ao (3) Estagiario (a) o cumprimento das exigéncias escolares, inclusive no que se
refere ao horario escolar;

Il - Proporcionar ao (3) Estagiario (a) atividades de aprendizagem social, profissional e cultural
compativeis com sua formagao profissional;

Il - Proporcionar ao (a) Estagiario (a) condi¢Oes de treinamento pratico e de relacionamento
humano;

IV - Designar um (a) Supervisor (a) ou responsavel para orientar as tarefas do Estagiario;

V - Proporcionar a Instituicdo de Ensino, sempre que necessario, subsidios que possibilitem o
acompanhamento, a supervisao e a avaliagado parcial do Estagiario;

VI - Entregar ao (a) Estagidrio (a), por ocasido do desligamento, termo de realizagdo do estagio,
indicando de forma resumida as atividades desenvolvidas, os periodos e a avaliagcdo de
desempenho.

CLAUSULA QUINTA. Além das atribuicdes e responsabilidade previstas no presente Termo de
Compromisso de Estagio, caberd ao (3a) ESTAGIARIO (A):

| - Estar regularmente matriculado (a) na Instituicdo de Ensino, em semestre compativel com a
pratica exigida no Estagio;

Il - Observar as diretrizes e/ou normas internas da Concedente e os dispositivos legais aplicaveis
ao estagio, bem como as orientacGes do Professor Responsavel de Estagios e do seu Supervisor
ou responsavel;
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Il - Cumprir, com seriedade e responsabilidade, empenho e interesse a programacgao
estabelecida entre a Concedente, o (a) Estagiario (a) e a Instituicdo de Ensino e preservar o sigilo
das informacdes a que tiver acesso;

IV - Elaborar e entregar a Instituicao de Ensino de relatérios parciais e relatério final sobre seu
estagio, na forma estabelecida por ele;

V - Cumprir as normas internas da Concedente, principalmente as relacionadas com o estagio e
nao divulgar ou transmitir, durante ou depois do periodo de estdgio, a quem quer que seja,
qgualquer informacdo confidencial ou material que se relacione com os negécios da Concedente;

VI - Responder pelas perdas e danos consequentes da inobservancia das clausulas constantes
do presente termo;

VIl - Comunicar a Concedente, no prazo de 5 (cinco) dias, a ocorréncia de qualquer uma das
alternativas do inciso | da Cldusula QOitava;

VIII - Respeitar as clausulas do Termo de Compromisso;

IX - Encaminhar obrigatoriamente a Instituicdo de Ensino e a Concedente uma via do presente
instrumento, devidamente assinado pelas partes.

X - Comunicar a Instituicdo de Ensino qualquer fato relevante sobre o estagio.
CLAUSULA SEXTA. Caberda a INSTITUICAO DE ENSINO:

| - Estabelecer critérios para a realizacdo do Estagio Supervisionado, seu acompanhamento e
avaliagdo bem como encaminha-los a Concedente;

Il - Planejar o estagio, orientar, supervisionar e avaliar o (a) Estagiario (a), parcialmente e ao final
do estagio.

CLAUSULA SETIMA. A Concedente se obriga a fazer o Seguro de Acidentes Pessoais ocorridos
nos locais de estagio, conforme legislagdo vigente, de acordo com a Apdlice de Seguro n?
, da Seguradora , hos termos do Artigo 92 Inciso IV da Lei

11.788/08.

CLAUSULA OITAVA. Constituem motivo para a rescisdo automdtica do presente Termo de
Compromisso:

| - A conclusdo, abandono ou mudanca de Curso, ou trancamento de matricula do (a) Estagiario

(a);
Il - O ndo cumprimento do convencionado neste Termo de Compromisso;

IlI- O abandono do estégio.

CLAUSULA NONA. E assegurado ao (3) Estagiario (a), sempre que o estagio tenha duracio igual
ou superior a um ano, periodo de recesso de trinta dias, a ser gozado preferencialmente durante
suas férias escolares. E proporcional aos estagios inferiores a um ano. O recesso de que trata
esse artigo devera ser remunerado quando o Estagidrio receber bolsa ou outra forma de
contraprestacdo e o auxilio transportes, conforme artigo 132, § 12 e § 22 da Lei 11.788.

15



CLAUSULA DECIMA. Assim, materializado e caracterizado, o presente Estagio, segundo a
legislacdo, ndo acarretard vinculo empregaticio de qualquer natureza entre o Estagidrio e a
Concedente, nos termos do que dispdem o Artigo 122 da Lei n2 11.788/08.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA. As partes elegem o Foro da Comarca da Capital do Estado de Sdo
Paulo, com expressa renuncia de outro, por mais privilegiado que seja para dirimir qualquer
questdo emergente do presente Termo de Compromisso.

Por estarem de inteiro e comum acordo com as condicdes e dizeres deste instrumento, as partes
assinam-no em 3 (trés) vias de igual teor e forma, todas assinadas pelas partes, depois de lido,
conferido e achado conforme em todos os seus termos.

CIDADE, XX de XXXXX de 20XX.

(NOME DO ESTAGIARIO) CONCEDENTE DE ESTAGIO CEETPS
(nome completo/ carimbo e Prof. Me. Luiz Henrique
assinatura) Biazzoto

Diretor da Faculdade de
Tecnologia "Ogari de Castro
Pacheco”
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ANEXO C1 - Plano de Atividades de Estagio (PAE)

[EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA CONCEDENTE DO ESTAGIO]
(junto com a ficha de inicio de estégio)

Identificagdo do(a) aluno(a):

Matricula:

Nome:

Curso

Semestre

Enderego domiciliar

Bairro

Telefone

Cep

Cidade

Estado

Enderego eletrénico (e-mail):

Identificacdo da empresa:

Nome da empresa:

Divisdo ou departamento de aplicagdo do estagio:

Enderego:

Bairro

Telefone/ramal

Cep

Cidade

Estado

Enderego eletronico (e-mail):

Site:

Nome do supervisor

Cargo do supervisor

Contato do supervisor (fone e email)

Identificacdo do estagio:

Classificagdo:

( ) obrigatdrio ( ) ndo obrigatério

Periodo previsto de realizagdo:

Inicio:__/ /  Término: _ / [

Valor mensal da bolsa estégio (RS)

Periodo real de execugdo:

Inicio:__/ /  Término: _/ [

Hordrio:

De segunda a sexta, das

h as

h, aos sabados, das

h as h.

Cronograma (escreva a seguir as atividades que serdo desenvolvidas no estagio. Explique cada uma

resumidamente e inclua linhas, se necessario):

Atividade:

Descrigdo da atividade:

Objetivo ou resultado esperado:

Periodo previsto (inicio e término)
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Empresa: Estagiario:

DECLARAGCAO: plano definido em

S

Identificagdo e assinatura
Coordenador de estagios:

PARECER: plano

( ) Aprovado ( ) Reprovado. Motivo:

Data: / /

(carimbos da empresa com CNPJ e do supervisor, com sua assinatura) (carimbos e assinatura)

Observe que os campos em branco do documento devem ser preenchidos
de acordo com as orientacdes que o professor orientador de estagio ira te passar
e nao se esqueca que devera ser providenciado um seguro de vida.

Documento preenchido, passe para professor orientador do estagio
revisar e se tudo estiver correto, imprimir 3 cépias (uma via para empresa, outra
para a Fatec e uma via para vocé) solicitar para a empresa assinar e rubricar
todas as paginas e protocolar com o professor orientador do estagio.

O termo de Compromisso deve ser obrigatoriamente preenchido e
assinado antes de se comecar o estagio. Portanto, faca com antecedéncia para
dar tempo de o documento estar assinado antes da data de inicio do periodo de
estagio. Lembre-se do prazo de 15 dias para o tramite de todos os documentos.
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TERMO ADITIVO AO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO
Nos termos da Lei n2 11.788/2008.

Pelo presente instrumento, as partes a seguir nomeadas e, ao final assinadas, de um

lado____, inscrita no CNPJ sob o n2 __, sito a Rua , representada por ,
, , inscrito no CPF sob o n@: e RG: , doravante
denominada UNIDADE CONCEDENTE DE ESTAGIO e, de outro lado, o(a) estudante
, CPF: e RG n? , residente a , ha cidade

de , doravante denominado(a) ESTAGIARIO(A), aluno(a) regularmente
matriculado(a) no Curso Superior de Tecnologia em da Faculdade de

Tecnologia “Ogari de Castro Pacheco”, localizada na cidade de Itapira CNPJ 62.823.257/0278-05
, Estado de S3o Paulo, doravante denominada INSTITUICAO DE ENSINO SUPERIOR.

Tém entre si justo e acertado firmarem o presente ADITAMENTO ao TERMO DE COMPROMISSO
DE ESTAGIO celebrado em / /___, nos termos da Lei n2 11.788/2008, mediante as
cldusulas e condicGes seguintes que reciprocamente estipulam e aceitam:

CLAUSULA 12 - Ficam alteradas as seguintes condi¢des do estégio, inicialmente estabelecidas:

A partir da assinatura deste instrumento, fica prorrogada a vigéncia do estagio, inicialmente
estabelecida até / / para / / , respeitando-se a disposi¢do e
condicdo legal de que o estudante devera estar regularmente matriculado e com frequéncia
efetiva no curso, durante todo o periodo de estagio. Neste caso, o seguro de acidentes pessoais
assumido pela unidade concedente no TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO terd também o
seu prazo de validade prorrogado até enquanto durar o estagio.

CLAUSULA 22 — Ficam mantidas todas as demais condi¢des e obrigacdes previstas no termo de
compromisso que ndo foram alteradas por este instrumento e que ndo contrariem a legislacao
vigente, sendo que o presente passa a ser parte integrante do TERMO DE COMPROMISSO DE
ESTAGIO.

E por estarem de inteiro e comum acordo com as condig¢des e dizeres deste ADITAMENTO, as

partes o assinam o presente instrumento em 3 (trés) vias, cabendo a primeira a CONCEDENTE,
a segunda ao ESTAGIARIO e a terceira a INSTITUICAO DE ENSINO.

Itapira, XX de XXXXX de 20XX.

(NOME DO ESTAGIARIO) CONCEDENTE DE ESTAGIO CEETPS
(nome completo/ carimbo e Prof. Me. Luiz Henrique
assinatura) Biazzoto

Diretor da Faculdade de
Tecnologia "Ogari de Castro
Pacheco”
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Mais uma dica importante!

Caso a empresa que esta oferecendo o
estagio para vocé utilize um agente de integracao
(CIEE, NUBE, SUPER ESTAGIOS, etc.), verifique
com o professor orientador dos estagios se o
agente de integragédo tem convénio com o Centro
Paula Souza, se néo foi formalizado este acordo o
diretor da Fatec de Itapira ndo podera assinar os
documentos do estagio.

Se a empresa que vocé ira estagiar, utilizar um agente de integracao,
muito provavelmente, eles ja tenham em um Unico documento o Convénio de
Concesséao, o Termo de Compromisso e o Plano de estagio. Se esse for o seu
caso nao se preocupe, eles fardo o preenchimento de toda a documentacéo e
encaminhardo para vocé trazer a Fatec para assinatura.

Documento preenchido, passe para o supervisor de estagio revisar e se
tudo estiver correto, imprimir 4 copias (uma via para empresa, outra para a Fatec,
outra para o agente de integracdo e uma via para vocé) e protocolar com o
professor orientador do estagio para a assinatura do diretor.

Faca com antecedéncia para dar tempo de o documento estar assinado
antes da data de inicio do periodo de estagio. Lembre-se do prazo de 15 dias
para o tramite de todos os documentos

Depois dos documentos assinados vocé poderd iniciar o estagio, e
guando o seu estagio terminar o professor lancara a sua aprovacgéao na disciplina
estagio.

Para os alunos que fazem estagio supervisionado,
havera um processo de avaliacdo constante e que seguira a
ordem abaixo:

Avaliagcdo a cada 4 meses de estagio realizado:
avaliacdo devera ser preenchida pelo estagiario e entregue a
pessoa responsavel pelo estagio na empresa e solicitado a
assinatura do coordenador(a) do curso do aluno. Conforme
modelo a segquir:

o]

I.  Avaliacao final de estagio realizada: a avaliacdo devera ser preenchida
pelo estagiario ao final do periodo de estagio, entregue a pessoa
responsavel pelo estagio na empresa para conferéncia e assinatura,
levar para o professor orientador de estagio assinar e aprovar.
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RELATORIO PARCIAL ESTAGIO SUPERVISIONADO

1.Dados do(a) aluno(a):

Nome:

RA:

Curso: [ ]|CST em Desenvolvimento de Software Multiplataforma

2.Dados do local do estagio:

Nome da empresa:

Nome do responsavel pelo estagio:

Data do inicio do estagio:

Data do Final do estagio:

3.Avaliacao parcial do estagio:

Itens avaliados

Parecer 1° Parecer 2°

Peri

odo Periodo

Parecer 3° Parecer 4°
Peri

O aluno tem
frequentado o estagio
com assiduidade?

Mostra conhecimentos
técnicos sobre a sua
area de estudo?

Tem comprometimento
com as atividades
planejadas para o
estagio?

4.Observagoes:

5.Assinaturas:

Assinatura do(a) estagiario(a)

Assinatura do responsavel
pelo estagio

Coordenador(a) do curso
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RELATORIO FINAL ESTAGIO SUPERVISIONADO

1.Dados do(a) aluno(a):
Nome:
RA:

Curso: [_|CST em Desenvolvimento de Software Multiplataforma

2.Dados do local do estagio:
Nome da empresa:
Nome do responsavel pelo estagio:

Data do inicio do estagio: Data do Final do estagio:

3.Contetdo a ser desenvolvido no relatério:
3.1. Descrever as principais atividades desenvolvidas durante o estagio.
3.2. As atividades desenvolvidas atenderam as suas expectativas? Por que?

3.3. Por meio das atividades desenvolvidas no estagio vocé teve condicdes de
aplicar os conhecimentos teéricos e praticos obtidos durantes o curso? Por que?

3.4. Cite os principais desafios encontrados no seu estagio e o que vocé fez para
encara-los?

4. Assinaturas:

Itapira, de de
Assinatura do(a) estagiario(a) | Assinatura do responsavel Coordenador(a) do curso
pelo estagio
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AVALIACAO FINAL DO ESTAGIARIO(A)

1.Dados do aluno(a):
Nome:

RA:

Curso: [_|CST em Desenvolvimento de Software Multiplataforma

2.Dados do estagio:

Nome da empresa:

Nome do responsavel pelo estagio:

Data do inicio do estagio:

Total de horas de estagio:

Data do Final do estagio:

3.Avaliagdo do estagiario(a)

Niveis de Desempenho

HABILIDADES

Média Média Média Inferior
Superior | Superior Inferior

10| 9 |8 7 |65 (43| 2|1

1.Planejamento:o estagiario planeja
as atividades desenvolvidas,
procurando estabelecer
prioridades e metas.

2.Qualidade do Trabalho: o
estagiario executa as atividades
com qualidade, tendo em vista as
condicbes de trabalho oferecidas.

3.Pontualidade e Assiduidade: o
estagiario cumpre com os horarios,
ndo atrasando e faltando.

4 Disciplina:o estagiario cumpre as
normas vigentes na empresa, bem
como as normas de seguranca e o
uso de EPI quando necessério.

5.Iniciativa e Participagdo: o
estagiario é participativo, procura
apresentar ideia para a melhoria
dos processos, atividades e do
ambiente de trabalho.

6.Relacionamento em Grupo: o
estagiario procura manter bom
relacionamento com todos, sendo
prestativo e participativo

7.Senso de Responsabilidade: o
estagiario sabe o que deve ser
feito e como, nao necessita de
orientagdes constantes,
respondendo por suas atividades e
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prazos estabelecidos para cada
tarefa realizada

8.0rganizagdo: o estagiario
mantém o local de trabalho
organizado, consegue administrar
o tempo com facilidade, e localiza
facilmente as atividades realizadas
ou as entregas feitas.

9.Comunicagdo: o estagiario se
expressa bem, com clareza,
desenvoltura e seguranca,
escreve bem dentro das normas
gramaticais.

4.Comentarios adicionais:

4.1 Cite 3 pontos fortes do estagiario(a)

4.2 Cite 3 pontos de melhoria do estagiario(a)

5.Assinaturas:

Itapira, de de
Assinatura do estagiario Assinatura do responsavel Coordenador do curso
pelo estagio
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E, por fim, caso o seu estagio seja encerrado antes do prazo previsto, sera
necessario o preenchimento de um documento chamado DISTRATO ou
RESCISAO DE TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, cujo modelo esta a
seqguir.

RESCIAO DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

Itapira, de de

Comunicamos que a partir de / / fica rescindido o Termo de

Compromisso de Estagio firmado na data de / / entre a
(Nome da empresa) e o (a)

estagiario (a) (Nome do estagiario)

regularmente matriculado no curso de Gestao da Tecnologia em
(Nome do curso) com interveniéncia da
Faculdade de Tecnologia “Ogari de Castro Pacheco”.

Informamos que o referido estagio foi rescindido na supracitada data pelo
seguinte motivo:

() Contratacdo do estagiario em regime CLT
() Por iniciativa da empresa

() Situacdo irregular de matricula do estudante
() Por iniciativa do estudante

E por estarem de inteiro e comum acordo com as condi¢des e dizeres desta Rescisdo
as partes assinam-na em O3 vias de igual teor, cabendo a 1% a Unidade Concedente,
a 2% ao (a) estagiario(a) e a 3? a Instituicao de Ensino.

Itapira, XXXX de XXXX de 20XX

Nome e Assinatura UNIDADE CONCEDENTE CEETPS
Estagiario(a) (Carimbo e assinatura) Prof. Me. Luiz Henrique
Biazzoto

Diretor da Faculdade de
Tecnologia "Ogari de
Castro Pacheco”

O documento depois de preenchido e assinado devera ser protocolado e
entregue pelo aluno ao professor orientador do estagio.

Caso o estagio tenha sido feito utilizando-se o agente integrador, como
por exemplo, CIEE, NUBE, etc. avisar 0 agente e protocolar a solicitacdo de
encerramento do estagio e entregar copia do protocolo ao professor orientador
do estéagio.
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MODELO DE PROTOCOLO DE DOCUMENTOS PARA ESTAGIO

Itapira, de de 202

Eu, , RA n° , aluno

regularmente matriculado no CST em
venho protocolar os seguintes

documentos

para o estagio na modalidade . Informo

que li e estou ciente de todas as orientagdes e normas contidas no Manual de
Estagio da Fatec de Itapira “Ogari de Castro Pacheco” inclusive do prazo de 15 dias
para retorno dos documentos aprovados e assinados.

Assinatura do aluno

Protocolador por: Nome e assinatura

O presente manual foi aprovado pela congregacao da Fatec de Itapira em
08 de fevereiro de 2022.
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