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COMUNICADO Nº 23/2020 de 02 de dezembro de 2020 
Procedimentos para entrega do relatório final de HAE do 

segundo semestre de 2020 
 

No intuito de aprimorar nosso trabalho e normatizar a entrega dos relatórios finais dos 
projetos de H.A.E. (Hora Atividade Específica), conforme disposto no artigo 8º da Deliberação 
CEETEPS nº 26, de 22-12-94, seguem algumas orientações: 

1. Os relatórios finais deverão ser emitidos em formulário padronizado pela Fatec de Itapira 
"Ogari de Castro Pacheco", seguindo modelo disponível no site www.fatecitapira.edu.br – 
menu principal – Editais de HAE; 

2. Os relatórios deverão contemplar todos os itens mencionados no formulário, conter de 
forma clara e detalhada todas as atividades desenvolvidas e com documentos 
comprobatórios de acordo com a natureza do projeto; 

3. O prazo para entrega será de 10 de dezembro à 21 de dezembro de 2020; 
4. Prazo para assinatura do relatório: Como o relatório será entregue de forma on-line e 

estamos em teletrabalho devido à pandemia COVID-19 (Novo Corona Vírus), o docente 
deverá assinar o relatório quando retornar às atividades presenciais. 

5. Aprovação: O relatório será enviado para a apreciação da coordenação e após, pela direção 
até o final do mês de fevereiro de 2021; 

6. Em caso de necessidade de correções e/ou adequações o docente será convocado 
oportunamente para proceder com as devidas correções e providências; Vale lembrar 
também o disposto no Parágrafo único do mesmo artigo: “Parágrafo único - A não 
apresentação de relatório no prazo e nas condições estabelecidas sujeitará o docente à 
devolução do valor pago a título de HAE.” Estamos à disposição para quaisquer 
esclarecimentos. 

7. Caso exista docente com encerramento de contrato em 31/12/2020, este deverá assinar o 
projeto no momento da finalização da entrega dos documentos de desligamento do docente 
da unidade. 

  
Qualquer dúvida, por favor, entre em contato com o coordenador de seu curso. 
  
ATENÇÃO: Para entregar o relatório final, será necessário autenticar usando o e-mail institucional. 
 
 
 
 

Prof. Me. Luiz Henrique Biazotto 
Diretor da Fatec de Itapira 
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