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A. OBIJETIVO

Este manual tem por objetivo oferecer suporte, as Associacbes de Pais e Mestres -

APMs e Etecs, para a realiza¢do da Prestacdo de Contas anual dos Acordos de Cooperagao
firmados entre as APMs das Etecs e o CEETEPS.

Nele sdo apresentados os modelos de documentos, orientagBes para seu

preenchimento, bem como documentagdo a ser apresentada e os procedimentos para
abertura e tramitacdo do processo de Prestacdo de contas através do Sistema Eletronico
Integrado — SEI.

B. CONSIDERAGOES IMPORTANTES

>

A prestacdo de contas visa comprovar a boa aplicagdo dos recursos, garantir a
transparéncia e regularidade da gestao;

Ao término de cada ano é preciso prestar contas;

A Prestacdo de Contas da APM, deve ser realizada via Sistema Eletronico de
Informacdo — SEl;

A APM devera entregar os documentos a Superintendéncia da Unidade Escolar que
esta vinculada;

O processo SEl devera ser aberto pela Superintendéncia da Unidade Escolar;

A prestacdo de contas relativa ao Acordo de Cooperacdo celebrado entre a APM e
CEETEPS, ndo se confunde com a prestacao de contas do PDDE Paulista;

A forma de pagamento devera ser exclusivamente por movimentacdo bancaria
eletronica/transferéncia, sem tarifas. Sendo vedado o saque;

E vedado realizar investimentos considerados de risco;

E vedado o empréstimo de bens mdveis entre APMs, ou de uma Etec para outra
APM;

Atencdo aos empréstimos com garantia ou que possam oferecer riscos;

Modelos de Demonstracao do Resultado e Balango Patrimonial, disponibilizados pela
CGAF;

Para a gestdo dos servicos de cantina, reprografia e estacionamento, seguir as
orienta¢®es do “Manual de Procedimento Simplificado de Contratacdo”, elaborado
pela CGETEC;

A mudanca de gestdo da APM ou da superintendéncia da Etec, deverd ser
comunicada a CPC;

Durante o prazo de 10 (dez) anos, contado do dia Util subsequente ao da Prestacdo
de Contas, a APM deve manter em seu arquivo os documentos originais que
compdem a Prestacdo de Contas;

Observancia dos principios da isonomia, economicidade, legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia.
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ECKLIST DOS DOCUMENTOS QUE DEVEM SER APRESENTADOS NA PRESTAGCAO DE
NTAS DA APM — ACORDO DE COOPERAGAOQ:

Os documentos devem ser inseridos na seguinte ordem:

Memorando da Superintendéncia da Unidade Escolar enderecado ao Presidente,
informando o envio da prestacdo de contas relativa ao Acordo de Cooperacdo
celebrado entre a APM e CEETEPS (modelo IV);

Relatorio Técnico de Monitoramento e Avaliacdo (modelo V);

MENTOS DE RESPONSABILIDADE DA APM

Oficio da APM, enderecado ao Superintendente da unidade escolar com a relacao
dos documentos que serdo apresentados (Modelo |);
Prestacao de Contas Anual da APM — Relatério de Execucdo do Objeto e Financeira

Modelo — Demonstracdo de Resultado — DRE mensal (Modelo VII);

Modelo — Balanco Patrimonial mensal (Modelo VIII);

Ata da Assembleia de posse da Diretoria atual da APM, registrada em cartorio;
Declaracdo de ndo alteracdo do Estatuto Social durante o periodo de vigéncia do
Acordo de Cooperagdo com o CEETEPS? (Modelo I1l);

Extratos bancarios da conta da APM (conta corrente e conta investimento (se houver

Declaragdo informando quando ndo houver conta investimento (Modelo IX);
Comprovantes de pagamento (Notas fiscais e/ou Recibos);

Comprovante de pagamento de impostos e/ou taxas (quando houver);

Registro de publicizacdo do Balangco Patrimonial mensal e a Demonstracdo de
Resultado-DRE mensal, no site ou mural da escola;

Inventdrio de equipamentos e bens da APM — quando houver aquisicdo de
patrimonio, incluindo doacdo (Modelo I1X);

Termo de Permissdo de Uso — se houver necessidade de atualizagdao (Modelo X);
Certiddes de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria (unificadas em Unico

¥" Certid3o Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido (ou Positiva com efeito de negativa);

Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

Certiddo negativa de débitos e pendéncias trabalhistas;

Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Estaduais e Divida Ativa

DOCUMENTOS DA UNIDADE ESCOLAR
v
v
¥" Parecer Técnico (modelo VI);
DOCU
v
v
(Modelo II);
v
v
v
v
v
investimento));
v
v
v
v
v
v
v
documento SEl), sendo elas:
v
v
v
Estado SP;
! Decla

ragdo a ser preenchida quando Estatuto estiver atualizado com Portaria CEETEPS n2 4904/2026.
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¥" Certid3o negativa de registro no Cadastro Informativo dos Créditos ndo
Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais CADIN Estadual.

D. PLANO DE RECUPERAGAO FINANCEIRA

O Plano de Recuperacdo Financeira deverd ser elaborado pela APM quando o saldo
em conta bancdria encerrar o ano no negativo e encaminhado a Superintendéncia da
unidade escolar.

O plano devera ser anexado junto com os demais documentos citados no checklist,
bem como a Declaragao de ciéncia da Superintendéncia.

Documentos a serem juntados:
¥~ Plano de Recuperacdo Financeira (Modelo X);
¥~ Declarac3o sobre o Plano de Recuperacdo (Modelo XI).

E. CONTABILIZAGAO DO PROGRAMA DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA - PDDE

De acordo com a Coordenadoria Geral de Administracao e Finangas: Contabilizar os
recursos recebidos do Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE) no Passivo Circulante de
uma Associacdo de Pais e Mestres (APM) — ou Unidade Executora (UEx) — é necessario
porque esses valores ndo constituem receita propria da entidade, mas sim obrigacGes de
curto prazo a serem aplicadas conforme finalidade especifica definida pelo Fundo Nacional
de Desenvolvimento da Educacdo (FNDE). As principais razdes contabeis e legais para essa
classificacdo: Natureza de Dinheiro Publico (Passivo):

Todo recurso do PDDE é dinheiro publico.

A APM atua apenas como gestora desses fundos, devendo prestar contas do uso.
Enguanto ndo é gasto e prestado contas, esse valor € uma “divida” (ou obrigacdo) que a
APM tem com o FNDE, justificando sua entrada no Passivo. Finalidade Especifica
(Vinculagdo): Os recursos sdo transferidos para uso em manutencao, pequenos reparos ou
material pedagodgico. Eles ndo podem ser usados livremente, o que caracteriza um passivo
vinculado a uma aplicagdo futura.

Curto Prazo (Circulante): As diretrizes do PDDE geralmente determinam que a
aplicacdo e a prestacdo de contas dos recursos ocorram dentro do exercicio financeiro (até
12 meses). Sendo uma obrigacdo de curto prazo (menos de um ano), classifica-se no Passivo
Circulante.

Prestacdo de Contas: O lancamento no passivo permite controlar o saldo que ainda precisa
ser executado e prestado contas ao FNDE.

Prestagdo de Contas - APM
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Em resumo: Quando o recurso entra, contabiliza-se no Ativo (caixa/banco) e,
simultaneamente, no Passivo Circulante (Obrigacdes PDDE). A medida que as compras s3o
feitas e a prestacdo de contas é gerada, esse passivo é baixado.

F. NORMATIVAS

» Lei Federal n.2 13.019/2014 - Estabelece o regime juridico das parcerias entre a
administracdo publica e as organiza¢Ges da sociedade civil, em regime de mutua
cooperacdo, para a consecucdo de finalidades de interesse publico e reciproco;

» Decreto n.2 67.345/2022 - Autoriza o CEETEPS a celebrar Acordos de Cooperacdo
com as APMs e estabelece a minuta-padrdo do Acordo;

» Decreto n.2 61.981/2016 - DispGe sobre a aplicacdo, no ambito da Administracdo
direta e autdrquica, da Lei Federal n2 13.019/2014;

> Portaria CEETEPS n2 4.904/2026 - Estabelece o Estatuto da APM;

» Portaria CEETEPS 5.020/2026 — Institui a Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo.

G. PLATAFORMA UTILIZADA PARA PRESTAGAO DE CONTAS - SEI

Para realizar a prestacdo de contas relativa ao Acordo de Cooperacdo celebrado entre
a APM e CEETEPS, o CEETEPS adotou o Sistema Eletrénico de Informacao - SEI.

Por esta razdo, abaixo estdo descritos os principais passos para a abertura do processo
no respectivo sistema, a inclusdo de documentos comprobatdrios e o envio para analise das
areas envolvidas no exame e validacdo da prestacdo de contas apresentada pela APM.

H. FLUXO DA PRESTAGAO DE CONTAS - APM

1. APM deverd realizar a prestacdo de contas ao término de cada exercicio? e ao término
da vigéncia do Acordo de Cooperacdo, encaminhando a Superintendéncia da unidade
de ensino que esta vinculada;

2. Superintendéncia da unidade de ensino analisara a prestagao de contas, documentagao
recebida e emitird Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliagdo juntamente com
Parecer Técnico de Andlise® ou Parecer Técnico Conclusivo?, encaminhando a CPC>;

2 Conforme §22 do art. 67 da Lei 13.019/2014. Esse procedimento se repetird até o término da vigéncia do Acordo de
Cooperagao

3 Conforme art. 67 da Lei 13.019/2014

4 Documento decorrente da prestagdo de contas final, conforme §12 do art. 67 da Lei 13.019/2014

5 Coordenadoria de Parceria e Convénios, via processo SEI < CPS-PRES-CGPDE-CPC>

Prestagdo de Contas - APM
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2.1. Se a Diregao da unidade de ensino constatar pendéncia na documentacao,
notificard a APM para complementacdo e/ou corregdo a ser realizada;

CPC realizard a conferéncia documental e encaminhard o processo a CMA®;

4. CMA avaliard a prestacdo de contas;

4.1. Aferindo irregularidades, duvidas ou omissdo na prestacdo de contas, solicitara
informagdes unidade de ensino, concedendo prazo para sana-la ou cumpri-la’;

4.2. Apos anadlise da prestacdo de contas, homologard o Relatério Técnico de
Monitoramento e Avaliacdo®, emitird Relatério Conclusivo® e encaminhard o
processo ao Presidente indicando a regularidade, regularidade com ressalva, ou
irregularidade da prestagdo de contas;

5. Presidente decidird sobre a prestacdo de contas, pela aprovacdo, aprovacdo com
ressalvas, ou a rejei¢cdoC. Devolvendo o processo a CMA para comunicar a Unidade de
Ensino;

6. Superintendéncia da unidade de ensino acompanhard e analisard as proximas
prestacdes de contas ao final de cada exercicio®!.

w

l.  COMISSAO DE MONITORAMENTO E AVALIAGAO - CMA

A Comissdo de Monitoramento e Avaliagcdo (CMA) é um 6rgdo colegiado
responsavel por monitorar, avaliar e homologar parcerias entre a administracdo publica e
organiza¢cbes da sociedade civil, garantindo transparéncia, eficiéncia e controle de
resultados.

A CMA foi instituida pela Lei federal n 13.019/2014, que regula as parcerias entre
o poder publico e organizacdes da sociedade civil, e regulamentada no CEETEPS pela
Portaria 5.020/2026.

J. PRAZOS PARA PRESTAGAO DE CONTAS*?

A prestacdo de contas sera apresentada ao final de cada exercicio, ou seja, ao final
de cada ano e ao final da parceria.

O prazo para prestacdo de contas se inicia sempre no primeiro dia do ano que se
inicia (01 de janeiro).

» APM devera entregar a prestacdo de contas a Superintendéncia da unidade de ensino
que estd vinculada em 30 dias, contados a partir do dia 01 de janeiro de cada ano;

*Excepcionalmente em 2026 o prazo contard a partir de 13/04/2026.

6 Comissdo de Monitoramento e Avaliac3o

7 Nos termos do art. 70, § 12 da Lei 13.019/2014

8 Conforme art. 59 da Lei 13.019/2014

9 Nos termos do art. 72, § 12 da Lei 13.019/2014

10 Da decisdo sobre a prestacdo de contas, caberd recurso ou pedido de reconsideragdo (art. 82, § 92 do Decreto
61.981/2016)

11 Conforme art. 11, V, da Lei 13.019/2014 e art. 22, paragrafo Unico da Lei 12.527/2011

12 0s prazos seguem a Lei 13.019/2014 e Decreto 61.981/2016

Prestagdo de Contas - APM
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» Superintendéncia da Unidade de Ensino terd o prazo de 30 dias, contados do
recebimento da prestacdo de contas da APM, para encaminhar o processo a CPC;

CPC conferird a documentacdo em até 5 dias Uteis;

CMA analisara e homologara a prestacdo de contas apresentada, em 30 dias;

Presidente decidira sobre a prestacdo de contas em 60 dias, contado do recebimento do
processo.

Y V VYV

K. ABERTURA DE PROCESSO NO SISTEMA SEI
Passo 1 — Abertura do Processo para a Prestacdo de Contas

O Superintendente da Unidade Escolar deve acessar o SEl, através do endereco
https://minhaarea.sp.gov.br/plataformasp

4 g

MINHA AREA
P .GOV.BR

Plataforma integrada de servigos desenvolvida para
vocé, funciondrio plblico de 530 Paulo

& Entrar com gov.br

EP.GOV.BR

28 sio pauLo Minha Area SP.GOV.BR Minha Area SP.GOV.BR

[l = Meus sistemas

&

Passo 2 - Clicar em Iniciar Processo
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m-x

Ver processos atribuidos a ny

Passo 3 — Escolher o tipo de Processo: Auditoria e Prestacao

de Contas

Escolha o Tipo do Processo: @

Atendimento de Requisicdes, Ordens Judiciais ou Administrativas

d Auditoria e Prestacio de Conlas

Processo de prestacio de contas de adiantamento

Passo 4 — Detalhar outras informagdes do Processo:

Iniciar Processo

~ce0

Especificagdo: Prestacdo de contas da APM - Acordo de Cooperagdo com CEETEPS —

Exercicio 202X

Classificagdo: preenchido automaticamente.
Interessados: CEETEPS

Observagdo desta unidade: APM da Etec

- E(colocar o codigo da unidade escolar)

Nivel de Acesso: Publico.

Prestagdo de Contas - APM
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Passo 5 — Clicar em Salvar

Iniciar Processo

Tipo do Processo:
Auditoria & Prestagio de Contas ~
Especificagia

Classificagio por Assuntas:

005.02.07.004 - Expediente de auditoria ¢ prestacio de contas. e : |

Interessados:

L. INSERGAO DE DOCUMENTOS NO PROCESSO

Passamos agora a descrever os passos para a inclusdo dos documentos relativos a
prestacdo de contas no processo aberto para a Prestacdo de Contas da APM.

Passo 1 — Clique no icone destacado abaixo para inclusdo de novo documento

Q&tG)' s @V EE®E &

Passo 1.1 - Selecione Externo

Escolha o Tipo do Documento: &

|
Externo 47

Despacho

Ficha de Integracao SIAFEM (Formulario)

Passo 1.2 — Preenchimento de dados complementares:

Usaremos como exemplo o primeiro documento a ser anexado ao processo:

10
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- Memorando da Superintendéncia da Unidade Escolar enderegado ao Presidente

Registrar Documento Externo

Arquivo anexado aparecera nesse espaco

e Tipo do Documento: Memorando

e Data do documento: Data da criagdo do Documento

e Nome na Arvore: Memorando da Superintendénciada UEn2

e Formato: Digitalizado nesta Unidade

e Tipo de Conferéncia: Cépia Autenticada Administrativamente

e Remetente: deixar em branco

e Interessados: preenchido automaticamente

e (Classificacdo por assuntos: preenchido automaticamente

e Observacdo desta unidade: deixar em branco

¢ Nivel de Acesso: Publico®®

e Anexar Arquivo: Clicar no icone e selecionar o arquivo do Memorando da UE, que
deve estar em PDF

Passo 1.3 — Clicar em Salvar

Registrar Documento Externo ( )

Passo 1.4 — Autenticar Documento

13 No caso de dados sensiveis, deve ser selecionado a op¢do “Restrito”, em seguida optar por Informacdo
Pessoal (art. 31 da Lei Federal 12.527/2011)

11
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Passo 1.5 —Inserir a Senha e Clicar em Assinar

Autenticagido de Documento

Assinar

Orgdo do Assinante:

CEETEPS v
Assinante:

Ariane Oliveira Ribeiro

Cargo / Fungao:

Coordenador de Projeto -
‘ Senha | }niﬁcado Digital
—

Passo 1.5.1 — A Senha esta disponivel no icone Token de acesso no SEI

& SAOPAULO  [gpacos Minha Area SP.GOV.BR v

[l < Token de acesso

Token do SEI

2 Enviar por Email

Copiar Token ‘

Seguiremos com mais um exemplo, a inclusdao do segundo documento a ser anexado
a0 processo:

- Relatdrio Técnico de Monitoramento e Avaliagao

Passo 2 — Clique no icone destacado abaixo para inclusdo de novo documento.

Passo 2.1 - Selecione Externo

12
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Escolha o Tipo do Documento: €

Extemo < ——

Despacho

Ficha de Integracdo SIAFEM (Formulario)

Passo 2.2 — Preenchimento de dados complementares:

- Relatdrio Técnico de Monitoramento e Avaliagdo

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento: Data do Documenta:

Al

CEETEPSUGAF-
NRADE-GSP.S L

Memerando Dirstor da UER? pdf 01122023 161816 B arian sbeira

Tipo do Documento: Relatdério

Data do Documento: Data da criacdo do Documento

Nome na Arvore: Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliagdo
Formato: Digitalizado nesta Unidade

Tipo de Conferéncia: Cépia Autenticada Administrativamente
Remetente: deixar em branco

Interessados: preenchido automaticamente

Classificagdo por assuntos: preenchido automaticamente
Observagao desta unidade: deixar em branco

Nivel de Acesso: Publico'*

Anexar arquivo: Clicar no icone e selecionar o arquivo a ser anexado, que deve estar em
PDF

Passo 2.3 — Clicar em Salvar

14 No caso de dados sensiveis, deve ser selecionado a op¢do “Restrito”, em seguida optar por Informacdo
Pessoal (art. 31 da Lei Federal 12.527/2011)

13
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Registrar Documento Externo

Tipo do Docusmento: Dats do Bocumento
P — . ]

P——— r— s it CETE iy

Passo 2.5 - Inserir a Senha e Clicar em Assinar

Autenticagdo de Documento

Assinar

f)[g&o do Assinante:
CEETEPS
Assinante:

Ariane Oliveira Ribeiro

Cargo f Fungao:

Coordenador de Projeto

ou  Certifjpado Digital

Passo 2.5.1 — A Senha esta disponivel no icone Token de acesso no SEl

SAO PAULO Minha Area SPGOV.BR 7

Espacos

, Token de acesso

Token do SEI

B Enviar por Email

D Copiar Token ?

14
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Conforme os exemplos acima, devera seguir com todos os documentos a
serem anexados, conforme checklist nas paginas 3 e 4.

* Nota sobre os Extratos:

- Colocar em Arquivo Unico Extrato de Conta Corrente e Conta Investimento, em
ordem cronoldgica;

- Os extratos a serem juntados, referente a primeira prestacdo de contas, sdo a
partir do Acordo de Cooperacgao assinado. Exemplo: se o acordo foi assinado em
agosto/2025, devera ser juntado o extrato de agosto a 31 de dezembro;

- Nas prestacdes seguintes devera ser juntado o extrato de 01 de janeiro a 31 de
dezembro do ano que estd sendo prestado contas.

M. DADOS SENSIVEIS

Se o documento a ser anexado contiver dados sensiveis (informacdes pessoais), ao invés
de escolher “Nivel de Acesso” como “Publico”, devera ser selecionado a op¢do “Restrito”, em
seguida optar por Informacdo Pessoal (art. 31 da Lei Federal 12.527/2011). Conforme exemplo
abaixo:

Parte 1

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento: Data do Documento:
Documento v 0210412026 =]
Nimero Nome na Arvore
ATA DE NOMEAGAC DAAPM
Formato B
) Nato-digita

(®) Digitaiizado nesta Unidade

Remetente
el

Interessados
- PpA
Classificagao por Assunios

Y

Nivel de Acesso
Sigiloso ¢ () Piblico
Hipétese Legal:

15
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0¥ @30 e BRORHY:2 o xEE *0

Remetent -
= Acordo de leniéncia (Artigo 32 do Decreto Estadual n° 67.301/2022)

Acordos internacionais (Artigo 36 da Lei Federal n° 12.527/2011)

Interessad| Adolescente atribuida autoria de ato infracional (Artigo 143 da Lei Federal n° 8069/1990)

Apuracdo de danos ao cidaddo (Artigo 64 da Lei Estadual n° 10.177/1998)

Apuracgo preliminar (Artigo 265 da Lei Estadual n® 10.261/1968)

Alividade empresarial (Artigo 5°, § 2°, do Decrelo Federal n° 7.724/2012)

Atos internacionais (Artigo 36 da Lei Federal n° 12.527/2011)

Classificag Controle intemo (Artigo 26, § 3, da Lei Federal n° 10.180/2001)

Desconsideragdo da personalidade juridica (Artigo 14, da Lei Federal n° 12.846/2013)

Direito autoral (Artigo 24, 111, da Lei Federal n° 3.610/1998)

Direito sobre criacfes (Artigo 12 da Lei Federal n° 10.973/2004)

Documento preparatrio (Arligo 7°, § 3°, da Lei Federal n°® 12.527/2011)

Observacd Enfrentamento ao trafico de pessoas (Artigo 6°, 1V, do Decreto Estadual n.° 54.101/2009)
a Informagio pessoal (Arligo 31 da Lei Federal n° 12.527/2011)

de dnicas (Atigo 8° da Lei Federal n° 9.296/1996)
ey "estig2c30 preiiminar sobre mercado mobiario (Ao 9, § 2°, da Lei Federal n° 6.385/1976)
ivel
A 50 de acidents 4 (Artigo 88-J da Lei Federal n° 7.565/1986)

Inviolabilidade profissional do advogado. (Art. 7%, Il, da Lei Federal n° 8.906/1994)
Julgamento antecipado (Artigo 24, do Decreto Estadual n° 67.301/2022)

SR
- kD
I
. oB

4

Parte 3

Bemetente:

Interessados:

Classificagiio por Assuntos

Observacdes desta unidade:

@ Restito O pibsen

Hipotese Legal:
Informag3o pessaal (Arligo 31 da Lei Federal n° 12 527/2011)

Anexar Arquivo

Lista de Anexos (0 registros)

Unidade

N. COMO TRAMITAR O PROCESSO

Para tramitar o processo, clique no icone destacado abaixo:

oR

o
+ 3

Voltar

Passo 1 — Preenchimento de dados complementares

Preencher a tela com os dados complementares, conforme orientagdes abaixo:
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Enviar Processo

Processos:
136.00125677/2025-07 - Terma de cooperagio

6rgao das Unidades:

Todes

-

| Manter processo aberta na unidade atual
Remover anatagio

Enviar e-mail de notiicagio

) Data centa

() Prazo em diss

Reabertura Programada

() Datacenta

() Prazo em dizs

Processos: preenchido automaticamente
Orgdo das Unidades: CEETEPS
Unidades: CPS-PRES-CGPDE-CPC

Passo 2 — Clicar em Enviar

Enviar Processo

Processos:
136.00125677/2025-07 - Termo de cooperacio

Orgio das Unidades:
Todos
Unidades:

CPS-PRES-CGPDE-CPC|

| Manter processo aberto na unidade atual

| Remover anotacéio

| Enviar e-mail de notificacao

Retorno Programado

() Prazo em dias

Centro
Paula Souza

[ Enviar

Mostrar unicades por onde tramitou

IMostrar unidades por onde tramitou
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Centro
Paula Souza

ANEXOS

MODELOS PARA PRESTAGAO DE CONTAS - APM



Modelo 1 — Oficio da APM

LOGOTIPO DA APM

APM DA ETEC - (cédigo Etec XXX)

Municipio, XX de més de 202 _.

Oficio n° 000/202X
A/Ao Superintendente da Etec

IlImo. Senhor(a) Superintendente,

Com nossos cordiais cumprimentos, vimos pelo presente encaminhar a prestacdo de
contas, do exercicio financeiro de , relativo ao Acordo de Cooperacao celebrado entre
esta APM da Etec e o Centro Estadual de Educacdo Tecnoldgica
Paula Souza — CEETEPS, em XX/XX/XXXX (colocar data da assinatura do Acordo), processo SEI n?

, Cujo objeto é apoiar a gestdo e fortalecer as relacbes e a integracdo com a
comunidade no desenvolvimento de praticas educacionais.

Posto isso, em atendimento a Clausula Oitava — Da Prestagao de Contas, remetemos a
essa Superintendéncia a documentacdo abaixo discriminada:

l. Relatério de prestacdao de contas da APM sobre a execu¢do do objeto e financeira do
Acordo de Cooperagdo, conforme estabelecido na Lei n2 13.019 de 2014:
a) Descrigdo das atividades desenvolvidas para o cumprimento do objeto;
b) Comprovagdo e comparagdo das metas propostas com os resultados alcangados;
c) Justificativa para o eventual ndo atingimento de metas e resultados;
d) Descricdo das despesas e receitas efetivamente realizadas e sua vinculagdo com a
execucdo do objeto;
e) Relagdo e descricdo de bens gerados ou adquiridos;
f)  Impacto social da parceria e seus beneficios;
g) Grau de satisfacdo do publico-alvo.

1. Ata da Assembleia de posse da Diretoria atual, registrada em cartério;

M. Declaragdo de ndo alteragdo do Estatuto Social durante o periodo de vigéncia do Acordo,
assinada pela Direcao Executiva da APM;

V. Inventario de equipamentos e bens da APM (se houve aquisicdo de patrimonio, incluindo
doacdo);
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VI.

VII.

VIII.

XI.

X1l

Termo de permissao de uso (se houver necessidade de atualizagdo);

Extratos bancarios da conta da APM (conta corrente e conta investimento (se houve
investimento) — periodo de 01/01/202_ até 31/12/202_ (deve ser apresentado a partir do
més de assinatura do Acordo);

Comprovantes de pagamento (Notas fiscais e/ou Recibos);
Comprovante de pagamento de impostos e/ou taxas (quando houver);
Demonstracado de Resultados — DRE;

Balango Patrimonial;

Registro de publicizagdo do Balango Patrimonial mensal e a Demonstragao de Resultado-
DRE mensal, no site ou mural da escola; (fotos ou print)

CertidGes de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria:

a) Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido
(ou Positiva com efeito de negativa);

b) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

c) Certiddo negativa de débitos e pendéncias trabalhistas;

d) Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Estaduais e Divida Ativa Estado
SP;

e) Certiddo negativa de registro no Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de
Org3os e Entidades Estaduais CADIN Estadual.

(Links para emissdo das Certiddes disponiveis no site da CPC: https://cpc.cps.sp.gov.br/apm/ )

Certos de contar com a atengao e habitual colaboragdo de Vossa Senhoria, aproveitamos

0 ensejo para manifestar protestos de elevada estima e consideragdo.

NOME
Diretor/a Executivo/a
APM da Etec

Ao/A Senhor/a

(Escrever o nome do Superintendente e assinar)
Superintendente

Etec

Endereco
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https://cpc.cps.sp.gov.br/apm/

Modelo 2 — Prestagao de Contas Anual da APM

LOGOTIPO DA APM

APM DA ETEC - (cédigo Etec XXX)

PRESTAGAO DE CONTAS ANUAL DA APM

RELATORIO DE EXECUGAO DO OBJETO E FINANCEIRA

Em conformidade com a Lei Federal n2 13.019, de 31 de julho de 2014, Decreto
Estadual n2 61.981, de 20 de maio de 2016 e o Decreto Estadual n? 67.345 de 14 de

dezembro de 2022, regimentando o Acordo de Cooperagao entre o Centro Estadual de

Educagdao Tecnoldgica Paula Souza — CEETEPS e a APM da Etec
, CNPJ ,

endereco  eletrénico , com sede na Rua
, N2 , CEP: , o municipio de

, Estado de S3ao Paulo, \vinculada a Etec

, por seu/sua representante legal nos termos do respectivo

Estatuto, Diretor/a Executivo/a, (escrever nome

completo), emite o presente Relatério de Prestacdo de Contas da Execucdo do Objeto e
da Execucdo Financeira referente ao periodo de XX de de 202X até o dia XX
de de 202X, indicando as a¢des desenvolvidas na Unidade Escolar alinhadas
com o Plano de Trabalho anexo ao Acordo de Cooperacdo n2 XXX/202X, celebrado no

processo SEI n2
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RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS DA EXECUCAO DO OBJETO
Identificacdo da realizacdao dos Objetivos, das Metas e os Resultados Alcancados.

Quadro sintese das metas por atividade:

META 1 (Gerar um quadro para cada Meta elencada, conforme Plano de Trabalho)

Objetivo: (Descricdo do objetivo, conforme Plano de Trabalho aprovado)

Meta: (Descrigcdo da meta, conforme Plano de Trabalho aprovado)

Atividade Realizada Descricdo da atividade desenvolvida para o cumprimento do objeto.
Exemplo: gerenciamento do aluguel da cantina / festividades

Valor Arrecadado Entrada (receita tendo como fonte a atividade informada acima)
Valor da Despesa Saida (valor da(s) nota(s) fiscal(is) ou recibos
Impostos (se houver) Valor e indicacdo de qual(is) imposto(s)

N2 da(s) Nota(s) Fiscal(is)

Empresa contratata / Fornecedora | Nome da empresa que realizou o servico / Foi realizado compra

Saldo O valor que sobrou

Resultados Alcang¢ados: resultado referente a meta proposta, incluindo bens gerados ou adquiridos

Ocorréncias (se houver): Se aconteceu algo fora do planejado

Impacto social e seus beneficios:

Grau de satisfagao do publico-alvo:

Justificativa no caso de nao atingimento do objetivo, da meta e resultados:

Propostas de a¢ao para superar os problemas enfrentados:
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RELATORIO FOTOGRAFICO

Fotos das agGes realizadas (antes, durante e depois) relacionadas aos objetivos propostos de cada
meta elencada

no Plano de trabalho.

Exemplo:

META 1 (Gerar um quadro para cada Meta elencada, conforme Plano de Trabalho)

Objetivo: (Descricdo do objetivo, conforme Plano de Trabalho aprovado)

Meta: (Descricdo da meta, conforme Plano de Trabalho aprovado)

Atividade Realizada Descricdo da atividade desenvolvida para o cumprimento do objeto.
Exemplo: gerenciamento do aluguel da cantina / festividades

Fotos (antes)

Fotos (durante)

Fotos (depois)
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RELATORIO DE PRESTAGAO DE CONTAS DE EXECUGAO FINANCEIRA

Os signatdrios, na qualidade de representantes da APM da Etec ,

vem indicar, na forma abaixo detalhada, os valores de receita e suas despesas, durante o

periodo de XX/XX/202X a XX/XX/202X.

Quadro sintese das receitas e despesas:

Banco (nome do banco) Agéncia: Conta:

Saldo Anterior R$0,00
Total de Entradas (durante exercicio) RS0,00
Total dg Rendimento (se houver aplicacdo R$0,00
financeira)

Total de Despesas (durante exercicio) RS0,00
Saldo Final em 31/12/202X RS$0,00

DECLARAGAO

Declaro que a prestacdo de contas apresentada possui todos os elementos
necessarios, nos termos da Lei Federal n? 13.019, de 31 de julho de 2014, do Decreto
Estadual n2 61.981, de 20 de maio de 2016 e do Decreto n? 67.345 de 14 de dezembro de
2022, para ser enviada ao/a Gestor/a da parceria da Etec

, para as anadlises necessarias.

Declaro ainda que as informacdes prestadas nesse relatério representam a

realidade dos fatos, sob pena de responsabilizagao nos termos da lei.

Atenciosamente,

(Nome completo do/a Diretor/a Executivo/a e assinatura)

Diretor/a Executivo/a da APM da Etec
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Modelo 3 — Declaragao de nao alteragao do Estatuto Social

LOGOTIPO DA APM

APM DA ETEC - (cédigo Etec XXX)

DECLARAGAO

Declaro, para os devidos fins, que de acordo com o ajuste celebrado entre o CEETEPS e

a APM da Etec , Cldusula Segunda, inciso Il, alinea ‘a’, que nao

houve alteracdo do Estatuto Social da APM aprovado em Assembleia Geral, realizada no dia

XX/XX/202X.

, XX de de 202X.

(Nome do/a Diretor/a Executivo/a e assinatura)

Diretor/a Executivo/a da APM
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Modelo 4 — Memorando da Superintendéncia da Unidade Escolar

Municipio, 00 de més de 202X.

Memorando n° 000/202X
A Coordenadoria de Parcerias e Convénios - CPC.

Com nossos cordiais cumprimentos, vimos pelo presente encaminhar a prestacao de
contas do Exercicio Financeiro de , relativo ao Acordo de Cooperagcdao n?
celebrado entre esta Associagdo de Pais e Mestres - APM da Etec

e esse Centro Estadual de Educacdo Tecnoldgica Paula Souza —

CEETEPS, processo SEI n2 , cujo objeto é apoiar a gestao e fortalecer as relagdes e

a integragdo com a comunidade no desenvolvimento de praticas educacionais.

Posto isso, em atendimento as Clausulas Quarta — Do Monitoramento e da Avaliagdo de

Resultados e Oitava — Da Prestagdo de Contas, remetemos a documentacgdo abaixo discriminada:

I Prestacdo de Contas apresentada pela APM;
. Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliacdo, conforme Cldusula Quarta do Acordo
de Cooperacdo e Artigo 59, da Lei Federal n? 13.019/2014;
M. Parecer Técnico referente a andlise da prestacdo de contas;
V. Ata da Assembleia de posse da Diretoria atual da APM, registrada em cartério;
V. Declaragdo de ndo alteragado do Estatuto Social durante o periodo de vigéncia do Acordo
de Cooperagdao com o CEETEPS;
VL. Extratos bancarios da APM;
VII. Comprovantes de pagamento da APM,;
VIII. Demonstragao de Resultados — DRE da APM;
IX. Balango Patrimonial da APM;
X. Registro de publicizagdo do balango mensal e DRE da APM;

XI. Inventario de equipamentos e bens da APM (se houver aquisi¢cdo durante o exercicio);
XILI. Termo de permissdo de uso (se houver necessidade de atualizagdo);
XIII. CertidGes de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria.

(Nome completo do/a Superintendente da Etec e assinatura)

Superintendente da Etec
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Modelo 5 (Superintendéncia da UE) — Relatdrio Técnico de Monitoramento e Avaliagdo

RELATORIO TECNICO DE MONITORAMENTO E AVALIACAO

Acordo de Cooperagao n? - Processo n2 XXXXXXXXXXX

Unidade de Ensino: Etec

Exercicio Financeiro: (Colocar o periodo que esta sendo apresentado)

Gestor(a) do Acordo pelo CEETEPS: (nome do/a Superintendente da Etec)

1 - APRESENTAGCAO

Discorrer sobre o andamento do processo e sobre a entrega da documentagdo da prestacdo de contas
apresentada pela APM.

2 — DESCRIGAO DAS ATIVIDADES ESTABELECIDAS DE ACORDO COM O PLANO DE TRABALHO
PACTUADO.

Atividades:

1. utilizacdo de bens e de materiais das respectivas unidades de ensino, necessarios para
o desenvolvimento de suas atividades;

2. execucdo de pequenos servicos necessarios ao funcionamento e aprimoramento das

atividades escolares;

gestdo do estacionamento, da reprografia e da cantina escolar;

gerenciamento de midias promocionais;

custeio de viagens e estadias de alunos, professores e servidores;

promocao de eventos e festividades comemorativas.

oukWw

3 - ANALISE DAS ATIVIDADES REALIZADAS, DO CUMPRIMENTO DAS METAS E DO IMPACTO DO
BENEFICIO SOCIAL

Apresentar uma analise das atividades realizadas, do cumprimento das metas e do impacto do beneficio
social obtido em razdo da execugdo do objeto até o periodo, com base nos indicadores estabelecidos e
aprovados no plano de trabalho.
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METAS:

Tabela 1

Meta 1 e Descrigdo da(s) atividade(s) para atingir a meta;
e Comprovagao e comparagao da meta atingida;
e Impacto do beneficio social;

e Grau de satisfacdo.

(descricdo da
meta)

Meta 2 e Descri¢do da(s) atividade(s) para atingir a meta;
e Comprovacdo e comparacao da meta atingida;
e Impacto do beneficio social;

e Grau de satisfagdo.

(descricdo da
meta)

Meta 3 e Descrigdo da(s) atividade(s) para atingir a meta;
e Comprovagao e comparagao da meta atingida;
e Impacto do beneficio social;

e Grau de satisfacdo.

(descricdo da
meta)

Meta 4 e Descrigao da(s) atividade(s) para atingir a meta;
e Comprovagdo e comparagao da meta atingida;
e Impacto do beneficio social;

e Grau de satisfagdo.

(descricdo da
meta)

Meta 5 e Descri¢do da(s) atividade(s) para atingir a meta;
e Comprovagao e comparagao da meta atingida;
e Impacto do beneficio social;

e Grau de satisfacdo.

(descricdo da
meta)

Meta 6 e Descri¢do da(s) atividade(s) para atingir a meta;

e Comprovagdao e comparagao da meta atingida;

e Impacto do beneficio social;

e Grau de satisfagdo.

* Sendo necessdrio gerar mais linhas no quadro, um para cada Meta elencada no Plano de Trabalho.

(descricdo da
meta)

4 — ANALISE DOS DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DAS DESPESAS APRESENTADOS PELA APM NA
PRESTACAO DE CONTAS

Quadro Sintese das receitas e despesas por meta (tabela 1)

Tabela 2
Receita Despesa

Metas (Entrada) Reaﬁzada Saldo

Meta 1 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Meta 2 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Meta 3 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Meta 4 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Meta 5 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Meta 6 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
TOTAL RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00

* Sendo necessdrio gerar mais linhas no quadro, um para cada Meta elencada no Plano de Trabalho.
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Relagdo Documental Comprobatoria

Apresentar analise da Relagdo dos Documentos (entradas e saidas) apresentados pela APM na Prestacdo
de Contas.

Exemplo: Foi apresentado um total de despesas XX, onde todos os valores apresentados possuem
documentac¢do comprobatdria ...

Caso se aplique para a sua unidade: N3o foi possivel comprovar a despesa X, devido a Y, colocar
justificativa

(apresentar as medidas que serdo tomadas para sanar as divergéncias de valores)

Relagdo de Despesas Provisionadas
Apresentar analise da tabela de Relacdo de Despesas Provisionadas no Plano de Trabalho.

Exemplo: Foi apresentado um total de despesas provisionadas XX, onde todos os valores apresentados
possuem documentag¢ao comprobatoria ...

Caso se aplique para a sua unidade: Nao foi possivel comprovar a despesa X, devido a Y, colocar
justificativa

(apresentar as medidas que serdo tomadas para sanar as divergéncias de valores)

6 - COMENTARIOS

Texto livre, caso achar necessdrio inserir observagoes pertinentes a execucdo do objeto do Acordo de

Cooperagao pactuado.

7 - DECLARACAO

Declaro que assumi a Superintendéncia da Unidade Escolar da Etec ........ na data de XX/XX/XXXX,

atuando como Gestor(a) do Acordo de Cooperacgdo desde sua celebragdo.
Ou

Declaro que assumi a Superintendéncia da Unidade Escolar da Etec ........ na data de XX/XX/XXXX,

atuando como Gestor(a) do Acordo de Cooperagdo a partir da minha designacao.
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8 - CONCLUSAO

Tendo em vista o monitoramento e a avaliacdo da execuc¢do da parceria pactuada através do Acordo de
Cooperagdo n? , bem como adequacdo (ou ndo) entre as despesas executadas e o objeto do Acordo
de Cooperacdo firmado entre as partes, considero a prestacdo de contas apresentada pela APM desta

Unidade Escolar (regular, regular com ressalva ou irregular).

Municipio, XX de més de 202X

(Nome completo e assinatura)

Superintendente da Etec
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Modelo 6 (Superintendéncia da UE) — Parecer Técnico

PARECER TECNICO — ANALISE DA PRESTACAO DE CONTAS ANUAL DA APM

Em conformidade com o Decreto Estadual n? 61.981/2016, Artigo 82, paragrafo 52 e o
Decreto Estadual n2 67.345/2022, Clausula 82, regulamentando a Prestacdo de Contas do Acordo
de Cooperacdo entre o Centro Estadual de Educacdo Tecnoldgica Paula Souza — CEETEPS e a

Associacdo de Pais e Mestres - APM da Etec , por seu representante legal nos

termos do Acordo, Gestor, , emite o presente Parecer Técnico da execucdo

do objeto e da execucdo financeira referente ao periodo de XX de de 202X até o dia
XX de de 202X, constando a analise da prestacdo de contas apresentada, alinhadas
com o Plano de Trabalho anexo ao Acordo de Cooperagdo n? |, celebrado através do processo

SEl n?

PARTE | — PARECER TECNICO ACERCA DA EXECUGAO FiSICA E ATINGIMENTO DOS OBJETIVOS DA
PARCERIA

A seguir serdo apresentadas as analises referentes as atividades realizadas pela APM

descritas no “Relatério de Execuc¢do do Objeto e de Execugdo Financeira”.

Andlise da Execucdo do Objeto.

(Gerar um ponto para cada Meta elencada, conforme Plano de Trabalho)

1. META 1

Para alcancar esta meta foi realizada X atividade, com o objetivo de ...

A atividade descrita pela APM foi realizada /ou/ parcialmente realizada /ou/ ndo foi
realizada. Podendo ser verificado .... (discorra se o que foi apresentado pela APM realmente foi
alcangado, podendo citar sobre de que forma a atividade em questdo foi realizada, relatos

fotograficos podem ser utilizados)
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2. META 2

Para alcancar esta meta foi realizada X atividade, com o objetivo de ...

A atividade descrita pela APM foi realizada /ou/ parcialmente realizada /ou/ ndo foi
realizada. Podendo ser verificado .... (discorra se o que foi apresentado pela APM realmente foi
alcancado, podendo citar sobre de que forma a atividade em questdo foi realizada, relatos

fotograficos podem ser utilizados)

Identificacdo de bens publicos utilizados pela APM

Informar se existem bens mdveis ou imdveis, que ndo tenham sido elencados no momento

de celebragdo do Acordo de Cooperacdo, e estdo sendo utilizados pela APM.

Se houver, serd necessario novo Termo de Permissao de Uso.

Identificacio de bens adquiridos pela APM

A informacdo referente ao Inventario de equipamentos e bens da APM condiz com o que

foi apresentado pela APM (demonstrando se houve ou ndo nova aquisicao)

Atingimento dos Objetivos

Diante o exposto, verifica-se que os objetivos do Acordo de Cooperagao n? ___ foram
atingidos / parcialmente atingidos / ndo foram atingidas ... (discorra sobre o atingimento dos
objetivos do acordo e os beneficios alcancados, que estdo descritos no plano de trabalho e no

termo do acordo assinado)

PARTE Il — PARECER FINANCEIRO ACERCA DA CORRETA E REGULAR APLICACAO DOS RECURSOS
DA PARCERIA

A seguir serdo apresentadas as anadlises referentes ao descrito na execucdo financeira do

“Relatério de Prestacdo de Contas da Execucdo do Objeto e de Execucgdo Financeira”.

1- Relagao das metas
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As metas apresentadas na Prestacdo de Contas apresentada pela APM, condiz com as
metas apresentadas no Plano de Trabalho da APM, aprovado no Acordo de Cooperacgao vigente

(se ndo estiver condizente, demonstrar e explicar)

2- Quadro sintese das metas por atividade

As informacdes referentes ao quadro sintese das metas por atividade, condiz com o que

foi apresentado pela APM (se ndo estiver condizente, demonstrar e explicar)

3- Quadro sintese das receitas e despesas

As informacGes referentes ao quadro sintese das receitas e despesas, condiz com o que

foi apresentado pela APM (se ndo estiver condizente, demonstrar e explicar)
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DECLARACAO

Diante o exposto, verifica-se que foi constatado a correta e regular prestacao de contas

apresentada pela APM, estando em consonancia com a parceria firmada com o CEETEPS.
ou

Diante o exposto, verifica-se que foi constatado irregularidades na prestacao de contas

da parceria apresentada pela APM.

CONCLUSAO
Demonstrar o grau de satisfacdo do publico-alvo, dentro do que foi proposto no Plano de

Trabalho, e a sustentabilidade a longo prazo das acdes tomadas.

Quantificar o corpo discente e docente que foram atingidos pela realizacdo dos projetos.
Demonstrar a metodologia e os resultados de avaliacdo de satisfacdo do publico-alvo.

(Nome completo do/a Superintendente e assinatura)
Superintendente da Etec
Gestor do Acordo de Cooperagdo
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Modelo 7 (Dire¢do Executiva da APM) — Demonstrativo de Resultado

Demonstra¢do do Resultado do Periodo

PERIODO: 01/01/202X A 31/12/202X

ASSOCIACAO DE PAIS E MESTRES DA ETEC

Endereco:

CNPJ/CPF:

Inscrigdo Municipal:

CONTA

2025 2024

RECEITAS

RECEITAS OPERACIONAIS
RECEITAS PROPRIAS E TERCEIROS
RECEITAS PROPRIAS

RECEITA DOACAO E ATIV DIVERSAS
FAT FUNDACAO DE APOIO A TECNOL
RECEITA SERVICO DE FOTOCOPIAS
RECEITAS SUBVENC.CONTRIBUICOES
RECURSOS PDDE
RECEITAS FINANCEIRAS
RECEITAS FINANCEIRAS
RENDIMENTOS COM APLICACOES
DESPESAS

DESPESAS OPERACIONAIS
DESPES.CONVENIOS SUBVENCOES
DESPESAS COM CONVENIOS

BENS MOVEIS NAO DURAVEIS
MATERIAIS DE INFORMATICA
DESPESAS ADMINISTRATIVAS
DESPESAS ADMINISTRATIVAS
ASSINATURAS JORNAIS E REVISTAS
ASSISTENCIA CONTABIL
COPA LANCHES REFEICOES
DESPESAS CARTORARIAS
DESPESAS COMBUST.LUBRIFICANTES
DESPESAS POSTAIS - CORREIOS
DESP.SEGUR.MONITORAMENTO
INTERNET E CANAIS PAGOS
MATERIAL PARA ESCRITORIO
TAXAS E TARIFAS DIVERSAS
TELEFONE
PUBLICIDADE E PROPAGANDA
SERVICOS PRESTADOS POR PF
SERVICOS PRESTADOS POR PJ
DESPESAS GERAIS
DESPESAS USO DO SOFTWARE
SERVICOS PRESTADOS PF - VESTIB
SUPRIMENTO INFORMATICA
OUTRAS DESPESAS OPERACIONAIS
BENS DE PEQUENO VALOR
DESPESAS COM EVENTOS
REPARO MOVEIS,MAQUIN.EQUIPTOS.
REPARO IMOVEIS E INSTALACOES
FRETES E CARRETOS
MATERIAL DE CONSUMO
DESPESAS FINANCEIRAS
JUROS E DESPESAS BANCARIAS
IRRF S/ APLICACAO FINANCEIRA

LUCRO / PREJUIZO

Nome
CPF:
DIRETOR EXECUTIVO - APM

Nome:
CPF:
CONTADOR
CRC:
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Modelo 8 (Dire¢ao Executiva da APM) — Balango Patrimonial

BALANCO PATRIMONIAL

ASSOCIACAO DE PAIS E MESTRES DA ETEC

Enderego:

Periodo: 01/01/202X a 31/12/202X

CNPJ/CPF:

Inscrigdo Municipal:

Conta

31/12/2025 31/12/2024

ATIVO
CIRCULANTE
DISPONIBILIDADES
CAIXA E EQUIVALENTES DE CAIXA
CAIXA DISPONIVEL
BANCOS C/ MOVIMENTO

B.BRASIL C/MOVIMENTO
B.BRASIL C/RESTRIGAO
APLICAGOES FINANCEIRAS
BANCO BRASIL - APLICAGAO
ATIVO NAO CIRCULANTE
IMOBILIZADO
BENS DURAVEIS
MOVEIS E UTENSILIOS
TELEFONE
COMPUTADORES E PERIFERICOS
INSTALAGOES
EQUIPAMENTOS DE SOM
ANTENA PARABOLICA
BEBEDOURO C/RESTR.CONV.MEC
COMPUTAD.PERIFERICOS C/PDDE
CONDICIONADOR DE AR
CONDICIONADOR DE AR CONV.PDDE
CAMERA DIGITAL
PROJETOR
DESTILADOR DE ALCOOL
BALANCA PRECISAO

(-) DEPRECIAGAO ACUMULADA

PASSIVO
PASSIVO CIRCULANTE
FORNECEDORES
RECURSOS DE TERCEIROS
RECEBIMENTO RECURS.CONVENIOS

RECURSOS PDDE
PATRIMONIO LIQUIDO
PATRIMONIO SOCIAL
SUPERAVIT OU DEFICIT ACUMULADO
PATRIMONIO
SUPERAVIT ACUMULADO
SUPERAVIT/DEFICIT DO EXERCICIO

Nome Nome:

CPF: CPF:

DIRETOR EXECUTIVO - APM CONTADOR
CRC:
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Modelo 9 (Diregao Executiva da APM) — Declaragdo quando ndo possuir conta investimento

LOGOTIPO DA APM

APM DA ETEC - (codigo Etec XXX)

DECLARAGAO

Declaro, para os devidos fins, que de acordo com o ajuste celebrado entre o CEETEPS e

a APM da Etec , hdo possuimos conta de investimentos vinculada

a conta da APM (Agéncia: XXXX; Conta: XXXX).

, XX de de 202X.

(Nome do/a Diretor/a Executivo/a e assinatura)

Diretor/a Executivo/a da APM
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Modelo 10 (Dire¢do Executiva da APM) — Plano de Recuperagdo Financeira

LOGOTIPO DA APM

APM DA ETEC - (codigo Etec XXX)

PLANO DE RECUPERAGAO FINANCEIRA

O presente Plano de Recuperacdo Financeira tem por finalidade estabelecer
medidas simples, objetivas e eficazes para a regulariza¢dao da situacdo bancdria da APM da

Etec , que finalizou o exercicio de com saldo negativo, bem como

promover o reequilibrio financeiro e a sustentabilidade de suas atividades.

Diagndstico Financeiro: (Levantamento das receitas, despesas e obrigacdes pendentes, a fim

de identificar as principais causas do desequilibrio financeiro (justificativa))

Propostas de Agao para Recuperagao Financeira: (Descrever qual acao ou agbes que serao

tomadas)

Estratégia 1: Exemplo: contencdo de despesas, por meio da revisdo e reducdo de gastos
ndo essenciais, priorizando exclusivamente aqueles indispensaveis ao funcionamento da
entidade.

Estratégia 2: Exemplo: adocdo de acdes para incremento de receitas, tais como
contribuicBes voluntdarias e realizacdo de eventos.

Estratégia 3: Exemplo: negociacdo de débitos, visando a obtencdo de melhores
condicOes de pagamento.

Estratégia 4: Exemplo: estabelecimento de controle financeiro continuo, com registro
sistematico de todas as movimentagdes, acompanhamento periddico do saldo bancario
e monitoramento da evolugao financeira.

Este plano entra em vigor na data de sua assinatura, devendo ser acompanhado e
revisado sempre que necessario, tendo como objetivo o restabelecimento do equilibrio

financeiro da APM.
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LOGOTIPO DA APM

APM DA ETEC - (cédigo Etec XXX)

DECLARACAO

Declaro o comprometimento dessa gestdao na execu¢dao das medidas propostas,
garantindo disciplina financeira e transparéncia na conducdo dos recursos, de modo a
assegurar a recuperacao do equilibrio financeiro e evitar a reincidéncia de situagdes

semelhantes.

Atenciosamente,

(Nome do/a Diretor/a Executivo/a)
Direcao Executiva da APM da Etec

(Nome do/a Diretor/a Financeiro/a)
Direcao Financeira da APM da Etec
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Modelo 11 (Superintendéncia da UE) — Declarag&o sobre o Plano de Recuperagdo

DECLARAGCAO SOBRE O PLANO DE RECUPERACAO

Declaro, para os devidos fins, que o plano de recuperacao financeira apresentado

pela APM da Etec , contempla acoes pretendidas a regularizacdo e ao

controle da situagao financeira atualmente negativada.

Atenciosamente,

(Nome do/a Superintendente)
Superintendente da Etec
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Centro
Paula Souza

CONSIDERACOES FINAIS:

Os documentos, informagdes e meios probatdrios, que compdem a prestagdo de

contas devem ser anexados no Sistema Eletronico de Informacao (SEI).

<

<«

€Ll L

<

<

<

Além dos modelos de documentos (editaveis) acima explanados:

Oficio da APM enderegado ao Superintendente da unidade escolar (modelo 1);
Prestacdo de Contas Anual da APM — Relatdrio de Execugdo do Objeto e Financeira
(modelo Il);

Declarac¢do de nao alteragdo do Estatuto Social (modelo Ill);

Memorando da Superintendéncia da Unidade Escolar enderecado ao Presidente
(modelo IV);

Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliagdo - Superintendéncia (modelo V);
Parecer Técnico - Superintendéncia (modelo VI);

Demonstrativo de Resultado — DRE — APM (modelo VII)

Balango Patrimonial — APM (modelo VIII)

Declaracdo conta APM sem investimento (modelo IX)

Plano de Recuperacdo (modelo X);

Declaragdo sobre o Plano de Recuperacgdao (modelo Xl).

Devem ser incluidos, conforme manual, também os documentos:
Ata da Assembleia de posse da Diretoria atual da APM, registrada em cartério;
Extratos bancarios da APM (conta corrente e conta investimento) — Devem seguir
ordem cronoldgica e em arquivo unico;
Comprovantes de pagamento — Devem seguir ordem cronoldgica e em arquivo unico;
Registro de publicizacdo do Balango Patrimonial mensal e a Demonstracdo de
Resultado-DRE mensal, no site ou mural da escola — Devem sequir ordem cronoldgica
e em arquivo unico;
CertidOes de regularidade fiscal, trabalhista e previdencidria - Em arquivo tnico;

Boletos e pagamentos de taxas e/ou impostos (quando houver);
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¥ Inventdrio de equipamentos e bens da APM — quando houver aquisicio de
patrimonio durante o exercicio, incluindo doagao;

¥" Termo de Permissdo de Uso — se houver necessidade de atualizac3o.

Resumo sobre os modelos:

¥ Prestagido de Contas
Responsavel: APM
Prazo 2026: 30 dias contados do dia 13/04/2026 *Excepcionalmente em 2026
Prazo préximas prestacdes: 30 dias contados do final do exercicio
Objetivo: Relatério de Execugdo do Objeto e Financeira, que devera conter:
I. Descricdo das atividades desenvolvidas para o cumprimento do objeto;
Il. Comprovagdo e comparagdo das metas propostas com os resultados alcanc¢ados;
lll. Justificativa para o eventual ndo atingimento de metas e resultados;
IV. Descricdo das despesas e receitas efetivamente realizadas e sua vinculagdo com a
execucao do objeto;
V. Relagao e descri¢cdo de bens gerados ou adquiridos;
VI. Impacto social da parceria e seus beneficios;
VII. Grau de satisfacdo do publico-alvo.

¥ Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliagdo

Responsdvel: Superintendente da Unidade de Ensino

Prazo: 30 dias contados do recebimento da Prestacdo de Contas elaborada pela APM

Devera conter:

| - descricdo das atividades e metas estabelecidas;

Il - analise das atividades realizadas, do cumprimento das metas e do impacto do beneficio
social obtido em razdo da execucdo do objeto até o periodo, com base nos indicadores
estabelecidos e aprovados no plano de trabalho;

Il - andlise dos documentos comprobatdrios das despesas apresentados pela organizacdo da
sociedade civil na prestacdo de contas.

¥ Parecer Técnico de Andlise

Responsavel: Superintendente da Unidade de Ensino

Prazo: 30 dias contado do recebimento da Prestacdo de Contas elaborada pela APM
Objetivo: Demonstrar conformidade do cumprimento do objeto e os resultados alcangados
durante a execuc¢do do Acordo de Cooperacdo até o periodo.

| - os resultados alcancados e seus beneficios;

Il - os impactos econdémicos ou sociais;

Il - o grau de satisfacdo do publico-alvo
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*Os documentos: Relatdrio Técnico de Monitoramento e Avaliacdo, e Parecer Técnico de
Andlise, deverdo ser elaborados e enviados no mesmo prazo, pois sdo documentos
complementares, conforme rege a legislagdo.

¥ Relatério Conclusivo e Homologacdo do Relatério Técnico de Monitoramento e Avalia¢do
Responsavel: CMA

Prazo: 30 dias

Objetivo: Analisar e homologar a prestacao final de contas apresentada, indicando se estao:

| — regulares;

Il - regulares com ressalva (falta de natureza formal que ndo resulte em dano ao erdério);

lIl — irregulares (omissdo, descumprimento injustificado; dano ao erério e/ou desfalque ou
desvio)

¥ Decis3o final

Responsavel: Presidente

Prazo: 60 dias

Objetivo: Decisdo sobre a prestacdao de contas apresentada, com:

| — aprovacgao;

Il — aprovagao com ressalvas;

Ill — rejeicdo e determinacao de instauragdo de tomada de contas especial.

CONTATOS:

Maiores informacgdes e duvidas sobre presta¢ao de contas da APM, pode acessar:

e Site: https://cpc.cps.sp.gov.br/apm/

e Equipe APM do CPC: apm@cps.sp.gov.br

e Comissao de Monitoramento e Avaliagcdo: pres.cmaapm@cps.sp.gov.br
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