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ASSOCIACAO DE PAIS E MESTRES (APM)

A Associacao de Pais e Mestres (APM) é
uma instituicao privada, auxiliar da
escola, e tem por finalidade apoiar o
processo de gestao escolar, a assisténcia
ao aluno e a integracao escola-familia-
comunidade.

Trata-se de uma entidade com objetivos
sociais e educativos, sem fins lucrativos.

Para alcancar seus objetivos, as APMs
desenvolvem projetos, conforme plano
anual, visando ao apoio nas areas
educacional, assistencial, de gestao,
conservacao e manutencao, convivéncia e
comunicagao.
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ACORDOS DE COOPERAGAO ENTRE A APM E O CEETEPS

« A parceria é instrumentalizada por Acordo de Cooperacao e obedece a minuta-
padrao do Decreto n® 67.345/2022.

« A parceria deve atender as diretrizes educacionais do CPS e observar o

instrumento do Acordo de Cooperacao e o Plano de Trabalho.
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LEGISLACOES E NORMAS APLICAVEIS

« Decreto n° 67.345/2022 - Autoriza o CEETEPS a celebrar
Acordos de Cooperagao com as APMs e estabelece a minuta-
padrao do Acordo.

. Deliberacao CEETEPS n° 76/2021 - Estabelece o Estatuto da
APM.

« Lei Federal n°® 13.019/2014 - Estabelece o regime juridico das
parcerias entre a administracdao publica e as organizacdes da
sociedade civil,b em regime de muUtua cooperacdo, para a
consecucdo de finalidades de interesse publico e reciproco.

« Decreto n° 61.981/2016 - Dispde sobre a aplicacdo, no ambito
da Administracdo direta e autdrquica, da Lei Federal n©°
13.019/2014.

Decreto n° 58.385/2012 - Regimento do CEETEPS.

Lei 9.394/1996 (arts. 39 a 42) - Estabelece as diretrizes e
bases da educacao nacional.




DOCUMENTAGAO PARA FORMALIZAGAO DO
ACORDO DE COOPERAGAO

Oficio em que a APM solicita ao Presidente a celebragdo do Acordo
de Cooperacao;

Memorando da Etec manifestando interesse na parceria;

Declaracdao da Etec atestando que junto a Unidade de Ensino
interessada na celebracdo do acordo hd somente uma APM atuante, em
atendimento ao disposto no art. 32 da Lei Federal n® 13.019/2014;

Copia do Estatuto Social da APM e alteracgoes;

Copia da Ata de Eleicdo da Diretoria da APM registrada e
atualizada;

Copia do ato de nomeacao ou posse da Diretoria da APM;

Certificado de Regularidade Cadastral de Entidades - CRCE,
expedido pela Controladoria Geral do Estado de Sdo Paulo;

Comprovante de Inscricido e de Situagcdao Cadastral de Pessoa
Juridica (cartdo CNPJ);

Prova de Inscrigao no Cadastro de Contribuinte Municipal;
Certiddo de regularidade de débito com a Fazenda Estadual;

Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e
Entidades Estaduais — CADIN;
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Para obter o CRCE é
necessario fazer o
Cadastro Estadual de
Entidades-CEE. Consulte o
manual com o passo a
passo no Portal do
CEETEPS/CPC:



DOCUMENTACAO PARA FORMALIZAGAO DO ACORDO DE s gEPe sho |
COOPERAGCAO SR

. Certidao de Regularidade Trabalhista;

. Certiddo Negativa ou Positiva com efeitos de negativa de Débitos
Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Uniado;

. Certiddao de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de
Servico;

. Certiddo de Sangées Administrativas da Bolsa Eletronica de
Compras SP;

https://cpc.cps.sp.govV.

br/apm/

. Certidao de Sancgoes CEIS;
. Certidao de Improbidade Administrativa;
. Cadastro Estadual de Empresas Punidas — CEEP;

. Relagdao nominal atualizada daqueles que compdem a Direcao
Executiva e a Direcao Financeira da APM, com endereco, hiimero
e orgao expedidor da carteira de identidade e numero de registro
no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) de cada um deles;

. Comprovacao de que a sociedade funciona no endereco por ela
declarado;

Plano de Trabalho.
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PLANO DE TRABALHO

A APM devera elaborar o Plano de Trabalho, que tera por
objeto acao integrada entre o CEETEPS e a APM, em
regime de muatua colaboracdo, visando oferecer servigos e
complementar acgb0es e iniciativas da escola para a
promocdo da qualidade de suas condicdes fisicas e
materiais.

O objeto podera englobar as seguintes atividades:

a) utilizacao de bens e materiais das unidades de
ensino, necessario para o desenvolvimento das
atividades;

h.
= ! . X
b) execucao de pequenos servigos necessarios ao \ \
funcionamento e aprimoramento das atividades
escolares;

c) gestao do estacionamento, da reprografia e da cantina
escolar;

d) gerenciamento de midias promocionais;

e) custeio de viagens e estadias de alunos, professores e |
servidores;

f) promogao de eventos e festividades comemorativas.
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PLANO DE TRABALHO

O Plano de Trabalho deverd conter no minimo as
seguintes informacoes:

I - prazo de vigéncia;

II - justificativa e motivacdao para celebracao do
Acordo de Cooperagao;

III - objeto;

IV - metas: descrever as metas a serem atingidas e
as atividades ou os projetos a serem executados; \ \

V - parametros: descrever quais serao utilizados
para a afericao do cumprimento das metas;

VI - cronograma: identificar as fases ou etapas e
prazos de execugao dos trabalhos, além de seus
responsaveis;

VII - recursos financeiros;

VIII - recursos materiais: relacionar instalagbes e
equipamentos que serdo destinados a APM
necessarios ao cumprimento do Acordo.
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O Plano de Trabalho podera ser revisto
para adequacgOes técnicas e alteracao de
metas, mediante termo aditivo, vedada a
alteragao do objeto.

O modelo do
Plano de
Trabalho esta
disponivel no
Portal do
CEETEPS/CPC:



FLUXO DE INSTRUGCAO DO PROCESSO  _
PARA CELEBRACAO DO ACORDO DE COOPERACAO

Para a instrugao do processo referente a parceria, o fluxo
se dara da seguinte forma:

1 - a Etec abre o processo no Sistema Eletronico de
Informacao - SEI e inclui o Oficio em que a APM solicita ao
Presidente a celebracao da parceria;

2 - a Etec acrescenta sua manifestacao de interesse ou
desinteresse na pretensa parceria através de Memorando,
com a inclusdo de todos os documentos ja@ mencionados
para formalizar o Acordo de Cooperagao;

3 - a Etec encaminha o processo a CGETEC (antiga CETEC)
via SEI;

4 - a CGETEC analisa o Plano de Trabalho e, caso
necessario, solicita adequacoes;

5 — apods Parecer Técnico Pedagodgico é encaminhado a
CGAF (antiga UGAF) para manifestacdo e em seguida a
CPC (antiga AGPC);

6 — a CPC analisara e instruird o processo, para analise da
Consultoria Juridica;
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FLUXO DE INSTRUGCAO DO PROCESSO  _
PARA CELEBRACAO DO ACORDO DE COOPERACAO

7 - recebida manifestacao positiva da Consultoria
Juridica, a CPC atendera as recomendacoes e instruird o
processo para envio o Gabinete, com proposta de
aprovacao do Plano de Trabalho e de submissao ao
Conselho Deliberativo;

8 - havendo a devolugao dos autos com a aprovagao
pelo Conselho Deliberativo, a CPC providenciara a
assinatura do Acordo pelos participes, publicacdo do
extrato no Diario Oficial do Estado, divulgacao do Acordo
com o Plano de Trabalho no sitio eletronico da autarquia
e no portal de parcerias com organizacoes da sociedade
civil da Secretaria de Governo;

9 - a APM devera publicar em seu sitio eletronico e em
local visivel de sua sede as parcerias celebradas com o
CEETEPS no prazo de 10 (dez) dias Uteis.
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PRESTAGAO DE CONTAS ANUAL

A Prestacao de Contas Anual sera apresentada ao
final de cada exercicio.

Os modelos de A Prestacdo de Contas sera instruida com os

documentos estio seguintes documentos:
disponiveis no . . _
Portal do I - Relatorio de Execucao do Objeto, elaborado
CEETEPS/CPC: pela APM, contendo as atividades ou projetos
desenvolvidos para o cumprimento do objeto e o
comparativo de metas propostas com 0s
resultados alcancados;

II - Relatério de Execucdao Financeira, elaborado
pela APM, com a descricao das despesas e receitas
efetivamente realizadas e sua vinculagao com a
execucao do objeto, na hipotese de
descumprimento de metas e resultados
estabelecidos no Plano de Trabalho.

SAO
PAULO

GOVERNO
DO ESTADO
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PRESTAGAO DE CONTAS ANUAL

A Prestacdo de Contas devera conter, no minimo,
as seguintes informacoes:

I - descricao pormenorizada das atividades
realizadas;

II - demonstracao e comprovacao do alcance das
metas e dos resultados alcancados e seus
beneficios;

III - justificativa para o eventual nao atingimento
de metas e resultados;

IV - receitas auferidas e sua destinagcao com a
demonstracao do nexo de causalidade entre a
receita e a despesa realizada;

V - a relagcao e descricao de bens gerados e
adquiridos;

.

VI - o impacto social da parceria e seus beneficios;

s, S RN

VII - grau de satisfacao do publico-alvo.
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PRESTAGAO DE CONTAS ANUAL

O gestor da parceria deverd apresentar a
Comissao de Monitoramento e Avaliacao (CMA) o
Relatorio Técnico de Monitoramento e Avaliacdo,
sobre a conformidade do cumprimento do objeto
e os resultados alcancados durante a execucao do
Acordo de Cooperacao, no prazo de 60 dias
contados do recebimento da Prestacao de Contas
elaborada pela APM.

A Prestacao de Contas e todos os atos que dela
decorram serdo disponibilizados nos sitios
eletronicos do CEETEPS e da APM, bem como em
local visivel de sua sede, para visualizagao por
qualquer interessado.

Durante o prazo de 10 (dez) anos, contado do dia
util subsequente ao da Prestacao de Contas, a
APM deve manter em seu arquivo os documentos
originais que compodem a Prestacao de Contas.




ACOMPANHAMENTO DA PARCERIA

1Tl
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O acompanhamento da parceria se dard por meio
de Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliacao,
expedido anualmente pelo gestor da parceria.

O Relatério Técnico de Monitoramento e Avaliacdo
deverd ser juntado nos autos do respectivo Acordo
no SEI ou outro sistema indicado pelo CEETEPS, e
tramitado a Coordenadoria de Parcerias e
Convénios (CPC) para remessa e eventual
homologacao da Comissdao de Monitoramento e
Avaliagao (CMA).

Documentos adicionais poderao ser solicitados e
visitas in loco realizadas para complementar e
enriquecer a avaliacdo e acompanhamento da
parceria.

O Relatério de Visita Técnica in loco eventualmente
realizada durante a execugdao da parceria podera
compor a instrugao da Prestacdo de Contas.

Poderdao ser realizadas a qualquer momento
intervengbes que se mostrarem necessarias para
garantir o bom atendimento do objeto do Acordo de
Cooperacao.
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Compete a CMA:

 homologar, independentemente da
obrigatoriedade de apresentacao de Prestacao de
Contas pela APM, o Relatério Técnico de
Monitoramento e Avaliagao;

« avaliar os resultados alcancados na execugao do
objeto da parceria, de acordo com informacoes
constantes do relatério técnico de
monitoramento e avaliacao, e fazer
recomendagoes para o atingimento dos objetivos \
perseguidos; \

» solicitar, quando necessario, reunioes
extraordinarias e realizar visitas técnicas na APM
e no local de realizacao do objeto da parceria
com a finalidade de obter informagdes adicionais
que auxiliem no desenvolvimento dos trabalhos;

« solicitar aos demais 6rgaos do CEETEPS ou a
APM esclarecimentos que se fizerem necessarios
para subsidiar sua avaliagao;
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- emitir Relatério Conclusivo sobre o0s resultados
alcancados no periodo, contendo a nota da parceria,
avaliacdo das justificativas apresentadas no Relatério
Técnico de Monitoramento e Avaliacao, recomendacoes,

criticas e sugestoes.

A APM devera indicar
pelo menos um \ \
representante para \

acompanhar os
trabalhos da CMA, no

prazo de 30 (trinta) \
dias contados da data %‘k
de assinatura do
Acordo de

Cooperacao.
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PRESTAGAO DE CONTAS FINAL

A Prestacao de Contas Final devera ser apresentada ao
término da vigéncia do Acordo de Cooperacgao.

A anadlise da Prestacao de Contas Final sera realizada
O modelo de Parecer nos autos do Acordo no SEI pelo gestor da parceria
Técnico Conclusivo através de Parecer Técnico Conclusivo quanto a
esta disponivel no Prestacdo de Contas apresentada ao término da
Portal do vigéncia do Acordo de Cooperagao.

CEETEPS/CPC:

Para fins de avaliagcdo quanto a eficacia e efetividade
das acdes em execucdo ou que ja foram realizadas, o
Parecer Técnico Conclusivo devera obrigatoriamente
mencionar:

. I-osresultados ja alcangados e seus beneficios;

IT - os impactos econOmicos ou sociais;
ITI - o grau de satisfagdo do publico-alvo;

IV - a possibilidade de sustentabilidade das acbes apds
a conclusao do objeto pactuado.



ANALISE DA PRESTAGCAO DE CONTAS FINAL

O Parecer Técnico Conclusivo decorrente da Prestacdo de
Contas Final devera, ainda, incluir manifestacdo sobre a
avaliagdo das contas, de acordo com os seguintes
parametros:

A CMA apreciara a I
Prestacao de Contas
Final no prazo de até

cento e cinquenta
dias, contado da data II

- regulares, quando expressarem, de forma clara e
objetiva, o cumprimento dos objetivos e metas estabelecidos
no Plano de Trabalho;

- regulares com ressalva, quando evidenciarem
impropriedade ou qualquer outra falta de natureza formal
gue ndo resulte em danos ao erario;

de seu recebimento,
prorrogavel
justificadamente por
igual periodo.

ITI - irregulares, quando comprovada qualquer das seguintes
circunstancias:

a) omissao no dever de prestar contas;

b) descumprimento injustificado dos objetivos e metas
estabelecidos no plano de trabalho;

c) dano ao erario decorrente de ato de gestdo ilegitimo ou
antieconémico;

d) desfalgue ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.
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A analise da
Prestacao de Contas
devera considerar a

verdade real e os
resultados
alcancgados.
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Pela execucao da parceria em desacordo com o Plano de
Trabalho e com as normas da legislacdo especifica, a
administracao publica poderda, garantida a prévia defesa,
aplicar a APM as seguintes sangoes:

I - adverténcia;

I - suspensao temporaria da participacdo em
chamamento publico e impedimento de celebrar parceria
ou contrato com drgaos e entidades da esfera de governo
da administracdo publica sancionadora, por prazo nao
superior a dois anos;

III - declaracao de inidoneidade para participar de
chamamento publico ou celebrar parceria ou contrato com
orgaos e entidades de todas as esferas de governo,
enquanto perdurarem o0s motivos determinantes da
punicao ou até que seja promovida a reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a organizacao da sociedade civil
ressarcir a administracdo publica pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da sancao aplicada
com base no inciso II.
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CONSIDERACOES FINAIS

« Esta capacitacao visa familiarizar as
APMs e Etecs com os procedimentos
para celebracago de Acordos de
Cooperacao entre as APMs e o CEETEPS.

« A legislagao pertinente a este tema,
indicada no slide n°® 6, poderd ser
sempre consultada, de forma a dirimir
duvidas.

« A Coordenadoria de Parcerias e
Convénios - CPC também esta
disponivel para auxiliar as APMs e Etecs

no que for necessario.
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https://cpc.cps.sp.gov.br/apm/

apm@cps.sp.gov.br

Agradecemos a atenc¢ao e parceria!



