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1. OBIETIVO

Esta orientacdo tem por objetivo oferecer suporte para a prestacdo de contas
referente aos processos de Acordo de Cooperacdo celebrados entre as Cooperativas-
Escolas das unidades Etecs e o CEETEPS, atendimento da clausula oitava.

Nela sdo apontados os locais para a insercdo dos documentos, orientacbes e os
procedimentos para tramitacdo do processo, através do Sistema Eletronico Integrado —
SEI.

2. CONSIDERAGOES IMPORTANTES

1-De acordo com a clausula oitava do Acordo de Cooperagao, a Cooperativa-Escola deve
apresentar ao gestor do Acordo CEETEPS a prestagdao de contas, englobando toda a
documentacdo solicitada no ;

2- , representante do CEETEPS, com
responsabilidade de fiscalizagdo do cumprimento do Acordo de Cooperagao celebrado,
é de responsabilidade do gestor do Acordo a analise de toda documentac¢ado da prestagao
de contas apresentada pela cooperativa-escola (cldusulas terceira e quarta);

3 — A analise ird constar no parecer técnico e no relatério técnico de monitoramento e
avaliagdo, que serdo encaminhados conforme consta no

4 — A relagao dos documentos e os modelos dos relatdrios, estdao disponiveis no site da
AGPC, no item ‘PRESTACAO DE CONTAS’. Os links com os caminhos para emiss3o das
certiddes estdo no item ‘COMO PLEITEAR O ACORDO'.

Site: https://agpc.cps.sp.gov.br/cooperativa-escola/

5 — Os textos dos modelos dos relatdrios com fonte vermelha e/ou demarcagbes em
amarelo, sdo para explicagdes e deverao ser removidos na finalizagcdo e assinatura.

6 — Compete a Comissao de Monitoramento e Avaliagdo — CMA a analise e homologacdo
do relatério técnico de monitoramento e avaliagdo, conforme a cldusula quinta.

7 -0 Diretor da Unidade realiza a inser¢ao dos documentos via SEl e tramita para a AGPC.

8 — Os documentos devem estar em arquivo pdf e assinados, conforme indicagdo descrita
nos modelos.

9 — Servem como documentos comprobatorios: Nota Fiscal / Faturas / Recibos e outros
documentos comprobatérios (de acordo com a clausula 82, § 12 do Acordo de
Cooperacdo)
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Exemplo: Nota Fiscal n2 XX; Fatura X; Recibo X.....Ndo precisam ser apresentados neste
momento, porém devem estar arquivados em bom estado.

10 — Importante a leitura do Decreto n2 63.623/2018 e do Acordo celebrado para ciéncia
e cumprimento das RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES.

3. CHECKLIST DOS DOCUMENTOS QUE DEVEM SER APRESENTADOS PARA A
PRESTAGCAO DE CONTAS:

Recepcado dos documentos apresentados pela Cooperativa-Escola pelo Diretor da
Unidade.

PARTE 1

Os documentos, relacionados no oficio 01, cujos modelos estdo disponibilizados no site
AGPC — Area de Gestdo de Parcerias Convénios (https://agpc.cps.sp.gov.br/cooperativa-
escola/), no item ‘Prestacdo de Contas’ devem ser inseridos na seguinte ordem:

1 — Inserir como documento externo o documento | - Relatdrio da Cooperativa-
Escola sobre a execucdo do objeto e financeira do Acordo de Cooperacao(Lei n?
13.019 de 2014, artigo 66);

2 — Inserir como documento externo, um arquivo Unico, constando os
documentos Il, lll e IV do oficio (Plano annual Avis, ata e declaragao);

3 —Inserir como documento externo, o documento V, Certificado de Registro e
Regularidade do Sistema Ocesp;

4 — Inserir como documento externo, o documento VI, em arquivo Unico com
todos os extratos do periodo;

5 - Inserir como documento externo, o documento VII, em arquivo Unico com o
balang¢o patrimonial e a DRE;

6 - Inserir como documento externo, o documento VIII, em arquivo Unico com
todas as certiddes solicitadas;

7 — Por dltimo, inserir como documento externo, o oficio 01 assinado.
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PARTE 2

Os documentos, relacionados no oficio 04, cujos modelos estdo disponibilizados no site
AGPC — Area de Gest3do de Parcerias Convénios (https://agpc.cps.sp.gov.br/cooperativa-
escola/), no item ‘Prestacdo de Contas’ devem ser inseridos na seguinte ordem:

1 - Inserir como documento externo, o documento |l - Parecer Técnico referente
a analise da prestacdo de contas;

2 — Inserir como documento externo, o documento Ill - Relatério Técnico de
Monitoramento e Avaliacdo, conforme Clausula Quarta do Acordo de Cooperacdo
e Artigo 59, da Lei Federal n2 13.019/2014;

3 — Por ultimo, inserir como documento externo ou realizar o oficio dentro do SEI
com a assinatura eletrbnica, o oficio 04 assinado pelo diretor da unidade.

Tramitar Processo para a AGPC
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