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O PROCESSO DE ENCERRAMENTO DE SEMESTRES NO SIGA

Dentre todos os processos do SIGA, o de encerramento e virada de semestre letivo é o mais complexo
deles. Apés seis meses de coleta de dados, documentos, atividades e presengas, chega o momento de
finalizar as atividades atuais e preparar o sistema para a chegada de novos alunos e a continvidade
dos veteranos.

Devido essa complexidade, durante os anos houve vdrias mudangas; em sua maioria, visando atender
a complexidade e confiabilidade do sistema.

Esta atualiza¢cdo da interface de fechamento de semestre tem um novo foco: a usabilidade, a
capacidade de fazer quem utiliza o sistema no dia a dia sentir a operagdo do sistema leve e fluida,
sem perder a capacidade de atender a complexidade do sistema, a confiabilidade e seguranca dos
dados e ainda inovando o sistema para que a carga, tanto no mesmo, quanto psicologicamente nas
DSAs seja menor. Agora a DSA efetuard o inicio do fechamento do semestre e ndo precisard se
preocupar com lentiddo em sua conexdo ou problemas de processamento, e ao mesmo tempo, a
equipe estard junto & unidade constantemente, monitorando o processo e atuando direta e
imediatamente, para corrigir qualquer situacdo que possa ocorrer.

4D SAO %ULO

Paula Souza GOVERNO DO ESTADO




FECHAMENTO DO SEMESTRE

Cesu

Unidade do Ensino Superior
de Graduagao

ACESSO AO SIGA

Acessar o link:

Inserir usudrio, senha e acessar com perfil de DSA.

Usuario

Senha

Solucies para problemas no Acesso

FIGURA 1
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https://siga.cps.sp.gov.br/fatec/login.asp
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FECHAMENTO DE DISCIPLINAS

Menu fechamento

Apds os professores finalizarem o lancamento de notas e faltas as DSAs devem entrar no Menu
Fechamento — Fechamento de Periodo — Fechamento Semestre para realizar os procedimentos de
Fechamento.

cpS MANITANGANELLI | CEETEPS | Equipe SAC | Academico alterar unidade w|f alterar zrupo siga = =

caritocos | B capastros | ™ cursos | 28 pessoa | B wamicuta | B atestapos | | N\ rerramentas | B ysudrios | B gestao | @ siea |

[#f Fechamento de Periodo  » &1 Pperi
Agemda =@ Relatérios Finais

R 3 sistema.
a0 de Médias/Faltas/Exame Geral

SENHA | PERGUNTA | EMAIL | CHAVE

@ Noticias Assinar Canais

FIGURA 2
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Cursos sem atribuicdo

A DSA deverd clicar em Fechar Curso sem Atribuicéo caso aparega esse botdo.

Cursos sem Atribuicdo realizada

Fechar Curso sem Atribuicio

Curso Turno Data Fechamento

GESTAD EMPRESARIAL Tarde 1/

FIGURA 3

Caso o botdo de fechar cursos sem atribuigéio ndo apareca, a DSA pode seguir diretamente para o
préximo passo

Fechamento de disciplinas

Insira a chave de seguranga no campo correspondente.

Fechamento Semestre ISABELAN | Jahu | Diretor Servigos Acadé&micos | Academico slterar unidade v [l alterar grupo siga = =

(&)

CATALOGOS I E;CADASTRGS I b'(J.IIGCIS I aPESSOAL I EI\'I.A'I'R]CUL’-'\ I é'ilTESTi\.I:!CIS I | FECHAMENTO I % FERRAMENTAS I B ysuirio I B gestio I SIGA I L ] EAD I

Semestre Corrente

20 Semestre/2020

Cl‘lavf T

FIGURA 4
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Clique em Fechar Curso. Este passo a passo deve ser

mostra a figura a seguir:

Cursos

Curso Turno
GESTAO TI Noite
LOGISTICA Noite
GESTAO EMPRESARIAL EAD
CONSTRUCAO NAVAL Manh3
GEST.PROD.INDUSTRIAL  Noite
MEIO AMB.REC.HIDRICOS Manh3
SIST.INTERNET Manh3
SISTEMAS NAVAIS Manh3

FIGURA 5

FECHAMENTO DO SEMESTRE

Data Fechamento Semestre

/7 Ver Pendentes
/7 Ver Pendentes
!/ Ver Pendentes
// Ver Pendentes
/7 Ver Pendentes
/7 Ver Pendentes
JWAl Ver Pendentes

// Ver Pendentes

Unidade do Ensino Superior
de Graduagao

realizado para cada curso da unidade, como

Fechar Curso
Fechar Curso
Fechar Curso
Fechar Curso
Fechar Curso
Fechar Curso

Fechar Curso

Ao apertar o botdo Fechar Curso aparecerd a tela para o fechamento do semestre, clicar em Fechar

Semestre:

Estrutura Curricular Sigla Disciplina

Finalizada  [Hapua G78_GESTAOTIN AGA001 Gestdo Ambiental

Plangjamento & Gestdo

Finalizada [latusl G78_GESTAD TI_N AGE001 Eetratigica

Finalizada [Datusl G78_GESTAOTI_N AGE0DZ Gestdo Econdmica

Finalizada [Datusl G78_GESTAOTI_N AGF001 Gestdo Financeira

Finalizada [Eatusl G78_GESTAOTI_N AGOO006 Processos Gerenciais

Finalizada [Datusl G78_GESTAOTI_N AGP00Z  Gestdo da Produgio

Finalizada [Datusl G78_GESTAOTI_N AGRO0Z Gestdo de Pessoas

Finalizada [Datusl G78_GESTAOTIN CON102 Contabilidade

Finalizada [Batusl G78_GESTAOTI_N DDIOOL dffﬂ'?‘;ﬁ:g‘;g"cada a Tecnologia

Finalizada [Batusl G78_GESTAOTIN EGIO01 di‘%ig'n"ui;"’:’d":ﬁ;:r"”:BEZJDGE“E"

Finalizada [Datusl G78_GESTAOTIN GPIDD2  Gestdo de Projetos

Finalizada [Batusl G78_GESTAOTI_N IALOO4  Algoritmos

Finalizada [Datusl G78_GESTAOTI_N IBD951  Banco de Dados e Aplicacdes
FIGURA 6
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MARINA CARBONI

ADRIANA BERTOLDI CARRETTO DE CASTRO

ADRIANA BERTOLDI CARRETTO DE CASTRO

JOSE RENATO LUCHINI

EUCLYDES FERNANDES FILHO

ISABEL CRISTINA BUTTIGNON

TANIA APARECIDA NADALETO

HUMBERTO ROSSETO

EUCLYDES FERNANDES FILHO

HUMBERTO ROSSETO

JOSE RENATO LUCHINI

VAGNER DOS SANTOS MACEDO

GILMAR CACEO RIBEIRO

A operagdo de Fechamento de Semestre”
consiste no encerramento do semestre letive
atual, para o Curso/Turno escolhido, e a
criagdo dos registros necessarios para a
operagic do proximoe semestre.

Reabrir

Reabrir

Reabrir

Reabrir

E uma operacio que somente poderd ser
realizada se todos os professores finalizarem
o langamento de médias e faltas.

As disciplinas pederdo ser reabertas para que
professor realize ajustes em seu plano de
ensino, em caso de necessidade, mas

Reabrir somente se o semestre no tiver sido
encerrado.
Real
Total de Disciplinas Pendentes
o
= Total de Disciplinas Finalizadas:
Reabrir
48
Fechamento
Aberto
Data Fechamento
I

Reabrir
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Apds o fechamento do semestre, clicar em voltar.

* Operagdo finalizada.

* O Fechamento do Semestre deste Curso ja foi

realizado...

FIGURA 7

Caso exista algum problema no fechamento, serd informado abaixo do botdo. Vocé também pode
verificar possiveis pendéncias clicando no botdo “ver pendentes” (Fig. 5). Caso necessdrio, uma
disciplina pode ser reaberta clicando em “reabrir” (Fig. 6).

Continue o procedimento até finalizar todos os cursos da unidade

Cursos
Curso Turno  Data Fechamento Semestre
GESTAOD TI MNoite 17/12/2020
LOGISTICA MNoite 17/12/2020
GESTAO EMPRESARIAL EAD 17/12/2020
CONSTRUCAD NAVAL Manh3 17/12/2020
GEST.PROD.INDUSTRIAL  Noite 17/12/2020
MEIO AMB.REC.HIDRICOS Manh3d 17/12/2020
SIST.INTERNET Manh3 17/12/2020
SISTEMAS NAVAIS Manh3 W Ver Pendentes
FIGURA 8
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FECHAMENTO DE SEMESTRE

Processamento

Quando o ultimo curso for fechado, o sistema ird colocar em processamento todos os alunos da
unidade para fechamento do semestre. O andamento do processamento podera ser acompanhado na
proxima tela que sera aberta.

Semestre Corrente

20 Semestre/2020

Srocessamento do semestre 0.009/ Total de alunos:1553 Total processado: 0

&

* PRESSIONE O BOTAO ATUALIZAR PARA ACOMPANHAR O PROCESSAMENTO DOS ALUNOS

FIGURA 9

O processamento é iniciado automaticamente e seu andamento pode ser consultado no botéo
atualizar. Como o processamento é feito por aluno, verificando possiveis erros, o procedimento pode
demorar algum tempo para concluir.

Processamento parado/erro no processamento

Em caso de erro no procedimento o processamento serd paralisado e a equipe SIGA serd acionada
automaticamente. Aguarde contato da equipe para dar continuidade ao processo.

20 Semestre/ 2020

e

semestre 99,979 Total Geral:2891 Total Executado: 2890

FIGURA 10

SAO

Cent

Paula Souza GOVERNODOESTADO




FECHAMENTO DO SEMESTRE e
Unidade do Ensino Superior

de Graduagao

Finalizag@o do semestre

Nd&o ocorrendo nenhum erro, aparecerd o botdo Finalizar Semestre. Clique no botdo.

Semestre Corrente

20 Semestre/2020

Processamento do semestre 100.009/ Total de alunos:1553 Total processado:1553

= PRESSIONE O BOTAO FiNALIZAR SEMESTRE PARA INICIAR O PROXIMO SEMESTRE LETIVO

‘ Finalizar Semestre '
——

FIGURA 11

Apds o procedimento de fechamento do semestre, a tela mudard automaticamente para a tela a

seguir e o semestre ativo serd alterado. Note que este procedimento pode levar algum tempo para
ser concluido.

ovo Semesire Corrente

1o Semestre/2021

* FECHAMENTO DE SEMESTRE REALIZADO COM SUCESSO.

Resumo Fechamento

Total de Cancelados ingressantes

Total de Cancelados por prazo de integralizacdo

Total de Cancelados com PP menor que 33 e semestres cursados maior ou igual a 6
Total de Concluidos

1
9
2
9

FIGURA 12
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