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Instrucao Normativa N° 01/2024

Dispbe sobre normas para Reserva de
Horarios para Uso dos Laboratdrios de In-
formatica

Art. 10 Esta Instrucao Normativa estabelece as condicdes para a reserva e utilizacao
dos laboratérios de informatica da Faculdade de Tecnologia de Itu “Dom Amaury
Castanho” visando otimizar o acesso e garantir a equidade no uso destes espacgos
por todos os membros da comunidade.

Art. 20 A reserva dos laboratorios de informatica deverd ser feita exclusivamente
pelo e-mail (f178.reservalab@fatec.sp.gov.br).

§1° O agendamento de laboratérios de informatica devera ser realizado com antece-
déncia de sete dias.

§2° Cada usuario podera realizar reservas nos dias e horarios em que o laboratério
estiver disponivel segundo a Planilha de Horarios de Uso dos Laboratérios de Infor-
matica que sera apresentada no inicio de cada semestre.

Art. 3° Para efetuar a reserva, o usuario devera fornecer as seguintes informacodes
na mensagem enviada conforme o Artigo 2°:

I.Nome completo;

II.Curso;

III.Disciplina;

IV.Data e horario de inicio e término da reserva;

V.Finalidade do uso do laboratorio.

Art. 4° As reservas sdo pessoais e intransferiveis. O responsavel pela reserva deve
estar presente durante todo o periodo agendado e é responsavel pela conduta de
todos os participantes e pela integridade dos equipamentos e instalagdes.

Art. 50 Em caso de cancelamento, o usuario devera informar com antecedéncia mi-
nima de dois dias, liberando o horario para outros interessados.

Art. 6° Os(as) docentes, cujas disciplinas estdo previstas em Projeto Pedagdgico de
Curso com o uso do laboratério, serdo contatados(as) com 48 (quarenta e oito) horas
de antecedéncia por profissional designado pela Fatec Itu para confirmar o uso do
laboratodrio e, em caso de ndo uso deste em determinada data, o mesmo passara a
estar disponivel para uso de outros(as) docentes da unidade.

Art. 7° O uso dos laboratorios de informatica para fins ndo académicos ou ndo rela-
cionados as atividades da Faculdade de Tecnologia de Itu "Dom Amaury Castanho” é
estritamente proibido, salvo autorizagao especial da Diregdo ou do Coordenador de
um dos Cursos Superiores de Tecnologia da unidade, respeitando o previsto nesta
instrugao.
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Art. 89 Casos omissos e situacdes ndo previstas nesta Instrucao Normativa serao
avaliados pela direcao da unidade de ensino, que tomara as medidas cabiveis.

Art. 99 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Itu, 30 de agosto de 2024.
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