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A Biblioteca...

Atende aos alunos, funcionarios e professores da
Etec e da Fatec (comunidade interna) e comunidade

externa.

Sua missao é oferecer servicos e produtos que
proporcionem conhecimento, informacao e cultura a
comunidade da escola.

Esta localizada no piso térreo do prédio, tem 156
m? de area e é compartilhada com a Fatec.

Etec

Antonio Devisate
Marilia



Infraestrutura

O espaco da biblioteca é formado por:

v’ 6 mesas para estudo em grupo com 24 lugares, 4
mesas para estudo individual;

v’ 8 computadores com acesso a internet;
v drea administrativa com mesas de atendimento;
v 1 armario guarda-volumes com 20 portas;

v’ 16 estantes dupla-face (7 da Etec e 9 da Fatec)
para guarda de livros, revistas, jornais e outros
materiais.

Etec

Antonio Dewsate



Acervo

A Biblioteca da Etec é formado por livros,
revistas, jornais, CD e DVD, mapas e outros
materiais bibliograficos.

O seu acervo possui aproximadamente
5500 titulos e 7400 exemplares.

Enquanto que o acervo da Fatec possui
cerca de 550 titulos e 2600 exemplares.



Servicos

Acesso e consulta ao acervo

O acervo da biblioteca é de acesso livre e aberta
para comunidade interna e externa.

Os usuarios da comunidade externa devem se
identificar no balcao de atendimento para o devido
registro, podendo consultar e pesquisar o acervo
somente nas dependéncias da Biblioteca, sendo
vedado o empréstimo

Todas as obras do acervo podem ser
consultadas no ambiente interno da Biblioteca e, apos
0 uso, colocar sobre as mesas ou devolver para o Etec
funcionario. Antonio Devisate

Marilia



Servicos

Para ter acesso a todos os servicos oferecidos pela
biblioteca € necessario que o usuario se identifique com
documentos ou informacdes comprovando pertencer a
comunidade interna da escola e que esteja,
necessariamente, cadastrado no sistema da biblioteca.

Sistema da biblioteca e catalogo online

A biblioteca utiliza o sistema BiblioCPS para o
gerenciamento do acervo e dos servicos de consulta,
empreéstimos, renovacoes e reservas.

O sistema esta disponivel na web, podendo ser
acessado em qual quer equipamento com acesso a internet.

http://biblio.cps.sp.gov.br/ Etec

Antonio Devisate
Marilia




Servicos

Empréstimos

Somente os usuarios da comunidade interna tém
direito aos empréstimos domiciliares dos materiais
bibliograficos.

Renovacao

Os materiais poderao ser renovados mais de uma vez
desde que nao haja reserva para eles.

Reserva

O material podera ser reservado desde que esteja
emprestado. Quando o material chegar ele ficara
disponivel somente por dois dia.

Etec

Antonio Devisate
Marilia



Servicos

Quantidades e Prazo de Empréstimo

. .. . . ti
Tipo de usuario Tipo de material Qua|,1 !dade Prazo
maxima
. 7 dias (5 dias
Livros .
uteis)
Alunos Revistas 4 ! dlajs (.5 dias
uteis)
CD/DVD e outros 7 dias (5 dias
materiais uteis)
. 28 dias (20 dias
Livros .
uteis)
Professores Revistas 4 28 dlés (.20 dias
uteis)
CD/DVD e outros 28 dias (20 dias
materiais uteis)
. 14 dias (10 dias
Livros .
uteis)
Funcionarios Revistas 4 14 dlés (.10 dias
uteis)
CD/DVD e outros 14 dias (10 dias
materiais uteis)

Etec

Antonio Devisate
Marilia



Sancoes

Penalidade

Aplica-se dois (2) dias uteis de suspensao ao
servico de empréstimo por cada item e por cada
dia em atraso.

Perdas e danificacoes de materiais

Em caso de perda, extravio ou danos ao
material, o usuario deve repor o material igual ou

similar . Etec

Antonio Dewsate



Sancoes

Servicos de empréstimos e renovacao
Serao suspensos, enquanto o usuario nao
devolver os materiais bibliograficos atrasados.

O usuario que tiver mais de 15 dias
atrasados, podera ser bloqueado no NSA.
Sendo que o desbloqueio s6 correra quando foi
entregue os materiais bibliograficos
emprestados.

Etec

Antonio Dewsate



Horario de atendimento

Segunda a Sexta-Feira*™
09h as 22h. (Dias letivos)

* No periodo de férias, recesso ou casos
excepcionais, a biblioteca funcionara de acordo com
os horarios a serem divulgados nos periodos que as
antecedem.

Etec

Antonio Devusate



Equipe

v' Bibliotecaria Etec:
Priscila Etsuco Kawabata
CRB 82 /5942

v' Bibliotecario Fatec:
Marcio Barrio Nuevo Navas
CRB 82/7998

Etec

Antonio Devnsate



Contatos

Etec:

E-mail: e031bibli@cps.sp.gov.br
Tel: 34335467/34335274 — Ramal 21
Facebook : @EtecO031Biblioteca

Fatec:

E-mail: : f130bibli@cps.sp.gov.br
Tel: 34547540 — ramal 39
Facebook: Biblioteca Fatec Marilia

Etec

Antonio Dewsate



ACERVO

Arranjo e classificacao de assunto e
localizacao de livros.




Acervo

Classificacao geral dos assuntos dos livros.

Classificagao: CDD

000-099 -
100-199 -
200-299 -
300-399 -
400-499 -
500-599 -

600-699
700-799

(eneralidades

Psicologia e Filosofia

Religiao

Ciéncias Sociais

Linguas

Ciéncias Naturais e Matematicas

- Tecnologia - Ciéncias Aplicadas
- Artes e Recreacao

800-899 -
900-999 -

Etec

Antonio Devisate
Marilia

Literatura e Retorica
Geografia, Historia e Biografia



Classificacao de assuntos nas
estantes

RO36-ENCICLOPEDIAS
R423-DICIONARIO — INGLES

R463- DICIONARIO — ESPANHOL
R469.3-DICIONARIO - PORTUGUES
004-005-INFORMATICA
028.5-LITERATURA INFANTO-JUVENIL
100-FILOSOFIA

150-PSICOLOGIA

200-RELIGIAO

301-SOCIOLOGIA

310- ESTATISTICA

320-POLITICA

330- ECONOMIA
340- DIREITO

370- EDUCACAO

380- COMERCIO

410- INGLES

460- ESPANHOL

469 - PORTUGUES

510- MATEMATICA

520- ASTRONOMIA

530- FISICA

540-QUIMICA

574 —BIOLOGIA

610- MEDICINA E ENFERMAGEM

Etec

Antonio Devisate
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Classificacao de assuntos nas
estantes

620- ENGENHARIA
657- CONTABILIDADE

658- ADMINISTRACAO

670- INDUSTRIAS

741.5 - HISTORIAS EM QUADRINHOS
780- MUSICA

796- ESPORTE

810- LITERATURA NORTE-AMERICANA
820- LITERATURA INGLESA

830- LITERATURA ALEMA

840- LITERATURA FRANCESA

850- LITERATURA ITALIANA.

860- LITERATURA ESPANHOLA E LATINO
AMERICANA

869- LITERATURA PORTUGUESA
869.91- POESIA BRASILEIRA

869.92- TEATRO BRASILEIRO

869.93- FICCAO/ROMANCE BRASILEIRO
880-LITERATURA GREGA
891.7-LITERATURA RUSSA

892- LITERATURA DO ORIENTE MEDIO
895 —LITERATURA ASIATICA ORIENTAL
896 - LITERATURA AFRICANA

909- HISTORIA GERAL

910- GEOGRAFIA GERAL

918.1- GEOGRAFIA DO BRASIL

920- BIOGRAFIAS

981-HISTORIA DO BRASIL

Etec

Antonio Devisate
Marilia



Acervo
Arranjo dos livros

Fonte: adaptado Etec

de http://www.im.ufrj.br/biblioteca/?page_id=68 (2013) Antnio Devisate

arilia




Localizacao do assunto e do livro.

Exemplo:

800 - Literatura

860 - Literatura espanhola e portuguesa

869 - Literatura Portuguesa

869.9 - Literatura Brasileira

869.93 - Literatura Brasileira —romances e contos

ASSIS, Machado de. Dom Casmurro . Rio
Dom de Janeiro: Nova Fronteira, 2007. 345 p.
CASMURRO (Biblioteca do estudante).

Etec

Antonio Devisate
Marilia




Localizacao das informacoes da

etiqueta do livro

N2 da unidade
da escola

Codigo de
barra

N2 de assunto:
literatura brasileira

—

U

v

869 .93

1 ed.

031 004763 Ex. 1
N2 de tombo

N2 do
Autor:

Etec

Antoénio Devisate
Marilia



Regulamento da biblioteca

A biblioteca segue a PORTARIA CEETEPS-GDS N2 499,
DE 21/11/2013 que regulamenta o Funcionamento da
Biblioteca Central e das Bibliotecas das Escolas Técnicas
Estaduais — Etecs e das Faculdades de Tecnologia — Fatecs do
Centro Estadual de Educacao Tecnoldgica Paula Souza —
CEETEPS.

Este e outros documentos relacionados estao

disponivel no Link abaixo:

https://ced.cps.sp.gov.br/nucleo-de-biblioteca-nb-cgd/

Etec

Antonio Devisate
Marilia
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Apresentacao

A biblioteca utiliza o sistema BiblioCPS para o gerenciamento
do acervo e dos servicos da biblioteca.

O BiblioCPS é uma rede que agrega varias bibliotecas das Etec e
Fatec, sendo que os catalogos dos seus acervos estao
disponiveis para consulta e pesquisa a toda comunidade
interna e externa.

O sistema esta disponivel na web, podendo ser acessado em
qualgquer equipamento com acesso a internet.

Os servicos de empréstimos, reservas e renovacoes é

exclusivo para alunos, professores e funcionarios da escola que
tenham sido cadastrados no sistema.

Etec

Antonio Devisate
Marilia



Como consultar ou pesquisar no BiblioCPS

v Entre no site do sistema :
http://www.biblio.cps.sp.gov.br

E Ll Biblioces x |+ (=aE0a X
(G A nio o | biblio.cps.sp.gov.br A v= 3

G [ Catdlogoson-line [ E-mail [] Portais [ Trabalho |  (SIG) Biblioteca ||| BiblioCPS %S Nicleode Bibliotec.. [ bibliotecadigital [] Miscelanea

'2/—' BIb|IOCPS &“.-. GOYERNO DO ESTADO

s, \=SAOPAULO

Pesquisa Avancada |

Etec

Antonio Devisate
Marilia




Como consultar ou pesquisar no BiblioCPS

v’ Para pesquisar, clique no link “pesquisa avancada” e
clique na opcao desejada.

u Ll BibliscPs x .I
g C A A Nioseguro | biblic.cps.sp.gov.br A o = z

[T Catdlogoson-line [7] E-mail [7] Portais [] Trabalho | (SIG) Biblioteca ||| BiblioCPS s Nicleo de Bibliotec.. [T bibliotecadigital [] Miscelanea

'Z/" BiblioCPS
Co t

d a0 acervo

Voltar Autar b = o fermo : : + |
Autor

Descrigdo

Edicio
ISEN/ISSN
Palavra-chave

Subtitulo

Etec

Antonio Devisate
Marilia



Como acessar o BiblioCPS: comunidade interna

v’ Para ter acesso ao sistema e necessario que o
usuario tenho sido cadastrados.

v' O processo de cadastro sera aberta a partir da
terceira semana de aula de cada semestre

v’ Ao ser cadastrado o usuario receberd um e-mail
com confirmacao do cadastro.

Etec

Antonio Devisate

Marilia



Como acessar o BiblioCPS: comunidade interna

v’ Clique em “Fazer login”;

v’ Login: seu e-mail ou nimero “31” mais o niumero do
seu RM ou somente o seu numero do RM.

v' Senha: sequéncia de nimeros de até 11 digitos
enviado pelo seu e-mail ao ser cadastrado.

- LLl BiblioCPS
e

G A Nio seguro | biblio.cps.sp.gov.br/login 3 A Q Ys = :

G [ Catdlogoson-line [ E-mail [] Porteis  [T] Trabathe | (SIG) Biblicteca [ ] BiblioCPS 9= Nicleo de Bibliotec... [[] bibliotecadigital [] Misceldnea

- Informe seus dados de acesso Nio consegue acessar o sistema?
g ) Jtilize =eu login o e-mail &M conjunic coMm sUa senha E necessario ter um usuéno vafido & uma senha cadastrads pars acessa
\. Login ou E-mail I i = i
4 Se vocé esgueceu sua senha, ulilize a 0pPga0 acima para enviar uma nova
. senna aleatdria por e-mall. Em seguida, procure em sua caixa de entrada a

mensagem com @ assunio "BiblioCPS — Lembrete de Senha". Ndo esqueca
Senha de verificar tamb&m ne lixo eletrénico para certificar-se que a mensagem n&o

foi confundida com spam.
N3z zabe gual gin? Proc rio ds biblio: a7 58 vocé j8
= o . = possul um cads: Lembrande que alunos cadsstrados sutomatcaments a0 entrarem
§) Lembrsrme na préxima vez? | Nio v 5 x S s
na faculdade & ogin & igusl so nlmei gistra {RA) informade durante sus
primairs matriculs.

Antonio Devisate
Marilia




Como acessar o BiblioCPS: alteracao de senha

v Assim que receber a notificacdo de cadastro,
sugerimos que troque imediatamente a sua senha.
v’ Para mudar a sua senha click no link “ alterar senha”.

O M £\ Niosequro | biblio.cps.sp.govibr Fom W 5= 3
™) Catdlogoson-line [7] E-mail  [7) Portais [ Trabalhe | {SIG) Biblioteca ||| BiblioCPS %S Micleo de Bibliotec.. [ biblioteca digital [ Miscelénea
E’ BiblioCPS ==\ GOYERNO DO ESTADO
Etec Marflia D \=SAOPAULO
‘! Aluno-teste =
Alterar senh;
Pesquisa Avangada ‘ .
Sair

:aﬂ'..-.{....m.l _lm.i] - i 1 el
Etec

Antonio Devisate
Marilia



Como acessar o BiblioCPS:
configuracoes pessoais

v Para mudar o seu e-mail, clique no link “opcdes” e
depois “configuracoes pessoais”

L e :
&« C M A Nio seguro | biblio.cps.sp.gov.br A K 1= 9

G [ Catilogoson-line [7] E-mail [7] Portais [ Trabalho | (SIG) Biblioteca [|] BiblioCPS s Nicleo de Bibliotec.. [7] biblioteca digital [] Miscelanea

T BibliOCPS _:g\; emo Do ssmg

Etec Marilia

Aluno-teste

Etec

Antonio Devisate
Marilia



Como acessar o BiblioCPS: reserva

v’ Para reservar online , clique no Link
“movimentacao”, a seguir escolhe sua opcao.

v’ As reservas s6 podem feita caso o exemplar esteja
emprestado.

- (L BibliocPs
(= O m A Nioseqguro | biblio.cps.sp.govbr oA o fE > -

G [ Catdlogazon-line [7] E-mail [7] Portais [ Trabalho | (SIG) Biblioteca ||| BiblioCPS %5 Nicleo de Bibliotec.. [T biblioteca digital [7] Miscelanea

RNO DO ESTADO

Etec Marilia

e O o e
Reservas
+euenr Bvangada || i : |n

Etec

Antonio Devisate
Marilia



Como acessar o BiblioCPS: renovacao

v A renovacdo deve ser feita na data do dia vencimento ou um dia
anterior. Passando o dia do vencimento, o sistema
automaticamente bloqueara a funcao.

v’ As renovacdes pode ser feita no maximo até 3 vezes. Sendo 2
vezes pode ser online e a terceira deve ser presencial.

im| 1 L] BibliscPs x |-Fl
“— & m 4\ Nio seguro | biblio.cps.sp.gov.br AN = g 4
G [ Catdlogosondine [ E-mail 7] Portais [ Trabatho | (SIG) Biblioteca [ BiblioCPS %S Nucleo de Bibliotec... [ biblioteca digital [] Miscelanea

T BiblioCPS

Ftec Marilia

rre Weil e Roland Tompal

O Corpo Fala

Etec

Antonio Devisate
Marilia



Como acessar o BiblioCPS: data de devoluc¢ao

v’ Para identificar o material emprestado e sua data
de devolucgao click no Link.

D [ sibliocPs
&« O @ A Nioseguro | biblio.cps.sp.gov.br T —

G [ Catdlogoson-line [ E-mail [] Portais [] Trabalho |  (SIG) Biblioteca ||| BiblioCPS 98 Micleo de Bibliotec... [ biblioteca digital [] Misceldnea

7[' BiblioCPS

Etec Marilia

Etec

Antonio Devisate

Marilia



Como acessar o BiblioCPS: historico de empréstimos

v’ Para consultar o seu histérico de empréstimos,
clique em “ Relatorio”.

o ! (Ll BibliocPs X |+ ,
< G (R & Nioseguro | biblio.cps.sp.gov.br P K fE s

G [ Catilogoson-fine [) E-mail [7] Portais [] Trabalho |  (SIG) Biblicteca ||| BiblioCPS & Miicleo de Bibliotec... [ bibliotecadigital [[] Miscelénea

'Z/‘ BiblioCPS

Etec Marilia

Acervo Movimentagao Relatdrios ¥
—I] Histarico de empréstimos
Pesquise. . — e [= mmm s a7 Poc

B o s s, aawe o

Etec

Antonio Devisate
Marilia



AVISOS E RECOMENDACOES

Marilia



AVISO

Nao entrar com mochilas, bolsas e
pastas nas estantes do acervo da biblioteca.
Utilize o guarda-volumes ou coloque sobre
as mesas.

Etec

Antonio Dewsate



AVISOS




DICAS DE CUIDADOS COM OS LIVROS

5 UNIVERSIDADE C 5 UNIVERSIDADE C
Campanha de Preservacao do Acervo = Campanha de Preservagio do Acervo A
o to Sistema de Bibliotecas da UFC $&¢ FEDERAL po CEARA Q? S K E@
(&) b Bibliotecausnorstira

6?} <N do Sistema do Bibioteces da UFC ke FEDERAL DO CEARA ';Q?
U5/ ADOTE 0 SEGUINTE CUIDADD \ ADOTE 0 SEGUINTE CUIDADO \

edo(

x>’/ GOM OS LIVROS COM OS LIVROS

Manuseie livros e documentos Organize-os em posigao vertical, evite

com as maos limpas empilhar varios livros

Constantemente nossas maos entram em Ao empilhar os livros, 0 peso exercido
contato com substancias que danificam o por aqueles que estao na parte de cima
papel. -{ - ” padera danificar a encadernagéo do

livro que esta na base.

www.biblioteca.ufc.br www.biblioteca.ufc.or

Fonte: https://biblioteca.ufc.br/pt/galeria-de-cuidados-com-os-livros/ Ete c

Antonio Devisate
Marilia



DICAS DE CUIDADOS COM OS LIVROS

O
UNIVERSIDADE Campanha de Preservacao do Acervo UNIVERSIDADE 87

Campanha de Preservaga do Acervo ) o :
FEDERAL DO CEARA nmh‘%ﬁ N Ry do Sistema de Bibliotecas da UFC \h} FEDERAL po CEARA ——

do Sistema de Bibliotecas da UFC i@j

ADOTE 0 SEGUINTE CUIDADO 7| ADGTE 0 SEGUINTE CUIDADO

COM 0S LIVROS COM 0S LIVROS
Retire-os da estante puxandoe-os pelo Evite apoiar os cotovelos sobre os
centro da lomhada volumes de grande porte durante a

W | [ leitura
Ao puxar o livro pela parte superior (, — 0 peso exercido danifica o papel ¢ a
vocé corre o risco de rasgar a ® '/l || I ! || | I

encadernacao, o que resulta em rasuras e
lombada e consequentemente ' I ll I '|

N folhas soltas.
estragar a encadernacao. |
(LY

www.bibliotecaufc.br www hiblioteca ufe br

Fonte: https://biblioteca.ufc.br/pt/galeria-de-cuidados-com-os-livros/ Et e c

Antonio Devisate
Marilia



DICAS DE CUIDADOS COM OS LIVROS

iy s@ FEDERAL b0 CEARA @7 %’; s Bt . @ FEDERAL boCEARA. (27
ADOTE 0 SEGUINTE CUIDADO A7) ADOTE O SEGUINTE GUIDADO
COM 0S LIVROS COM OS LIVROS
Evite fazer anotagdes e grifos nos livros Lvite deixar anotagdes particulares
a lapis ou caneta (esferografica, marca- em papéis avulsos entre as paginas

dos livros

Elas deixam marcas no papel e
podem expor informacdes
particulares.

texto, etc.)

A quimica presente na tinta danifica

0 papel permanentemente. Faca suas
anotacdes em um papel a parte ou
em um arquivo digital.

www.biblioteca.ufc.br

www.biblioteca.ufc.br

Fonte: https://biblioteca.ufc.br/pt/galeria-de-cuidados-com-os-livros/

Etec

Antonio Devisate
Marilia



DICAS DE CUIDADOS COM OS LIVROS

= UNIVERSIDADE O
e, @ umoe . & N\ 8 e &
/) ADOTE 0 SEGUINTE CUIDADO ) ADOTE 0 SEGUINTE CUIDADO \
COM 0S LIVROS COM 0S LIVROS
Evite umedecer os dedos com Néo dobre papel (orelhas), pois
liquidos para virar as paginas dos ocasiona o rompimento das fibras
livros 1 Use marcadores de y \

"
0 ideal é vira-las pela pagina apropriados. '
parte superior da folha. \\

www.biblioteca.ufc.br www.biblioteca.ufc.or

Etec

Antonio Devisate
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Fonte: https://biblioteca.ufc.br/pt/galeria-de-cuidados-com-os-livros/



DICAS DE CUIDADOS COM OS LIVROS

e N\ v DN e B st &
ADOTE 0 SEGUINTE CUIDADO \ a%’ ‘W) ADOTE 0 SEGUINTE CUIDADO \
COM 0S LIVROS COM 0S LIVROS
Suspenda o uso de fitas adesivas, Evite tirar copias de livros
colas plasticas, grampos e clipes encadernados
metalicos nos livros o o
. 4 L Essa pratica danificando sd a
A quimica presente nestes : encadernago, como também
materiais danifica o papel de - 0 papel.

forma permanente. Facga suas

= |7 ‘
anotacdes em um caderno a \ § /
parte. '

|

/d/

www biblioteca ufe.br

www.biblioteca.ufc.br

Fonte: https://biblioteca.ufc.br/pt/galeria-de-cuidados-com-os-livros/ Et e c

Antonio Devisate
Marilia



Antonio Dewsate % GOVERN_Q DO ESTADO
Paula Souza DE SAO PAULO

BIBLIOTECA

o Egits, as billliotecas eram chamadas
Tesouno dos nemédios da alma. De fate, ¢ nelas
gue de Cuna a4 Cguonincia, @ macd fengoda das
enfermidades e a onigem de todas as outhas.

Jacgues - Bénigue Bossuet



