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ANEXO A — Termo de Compromisso de Estagio nao
Obrigatério (Remunerado)

TERMO DE COMPROMISSO PARA A REALIZAGAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO NAO
OBRIGATORIO (REMUNERADO) (Lei n° 11.778/08)

Pelo presente instrumento, as partes a seguir nomeadas e que assinam ao final deste termo, de um lado

(Concedente) , inscrita no CNPJ sob o n° , sitvada & rua

doravante denominada CONCEDENTE, neste ato
representada por (nome), (Cargo ou fungdo do representante),
portador do CPF e, de outro lado, o(a) estudante (NOME DO ESTAGIARIO), RG n° ,

residente & (ENDERECO DO ESTAGIARIO), na cidade de doravante denominado ESTAGIARIO (A),
aluno (a) regularmente matriculado (a) no Curso Superior de Tecnologia em XXXXXX da Faculdade de Tecnologia
de XXX — Fatec XXX, inscrita no CNPJ sob o n°, localizada na cidade de XXXX, Estado de Sd&o Paulo, doravante

denominada INSTITUICAO DE ENSINO, na condigéio de interveniente, acordam e estabelecem entre si as cldusulas
e condi¢des que regerdo este TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO REMUNERADO.

CLAUSULA PRIMEIRA. E objeto do presente Termo de Compromisso de Estégio autorizar a realizagdo de
estdgio nos termos da Lei 11.788/08 de 25/09/2008, com a finalidade de possibilitar ao (&) Estagidrio (a)
complementagdo e aperfeicoamento pratico de seu Curso Superior de Tecnologia, celebrado entre a Concedente e
a Instituicdo de Ensino da qual o (a) Estagidrio (a) é aluno (a).

Paragrafo Primeiro. Entende-se por estdgio profissional aquele desenvolvido em ambiente real de trabalho,
assumido como ato educativo e supervisionado pela instituicdo de ensino, em regime de parceria com organizac¢des
do mundo do trabalho, objetivando efetiva preparacdo do estudante para o trabalho, conforme o art. 34, § 1° da
Resolugéio CNE/CP N° 1/2021.

Paragrafo Segundo. As atividades de estdgio somente poderéo ser iniciadas apds assinatura do Termo de
Compromisso de Estdgio pelas partes envolvidas, ndo sendo reconhecida ou validada com data retroativa.

Paragrafo Terceiro. Em caso de prorrogacdo de vigéncia do Termo de Compromisso de Estdgio, o
preenchimento e a assinatura do Termo Aditivo deverdo ser providenciados, com antecedéncia de 20 (vinte) dias,
antes da data de encerramento, contida neste Termo de Compromisso.

CLAUSULA SEGUNDA. As atividades a serem desenvolvidas durante o Estagio, objeto do presente Termo
de Compromisso, constardo de Plano de Estdgio construido pelo (a) Estagidrio (a) em conjunto com a Concedente e
orientado por professor da Instituicdio de Ensino.

Pardgrafo primeiro: O Plano de Atividade de Estdgio — PAE estd anexo ao Termo de Compromisso de
Estagio.

CLAUSULA TERCEIRA. Fica compromissado entre as partes que:

| - As atividades do Estdgio a serem cumpridas pelo (a) Estagidrio (a) serdo no hordrio das as
horas, com intervalo das refei¢cdes das as horas, de 2° a 6° feira, perfazendo horas
semanadais;

Il - A jornada de atividade do (a) Estagidrio (a) deverd compatibilizar-se com o hordrio escolar do (a)
Estagidrio (a) e com o hordrio da Concedente;

1l} - Este Termo de Compromisso terd vigéncia de __/___/ a_/_/ , podendo ser
denunciado a qualquer tempo, por qualquer das trés partes envolvidas, unilateralmente, mediante comunicagéo
escrita, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias;

IV- O (A) Estagidrio (a) receberd da concedente durante o periodo de estdgio, uma bolsa no valor de R$
( ) e auxilio transporte, conforme acordado entre as partes;

V- Nos periodos em que a instituicdo de ensino adotar verificagdes de aprendizagem periédica ou final, a
carga hordria do estdgio serd reduzida pelo menos & metade para garantir o bom desempenho do estudante,
conforme o art. 10, § 2° da Lei de Estagio;

Vi - A duracdo do estdgio, na mesma parte concedente, ndo poderd exceder 2 (dois) anos, exceto
quando se tratar de estagidrio com deficiéncia, conforme art. 11 da Lei de Estagio;

\l - O Estagio ndo pode, em qualquer hipétese, se estender apds a concluséo do Curso Superior de
Tecnologia.



CLAUSULA QUARTA. Além das atribuicdes e responsabilidade previstas no presente Termo de Compromisso
de Estdagio, caberd a CONCEDENTE:

| - Garantir ao (&) estagidrio (a) o cumprimento das exigéncias escolares, inclusive no que se refere ao
hordrio escolar;

Il - Proporcionar ao (&) Estagidrio (a) atividades de aprendizagem social, profissional e cultural compativeis
com sua formagdo profissional;

i - Proporcionar ao (a) Estagidrio (a) condi¢des de treinamento prdtico e de relacionamento humano;
v - Designar um (a) Supervisor (a) ou responsdvel para orientar as tarefas do Estagidrio;

V- Proporcionar & Instituicdo de Ensino, sempre que necessdrio, subsidios que possibilitem o acompanhamento,
a supervisdo e a avaliagdo parcial do Estagidrio;

\ - Entregar ao (d) Estagidrio (a), por ocasido do desligamento, termo de realizagdo do estdgio,
indicando de forma resumida as atividades desenvolvidas, os periodos e a avaliagdo de desempenho.

\ - Estabelecer o valor a ser pago como Bolsa-Estdgio.

CLAUSULA QUINTA. Além das atribuicdes e responsabilidade previstas no presente Termo de Compromisso
de Estdgio, caberd ao (a) ESTAGIARIO (A):

| - Estar regularmente matriculado (a) na Instituicdo de Ensino, em semestre compativel com a pratica exigida
no Estdgio;

Il - Observar as diretrizes e /ou normas internas da Concedente e os dispositivos legais aplicdveis ao estagio,
bem como as orienta¢des do Professor Responsdvel de Estdgios e do seu Supervisor ou responsdavel;

i - Cumprir, com seriedade e responsabilidade, empenho e interesse a programacdo estabelecida
entre a Concedente, o (a) Estagidrio (a) e a Instituicdo de Ensino e preservar o sigilo das informagdes a que tiver
acesso;

\'% - Elaborar e entregar a Instituicdo de Ensino de relatérios parciais e relatério final sobre seu estagio,
na forma estabelecida por ele;

V- Cumprir as normas internas da Concedente, principalmente as relacionadas com o estdgio e ndo divulgar
ou transmitir, durante ou depois do periodo de estdgio, a quem quer que seja, qualquer informacdo confidencial
ou material que se relacione com os negécios da Concedente;

Vi - Responder pelas perdas e danos consequentes da inobservéncia das cldusulas constantes do
presente termo;

\ - Comunicar & Concedente, no prazo de 5 (cinco) dias, a ocorréncia de qualquer uma das
alternativas do inciso | da Cldausula Oitava;

Vil - Respeitar as cldusulas do Termo de Compromisso;

IX - Encaminhar obrigatoriamente & Instituictio de Ensino e a Concedente uma via do presente
instrumento, devidamente assinado pelas partes;

X- Comunicar & Instituigdo de Ensino qualquer fato relevante sobre o estagio.
CLAUSULA SEXTA. Caberd & INSTITUICAO DE ENSINO:

| - Estabelecer critérios para a realizagdo do Estdgio Supervisionado, seu acompanhamento e avaliagéio bem
como encaminhd-los & Concedente;

Il - Planejar o estdgio, orientar, supervisionar e avaliar o (a) Estagidrio (a), parcialmente e ao final do estdgio.

CLAUSULA SETIMA. A Concedente se obriga a fazer o Seguro de Acidentes Pessoais ocorridos nos locais de
estdgio, conforme legislagdo vigente, de acordo com a Apdlice de Seguro n° , da Seguradora
, nos termos do Artigo 9° Inciso IV da Lei 11.788/08.

CLAUSULA OITAVA. Constituem motivo para a resciséio automdtica do presente Termo de Compromisso:
| - A conclusdo, abandono ou mudanga de Curso, ou trancamento de matricula do (a) Estagidrio (a); Il -
O ndo cumprimento do convencionado neste Termo de Compromisso; Ill- O abandono do estdgio.

CLAUSULA NONA. E assegurado ao (&) Estagidrio (a), sempre que o estdgio tenha duragdo igual ou superior
a um ano, periodo de recesso de trinta dias, a ser gozado preferencialmente durante suas férias escolares. E
proporcional aos estdgios inferiores a um ano. O recesso de que trata esse artigo deverd ser remunerado quando
o Estagidrio receber bolsa ou outra forma de contraprestagdo e o auxilio transporte, conforme artigo 13°,§ 1°e §

2° da Lei 11.788/08.



CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA. As partes elegem o Foro da Comarca da Capital do Estado de S&o Paulo,
com expressa renuncia de outro, por mais privilegiado que seja para dirimir qualquer questdo emergente do
presente Termo de Compromisso.

CLAUSULA DECIMA. Assim, materializado e caracterizado, o presente Estagio, segundo a legislacdo, ndo
acarretard vinculo empregaticio de qualquer natureza entre o (a) Estagidrio (a) e a Concedente, nos termos do que
dispdem o Artigo 12° da Lein® 11.788/08.

Por estarem de inteiro e comum acordo com as condi¢cdes e dizeres deste instrumento, as partes assinamno
em 3 (trés) vias de igual teor e forma, todas assinadas pelas partes, depois de lido, conferido e achado conforme
em todos os seus termos.

CIDADE, XX de XXXXX de 20XX.

(NOME DO ESTAGIARIO) CONCEDENTE DE ESTAGIO (nome Nome do Diretor da Fatec
completo/ carimbo e assinatura) XXXXXX

(nome completo / carimbo e assinatura)



ANEXO A1 — Plano de Atividades de Estagio (PAE)

[EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA CONCEDENTE DO ESTAGIO]

(junto com a ficha de inicio de estdgio)

Identificagdo do(a) aluno(a):

Matricula: Nome:

Curso

Semestre

Endereco domiciliar

Bairro
Cep Cidade

Enderego eletrdnico (e-mail):

Identificagéio da empresa:

Telefone

Estado

Divis&o ou departamento de aplicagéo do estagio:

Enderego:

Bairro

Cep Cidade
Enderego eletrénico (e-mail):

Nome do supervisor

Cargo do supervisor

Identificagdo do estdgio:

Classificagdo:

( ) obrigatério ( ) ndo obrigatério

Valor mensal da bolsa estégio (R$)

Horério:

De segunda a sexta, das h as

Telefone/ramal
Estado

Site:

Contato do supervisor (fone e e-mail)

Periodo previsto de realizagéio:

Inicio:__ /[

Término: __ [ [

Periodo real de execugéo:

Inicio:___/__

Término: _/_/

h, aos sadbados, das h as

Cronograma (escreva a seguir as atividades que serdo desenvolvidas no estdgio. Explique cada uma
resumidamente e inclua linhas, se necessdrio):

Descrigdo da atividade: Objetivo ou resultado esperado:

Periodo previsto (inicio e término)




Empresa: Estagidrio:

DECLARAGAO: plano definido em

Y Y —

Identificagdo e assinatura
Coordenador de estégios:

PARECER: plano

( ) Aprovado ( ) Reprovado. Motivo:

Data: / /

(carimbos da empresa com CNPJ e do supervisor, com sua assinatura)

(carimbos e assinatura)



ANEXO B — Termo de Compromisso de Estagio
Obrigatério Remunerado

TERMO DE COMPROMISSO PARA A REALIZAGCAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
OBRIGATORIO REMUNERADO (Lei n° 11.778/08)

Pelo presente instrumento, as partes a seguir nomeadas e que assinam ao final deste termo, de um

lado___  (Concedente ) , inscrita no CNPJ sob o n° , situada
a , doravante denominada CONCEDENTE, neste ato
representada por (NOME DO REPRESENTANTE), (CARGO OU FUNCAO DO REPRESENTANTE), portador do
CPF e, de outro lado, o(a) estudante (NOME DO ESTAGIARIO), RG n°

residente & (ENDERECO DO ESTAGIARIO), na cidade de , doravante denominado ESTAGIARIO
(A), aluno (a) regularmente matriculado(a) no Curso Superior de Tecnologia em XXXXXX da Faculdade de
Tecnologia de XXX — Fatec XXX, inscrita no CNPJ sob o n° , localizada na cidade de XXXX,

Estado de Sdo Paulo, doravante denominada INSTITUIC/S\O DE ENSINO, na condigéio de interveniente, acordam
e estabelecem entre si as cldusulas e condi¢des que regerdo este TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO
OBRIGATORIO REMUNERADO.

CLAUSULA PRIMEIRA. E objeto do presente Termo de Compromisso de Estagio autorizar a realizagéo
de estdgio nos termos da Lei 11.788/08 de 25/09/2008, com a finalidade de possibilitar ao (&) Estagidrio
(a) complementagéio e aperfeicoamento pratico de seu Curso Superior de Tecnologia, celebrado entre a
Concedente e a Instituicdo de Ensino da qual o (a) Estagidrio (a) é aluno (a).

Pardgrafo Primeiro. Entende-se por estdgio profissional aquele desenvolvido em ambiente real de
trabalho, assumido como ato educativo e supervisionado pela instituicdo de ensino, em regime de parceria com
organizac¢des do mundo do trabalho, objetivando efetiva preparacdo do estudante para o trabalho, conforme
o art. 34, § 1° da Resolugéio CNE/CP N° 1/2021.

Paragrafo Segundo. As atividades de estdgio somente poderédo ser iniciadas apés assinatura do Termo
de Compromisso de Estdgio pelas partes envolvidas, ndo sendo reconhecida ou validada com data retroativa.

Paragrafo Terceiro. Em caso de prorrogacdo de vigéncia do Termo de Compromisso de Estdgio, o
preenchimento e a assinatura do Termo Aditivo deverdo ser providenciados, com antecedéncia de 20 (vinte)
dias, antes da data de encerramento, contida neste Termo de Compromisso.

CLAUSULA SEGUNDA. As atividades a serem desenvolvidas durante o Estdgio, objeto do presente Termo
de Compromisso, constardo de Plano de Estdgio construido pelo (a) Estagidrio (a) em conjunto com a Concedente
e orientado por professor da Instituicéio de Ensino.

Pardgrafo primeiro: O Plano de Atividade de Estdgio — PAE estd anexo ao Termo de Compromisso de
Estagio.

CLAUSULA TERCEIRA. Fica compromissado entre as partes que:

| - As atividades do Estdgio a serem cumpridas pelo (a) Estagidrio (a) serdo no hordrio das as
horas, com intervalo das refei¢cdes das as horas, de 2¢ a 6° feira, perfazendo
horas semanais;

Il - A jornada de atividade do(a) Estagidrio(a) deverd compatibilizar-se com o hordrio escolar do(a)
Estagidrio(a) e com o hordrio da Concedente;

lll- Este Termo de Compromisso teré vigénciade __ /_ / a_/_/ , podendo ser denunciado
a qualquer tempo, por qualquer das trés partes envolvidas, unilateralmente, mediante comunicagdo escrita,
com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias;

v - O (A) Estagidrio (a) receberd da concedente durante o periodo de estdgio, uma bolsa no
valor de R$ ( ) e auxilio transporte, conforme acordado entre as partes;

V- Nos periodos em que a instituicdo de ensino adotar verificagdes de aprendizagem periddica ou final,
a carga hordria do estdgio serd reduzida pelo menos & metade para garantir o bom desempenho do
estudante, conforme o art. 10, § 2° da Lei de Estagio;



Vi - A duragdo do estdgio, na mesma parte concedente, ndo poderd exceder 2 (dois) anos, exceto
quando se tratar de estagidrio com deficiéncia, conforme art. 11 da Lei de Estagio;

Vil - O estdgio ndo pode, em qualquer hipdtese, se estender apés a concluséo do Curso Superior
de Tecnologia.

CLAUSULA QUARTA. Além das atribuicdes e responsabilidade previstas no presente Termo de
Compromisso de Estdgio, caberd @ CONCEDENTE:

| - Garantir ao (a) Estagidrio (a) o cumprimento das exigéncias escolares, inclusive no que se refere ao
hordrio escolar;

Il - Proporcionar ao (a) Estagidrio (a) atividades de aprendizagem social, profissional e cultural
compativeis com sua formagdo profissional;

i - Proporcionar ao (a) Estagidrio (a) condigdes de treinamento pratico e de relacionamento
humano;

v - Designar um (a) Supervisor (a) ou responsdvel para orientar as tarefas do Estagidrio;

- Proporcionar a Instituicdo nsino, sempre que necessdrio, subsidios qu ossibili o
V- P Instit de E , e nece , subsid e bilitem
acompanhamento, a supervisdo e a avaliagdo parcial do Estagidrio;

\ - Entregar ao (&) Estagidrio (a), por ocasido do desligamento, termo de realizagdo do estagio,
indicando de forma resumida as atividades desenvolvidas, os periodos e a avaliagdo de desempenho.

Vil - Estabelecer o valor a ser pago como Bolsa-Estagio.

CLAUSULA QUINTA. Além das atribuicdes e responsabilidade previstas no presente Termo de
Compromisso de Estdgio, caberd ao (a) ESTAGIARIO (A):

| - Estar regularmente matriculada na Institvicdo de Ensino, em semestre compativel com a prdtica
exigida no Estdgio;

Il - Observar as diretrizes e/ou normas internas da Concedente e os dispositivos legais aplicdveis ao
estdgio, bem como as orienta¢des do Professor Responsdvel de Estdgios e do seu Supervisor ou responsdvel;

i - Cumprir, com seriedade e responsabilidade, empenho e interesse a programagéo
estabelecida entre a Concedente, o (a) Estagidrio (a) e a Instituicdo de Ensino e preservar o sigilo das
informagdes a que tiver acesso;

v - Elaborar e entregar a Instituicdo de Ensino de relatérios parciais e relatério final sobre seu
estdgio, na forma estabelecida por ele;

V- Cumprir as normas internas da Concedente, principalmente as relacionadas com o estdgio e néo
divulgar ou transmitir, durante ou depois do periodo de estdgio, a quem quer que seja, qualquer informagdo
confidencial ou material que se relacione com os negécios da Concedente;

Vi - Responder pelas perdas e danos consequentes da inobservéncia das cldusulas constantes do
presente termo;

\ - Comunicar a Concedente, no prazo de 5 (cinco) dias, a ocorréncia de qualquer uma das
alternativas do inciso | da Cldausula Oitava;

Vil - Respeitar as cldusulas do Termo de Compromisso;

IX - Encaminhar obrigatoriamente & Instituicdo de Ensino e & Concedente uma via do presente
instrumento, devidamente assinado pelas partes;

X- Comunicar & Instituicdo de Ensino qualquer fato relevante sobre o estagio.
CLAUSULA SEXTA. Caberd & INSTITUICAO DE ENSINO:

| - Estabelecer critérios para a realizagdo do Estagio Supervisionado, seu acompanhamento e avaliagdo
bem como encaminhd-los & Concedente;

Il - Planejar o estdgio, orientar, supervisionar e avaliar o (a) Estagidrio (a), parcialmente e ao final do
estdgio.

CLAUSULA SETIMA. A Concedente se obriga a fazer o Seguro de Acidentes Pessoais ocorridos nos
locais de estdgio, conforme legislagcdo vigente, de acordo com a Apdlice de Seguro n° , da
Seguradora , nos termos do Artigo 9° Inciso IV da Lei 11.788/08.




CLAUSULA OITAVA. Constituem motivo para a resciséo automdtica do presente Termo de Compromisso:
| - A conclusdo, abandono ou mudanga de Curso, ou trancamento de matricula do (a) Estagidrio

(a); Il - O ndo cumprimento do convencionado neste Termo de Compromisso; lll- O abandono do
estdgio.

CLAUSULA NONA. E assegurado ao (&) Estagidrio (a), sempre que o estagio tenha duragdo igual ou
superior a um ano, periodo de recesso de trinta dias, a ser gozado preferencialmente durante suas férias
escolares. E proporcional aos estdgios inferiores a um ano. O recesso de que trata esse artigo deverd ser

remunerado quando o Estagidrio receber bolsa ou outra forma de contraprestacdo e o auxilio transportes,
conforme artigo 13°,§ 1°e § 2° da Lei 11.788.

CLAUSULA DECIMA. Assim, materializado e caracterizado, o presente Estagio, segundo a legislagdo,
ndo acarretard vinculo empregaticio de qualquer natureza entre o (a) Estagidrio (a) e a Concedente, nos termos
do que dispdem o Artigo 12° da Lein® 11.788/08.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA. As partes elegem o Foro da Comarca da Capital do Estado de Sé&o
Paulo, com expressa renincia de outro, por mais privilegiado que seja para dirimir qualquer questdo
emergente do presente Termo de Compromisso.

Por estarem de inteiro e comum acordo com as condi¢cdes e dizeres deste instrumento, as partes assinamno
em 3 (trés) vias de igual teor e forma, todas assinadas pelas partes, depois de lido, conferido e achado
conforme em todos os seus termos.

CIDADE, XX de XXXXX de 20XX.

(NOME DO ESTAGIARIO) CONCEDENTE DE ESTAGIO (nome Nome do Diretor da Fatec
completo/ carimbo e assinatura) XXXXXX

(nome completo / carimbo e
assinatura)



ANEXO B1 — Plano de Atividades de Estagio (PAE)

[EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA CONCEDENTE DO ESTAGIO]

(junto com a ficha de inicio de estdgio)
Identificagdo do(a) aluno(a):

Matricula: Nome:

Curso Semestre

Endereco domiciliar

Bairro Telefone
Cep Cidade Estado

Enderego eletrénico (e-mail):

Identificagéio da empresa:

DivisGo ou departamento de aplicagéo do estdgio:

Enderego:

Bairro Telefone/ramal
Cep Cidade Estado
Enderego eletrénico (e-mail): Site:

Nome do supervisor

Cargo do supervisor Contato do supervisor (fone e e-mail)

Identificagdo do estdgio:

Periodo previsto de realizagéio:
Classificagdo:

Inicio: /[  Término: __ /| [

( ) obrigatério ( ) ndo obrigatério

Periodo real de execugéo:

Inicio:___ /___/

Valor mensal da bolsa estagio (R$)
Término: ___/__ /

Horério:

De segunda a sexta, das h as h, aos sdbados, das h as h.

Cronograma (escreva a seguir as atividades que serdo desenvolvidas no estdgio. Explique cada uma resumidamente e
inclua linhas, se necessdrio):

Objetivo ou resultado Periodo previsto (inicio e
Atividade: Descrigdio da atividade:

esperado: término)



Empresa: Estagiario:

DECLARAGAO: plano definido em

Y Y S

Identificagdo e assinatura
Coordenador de estdgios:

PARECER: plano

( ) Aprovado ( ) Reprovado. Motivo:

Data: / /

(carimbos da empresa com CNPJ e do supervisor, com sua assinatura)

(carimbos e assinatura)



ANEXO C — Termo de Compromisso de Estagio
Obrigatério ndao Remunerado

TERMO DE COMPROMISSO PARA A REALIZAGCAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
OBRIGATORIO NAO REMUNERADO (Lei n° 11.778/08)

Pelo presente instrumento, as partes a seguir nomeadas e ao final assinadas, de um lado___
(Concedente) inscrita no CNPJ sob o n° , sita da rua
, doravante denominada CONCEDENTE, neste ato
representada por (NOME DO REPRESENTANTE), (CARGO OU FUNCAO DO REPRESENTANTE), portador do
CPF e, de outro lado, o(a) estudante (NOME DO ESTAGIARIO), RG n° residente & (ENDERECO
DO ESTAGIARIO), na cidade de , doravante denominado ESTAGIARIO (A), aluno (a)
regularmente matriculado (a) no Curso Superior de Tecnologia em XXXXXX da Faculdade de Tecnologia de
XXX - Fatec XXX, inscrita no CNPJ sob o n°, localizada na cidade de XXXX, Estado de Sd&o Paulo, doravante
denominada INSTITUICAO DE ENSINO, na condi¢éio de interveniente, acordam e estabelecem entre si as
clausulas e condicdes que regerdo este TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO OBRIGATORIO NAO
REMUNERADO.

CLAUSULA PRIMEIRA. E objeto do presente Termo de Compromisso de Estagio autorizar a realizagdo
de estdgio nos termos da Lei 11.788/08 de 25/09/2008, com a finalidade de possibilitar ao (&) Estagidrio
(a) complementagéio e aperfeicoamento pratico de seu Curso Superior de Tecnologia, celebrado entre a
Concedente e a Instituicdo de Ensino da qual o (a) Estagidrio (a) é aluno (a).

Paragrafo Primeiro. Entende-se por estdgio profissional aquele desenvolvido em ambiente real de
trabalho, assumido como ato educativo e supervisionado pela instituicdo de ensino, em regime de parceria com

organizac¢des do mundo do trabalho, objetivando efetiva preparacdo do estudante para o trabalho, conforme
o art. 34, § 1° da Resolugéio CNE/CP N° 1/2021.

Paragrafo Segundo. As atividades de estdgio somente poderédo ser iniciadas apés assinatura do Termo
de Compromisso de Estdgio pelas partes envolvidas, ndo sendo reconhecida ou validada com data retroativa.

Pardgrafo Terceiro. Em caso de prorrogagdo de vigéncia do Termo de Compromisso de Estdgio, o
preenchimento e a assinatura do Termo Aditivo deverdo ser providenciados, com antecedéncia de 20 (vinte)
dias, antes da data de encerramento, contida neste Termo de Compromisso.

CLAUSULA SEGUNDA. As atividades a serem desenvolvidas durante o Estdgio, objeto do presente
Termo de Compromisso, constardo de Plano de Estdgio construido pelo (a) Estagidrio (a) em conjunto com a
Concedente e orientado por professor da Instituicdo de Ensino.

Pardgrafo primeiro: O Plano de Atividade de Estdgio - PAE estd anexo ao Termo de Compromisso de
Estdgio.

CLAUSULA TERCEIRA. Fica compromissado entre as partes que:

| - As atividades do Estdgio a serem cumpridas pelo (a) Estagidrio (a) serdo no hordrio das as
horas, com intervalo das refeicdes das as horas, de 2° a 6° feira, perfazendo
horas semanais;

Il - A jornada de atividade do (a) Estagidrio (a) deverd compatibilizar-se com o hordrio escolar do(a)
Estagidrio(a) e com o hordrio da Concedente;

1l} - Este Termo de Compromisso terd vigéncia de __/___/ a_/_/ , podendo ser
denunciado a qualquer tempo, por qualquer das trés partes envolvidas, unilateralmente, mediante comunicagdo
escrita, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias;

IV- A vigéncia deste Termo de Compromisso de Estdgio estd vinculada & carga hordria de Estdgio do
Projeto Pedagédgico do Curso Superior de Tecnologia em que o (a) aluno (a) estd regularmente matriculado

(a);



V - Nos periodos em que a instituic@io de ensino adotar verificagdes de aprendizagem periédica ou final,
a carga hordria do estdgio serd reduzida pelo menos & metade para garantir o bom desempenho do
estudante, conforme o art. 10, § 2° da Lei de Estagio;

VI- A duracdo do estdgio, na mesma parte concedente, néio poderd exceder 2 (dois) anos, exceto
quando se tratar de estagidrio com deficiéncia, conforme art. 11 da Lei de Estagio;

VII- O estdgio ndo pode, em qualquer hipétese, se estender apds a conclusdo do Curso Superior
de Tecnologia.

CLAUSULA QUARTA. Além das atribuicdes e responsabilidade previstas no presente Termo de
Compromisso de Estdgio, caberd & CONCEDENTE:

| - Garantir ao (a) Estagidrio (a) o cumprimento das exigéncias escolares, inclusive no que se refere ao
hordrio escolar;

Il - Proporcionar ao (&) Estagidrio (a) atividades de aprendizagem social, profissional e cultural
compativeis com sua formagdo profissional;

i - Proporcionar ao (a) Estagidrio (a) condigdes de treinamento pratico e de relacionamento
humano;

v - Designar um (a) Supervisor (a) ou responsdvel para orientar as tarefas do Estagidrio;

V- Proporcionar & Instituicdo de Ensino, sempre que necessdrio, subsidios que possibilitem o
’ 4
acompanhamento, a supervisdo e a avaliagdo parcial do Estagidrio;

\ - Entregar ao (&) Estagidrio (a), por ocasido do desligamento, termo de realizagdo do estagio,
indicando de forma resumida as atividades desenvolvidas, os periodos e a avaliagéo de desempenho.

CLAUSULA QUINTA. Além das atribuicdes e responsabilidade previstas no presente Termo de
Compromisso de Estdgio, caberd ao (a) ESTAGIARIO (A):

| - Estar regularmente matriculado (a) na Instituicdo de Ensino, em semestre compativel com a pratica
exigida no Estagio;

Il - Observar as diretrizes e/ou normas internas da Concedente e os dispositivos legais aplicdveis ao
estdgio, bem como as orienta¢des do Professor Responsdvel de Estdgios e do seu Supervisor ou responsdvel;

i - Cumprir, com seriedade e responsabilidade, empenho e interesse a programagdo
estabelecida entre a Concedente, o (a) Estagidrio (a) e a Instituicdo de Ensino e preservar o sigilo das
informagdes a que tiver acesso;

v - Elaborar e entregar & Instituigéio de Ensino de relatérios parciais e relatério final sobre seu
estdgio, na forma estabelecida por ele;

V- Cumprir as normas internas da Concedente, principalmente as relacionadas com o estdgio e ndo
divulgar ou transmitir, durante ou depois do periodo de estdgio, a quem quer que seja, qualquer informagéo
confidencial ou material que se relacione com os negécios da Concedente;

\ - Responder pelas perdas e danos consequentes da inobservéncia das cldusulas constantes do
presente termo;

Vil - Comunicar & Concedente, no prazo de 5 (cinco) dias, a ocorréncia de qualquer uma das
alternativas do inciso | da Cldusula Oitava;

Vil - Respeitar as cldusulas do Termo de Compromisso;

IX - Encaminhar obrigatoriamente & Instituicdo de Ensino e & Concedente uma via do presente
instrumento, devidamente assinado pelas partes.

X - Comunicar & Instituicdo de Ensino qualquer fato relevante sobre o estagio.
CLAUSULA SEXTA. Caberd & INSTITUICAO DE ENSINO:

| - Estabelecer critérios para a realizagéo do Estdgio Supervisionado, seu acompanhamento e avaliagéo
bem como encaminhd-los & Concedente;

Il - Planejar o estagio, orientar, supervisionar e avaliar o (a) Estagidrio (a), parcialmente e ao final do
estdgio.



CLAUSULA SETIMA. A Concedente se obriga a fazer o Seguro de Acidentes Pessoais ocorridos nos
locais de estdgio, conforme legislacdo vigente, de acordo com a Apdlice de Seguro n° , da
Seguradora , nos termos do Artigo 9° Inciso IV da Lei 11.788/08.

CLAUSULA OITAVA. Constituem motivo para a resciséo automdtica do presente Termo de Compromisso:
| - A conclusdo, abandono ou mudanga de Curso, ou trancamento de matricula do (a) Estagidrio (a);
Il - O ndo cumprimento do convencionado neste Termo de Compromisso; lll- O abandono do

estdgio.

CLAUSULA NONA. E assegurado ao (&) Estagidrio (a), sempre que o estagio tenha duracgdo igual ou
superior a um ano, periodo de recesso de trinta dias, a ser gozado preferencialmente durante suas férias
escolares. E proporcional aos estdgios inferiores a um ano. O recesso de que trata esse artigo deverd ser
remunerado quando o Estagidrio receber bolsa ou outra forma de contraprestacdo e o auxilio transportes,
conforme artigo 13°,§ 1°e § 2° da Lei 11.788.

CLAUSULA DECIMA. Assim, materializado e caracterizado, o presente Estagio, segundo a legislagdo,
ndo acarretard vinculo empregaticio de qualquer natureza entre o Estagidrio e a Concedente, nos termos do
que dispdem o Artigo 12° da Lein® 11.788/08.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA. As partes elegem o Foro da Comarca da Capital do Estado de Séo
Paulo, com expressa renincia de outro, por mais privilegiado que seja para dirimir qualquer questdo
emergente do presente Termo de Compromisso.

Por estarem de inteiro e comum acordo com as condi¢cdes e dizeres deste instrumento, as partes assinamno
em 3 (trés) vias de igual teor e forma, todas assinadas pelas partes, depois de lido, conferido e achado
conforme em todos os seus termos.

CIDADE, XX de XXXXX de 20XX.

(NOME DO ESTAGIARIO) CONCEDENTE DE ESTAGIO (nome Nome do Diretor da Fatec
completo/ carimbo e assinatura) XXXXXX

(nome completo / carimbo e
assinatura)



ANEXO C1 — Plano de Atividades de Estagio (PAE)

[EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA CONCEDENTE DO ESTAGIO]

(junto com a ficha de inicio de estdgio)
Identificagdo do(a) aluno(a):

Matricula: Nome:

Curso Semestre

Endereco domiciliar

Bairro Telefone
Cep Cidade Estado

Enderego eletrdnico (e-mail):

Identificagéio da empresa:

DivisGo ou departamento de aplicagéo do estdgio:

Enderego:

Bairro Telefone/ramal
Cep Cidade Estado
Enderego eletrénico (e-mail): Site:

Nome do supervisor

Cargo do supervisor Contato do supervisor (fone e email)

Identificagéio do estagio:

Periodo previsto de realizagéio:
Classificagdo:

Inicio: /[  Término: __ /| [

( ) obrigatério ( ) ndo obrigatério
Periodo real de execugéo:

Inicio:___ /___/

Valor mensal da bolsa estégio (R$)
Término: __ / /

Horério:

De segunda a sexta, das h as h, aos sdbados, das h as h.

Cronograma (escreva a seguir as atividades que serdo desenvolvidas no estdgio. Explique cada uma
resumidamente e inclua linhas, se necessdrio):

Obijetivo ou resultado Periodo previsto (inicio e

Descrigdio da atividade:

esperado: término)




Empresa: Estagidrio:

DECLARAGAO: plano definido em

Y Y —

Identificagéio e assinatura
Coordenador de estégios:

PARECER: plano

( ) Aprovado ( ) Reprovado. Motivo:

Data: / /

(carimbos da empresa com CNPJ e do supervisor, com sua assinatura)

(carimbos e assinatura)



ANEXO D — Relatério de Atividades Parcial

Identificagdo do(a) aluno(a):

Nome: Matricula:

Curso: Semestre:

Periodo de atividades:

Horas estagiadas:

de / / & / / .

(ndo declare periodos coincidentes aos dos préximos relatérios, nem tampouco horas acumuladas)

r
Discorra sobre a forma como aconteceu sua contratagéo (utilize este espago conforme a necessidade):

Comente sobre o desenvolvimento de seu cronograma do estagio (utilize este espago conforme a necessidade):

Discorra sobre como foi sua preparagéo para o inicio do estdgio (utilize este espago conforme a necessidade):

Relacione e comente as atividades desenvolvidas neste primeiro periodo de estagio:
Atividade: Comentdrios:

1.

Discorra sobre as dificuldades encontradas no desenvolvimento e como foram solucionadas (utilize este espago conforme a necessidade):

Discorra sobre as aplicagdes de conhecimentos desenvolvidos pelas disciplinas do curso, relacionando os conhecimentos as atividades desenvolvidas

no estdgio, especifique as contribuigdes de cada disciplina (utilize este espago conforme a necessidade):



Houve contato com novas ferramentas, técnicas e/ou métodos, diferentes dos aprendidos durante o curso? Em caso positivo, cite-os e comente-os:

Outros comentdrios desejdveis:

Este relatério é composto por pdginas rubricadas pelo supervisor.

estagidrio:

Empresa:

DECLARAGAO: plano definido em

/ / Identificagéo e assinatura

Coordenador de estdgios:

PARECER: plano

() Aprovado ( ) Reprovado. Motivo:

Data: / /

(carimbos da empresa com CNPJ e do supervisor, com sua assinatura)

(carimbos e assinatura)



ANEXO E — Relatorio Final (modelo simplificado)

Identificagéio do(a) aluno(a):

Nome: Matricula:

Curso: Semestre:

Periodo de atividades:

Horas estagiadas:

de / / a / /

(n&o declare periodos coincidentes aos dos préximos relatérios, nem tampouco horas acumuladas)

Conteudo de livre redagéo do aluno, conforme orientagdes da Fatec e da empresa (espago ajustavel):

Se desejavel, anexe outros documentos relativos &s atividades de estdgio (espago ajustével):

Este relatério é composto por pdginas rubricadas pelo supervisor.

Estagidrio:

Empresa:

DECLARAGAO: plano definido em

_/_/— Identificagéo e assinatura

Coordenador de estdgios:

PARECER: plano

() Aprovado ( ) Reprovado. Motivo:

Data: / /

(carimbos da empresa com CNPJ e do supervisor, com sua assinatura)

(carimbos e assinatura)



ANEXO F — Relatorio Final (modelo completo)

CENTRO ESTADUAL DE EDUCA(;AO TECNOLOGICA PAULA SOUZA
Faculdade de Tecnologia de (cidade)

RELATORIO FINAL DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

NOME DO ALUNO

Nome da empresa:
Departamento:

Nome do Supervisor da empresa:
Cargo do Supervisor:

Nome do Coordenador da Fatec:
Periodo de realizagdo do estagio:

Total de horas do estdgio:

MES/ANO

RELATORIO DE ESTAGIO APRESENTADO A FACULDADE DE TECNOLOGIA DE
DOS PRE-REQUISITOS PARA A OBTENCAO DO TiTULO DE TECNOLOGO EM

1. Infrodugéo

, COMO UM

1.1. Histérico da empresa (comente a evolu¢cdo da empresaq, cite as principais atividades da empresa)

1.2. Principais produtos desenvolvidos

2 Andlise da estrutura organizacional (para empresa privada)
2.1.

para o
“selo verde”)

Obijetivos da empresa (a fungéo social da empresa, onde pretende chegar, se contribui

2.2. Politica e missdo da empresa

2.3. Setor econdmico (a qual setor econémico a empresa pertence, citando as principais
caracteristicas do setor)

3. Caracterizagéo da drea de estdgio

3.1. Organograma da drea

3.2. Principais fungdes da drea (descreva a funcionalidade da drea em seus detalhes com
as respectivas atividades que a drea desenvolve)

3.3.

Descreva as disciplinas que vocé cursou relacionadas ao seu estdgio

4. Metodologias utilizadas no desenvolvimento das atividades



Quais processos/andlises participaram;

Quais equipamentos e a descricdo do seu manejo; Outras

descricdes necessdrias.

5. Atividades desenvolvidas no estdgio

Descreva todas as atividades desenvolvidas no seu estdgio em detalhes, citando, por exemplo:

Andlises realizadas durante um determinado periodo e seus resultados.

Acompanhamento a visitas técnicas;

Outras atividades internas ou externas & empresa, desde que relacionadas ao estagio.
Importante: seja claro, de modo que ndo haja divida sobre as atividades
desenvolvidas.

6. Sugestdes

Coloque aqui as sugestdes para aprimoramento do seu curso na Fatec, tais como assuntos a serem
introduzidos ou mudangas no que j& se desenvolve.

7. Conclusdo (escreva sucintamente a respeito dos tépicos a seguir), os progressos obtidos com a
realiza¢do do estdgio.

8. Anexos: qualquer material produzido pelo estagidrio durante a execu¢do das atividades.
(documentos, relatérios, apresentagdes etc.).

Local, <dia> de <més> de <ano>.

Nome do supervisor na empresa - cargo/ fungéo/ nome da Nome do aluno estagidrio
Empresa Fatec - (cidade)

Rubricar todas as folhas (supervisor e estagidrio)

Aceite do supervisor da Fatec (cidade):

Data: / /




ANEXO G — Avaliacao de Desempenho do Estagiario

[EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA CONCEDENTE DO ESTAGIO]

(este relatério deve acompanhar o relatério final elaborado pelo(a) aluno(a)) Identificagéio do(a)
aluno(a):

Matricula: Nome:

Identificagdo da empresa:

Nome da empresa:

Identificagdo do supervisor:

Nome do supervisor

Divisdo ou departamento

Definag, na tabela a seguir, sua avaliacdo para os diversos aspectos, considerando:

| - Para Insuficiente. Desempenho abaixo do normal, apresentando vdrias deficiéncias;
R - Para Regular. Desempenho normal, apresentando deficiéncias;

B - Para Bom. Desempenho normal, com raras deficiéncias;

O - Para Otimo. Desempenho acima do normal, sem apresentar deficiéncias.

Adaptagdo
Adaptou-se d(s) equipe(s) de trabalho, as eventuais alteracdes na forma ou condicdes de
execucdo de tarefas, bem como ds novas ideias.

Capacitagdo técnica
Os conhecimentos tedricos e prdticos (experiéncia que jd possuia ou adquiriu e utilizou)
demonstrados no desenvolvimento de atividades programadas.

Aprendizagem pratica
Demonstrou capacidade de aprendizagem com a prdtica das tarefas as quais ele fora
envolvido, de forma eficiente, agregando valor de aprendizado & sua capacitagdo técnica.

Qualidade

Demonstrou preocupagéo com a qualidade do trabalho que realizou e com a melhoria de
sua capacidade de realizar trabalho com qualidade, tendo em vista as condi¢des oferecidas
e ds expectativas.

Comunicabilidade
Transmitiu suas ideias de forma clara e precisa, sem ambiguidades, tanto oralmente quanto
por escrito, com linguagem adequada.

Dedicagéio
Demonstrou empenho, interesse e envolvimento nas tarefas que executou, mostrando rapidez
de entendimento das tarefas delegadas, assim como na execuc¢do das atividades previstas.

Cooperagdo

Espontaneidade e disposicéio em colaborar com a empresa/colegas, na execugdo dos
servigos. Cooperou eficientemente nos trabalhos em grupo e na solugdo de problemas de
outras equipes.



Iniciativa

Tomou decisées ou atuou com independéncia técnica, dando bom cumprimento as suas
tarefas, sem necessidade de assisténcia ostensiva e sem ferir normas ou exorbitar seu grau
de autonomia funcional. Buscou solugdes e criou oportunidades para aprender.

Disciplina

Obedeceu das normas de trabalho, mostrando-se assiduo e pontual, sem ter sido necessdria
admoestacdo pela chefia imediata. Cuidou de materiais e equipamentos disponiveis.

Organizagdo
Demonstrou ser organizado na abordagem das tarefas e na adogdo de métodos de
trabalho.

Responsabilidade
Tomou cuidados no uso das instalagdes, materiais, equipamento ou quaisquer outros bens de
propriedade da empresa. Observou suas normas e regulamentos internos.

Sociabilidade
Habilidade no relacionamento pessoal com os colegas, demonstrando autocontrole emocional
e bom senso ao enfrentar situagdes dificeis.

Se for desejdvel, teca comentdrios extras sobre o desempenho do estagidrio.

AVALIA(;AO: As expectativas que a empresa tinha com relagéo ao estagidrio:
Foram superadas
Foram atendidas plenamente
Foram atendidas parcialmente (especificar)

Né&o foram atendidas (especificar)




TERMO DE ENCERRAMENTO:

Declaramos, para os devidos fins, que o aluno exerceu todas as atividades de
estdgio determinadas a ele, no(s) departamento(s) , durante o periodo compreendido
entre /] e /] , totalizando horas, tendo sido o estdgio

(aprovado / reprovado) por esta empresa.

Empresa: Estagidrio:

DECLARAGAO: plano definido em

Y Y

Identificagéio e assinatura
Coordenador de estdgios:

PARECER: plano

( ) Aprovado ( ) Reprovado. Motivo:

Data: / /

(carimbos da empresa com CNPJ e do supervisor, com sua assinatura)

(carimbos e assinatura)



ANEXO H — Processo de Equivaléncia a Estagio
Supervisionado

Identificagdo do(a) aluno(a):

Nome: Matricula:
Curso: Semestre:

Solicita considerac¢do das suas atividades profissionais como equivalentes ao Estdgio Supervisionado
obrigatério, nos termos da legislacdo e segundo critérios da orientagdo da Fatec XXXXX:
Documentos que justificam a solicita¢do, com a devida comprovagdo de carga hordria:
Cépia do registro na Carteira de Trabalho
Cépia do Contrato Social da Empresa com o nome do aluno

Documento timbrado da empresa com a descrigdio pormenorizada das atividades
exercidas

Registro de MEl — microempreendedor individual
Contrato de prestagdo de servigos

Registro de auténomo

Recibo RPA com comprovacdo de carga hordria
Relatério final, constando atividades exercidas

Seguem em anexo os documentos obrigatérios para comprovar a situagdo apontada.

Observagdes:

<Cidade>, <dia> de <més> de <ano>.

cee ceee coe seececcce

Nome do Aluno

Coordenador de Estdgios: Apds andlise da documentagdo comprobatéria e realizagéio da entrevista
com o(a) interessado(a), consideram-se as atividades realizadas:

() Equivalentes & carga hordria total do Estdgio Curricular Supervisionado Obrigatério.

() Equivalentes a parte da carga hordria total do Estdgio Curricular Supervisionado Obrigatério,
devendo o(a) aluno(a) cumprir ainda _____ horas.

() Néo equivalentes ao Estdgio Curricular Supervisionado, pelo(s) motivo(s):

(cidade) emi___/ /

(carimbo e assinatura do Coordenador der Estégios)



ANEXO | — Plano de Atividades de Monitoria

Identificacdo do Aluno(a)

Matricula: Nome:
(XXXXXXX) (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)
E-mail: Telefone: Celular:
(XXXXXXXX@XXXXXXX.XXXX.XXXX) (XX)XXXX-XXXX (XX)XXXX-XXXX
Curso:
Tecnologia em (XXXXXXXX)

Identifica¢do da disciplina onde realizou monitoria:

Nome da disciplina:
(XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)

Nome do professor responsdvel: (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)

(XXXXXXXX@XXXXXXXXXXXXXXX)

E-mail:

Telefone:
(XX)XXXX-XXXX

Periodo de realizagdo da pesquisa:

Data de inicio: XX/XX/20XX - Data de término: XX/XX/20XX

Periodo de monitoria:

Data de inicio: XX/XX/20XX - Data prevista para término: XX/XX/20XX

Atividades de monitoria

ltem Atividade

1 [0,0,:0.0.0.0.0.9.0.9.0.00.090.09.099.90.90.90909909990.009009000004
2 [0,0,:0.0.0.0.0.9.0.9.0.9.0.00.09.099.90.90.90909909990.009009000004
3 [0.9.9.0.0.0.0.9.0.0.0.9.9.0.0.9.0.9.00.0.09.00.909900.990900.909900900004]
4 (cereee)

5 (cereee)

6

7

8

Plano definido em:

XX /XX /20XX

Supervisor de Estdgio da empresa:

(CARIMBO E ASSINATURA)

Estagidrio:

(ASSINATURA)

OS CAMPOS A SEGUIR SAO DE PREENCHIMENTO EXCLUSIVO DA FATEC XXXXXXX

Parecer da Secretaria Académica:
O Estdgio obrigatério
(O Estagio néio obrigatério

Secretaria Académica

Motivo da reprovagdo:

Parecer do Supervisor de Monitoria:

O Plano aprovado
O Plano Reprovado

Professor responsdvel pela monitoria




ANEXO J — Plano de Atividades de Iniciacdo Cientifica

Identificagdo do Aluno(a)

Matricula: Nome:
(XXXXXXX) (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)
E-mail: Telefone: Celular:
(XXXXXXXX@XXXXXXX.XXXX.XXXX) (XX)XXXX-XXXX (XX)XXXX-XXXX
Curso:

Tecnologia em (XXXXXXXX)

Identificacdo da disciplina onde realizou monitoria:

Titulo do trabalho:
(XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)

Area de concentragéo da pesquisa: (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)

Nome do orientador:

(XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)
Disciplina do professor: E-mail: Telefone:
(XXXXXXX) (XXX XXXXX@XXXXXXX.XXXX.XXXX) (XX)XXXX-XXXX

Periodo de realizagéo da pesquisa:
Data de inicio: XX/XX/20XX - Data de término: XX/XX/20XX

Atividades de iniciagdo cientifica

ltem Atividade
1
2
3
4
5
6
7
8
Plano definido em: Supervisor de Estdgio da Empresa: Estagidrio:
XX /XX /20XX (CARIMBO E ASSINATURA) (ASSINATURA)

OS CAMPOS A SEGUIR SAO DE PREENCHIMENTO EXCLUSIVO DA FATEC XXXXX

Parecer da Secretaria Académica: Parecer do Supervisor de Monitoria:
O Estdgio obrigatério O Plano aprovado
O Estdgio ndo obrigatério O Plano reprovado

Motivo da reprovagdo:

Secretaria Académica Professor responsdvel pela monitoria




ANEXO K — Processo de Equiparacéo de Estagio
Supervisionado devido a Iniciacao Cientifica

Identificacdo do Aluno(a)

Matricula: Nome:
(XXXXXXX) (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)
E-mail: Telefone: Celular:
(XXX XXXXX@XXXXXXX. XX XX XXXX) (XX)XXXX-XXXX (XX)XXXX-XXXX
Curso:

Tecnologia em (XXXXXXXX)
Identificacdo da pesquisa cientifica

Titulo do trabalho:
(XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)

Area de concentracéio da pesquisa: (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)

Nome do orientador:
(XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)
Disciplina do professor: E-mail: Telefone:
(XXXXXXX) (XXXXXXXX@XXXXXXXXXXX.XXXX) (XX)XXXX-XXXX
Periodo de realizagéo da pesquisa:
Data de inicio: XX/XX/20XX - Data de término: XX/XX/20XX

Anexos os documentos obrigatérios que comprovam as atividades profissionais como equivalentes ao
estdgio supervisionado obrigatério:

Cépia do Projeto de Iniciagdo Cientifica com o cronograma de atividades da
pesquisa.

Certificado de Aprovacdo emitido pela Fatec xxxxxxxxx.

Relatério de atividades parcial conforme padrées do Estdgio Supervisionado

Relatério de atividades final conforme padrées do Estdgio Supervisionado

Observagdes:

(Cidade), XXXXX de XXXXXXXXXX de XXXXX.

(assinatura do aluno)

Supervisor de Estdgios: Apés andlise da documentag@o comprobatéria e realizacdo da entrevista com o(a) interessado(a),
consideram-se as atividades realizadas:
() Equivalentes & carga hordria total do Estdgio Curricular Supervisionado Obrigatério.
() Equivalentes a parte da carga hordria total do Estdgio Curricular Supervisionado Obrigatério, devendo o(a) aluno(a) cumprir
ainda horas.

() N&o equivalentes ao Estagio Curricular Supervisionado, pelo(s) motivo(s) indicados no verso.

O aluno estd de acordo com a Portaria xxxxxx XXXXXXXXX, / /
da Fatec xxxxxxxxx.
Secretaria Académica Supervisor de Estdgios




ANEXO L — Processo de Equiparacao a Estagio
Supervisionado devido a Monitoria

Identificacdo do Aluno(a)

Matricula: Nome:
(XXXXXXX) (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)
E-mail: Telefone: Celular:
(XXX XXXXX@XXXXXXX. XX XX XXXX) (XX)XXXX-XXXX (XX)XXXX-XXXX
Curso:

Tecnologia em (XXXXXXXX)
Identificagdio da Empresa / Instituiciio em que desenvolve atividades equivalentes ao estdgio
Titulo do trabalho:
(XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)
Area de concentracéio da pesquisa: (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)

Nome do orientador:
(XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)
Disciplina do professor: E-mail: Telefone:
(XXXXXXX) (XXXXXXXX@XXXXXXXXXXX.XXXX) (XX)XXXX-XXXX
Periodo de realizagéo da pesquisa:
Data de inicio: XX/XX/20XX - Data de término: XX/XX/20XX

Seguem em anexo os documentos obrigatérios que comprovam as atividades profissionais como
equivalentes ao Estdgio Supervisionado Obrigatério:

Cépia do Plano de Atividades de Monitoria assinado pelo aluno e pelo professor
responsdvel.

Declaragdo assinada pelo professor responsdvel pela monitoria, com data atual.

Relatério de atividades parcial conforme padrées do Estdgio Supervisionado

Relatério de atividades final conforme padrées do Estdgio Supervisionado

Observagdes:

(Cidade), XXXXX de XXXXXXXXXX de XXXXX.

(assinatura do aluno)

Supervisor de Estagios: Apés andlise da documentagéio comprobatéria e realizagéo da entrevista com o(a) interessado(a),
consideram-se as atividades realizadas:

() Equivalentes & carga hordria total do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério. () Equivalentes a parte da carga
hordria total do Estdgio Curricular Supervisionado Obrigatério, devendo o(a) aluno(a) cumprir ainda horas.
() Néo equivalentes ao Estagio Curricular Supervisionado, pelo(s) motivo(s) indicados no verso.

O aluno estd de acordo com a Portaria xxxxx da
Fatec XXXXXX. (Cidade), / / Supervisor
Secretaria Académica de Estagios




ANEXO M — Processo de Equiparacao a Estagio
Supervisionado devido a atividade de Pesquisa e
Extensao

Identificagdo do Aluno(a)

Matricula: Nome:
(XXXXXXX) (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)
E-mail: Telefone: Celular:
(XXX XXXXX@XXXXXXX.XXXX.XXXX) (XX)XXXX-XXXX (XX)XXXX-XXXX
Curso:

Tecnologia em (XXXXXXXX)
Identificagdio da Empresa / Instituicio em que desenvolve atividades correlatas ao estdgio
Titulo do Trabalho:
(XXXXXX XXX XXX XXX XXXXX)
Area de Concentracéio da Pesquisa: (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)

Nome do Orientador: (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)

Disciplina do Professor: E-mail: Telefone:
(XXXXXXX)
(XXX XXXXX@XXXXXXXXXXXXXXX) (XX)XXXX-XXXX
Periodo de realizagéo da pesquisa:
Data de inicio: XX/XX/20XX - Data de término: XX/XX/20XX

Seguem em anexo os documentos obrigatérios que comprovam as atividades profissionais como
equivalentes ao Estdgio Supervisionado obrigatério:

Cépia do Plano de Atividades de Extensdo assinado pelo aluno e pelo professor
responsdvel.

Declaragdo assinada pelo professor responsdvel pela Pesquisa e Extensdo, com data
atual.

Relatério de atividades Parcial conforme padrdes do Estagio Supervisionado

Relatério de atividades Final conforme padrdes do Estdgio Supervisionado

Observagdes:

(Cidade), XXXXX de XXXXXXXXXX de XXXXX.

(assinatura do aluno)

Supervisor de Estdgios: Apés andlise da documentacdo comprobatéria e realizagéo da entrevista com o(a) interessado(a),
consideram-se as atividades realizadas:

() Equivalentes & carga horéria total do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério. () Equivalentes a parte da carga
hordria total do Estdgio Curricular Supervisionado Obrigatério, devendo o(a) aluno(a) cumprir ainda horas.

() N@o equivalentes ao Estagio Curricular Supervisionado, pelo(s) motivo(s) indicados no verso.

O aluno estd de acordo com a Portaria xxxxx da
Fatec XXXXXXXXXXXXX. XXXXXXXXXXXXX, / /
Secretaria Académica Supervisor de Estagios




ANEXO N — Carta de Equiparacao de Estagio a
Iniciacdo Cientifica (quando previsto em PPC)

Cidade, (dia) de (més) de (ano).

Ao (A)
Coordenador(a) de Estagio Supervisionado Obrigatério do Curso Superior de Tecnologia em (nome do

curso)

Faculdade de Tecnologia XXXXXXXXXXXXXXXX

Prezado(a) Senhor(a),

Certificamos que o(a) Sr.(a) (nome do aluno(a), RG (n° do RG do(a) aluno(a)) aluno(a) do Curso Superior
de Tecnologia em (nome do curso) dessa faculdade, participou do programa de Inicia¢do Cientifica da
Faculdade de Tecnologia XXXXXXXXXX e exerceu a fungdo de pesquisador no projeto (titulo do projeto) no
periodo de / / a / / , totalizando (total de horas estagiadas) horas.

Atividades desempenhadas pelo(a) aluno(a):

(lista de atividades do(a) aluno(a)).

(Nome do professor responsavel pelo projeto)



ANEXO O — Carta de Equiparacao de Estagio devido
ao Programa de Monitoria (quando previsto em PPC)

Cidade, (dia) de (més) de (ano).

Ao (A)
Coordenador(a) de Estagio Supervisionado Obrigatério do Curso Superior de Tecnologia em (nome do

curso)

Faculdade de Tecnologia de XXXXXXX
Prezado(a) Senhor(a),

Certificamos que o(a) Sr.(a) (home do aluno(a)), RG (n° do RG do(a) aluno(a)) aluno(a) do Curso Superior
de Tecnologia em (nome do curso) dessa faculdade, participou do programa de Pesquisa e Extensdo da
Faculdade de Tecnologia XXXXXXXXXX e exerceu a funcdo de monitor na disciplina (nome) no periodo de

/ / a / / , totalizando (total de horas estagiadas) horas.

Atividades desempenhadas pelo(a) aluno(a):

(lista de atividades do(a) aluno(a)).

(Nome do professor responsavel pelo projeto)



ANEXO P — Carta de Equiparagao de Estagio devido a
atividade de Pesquisa e Extensao (quando previsto em
PPC)

Cidade, (dia) de (més) de (ano).

Ao (A)
Coordenador(a) de Estagio Supervisionado Obrigatério do Curso Superior de Tecnologia em (nome do

curso)

Faculdade de Tecnologia XXXXXXXXX

Prezado(a) Senhor(a),

Certificamos que o(a) Sr.(a) (nome do aluno(a), RG (n° do RG do(a) aluno(a)) aluno(a) do Curso Superior
de Tecnologia em (nome do curso) dessa faculdade, participou do programa de Pesquisa e Extenséo da
Faculdade de Tecnologia XXXXXXXXXXXXX e exerceu a fungéio de pesquisador/extensionista no projeto (titulo
do projeto) no periodo de / / a / / , totalizando (total de horas estagiadas) horas.

Atividades desempenhadas pelo(a) aluno(a):

(lista de atividades do(a) aluno(a)).

(Nome do professor responsavel pelo projeto)



ANEXO Q — Sugestao de Procedimento Padronizado
para o Encaminhamento de Documentos de Estagio

1. Secretaria

a. Antes de receber a documentagdo, verificar se o aluno estd regularmente matriculado.

» i. Se a matricula estiver regular, passar para o item b.

» ii. Se estiver com matricula trancada e ndo estiver matriculado regularmente, a documentag¢do ndo
poderd ser aceita e o aluno ndo poderd estagiar até que regularize sua matricula junto & Fatec.

b. Conferir se a documentacdo estd completa (Plano de Atividades de Estdgio e TCE - 3 cépias).

*Se o nimero de cépias for insuficiente, devolver todo material ao aluno para providenciar as copias e as
assinaturas.

c. Verificar se os documentos estéo assinados.

» i. Se faltar assinatura em qualquer dos documentos, devolver todos ao aluno.? ii. Ndo aceitar

documentos em que os espacos para assinaturas estejam sozinhos na Ultima pdgina. Devolver os
documentos e pedir que a Ultima pdgina contenha pelo menos um pardgrafo do texto. d.

Protocolar.

» i. Anotar o nimero do protocolo na parte inferior da Plano de Atividades de Estdgio, destacd-lo e
entregd-lo ao aluno.

e. Se o nome do Diretor ndo estiver impresso nos campos préprios no Termo de Compromisso de Estdgio,
carimbar com essas informagdes antes de enviar ao setor de estdgios.

f. Digitalizar os documentos e inclui-los no prontudrio do aluno criado pela Fatec, no Sistema Eletrdnico
de Informagdes SEl.

2. Professor Responsdvel pelo Estagio e Coordenador de Curso

a. Ler o Plano de Atividade de Estagio:

» i. Analisar a descricdo das atividades propostas.
» ii. Verificar se as 3 vias estdo assinadas.
> iii. Verificar a compatibilidade das atividades com o curso em questdo.

» iv. Verificar se a dura¢do prevista para cada atividade é compativel com um periodo de
aprendizado ou se pode caracterizar rotina de trabalho.

» v. Se houver qualquer tipo de incompatibilidade, chamar o aluno, explicar-lhe pessoalmente,
devolver-lhe os documentos para corregéio e anotar a ocorréncia no verso do Plano de Atividades
de Estdgio e quando o aluno trouxer a documentagdo corrigida, encaminhar para a assinatura da
Diregdo.



3. Diregdo
a. Analisar a documentagéo apresentada.
b. Conferir as assinaturas prévias. A Dire¢do da Fatec é a Ultima a assinar.

c. Rubricar todas as pdginas e assinar nos campos préprios.

d. Encaminhar & Secretaria.

4, Secretaria

a. Consultar no site do Centro Paula Souza se a empresa, instituicdio ou agente de
integracdo possuem Convénio de Concessdo ou Acordo de Cooperagdo
vigentes com o CPS, pelo link: https://www.cps.sp.gov.br/agpc/.

b. Anotar no controle préprio (arquivo geral da Secretaria Académica ou Coordenagéio
de Estdgio) os
dados do estdgio.

c. Avisar o aluno que a documentagdo estd assinada e pedir que ele comparega &
secretaria para retira-la.



