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__________________________________________________________________________________________
RELATÓRIO FINAL – MODELO COMPLETO

Formatação para Textos - Fonte
Título  Arial, tamanho 14 
Seções e Subseções  Arial, tamanho 12 em negrito

Texto  Arial, tamanho 12, justificado
Espaçamento
Entre linhas  1,5 linha
Margens
Superior  3 cm
Inferior  2 cm
Direita  2 cm 
Esquerda  3 cm
Obs.: 
· Todas as páginas do relatório deverão ser rubricadas pelo orientador externo e Coordenador da faculdade
· Conforme necessário, pode-se criar novas seções e subseções.
· As páginas são contadas a partir da folha de rosto sequencialmente, mas só é numerado a página a partir da introdução
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NOME DO ALUNO


Nome da empresa:
Departamento: 
Nome do Supervisor da empresa:
Cargo do Supervisor: 
Nome do Supervisor da Fatec: Prof. Me. Eliandro Rezende da Silva
Período de realização do estágio: XX/XX/XXXX à XX/XX/XXXX
Total de horas do estágio:
RELATÓRIO DE ESTÁGIO APRESENTADO À FACULDADE DE TECNOLOGIA DE MOGI MIRIM “ARTHUR DE AZEVEDO”, COMO UM DOS PRÉ-REQUISITOS PARA A OBTENÇÃO DO TÍTULO DE TECNÓLOGO EM (CURSO).
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2.	Análise da Estrutura Organizacional (para empresa privada)	6
2.1.	Objetivos da Empresa	6
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2.3.	Setor Econômico	6
3.	Caracterização da área de Estágio	6
3.1.	Organograma da área	6
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3.3.	Descreva as disciplinas que você cursou relacionadas ao seu estágio	6
4.	Metodologias utilizadas no desenvolvimento das atividades	6
5.	Atividades desenvolvidas no Estágio	7
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1. [bookmark: _Toc464629367]
Introdução
1.1. [bookmark: _Toc464629368]Histórico da Empresa
(Comente a evolução da empresa. Cite as principais atividades da empresa).

1.2. [bookmark: _Toc464629369]Principais produtos desenvolvidos

2. [bookmark: _Toc464629370]Análise da Estrutura Organizacional (para empresa privada)

2.1. [bookmark: _Toc464629371]Objetivos da Empresa
(a função social da empresa, onde pretende chegar, se contribui para o “selo verde”)

2.2. [bookmark: _Toc464629372]Política e Missão da Empresa

2.3. [bookmark: _Toc464629373]Setor Econômico
(a qual setor econômico a empresa pertence, citando as principais características do setor)

3. [bookmark: _Toc464629374]Caracterização da área de Estágio

3.1. [bookmark: _Toc464629375]Organograma da área

3.2. [bookmark: _Toc464629376]Principais funções da área
(descreva a funcionalidade da área em seus detalhes com as respectivas atividades que a área desenvolve)

3.3. [bookmark: _Toc464629377]Descreva as disciplinas que você cursou relacionadas ao seu estágio

4. [bookmark: _Toc464629378]Metodologias utilizadas no desenvolvimento das atividades

· Quais processos/análises participaram;
· Quais equipamentos e a descrição do seu manejo;
· Outras descrições necessárias.

5. [bookmark: _Toc464629379]Atividades desenvolvidas no Estágio

Descreva todas as atividades desenvolvidas no seu estágio em detalhes, citando, por exemplo:
· Análises realizadas durante um determinado período e seus resultados;
· Acompanhamento a visitas técnicas;
· Outras atividades internas ou externas à empresa, desde que relacionadas ao estágio.
· Importante: Seja claro no texto, para que não haja dúvida sobre as atividades desenvolvidas. 

6. [bookmark: _Toc464629380]Sugestões

Coloque aqui as sugestões para aprimoramento do seu curso na Fatec, tais como assuntos a serem introduzidos ou mudanças no que já se desenvolve.

7. [bookmark: _Toc464629381]Conclusão
· (Descreva sucintamente a respeito dos tópicos abaixo)
· Progressos obtidos com a realização do estágio.
· 
8. [bookmark: _Toc464629382]Avaliação de Desempenho do estagiário
Incluir o documento da avaliação
9. [bookmark: _Toc464629383]Anexos
Qualquer material produzido pelo estagiário durante a execução das atividades. (Documentos, relatórios periódicos, apresentações, etc.).










Mogi Mirim,...................de..................................de..................


_________________________________		_________________________
Nome do Supervisor na empresa				Nome do Aluno
Cargo/ Função						Estagiário
Nome da Empresa








Rubricar todas as folhas (Supervisor e Estagiário)

Mogi Mirim:............de......................de.............

Aceite do Coordenador da Fatec de Mogi Mirim: _____________________________
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