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TUTORIAL PARA UTILIZACAO DA PLATAFORMA AUTENTIQUE
(assinatura eletronica)

4 . )
ATENCAO!

f RECOMENDA-SE UTILIZAR O E-MAIL INSTITUCIONAL
(@etec.sp.gov.br) PARA REALIZAR O ACESSO A PLATAFORMA.

- J

website da plataforma: https://www.autentique.com.br/

COMO SOLICITAR A ASSINATURA DE DOCUMENTOS NO AUTENTIQUE

Selecione o arquivo ou modelo

Selecione o0 arquivo ou modelo de documento que

3 vocé gostaria de assinar. Vocé ja pode enviar tudo
prontinho para assinatura em formato doc, docx,
PDF. Ou criar um modelo de documento com
campos personalizados que vocé preenche antes de
enviar aos signatarios.

Signatérios . Me adicicnar i lista l
Indique os signatarios e confira as validacoes (- Telefone do signatari
adicionais (11) 99919-42] Whatsapp
Papel: Assinar - Exibir mais opgdes +
Preencha quem serdo as pessoas que irao assinar o
documento. O documento pode ser enviado para assinatura 2
por e-mail, WhatsApp ou SMS automaticamente pelo casslano@autentiquecombr Ernail »
Autentique, ou vocé pode gerar um link de assinatura para
Papel: Assinar Esconder opcoes —

enviar ao signatario vocé mesmo.

a . . .. . . . ;. Exigir validacio por SMS
Vocé pode incluir formas adicionais de validar o signatario,

de forma independente para cada um. Caso vocé precise de Exigir documento de identificacdo

uma seguranca maior em relagdo aquela pessoa ou tenha

alguma suspeita, como: Confirmacao de telefone via token; Documento, selfie e prova de vida 98
Biometria facial; Conferéncia de documento de identificagcdo

e Conferéncia do CPF do signatério. Definir CPF do signatario

Rua Senhor do Bonfim, 1226 | Vila Xavier | 19802-130 | Assis - SP
Tel.: +55 18 3302-4600 | etecassis.cps.sp.gov.br



~
CF_)S ' SAO PAULO
GOVERNO DO ESTADO
FahSouza SAO PAULO SAO TODOS

Escola Técnica Estadual Pedro D’Arcadia Neto
Superintendéncia da Etec

Posicione as assinaturas

Vocé pode escolher onde a assinatura de cada
signatario aparecera no documento. E sé posicionar
0 campo de assinatura no local adequado e, quando
aquela pessoa assinar, a assinatura dela aparecera
no local.

Aguarde o documento ser assinado

Tudo pronto! O signatdrio ja receberd
automaticamente a mensagem solicitando a sua
assinatura e avisaremos vocé assim que ele
assinar. Todos os documentos e cada via do
contrato ficam guardadinhos no Autentique, assim
vocé pode dormir tranquilo!

—_—
Signatari(

C

Ronaldo Fuzinato

~ Visualizou a mensagem

/ Assinou o documento % Assinatura visivel

COMO REALIZAR A ASSINATURA DE DOCUMENTOS NO AUTENTIQUE

Acesse o0 e-mail ou link de assinatura

Acesse 0 seu e-mail ou o /ink de assinatura enviado
pela pessoa ou empresa que esta solicitando a sua
assinatura. O Autentique ird enviar um e-mail, SMS
ou WhatsApp automaticamente para vocé&, com um
botdo para acessar e assinar o documento, a
pessoa solicitando a sua assinatura também podera
enviar o link manualmente para vocé&, por
WhatsApp ou outro meio.

Autentique LTDA enviou um documento para
wocé assinar

Acessar o documento
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Leia o documento e assine

Ao acessar o link de assinatura, vocé podera ler o
documento e, na parte de baixo da tela, haverd o
botdo “assinar”. E sé clicar para iniciar o
procedimento de assinatura.

Preencha os dados da tela e realize a
verificacdo se necessario

Preencha as informagdes solicitadas pelo

Autentique (nome, CPF e data de nascimento) para

assinar o documento. Se necessario, realize a

verificacdo biométrica tirando uma selfie. Esses
dados serdo inseridos no histérico de acbes do

documento para identificar vocé.

Personalize sua assinatura

Quase 13! Falta apenas selecionar a aparéncia da
sua assinatura, vocé pode usar uma gerada pelo
- = i Autentique com base no seu nome, desenhar a sua
propria assinatura, enviar uma imagem dela ou
usar uma marcacao de “assinado eletronicamente”.
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Qualquer duvida que possa ter permanecido ap0s a leitura deste guia, por favor entre em contato
com a Secretaria Académica da Etec:

> Telefones: (18) 3302-4600 | (18) 3322-3941 (somente WhatsApp™)
> E-mail: e095.secretaria@etec.sp.gov.br | e095acad@cps.sp.gov.br

Atendimento ao publico de segunda a sexta-feira
das 08h00 as 12h00, das 13h00 as 17h00 e das 19h00 as 21h00
(em periodo de recesso e férias escolares, o atendimento ocorre somente em horario comercial)
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