
 

 
 
 

Escola Técnica Estadual Pedro D’Arcádia Neto 
Direção de Serviços Administrativos 

Rua Senhor do Bonfim, 1226 | Vila Xavier | 19802-130 | Assis - SP 
Tel.: +55 18 3322-3941 | etecassis.cps.sp.gov.br 

TUTORIAL 
INSCRIÇÃO PARA PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO DAS ETECS 

 
As inscrições para os Processos Seletivos Simplificados das Etecs do Centro Paula 

Souza ocorrem exclusivamente através do website do Departamento de Gestão de Seleção 

de Docentes e Auxiliares de Docente (DGSDAD-URH), que pode ser acessado em: 

https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/SelecaoPublica/ETEC/PSS/Abertos.aspx. 

 

Siga os passos a seguir para realizar a sua inscrição em um Processo Seletivo 

Simplificado e, em caso de dúvidas, entre em contato com o Departamento de Recursos 

Humanos de nossa Unidade através dos contatos abaixo: 

 

> Telefone: (18) 3321-5266 / (18) 3322-3941 

> Ramal: 23 / 27 

> E-mail: e095.assis@etec.sp.gov.br 

 

--------------------------------------------------------------------------------------------------- 

PASSO 1: 

 

Ao acessar o website do Departamento de Gestão de Seleção, utilize o campo 

“FILTRO” para realizar a busca pelo Processo Seletivo de interesse. 

A pesquisa pode ser realizada através dos seguintes itens: 

a) Componente Curricular: utiliza-se o nome do componente curricular de 

interesse; 

b) Número de Edital: pode-se utilizar o número do edital do referido processo 

seletivo. É possível conferir os processos seletivos que estão abertos na Unidade no 

website: https://etecassis.cps.sp.gov.br/seletivo; 

c) Código da Unidade de Ensino: pode-se utilizar o código da Unidade de Ensino de 

interesse. No caso da Etec Pedro D’Arcádia Neto (Assis), o código é o 095; 

d) Nome da Unidade de Ensino: pode-se utilizar o nome completo da Unidade de 

Ensino. No caso da Unidade de Assis, “Escola Técnica Estadual Pedro D Arcádia 

Neto” 

e) Cidade: pode-se utilizar o nome do município da Unidade. No caso da Etec Pedro 

D’Arcádia Neto, Assis. 

 

 
 

https://urhsistemas.cps.sp.gov.br/dgsdad/SelecaoPublica/ETEC/PSS/Abertos.aspx
https://etecassis.cps.sp.gov.br/seletivo
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PASSO 2: 

 

Após encontrar o Processo Seletivo de interesse, clique no botão “INSCREVA-SE” 

para iniciar o processo de inscrição. 

 

 

 

 

 

 

PASSO 3: 

 

Na tela principal do Processo Seletivo Simplificado, será possível conferir todas as 

informações referente a Seleção Pública, acessar as Publicações (edital de abertura, 

convocações, resultado do processo etc.).  

Além disso, nesta tela é possível ter acesso ao botão de inscrição, ao modelo de 

Memorial Circunstanciado (necessário para o passo 4.d. da inscrição) e ao formulário para 

caso necessário, correção de informações pessoais. 

Para iniciar a inscrição, clique no botão “INSCREVA-SE”. 
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PASSO 4: 

 

A inscrição é dividida em cinco partes, sendo elas: 

a. Dados Gerais; 

b. PPI; 

c. Requisitos de Titulação; 

d. Memorial; e 

e. Validação.  

 

 

a. Os DADOS GERAIS compreendem aos dados pessoais do candidato como, nome 

completo, nome social (se for o caso), RG, CPF, data de nascimento, e-mail, 

telefone de contato, estado civil, endereço completo e se possui alguma deficiência. 

Também é questionado quanto a alguns critérios de desempate na classificação 

final, sendo a participação do candidato como jurado (conforme disposto no art 

440 do CPP) e, também, se o candidato possui inscrição no Cadastro Único para 

Programas Sociais do Governo Federal. Caso o candidato aponte positivamente para 

uma ou para ambas as questões, deverá apresentar documentação que comprove 

sua participação. 
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Os dados solicitados são: 

 

> CPF: digitar o número do CPF com 11 dígitos e com sua respectiva pontuação; 

> Nome Completo: digitar o nome completo, conforme documento oficial. Não se deve 

abreviar ou omitir nenhuma parte. 

 Caso seja de interesse do candidato a utilização de nome social, de acordo com o 

Decreto nº 55.588/2010, é possível realizar tal solicitação logo abaixo, sendo que todas as 

consultas e divulgações de resultados serão realizadas através do nome social. 

> Data de Nascimento: digitar a data de nascimento completa, no formato 

DD/MM/AAAA. 

> Número do Documento de Identidade COM dígito: digitar o número do documento 

de identidade (RG ou RNM, se for o caso de candidato estrangeiro) completo, com 

pontuação e dígito, conforme encontra-se no documento original. Este padrão pode variar 

para cada Estado da Federação, porém, no Estado de São Paulo, o padrão é 00.000.000-

0. 

> Em Órgão Emissor, deve-se escolher qual o órgão responsável pela emissão do 

documento. 

> Sexo: selecionar qual o sexo do candidato, entre masculino e feminino. 

> Endereço de e-mail: digitar o endereço de e-mail completo, que o candidato tenha 

acesso. Este endereço será utilizado para contato entre a Unidade de Ensino e o candidato. 

> Endereço de e-mail alternativo: digitar o endereço de e-mail completo, diferente do 

endereço anterior, que o candidato tenha acesso. Este endereço será utilizado para contato 

entre a Unidade de Ensino e o candidato. 

> Telefone: digitar o telefone de contato completo, que o candidato tenha acesso. Este 

telefone será utilizado para contato entre a Unidade de Ensino e o candidato. 

> Estado Civil: selecionar, dentre as opções disponíveis, qual o estado civil do candidato. 

 

> Endereço: digitar os dados do endereço do candidato, sem abreviações. 

 > CEP: digitar o CEP da rua, no formato 00000-000; 

 > Logradouro: digitar o endereço completo, com o tipo de logradouro (rua, 

avenida, travessa etc.) e o nome completo, sem abreviações; 

 > Número: digitar o número da residência do candidato; 

 > Complemento: digitar, caso possua, o complemento (fundos, apartamento, 

bloco etc.); 

 > Bairro: digitar o bairro da residência do candidato; 

> Cidade: digitar a cidade de residência do candidato, sem abreviações; 

> Estado: digitar o estado da residência do candidato, sem abreviações; 

 

> Foi Jurado?: selecionar SIM ou NÃO para o questionamento. Ao assinalar SIM, o 

candidato deverá apresentar prova documental que exerceu função de jurado, conforme 

disposto no artigo 440 do Código do Processo Penal, introduzido pela Lei Federal nº 

11.689/2008. 

> Possui Inscrição no Cadastro Único?: selecionar SIM ou NÃO para o questionamento. 

Ao assinalar SIM, o candidato deverá apresentar prova documental que comprova a 

condição de inscrito no Cadastro Único para Programas Sociais do Governo Federal. 

> É pessoa com Deficiência?: selecionar SIM ou NÃO para o questionamento. Ao 

assinalar SIM, o candidato deverá informar o CID-10 e assinalar qual o tipo de deficiência 

possui: visual; física; auditiva; mental; e múltipla. 
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b. PPI compreende ao Sistema de Pontuação Diferenciada (PD), e consiste na 

aplicação – aos candidatos pretos, pardos ou indígenas – de fatos de equiparação 

mediante acréscimos na pontuação final dos candidatos beneficiários, em cada fase 

do certame, seguindo o disposto no Decreto nº. 63.979/2018. Sendo assim, o 

candidato deverá selecionar qual a sua Cor/Raça, sendo as opções: Branca; 

Amarela; Indígena; Preta; Parda; e Sem Declaração. 
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c. em REQUISITOS DE TITULAÇÃO, o candidato deverá informar a sua formação 

acadêmica. É importante informar a formação condizente com o componente 

curricular em questão, pois este é o escopo da avaliação. É possível conferir quais 

titulações habilitam o candidato a realizar o processo seletivo no Edital de abertura. 

É importante salientar que, quando convocado, o candidato deverá comprovar sua 

formação através da documentação correspondente. Em caso de não comprovação, 

o candidato será desclassificado do certame. 

 

É importante salientar que, para componentes curriculares referentes ao Ensino 

Médio (BNCC), o candidato deve ser LICENCIADO, não sendo possível participar do 

certame somente com título de Bacharel ou Tecnólogo. 

Em cursos que ocorram dupla titulação, é importante que o candidato realize o 

envio da documentação referente a Licenciatura OU de ambas as titulações. 
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d. Na tela referente ao MEMORIAL, será necessário anexar o arquivo “Memorial 

Circunstanciado” devidamente preenchido, em formato .PDF, e em arquivo único 

com os documentos comprobatórios. 

O download do modelo do Memorial Circunstanciado deve ser realizado na tela 

principal da inscrição do Processo Seletivo (passo 3). 

 

O Memorial Circunstanciado é um relatório apresentado à comissão responsável 

pelo Processo Seletivo, compreendendo uma descrição detalhada das atividades 

profissionais, com ênfase nas atividades docentes, a fim de contribuir para uma 

avaliação abrangente do candidato. 

 

É fundamental que o candidato preencha este documento com o máximo de atenção 

e cuidado, conforme já destacado anteriormente. É imprescindível que todas as 

informações fornecidas sejam respaldadas por documentação comprobatória. 

Portanto, o candidato deve anexar todos os diplomas, certificados, declarações e 

demais documentos pertinentes que validem as informações declaradas no 

formulário. 
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e. Na última tela da inscrição, VALIDAÇÃO, o candidato poderá conferir o resumo de 

sua inscrição, o arquivo enviado como Memorial Circunstanciado e deverá realizar 

a solicitação de inscrição no Processo Seletivo Simplificado. 

Se todos os dados estiverem corretos, deve-se clicar em FINALIZAR INSCRIÇÃO. 

Caso alguma informação esteja errada, deve-se clicar em CANCELAR INSCRIÇÃO e 

realizar a inscrição corretamente. 
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PASSO 4: 

 

Ao finalizar a inscrição o candidato será informado com uma tela de confirmação, onde 

constará seu número de inscrição. É importante ficar atento, a partir deste momento, no 

endereço eletrônico informado para qualquer informação que possa ser enviada pela 

Unidade de Ensino referente ao processo e, também no website para acompanhar futuras 

publicações sobre o processo. 

 

 

 

 

--------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

 

Com estes simples passos, a inscrição estará realizada. É importante que o candidato 

acompanhe o processo através do website onde realizou a inscrição e, também, através 

de seu e-mail pessoal cadastrado. 

 

Caso permaneça alguma dúvida sobre o processo de inscrição, entre em contato com o 

Departamento de Recursos Humanos de nossa Unidade. 

 

> Telefone: (18) 3321-5266 / (18) 3322-3941 

> Ramal: 23 / 27 

> E-mail: e095.assis@etec.sp.gov.br 

 


