Etec

Pedro D’'Arcadia
Neto
Assis

Centro
Paula Souza

MANUAL DO

ALUNO

ensino médio e
suas modalidades

ensino técnico

2024

publicado em: janeiro /2024



CPS ' SAO PAULO
GOVERNO DO ESTADO
FahSouza SAO PAULO SAO TODOS

Escola Técnica Estadual
Pedro D'Arcadia Neto

SUMARIO
MisSSA0 da ESCOla ..o 5
Vis@0 da ESCOl@ ..o 5
Horario de Aula e Datas Letivas do Ensino Médio e Técnico............... 5
Secretaria ACAd@mICA ... 6
Prazos para Expedicao de Documentos.......................ccoooiiiiiccccen, 7
ATFQSOS ... e e e e nneeas 8
Saidas Antecipadas..................oooiieee e 8
UNIforme ESCOIAr ... 8
MEAICAGAOD...........ocoiiiiie ettt ettt te b 9
Formas de COMUNICAGAOD...............coooviiiiiiiiiiece et 9
AlIMENTAGA0..............ooc e 9
Material ESCOIAr ... 10
Estudo @ PeSqQUISA................oooiiiii e 10
Associacao de Pais e Mestres (APM) ... 10
Armarios ESCOIAresS ..o 11
Desisténciade Matricula ..., 11
Trancamentode Matricula..........................eeeee . 11
Matriculae Rematricula.........................ooiiii e, 12
Rendimento ESColar ..., 12
AVAlIAGAO ... 13
Projetos e Recuperacao Paralela...........................ccooiiiiiiii, 14
Reclassificacao e Aproveitamento de Estudos ........................................ 14
Trabalho de Conclusaode Curso — TCC...................ooiiiiiiiiiiciceceeee 14
Estagios (ENSIiNO TECNICO)................coooiiiiiiieeeeeeeeeeee e 15
Perdado Direito @ Vaga ..., 15
Dispensa da Disciplina de Educacao Fisica ......................................... 16

Condicoes Especiais de Atividades Escolares (Aluno Enfermo ou
GEStaANTE) ... 16

Condigoes Especiais de Atividades Escolares (Crencga Religiosa)... 17

Manual do Aluno - 2024

L



CF_)S ' SAO PAULO
GOVERNO DO ESTADO
FahSouza SAO PAULO SAO TODOS

Escola Técnica Estadual
Pedro D'Arcadia Neto

Achados @ Perdidos..................oooiiiiii e, 17
Entrega de itens durante o periodo letivo....................c..ccooiiiii. 17
CoNSEIN0S dE@ CIAaSSEe ............ooo e 18
ConselNo de ESCOla.................oooiiii e 19
DIr@itOS @ D@VEIES ...........ooooeeeeeeeee e, 22
PrOibIGO@S . ..........ooeii e 24
Penalidades ... 25
DUVIAAS.... ... oot e, 27
oAt O ... e 28
Organograma da Etec Pedro D'ArcadiaNeto.......................c.ccoeeie. 29

Manual do Aluno - 2024

|!



SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO

Escola Técnica Estadual
Pedro D'Arcadia Neto

MENSAGEM AOS ALUNOS

Prezado(a) Aluno(a),

Seja Bem-Vindo(a)!

A partir de agora vocé faz parte da Etec Pedro D’Acadia Neto,
pertencente ao CEETEPS - Centro Estadual de Educacdo Tecnoldgica Paula

Souza.

O Centro Paula Souza é uma autarquia do Estado de Sao Paulo
que administra as Escolas Técnicas Estaduais (Etecs) e as Faculdades de
Tecnologia (Fatecs). As Etecs oferecem Ensino Médio em diversas modalidades
(com Itinerarios Formativos; com Habilitagdo Profissional Técnica;
Intercomplementar; e Educacao de Jovens e Adultos) e Cursos Técnicos e tem
como compromisso oferecer um ensino de qualidade que pode ser comprovado
pelos altos indices alcancados pelos alunos no ENEM e pelo ingresso em
Universidades Estaduais, Federais, Privadas (através do PROUNI) e no

mercado de trabalho.
O aluno do Ensino Médio, a partir da segunda série, também
podera cursar o ensino técnico oferecido em seu contraturno, mediante

aprovagao em um novo processo seletivo - Vestibulinho.

A equipe de Diregao, Professores e Funcionarios deseja-lhe

sucesso nesta caminhada.

A Diregao
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Missao da Escola

“A Etec Pedro D'Arcddia Neto tem como missdo o
desenvolvimento de um trabalho educacional que contribua para formacao de
cidaddos éticos, criticos, dotados de vontade politica, capazes de resolver
problemas, competentes para adaptarem-se as novas condicoes de
empregabilidade, bem como compromissados com a colocagao do conhecimento

técnico e tecnoldgico a servico da sociedade.”

Visao da Escola

“Ser a instituicdo de Ensino Médio e Técnico que melhor atenda
as demandas do mercado de trabalho, reconhecida pela qualidade de ensino e
gue melhor prepare os alunos para a continuidade dos estudos e para o exercicio

da cidadania.”

Horario de Aula e Datas Letivas do Ensino Médio e Técnico

HORARIO DE ENTRADA/SAIDA CURSO/HABILITAGCAO

Ensino Médio
Entrada: 07h10 - Saida: 12h30

Técnico em Enfermagem

Entrada: 07h10 - Saida: 14h50 Ensino Médio (Periodo Integral)

Entrada: 19h10 - Saida: 23h00 Ensino Técnico

Manual do Aluno - 2024

Sula Souza ' SAO PAULO SAO TODOS

I!



g P siopavto

SAO PAULO SAO TODOS

Escola Técnica Estadual
Pedro D'Arcadia Neto

Inicio do Periodo Letivo — 1° Semestre de 2024
07 de fevereiro de 2024

Recesso Escolar
04 a 23 de julho 2024

Inicio do Periodo Letivo — 2° Semestre de 2024
24 de julho de 2024

Férias Escolares
14 de dezembro de 2024

Maiores informacdes referente ao Calendario Escolar da Etec

pode ser conferido em: https://etecassis.cps.sp.gov.br/calendario.

Secretaria Académica

Horario de funcionamento: Manha: 08h00 as 12h00
Tarde: 13h00 as 17h00
Noite: 19h00 as 21h00

Em periodo de recesso e férias escolares, a Secretaria Académica

tem seu expediente somente em horario comercial.

A Secretaria Académica é responsavel pela emissdao de
documentos dos alunos, atestados e declaracdes. Todo e qualquer documento
deve ser previamente requerido por meio do Sistema NSA ou diretamente na
Secretaria Académica e sera entregue no prazo determinado pela escola.

E de extrema importancia salientar que, em respeito a Lei n°
13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados, a LGPD) e demais Portarias e

Regulamentos referentes ao tema, ndo é possivel, sob nenhuma hipdtese, o
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envio de documentos por meio digital (seja por e-mail, mensageiros eletronicos
- whatsapp, telegram, messenger etc., ou outro meio), sendo necessario retirar

o documento presencialmente na Secretaria Académica da Unidade.

Prazos para Expedicao de Documentos
Documento ‘ Prazo

L. até 120 dias (a contar da data de conclusdo do curso,
Historico Escolar
desde que preencha todos os requisitos necessarios).

Historico Escolar (22 Via) | 10 dias Uteis apds a solicitagao.

Declaracao de Matricula* | até 1 dia util apds a solicitacdo.

Declaragdo de Conclusao | até 2 dias Uteis apds a solicitagdo (documento

de Curso expedido somente antes do Histdrico Escolar).

) . . até 120 dias (a contar da data de conclusdo do curso,
Diploma de Curso Técnico
desde que preencha todos os requisitos necessarios).

Documentacgao para até 1 dia util (Declaracdo), até 3 dias uteis

Transferéncia (Histérico) apds a solicitacao.

* ¢ possivel emitir a Declaracdo de Matricula, com autenticacdo eletrénica, através do Portal NSA Online.

Para a solicitacdo de segunda via do Diploma é necessario seguir
alguns protocolos:

1. Caso a solicitagao seja por perda/roubo:

a. Cépia do Boletim de Ocorréncia (B.O.) de extravio de documento na

Delegacia de Policia (presencial ou online);

b. Solicitacdo preenchida na Secretaria Académica (presencialmente).

2. Caso a solicitacdo seja por ma conservagdao (documento molhado,
rasgado, plastificado etc.):
a. Diploma original (sera enviado para o Centro Paula Souza);

b. Solicitagdo preenchida na Secretaria Académica (presencialmente).

Em ambos os casos o prazo para a emissao é de 30 a 120 dias.
Este prazo ocorre, pois, serd necessario o envio da solicitacdo para o Centro
Paula Souza, que disponibilizard uma nova lauda para a emissdao do Diploma.

Com isso, solicitamos especial cuidado a este documento por parte do aluno.
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Atrasos

O respeito ao horario de aulas, é essencial para que o
desenvolvimento pedagdgico ndo se desorganize que os docentes percebam a
importancia da pontualidade em seus compromissos.

O sinal para inicio das aulas é acionado pontualmente no horario
estipulado para tal e, a partir deste momento, os portdes serao fechados para a
seguranca de nossos alunos. Caso o discente chegue apds este horario, devera
realizar sua entrada pela Secretaria Académica para que seja registrado o
atraso.

Para os cursos do Ensino Médio, serdao tolerados dois atrasos
mensais, desde que a entrada seja feita até as 8h00 (segunda aula). No Ensino
Técnico, ndo possui esta limitagdo, porém o aluno precisa ter em mente que se
responsabilizara pelas suas auséncias.

Qualquer excepcionalidade devera ser tratada diretamente com a

coordenacao e diregao da escola.

Saidas Antecipadas

A saida antecipada devera ser evitada por todos. O aluno menor
deverd ter a autorizacao do responsavel por meio de autorizacdo entregue na
Secretaria Académica para a saida. Esta autorizacdo pode ser acessada através
do Portal NSA Online ou no website de nossa Unidade.

N3o serdao aceitas, sob nenhuma hipétese, solicitacoes
para liberacao de discentes por meio telefonico ou por outros meios de
contato.

E importante salientar que é vetado ao aluno (do ensino médio
ou do ensino técnico), que optar por se ausentar da Etec, independente de qual

seja a justificativa, regressar durante o horario das aulas.
Uniforme Escolar

O uniforme é uma solucdao para os problemas de identificacdo e

seguranca dos alunos, além de atender a uma questdao econb6mica, ética e
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estética, destacando que todos devem trajar-se de forma adequada dentro do
ambiente escolar.

Ao realizar a compra de seu uniforme, é importante se atentar se
ele estd de acordo com o modelo aprovado pela Unidade. Em caso de duvidas,

entre em contato com a escola.

Medicacao
A escola nao fornece nenhum tipo de medicamento aos alunos.
Caso o aluno necessite de alguma medicagao especial, ela devera
ser entregue pessoalmente, pelo responsavel, a Secretaria Académica ou
Coordenacao. Sempre deve estar acompanhada do nome completo do aluno (na

caixa), instrucdes de uso, da medida e horario corretos.

Formas de Comunicagao

A comunicacao entre a escola, os alunos e os responsaveis dar-
se-a oralmente, comunicados escritos, via telefone, e-mail, Portal NSA Online,
website da Etec, suas redes sociais e comunicagao interna.

A Diregao, Coordenacdo, professores e funcionarios estardo
sempre a disposicdo dos alunos e responsaveis para o atendimento

individualizado.

Alimentacao

O lanche podera vir de casa, ser adquirido pelo servico da cantina
ou pela alimentacao escolar oferecida pela Prefeitura. Independente da forma
escolhida, o lanche devera ser consumido apenas no horario especificado para
tal, sendo terminantemente proibida a entrada do aluno em salas de aulas,
laboratorios e biblioteca ingerindo alimentos ou bebidas.

E de extrema importancia que os alunos se alimentem antes do
inicio das aulas, pois podem sentir-se mal por virem a escola em jejum.

Nao é permitido, sob nenhuma hipodtese, a solicitacdo de
alimentagcdo para ser entregue ao aluno, tanto no horario do intervalo como no

horario do almoco (para alunos que permanecem na escola neste horario).
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Material Escolar

O aluno é responsavel pelo material escolar necessario para a
realizacao de suas atividades pedagdgicas. Com isso, recomenda-se que revise o
material escolar com antecedéncia, pois a escola ndo possui material de uso
pessoal (lapis de cor, tinta guache, cartolina entre outros materiais) para
empréstimo aos alunos.

Entretanto, a escola salienta que ndo é permitida a entrada de
material desportivo (bolas, skates, patins, entre outros) sem prévia autorizagao
da Direcao da Unidade. Durante as aulas de Educacdao Fisica e em outras
atividades desportivas, deverao ser utilizados os materiais disponibilizados pela

escola.

Estudo e Pesquisa

A Biblioteca da Etec atende os alunos de segunda a sexta-feira
das 8h00 as 22h30. Durante estes horarios, a biblioteca estara disponivel aos
alunos, sendo necessario o prévio agendamento de uso, caso seja realizada
alguma atividade especial. Os Laboratdrios de Informatica poderao ser utilizados
para a realizacao de estudos, pesquisas e outras atividades propostas, somente
com a presenca do professor da disciplina em questao.

Os recursos de pesquisa sao liberados para utilizagao exclusiva

de assuntos relacionados as disciplinas estudadas.

Associacao de Pais e Mestres (APM)

A APM - Associacdo de Pais e Mestres - € uma instituicdo auxiliar,
cujo estatuto prevé em seus artigos o que segue:
Artigo 2° - A APM, instituicdo auxiliar da escola, tera por finalidade colaborar no
aprimoramento do processo educacional, na assisténcia ao escolar e na
integracdo familia-escola-comunidade.
Artigo 3° - A APM, entidade com objetivos sociais e educativos, nao tem carater

politico, racial ou religioso e nem finalidades lucrativas.
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Artigo 4° - Para a consecucdo dos fins a que se referem os artigos anteriores, a
Associacao se propde a colaborar com a diregcao do estabelecimento para atingir
0s objetivos educacionais propostos pela escola;
II- Representar as aspiracdoes da comunidade e dos pais de alunos junto a
escola;
III- Mobilizar os recursos humanos, materiais e financeiros da comunidade,
para auxiliar a escola, no que diz respeito a:

a) - a melhoria do ensino;

b) - o desenvolvimento de atividades de assisténcia ao escolar carente,
nas areas socioecondmicas e de saude.

Para tanto, é necessario que, facultativamente, seja feita uma

contribuicao no valor de R$70,00 a cada novo semestre e de R$ 130,00
anualmente, sendo que todo o valor é convertido em beneficios para os préprios
alunos no ambiente escolar tendo também direito a carteirinha de

identificacao de contribuinte.

Armarios Escolares

A Associagdo de Pais e Mestres (APM) da Etec disponibiliza para
empréstimos aos alunos regularmente matriculados armarios para guarda de
materiais didaticos.

O regramento, valor e outras questdes referentes ao empréstimo
dos armarios sdo discorridos através de edital elaborado pela APM no inicio de

cada ano letivo e amplamente divulgado para a comunidade escolar.

Desisténcia de Matricula
O aluno deverd comparecer até a Secretaria Académica para o
preenchimento de formulario especifico de solicitacdo (Doc. 20 - Sistema Etec).

Caso o aluno seja menor de 16 anos devera vir acompanhado pelo responsavel.

Trancamento de Matricula
O aluno deverd comparecer até a Secretaria Académica para o

preenchimento de formulario especifico de solicitacdao (Doc. 19 - Sistema Etec).
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Caso o aluno seja menor de 16 anos devera vir acompanhado pelo responsavel.

O Trancamento sé é admissivel uma vez por médulo.

Matricula e Rematricula

A matricula deve ser renovada dentro dos prazos estabelecidos
no Calendario Escolar e divulgada pelos meios de contato da escola.

A ndo renovacdo da matricula na data estipulada implicard em
abandono do curso e consequente interrupgao do vinculo do aluno com a escola.

No Ensino Técnico a matricula é renovada semestralmente. A
rematricula de menores de 16 anos devera ser feita pelo responsavel no Portal
NSA Online.

A Rematricula é feita exclusivamente através do website do
NSA Online.

Rendimento Escolar

O rendimento escolar dos alunos serda informado através de
boletim trimestral e/ou no website do NSA Online com as mencgdes definidas
conforme o artigo 77 do Regimento Comum das Escolas Técnicas Estaduais do

Centro Paula Souza:

MENGAO CONCEITO DEFINICAO OPERACIONAL

. O aluno obteve excelente desempenho no desenvolvimento
MB Muito Bom . , .
das competéncias do componente curricular do periodo.
O aluno obteve bom desempenho no desenvolvimento das
B Bom Rk )
competéncias do componente curricular do periodo.
O aluno obteve desempenho regular no desenvolvimento das
R Regular i )
competéncias do componente curricular do periodo.
O aluno obteve desempenho insatisfatério no
I Insatisfatorio| desenvolvimento das competéncias do componente curricular
do periodo.

O aluno que obtiver a mengao “I” em mais que trés componentes

curriculares, ficard retido no moddulo/série em questdao e deverd cursa-la
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novamente. Caso fique retido em até trés componentes curriculares, sera
promovido para ao moddulo/série subsequente e submetido as atividades de
Progressao Parcial nos componentes aos quais ficou retido. Na série/mddulo
concluinte, o aluno que possuir progressao parcial, estd automaticamente retido,
devendo cursar novamente a ultima série/modulo.

O aluno tem direito a entrar com recurso pds conselho de classe,
tanto o intermediario, quanto o final. Sendo necessario dar entrada na
Reconsideracdo em até cinco dias Uteis apds o conselho de classe.

Também ficara retido o aluno que obtiver frequéncia inferior a
75% do total de aulas dadas, mesmo que tenha obtido aproveitamento
satisfatério em todos os componentes curriculares.

De acordo com a legislacao estadual, no caso de o aluno ser
menor de idade, a escola devera enviar, mensalmente, aos respectivos
responsaveis e ao Conselho Tutelar a relagao dos alunos com frequéncia inferior
a 80%.

(Maiores Informagdes pelo site http://www.cps.sp.gov.br/regimento-comum-etec/)

Avaliacao

A avaliagdo acontece de forma continua/didria e paralela ao
processo de ensino e aprendizagem, por meio de instrumentos de avaliagao
diversos (tarefas, pesquisas, avaliacdes objetivas e dissertativas, participagao
em sala, cooperagao, interesse, disciplina, responsabilidade, entre outros), que
promovam o desenvolvimento de competéncias, habilidades e atitudes
comportamentais em todas as disciplinas. A avaliacdo é flexivel e podera variar
conforme anadlise do desempenho geral do aluno no decorrer de cada trimestre.

Com relacao a assiduidade sera exigida a frequéncia minima de
75% do total de aulas dadas considerando todas as disciplinas. Ndo ha
compensacao de auséncia por meio de trabalhos ou frequéncia as aulas em
periodo diverso, portanto, o aluno que necessitar faltar devera apresentar
justificativa assinada (atestado médico ou outros). Caso o aluno apresente

licenca de saude por mais de 15 dias, o responsavel legal devera solicitar
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atividades domiciliares junto a Secretaria Académica assim que obtiver o

atestado médico.

Projetos e Recuperacao Paralela

A escola desenvolve projetos variados durante o horario de aulas
ou em periodo diverso. A participagdao do aluno é muito importante, pois os
conteudos e atividades propostas sao complementacdo do curriculo escolar.

Alunos com desempenho insatisfatério deverdo realizar as
atividades de Recuperagao Paralela propostas pelos professores em sala de aula
ou para serem desenvolvidas em casa, bem como frequentar as aulas de
reforco/monitoria/plantao de duvidas, no periodo da tarde, conforme horario a
ser divulgado nos murais das salas de aulas, no site do Sistema NSA e por meio

de comunicado por escrito.

Reclassificacao e Aproveitamento de Estudos

O aluno tem o direito de pedir reclassificacao ao final de cada
moddulo/série e aproveitamento de estudos no inicio de cada modulo/série
(verificar periodo de solicitagdo a ser divulgado na Secretaria Académica,
murais, website da Etec e Portal do NSA Online).

O Requerimento de Aproveitamento de Estudos deverd ser
preenchido no Portal do NSA Online, impresso e entregue na Secretaria
Académica com toda a documentacdo comprobatéria.

Os resultados das solicitagdes serao divulgados em até 10 dias

Uteis apds o término do prazo de solicitacdo.

Trabalho de Conclusao de Curso - TCC

O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) configura-se em uma
atividade escolar obrigatéria de desenvolvimento do conhecimento sobre um
objeto de estudo referente a area de formacdo profissional. Tal atividade, que
representa o resultado de um estudo, revela conhecimento a respeito do tema
escolhido, mostrando o0 desenvolvimento dos diferentes Componentes

Curriculares da Habilitacao Profissional.
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No Ensino Técnico, os alunos possuem no penultimo
maodulo/semestre a disciplina de Planejamento do Trabalho de Conclusdo de
Curso (PTCC) e no ultimo moéddulo/semestre a disciplina Desenvolvimento do
Trabalho de Conclusdo de Curso (DTCC). J& no Ensino Médio com Habilitacdo
Profissional, os alunos possuem na terceira série a disciplina de Planejamento e
Desenvolvimento do Trabalho de Conclusao de Curso (PDTCC).

O Trabalho de Conclusao de Curso deve ser realizado de acordo
com a Portaria Cetec n©® 2429/2022, que institui o regulamento geral do

Trabalho de Conclusao de Curso das Etecs.

Estagios (Ensino Técnico)

Estagio Curricular € um ato educativo escolar supervisionado,
desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparagao para o trabalho
produtivo do estudante.

Tem carater obrigatdrio no curso de enfermagem e facultativo
para os demais cursos (sendo compreendidos como parcerias com empresas) e
objetiva a integracao do ensino tedrico com a pratica diaria da profissdao visando,
ao aluno, a aquisicdo de experiéncias e estimulando-o nas diversas areas de
atuacdo junto a clientes, instituicbes e comunidades, mediante convénios

celebrados entre a Etec e as respectivas instituicdes e empresas.

Perda do Direito a Vaga

De acordo com o paragrafo 4° do Artigo 64 do Regimento
Comum das Etecs (Deliberacdo CEETEPS n°.87, de 08 de dezembro de 2022), os
alunos das séries/maddulos iniciais poderdo ter sua matricula cancelada no caso
de falta consecutiva, sem justificativa, durante os cinco primeiros dias letivos.

Ja no paragrafo 2° do Artigo 67 do mesmo Regimento, os alunos
gue apresentarem 15 dias consecutivos de auséncia sem justificativa e sem
formalizar sua desisténcia ou trancamento de sua matricula, serdo convocados a
comparecerem a Diretoria Académica, no prazo de cinco dias Uteis e o nao
comparecimento sera considerado abandono do curso, sem possiblidade de

retorno.
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Dispensa da Disciplina de Educacao Fisica

De acordo com a LDB 9394/96 - § 3° do artigo 26, com a
redacao alterada pela lei n® 10793, de 1°9/12/2003 - “A educacao fisica,
integrada a proposta pedagdgica da escola, € componente curricular obrigatério
da educacao basica, sendo sua pratica facultativa ao aluno. O aluno que quiser
obter a dispensa deverd comparecer na Secretaria Académica para
preenchimento do formulario (Doc.15 - Sistema Etec), com os documentos:

e Jornada de trabalho igual ou superior a seis horas: cdpia da carteira de
trabalho ou declaracao da empresa (identificada com razao social, CGC,
com assinatura identificada);

e Prestando servico militar inicial ou que em situacao similar estiver
obrigado a pratica da educacao fisica — declaracao da corporacdo;

¢ Amparado pelo decreto lei n°. 1.044, de 21 de outubro de 1969,
complementada pela Deliberacdo CEE 59/2006: atestado médico emitido
pelo médico responsavel pelo tratamento;

¢ Que tenha prole - cdpia da certiddo de nascimento do(a) filho(a);

e Aluno maior de 30 anos - a comprovacao sera feita pela Diretoria
Académica que apods consultar o RG do aluno confirmara a sua idade no

requerimento.

Condicoes Especiais de Atividades Escolares (Aluno Enfermo ou
Gestante)

N3o ha amparo legal para qualquer tipo de abono de faltas. O
aluno, quando enfermo ou gestante, impossibilitado de frequentar a escola por
um periodo superior a 15 dias, podera solicitar condigdes especiais de atividades
escolares de aprendizagem e avaliacdo que sera encaminhada para a
coordenacdo do referido curso para anadlise e possivel deferimento.

O aluno (a) devera retirar na Secretaria Académica da Escola -
assim que obtiver do médico responsavel pelo tratamento o atestado - o
requerimento de solicitacdao de condicdes especiais de atividades escolares,
preencher, assinar e entregar juntamente com o atestado médico comprobatodrio

do motivo da solicitacao, emitido exclusivamente pelo médico responsavel pelo
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tratamento. O atestado médico deverd conter o nome, numero do registro no

CRM e assinatura do médico e, preferencialmente o CID-10.

Condicoes Especiais de Atividades Escolares (Crenca Religiosa)

O aluno que for requerer Condicao Especial de Atividades
Escolares devera comparecer na Secretaria Académica para regularizar suas
condicOes especiais, conforme Lei Estadual n® 12.142/05, Artigo 29, anexando

declaracao da autoridade religiosa que comprova sua condigao.

Achados e Perdidos

Primeiramente é importante salientar que a Etec ndo possui
responsabilidade quanto ao material pessoal de alunos e funcionarios. Pedimos
gue os discentes tenham especial atencao aos seus pertences para que nao
ocorram perdas. Porém, sabemos que podem ocorrer esquecimentos de certos
materiais dentro da escola.

Caso ocorra e o material seja encontrado por nossa equipe de
limpeza ou seguranca ou qualquer outro funcionario, este item sera levado até a
Secretaria Académica e ali ficara pelo prazo de sete dias. Caso ndo seja retirado
pelo seu proprietario, o item sera encaminhado para doacao.

Recomendamos que, caso o item seja encontrado pelos alunos,
também seja realizada a entrega na Secretaria Académica. Porém nao é possivel

garantir que seja realizado o procedimento por terceiros.

Entrega de itens durante o periodo letivo

E importante que o aluno revise o material antes de sua saida
para a aula. Com isso, serd possivel conferir se ndo estd esquecendo nenhum
material necessario para a aula do dia e, assim, podera realizar suas atividades
sem nenhum prejuizo. Caso ocorra a necessidade de que o responsavel realize a
entrega de algum item, a Etec solicita que seja entregue na Secretaria
Académica e que o discente compareca para a retirada do item em questdo. Nao
sera realizada, em hipotese alguma, a entrega em sala de aula pois

atrapalha o desenvolvimento da aula.
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Conselhos de Classe

A Deliberagcao CEETEPS n©.87, de 08 de dezembro de 2022, que
aprova o Regimento Comum das Etecs, regulamenta os Conselhos de Classes da
seguinte maneira:
Artigo 12 - O Conselho de Classe é o drgao colegiado que tera por finalidade:
I - avaliar a evolugao do processo educativo, a partir de indicadores
institucionais, observando-se o0 desempenho dos alunos, individual e
coletivamente;
IT - analisar e interpretar os resultados das acgOes educacionais, indicando
alternativas que favorecam o fortalecimento do processo de ensino e de
aprendizagem;
III - diagnosticar lacunas e/ou dificuldades de aprendizagem que incidam no
rendimento escolar insatisfatério dos alunos e estabelecer medidas de natureza
didatico-pedagdgica, em especial voltadas aos procedimentos de recuperagao da
aprendizagem, podendo ser utilizadas ferramentas tecnoldgicas, como
plataformas, sites educacionais, aplicativos, simuladores tecnoldgicos, entre
outras;
IV - propor medidas disciplinares cabiveis aos casos submetidos a sua
apreciagao, acompanhar o cumprimento da aplicagdao desses procedimentos e
avaliar os resultados obtidos;
V - decidir sobre a retencdo ou aprovacao dos alunos, com base nos registros
académicos que evidenciem o desempenho global;
VI - opinar sobre possiveis punicdes aos alunos, fundamentando-as e produzindo
documentos subsidiadores para decisao superior.
Paragrafo Unico - O Conselho de Classe reunir-se-a regularmente em época
prevista no Calendario Escolar e, extraordinariamente, quando convocado pelo
Diretor ou, ainda, por solicitacdo de dois tercos de seus membros.
Artigo 13 - O Conselho de Classe sera constituido pelo Diretor de Unidade Etec,
pelo Professor Coordenador de Projetos Responsavel pela Coordenacao
Pedagdgica, pelo Professor Coordenador de Projetos Responsavel pela
Orientacao e Apoio Educacional ou pelo Analista de Suporte e Gestdao -

Orientador Educacional, pelo Diretor de Servigo - Area Académica, pelo Professor
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Coordenador de Projetos Responsavel pela Coordenacdo de Curso e pelos
Professores da Classe e por Representantes Discentes.

§ 1° - A presidéncia do Conselho de Classe é do Diretor de Unidade Etec,
podendo ser delegada a qualquer outro membro do colegiado, exceto ao
representante discente;

§ 29 - Para ser valida, a reunido do Conselho de Classe devera ter quérum
minimo de cinquenta por cento dos professores da classe;

§ 39 - Nas decisOes, a serem tomadas por maioria simples, sobre retencdo ou
promocao de alunos, terao direito a voto apenas os professores da classe,
computando um voto para cada professor, independentemente do nimero de
componentes curriculares ministrados pelo professor, cabendo ao presidente o
voto de desempate;

§ 49 - Os demais membros que constituem o Conselho de Classe subsidiardo a
tomada de decisdao dos docentes considerando o acompanhamento das turmas
durante o periodo letivo em analise.

§ 50 - Cumpre a Diregcao da Unidade Etec divulgar a comunidade escolar as
decisbes do Conselho de Classe, de acordo com o Calendario Escolar

homologado.

Conselho de Escola

A Deliberacdo CEETEPS n©.87, de 08 de dezembro de 2022, que
aprova o Regimento Comum das Etecs, regulamenta o Conselho de Escola da
seguinte maneira:
Artigo 10° - A Unidade Etec tera como 6rgao consultivo e deliberativo, o
Conselho de Escola, articulado a Direcdo e integrado por representantes da
comunidade escolar e da comunidade extraescolar, cuja composicao sera:
I - pela comunidade escolar:
a) Diretor, presidente nato;
b) um representante das diretorias de servico ou da area de relagdes
institucionais;
C) um representante dos professores;

d) um representante dos servidores técnico-administrativos;
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e) um representante dos pais de alunos;

f) Os representantes dos alunos terao sempre direito a voz e voto, salvo nos
assuntos que, por forca legal, sejam restritos aos que estiverem no gozo da
capacidade civil.

g) dois representantes das instituicdes auxiliares a Unidade Etec;

h) um representante dos coordenadores em exercicio na Unidade.

IT - pela comunidade extraescolar:

a) um representante de 6rgao de classe, de curso onde houver;

b) dois representantes dos empresarios, vinculados a cada um dos eixos
tecnoldgicos distintos, dentre os cursos oferecidos pela Unidade;

c) um aluno egresso atuante em sua area de formacgao técnica;

d) um representante do poder publico municipal;

e) um representante de instituicdo de ensino, vinculada a um dos cursos
ofertados pela Unidade;

f) um representante de demais segmentos de interesse da escola.

§ 10 - A composicao da comunidade extraescolar sera de, no minimo, quatro
membros e, no maximo, de sete membros.

§ 29 - Os representantes mencionados no inciso I, alineas de “b” a “g”, serao
escolhidos pelos seus pares, por meio de consulta simples, e os mencionados no
inciso II serao convidados pela Direcao da Escola.

§ 39 - Os representantes cumprirao mandato de um ano, com eleicao e posse no
més de fevereiro de cada ano, sendo permitida a recondugao por dois mandatos.
§ 49 - Deverdao ser indicados suplentes para os representantes de todos os
segmentos que atuardo nas auséncias dos titulares, a partir do processo de
consulta realizado, com a indicacdao do 2°. colocado para cada segmento;

Artigo 11 - O Conselho de Escola tera as seguintes atribuicoes:

I - deliberar sobre:

a) o projeto politico-pedagdgico da escola;

b) o plano plurianual de gestao;

c) alternativas de solugao para os problemas académicos e pedagdgicos, sempre

que solicitado pelo Diretor da Unidade;
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d) as prioridades para aplicacao de recursos oriundos de verbas especificas ou
projetos de melhoria para a escola;

e) Calendario Escolar precedendo a sua homologacao pelo érgdo competente.

IT - estabelecer diretrizes e propor acdes de integracdao da Unidade Etec com a
comunidade;

ITII - analisar propostas de implantacdo ou extingdo de cursos oferecidos pela
Unidade Etec, de acordo com as demandas locais e regionais e outros
indicadores;

IV - apreciar e aprovar os relatérios anuais da escola, analisando seu
desempenho diante das diretrizes e metas estabelecidas;

V- aprovar normas de convivéncia da comunidade escolar;

VI - implantar estatuto préprio, de acordo com orientagdes emanadas pela
Administracao Central;

VII - divulgar a pauta das reunides com antecedéncia;

VIII - registrar as reunidoes em Atas com clareza, objetividade e fidedignidade.
IX- Referendar aplicacdo de penalidade de transferéncia compulsdria sujeita ao
aluno que incorre de infragao disciplinar.

§ 19 - O Conselho de Escola podera ser convocado pela Direcao da Unidade Etec
para manifestar-se sobre outros temas de interesse da comunidade escolar.

§ 29 - O Conselho de Escola reunir-se-a, ordinariamente, no minimo, duas vezes
a cada semestre e, extraordinariamente, quando convocado pelo seu presidente
ou pela maioria de seus membros.

§ 39 - As reunides do Conselho de Escola deverao contar, em primeira chamada,
com a presenca minima da maioria qualificada de seus membros (dois tergos).
Inexistindo quérum, a segunda e Ultima chamada devera ocorrer com maioria
simples.

§ 40 - Nas decisdes a serem tomadas por maioria simples, todos os membros
terdo direito a voto, cabendo ao diretor o voto de desempate.

§ 59 - O Conselho de Escola tomara suas decisdes, respeitando os principios e
diretrizes da politica educacional, da proposta pedagdgica da escola e da

legislagao vigente.
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Direitos e Deveres

Os alunos constituem o nudcleo para o qual convergem todas as
atividades dos diversos setores da escola. Eles tém todos os direitos
assegurados pela Legislacao Brasileira, pelo Estatuto da Crianca e do
Adolescente e pela Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional.

Os mesmos principios que conferem estes direitos a cada aluno
estendem-se aos colegas e demais membros da comunidade educativa, gerando
normas de convivéncia que tém por objetivo o respeito dos direitos mutuos, de
modo que a liberdade de cada um ndo termine onde comega a do outro, mas
cresca no didlogo das diferencas através da suspensdao das atitudes
individualistas.

Assim, segundo o artigo 112 do Regimento Comum das Etecs
(Deliberagao CEETEPS n©.87, de 08 de dezembro de 2022), sao direitos do
aluno:

I - concorrer a representacdo nos 6rgaos colegiados, nas instituicdes auxiliares e
no érgao representativo dos alunos;

IT - participar na elaboracdo de normas disciplinares e de uso de dependéncias
comuns;

III - receber orientacdo educacional e/ou pedagdgica, individualmente ou em
grupo;

IV - recorrer a Direcdo ou aos setores proprios da Unidade Etec para resolver
eventuais dificuldades que encontrar na solugao de problemas relativos a sua
vida escolar;

V- recorrer dos resultados de avaliagdao de seu rendimento, nos termos previstos
pela legislagao;

VI - requerer ou representar ao Diretor da Unidade Etec sobre assuntos de sua
vida escolar, na defesa dos seus direitos, nos casos omissos deste Regimento;
VII - ser comunicado sobre os resultados da avaliagdo e critérios utilizados de
cada componente curricular;

VIII - ser informado, no inicio do periodo letivo, dos planos de trabalho dos
componentes curriculares do médulo ou série em que esta matriculado;

IX- ser ouvido e obter respostas em suas reclamacoes e pedidos;

Manual do Aluno - 2024

N



CPS ' SAO PAULO
GOVERNO DO ESTADO
FahSouza SAO PAULO SAO TODOS

Escola Técnica Estadual
Pedro D'Arcadia Neto

X- ser respeitado e valorizado em sua individualidade, sem comparagdes ou
preferéncias;
XI - ter facultado o acesso e a participacao nas atividades escolares, incluindo as
atividades extraclasse promovidas pela Unidade Etec;
XII - ter garantida a avaliagao de sua aprendizagem, de acordo com a
legislacao;
XIII - ter garantia de todas as condicoes de aprendizagem, mediante
procedimentos de recuperacao continua ao longo do semestre/ano letivo.

Sao deveres dos alunos, segundo o artigo 114 do Regimento
Comum das Etecs:
I - conhecer, fazer conhecer, cumprir este Regimento, outras normas e
regulamentos vigentes na escola;
II - - comparecer pontual e assiduamente as aulas e atividades escolares
programadas, sejam presenciais ou de forma remota, empenhando-se no éxito
de sua execucgao;
ITI - respeitar os colegas, os professores e demais servidores da escola;
IV - representar seus pares no Conselho de Classe, Conselho de Escola ou outro
orgao de representatividade;
V- participar nas atividades educativas ou formativas desenvolvidas na escola,
bem como nos demais atividades que requeiram a participagao dos alunos;
VI - zelar pela preservacdo, conservacao e limpeza das instalacdes, material
didatico, mobilidrio e espacos verdes da escola, fazendo uso correto dos
mesmos;
VII - indenizar prejuizo causado por danos as instalacdes ou perda de qualquer
material de propriedade do CEETEPS, das instituicdes auxiliares, ou de colegas,
quando ficar comprovada sua responsabilidade;
VIII - trajar-se adequadamente em qualquer dependéncia da escola, de modo a
manter-se o respeito mutuo e a atender as normas de higiene e seguranca
pessoal e coletiva;
IX- respeitar a propriedade dos bens pertencentes aos colegas, professores e

funcionarios administrativos e nao se apossar de objetos alheios.
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Caso faca uso de bicicleta, cabe ao aluno descer da mesma
e empurra-la até o estacionamento, local onde ira guarda-la e protegé-la

com a utilizacao de cadeados.

Proibicoes

Segundo o artigo 115 do Regimento Comum das Etec, é vedado
ao aluno:
I - apresentar condutas que comprometam o trabalho escolar e o convivio
social;
II - ausentar-se da sala de aula e/ou ambiente virtual, durante as aulas, sem
justificativas;
III - fumar em qualquer das dependéncias escolares;
IV - introduzir, portar, guardar, vender, distribuir, fazer uso de substancias
entorpecentes ou de bebidas alcodlicas, comparecer embriagado ou sob efeito de
tais substancias na Unidade Etec;
V- introduzir, portar, ter sob sua guarda ou utilizar nas dependéncias da escola
qualguer material que possa causar riscos a salde, a seguranca € a integridade
fisica, sua ou de outros;
VI - ocupar-se, durante as aulas, de assuntos ou utilizar materiais e
equipamentos alheios ao processo de ensino aprendizagem;
VII - praticar jogos sem carater educativo nas dependéncias da Unidade Etec;
VIII - praticar quaisquer atos de violéncia fisica, psicoldégica ou moral contra
pessoas, ou ter atitudes que caracterizam preconceito e discriminagao;
IX- praticar quaisquer atos que possam causar danos ao patrimonio da escola ou
de outrem nas dependéncias da Unidade Etec;
X- promover coletas ou subscrigdes ou outro tipo de campanha, sem autorizacao
da Direcdo da Unidade Etec;
XI - retirar-se da unidade durante as atividades escolares, da residéncia de
alunos (alojamentos) e/ou ambientes de aprendizagem sem autorizagao dos pais
ou responsaveis, se menor de idade, e da Direcdo da Unidade Etec;
XII - desabonar a imagem dos membros da comunidade escolar e da instituicao

de qualguer modo e/ou circunstancia;
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XIII - captar sons ou imagens, designadamente, de atividades letivas e nao
letivas, sem autorizagao prévia dos professores ou dos responsaveis pela direcao
da escola, bem como, quando for o caso, de qualquer membro da comunidade
escolar ou educativa cuja imagem possa, ainda que involuntariamente, ficar
registrada;

X1V - difundir, na escola ou fora dela, nomeadamente, via Internet ou através de
outros meios de comunicacao, sons ou imagens captadas nos momentos letivos

e nao letivos, sem autorizacao do diretor da escola.

Artigo 116 - As Unidades Etec elaborardao, com participacdo da comunidade
escolar, as normas de convivéncia, consoante a diretrizes que serao
estabelecidas pelo CEETEPS.

Na Etec Pedro D’Arcadia Neto as normas referentes ao Artigo 116
foram elaboradas por seu Conselho Gestor, oficialmente constituido em Reuniao
realizada no dia 25/11/2004, reunindo alunos, pais de alunos, docentes,
funcionarios e Diregdo. As normas sdo atualizadas anualmente, em Reunido

realizada no més de novembro.

Penalidades

O Regimento Comum das Etecs, aponta sobre as penalidades:
Artigo 117 - A inobservancia das normas disciplinares fixadas nos termos dos
artigos 114 e 115 deste Regimento devera ser analisada, caso a caso, de forma
associada a um tratamento educativo, considerando a gravidade da falta, faixa
etaria e histérico disciplinar do aluno, sujeitando o mesmo as penas de
adverténcia, de repreensdao por escrito, de suspensdao e de transferéncia
compulsoria pelo Diretor de Unidade Etec.
§ 1° - Nos procedimentos destinados a aplicacdo de penalidade, os alunos
maiores, 0s pais ou responsaveis tomarao ciéncia dos fatos por meio de
comunicagao expressa a ser emitida pela Direcao da Unidade Etec.
§ 20 - E assegurado ao aluno o direito de ampla defesa e do contraditério

durante todas as fases do procedimento de aplicagao disciplinar.
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§ 39 - A pena de suspensdo sera aplicada, no limite de 03 (trés) dias. A mesma
podera ser sustada, pelo Diretor da Unidade Etec, quando atingidos os efeitos
educacionais esperados.

§ 49 - A pena de suspensao podera ser substituida por atividades
socioeducativas com auxilio da Orientacao e Apoio Educacional.

§ 59 - A aplicacdo da penalidade de transferéncia compulsdria, medida extrema
e expulsiva, alijando em alguns casos a conclusdao do curso, devera ser
precedida do esgotamento de todas as possibilidades de reintegragcao do aluno
as normas disciplinares da escola, devera ser referendada pelo Conselho de
Escola, em reunidao especialmente convocada para esse fim e, quando menor,
devera ser noticiado o Conselho Tutelar.

§ 6° - O Diretor da Unidade Etec podera propor ao Conselho de Escola a
transferéncia de alunos para outra unidade de ensino, como medida de protecdo
a integridade do proprio aluno ou na preservacao de direitos de outros

educandos, ouvido o Conselho de Escola e a familia.

Artigo 118 - A ocorréncia disciplinar devera ser comunicada:

I - quando o aluno for menor de 18 (dezoito) anos, em qualquer caso, a seus
pais ou responsaveis;

II - ao Conselho Tutelar, quando o aluno for menor de idade, se essa for
considerada grave;

III - a autoridade policial do municipio se houver indicios da pratica de infracao
penal.

Paragrafo Unico - O CEETEPS expedird orientacbes sobre a aplicacdo de

penalidades aos alunos.
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Davidas
Os alunos ou responsaveis, se menor, devem se dirigir a
coordenacdo ou direcao para qualquer aviso ou esclarecimento a respeito dos

filhos e/ou da escola.

IMPORTANTE
Cabe aos alunos empenho no cumprimento de seus
deveres e, a escola e aos responsaveis, o acompanhamento e orientacao
da vida escolar dos alunos/filhos.
Os resultados positivos s6 acontecem quando todos,

efetivamente, assumem compromisso com a educagao.
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Contato

Etec Pedro D’Arcadia Neto — 095 - Assis/SP
Rua Senhor do Bonfim, 1226 - Vila Xavier - CEP 19802-130

Telefone: (18) 3322.3941 | (18) 3321.5266
Whatsapp: (18) 3322.3941 | bit.ly/whatsapp095

E-mails:

Unidade: €095.assis@etec.sp.gov.br

Diregao: e095dir@cps.sp.gov.br

Secretaria Académica: e095.secretaria@etec.sp.gov.br

website: etecassis.cps.sp.gov.br

Facebook: www.facebook.com/etecassis

Instagram: www.instagram.com/etecassis

X: www.x.com/etecassis

YouTube: www.youtube.com/@etecassis

Portal NSA Online: nsa.cps.sp.gov.br
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Escola Técnica Estadual
Pedro D'Arcadia Neto

Organograma da Etec Pedro D'Arcadia Neto

- | Roberto “

. \ \ Ag. Téc. e Administrativo

o Ana Maria ‘ e
.. Blblictecaria ! - ~
Tania ] — | Maria ‘
Dir. de Serv. Admin. \_ Aux. Servicos Gerais
| Maria Natalia “
\_Aux. Servicos Gerais )

Stefany A

|

Ag. Téc. e Adminstrativa ‘

Gustavo
Ag. Téc. Administrativo

Jodo Marcos
Ag. Téc. Administrativo

jill

Juliano
Ag. Téc. Administrativo

Coordenadores de Area

—( Docentes )

Ensino Médio e Técnico

—

Augxiliares de Docente
Informéatica

Wagner

Maria Edileusa Dir. de Serv. Académicos

Orientadora Educacional N
Elizabeth
Ana Carolina Diretora de Escola
Assist, Téc. Admin. Il Técnica o
Silvio
Assist. Téc. Admin. [
Josenice

Assist. Administrativa Raphael I

Coordenador Pedagogico

Auxiliares de Docente
Mecanica

—(

Augxiliares de Docente
Quimica

— S

Coordenadores de Area

Coordenadores do Ensino Médio e suas Modalidades

Curso/Habilitacdo/Area Coordenador(a)

Ensino Médio (area de Humanas e Sociais)

Marinalva Saramello

Ensino Médio (area de Matematica e Ciéncias da Natureza)

Patricia Cavani

Ensino Médio (Projetos Educativos)

Bruna Sant’Ana

Ensino Médio (Técnico em Administracao)

Fabio Silvério

Ensino Médio (Técnico em Informatica para Internet)

Nadia Sakae

Ensino Médio (Técnico em Mecénica)

Edson Ferreira

Ensino Médio (Técnico em Quimica)

Patricia Cavani
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Escola Técnica Estadual
Pedro D'Arcadia Neto

Coordenadores do Ensino Técnico

SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO
SAO PAULO SAO TODOS

Fenine '
I Paula Souza

Curso/HabiIitagéo/i\rea Coordenador(a)

Técnico em Aglcar e Alcool

Leandro Braz

Técnico em Administragao

Fabio Silvério

Técnico em Contabilidade

Fabio Silvério

Técnico em Desenvolvimento de Sistemas

Nadia Sakae

Técnico em Enfermagem

Claudinei Santos

Técnico em Farmacia

Karine Campos

Técnico em Mecanica

Geraldo Serra

Técnico em Quimica

Karine Campos

Técnico em Recursos Humanos

Fabio Silvério

Especializagdo Técnica em Calculos Trabalhistas

Fabio Silvério

Coordenadores de Classes Descentralizadas

Curso/Habilitacdo/Area Coordenador(a)

Ensino Técnico — CD Funap Assis

André Alonso

Ensino Técnico - CD Maracai

Nazor Junior

Ensino Técnico - CD Taruma

Edson Ferreira

Ensino Médio (Intercomplementar) — CD Taruma

Graciliano Santos
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