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COMO ASSINAR ELETRONICAMENTE UM DOCUMENTO
PORTAL GOV.BR

A assinatura de documentos de forma digital através do Portal GOV.BR tem validade
e sao reconhecidas legalmente, seguindo a Lei n® 14.063, de 23 de setembro de 2020.

E importante salientar que, toda documentacdo assinada de forma digital, deve
manter seu formato digital. A impressao do documento, por exemplo, invalida a assinatura
pois impossibilita a verificacao dela.

IMPORTANTE!

Para utilizar o servigo do Portal GOV.BR é necessario que a conta do usuario possua
o nivel de segurancga nivel prata ou ouro. E possivel conferir no Portal do Governo
Federal como adequar o nivel de seguranca para a utilizacdo do servico.

Assinando um documento
Acesse o0 website do Governo Federal para assinaturas eletrénicas
(https://assinador.iti.br/) e realize o login clicando em “Entrar com o gov.br” no canto

superior-direito da pagina:

Identifique-se no gov.br com:

@ Numerodo CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF

Uma conta gov.br

garante a identifica(;éo Outras opgoes de identificagao:
de cada cidad&o que acessa B Login com seubanco EEEEm
os servigos digitais do governo

ar Login com QR code
8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

© Estacom duvidase precisa de ajuda?

Termo de Uso e Aviso de Privacidade

Apds o login, o usuario sera direcionado para a tela “Assinatura de documento”.
Neste momento sera necessario escolher o arquivo a ser assinado eletronicamente, para
isso clique em “(+) Escolher arquivo” ou, ainda, arraste e solte o arquivo na area
indicada na plataforma

Rua Senhor do Bonfim, 1226 | Vila Xavier | 19802-130 | Assis - SP
Tel.: +55 18 3322-3941 | etecassis.cps.sp.gov.br


https://assinador.iti.br/

~
CPS ' SAO PAULO
GOVERNO DO ESTADO
FahSouza SAO PAULO SAQ TODOS

Escola Técnica Estadual Pedro D’Arcadia Neto
Comunicagao

Eg\l.b sair

Assinatura de documento

Escolher arquivo

© Escolher arquivo

Escolha apenas arquivos nas extensoes DOC ou DOCX ou .ODT ou JPG ou PNG ou PDF com até 100MB.

Ao anexar o documento, ele serd aberto para que seja conferido, caso esteja
correto, clique em AVANCAR para assinar o documento e, caso esteja incorreto, clique em
VOLTAR para retornar ao passo anterior para anexar novamente o arquivo.

Assinatura de documento

Escolher arquivo

m DOCUMENTO TESTE pdf

Verifique se o documento correto foi carregado e. em seguida. clique em "Avancar’ para escolher o local da assinatura no
documento.

— 4 Zoom automdlico *

DOCUMENTO TESTE

e ™
[ Voltar ) Avangar
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Avancando para a préxima tela, serd necessdrio alocar area de assinatura
eletrénica no corpo do arquivo. Para mover a Area de assinatura (quadro laranja), onde
a assinatura sera efetivamente realizada, cliqgue e arraste até o local do texto onde
normalmente o usuario assinaria fisicamente. Clique no botdo “Assinar” apds inserir a area
de assinatura no local correto.

2]

o Dica: N&o & necessario assinar cada pagina. Apenas uma assinatura garante a integridade de todo o documento.

— 4+ Zoomaulomdico 3

DOCUMENTO TESTE

Area da assinatura

Tome cuidado para ndo esconder uma
informaco importante do documento.

ASSINATURA

Clique no documento para reposicionar a assinatura.

A plataforma autoriza a assinatura de até cinco documentos simultaneos. Assim, ao
clicar em ASSINAR, aparecerd uma janela questionando o usuario se ele possui mais algum
documento a ser assinado ou se esta pronto para o proximo passo.

Vocé pode carregar até cinco documentos
€ assina-los todos de uma vez!

O gue deseja fazer?

Carregar outro documento

< Assinar >

Fechar
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Caso opte por carregar outros documentos, deve-se seguir 0s passos anteriores.
Estando pronto para o préoximo passo, cliqgue em “Assinar”;

Neste momento sera necessario realizar a validacao do usuario para validar a
assinatura através dos dados do Governo Federal, para isso sera solicitado que o usuario
escolha o Provedor de Assinatura. Clique em “usar gov.br” e, em seguida, insira o cédigo
gue serd enviado de acordo com a mensagem em tela (pode ser enviada via SMS, e-mail
ou verificacdo via aplicativo gov.br).

9 V.b Portal de assinatura

Servico de assinatura digital de documentos

Autorizagao

Vocé autoriza ofa) Portal de assinatura gov br a assinar
digitalmente 1 (um) documento?

g Vb Portal de assinatura

Servigo de assinatura digital de documentos Uma mensagem com o codigo foi enviada para o seu
aplicativo gov.br. Por favor, digite o codigo para autorizar a
assinatura digital.
Escolha o provedor de assinatura: o ) .
Se vocé nao receber o codigo, verifique se as notificacdes do

aplicativo estao habilitadas, nas configuracdes do seu celular.
Gov.BR
9 Certificado digital emitido pelo portal Gov.BR Codigo

| Cadigo enviado via aplicative gov.br |

4 ™
| Reenviar codigo )
. 9 A

Cancelar

Apds a validacdo, o documento estara assinado e pronto para ser baixado. Clique
no icone para realizar o download do arquivo do documento assinado.

;gv.b =D

Assinatura de documento

Baixar arcuivo

ATENGAO:

1 Verifique as assinaturas em validaritigovbr
2. O arquivo néo ficara gravado na base de dados.

3. Para mais informacdes. acesse a pagina da assinatura eletrénica

g DOCUMENTO TESTE _assinado.pdf

Retornar ao Inicio 4
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IMPORTANTE!

O arquivo gerado é a Unica versdo com assinatura registrada. Ndo existe backup em
servidores do Governo Federal ou qualquer tipo de salvamento de arquivo além deste
download. Apéds fechar a pagina, ndo sera possivel recupera-lo. Caso o usuario perca
0 arquivo assinado, sera necessario realizar todo o procedimento novamente.

Com estes simples passos, o documento estara assinado eletronicamente e com
validade legal.

Para verificar a integridade e veracidade da assinatura dos documentos assinados
de forma eletrénica através do sistema gov.br, deve-se realizar o upload do arquivo no
website https://verificador.iti.gov.br.
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