MAIS QUE UMA ESCOLA,
UM PROPQGSITO!

“Aprender &, de longe, a maior recompensa”.
William Hazlitt
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Estas orientacbes tém por finalidade
informa-los e orienta-los sobre a Etec
Armando Pannunzio - Etec APan.

A escola foi criada pelo Decreto n® 58.340,
de 28 de agosto de 2012, assinado pelo
Governador do Estado de Sao Paulo.

A Etec tem como objetivo a formacao de
cidadaos de alto nivel, para as industrias e
servicos de Sorocaba e regiao, sequindo 0s
compromissos do Centro Paula Souza de
qualidade e empregabilidade de seus
formandos.

Recomendamos a leitura atenta destas
orientacoes, que serao um guia durante sua
permanéncia nesta Escola, esperando
atender plenamente as suas expectativas.

A DIRECAO



ENSINO MEDIO

A proposta apresentada pelo Centro Paula Souza para o Ensino Médio, tem como

objetivo:

A consolidacao e o aprofundamento nos conhecimentos adquiridos no ensino
fundamental, possibilitando o prosseguimento de estudos.

A preparacao basica para o trabalho e cidadania do educando, para continuar
aprendendo, de modo a ser capaz de se adaptar, com flexibilidade, a novas condigoes

de ocupacao.

EIXO TECNOLOGICO:

=

HABILITAGAO PROFISSIONAL DE TECNICO EM
AUTOMACAQ INDUSTRIAL

0 TECNICO EM AUTOMACAO INDUSTRIAL ¢ o
profissional que realiza integracao de sistemas de
automacao compostos por redes industriais,
instrumentacao, sistemas robotizados,
automatizacao hidraulica e pneumatica, sistemas de
controle eletromecéanicos e sistemas embarcados.
Emprega programas de computagao para
supervisdo e controle da produgao integrados as
redes industriais. Instala, configura e opera
tecnologias de manufatura aditiva, sistemas
ciberfisicos e processos de producao com internet
das coisas. Realiza manutencao nos elementos
utilizados para automacao, medi¢cdo e controle.
Projeta, propde, planeja e executa instalagao dos
equipamentos  utilizados nos  sistemas de
automacao. Realiza manutencao em sistemas de
automacao industrial.

Realiza medicbes, testes e calibracdes de
equipamentos industriais elétricos e eletrénicos.
Executa procedimentos de controle de qualidade,
seguranca e gestao.

MERCADO DE TRABALHO

Empresas de manutencdo e reparos. Empresas
integradoras de sistemas de automacao industrial.
Laboratdrios de controle de qualidade e produtos
manufaturados. Fabricantes de maquinas,
componentes e equipamentos robotizados. Grupos de
pesquisa gue desenvolvam projetos na area de
Sistemas Automatizados. Industrias com linhas de
producado automatizadas, quimicas, petroquimicas, de
exploracao e producao de petroleo, aeroespaciais,
automobilistica,  metalomecanica e  plastico.
Empresas de projetos, representacao e vendas de
sistemas e dispositivos aplicados em automacao.



HABILITACAO PROFISSIONAL DE TECNICO EM
ELETROELETRONICA

0 TECNICO EM ELETROELETRONICA ¢é o
profissional que planeja e executa a instalacao e
as manutencdes preventiva, preditiva e corretiva
de  equipamentos  eletroeletronicos  nas
instalacoes industriais. Projeta e instala a troca
de sistemas eletromecanicos de acionamento e
de controle  por modernos  sistemas
eletroeletrénicos; aplica sistemas
eletroeletronicos com o consumo eficiente da
energia elétrica e de fontes alternativas de
energia. Elabora, desenvolve e executa projetos
de iluminacao, automatizacao, alimentacao e se-

guranca de instalacoes elétricas em edificacoes em baixa tensao. Realiza medicoes, testes e calibracoes
de equipamentos eletroeletronicos e executa procedimentos de controle e gestao da qualidade.
Inspeciona componentes, produtos, servicos e atividades de profissionais da area de eletroeletronica.
Trabalha em conformidade com normas e procedimentos técnicos de seguranca, higiene, saude e
preservacao ambiental e elabora documentacao técnica.

MERCADO DE TRABALHO

Instalacoes residenciais e equipamentos de geracao de energia renovaveis. Industrias de fabricacao e
desenvolvimento de maquinas, componentes e equipamentos eletroeletrénicos. Empresas de consultoria
na area de desenvolvimento de projetos eletroeletronicos e prestacao de servicos. Laboratérios de
controle de qualidade e de pesquisa que desenvolvem projetos na area de sistemas eletroeletrénicos.
Empresas que atuam na instalacdo, manutencao, comercializacao e utilizacao de equipamentos e
sistemas eletroeletronicos.

EIXO TECNOLOGICO:
GESTAO E NEGOCIOS

HABILITACAO PROFISSIONAL DE TECNICO EM ADMINISTRACAO

0 TECNICO EM ADMINISTRACAO ¢é o profissional que
participa da gestao dos recursos mercadologicos,
humanos, financeiros, materiais e produtivos,
preparados para as tomadas de decisoes, aléem de
habilidade para lidar com pessoas, trabalhar em
equipe, liderar e negociar. Executa as rotinas
administrativas, controla materiais, acompanha
niveis de eficiéncia e produtividade e presta
atendimento a clientes. Trabalha na otimizacao de
recursos, propde inovacoes e adota postura ética na
conducao das relacoes e atividades.

MERCADO DE TRABALHO

Organizacgoes publicas, privadas e do terceiro setor.




HABILITAGAO PROFISSIONAL DE TECNICO EM COMERCIO EXTERIOR

0 TECNICO EM COMERCIO EXTERIOR é o profissional que atua na execucdo das rotinas de coletar e
processar as informacdes referentes aos tramites legais e logisticos de importacao e exportagao, assim
como realiza o desembaraco de mercadorias, requisita vistoria aduaneira, formaliza desisténcia, elabora e
encaminha o pagamento de taxas, impostos e apresenta documentos a Receita Federal e demais 6rgaos
pertinentes. Registra dados da operacao de importacao e exportagcao de mercadorias, compreende a
oscilacao do cambio de moedas estrangeiras, assessora importadores e exportadores, elabora
documentos de importacdao e exportacao e contata servicos de terceiros. Orienta sobre servigcos de
despacho aduaneiro em empresas agropecuarias, comerciais, industriais e de servicos. Calcula o valor de
fretes e custo total de transporte, assim como a previsao de impostos a serem pagos.

MERCADO DE TRABALHO

Instituicoes publicas, privadas e do terceiro setor.

HABILITACAO PROFISSIONAL DE TECNICO EM LOGISTICA

0 TECNICO EM LOGISTICA ¢ o profissional que
colabora na gestdao dos processos de
planejamento,  operacao e controle de
programacao nas areas de producao de bens e
servicos, de compras, de armazenagem, de
estoqgues, de movimentacao e de expedicao.
Viabiliza o transporte e a distribuicao de materiais
e produtos, coordena a manutencao de maquinas e
de equipamentos e executa as funcoes, utilizando
tecnologia de informacgao. Identifica metodologias,
sistemas, procedimentos, equipamentos e
estabelece critérios para selegcao e utilizagao

adequada.
Elabora tabelas, interpreta graficos e mapeia o custeio das areas produtivas envolvidas. Implementa os

procedimentos de controle de custos, qualidade, seguranca e higiene do trabalho no sistema logistico.
Atua em equipe, segundo principios éticos e cidadaos.

MERCADO DE TRABALHO

Organizagoes publicas, privadas e do terceiro setor.




HABILITACAO PROFISSIONAL DE TECNICO EM
RECURSOS HUMANOS

0 TECNICO EM RECURSOS HUMANOS é o profissional
que organiza a rotina diaria da gestao de pessoas e
auxilia no processo de recrutamento e selecdo de
pessoal. Elabora documentos administrativos, confere
frequéncia, beneficios concedidos, afastamentos,
férias e transferéncias de funcionarios. Realiza
contratacao e registro de funcionarios conforme a
legislacao trabalhista e efetua langamentos de folha
de pagamento. Presta informacdes sobre direitos

trabalhistas.
Apoia processos de treinamento, capacitagao e desenvolvimento de colaboradores. Contribui para o

crescimento das organizacoes por meio da construcao de relacdes éticas com seus colaboradores.
MERCADO DE TRABALHO

Instituicoes publicas, privadas e do terceiro setor.

@ UNIDADES

SEDE DA ETEC APAN
RUA COSTARICA, 60 - JD. PARADA DO ALTO, SOROCABA - SP

CLASSE DESCENTRALIZADA:

EMEF VEREADORA CELIA DIAS BATISTA DOS SANTOS
R. GED NICOLAU HAGE, 65 - JARDIM AUREA, SALTO DE
PIRAPORA - SP



EQUIPE DE GESTAO ),
—

SUPERINTENDENTE

CHEFE DE SERVIGOS ADMINISTRATIVOS

CHEFE DE SERVICOS ACADEMICOS

COORDENADORA PEDAGOGICA

ORIENTACAO E APOIO EDUCACIONAL

ASSISTENTE TECNICO ADMINISTRATIVO II




COORDENADORES:

COORDENADOR DOS CURSOS DE M-TEC NOTURNOS DE
ADMINISTRACAO E LOGISTICA -
CLASSE DESCENTRALIZADA SALTO DE PIRAPORA

RESPONSAVEL PELO PROJETO DE APOIO A COORDENACAO
PEDAGOGICA

COORDENADOR DOS CURSOS TECNICO DE AUTOMACAO
INDUSTRIAL

COORDENADOR DO CURSO DE M-TEC NOTURNO DE
ELETROELETRONICA

COORDENADORA DO ENSINO MEDIO COM FORMAGAO
TECNICA EM ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS

COORDENADOR DO ENSINO MEDIO COM FORMAGAO TECNICA
EM AUTOMAGAO INDUSTRIAL

COORDENADOR DE CLASSE DESCENTRALIZADA (SALTO DE
PIRAPORA)

COORDENADOR DO CURSO DE M-TEC NOTURNO DE
COMERCIO EXTERIOR



RESPONSAVEIS POR LABORATORIO:

PROJETO SER: {E.fs;k SER

SER CPS - PROGRAMA DE ACOLHIMENTO E ESCUTA

-
=
<



ORGAOS AUXILIARES:

(&) CONSELHO DE ESCOLA

O Conselho de Escola € um 6rgao deliberativo que decide sobre a
proposta pedagogica da escola, as alternativas de solugcao para
problemas administrativos e pedagogicos, as prioridades para
aplicacao de recursos gerados pela escola e instituicoes
auxiliares.

&) GREMIO ESCOLAR

Instituicao auxiliar, representativa de todos os cursos da unidade,
com o objetivo de representar as demandas discentes junto a
gestao escolar.

) A.P.M- Associacao de Pais e Mestres

A APM, instituicao auxiliar da escola, tera por finalidade colaborar
no aprimoramento do processo educacional, na assisténcia
escolar e naintegracao familia - escola - comunidade.

Na APM vocé encontrara uniformes, material escolar, xerox,
impressao, encadernamento entre outros servicos.

Contribua com a APM - ela é fundamental para a
manutencdo da Etec.

\,/ ’ HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Das 13h as 22h - NA SECRETARIA DE ALUNOS



2 - TRANCAMENTO DE MATRICULA

0 trancamento de matricula sera
admitido, a critério da Diregao da UE,
ouvido o Conselho de Classe, uma vez
por série/modulo, ficando o retorno do
aluno condicionado:

1- A existéncia de curso, série ou
modulo, no periodo letivo e turno
pretendidos;

2- Ao cumprimento de eventuais
alteragdes ocorridas no curriculo.

NORMAS REGIMENTAIS
(SINTESE)

1- MATRICULA

- A matricula inicial sera confirmada no prazo de cinco dias letivos, a
contar do inicio da série/maédulo, ficando esta sujeita a cancelamento em
caso da falta consecutiva do aluno durante o referido periodo, sem
justificativa.

- As matriculas serao efetuadas em época prevista no calendario escolar.
- N&o havera matricula condicional.

- Perdera o direito a vaga o aluno ausente da escola, que nao formalizar
por escrito sua desisténcia, por meio de trancamento de matricula, em
até 15 dias consecutivos de auséncia, independente da época em que
ocorrer.

3 - APROVEITAMENTO DE ESTUDOS E AVALIACAO DE COMPETENCIA
- A Direcao designara comissao de professores destinada a avaliar as
competéncias e emitir parecer conclusivo sobre a dispensa parcial ou
total de componentes da série ou moédulo, valendo-se, para tanto, do
exame de documentos, entrevistas, provas escritas ou praticas, ou de
outros instrumentos de avaliacao compativeis.

- Até sair o resultado, o aluno devera cursar normalmente o modulo/série
em que foi matriculado para nao ser prejudicado, na eventualidade de
indeferimento.

4 - TRATAMENTO EXCEPCIONAL (TRABALHO DOMICILIAR)

- Merecera tratamento excepcional 0 aluno que comprove, na ocasiao, ser portador de moléstia infectocontagiosa,

traumatismos ou outras condicoes.

- Para que o aluno seja beneficiado, deve apresentar na Secretaria, até 72 horas ap6s o inicio do impedimento,
requerimento acompanhado de laudo médico (atestado), igual ou superior a 16 dias de afastamento.

- E obrigatério constar o CID no atestado médico.

- 0 aluno impossibilitado de requerer pessoalmente o exercicio do trabalho domiciliar podera fazé-lo dentro dos
prazos, porintermédio de pessoa responsavel pelo mesmo.

- Alunas gestantes poderao igualmente gozar de tal beneficio, a partir do 82 més de gestagao e durante 03 (trés)
meses, conforme legislacao, requerendo junto a Secretaria de Alunos, mediante comprovacao de atestado

médico.

5 - FREQUENCIA

- Para fins de promogéao ou retencao, a frequéncia tera apuracao independente do aproveitamento.
-"Serd exigida a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) do total de aulas dadas. (...)

6 - RENDIMENTO ESCOLAR

(..)DA AVALIACAO DO ENSINO E DA
APRENDIZAGEM

- As sinteses de avaliagao do rendimento
do aluno, parciais ou finais, elaboradas
pelo professor, serao expressas em
mengoes correspondentes a conceitos,
com as seqguintes definicoes
operacionais:

0 aluno obteve excelente desempenho no
MB MUITO BOM . re fesem

desenvolvimento das competéncias
B BOM 0 aluno obteve bom desempenho no desenvolvimento

das competéncias

0 aluno obteve desempenho regular no
R REGULAR . e ’

desenvolvimento das competéncias

2 0 aluno obteve desempenho insatisfatério no

| INSATISFATORIO . Permo

desenvolvimento das competéncias




A) PROMOCAO

Sera considerado promovido para o modulo ou série
seqguinte, o aluno que tenha obtido aproveitamento
suficiente (MB, B ou R) e frequéncia minima de 75%,
apos decisao do Conselho de Classe.

A mencgdo | em até 03 (trés) componentes curriculares,
também dara ao aluno direito de classificacao para a
série ou modulo seguinte, desde que o Conselho de
Classe 0 tenha considerado apto a frequentar este
ciclo, em regime de progressao parcial, consideradas
as caracteristicas do aluno e respeitada a sequéncia

B) RETENCAOQ
Sera considerado retido no ciclo, quanto a frequéncia,
o aluno com assiduidade inferior a 75% (setenta e
cinco) no conjunto dos componentes curriculares.
Sera considerado retido no ciclo, quanto ao
aproveitamento, o aluno que tenha obtido a mencao |
em:
- Mais de trés componentes ou até trés componentes
curriculares e nao tenha sido considerado apto pelo
Conselho de Classe a prosseqguir estudos no ciclo
subsequente.

do curriculo.
C) PROGRESSAO PARCIAL
O aluno podera acumular até 03 (trés) componentes curriculares cursados em regime de progressao parcial.
Os alunos em Progressao Parcial terao acesso as mesmas no Portal do Aluno: SIGA.
0 aluno devera atentar-se aos prazos de entrega das atividades, estabelecidos pelos professores.

7-DIREITOS E DEVERES

-a) Sao DIREITOS dos alunos (Artigo 111 do Regimento comum das Etecs):

|. concorrer a representacao nos 6rgaos colegiados, nas instituicdes auxiliares e no 6rgao representativo dos
alunos;

Il. participar na elaboracao de normas disciplinares e de uso de dependéncias comuns;

lll. receber orientacao educacional e/ou pedagogica, individualmente ou em grupo;

IV. recorrer a Direcao ou aos setores proprios da Unidade ETEC para resolver eventuais dificuldades que
encontrar na solucao de problemas relativos a sua vida escolar;

V.recorrer dos resultados de avaliagao de seu rendimento, nos termos previstos pela legislagao;

VI. requerer ou representar ao Diretor da Unidade ETEC sobre assuntos de sua vida escolar, na defesa dos seus
direitos, nos casos omissos deste Regimento;

VII. ser comunicado sobre os resultados da avaliagao e critérios utilizados de cada componente curricular;

VIII. ser informado, no inicio do periodo letivo, dos planos de trabalho dos componentes curriculares do modulo
ou série em que esta matriculado;

IX. ser ouvido e obter respostas em suas reclamacodes e pedidos;

X. serrespeitado e valorizado em sua individualidade, sem comparacoes ou preferéncias;

Xl. ter facultado o acesso e a participacao nas atividades escolares, incluindo as atividades extraclasse
promovidas pela Unidade ETEC;

XIl. ter garantida a avaliacao de sua aprendizagem, de acordo com a legislacao;

Xlll. ter garantia de todas as condigdes de aprendizagem, mediante procedimentos de recuperagao continua ao
longo do semestre/ano letivo.

b)Sado DEVERES dos alunos (Artigo 113 do Regimento comum das Etecs):

|. conhecer, fazer conhecer, cumprir este Regimento, outras normas e regulamentos vigentes na escola;

Il. comparecer pontual e assiduamente as aulas e atividades escolares programadas, sejam presenciais ou de
forma remota, empenhando-se no éxito de sua execucao;

Ill. respeitar os colegas, os professores e demais servidores da escola;

IV. representar seus pares no Conselho de Classe, Conselho de Escola ou outro 6rgao de representatividade;

V. participar nas atividades educativas ou formativas desenvolvidas na escola, bem como nas demais atividades
que requeiram a participacao dos alunos;

VI. zelar pela preservacao, conservacao e limpeza das instalagdes, material didatico, mobiliario e espacos verdes
da escola, fazendo uso correto dos mesmos;

VII. indenizar prejuizo causado por danos as instalacdes ou perda de qualquer material de propriedade do
CEETEPS, das instituicoes auxiliares, ou de colegas, quando ficar comprovada sua responsabilidade;

VIII. trajar-se adequadamente em qualquer dependéncia da escola, de modo a manter-se o respeito mutuo e a
atender as normas de higiene e segurancga pessoal e coletiva;

IX. respeitar a propriedade dos bens pertencentes aos colegas, professores e funcionarios administrativos e nao
se apossar de objetos alheios.



8 - PROIBICOES
E vedado ao aluno (Artigo 114 do Regimento comum das Etecs):
|. apresentar condutas que comprometam o trabalho escolar e o convivio social;
Il. ausentar-se da sala de aula e/ou ambiente virtual, durante as aulas, sem justificativas;
[ll. fumar em qualquer das dependéncias escolares;
IV. introduzir, portar, guardar, vender, distribuir, fazer uso de substancias entorpecentes ou de bebidas
alcodlicas, comparecer embriagado ou sob efeito de tais substancias na Unidade ETEC;
V. introduzir, portar, ter sob sua guarda ou utilizar nas dependéncias da escola qualquer material que possa
causar riscos a saude, a seguranca e a integridade fisica, sua ou de outros;
VI. ocupar-se, durante as aulas, de assuntos ou utilizar materiais e equipamentos alheios ao processo de ensino
aprendizagem;
VII. praticar jogos sem carater educativo nas dependéncias da Unidade ETEC;
VIIl. praticar quaisquer atos de violéncia fisica, psicolégica ou moral contra pessoas, ou ter atitudes que
caracterizam preconceito e discriminagao;
IX. praticar quaisquer atos que possam causar danos ao patriménio da escola ou de outrem nas dependéncias da
Unidade ETEC;
X . promover coletas ou subscrigées ou outro tipo de campanha, sem autorizagao da Direcao da Unidade ETEC;
Xl. retirar-se da unidade durante as atividades escolares, da residéncia de alunos (alojamentos) e/ou ambientes
de aprendizagem sem autorizacao dos pais ou responsaveis, se menor de idade, e da Diregdo da Unidade ETEC;
XIl. desabonar a imagem dos membros da comunidade escolar e da instituicdo de qualquer modo e/ou
circunstancia;
XIll. captar sons ou imagens, designadamente, de atividades letivas e nao letivas, sem autorizacao prévia dos
professores ou dos responsaveis pela direcao da escola, bem como, quando for 0 caso, de qualquer membro da
comunidade escolar ou educativa cuja imagem possa, ainda que involuntariamente, ficar registrada;
XIV. difundir, na escola ou fora dela, nomeadamente, via Internet ou através de outros meios de comunicacgao,
sSoNns ou imagens captadas nos momentos letivos e nao letivos, sem autorizacao do diretor da escola.

ARTIGO 117 - A OCORRENCIA DISCIPLINAR DEVERA
SER COMUNICADA:

I. quando o aluno for menor de 18 (dezoito) anos, em
qualquer caso, a seus pais ou responsaveis;

[l. ao Conselho Tutelar, quando o aluno for menor de
idade, se essa for considerada grave;

lll. a autoridade policial do municipio se houver
indicios da pratica de infragao penal.

COMUNICADO IMPORTANTE

Conforme a Lei n° 18.058, de 05 de dezembro de
2024, é proibido o uso de eletronicos (smarphones,
tablets e afins) dentro das salas de aula, exceto
quando autorizado pelo professor.

A inobservancia da norma leva ao confisco do
aparelho pelo professor e a adverténcia pela
coordenacao.

Na reincidéncia, apenas os pais/responsaveis
poderao retirar o aparelho retido.




NORMAS E PROCEDIMENTOS DA ETEC

1. Alunos menores nao poderao se ausentar do recinto escolar antes do término
das aulas, sem que tenha sido autorizada a saida por escrito, pela presenca de um
responsavel e, excepcionalmente, por telefone.

2. Ocorréncias de atrasos ou saidas antecipadas: serao permitidos, no maximo, b
(cinco) no més, com registro no livro de ocorréncias, ultrapassado o numero
permitido de ocorréncias sera aplicada adverténcia formal.

3. A Unidade Escolar s6 entrara em contato com o0s pais/responsaveis em caso0s
emergenciais.

4. Nao e permitido auséncias coletivas.

5. 0 aluno devera usar a camiseta de identificacao nas dependéncias da Etec APan
e em eventos escolares. Camisetas personalizadas devem ser autorizadas
previamente pela direcdo.

6. Nao trajar camisa de propaganda politica e ideologica.

7. Por seguranca, nos laboratorios nao serao permitidos o uso de bermudas e
calcados abertos.

8. Em sala de aula nao usar: boné, gorro, telefone celular, fones de ouvido,
aparelhos eletrénicos e outros.

9. 0 uso do celular em sala de aula/biblioteca so sera permitido para fins didaticos.
10. E proibido fumar na Etec, conforme Lei Estadual n2 13.541, de 07/05/09, bem
como, 0 consumo de bebidas alcoolicas.

11. E proibido aplicar trotes em calouros.

12. E proibido jogos de baralho, bem como, acessar sites pornograficos.

13. O aluno € responsavel por qualquer objeto de valor que traga na Escola e
deslocamentos, ficando a unidade isenta de qualquer responsabilidade de perdas
ou danos.

14. Respeitar professores, funcionarios e alunos é regra basica.

15. E proibido postar em redes sociais qualquer comentarios que envolvem
membros da comunidade escolar (professores, servidores e alunos).



ALGUMAS COMODIDADES EM NOSSA ETEC E SUAS REGRAS DE UTILIZAGAO

1. Anossa Etec disponibiliza servico de merenda:
e Jrefeicoes para os alunos do periodo integral - café da manha(das 7h30 as 8h), almogo (das 12h30 as 13h30) e
lanche da tarde, conforme horario de saida das turmas.
® jantar para os alunos do periodo noturno, servido das 18h as 19h.
¢ todas as refeicOes sequindo orientacoes e cardapio da Secretaria Estadual de Educagao.
2. Para aqueles alunos que nao quiserem comer a merenda servida na escola, disponibilizamos 0 uso de uma
COPINHA, com geladeira, marmiteiro (para esquentar as marmitas), pia e utensilios de higienizagao.
* No entanto, € importante que os alunos se atentem para que nada seja deixado/esquecido na copinha,
mantendo todos os seus pertences devidamente identificados.
3. Para mantermos a ordem e a higienizacao da nossa copinha, informamos que em todas as SEXTAS-FEIRAS é
feito o DESCARTE COMPLETO DE QUALQUER ALIMENTO OU UTENSILIOS esquecidos/deixados na copinha.
4. A APM (Associagao de Pais e Mestres) da nossa escola oferece a locacdo de armaérios individuais para aqueles
alunos que optarem por deixar materiais ou pertences, em seguranca, na escola.
* As regras para o aluguel e utilizagao dos armarios individuais serdo apresentadas as alunos no inicio do
semestre.
e E proibido aos alunos deixarem objetos em cima dos armarios.
® Por questdes de organizacao e higiene da escola, assim como na copinha, tudo o que estiver em cima dos
armarios individuais sera DESCARTADO as sextas-feiras.
5. Existe no patio da escola uma mesa de ping pong, jogos e bolas na biblioteca, que deverao seqguir as seguintes
regras de utilizagao:

¢ (sjogos que estdo disponiveis na biblioteca, demais recursos cedidos pela APM da Etec APan e a abertura da
quadra, sdo para horarios que nao atrapalhem as aulas e 0 aproveitamento dos estudos.
e Em caso de descumprimento dos horarios descritos abaixo acarretara adverténcia e/ou procedimentos

regimentais:
Horarios de uso da mesa de Ping Pong e
Jogos da Biblioteca Horarios de uso das bolas e abertura da
Quadra
09h40 as 09h55
Diurno Diurno 12h25 as 13h30
12h25 as 13h30
17h30 as 18h15
17h30 as 18h15 Noturno
Noturno 20h45 as 21h
20h45 as 21h

_Colabore com a limpeza da escola
Voce se sente melhor num ambiente impo!
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| ABORATORIOS

~\ NAO E PERMITIDO AO ALUNO DESCONECTAR 0S CABOS,
ALTERAR EQUIPAMENTOS, ABERTURA OU MESMO MANUTENGAO.
PROBLEMAS INFORME 0 RESPONSAVEL PELOS LABORATORIOS

@ REGRAS DE CONDUTA:

Prof. Edison Blas Martinez e

RESPONSAVEIS: Prof. Alessandro Cravo da Costa

OU SEU COORDENADOR

O aluno devera estar usando a camiseta de identificacao da escola.

Nos laboratoérios nao serao permitidos o uso de bermudas e calgados abertos.

E proibido fumar, consumir bebidas e comidas, usar o celular e jogos.

Nao é permitida a entrada de alunos com materiais esportivos.

O aluno deve procurar usar as cadeiras e mesas sem forgar, evitando danifica-las.

A classe devera manter a sala limpa e em ordem (a lixeira fica proximo da porta de entrada).

Dentro do laboratorio deve-se manter o siléncio, em respeito aos colegas.

Deixar sua mesa organizada no final de cada aula(cadeira, teclado, mouse, monitor e
equipamentos).

O aluno que desrespeitar Funcionario, Estagiario ou Professor sera repreendido segundo as
normas do Regimento Escolar.

() REGRAS DE UTILIZAGAO DOS EQUIPAMENTOS:

Usar com cuidado, conservando o equipamento, sem colocar objetos sobre ele.

O aluno devera utilizar o hardware e software disponivel nos laboratorios.

Ainstalacao de softwares/hardwares é restrita aos professores e/ou Estagiarios no laboratorio.
A utilizacao dos computadores € destinada aos assuntos da aula. Qualguer outro uso fora deste
objetivo deve ser evitado, (jogos, musicas, redes sociais e videos sdo proibidos).

A utilizacao de notebooks e afins é restrita a apresentacdes de trabalhos e/ou com a autorizacao
do professor.

@ REGRAS DE USO:

Os laboratorios e salas de aula estarao abertos somente nos horarios de aula.

Os horarios sem aula fixa estao liberados mediante agendamento pelo professor interessado,
devendo reservar a sala com antecedéncia.

Qualquer alteracao no horario deve ser avisada aos responsaveis pelos laboratoérios para que nao
haja conflitos durante a utilizagao (aulas fixas e agendamentos).

Também qualquer cancelamento de aulas devera ser avisado para que o laboratorio seja liberado
para outra classe que necessitar usar.

Problemas encontrados (Hardware/Software) devem ser comunicados a coordenacao.
Respeitar os horarios de manutencao dos laboratorios.



ORIENTAGAO E APOIO
EDUCACIONAL

A Orientacao Educacional € o departamento cuja fungao principal é
aconselhar e apoiar os estudantes em seu desenvolvimento académico e
pessoal. O(A) Orientador(a) Educacional trabalha em colaboracdo com o
corpo docente e 0s responsaveis para identificar as necessidades
individuais dos alunos e desenvolver estratégias para ajuda-los a
alcancar seus objetivos.

ATRIBUIGOES DA ORIENTAGAO EDUCACIONAL

De acordo com o artigo 39 do Regimento Comum das Etecs, o Orientador Educacional da Etec, sem prejuizo de
outras constantes em documento proprio do CEETEPS e da legislagao, tera as seguintes atribuigcoes:

- colaborar com a formacgdo permanente do corpo discente, no que diz respeito aos valores e atitudes,
promovendo atividades que levem o aluno a desenvolver a compreensao dos direitos e deveres da pessoa humana,
do cidadao, do Estado, da familia e dos demais grupos que compdem a comunidade escolar incentivando os alunos
a participarem dos 6rgaos colegiados: Conselhos de Escola, de Classe, Associagao de Pais e Mestres, Grémio
Estudantil e Cooperativas, dentre outros;

- fornecer apoio educacional aos alunos com dificuldades de aprendizagem e/ou problemas nas relacoes
interpessoais que comprometam o processo de ensino e de aprendizagem, em especial quanto a procedimentos
de recuperacao, reorientacao da aprendizagem e em casos de progressao parcial;

- mediar conflitos no ambiente escolar, favorecendo a interacao escola, aluno e familia;

- organizar, gerenciar e avaliar dados estatisticos referentes a frequéncia, rendimento e permanéncia de alunos,
em conjunto com a Direcao de Servicos Académicos e Coordenacao Pedagdgica, visando a compreensao de suas
causas e aprimoramento de resultados.

WhatsApp Orientacado Educacional: (15) 3219-7403 (©

ASSUNTOS ACADEMICOS
Horario de atendimento da Secretaria: Solicitagoes de declaragoées:
Manha: 8h30 as 12h00 Devem ser realizadas através do Portal do
Tarde: 13h00 as 17h00 Aluno SIGA e retiradas presencialmente na
Noite: 18h30 as 21h30 Secretaria Académica ap0s o prazo estipulado

abaixo (Nao enviamos por e-mail/WhatsApp)
Prazo pararetirada de documentos:

« Declaracao de matricula e/ ou frequéncia: 2 (dois) dias uteis;

« Declaracao de Conclusao: 3(trés)dias uteis;

« Certificado Modular: 2 (dois) meses ap6s o término do semestre.

« Matriz curricular: 2 (dois) dias Uteis;

« Carteirinha de estudante: 5 (cinco) dias Uteis, devendo ser solicitada na
APM/Biblioteca.

\ AO FINAL DO SEMESTRE LETIVO, VERIFICAR SEMPRE 0
RESULTADO FINAL (NO PORTAL DO ALUNO SIGA), ATENDER A0S
WhatsApp Secretaria: (15) 3219-7406 @ PRAZOS ESTABELECIDOS PARA ANALISE DO RESULTADO,
REQUERIMENTOS DE RECONSIDERAGAO, E RENOVAGAO DE
MATRICULA



ORIENTAGOES DIVERSAS

* Aproveite cada instante em que ficar na Escola.

e Durante as aulas, preste atencao, participe, aproveite para aprender. Dificilmente, tera a oportunidade de
estudar aquele assunto.

* Respeite seus colegas, professores, funcionarios e o patrimdnio escolar, assim vocé respeitara a si mesmo.
Seu limite termina quando comega o limite do outro.

e Mantenha o ambiente sempre arrumado e limpo (organizando mesas e cadeiras em seus respectivos lugares
ao sair).

* Leiaasinformagoes nos quadros de avisos. Cumpra os prazos!

* Procure respeitar seu local de estudo, utilizando roupas discretas adequadas ao ambiente escolar.

e 0O Plano de Trabalho Docente (planejamentos e conteudo a serem ministrados durante o semestre) esta
disponivel para consulta na Coordenagao Pedagogica e Coordenadores de Curso.

e N&o é permitida a comercializacao dentro das dependéncias da Etec, a nao ser com prévia autorizacado da
equipe de gestao.

e Atender pontualmente os prazos de Progressdes Parciais, trabalhos escolares e avaliacbes com todo o
material necessario e solicitado.

* Nao faltar em dias de avaliacao! O aluno devera justificar junto ao Professor para ver a possibilidade de uma
nova atividade avaliativa.

® Estudar e participar ativamente da aula, sem se ocupar de atividades alheias.

e (Ocupar sempre o lugar que lhe foi destinado na sala de aula, definido por professores, Coordenadores e
Orientacao Educacional.

e E vedado aos alunos apoderar-se, sem autorizagao, de objetos que néo lhe pertencem.

* Camiseta de Identificacao - tem como objetivo democratizar o ambiente escolar, conferindo-lhe um carater
académico, valorizando nossa Escola e auxiliando na seguranca da comunidade escolar.

e Respeitar o horario de atendimento dos Setores.

Atestado Médico:
e Para melhor controle e ciéncia dos Professores, o Atestado Médico devera ser assinado no verso por cada
Professor que ministrou a(s) aula(s) no(s) dia(s) da(s) falta(s).
e Secretaria Académica ird receber o Atestado ou Declaracao para arquivo somente quando estiverem
assinados pelos Professores.

Direito de Imagem dos alunos:
e |mportante destacar que, devido as atividades desenvolvidas na escola, o aluno tenha ciéncia que sua

imagem podera ser utilizada através de folhetos e videos elaborados na Etec e por isso, 0 aluno e/ou pais e
responsaveis, deverdo manter assinada a AUTORIZACAO DE USO DE IMAGEM.

Cumprir as disposicoes do Regimento Escolar, disponivel no site

https://etecapan.cps.sp.gov.br



https://etecapan.cps.sp.gov.br/

PORTAL DO ALUNO - SIGA

O aluno podera acompanhar sua vida académica pela internet, através do Portal do
Aluno SIGA, onde estardao disponiveis informacdes como: Mencoes, Frequéncia,
Progressao Parcial (PP), Ficha Individual de Acompanhamento do Desempenho
Escolar(FIADE).

O tutorial de acesso as Progressoes Parciais no SIGA estara disponivel na Biblioteca e
no site da escola.

A solicitacdo de documentos (Declaragoes, Aproveitamento de Estudos, etc.)
também é feita exclusivamente pelo Portal do Aluno.

Para acessar digite o endereco abaixo e em sequida inserir os dados de acesso
usuario e senha:

https://siga.cps.sp.gov.br/aluno/loginEtec.aspx

Etec - Portal Aluno

EFl Jelflllimlm & R . T

Usuario: é o Registro de Matricula do aluno (RM) disponivel na Secretaria Académica
e na carteirinha de estudante.

Senha: para o primeiro acesso a senha ¢ padrao (123123) e quando digitada abre uma
janela para a alteracao da senha, onde é solicitado o CPF e data de nascimento.

@) E-MALL:

O canal de comunicacao oficial da Escola com o estudante sera o e-mail
Institucional (@etec.sp.gov.br) fornecido pelo convénio Centro Paula
Souza e Microsoft.


https://siga.cps.sp.gov.br/aluno/loginEtec.aspx
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sua senha ? = a
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Podera alterar sua senha clicando em Em sequida sera direcionado para a tela
“Precisa de ajuda?” de Solugao para problemas no acesso.

Recuperar Login
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Etec - Portal Aluno
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Clicar no item correspondente e sequir as orientagdes do sistema:
e Problema com o Usuario = Recuperar o login;
e Problemacom senha=Trocar a senha;
e Desbloquear acontaem caso de bloqueio por tentativas de acesso.

Por exemplo: Para trocar a senha digitar as informacdes que o sistema pede: usuario e e-
mail (0 mesmo e-mail cadastrado no Siga no ato da matricula), clicar em validar/enviar e
entao sera enviado um numero de chave de seguranca no e-mail informado que devera ser
digitado no campo correspondente e entao cadastrar a nova senha.
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ESTAGIOS

As informacgdes sao divulgadas no mural de avisos da Secretaria;

O Termo de Compromisso de Estagio so € assinado pela Unidade Escolar durante o
periodo letivo; na desisténcia do aluno, automaticamente o estagio sera cancelado.
O prazo para assinatura e retirada do Termo de Compromisso de Estagio é de 03
(trés)dias uteis.

Mais informacgoes na Secretaria Académica.

CRT-SP

(CONSELHO REGIONAL DOS TECNICOS INDUSTRIAIS)

Terdo direito ao registro junto ao Conselho Regional (CRT), os alunos formados nos
cursos Técnicos em Automacao Industrial e Eletroeletrénica.

ATIVIDADES
EXTRACURRICULARES

Eventos realizados fora da Etec APan serao precedidos por consulta aos pais, sob
forma de autorizacao, quando se tratar de aluno menor do Ensino Técnico e Médio.




Todo material escolar, tais como roupas, carteiras,
bolsas, marmitas e outros objetos, devem conter o nome
e a turma do aluno para que se possa identifica-lo em
caso de esquecimento na escola.

Os alunos serao orientados na escola a se
responsabilizarem por seus pertences. Caso o aluno
venha a encontrar objetos como cadernos, estojos,
roupas ou outros artigos na escola, devera deixa-los no
“Achados e perdidos”, no corredor ao lado da Secretaria
Académica, em local destinado para este fim.

Somente itens eletrénicos, chaves e documentos ficarao
guardados na Secretaria Académica, pelo periodo de 30
dias.

Artigos como aparelhos e jogos eletrénicos, valores em
dinheiro, ou outros, deverao ser deixados em casa, a nao
ser em caso de acordo prévio com o professor.

A escola nao se responsabilizara pelas perdas ou danos
de objetos. E de responsabilidade do aluno(a) a guarda
de seus pertences.



HORARIO DE AULAS

PERIODO MODALIDADE AULA HORARIO
1 8h00 - 8h50
22 8h50 - 9h40
INTERVALO 9h40 - 9hb5
42 9h55 - 10h45
52 10h45 - 11h35
DIURNO Ensino Médio INTEGRADO 62 11h35 - 12h25
ALMOCO 12h25 - 13h30
7 13h30 - 14h20
7 14h20 - 15h10
82 15h10 - 16h00
92 16h00 - 16h50
JANTAR 18h00 - 13h00
1 18h15 - 19h05
22 19h05 - 19hbb
Ensino Médio NOTURNO 38 18h55 - 20h45
INTERVALO 20h45 - 21h00
NOTURNO
42 21h00 - 21h50
52 21h50 - 22h40
1 18hb5 - 20h48
Ensino Técnico MODULAR INTERVALO 20h48 - 21h03
22 21h03 - 22h55




