POLITICAS DE GESTAO E SUBMISSAO DE TRABALHOS DE
CONCLUSAO DE CURSO NO REPOSITORIO INSTITUCIONAL DO
CONHECIMENTO (RIC-CPS)




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Governador
Joao Doria

Vice-Governador
Rodrigo Garcia

CENTRO PAULA SOUZA

Diretora-Superintendente

Laura Lagana

Vice-Diretora-
Superintendente

Emilena Lorenzon Bianco

Chefe de Gabinete da
Superintendéncia

Armando Natal Mauricio

Coordenadora da Pds
Graduacao

Helena Gemignasi
Petorossi

Coordenador de Ensino
Superior de Graduacao

Rafael Ferreira Alves

Coordenador de Ensino
Meédio e Técnico

Almerio Melquiades de
Araujo

Coordenador de Formacao
Inicial e Educacao
Continuada

Marisa Souza

Coordenador de
Infraestrutura

Bruna Fernanda S. Ferreira

Secretaria de Desenvolvimento
Patricia Ellen da Silva

Coordenador de Gestao
Administrativa e Financeira

Ana Paula Garcia

Coordenador de Recursos
Humanos

Vicente Mellone Junior

Coordenadora de Assessoria
de Inovacao Tecnologica

Marcos Antonio Batista

Coordenadora de Assessoria
de Comunicacao

Dirce Helena Salles

CENTRO DE GESTAO DOCUMENTAL (CGD)

Diretora de Divisao do Centro de Gestao Documental

Tatiane Silva Massucato Arias

Diretora de Servi¢co do Nucleo de Biblioteca

Leticia Rolim Albuguerque

Diretora de Servico do Nucleo de Documentacao

Aline Midori Yado

Equipe do CGD
Irislane Mendes

Marcos Lima da Silva
Nair da Silva

Equipe do ETE-RIC-CPS

Coordenador da ETE- RIC-CPS
Humberto Celeste Innarelli

Equipe do ETE-RIC-CPS
Ana Valquiria Niaradi

Daives Araken Bergamasco
Fernanda Hellen de Sousa
Gustavo Carvalho Gomes de
Abreu

Jose William Pinto Gomes
Ana Valquiria Niaradi

Daives Araken Bergamasco

llustracoes: Freepik
https://cgd.cps.sp.gov.br/
ric@cps.sp.gov.br
Versao 1



SUMARIO

L INTRODUGAOD. .. ..ottt et e et e e et e e et e s eee e e e e e e e aanes 3
I R O 1 o] 1= 1 1o P 4
1.2 Estrutura organizacional e informacional do RIC-CPS............ccoociiiiiiiiviineeenn, 4
2 POLITICA DE CONTEUDO: formacé&o de colecéo digital do RIC-CPS..................... 5
3 POLITICA DE METADADOS. ...ttt e et e e e et e e e e e eenaeen, 7
3.1 Responsaveis pela submissao e cadastro dos metadados..........ccoeeevviiiiiiinnnnnn. 8
T2 |V, U= = To K= To Lo FoT 0 = T 1 01 = 9
3.3 SUDMISSA0 de PUBIICACOES... ... e 11
4 ACESSO AO CONTEUDO DISPONIBILIZADO NO RIC-CPS.....oooveeeeceeeeeeeeeeeeeens 32
5 INFRAESTRUTURA, MANUTENCAO E PRESERVACAOD .....ooooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee, 33
6 CRONOGRAMA DE CADASTRAMENTO. ..o 34
7 CONSIDERACOES FINAIS . ..ot e e, 35
N AN L 1 PP 36

AN E X O B 39



1 INTRODUCAO

O Repositorio Institucional do Conhecimento do Centro Paula
Souza (RIC-CPS) é um repositorio digital de documentos que
permitira armazenar, preservar, disseminar e gerenciar em formato
digital o conhecimento cientifico, tecnologico e artistico-cultural
produzido pela comunidade do CPS. O RIC-CPS esta baseado no
sistema DSpace, software de codigo aberto, desenvolvido pelo
Instituto Tecnologico de Massachussets (MIT) em conjunto com a
Hewlett-Packard (HP) no ano de 2002, que permite a gestao de
toda producao digital de uma instituicao de ensino. No Brasil fol
disponibilizado em 2004 pelo Instituto Brasileiro de Informacao em

Ciéncia e Tecnologia (Ibict).
A implementacao do RIC-CPS visa:

a) Garantir o acesso, a gestao e a preservacao da producao
cientifica, tecnoldgica, artistica-cultural e técnico-
administrativa;

b) Permitir ampla disseminacao do conhecimento académico e

tecnico-administrativo produzido nas instituicoes;

c) Potencializar e promover intercambios na triade ensino,

pesguisa e extensao;

d) Contribuir com os projetos de internacionalizacdo atraves da
disseminacdo do conhecimento em ambito nacional e
Internacional;

e)Reconhecer e valorizar as competéncias e os esfor¢cos das
comunidades discente, docente e técnico-administrativa;

f) Entender que os maiores beneficios do investimento publico
numa oferta educacional devem ser para o cidadao e para o
profissional bem formado, através do conhecimento produzido
e transmitido nas instituicoes de ensino;

g)Criar um repositorio institucional do conhecimento para uso
corporativo das unidades de ensino e unidades administrativas
do CPS.




1. 1 Objetivo

A presente politica tem por objetivo estabelecer os procedimentos
de gestao e submissao dos Trabalhos de Conclusao de Curso
(TCCs) no RIC-CPS, tendo em vista sua implementacao nas

unidades de ensino do Centro Paula Souza (CPS).

1.2 Estrutura organizacional e informacional

do RIC-CPS

O RIC-CPS possui uma estrutura informacional hierarquica de
comunidades, subcomunidades, colecoes e itens. As comunidades
sao as estruturas de mais alto nivel, representadas pela Unidade
de Graduacao Superior (Cesu) e a Unidade de Ensino Médio e
Técnico (Cetec), contendo varios niveis de subcomunidades,
representadas pelas Fatecs e pelas Etecs. Os itens representam
0os documentos que estao organizados em colecoes de cada
subcomunidade (Fatec/Etec), lembrando que nesta politica
abordaremos somente a colecao Trabalhos de Conclusao de Curso
(TCO).

Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), € um termo padrao
utilizado para mencionar trabalhos entregues para obtencao do
titulo de todos os cursos das Etecs e Fatecs do CPS, independente
do seu formato, sendo que a Cetec utiliza a nomenclatura Trabalho
de Conclusao de Curso (TCC) e a Cesu Trabalho de Graduacao

(TG), porém, ambas tratam do mesmo conceito.

Segue ilustracao da estrutura organizacional do RIC-CPS para

RIC-CP5

elucidar o conceito:

Repositorio

Comunidade

Cesu




O RIC-CPS disponibiliza a navegacao para consulta de livre
acesso e gratuita a comunidade interna, representada pelo corpo
docente, discente e administrativo do CPS e a comunidade
externa, ndo sendo necessario nenhum cadastro de usuario ou

pagamento para este fim.

2 POLITICA DE CONTEUDO: formacéo de

colecao digital do RIC-CPS

Em atencao a quantidade e diversidade de comunidades (unidades
de ensino e unidades administrativas), além da grande massa
documental produzida pelos discentes, docentes e servidores
administrativos, a implantacao do RIC-CPS dar-se-a de forma

gradual no Centro Paula Souza.

O RIC-CPS tera um vasto leque de colecbes e publicacbes
agrupadas por género documental, disponibilizadas ao longo dos
anos. Cada colecdo € constituida de documentos digitais e
digitalizados, denominados itens documentais e serao cadastrados

pelas comunidades, conforme orientacoes estabelecidas e

divulgadas pelo Centro de Gestao Documental e/ou pelo Comité

Gestor do RIC-CPS, em momento oportuno.

A formacao da primeira colecao iniciara com o cadastramento dos
Trabalhos de Conclusao de Cursos (TCCs) produzidos e entregues
pelos discentes, do ano vigente até o0 ano mais antigo,
iIndependente do seu formato e suporte. Os trabalhos de carater
académico devem seguir os procedimentos padronizados pelo
CPS e pelas suas comunidades, respeitando as normas
bibliograficas de apresentacao de trabalhos académicos da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). As Etecs
devem utllizar o Manual para a elaboracao do Trabalho de
Concluséo de Curso das Escolas Tecnicas do Centro Paula Souza

e 0 Regulamento Geral.

Género documental - Reunido de espécies documentais que se assemelham por seus caracteres essenciais,
particularmente o suporte e o formato, e que exigem processamento técnico especifico e, por vezes, mediagcao técnica
para acesso(l), como acesso(l) documentos audiovisuais, documentos bibliograficos, documentos cartograficos,
documentos eletrénicos, documentos filmograficos, documentos iconograficos, documentos micrograficos, documentos
textuais.

ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Dicionario brasileiro de terminologia arquivistica. Rio de Janeiro:
Arquivo Nacional, 2005. 232 p.. — Publicagbes Técnicas; n° 51. Disponivel em:
<http://www.arquivonacional.gov.br/images/pdf/Dicion_Term_Arquiv.pdf>. Acesso em: 28 set.

2020.
ABNT NBR 14724:2011: Informacéao e documentacao - Trabalhos académicos — Apresentacao.
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http://www.arquivonacional.gov.br/images/pdf/Dicion_Term_Arquiv.pdf

Neste sentido, as Dbibliotecas devem atentar-se para o0
recebimento dos TCCs, juntamente com Termo de Autorizacao
e demais documentos obrigatdrios, em conformidade com as
orientacoes supracitadas, com a PORTARIA CEETEPS-GDS n°
3015/2021 e o Memorando NB/CGD n° 011/2021.

Seguem as principais producoes realizadas pelos discentes:

e Artigo cientifico;

e Audio e video;

e Desfile ou exposicao de roupas, calcados e acessorios;
e Dossié fotografico;

e EXposicao fotografica;
e Jogo digital,

e Manual técnico;

e Maquete;

e Memorial fotografico;
e Monografia;

e Parecer técnico;

e Parecer tecnologico;

e Plano de negocios;

Portfélio:

Projeto de pesquisa,

Projeto tecnico;

Projeto tecnoldgico;
Prototipo com Manual Técnico;
Relato tecnologico;

Relatorio técnico:;

Relatodrio tecnologico;
Software ou aplicativo;

Qutros.




Todos os TCCs da graduacao com nota igual ou maior que 9 (nove)
e que foram indicados pela banca para serem disponibilizados no
RIC-CPS, bem como os todos os TCCs da formacao técnica com
mencao B e MB, cujos discentes autores entregaram o Termo de
Autorizacdo devidamente assinado e incorporado nos prontuarios
dos alunos, terdo o conteudo disponibilizado na integra para
consulta no RIC-CPS. Ja os TCCs da graduacéo com nota inferior a
9 (nove) ou que nao foram indicados pela banca e os TCCs da
formacao técnica com mencéao final R, serdo cadastrados no RIC-
CPS e considerados como publicacao institucional, porém nao terao
0 conteudo na integra para consulta livre — somente poderao ser
consultados mediante solicitacao a biblioteca responsavel e apds a
devida autorizacéo. Nesta situacao, o bibliotecario devera consultar
0 coordenador do curso para que ele defina se o arquivo do
documento sera disponibilizado para o solicitante, se necessario em
conjunto com o diretor da unidade. O bibliotecario nao tem

autonomia para liberar o conteudo sem a autorizacao formalizada.

3 POLITICA DE METADADOS

A Politica de Metadados tem por objetivo orientar e padronizar o
cadastro das publicacoes, evidenciando os campos que devem ser
preenchidos e os dados gue devem ser inseridos. Reforcamos que
para mantermos uma base de dados integra todos precisam
sequir, cautelosamente, as orientacOes de catalogacao e

iIndexacao descritas neste capitulo.

O padrao de metadados Dublin Core (DC) é o adotado pelo
sistema de registro dos itens documentais do DSpace e
consequentemente do RIC-CPS. A busca e a recuperacao da
InNformacao estao relacionadas a adocao de padrao de metadados
onde, inicialmente a organizacao do conhecimento € relacionada
com o documento, posteriormente com a informacéo (conteudo

vinculado).

Site do Dublin Core Metadata Initiative (DCMI), no endereco:

http://dublincore.org/documents/2001/09/20/dcmes-xml/



http://dublincore.org/documents/2001/09/20/dcmes-xml/

Destinado a organizar as informacoes e estabelecer padroes de
catalogacao e classificacao no meio digital, a partir de um conjunto
de elementos basicos, os administradores do repositorio podem
adotar um conjunto de metadados em consonancia com as praticas

académicas do CPS.

Cada comunidade (unidadede ensino) apresenta uma
iIndividualidade e peculiaridade, porém, ao considerar um sistema
unificado capaz de armazenar, preservar, disseminar e gerenciar o
conhecimento produzido por todas as comunidades do CPS, se faz
necessario estabelecer normatizacdes para o bom desempenho do
sistema, além de apresentar um servi¢co padronizado, organizado e
acessivel. Neste sentido, a presente politica visa orientar 0S

procedimentos e requisitos para cadastro dos TCCs.

3.1 Responsaveis pela submissao e cadastro

dos metadados

O cadastro das publicacoes deve ser realizado pelo Analista de
Suporte e Gestao — Bibliotecario e/ou demais profissionais (servidores
administrativos, docentes e estagiarios) com a supervisao e validacao

do bibliotecario.

Segue, abaixo, descricao dos perfis (Perfis 1, 2 e 3) de acesso e
gestao do RIC-CPS:

« Perfil 1 — Pré-catalogadores (servidores administrativos, docentes
e estagiarios).
Permite o pré-cadastro de publicacoes. Registro nao fica visivel para

pesquisa, até a validacao de um bibliotecario.
 Perfil 2 — Catalogadores (Analista de Suporte e Gestao -

Bibliotecario).

Permite o cadastro de publicacOes e a validacao do pré-cadastro para

publicacao.




* Perfil 3 — Administradores (Equipe RIC e NB/CGD).

Permite o cadastro e exclusdo de publicacOes, validacao do preé-
cadastro, inclusao e exclusao de termos de indexacao, inclusao e
exclusao de cursos e eixos tecnologicos, inclusao e exclusao de

comunidades e subcomunidades, inclusao e exclusao de colecoes,

acoes em lote e habilitacao e desabilitacao de servidores.

Diante da descricao dos perfis, se os servidores do Perfil 1 (Pré-
catalogadores) e do Perfii 2 (Catalogadores) Iidentificarem a
necessidade de iInclusao de termo de indexacao (Assunto), curso,
eixo tecnologico, comunidade, subcomunidade e colecao, deverao
encaminhar a solicitacao com justificativa para o0 e-mall

ric@cps.sp.gov.br ou diretamente no botao de Ajuda, disponivel na

pagina inicial do Repositorio Institucional do Conhecimento do

Centro Paula Souza: Pagina inicial (www.ric.cps.sp.gov.br)

3.2 Metadados padroes

Como o0s TCCs podem ser formados por diversos tipos
documentais, conforme apresentados no item 2, elegemos o0sS
principais metadados gue fazem parte do processo de submissao

dos TCCs, conforme tabela a seguir:



mailto:riccps@cps.sp.gov.br
http://www.ric.cps.sp.gov.br/
http://www.ric.cps.sp.gov.br/

METADADO Portugués Tipo de campo METADADO Portugués Inglés Tipo de campo
dc.contributor. Campo Unico _ Campo repetitivo
Orientador Advisor dc.subject Assunto Keyword L
advisor Campo obrigatorio Campo obrigatorio
: . Campo unico
de.contributor. Autor(es) Author Campo repetitivo dc.subject.other | Eixo Tecnoldgico | Technological Axis | |
author principal(is) Campo obrigatorio Campo obrigatorio
9 tribut L _ Responsabilidade _ o
c.contributor. Banca Examination N dc.description. | Responsible Campo unico
_ Campo repetitivo de publicacio: -
other Examinadora Board sponsorship course Campo obrigatério
CUrso
| ] ] | | Campo unico . » .
dc.title Titulo: subtitulo Title: subtitle dc.identifier. Referéncia o o
Campo obrigatério S Citation Campo unico
citation bibliografica
dc.title.alternativ ) ) | | - de d . - .
Titulo: subtitulo Title: subtitle Campo repetitivo c.description. |Resumo em idioma - Campo unico
e esumo
abstract patrio Campo obrigatorio
Data do Lista . L
de.date.issued d bate de-description. | Abstract em idioma Abstract Campo repetitivo
ocumento Campo obrigatorio
P J abstract outro
. . Document
de.type Tipo documental | Document type Lista dc.description | Descricdo do item - Campo Unico
description
_ _ _ |dentificadores
dc.language.iso ldioma Language Lista _ o | _ 3 |
dc.identifier.issn persistentes Standard identifiers Lista
Casa publicadora: e . padroes
| | Publishing: Campo unico _
dc.publisher Unidade de | | dc.relation. | . | -
_ Teaching Unit | Campo obrigatorio Citacao de série Serie Campo unico
Ensino ispartofseries

Obs.: A obrigatoriedade, esta relacionada ao tipo
documental selecionado. 10




E possivel incluir outros metadados sob demanda das comunidades 1. Acesse 0 sistema: http://ric.cps.sp.gov.br/

iIntegrantes do RIC-CPS, considerando que a ferramenta tecnologica 2. A péagina principal do sistema é composta de icones:
escolhida — Dspace — possul outros metadados ocultos, que nao foram

apresentados na tabela acima. - Link para o site do Centro Paula Souza

- Link para a pagina principal do RIC-CPS

3.3 Submissao de publicacoes

- Informacoes sobre o RIC-CPS: Equipe,

Submissao de publicacOes para o cadastro, consiste em Obijetivo, Publico Alvo, Apresentacéo,

registrar os dados informacionais de cada item documental Versdo, Bibliografia, Repositorios
(publicacao) no RIC-CPS, em sua respectiva colecao, Institucionais de Referéncia

conforme 0s seguintes passos:

A\/'-,:'ngahmﬂ[iﬂ sl - Vocabulario Controlado do RIC-CPS

eﬁf ] - Ajuda: Pagina de Comunicagdo com as Equipes
juda

do RIC-CPS de Biblioteconomia e de Tecnologia da

Informacao



http://ric.cps.sp.gov.br/

Repositorio Institucional do Conhecimento - RIC-CPS

cas ﬁ[' 'n' Sobre -I'?.,'t,,..-* Vocabulario Controlado a Ajuda

iF Repositdrio Institucional do Conhecimento do Centro Paula Souza

Envie sua dulvida, sugestdo ou problema encontrado Meu espago

Receber atualizagoes
por e-mail

Mome (obrigatorio)

E-mail de contato {obrigatdrio) Eﬂlitﬂr F]E'l'fll

Tipo de duvida 3. Na tela principal clique na opcao: Entrar em -

(@) Biblioteconomia Meu eSpaQO

(C) Teen. da Informagdo
() Vocabulario Controlado

Descreva a sua divida Repositorio Institucional do Conhecimento - RIC-CPS

Cs mﬂ o Sobre &/ Vocabuldrio Controlado e' Ajuda

1’F Repositdrio Institucional do Conhecimento do Centro Paula Souwza

Meu espacgo

o Receber atualizacdes

0 Repositdrio Institucional do Conhecimento do Centro Paula Souza (RIC-CPS) € uma ferramenta por e-mail
infarmatizada capaz de gerenciar, armazenar, preservar 2 disseminar em formato digital o conhecimento
- r I - x . I3 - . - . it =
EMVIAR cientifico, tecnologico, artistico-cultural e técnico-administrative preduzido nas comunidades do Centro Paula Editar perfil
Souza. Termo de busca
no RIC-CPS

Total de Arguivos

?-.A. _ ESCOIha de IdIOma do SIStema portugués e EEIg:iﬂsduu;iggédadedeEnsinnSuperimde %gnlfl_gc;umdadedeEnsinoMédiue T s

Comunidades:

. |A Mavegar
Ing eS Por data de documento
Autores
Titulos
Assunt

- lcone de acesso ao sistema: —=SAO
D pAULO

GOVERNO DO BSTADD

Lermarnm
o i B




4. Faca seu login: digite seu endereco de e-mail pessoal 5. Faca sua opc¢édo de Idioma: Language (opcéo: Portugués) caso

institucional e a senha ja definida apds recebimento de e- NECESSANO.
mail do sistema atraves do "Esqueceu sua senha’ 6. Cligue em: Iniciar um novo deposito (Opcao 1) OU Pagina
Inicial (Opcao 2).

6.1 (Opcao 1): Iniciar um novo depaosito

Repositario Institucional do Conhecimento

@ ] @se @re 0

9 G b Moo it t @

Usudrio novo? Clique agqui para se registrar

Repositdrio Institucional do Conhecimento - RIC-CPS

Endereco de e-mail: niblioteca@fater. edu by

Senha - s OSDbre eﬂjlldﬂ *

ecel sua senha? i iy g o T n. . 1 Yevraln Dhruarre
suasene I~ Repositorio Institucional do Conhecimento do Centro Paula Souza

Meu espaco: Valquiria Niaradi

Iniciar um novo depdsito | Ver depdsito(s) acefto(s

Faca a escolha da colecao na qual iniciara o depdsito (Trabalhos

OBS: Para solicitar a senha € necessario clicar no campo “Meu de conclusao de curso): serao apresentadas apenas as colegoes

espaco” e depois em “Esqueceu sua senha”, para que o sistema que ha a permissao para a sua submissao conforme o seu perfil.

encaminhe por e-mail a senha de acesso.
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= C A Nioseguro | ric-cps.eastus2.cloudapp.azure.com/submit Q .@ Pa.sada;l

Repositorio Institucional do Conhecimento - RIC-CPS 6.2 Opgéo 2 Clique na: Pégina Inicial (Home)

s H(] OSnbre ehjuda a

Repositorio Institucional do Conhecimento

Deposito: Escolha uma colecdo Ajuda

Seleciane a colegdo que vocé deseja enviar um item a partir da lista abaixo e clique em "Préximo’.

Colegdo | CESU-Unidade de Ensino Superior de Graduacdo > 002 - Fatec S0 Paulo (Bom Retiro - S30 Paulo) = Artigos de Periddicos Institucionais do CPS v

Proximo =

Cancelar
Ir para
Pagina inicial do repositario
Meu espaco

GOVERMND DDESTADD

i
[t T

Acesse a sua comunidade CESU (Fatecs) ou CETEC (Etecs).

. : . a
& C A Nioseguro | ric-cps.ddns.net:8081 * @ Pausads )

Cligue em Proximo e estara disponivel o Formulario de Repositério Institucional do Conhecimento - RIC-CPS

ps OSobre OAjuda ﬂ
Metadados (Formulario de Entrada de Dados) para o inicio do

cadastramento.

Souza. Termo de busca

no RIC-CPS

Total de Arquivos

O Repositorio Institucional do Conhecimento do Centro Paula Souza (RIC-CPS) é uma ferramenta
informatizada capaz de gerenciar, armazenar, preservar e disseminar em formato digital o conhecimento Pesquisar
cientifico, tecnolagico, artistico-cultural e técnico-administrative produzido nas comunidades do Centro Paula

Comunidades:

m CESU - Unidade de Ensino Superior de CETEC - Unidade de Ensino Médio e 3941 arquivos
Graduacgdo Técnico

Navegar

Por data de documento
Autores
Titulos

Assuntos




Acesse sua unidade de ensino: 7. O formulario de metadados sera apresentado para o inicio do

EX: 004 — FATEC Ministro Ralph Biasi (Americana); cadastramento. A submissao é realizada em 6 etapas.

Acesse a Colecao: Trabalhos de Conclusao de Curso;

Cligue no comando: Submeter a esta colecao (Submit to

Etapas de
submissao de
itens

e A [ R e L -3 L] L L ¥

4 Logado como:
biblioteca@fatec....

this collection).

Vocé pode acessar a
wikpedia do DSpace
mas preste atencao
nas orientacdes de sua
Instituicao para padroes
de entrada de dados

...............................

Depdsito: descreva este item (Ajuda)

Preencha as informacoes solicitadas sobre o deposito abaixo. Na maioria dos navegadores, voce pade usar 23

Informe o nome do orientador
Orientador Orientador
Nome dos autores do item

Autor

& Adicionar mais

Informe o nome dos integrantes da banca examinadora

Banca Avaliadora Primeiro(s) nome(s), ex. Joac M Excluir esta entrad

Banca Avaliadora Primeiro(s) nome(s), ex. Joac % Adicionar mais

Banca Examinadora




8.Preencha os campos de autorias: orientador, autor(es) e

A Logado como:
biblioteca@fatec....

Para mais de um
autor “adicionar”

Deposito: descreva este item (Ajuda)

Preencha as informages solicitadas sobre o deposito abaixo. Na maioria dos navegadores, vocé pode usar a tecla Tab para movero ¢

nforme o nome do orientador

Orientador )
Orientador

Mome dos autores do item

Autor o Adicionar mais

nforme o nome dos integrantes da banca examinadora

Banca Examinadora Banca Avaliadora M Excluir esta entrad
Banca Avaliadora o Adicionar mais

Os termos Junior, Filho, Neto nao sao considerados

sobrenomes: adotar SILVA JUNIOR, SOUZA NETO etc.

Como medida padrao nao se deve utilizar de abreviaturas nas

grafias dos nomes.

O sobrenome € grafado em caixa alta e 0 nome em caixa
baixa.

Para duvidas consulte o Indice de Autores do RIC-CPS.

Abra uma nova guia: ctrl + enter + cursor na pagina inicial. Acesse: Navegar Autores no menu a sua
direita. Observe a lista do Indice de Autores do RIC-CPS e seus padrdes de entrada.

9. Preencha o titulo e subtitulo do documento no idioma patrio e

title e subtitle em segundo idioma, intercalados por dois pontos

(2):

Titulo

Titulo:
subtitulo

el el
Titulo: subtitulo Titulo: subtitulo

Title
Caso haja mais de
um titulo em outro
idioma secundario

Adicionar Mais

Title: subtitle $ Adicionar mais

10.Selecione o0 més da data do documento, preencha o dia e o0 ano

Informe a data do documento

*
Data do documento Més: (Sem més) v Dia:

Janeiro
Fevereiro
Marco
Abril
Maio

| Junho

| Julho
Agosto
Setembro
Qutubro
Novembro
Dezembro




« A data a ser preenchida € a mesma da aprovacao da banca
de avaliacao ou a data inserida no SIGA (sistema académico
das Fatecs e de algumas Etecs);

« Caso nao se apligue a data de aprovacao da banca, utilizar a

data registrada na folha de aprovacao.

11.Selecione o tino de documento.

12.Selecione o Idioma.

Selecione o idioma do conteddo principal do item. Se o idioma ndo aparecer na lista abaixo, selecione 'Outro’. Se o contelido realmente ndo possui um idioma (por exemplo, se é
um conjunto de dados ou uma imagem), selecione N/A.

ldioma N/A Para .

magens. |

Partugués (Brasil conjunto de
English (United States) dados

Editora English
Spanish

German
French

Digite 0 nome da editora que p

Artigo cientifico
Audios e videos
Desfiles ou exposiches de roupas, calcados e acessornos

Novas técnicas e procedimentos
Parecer técnico
Plano de negoécios

[talian

Diagramacéo grafica Portfélio

Esquema e diagrama Projeto de pesquisa

Exposicéo fotografica Projeto técnico com memorial descritivo
Jogos digitais Protétipo com Manual Técnico

Maquete com Memornal Descritivo Relatario Tecnico

Memorial fotografico Resenha de videos

Modelo de negdécios Softwares, aplicativos

Modelo de Manuais Qutro
\Mnnngrafia /
ArtigWcientifico -

Desfildq@ ou exposicdes de roupas, calgcados e acessorios
Diagrar@acao grafica

Esquen@ e diagrama

Exposic¥ fotografica

Jogos dif@tais

Maguete @om Memorial Descritivo

Memorial Wtografico

Monografia

Movas técnicas e procedimentos

Parecer Técnico

Plano de Negdcios

Portfélio

Projeto de pesquisa

Projeto técnico com memorial descritivo

Prototipo com Manual Tecnico

Relatorio Técnico -

Audios e videos v

Japanese
Chinese
Turkish
(Other)

13.Para a casa publicadora, editora selecione sua unidade de ensino.

002 - Faculdade de Tecnologia - FATEC de Sdo Paulo
003 - Faculdade de Tecnologia - FATEC José Crespo Gonzales
004 - Faculdade de Tecnologia - FATEC Ministro Ralph Biasi
005 - Faculdade de Tecnologia - FATEC Rubens Lara
Tipo Documental * 006 - Escola Técnica Estadual - ETEC de Americana
007 - Escola Técnica Estadual - ETEC Conselheiro Antdnio Prado

008 - Escola Técnica Estadual - ETEC Vasco Antonio Venchiarutti

009 - Escola Técnica Estadual - ETEC Jo&o Baptista de Lima Figueiredo
010 - Escola Técnica Estadual - ETEC Lauro Gomes

Curso * 011 - Escola Técnica Estadual - ETEC Jorge Street

012 - Escola Técnica Estadual - ETEC Professor Camargo Aranha

013 - Escola Técnica Estadual - ETEC Getulio Vargas

014 - Escola Técnica Estadual - ETEC Julio de Mesquita

Dica

Informe o curso

Selecione o idioma do conteld - , m idioma
um coniunto de dados ou uma 015 - Escola Técnica Estadual - ETEC Presidente Vargas
) 016 - Escola Técnica Estadual - ETEC Fernando Prestes
Idioma * 017 - Escola Técnica Estadual - ETEC Rubens de Faria e Souza
018 - Escola Tecnica Estadual - ETEC de Sao Paulo/Bom Retiro (ETESP)
019 - Escola Técnica Estadual - ETEC Dr. Adail Nunes da Silva
. : 020 - Faculdade de Tecnologia - FATEC de Jahu
Casa publicadora: Unidade de
P 021 - Faculdade de Tecnologia - FATEC de Qurinhos v
Casa publicadora: 002 - Faculdade de Tecnologia - FATEC de S&o Paulo v

Unidade de Ensino *




14.Clique em:; para passar para a proxima Etapa b) Acesse a lista completa de palavras-chave disponiveis em
de Submissao. ordem alfabéetica e identifique os termos que correspondem

ao registro de seu documento:

Digite 0 nome da editora que publicou este item anteriormente.

Editora

Cancelar/Salvar - 100% +

15.Identifigue as palavras-chave de seu documento.

Abacate

Abacaxi

a) Antes de iniciar o cadastramento, consulte na pagina inicial Abamectina

Abastecimento de aeronaves

do sistema o Menu Vocabulario Controlado:
Repositorio Institucional do Conhecimento - RIC-CPS

Abastecimento de agua

Abastecimento de alimentos

Cas Hﬂ o Sobre &r Vocabulario Controlado e Ajuda Abate
1Cr Repositdrin Institucional do Canhecimento do Centro Paula Souza
Abatedouros
Vocabulario Controlado RIC-CPS Abdome

Vocabulario Controlado RIC-CPS € uma lista de assuntos (palavras-chave) utilizada para a indexacao de recursos de informacdo, existentes no acervo do RIC-CPS.
Aberracdes dos cromossomaos sexuais

0 Viocabulério Controlado da RIC-CPS & baseado no Vocabulario Controlado do Sistema Dedalus - SIBI - USP e a insercdo de novos termos deve passar pela aprovacdo do Grupo
Trabalho (GT) do Vocabulario Controlado, composto por bibliotecarios das unidades do CPS com a gestdo do CGD - Centro de Gestao Documental, atraves do Menu Ajuda na Abertura bucal
pagina inicial do sistema.

, o , . o , Abeto
Apresentamos a macroestrutura desenvolvida de linguagem artificial, arranjada em ordem de alfabética, permitindo a répida consulta por seu controle da terminologia a serem
adotadas no momento do cadastramento dos noveos itens documentais.

Abobora

Acesse a lista atraves dos links abaixo: )

Abdbora moranga
Formato xml
Formato pdf Ahﬂhl’inha




c) Volte a tela de cadastramento e clique em “categorias de

assuntos:

DI =TI o[-0 Upload | Verificar | Licenga | Completo

Depdsito: descreva este item (Ajuda)

Preencha mais informagdes sobre o depdsito abaixo.

Informe o(s) assunto(s) (Ajuda no preenchimento)

*
Assunto(s) + Adicionar mais

Categorias de assuntos Categorias de assuntos

Informe o eixo tecnoldgico

Eixo Tecnoldgico * . .
g Ambiente e Salde v

d) Sera disponibilizada a Lista de assuntos do Vocabulario

Controlado para sua escolha.

E[I Selecionar valor - Goegle Chrome

A Nio seguro | ric-cps.eastusgg®oudapp.azure.com/controlledvocabulary/controlledvocabulary....

Buscar um assunto e m vocabulario controlado:

Filtrar: | || Aplicar || Excluir |

(Ajuda no preenchimento)

Selecionar valor

El abacate

[El abacaxi

[E abamectina

[E] abastecimento de aeronaves

El Abastecimento de agua

[El abastecimento de alimentos

El Abate

[l abatedouros

[El abdome

B Aberracfies dos cromossomos sexuais
[El abertura bucal

E abeto

[El abébora

[El Absbora moranga

[El abobrinha

El abono de férias

@ fhaorto -

T T TR TR T

e) Digite as primeiras letras do assunto desejado:

Ex.. admin para Administracao de empresas

E[l Selecionar valor - Google Chrome

A N3o seguro | ric-cps.eas .cloudapp.azure.com/controlledvocabulary/controlledvocabulany.jsp

Buscar um assunto um vocabulario controlado:
Filtrar: [admin

rAjuda no preenchimento)

|| Aplicar || Excluir |

Selecionar valor

Administracdo

Administragdo agricola

Administragso bancaria
Administracdo da pratica odontologica
Administracdo da producdo
Administragdo da qualidade
Administragdo de carreiras
Administragdo de compras
Administracio de condominio
Administragdo de credito
Administragso de custo
Administracdo de empresas
Administragdo de escritérios
Administragdo de estoques
Administragdo de hotéis e restaurantes
Administragdo de imobilidrias
Administracio de imaveis

) L] o] [ o] [ L) [ o) o] [ o) [ o] ] L] o]

F

T T T TR T

) jm-




f) Selecione o termo deseiado: Administracao de empresas h) Solicite a inclusao do(s) novo(s) termo(s) na opcao cliqgue aqui

ou no menu Ajuda da pagina inicial:

Beih?nzssmi:r?aiﬁssiri}?:};i:imete Item (AJUda) Bl selecionar valor - Google Chrome — C i E

Informe o(s} ESSJ'“V-"iSI'- (Ajuda no preenchimento) 4 M3o seqguro | ric-cps.eastus2.cloudapp.azure.com/controlledvocabulary/controlledvocabulary.jsp

Assunto(s) * Administragiio de empresas + Adicionar ma is

Categorias de assuntos Categorias de assuntos Buscar um assunto em um vocabulario controlado:
Informe o eixo tecnoldgico Filtrar: Pesquisar || Limp esquisa
Eixo Tecnolégico * Amblente e Satide y Caso ndo tenha apalavra—-::h_a'-.-'e na lista solicite ain-::luséu_:u do novo termo _
' atraveés da opcgdao "Vocabulario Controlado™ no menu de ajuda ou cigue agui
Importante: Selecione no minimo 2 (duas) palavras-chave; Selecionar valor
[E] abacate
[E] Abacaxi C
E Abamectina
g) No caso da palavra-chave requerida ainda n&o esteja disponivel B Aottt o aooaes

[E]l abastecimento de alimentos C

na Lista de Assuntos, adote procedimentos de tratamento o spate

. [E] Abdome

tema‘“co =] Aberracdes dos cromossomMos sexuais

E Abertura bucal
T . ~ . .o ~ Abeto
*» andlise: leitura e segmentacao do texto para identificacao e 8 absbors
Abobora moranga
~ . B obrinha
sele¢do de conceitos; vescrpEvaidinall Abono d firias -
¢ sintese: construcao do conceito documentario com adequacao
das linguagens natural e documentaria; JdPreferencialmente o termo
“* representacao: por meio de linguagens documentarias; solicitado deve ser extraido

do Sistema do Vocabulario
Controlado Dedalus
(http://vocabusp.sibl.usp.br/voc

ab/)

* Consulte palavras-chave no sistema:

» Dedalus — USP (http://vocabusp.sibi.usp.br/vocab/)



http://vocabusp.sibi.usp.br/vocab/
http://vocabusp.sibi.usp.br/vocab/

) O menu de solicitacao sera disponibilizado. Copie-cole a
URL, cligue na opcao Vocabulario Controlado e digite a
mensagem de solicitacao de nova palavra-chave. Cligue em

enviar.

Ola Valquiria Niaradi, envie sua ddvida, sugestao ou
problema encontrado

Limk ocu URL da pagina
http:/fric-cps.eastus?2_cloudapp.a=zure_com/

Tipo de dawvida

v Biblioteconomia
() Tecn. da Informagio
(@ Vocabuldrio Controlado

Solicitacio de nowva palavra-chawve:
saguranca em sistemas de informacio

[(Es |
J) A equipe executiva do RIC-CPS recebera a solicitacdo e

passara para o Grupo de Trabalho do Vocabulario Controlado

gue ird providenciar a validacdo do novo termo no sistema e
sua inclusao no sistema.

k) E aconselhavel que vocé termine o seu cadastro e

posteriormente, quando receber a validacao do termo solicitado

faca os ajustes

Importante: O procedimento é prevista para ocorrer com 0 prazo
de 7 dias quando estara disponivel o termo solicitado na lista,
possibilitando a inclusao no registro.

16.ldentifigue o Eixo Tecnologico do Curso pertinente ao

documento com a escolha na lista apresentada.

Para mais de 2 termos

adicionar mais

Deposito: descreva g

Preencha mais informacdes sobre o depdsito abaix

Assunto(s) / Palavra(s)

forme o eixo tecnolégico

Eixo Tecnolégico Ambiente e Sa W

Ambiente e Salde
b rific Controle e Processos Ind

Desenvolvimento Edu |E I

Referéncia bibliografica Educacio Basica
Gestdo e Megocios
Informaga

Res i t Infraestrutura
Militar

Resumo Producdo Alimenticia
Froducdo Cultural e Des
Produgdo Industrial
Recursos Matur
Seguranca
Turismo, Hospitalidade e La

Abstract + Adicicnar mais

17.Preencha o campo de Referéncia Bibliografica com a adocao do
padrao da norma ABNT NBR 6023:2018: Informacao e

Documentacao: Referéncia.

NBR 6023:2018:
Informacao e
Documentacao:
Referéncia

Referéncia bibliogréfica

Referéncia bibliografica

ABNT NBR 6023:2018: Informacéo e Documentacéo: Referéncias.
{Exemplo: SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo, ano. Trabalho de conclusao de Curso
(Curso Superior de Tecnologia em ) — Casa Publicadora, Local, ano.}. 2 1




Seguem alguns modelos de referéncias:

*» Jogo Eletronico

% Trabalhos académicos (Trabalho de Conclusdo de Curso, A GAME of Thrones: the board game. 2nd.ed. Roseville: FFG,

Dissertacéo, Tese): 2017. 1 jogo eletronico.

SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor. Titulo do trabalho. Ano

de defesa. Tipo do documento (Grau e area) — Vinculacdo < Relatorio Tecnico

academica, Local de defesa, ano de publicacao. COMPANHIA ESTADUAL DE TECNOLOGIA DE SANEAMENTO
AMBIENTAL. Bacia hidrografica do Ribeirdo Pinheiros: relatorio

“ Artigos de revistas técnico. Sdo Paulo, 1994,

SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor. Titulo do artigo. Titulo
do periodico (em negrito), Local, Volume, Numero, Paginas, Més

public. Ano public.

OBS: Aplicavel aos artigos publicados em periddicos cientificos.

“ Trabalho apresentado em evento

SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor. Titulo do trabalho. In:
NOME DO EVENTO, Numero do evento., Ano realizacao, Local de

realizacao. Titulo [...] (em negrito). Local de publicacao: Editora,

Data. Pagina inicial-pagina final. =




18.Adicione os resumos em idioma patrio e outro clicando na 28.A proxima etapa € de upload do arquivo digital ou digitalizado do

Opgao adicionar mais documento quando devera ser selecionado o arquivo relacionado.

Os arquivos devem ser nomeados seguindo o

Resumo

padrao:nome_do_curso_ano_semestre primeiro_autor _titulo.pdf.

Resumo em outro idioma

Exemplo:

Resumo + Add More

gestao _empresarial 2020 2 jose da_ silva gestao empresarial

11 b

apos_a pandemia_do covid19.pdf. Sempre usar o caractere

19.Preencha com dados complementares
no lugar do espaco e nunca usar acentuacao, caracteres

Descrigdo complementar do item - Inserir dados complementares de descrigdo do item, ex.: Trabalho apresentado em V Semana Cientifica do CPS cf. normas ABNT

Descricaodotem especiais ou caracteres maiusculos

Exemplo: “Trabalho apresentado no VII FatecLog (Congresso de
Logistica das Faculdades de Tecnologia do Centro Paula Souza, 7,
20 a 21 de maio de 2016. Faculdade de Tecnologia de Americana.

Curso de Tecnologia em Logistica)

20. Clique em: para passar para a proxima Etapa.




Proxima etapa de
submissao de itens

UL ULy L0 N

biblioteca@fatec....

€ Abrir X
“~ v P » Este Co.. » Documentos » w Pesquisar Documentos yel
Descrigio  Descrigdo Verificar | Licenga | Completo Organizar ~ Nova pasta - @ @
Documentos & ™ MNome Data de modificag... Tipe ™
De pos ito: fazer u P load do arquivo AJ U & Downloads Ernail - fO04bibli - Fatec Faculdade de Te..  24/04/202012:00  Pasta ¢
[=] Imagens + Modelos Personalizados do Office 17/03/2020 1747 Pasta ¢
Insira ° arqu_ivo do seu c_i'lsco rigida I_cn:al corresgonde'rﬂ_e ao item que esta sendo submetido. Se ANAIS EATELOG (@ 152020ArtigoNUNESAlessandraS_Gestao...  07/04/2020 02:06 e
podera localizar e selecionar o arguivo no seu disco rigida local. 2 5023 et e o o -
RIC CPS ™ - :
. . . . . . ] ] ] 152020ArtigeNUNESAlessandroS_GestaoEmpresarial
Observe também que o sistema é capaz de preservar o conteldo de certos tipos de arquivos. In RIC CPS (@ Artigo - Daiane Daisa B Tipo: Arquiv PDF
@ Artigo - Daniela Maria A Tamanhe: 842 KB
SITE — Data de modificagio: 07/04/2020 0&:06
LU 4 v
MNorme: ‘ v‘ |Todos 05 arquivos V|

Selecione um arquivo ou arraste arquivos ...

< Anterior Cancelar/Salvar

| Abrir |v| | Cancelar ‘

Proximo >

22. Confirmacao do recebimento do arquivo pelo sistema.

O,

Selecione um arquivo ou arraste arquivos ...

Files To Upload

¥ Name

1520 ZDAr’cigoNUNESﬁ«IessandroS_Gestaogp’\{es arial pdf v

Houve o

arquivo

Status Description

receblmento dO < Anterior Cancelar/Salvar

23.Cliqgue em: para passar para a proxima Etapa de
Submissao.

A Logado como:

biblioteca@fatec....

Confirmacao

Verificar | Licenga | Completo
do
Depdsito: Arquivo carregado com sucesso Ajuda <: recebimento

do arquivo

Seu arquivo foi carregado com sucesso.

Atabela abaixo mostra os arquivos que foram carregados para este item.
Primario Arguivo Tamanho Descrigdo Formato do arquivo
arquivo binario

Fa 152020ArtigoNUNESAlessandroS_GestaoEmpresarial.pdf i Deletar RRZER bytes Nenhum 4 apersy | Adobe PDF (Conhecido) B Alterar

Adicionar outro arquivo

+ Clicando nos nomes acima ird ser feito o download do arguivo em uma nova janela do navegador, de modo que vocé possa verificar o conteddo.
* 0 sistema pode calcular uma checagem e vocé pode verifica-la. Clque aqui para obter mais informagtes. BT GES TR EeeT I CEE (R = T G [ 113

< Anterior Cancelar/Salvar Proximo >

Vocé pode verificar se o(s) arquivo (s) foram enviados corretamente:

24.Etapa de verificacdo dos dados de cadastramento para
possiveis correcoes.

25.Clique em: para passar para a proxima Etapa
de Submissao.




SUBMISSAO

Depdsito: Verifique a submissio Ajuda

D procesan de submisass alnda ndd estd finalzads, porem e5te & & atapa final

agie alguns minsios pane exmminer o gue Vool ecahou S depochar. S alkpo esfver airedo, vohe & oo jard Usand

depids o™ no iopo da pagiea.

Be esthver fudo corio, cligus am Frdedmes” ne et Inferor da sagine

Cllcainda sobrg o ik, U nowe |eneks sens berts o wte oedarm varlfieer on amubos gua Tonam amrkeos.

Oreniador
Adories} printpakis)
EBanca Exsminadons

Thuila: subiRuks

THia: swinih

Do oo dorarmesnho

Tipa Socumanis

Idkzimmiai

Casa poblissdons: Unkdase da Ensing

Assunia

Ebx Tecnoklgico
Resporcabliideds da publkeasso
Referencda hindlogrifics

Fesumo

e o]

Desericmo do e
ldamiifmrs
Citacio o saris

Argubvn Cameado:

Oriemtsdor
SE0EREMNOME, Mormrss
Sanca avalladora
Sancae avalladora
THRulx: subifalo

Trabalhas o Cochesbo o Dorss
Foriugoss (Eresl)
Faclbdada de Tecnaksgla de Amarksans

Conseiter o ndicss de assumos & RIS CFS
Consoliter @ Iste: de Eloo Teacnokdgico
CUrss Superksr o Teonoksgls: s

[ n]
i
]
i
i
[}
L
| ]
[}
[}
(7

SDEREMOME, Mormes. THulbc: subrithulo, 3020, Trabaleo da conchesiio de oorec (Cursn
Sugsrior de Tecnokagla & | - Feculdsds de Tarmologls da Amanosrd, Amaricana, 2020

(Formrabo ARNT - HER 6025
Acsumo doirsbaho
Absiract

Aesumo do irabalho
Apsumsa do frabaho

Abgiract

Aesumo doirsbabho

Nanhum

Nanhum

122 20artigoMUNESA ks sandroS_SesisnE

= TRy ST |
Emora r -

= Ambarior

&daoba POF [conhackda)

Canbelar Sakiar

dio & -ou S ksando Fa baims TFlea de

ComaCEn b UM Sampd

ComaCEn b UM Sampd

Adkdonar ou axcdulr e

26.Ultima etapa para Concessdo de Licenca e Termo de

Autorizacao. Cligue em: “Eu concedo a Licenca”

Logado como:
biblioteca@fatec....

Licenca de distribuicdo do DSpace Ajuda

Esta é a ultima etapa: Para que o repositorio possa reproduzir, traduzir e distribuir sua apresentagao a nivel mundial, € necessario que vocé concorde com os termos a seguir.
Dedique um momento para ler os termos desta licenga, e clique em um dos botdes na parte inferior da pagina. Ao clicar sobre o botdo "Concessdo de Licenga', vocé indica
gue concede os seguintes termos da licenca.

A ndo concessdo da licenga ndo excluira o seu depdsito. O item permanecera na pagina "Meu espago’ . Vocé pode excluir o depdsito do sistema ou concordar com a licenca mais
tarde, uma vez que suas duvidas foram resolvidas.

TERMOD DE AUTORIZACAD

futorizolamos) o acesso ao documento, disponibilizando gratuitamente, sem ressarcimento de Direitos Autorais, do Centro Paul
& Souza promover 0 scesso da publicacdo citada, em seu site institucional, para fins académicos, & titulo de divulgacdo da p
roducdo cientifica gerads pela unidade, em consondncia & Lei n2 9618/1998.

2 1 ogado como:

biblioteca(@fatec....

Descricdo  Descrigdo  Upload  Verificar  Licenga

Depdsito: depaosito completo

Seu deposito passara pelo processo de fluxo de depdsito designado para a colegdo & qual vocé esta enviando. Viocé recebera uma notificagio por e-mail assim que seu
depdsito se tornar parte da colegdo, ou se por alguma razdo, houver problemas com o seu envio. Viocé também podera verificar o status de seu depdsito, indo para o "Meu
espago’.

rpara o Meu espago

Comunidades e colegdes

Submeter outro item para a mesma colegio




28. Para os itens cadastrados pelos pre-catalogadores havera a b) Pelo proprio e-mail, o catalogador autorizado na comunidade

necessidade de revisédo do item que devera ser realizada pelo e colecdo a fazer as revisdes, recebera o acesso direto ao
catalogador da unidade de ensino (bibliotecario). link do “Meu espaco” para login e acesso ao seu conjunto de
tarefas;

29.A etapa de revisao e realizada da seguinte forma:

a) O catalogador da unidade recebe um e-mail informando que c) Ou podera ser realizado o acesso pelo "Meu espago” do
houve a submissao de um item e que ha a necessidade de catalogador.
revisao,

Frojeto RIC-CP5
5 Informacéao do titulo,
guem fez a
A new item has been submitted: submiss&o e em

Tltle XXXXXXXXXXXXXX qual colegé()
Collection: Trabalhos de conclusao de curso
Submitted by: XXXXX (

XXXXXXXXXX @ etec.Ssp.gov.or) Link para acesso
Este deposito exige revisao. direto a0 docqtmznto
: : _ o gue necessita de
To claim this task, please visit your "My revisao, pelo “Meu
DSpace” espago” do
page: http://ric-cps.ddns.net:8081/mydspace catalogador

Many thanks!



http://ric-cps.ddns.net:8081/mydspace

30. Em conjunto de tarefas cliqgue em: “Executar uma tarefa” |
Tarefa anterior

refe re n te ao ite m re Cé m d e p OS i tad O p ara q u e CO n S i g a e n trar {0 item 2 zeguir fol submetido 3 colzgdo Trabalhos de conclusdo de curso. Fara aceitar & tarefa de revisar este item, cligue no botdo "Aceitar 25ta tarefa”.

Titulo: RIC-CPS: Document management softwars
novamente em seu registro para alterar ou adicionar algum e B —
Orientadones) ORIENTADORA, primeiro nome
. Qutras) contribuidor(es):  BAMCA, szaminadora
aspecto do item. e
Tipo documental Monografia
Palavras-chave: Teste 18/09/20:Testel 18/09/20;Teste2 18/09/20

Data do documenta: 2020
Meu espago: Cat_ETEC Sousa 12
Editar 113
o . - u. fars a i ' 1 r 1 v Tra y e oo 2 reo (Curso S jiar de Te 8 1 - i Liocal
Iniciar um mvndqmsrm Ver m‘tﬂ{s} quj Refaranciz SOERENOME, Mome. Titulo: subtitulo, ana. Trabalha de conclusga de Cursa (Cursa Superior de Tecnolagia em ___) = Casa Publicadorz, Local, ana

Rezuma Resumao em idioma patrio
Resuma em ouwtro idioma

Conjunto de tarefas

Abaixo estdo o conjunto de tarefas que foram atribuidas a vocé.
Arguivos associades & este tem:

Tarefas ltem Submetido a Submetido por Arquive Descrigio Tamanho Formato

. . . . manuzlTCC. pdf 834, Adobe R—
Revisar depésitc  RIC-CPS: Document management software Trabalhos de conclusdo de curso Cat_ETEC Sousa uEITEE 4okE dobe FOF Visuslizar/Abrir

Executar uma tarefa

Fluxo de depdsito
Titulo Submetido para:
RIC-CPS: Document management software Trabalhos de conclusao de curso

31.0s dados cadastrados do item serao apresentados e cligue em

“Aceitar uma tarefa” —
—
e
e




32.Sera apresentado o Menu de Validacao do registro com dois
guesitos principais:
a.Aceitar: todos o0s aspectos de cadastramento estao corretos
b.Rejeitar: ha a necessidade de correcao de algum aspecto de

cadastramento

Se yoce fevisou o ftem @ considera que ke nao @ edequado para esta colecn, clique em ‘Reiitar. Em sequids, sers solicitada uma mensagem

Rejeitar . .
indicando por que o fem n2o & adequada & s& o solicitante deve mudar alguma coisa para volter 2 depositar

Se yoce fevisoU o ftem @ o considera adequade para esta calecao, clique em Apravr’

Fazerdeposs (250 queira deixar essa tarefa para mais tarde & refornar 20 ‘Meu espaco, clius em ‘Fazer depais’

Voltarao conjuntode | Para retomar a0 conjunta de tarefas e deivar que outro usuario execute esta terefa, clique em Voltar 2o conjunto de tarefis

33.A0 utilizar a opcao Rejeitar havera a necessidade de descrever

as necessidades de correcoes:

Insira 0 motivo da rejeicao

Insira abaizo os motivos pelos quais voce rejeitou o deposito. Indigue em sua mensagem 52 o solicitante deve resalver o problema e refazer o deposito.
Naome o orientador fora de padréo

Arguivo POF anexado néa comresponde ao autor informads.
Titulo ngo & o mesmo do arquive enexado

Cancelar rejeicio Rejeitar item

34.0 preé-catalogador ira receber um e-mail com a identificacao

das correcoes necessarias e o link para o item.

DSpace: Submission Rejected

ric@cps.sp.gov.br
Para ©

@ Removemos as quebras de linha extras desta mensagem.

You submitted: RIC-CPS: Document management software
To collection: Trabalhos de conclusdo de curso

Your submission has been rejected by Sousa ) with
the following explanation:

Nome o orientador fora de padrao
Arquivo PDF anexado ndo corresponde ao autor informado.
Titulo ndo é o mesmo do arquivo anexado.

Your submission has not been deleted. You can access it from your "My DSpace" page:
https://nam02.safelinks.protection.outlook.com/?url=http%3A%2F%2Fric-
cps.ddns.net%3A8081%2Fmydspace&amp;data=01%7C01% 7Cfernanda.sousa%40etec.sp.gov.br
%7C55c4d877440f4653070c08d85beaced8% 7Ced38466cb641437d9ae9d801b829faS4% 7C0&amp;s
data=U3ARjnLp4V13%2BZMIJZKs07G%2FOnZfTbi%2Fkp8lkS77WoaY%3D&amp;reserved=0

35.Cligue em abrir para acessar o registro do item

Meu espago: 0

Iniciar um novo deposito

Submissdes nao concluidas

Nesta seqao estdo os documentos cujo o deposito nao foi concluido

Submetido por Titulo Submetido para:

CAnes
v WWAJUOO

Abrit RIC-CPS: Document management software Trabalhos de conclusao de curso m




36.Cligue na opcao para realizar as alteracOes 37.Cligue em: Comunidade e ColecOes para que consiga entrar

necessarias. novamente no registro do item para alterar ou adicionar algum

aspecto do item.

RIC-CPS - Repositorio Institucional do Conhecimento do Centro Paula Souza

2 | ogado como:
biblicteca@fatec....

RIC-CPS: Document management software irea de tranaino ao e B

Cat_ETEC Sousa

o Sobre o DSpace 0 Ajuda ﬂ Administrador Idioma

EEtE i-la il Esté N dc A :lmeti.: 0 a r :llel:.\.éc TrEha hos de r :lnl:\.lu -=§|: de CUrSD Cr ,-_ = ! entro Paula Souza —* CESU - Unidade de Ensino Superior de Graduagao —* NUCLED REGIOMAL DE .h!'.DM"'HSTH.-'J.:;.E.D CAMPINAS SUL - NRA3

Opgio Descrigio Trabalhos de conclusdo de curso ragin-

Editar
; : : principal da colegdo Mﬂmm estatisticas
Abrir item para para editar @ gerenciar arguivos.

ltem mapeado

Produgdo académica discente como requisito parcial para obtengéo da formag&o de Tecndlogo

Exportar colecio

Exportar (migrar) colegdo
Ver Ver o registro do mem como ele s encontra na fase de deposita Submeter a esta colegdo —

Colegdo's Items (Ordenado por Data de depdsite na Descendente ordem): 1 para 20 de 2095

Proximo >
Execduir Excluir o8 itens permanentemente. Datado  Titulo Autor(es) Pesquisar
documento

Termo de busca

2020 Titulo: subtitule Orientador; SOBRENOME, Nome; Banca
Avaliadora; Banca Avaliadora no RICG - CPS na comunidade atual
WOILar para o ezpaco
2070 Titulo
i . Busca facetada
2020-04-19  Titulo: subtitulo SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome;
SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome; Alrtor

SOBRENOME, Nome )
BARBOSA, Bruno Felippe B‘
2012-07-01 Engenharia Social Innarelli, Humberto; Alkimin, Jodo; Gomes,

Gustavo; Gomes, William

RIC-CPS - Repositdrio Institucional do Conhecimento do Centro Paula Souza cps.esstus2.cloudspp.azure.com/handle 1 23456789/3530 soseERD Gt @

= . . o -

=]

2 1 ogado como:
biblioteca@fatec....

@s A Pagina inicial o Sobre o DSpace 0 Ajuda ¢ Administrador Idioma

o Centro Paula Souza =% CESU - Unidade de Ensino Superior de Graduagio =% NUCLED REGIOMAL DE ADMINISTRAGAD CAMPINAS SUL - NRA3

38.Cligue em: Editar para abrir o registro do item com suas funcoes.

Trabalhos de conclusado de curso rzgina =
principal da colegdo RIC-CPS - Repositorio Institucional do Conhecimento do Centro Paula Souza

ltem mapeado

= SR . : = = : 5 . Logado como:
Producdo académica discente como requisito parcial para obtencéo da formacéo de Tecnologo = FEP P P I1d L
& eq p p G G g Exportar colegdo h[‘ Cps M Pagina inicial o Sobre o DSpace 0 Ajuda * Administrador loma biblioteca@fatec....
' . o do Centro Pau 1 de Ensino Superior de Graduacio —* NUCLED REGIONAL DE ADMINISTRAGAD CAMPINAS SUL - NRA3
Exportar (migrar) colegdo icana) — Traba
i N —— Exportar metadados Use este identificador para citar ou linkar para este item: 7 m g
. X http://ric-cps.eastus2.cloudapp.azure.com//handle/123456789/3938
Colegdo's Items (Ordenado por Data de depdsitonzs Descendents ardsm)- 1 para 20 de 2095 —
Proxir
Data do Titulo Pesquisar Titulo: Titulo: subtitulo EXpariar fom
documento H Exportar (migrar) item
CI |q ue no Termo de busca Autor{es): Orientador
2020 Titulo: subtitulo . r; SOBRENOME, Nome: Banca SOBRENOME, Nome Exportar metadados
|te m 5, Banca Avaliadora noRIC-CPS  nacomunidade atual Banca Avaliadora
Banca Avaliadora
2010 Titulo B f t d Palavras- Consultar o indice de assuntos do RIC CPS
i i UsCa racetada chave:

2020-04-19  Titulo: subtitulo SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome;

SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome; Altor Data do 2020

SOBRENOME, Nome ) documento:

BARBOSA, Bruno Felippe @

20120701 Engenharia Social Innarelli Humberta; Alkimin, Jodo; Gomes, Editor: Faculdade de Tecnologia de Americana

Gustavo; Gomes, William ~ o )

: S, BOSCHIEROQ, Christiar (2] Citagfo: SOBRENOME, Mome. Titulo: subtitulo, 2020. Trabalho de conclus&o de curso (Curso Superior de Tecnologia em ) -
-cps.eastus2.cloudapp.azure.com/handle/123456789/3930 : . e e it ~ Faculdade de Tecnologia de Americana, Americana, 2020 (Formato ABNT - NBR 6023)
Resumo: Resumo do trabalho
Abstract

Resumo do trabalho

URI: http://ric-cps.eastus2.cloudapp.azure.com//handle/123456789/3930




39.Cligue no menu de: “Autorizacao do item” para os itens gue
devem ficar indisponivel para visualizacao do arquivo de upload

por sua avaliacao (< 8 e <B).

RIC-CPS - Repositorio Institucional do Conhecimento do Centro Paula Souza

) _ A Logade come:
mﬂ (s L Pagina inicial n Sobre o DSpace ﬂ Ajuda l:‘ Administrador Idioma hiblinfma@fatec....

1 Repositfino Institucional do Conshedmento do Centro Pauls Souza = Adminstrador

Editar item Ajuda

ATENGAQ: Estas mudancas ndo s3o validados de forma alguma. Vocg é responsével por inserir os dados no formato correto. Se vocé ndo tem certeza sobre o formato, ndo
faca alterages.

Detalhes do item Acdes
Item interno I0: 73af8832-763f-deed-bhed-a1d35 adf5al Exclui
Hendle 123456789/3930 Excluir definitivamente
Ulima modificagio 27-Abr-2020 18:29:01 SEER SR
. . Tarnar item privado..
Mas colzgoes Trabalhos de conclusao de curso
) Aurtorizagdes dos itens
Pagina do itam httpc/fric-cps.eastus? . cloudapp.azure.com/handle1 234367 89,/3930
Curadaria
Esguema Elemento Qualificador Valor Idioma
caontributor advisor Orientador n
=
caontributor authar SOERENOME. Nome n
=
santrizutar ather Banca Avaliadora n
P

40.Primeiro excluir a Politica de Bitstream do item a qual temos que
0 usuario Anbnimo (todos que acessam 0 sistema sem fazer

login) tem a autorizacao de READ (Leitura).

com ests edfor vord pode visualzer ¢ Gherer &S polftcss de um Ham, skem de aiterar as polfices de mompomemtes &6 Bens Indisidusls: paroies @ anguives bindrios
Aesumidamienis, om Ham & um reolplenis oo pecotes & pecotes slo recplintes de amubas Binsrdos. Recpleniss geralmants 18 polfises pans Adicomar S Exclulr 7 Ler )/ EStraver,

anquanio arguivos bimdrios 20 polfcas da Rfura'ssortia.

Voo val rofer wm bundls @ arguivos birdrios sxires para cada Rem, @ aguass gua contem o teodo da loencs pana o fem

Polficas por Ham
1] Bl Usudric arupa

Folficas por Bandie ORIGIMAL (2157 EEEE5-oS-41Te-b 1 a4 Tad M &TcTed)

Adiciorar v polfSica

i Bomd Usudria arupa
SRcirocm 4Talc3eh-300er4 M AH0E I 0-T3du3 5270026 (1 520204 M oMU NES Ak s cand rosS_CesinaEmpnassrial paf)
Adlcionar nova poifce

i ol Usudrig drupa

Folfcas por Bondle LICEMSE (529021 fE-3088-4 52 Mo o0 P S ShEES0e)

Adiciorar nova poifica

i BoEd Usudrig arupa

dRstraem aZ0bAb-fRal-d4aM -ad 1 B-alRalaSeebET lleenoatd)




41.Adicionar uma nova Politica de Bitstream para o item.

ID Acdo Usuadrio Grupo

Pgoliticas por Bundle ORIGINAL (B157d855-c544-4ffe-b1 ad-47a4f167c76d)

ID Acdo Usudrio Grupo

Bitstream 47afc360-3e9%-4f1d-9829-73da352fd026 (152020ArnigoMUNESAlessandroS_GestaoEmpresarial. pdf)

ID Acao Usuario Grupo

Politicas por Bundle LICENSE (639bc1f3-3b8a-4522-bdfe-bf74d508855¢)

42.Selecione o Grupo autorizado de acordo com sua unidade de
ensino para fazer a Leitura do item — estara previamente
cadastrado pelos administradores, p. ex.. f004LeitorACAD.

Selecione a acao READ para este grupo e Salve a alteracao.

Grupo:

Start Date:

End Date:

43. Confirmacao da nova politica de Bitstream do item.

r

Administrator

Anonymous

COLLECTION_75f3a8498-9730-4398-ad98-196af64483bc_SUBMIT
COLLECTION_75f33498-9730-4398-ad98-196afR4483bc_WORKFLOW_STEP_T
COLLECTION_904998b6-afée-4054-b01 f-foebe f1040_WORKFLOW_STEP_2
COLLECTION_96b91100-8344-4e25-a2ch-29054efaeBes_SUBMIT
COLLECTION_96b91100-8344-4e2a-a2ch-29054=faeBe5_WORKFLOW_STEP_2
COLLECTION_e075befa-4193-44d2-8088-b1 af5655df80_WORKFLOW_STEP_1
COLLECTION_e49d6a78-98d3-4807-he5e-49ea5a2 23 0ef_WORKFLOW_STEP_3
COMMUNITY_gd2c314d-bdd3-4461-9337-926460796aa0_ADMIN
ORPHAMED_3_GROUP_42727fca-7335-4458-a867-cad4a20d=043_DERALLT _READ
ORPHAMED_3_GROUP_42727fca-7335-44a8-a867-cad4a20d=043_WORKFLOW_STEP_1
ORPHAMNED_3_GROUP_42727fca-7335-44a8-a867-cad4a20d=043_WORKFLOW_STEP_2
e115LeitorACAD

fO04L eitorACAD

READ

Bitstream 47afc360- Sh-4f1-9823-73d33 520026 (152020 ArigoNUNESAlessandroS GestaoEmpresarial pdf)

105939

Aci0 Usuario Grupo

READ FO0ALeftorACAD m m

Salvar

Cancelar




4 ACESSO AO CONTEUDO DISPONIBILIZADO

44.Fim do processo. NO RIC-CPS

45.Volte para a Pagina Inicial | o |
O RIC-CPS disponibiliza a navegacao para consulta de livre

L , , acesso e (gratuita, ndo sendo necessario nenhum cadastro de
IMPORTANTE: Para restringir o acesso ao documento na integra é J

necessario finalizar o cadastro, permitindo o acesso ao contelldo usuario ou pagamento para este fim. O acesso aos documentos e
na integra, e apos a finalizacao do cadastro é possivel restringir o

, _ N | aberto sem necessidade de cadastro, todos os documentos que
acesso ao conteudo, conforme orientagdes acima.

estao disponiveis para consulta publica podem ser acessados por

todos, pelo site do Repositério Institucional do Conhecimento do

Centro Paula Souza: Pagina inicial (cps.sp.gov.br).

Todos os documentos disponibilizados para consulta publica (texto

|
B I P B
R E—— R P

na integra) contam com o Termo de Autorizacdo, cedido

gratuitamente pelo(s) seu(s) autor(es), sem ressarcimento de

Direitos Autorais, para publicidade no site institucional do CPS,

para fins académicos, a titulo de divulgacédo da producéo cientifica

gerada pela unidade, em consonancia a Lei n°® 9610/1998.



http://ric.cps.sp.gov.br/

5 INFRAESTRUTURA, MANUTENCAO E

PRESERVACAO

A Infraestrutura tecnoldgica do RIC-CPS utilizard os servicos
disponibilizados pela nuvem computacional do CPS, conforme
arquitetura da informacao e as politicas de seguranca da

Informacao estabelecidas pela Coordenacao de TIC da instituicao.

As manutencoes e atualizacbes do RIC-CPS em ambiente
producdo sao de responsabilidade da Equipe RIC-CPS junto a
Coordenacao de TIC do CPS. Elas serao realizadas,
preferencialmente, em dias e horarios de baixa demanda para nao

prejudicar a utilizacao da ferramenta.

O backup do RIC-CPS sera realizado diariamente — em horario de
baixa demanda do sistema — utilizando o meétodo incremental e
sempre gue houver necessidade — mudanca de versao ou outra
necessidade — serd completo com um minimo de retencao de 30

dias.

Considerando que os documentos submetidos e gerenciados pelo
RIC-CPS sao documentos permanentes ou de longa guarda, a
equipe do RIC-CPS fard um acompanhamento permanente das
tecnologias e formatos de arquivos utilizados pelo sistema, tendo
em vista qualquer acao — curto, médio e longo prazo — efetiva para
garantia da preservacao dos documentos pelo tempo necessario.
Ressalta-se que as tecnologias e formatos utillizados na
Implementacao do sistema ja consideram a necessidade de longa

guarda dos documentos — ex. Sistema (DSpace) de codigo aberto e

formatos de padrdes abertos.




6 CRONOGRAMA DE CADASTRAMENTO

A formacao da colecao de Trabalhos de Conclusao de Curso do
RIC-CPS sera iniciada pelo cadastramento dos TCCs disponiveis
nas bibliotecas das unidades de ensino em ordem cronoldgica, do
ano mais recente para o ano mais antigo (iniciando pelo ano de
2021, 2020, 2019, 2018, 2017, 2016, 2015 etc.), em consonancia
com as orientacdes estabelecidas na presente politica, além das
orientacoes emanadas pela Portaria PORTARIA CEETEPS-GDS
N° 3015 e Memorando NB/CGD n° 011/2021.

Ressaltamos que todos os TCCs da graduacao com nota igual ou
maior que 9 (nove) e que foram indicados pela banca e todos os
TCCs da formacao tecnica com mencao B e MB, cujos discentes
autores entregaram o Termo de Autorizacao devidamente assinado
e incorporado nos prontuarios dos alunos, terao o conteudo
disponibilizado na integra para consulta no RIC-CPS, para isto o
responsavel pelo cadastramento da obra, deverd realizar a

submissao dos TCCs conforme orientacoes:

|. Localizar os arquivos digitais e prepara-los para submissao;
a) Os orientadores ou coordenadores de cursos deverao
recolner e enviar para o0 e-mall da Dbiblioteca

(fxxxbibli@cps.sp.gov.br ou exxxbibli@cps.sp.gov.br) todos

os TCCs, nivel técnico ou graduacao, sob sua
responsabilidade, juntamente com 0S seus respectivos
Termos de Autorizacao e demais documentos obrigatorios —
caso a unidade tenha alguma exigéncia extra — devidamente

preenchidos e assinados.



mailto:fxxxbibli@cps.sp.gov.br
mailto:exxxbibli@cps.sp.gov.br

|.  Verificar se 0s arquivos estao salvos com a nomenclatura
correta, conforme descrito na PORTARIA CEETEPS-GDS N°
3015;

Os TCCs da graduacao com nota inferior a 9 (nove) ou gue nao
foram indicados pela banca e os TCCs da formacéao técnica com

mencao final R e os que nao contam com o Termo de Autorizacao

Il. Salvar os arquivos digitais em pastas por curso e por ano; serdo cadastrados no RIC-CPS, porém ndo terdo o contetdo na

lll. Verificar se os metadados disponiveis nos TCCs sao integra para consulta livie — somente poderdo ser consultados

suficientes para submissao, conforme item 3.1, mediante solicitacdo a biblioteca responsavel e a devida

I\VV. Verificar a nota de avaliacao e se houve indicacao da banca,

autorizacao. Serao cadastrados no RIC-CPS para controle da
aplicavel aos TGs, para informar no sistema a publicidade ou

producao académica na Instituicao.

nao do documento na integra (Para os TCCs novos as

informac0des estarao disponiveis no Termo de Autorizacao 7 CONS| DERA(;C) ES FINAIS

VI. Verificar a existéncia do Termo de Autorizacao para informar no

sistema a publicidade ou ndo do documento na integra, Este documento proporciona uma Visdo geral da politica de

VIl.Caso esteja tudo certo, submeter o TCC conforme as gestdo e submissdes de TCCs no RIC-CPS, tendo em vista sua

orientagoes do item 3.2 deste documento. iImplementacao inicial nas unidades educacionais do CPS, porém
nao aborda ou conclui todas as necessidades relacionadas a esta
ferramenta, por este motivo, documentos complementares serao

publicados ao longo do tempo para incrementar e melhorar as

politicas de gestao do RIC-CPS.




Duvidas

d Acesse o campo “Ajuda”
no site do RIC-CPS ou
encaminhe e-mail para
ric@cps.sp.gov.br

saopaulo.sp.qov.br z EEERRA..... 00

Repositdrio Institucional do Conhecimento - RIC-CPS

s C'(?D OSobre A/Vocabulério Controlado OAjuda

\C? Repositdrio Institucional do Conhecimento do Centro Paula Souza

Envie sua duvida, sugestao ou problema encontrado

Nome (obrigatorio)

E-mail de contato (obrigatdrio)

Tipo de duvida

© Biblioteconomia
O Tecn. da Informagéo
() Vocabulario Controlado




ANEXO A —= PORTARIA CEETEPS-GDS N® 3015

DESENVOLVIMENTO ECONOMICO Considerando aumentar a visibilidade e o acesso a pesquisa da producao cientifica, técnica e

CENTRO ESTADUAL DE EDUCAGCAO TECNOLOGICA PAULA SOUZA tecnolégica do Centro Estadual de Educacdo Tecnoldgica Paula Souza - CEETEPS, em acesso
GABINETE DO DIRETOR-SUPERINTENDENTE aberto, em conformidade com a Lei 12.527, de 18-11-2011 (Lei de Acesso a Informacé&o);
Portaria da Diretora Superintendente, de 27-5-2021 Considerando a necessidade de orientar e normatizar o processo de submissédo e substituicao

dos Trabalhos de Conclusdo de Cursos (TCCs) disponiveis no formato fisico para o formato

exclusivamente digital, expede a presente PORTARIA:
Estabelece os procedimentos de entrega dos Trabalhos de Conclusédo de

Curso no ambito das Etecs e das Fatecs, para disponibilizacdo no Repositorio

Institucional do Conhecimento do Centro Paula Souza (RIC-CPS), com objetivo Artigo 1° - Ficam instituidos que todos os Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC), sob a

de garantir 0 acesso, a gestdo, a preservacdo e a disseminacdo da producéo coordenacao da Unidade do Ensino Medio e Técnico (Cetec) e da Unidade do Ensino Superior de

cientifica, técnica e tecnolégica produzida nas comunidades do Centro Graduacao (Cesu), em conformidade com as suas atribuicoes legais, deverao ser entregues,

Estadual de Educag&o Tecnol6gica Paula cadastrados e disponibilizados
Souza (CEETEPS) no Repositorio Institucional do Conhecimento do Centro Paula Souza (RIC-CPS), com finalidade
de promover o acesso, a gestdo, a preservacado e a disseminacdo do conhecimento cientifico,

tecnoldgico e artistico-cultural produzidos no ambito das Etecs e das Fatecs do Centro Estadual
A Diretora-Superintendente do Centro Estadual de Educacdo Tecnologica Paula Souza

(CEETEPS),

de Educacéao Tecnolbgica Paula Souza (CEETEPS).

Paragrafo unico - Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) € um termo padrao utilizado para

Considerando a necessidade de atender a Portaria Ceeteps GDS 3013, de 27-05-2021, que mencionar trabalhos entregues para obtencao do titulo de todos os cursos das Etecs e Fatecs do

Institui o Repositorio Institucional do Conhecimento do Centro Paula Souza (RIC-CPS) e seu CPS. independentemente do seu formato ou suporte, sendo que a Cetec utiliza a nomenclatura

Comité Gestor, no ambito das Etecs, das Fatecs e da Administracao Central do Centro Estadual Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) e a Cesu Trabalho de Graduacdo (TG), porém, ambas

de Educacao Tecnoldgica preservacao e a disseminacao da producao cientifica, técnica, :
¢ 9 P ¢ ¢ P ¢ tratam do mesmo conceito.

tecnoldgica, artistica-cultural e técnica-administrativo produzida nas comunidades do CEETEPS; Artigo 2° - O Repositério Institucional do Conhecimento do Centro Paula Souza (RIC-CPS) é um

repositorio digital de documentos que permitira armazenar, preservar, disseminar e gerenciar, em
formato digital, o conhecimento cientifico, tecnologico e artistico-cultural produzido pela




comunidade desta Instituicdo, sob a coordenacao do Centro de Gestao Documental (CGD), em
conformidade com as suas atribuicdes legais e, como corresponsavel, o Comité Gestor do

Repositorio Institucional do Conhecimento do Centro Paula Souza (CG-RIC-CPS).

§ 1° - O RIC-CPS e constituido de documentos digitais e digitalizados, denominados itens

documentais, que compdem cada colecao.

§ 2° - Cada colecao sera inserida no RIC, em momento oportuno, em consonancia com 0sS

parametros estabelecidos na ocasiao.
TITULO |
DA COLECAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Artigo 3° - A colecdo de Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC) é constituida de trabalhos
entregues por discentes para obtencdo do titulo de todos os cursos das Etecs e Fatecs,
iIndependentemente do seu formato ou suporte, que devem ser submetidos para cadastramento

no RIC, em conformidade com os seguintes critérios:

|. Ser um Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC), que atesta a concluséo do nivel educacional,

devendo estar categorizado como:

a) Artigo cientifico;

b) Audio e video;

c) Desfile ou exposicao de roupas, calcados e acessorios;
d) Dossié fotografico;

e) Exposicao fotografica;

f) Jogo digital,

g) Manual técnico;

h) Maquete;

1) Memorial fotografico;

j) Monografia;

K) Parecer técnico;

) Parecer tecnologico
m) Plano de negocios;

n) Portfolio;

0) Projeto de pesquisa;
p) Projeto técnico;

g) Projeto tecnoldgico;

r) Prototipo com Manual Técnico;
s) Relato tecnoldgico;

t) Relatorio técnico;

u) Relatorio tecnoldgico;
V) Software ou aplicativo.

Il. Ser o arquivo digital da verséo final, ou seja, estar concluido em todos 0s seus possiveis

propositos académicos e ter a anuéncia do professor orientador;

lll. Possuir entre seus produtores discentes do CPS;

V. Ser entregue em formato digital conforme os padroes apresentados:
a) Para os TCCs textuais:

1. Nas Fatecs, os TGs devem seguir as normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas

(ABNT) e os Manuais de Normalizac&o de Trabalho Académico;

2. Nas Etecs, os TCCs devem seguir o Regulamento Geral do Trabalho de Conclusao de Curso

(TCC) do Ensino Técnico e o Manual para a Elaboracao do Trabalho de Conclusao de Curso;
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3. Os TCCs textuais devem ser entregues no formato PDF/A,

4. Os TCCS textuais devem ter o tamanho maximo de 10 GB, podendo ser produzido diretamente

em formato digital (nato-digital) ou digitalizado a partir de um documento nao digital,

5. Cada arquivo deve ser nomeado conforme padrdao estabelecido a seguir:

nomedocurso_ano_semestre_primeiroautor _titulodotcc.pdf. Exemplo:
gestaoempresarial 2020 2 josedasilva_gestaoempresarialapospandemia_do covid19.pdf. Nao
usar espaco, acentuacao, caracteres especiais ou caracteres maiusculos. Para evitar corromper o

arguivo, descrever até as 5 (cinco) primeiras palavras do titulo.
b) Para os TCCs nao textuais:

1. Podem conter um ou mais documentos digitais. Exemplo: um TCC cujo resultado é uma

maquete, contera o produto Dossié fotografico e podera conter, tambéem, o Projeto técnico;

2. Jogos digitais, softwares e aplicativos — cddigo fonte e demais arquivos necessarios para

compilacéo e execucéao dos produtos — inclusive os arquivos de configuracao;
3. Videos — preferencialmente AVI ou MP4 com resolucao minima de 1080p:
1920x1080;

4. Audios — preferencialmente WAV ou MP3;

5. Documentos iconograficos (imagens e fotografias) — preferencialmente TIFF, JPG ou PNG com

resolucao minima de 300dpi para fotografias;

6. Documentos tridimensionais (maquetes e exposicoes) — Dossié fotografico do objeto — seguir
0s padrdes dos documentos iconograficos.

7. Cada arquivo deve ser nomeado conforme padrao estabelecido a seguir:
nomedocurso_ano_semestre_primeiroautor _titulodotcc.extensaodoarquivo. Exemplo:
jogosdigitais_2020 2 josedasilva_gamebatalhadocovid19.mp4. Nao usar espaco, acentuacao,
caracteres especiais ou caracteres maiusculos. Para evitar corromper o arquivo, descrever até as
5 (cinco) primeiras palavras do titulo.

Paragrafo Unico - Todos os TCCs produzidos pelos discentes das Etecs e das Fatecs e que
estejam parametrizados conforme inciso IV, do artigo 3°, desta Portaria serao cadastrados no

RIC-CPS.
TITULO Il
DA ENTREGA

Artigo 4 ° - Os orientadores ou coordenadores de cursos deverao recolher e enviar para o e-malil
Institucional da biblioteca (exxxbibli@cps.sp.gov.br ou fxxxbibli@cps.sp.gov.br) todos os TCCs,
nivel técnico ou graduacao, sob sua responsabilidade, conforme paramentos definidos nos incisos
inciso 1V, do artigo 3° desta Portaria, juntamente com 0s seus respectivos Termos de Autorizacao
e demais documentos obrigatérios — caso a unidade tenha alguma exigéncia extra — devidamente

preenchidos e assinados.

Paragrafo unico - Caso nao seja possivel o encaminhamento dos TCCs por e-mail institucional da
biblioteca — tamanho dos arquivos excedem o tamanho maximo dos anexos do e-mail ou outro

motivo — a biblioteca local devera definir os procedimentos para entrega destes TCCs.

Artigo 5° - O prazo para o envio dos trabalhos a biblioteca serd definido por cada unidade de

ensino de acordo com o cronograma escolar.
TITULO 1l
DA DISPONIBILIZACAO E CONSULTA

Artigo 6° - O RIC-CPS disponibiliza a navegacao para consulta de livre acesso e gratuita a
comunidade interna, representada pelo corpo docente, discente e administrativo do CPS e a
comunidade externa, ndo sendo necessario nenhum cadastro de usuario ou pagamento para este
fim.

§ 1° - Todos os TCCs da graduacéo com nota igual ou maior que 9 (nove) e que foram indicados
pela banca a serem disponibilizados no RIC-CPS e todos os TCCs da formacao técnica com
mencao B e MB terao os conteudos disponibilizados na integra para consulta no RIC-CPS, dgagls
gue tenham os Termos de autorizacao devidamente assinados.




§ 2° - Os TCCs da graduacao com nota inferior a 9 (nove) ou que nao foram indicados pela banca
e 0os TCCs da formacado técnica com mencao final R, serdo cadastrados no RIC-CPS e
considerados como publicacao institucional, porém nao terdo 0s conteudos na integra para

consulta livre.

§ 3° - Os TCCs nao disponiveis na integra poderdo ser consultados mediante solicitacao a

biblioteca responsavel e apos a devida autorizacao.

Artigo 7° - Todos os itens cadastrados no RIC-CPS e disponibilizados para consulta, quando se
tratar dos conteudos apresentados na integra, devem contar com o Termo de Autorizacao de
seu(s) autor(es), sem ressarcimento de Direitos Autorais, para o Centro Paula Souza promover o
acesso da publicacdo citada, em seu site institucional, para fins académicos, a titulo de

divulgacao da producéo cientifica gerada pela unidade, em consonancia a Lei 9610/1998.
TITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 8° - Para apoiar a implementacdo desta portaria, serdo produzidos politicas e manuais

complementares.

Artigo 9° - Os casos omissos deverdo ser solucionados entre o Centro de Gestdao Documental
(CGD) e o Comité Gestor do Repositorio Institucional do Conhecimento do Centro Paula Souza
(CG-RIC-CPS).

Artigo 10 — Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

(PORTARIA CEETEPS GDS 3015/2021 - Processo: CEETEPS--PRC-2021/00369)

ANEXO B - MEMORANDO NB/CGD N° 011/2021

ASSUNTO: Orientacdo quanto ao Termo de Autorizacdo - Deposito e disponibilizacdo dos

Trabalhos de Conclusao de Curso no Repositorio Institucional do Conhecimento (RIC-CPS).

Prezados Bibliotecarios(as), Orientadores(as), Coordenadores(as) de cursos e Diretores(as),

Em conformidade com o Artigo 4°, da PORTARIA CEETEPS-GDS N° 3015, de 27 de maio de
2021, que estabelece os procedimentos de entrega dos Trabalhos de Conclusao de Curso as
Etecs e as Fatecs, para disponibilizacdo no Repositério Institucional do Conhecimento do Centro
Paula Souza (RIC - CPS), com objetivo de garantir o acesso, a gestdo, a preservacao e a
disseminacéo da producao cientifica, técnica e tecnoldgica, “os orientadores ou coordenadores de

cursos deverao recolher e enviar para o e-mail institucional da biblioteca (exxxbibli@cps.sp.gov.br

ou fxxxbibli@cps.sp.gov.br) todos os TCCs, nivel técnico ou graduacdo, sob sua

responsabilidade, conforme paramentos definidos nos incisos inciso IV, do artigo 3° desta
Portaria, juntamente com 0S seus respectivos Termos de Autorizacdo e demais documentos
obrigatorios — caso a unidade tenha alguma exigéncia extra — devidamente preenchidos e

assinados”.

Diante da obrigatoriedade da entrega do Termo de Autorizacao (TA), o Nucleo de Biblioteca do
Centro de Gestao Documental (NB/CGD) disponibiliza o modelo do Termo de Autorizacao das
Etecs, no ANEXO 1 e o modelo do Termo de Autorizacao das Fatecs, no ANEXO 2, devendo ser
adotado por todas as unidades em cumprimento com 0s procedimentos descritos pela portaria

supracitada.

O Termo de Autorizacao (TA) produzido e assinado em papel por todos os envolvidos, devera ser
digitalizado em formato PDF/A e encaminhado para o e-mail da biblioteca devidamente nomeado,
conforme padrao estabelecido para os arquivos dos TCCs, com o acréscimo da sigla TA (Termo
Exemplo:

de Autorizacao): nomedocurso_ano_semestre_primeiroautor _titulodotcc_TA.pdf.

gestaoempresarial 2020 2 josedasilva_gestaoempresarialapospandemia_TA.pdf.



mailto:exxxbibli@cps.sp.gov.br
mailto:fxxxbibli@cps.sp.gov.br

Importante: Nao usar espaco, acentuacao, caracteres especiais ou caracteres maiusculos. Para
evitar corromper o arquivo, descrever até as 5 (cinco) primeiras palavras do titulo. Caso n&o seja
possivel o encaminhamento dos TCCs por e-mail institucional da biblioteca — tamanho dos
arquivos excedem o tamanho maximo dos anexos do e-mail ou outro motivo — a biblioteca local

devera definir os procedimentos para entrega destes TCCs.

Posteriormente, o Orientador ou o Coordenador ou a Secretaria Académica devera integrar o
Termo de Autorizacao no “Prontuario do aluno”, devendo se atentar para duas situacoes, sendo
gue a primeira sera a mais comum pelo periodo aproximado de 2 (dois) anos, até ser extinta
gradativamente e naturalmente pelo uso do SP Papel nas unidades de ensino:

1. o Termo original produzido em papel devera integrar ao prontuario do aluno no suporte em
papel, considerando que o prontuario foi produzido antes da implantacao do SP Sem Papel
nas unidades de ensino, portanto, todos os documentos que integram o prontuario fisico
devem ser produzidos em meio fisico e assinados manualmente pelo(s) responsavel(is), e
juntados conforme o Manual de OperacOes do SPdoc, acatando também o Artigo 1°, da
PORTARIA N° CPS GDS 2904/2020, e o Artigo 7°, da Instrucdo Normativa CADA, anexo a
referida Portaria;

2. 0 Termo digitalizado devera ser capturado para o SP Sem Papel, por meio do modelo
“Documento Capturado”, autenticado pelo Orientador ou Coordenador ou por servidor da
Secretaria Académica (que tenha acesso ao SP Sem Papel) e integra-lo no prontuario digital
do aluno, quando este for digital, devendo restituir o Termo de Autorizacéo original produzido
em papel ao(s) aluno(s) autor(es), em conformidade com o Artigo 10, da Instrucao Normativa
CADA, anexo a PORTARIA N° CPS GDS 2904/2020.

Solicitamos que a PORTARIA CEETEPS-GDS N° 3015, de 27 de maio de 2021, os modelos dos
Termos de Autorizacao e as orientagcdes aqui expostas, sejam amplamente divulgados e
encaminhados para todos os orientadores e coordenadores de cursos, bem como aos demais
servidores envolvidos neste processo.

Contamos com 0 apoio e o cumprimento dos novos procedimentos e permanecemos a disposicao

para quaisquer esclarecimentos que se facam necessarios.

Atenciosamente,



https://www.cps.sp.gov.br/wp-content/uploads/sites/1/2020/11/Portaria-CPS-GDS-2904_2020-10-15.pdf
https://www.cps.sp.gov.br/wp-content/uploads/sites/1/2020/11/Portaria-CPS-GDS-2904_2020-10-15.pdf

Centro .

PaulaSouza GOVERNO DO ESTADO
DE SAO PAULO



