Regulamento da Biblioteca da ETEC "Pedro Badran”

Capitulo | — Da natureza e objetivo

Art. 1° - A Etec Pedro Badran tem por finalidade disponibilizar a informacéo,
apoiando e servindo de suporte para as atividades de ensino e pesquisa para 0s
corpos docente e discente, funcionarios da instituicdo e comunidade.

Paragrafo Unico - Aos usuarios da Biblioteca sdo oferecidos os seguintes
Servicos:

a) empréstimo;

b) consulta local;

c) levantamento bibliogréficos;
d) acesso a Internet;

e) acesso a base de dados;

Capitulo Il — Da Estrutura
Art. 2° - O acervo da Biblioteca é composto de:
a) livros;

b) periodicos;

Art.3° - A Biblioteca é subordinada diretamente a diretoria da ETEC, tendo
como funcionaria uma analista bibliotecaria;



Capitulo 111 — Do usuario

Art 4° - Para consultar e obter empréstimos de material, o usuario devera ser
aluno da ETEC, comprometendo-se a observar este Regulamento. A
Secretaria da Escola deverd fornecer uma lista atualizada de alunos a cada
semestre letivo a Biblioteca, que providenciara a inscri¢cdo do aluno.

Para qualquer utilizacdo da Biblioteca € indispensavel ser aluno da ETEC.

Paragrafo Unico — A retirada de materiais pela comunidade, sera apenas para
consulta local, mediante autorizacdo da Direcéo.

Capitulo IV — Da consulta e do emprestimo:

Art. 5° - A Biblioteca colocara em regime especial de consulta as obras de
leitura basica ou recomendada em curso, quando houver solicitacdo do
professor da disciplina.

Paragrafo unico — As obras em consulta devem ser consultadas no proprio
local.

Art. 6° - As obras de referéncia, como dicionarios, enciclopédias e manuais, as
obras raras, jornais ou consideradas de estudo por ocasido de provas ou
qualquer outro fator, destinam-se exclusivamente a consulta, sendo
consideradas de reserva e ndo sendo permitido seu emprestimo.

Os docentes podem retirar obras de referéncia para uso em sala de aula, desde
que devolvam no dia seguinte.



Paragrafo Unico — Os periddicos dos meses anteriores podem ser retirados
pelos docentes e discentes, pelo prazo de sete dias. Cada usuario pode retirar
um periédico por vez. Os periddicos do més corrente ndo podem ser
emprestados, apenas consulta local.

Art. 7° - O empréstimo pode ser renovado por 2 vezes, desde que ndo haja
pedido de reserva, durante o prazo de 07(sete) dias.

Art. 8° - A ndo observancia do prazo de empréstimo acarreta suspensao de 2
dias por dia de atraso e por publicacéo (sendo considerados também sabados,
domingos e feriados).

Art. 9° - Somente apos transcorrido o prazo de suspensdo, 0 usuario podera
utilizar novamente, os servigos oferecidos pela Biblioteca.

Art. 10° - A saida irregular de obras do acervo, detectada por qualguer meio,
implicara no impedimento da utilizacdo dos servicos da Biblioteca.

Art. 11° — No caso de obras extraviadas ou danificadas, o usuério devera
providenciar sua reposi¢do ou indenizacdo dentro de um prazo de 30 (trinta)
dias consecutivos ap6s a comunicacdo do fato a Biblioteca, sendo que a
utilizacdo do servico de emprestimo ficara suspensa até a quitacdo do débito
junto a Biblioteca.

Art.12° - Aos discentes € permitida a retirada simultanea de até 02 (dois)
livros, sendo 01(um) literatura e 01(um) didatico ou tecnico, pelo prazo de 07
(sete) dias consecutivos.

Art. 13° - O aluno ndo poderéa fazer pesquisa nos computadores no periodo de
aula, somente no recreio ou se estiver sem aula. Ou com a supervisédo de um
docente.

O aluno podera frequentar a Biblioteca ou usar os computadores em periodos
diferentes aos de aulas.

Art. 14° -Aos docentes € permitida a retirada simultanea de até 03 (trés) livros
pelo prazo de quinze dias consecutivos;



A devolucdo dos livros usados em sala devera ser feita até o fechamento da
Biblioteca ou no dia seguinte apds a abertura da Biblioteca. A devolucéo dos
livros, nesse caso, é de inteira responsabilidade do professor.

Art. 15 — O empréstimo por 15(quinze) dias pode ser renovado, desde que nao
haja pedido de reserva.

Capitulo V — Dos critérios para selecdo e aquisicédo do acervo

Art. 16 —O Acervo sera submetido a uma triagem a cada 03 (trés) anos, para
que seja feito o desbaste (doacdo, permuta ou eliminacdo) e a substituicdo de
material extraviado, danificado, contaminado e ou ultrapassado.

Art. 17 — A solicitacdo para a aquisicdo de livros sera feita pela diretoria de
servigos, apos andlise do bibliotecario responsavel, mediante verificacdo de
demanda da propria biblioteca e dos departamentos.

Art. 18 — A aquisicdo deverd atender as prioridades indicadas pelos Planos de
Cursos em funcionamento na ETEC, levando em conta a necessidade de
atualizacdo das areas e componentes curriculares.

Art. 19 — A aquisicdo por doacdo serd submetida a uma avaliacdo para
aproveitamento do material ou repasse do mesmo a outras Instituicdes de
Ensino.

Art. 20 — A aquisicdo por permuta sera efetuada conforme os critérios
definidos por comissao constituida por, no minimo, 03 (trés) especialistas no
assunto em questdo, sendo estes: o bibliotecario, 01(um) representante da
direcdo administrativa e o coordenador do curso, ao qual pertencer o assunto.

Art.21 — Nao sera permitido fotocopias de obras, salvo quando autorizada pelo
autor, no caso de titulo esgotado.

Art. 22 — Obras digitais impressas deveréo ser encadernadas (capa dura).



N&o serd permitido espiral.

Capitulo VII — Das disposicdes finais

Art. 23 — Os horarios de funcionamento da Biblioteca Ativa com a
Prof.2 Fernanda de Souza Correia Castro, sendo na Segunda-feira 07h as 12h;
Terca-feira 10h as 13h; Quarta-feira 09h as 12h - 13h as 16h - 19h as
23h; Quinta-feira 10h as 13h e 18h as 22h; Sexta-feira 09h as 12h e 13h as
15h.

Art. 24 — Do usuario é exigida a conservacdo da ordem na Biblioteca, ficando
terminantemente proibido fumar e entrar com bebidas, lanches e similares.

Art. 25 — A utilizacdo dos computadores da biblioteca podera ser feita no
periodo de funcionamento da biblioteca. A pesquisa acessivel por este meio €
restrita, ficando vedada a utilizacdo para jogos, mensagem instantanea,
Facebook e para consultas em geral sem valor académico.

Art. 26 — A alegacdo do ndo conhecimento do Regulamento da Biblioteca néo
isenta o usuario de qualquer sancdo que Ihe seja submetida.

Art. 27 —Estas normas poderdo ser alteradas a qualquer tempo, desde que haja
concordancia da Diretoria Pedagdgica e de Servico.

Art. 28 — Estas normas entram em vigor nesta data, ficando revogadas as
disposicGes em contrario.

Sao Joaquim da Barra, 27 de julho de 2023.



