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| - DA DEFINICAO DE BEM DE CONSUMO

De acordo com a Lei n? 4.320/1964, bem de consumo é aquele que perde a sua
identidade fisica ou a sua utilizacdo em até 2 (dois) anos. No entanto, pode considerar
que o material € um bem de consumo caso se enquadre em um dos critérios seguintes:

a) Durabilidade: caso as condiccoes do bem se perca ous e reduza num prazo maximo de
dois anos;

b) Fragilidade: se sua estrutura for quebradica, deformavel ou danificavel, caracterizando
sua irrecuperabilidade e perda de sua identidade ou funcionalidade;

c) Perecibilidade: caso as modificacOes, sejam elas quimicas ou fisicas, possam ocasionar
a deteriozacdo ou a perda de suas caracteiristicas;

d) Incorporabilidade: quando o bem é destinado a ser incorporado a outro bem, sendo
para melhoria ou reposicao, sem nenhum tipo de interferencia as caracteristicas fisicas e
funcionais do bem principal.

e) Transformabilidade: se o item foi adquirido para fim de transformacdao do bem
principal.

Il - DO DESCARTE DE LIVROS

1. DOS PROCEDIMENTOS
Os livros foram considerados como bens permanentes no Brasil até 30/10/2003,
quando a Lei Federal n? 10.753 foi publicada pelo entdao Presidente da Republica. No
entanto, embora sejam considerados bens de consumo, ou seja, bens nao passiveis de
incorporacao, os livros ndo deixam de ser considerados bens publicos que possuem
ampla importancia ao processo de aprendizagem. Sendo assim, o seu descarte precisa
ser efetuado de forma correta quando for constatado que o livro ndo atende mais a

proposta a qual é destinado.

Com base no paragrafo anterior, orienta-se que a Unidade de Ensino verifique
periodicamente o estado de conservagao do livro, ou seja, se sofreu algum dano fisico,
como contaminagao por insetos, rasgos ou contato com agua, assim como se 0 seu
conteudo esta desatualizado.

O primeiro passo serd relacionar os livros no Aviso de Disponibilidade de Bens,
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onde constard o nome do livro, nome do autor, editora, ano e seu atual estado de
conservacdao. Na sequéncia, a Unidade devera efetuar a disponibilidade dos livros
considerados inserviveis por e-mail e/ou memorando a todas as Unidades de Ensino e
aguardar um periodo de 05 (05) dias uteis.

Caso haja manifestacdao de interesse, a Unidade de Ensino devera seguir os
tramites de transferéncia, que estao dispostos na Orientagao n2 03 — DPM.

Apds o periodo de disponibilidade se encerrar caso manifestacdo de interesse por
parte das demais Unidades de Ensino do CEETEPS, os documentos deverao ser
providenciados e juntados ao expediente eletrénico na seguinte ordem:

a. Memorando do Superintendente ou Coordenador da Unidade de Ensino
relatando o motivo do descarte e informando que pretender efetuar a doagao
para o Fundo Social. Neste mesmo memorando, informar que esta
encaminhando a Portaria de Designacdao da Comissdao, Parecer Técnico,
Declaracdao assim como que realizou a disponibilizacao dos livros e que nao
houve manifestacdo do interesse;

b. Portaria de Designacdao da Comissao de Avaliacdao, onde o Superintendente ou
Coordenador da Unidade ira designar pelo menos 03 (trés) membros para
realizar a avaliacdo dos livros a serem descartados;

c. Parecer Técnico, onde os membros designados irdo avaliar os livros;

d. Declaracdao de Anuéncia do Superintendente ou Coordenador, confirmando
que estad de acordo com o Parecer Técnico que foi e emitido pelos membros
designados na portaria; e

e. Termo de Entrega de Livros, cuja numeracao deve ser solicitada a Divisdao de
PatrimoOnio através do e-mail dpm@cps.sp.gov.br.

Antes de entrar em contato com o donatario, tramitar o expediente para a Divisao
de Patrimonio, no caminho CPS-PRES-CGAF-CMP-DPM, para que a area possa realizar a
conferéncia da documentagdao. Depois da realizagdao da analise, o expediente sera
devolvido com duas possibilidades de pareceres:

a. Devolvido para corregdes, onde serd indicado que devera ser refeito;
b. Devolvido para agendamento do dia e horario da entrega dos livros.

Na hipdtese de estar tudo em conformidade, a Unidade de Ensino devera entrar
em contato com o donatario através de oficio para verificar se hd interesse em receber
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os bens. Diante da manifestacao positiva expressa por escrito, agendar dia e hordrio e
verificar o endereco correto para a realizacdao da entrega.

No dia da entrega, serd necessdrio levar 02 (duas) vias do Termo de Entrega de
Livros devidamente assinado pelo Superintendente ou Coordenador da Unidade de
Ensino para que o responsavel pelo recebimento assine o recibo. O documento deverd
ser digitalizado e juntado ao expediente antes de seu envio a DPM.

2. DAS POSSIBILIDADES DE DOACAO

Os livros didaticos que ndao possuem numero de patrimbénio por terem sido
adquiridos apds a publicacdo da Lei Federal n? 10.753, de 30/10/2003, podem ser
descartados através de doac¢ao para os seguintes possiveis donatarios:

a. Fundo Social de Sao Paulo;
b. Fundo Social do municipio em que a Unidade de Ensino esta situado; e
c. Fundo Social de municipios vizinhos.

3.  DAS PROIBICOES

E expressamente proibida a venda de livros & estabelecimentos que efetivam
compra de livros usados, pois, embora sejam considerados bens de consumo, pois eles
sao bens publicos e bem publico inservivel sé pode ser vendido através de licitagao.

Salienta-se também que o livro ndo pode ser doado ao aluno que o utiliza, visto

gue a doacao de bens publicos deve ser feita expressamente a érgaos de cunho social.

Il — DO DESCARTE DE BENS DE CONSUMO

Inicialmente, deve-se relacionar no Aviso de Disponibilidade de Bens o bem de
consumo e seu atual estado de conservacdo e efetuar a disponibilidade por e-mail e/ou
memorando a todas as Unidades de Ensino e aguardar um periodo de 05 (cinco) dias
uteis.

Caso haja manifestacdo de interesse, a Unidade de Ensino devera seguir os tramites
de transferéncia, que estao dispostos na Orientagdao n2 03 — DPM.

Apds o periodo de disponibilidade se encerrar caso manifestacao de interesse por
parte das demais Unidades de Ensino do CEETEPS, os documentos deverdao ser
providenciados e juntados ao expediente eletronico na seguinte ordem:

a. Memorando do Superintendente ou Coordenador da Unidade de Ensino

relatando o motivo do descarte e informando que pretender efetuar a doacao

5



para o Fundo Social. Neste mesmo memorando, informar que est3
encaminhando a Portaria de Designacdao da Comissdo, Parecer Técnico,
Declaracdao assim como que realizou a disponibilizacao dos bens e que nao
houve manifestacao do interesse;

b. Portaria de Designacao da Comissao de Avaliagcao, onde o Superintendente ou
Coordenador da Unidade ira designar pelo menos 03 (trés) membros para
realizar a avaliagao dos bens a serem descartados;

c. Parecer Técnico, onde os membros designados irdo avaliar os bens;

d. Declaracdo de Anuéncia do Superintendente ou Coordenador, confirmando que
estd de acordo com o Parecer Técnico que foi e emitido pelos membros
designados na portaria; e

e. Termo de Entrega de Bens de Consumo, cuja numera¢ao deve ser solicitada a
Divisao de Patrimonio através do e-mail dpm@cps.sp.gov.br.

Antes de entrar em contato com o Fundo Social que pretende doar os bens de
consumo, tramitar o expediente para a Divisdao de Patriménio Mobilidrio, no caminho
CPS-PRES-CGAF-CMP-DPM, para que a area possa realizar a conferéncia da
documentacado. Depois da realizacao da analise, o expediente sera devolvido com duas
possibilidades de pareceres:

a. Devolvido para corre¢des, onde sera indicado que devera ser refeito;

b. Devolvido paraagendamento do dia e horario da entrega dos bens de consumo.

Na hipdtese de estar tudo em conformidade, a Unidade de Ensino devera entrar em
contato com o Fundo Social escolhido através de oficio para verificar se ha interesse em
receber os bens. Diante da manifestacao positiva expressa por escrito, agendar dia e
horario e verificar o endereco correto para a realizacao da entrega.

¢. No dia da entrega, serd necessario levar 02 (duas) vias do Termo de Entrega de
Bens de Consumo devidamente assinado pelo Superintendente ou
Coordenador da Unidade de Ensino para que o responsavel pelo recebimento
assine o recibo. O documento deverad ser digitalizado e juntado ao expediente
antes de seu envio a DPM.


mailto:dpm@cps.sp.gov.br

IV - DO DESCARTE DE BANDEIRAS FEDERAIS, ESTADUAIS E MUNICIPAIS

1. DOS PROCEDIMENTOS
Ao constatar que existe bandeira em mau estado de conservacao, deve-se relaciona-
las no Aviso de Disponibilidade de Bens juntamente com seu atual estado de conservacao
e efetuar a disponibilidade por e-mail e/ou memorando a todas as Unidades de Ensino e
aguardar um periodo de 05 (cinco) dias uteis.

Caso haja manifestacdo de interesse, a Unidade de Ensino devera seguir os tramites
de transferéncia, que estao dispostos na Orientacdao n2 03 — DPM.

Apds o periodo de disponibilidade se encerrar caso manifestacao de interesse por
parte das demais Unidades de Ensino do CEETEPS, os documentos deverao ser
providenciados e juntados ao expediente eletronico na seguinte ordem:

a. Memorando do Superintendente ou Coordenador da Unidade de Ensino
relatando o motivo do descarte da bandeira e informando que pretender
efetuar a doa¢ao na Unidade Militar. Neste mesmo memorando, informar
que esta encaminhando a Portaria de Designacao da Comissao, Parecer
Técnico, Declaracdao assim como que realizou a disponibilizacdao das
bandeiras e que nao houve manifestacao do interesse;

b. Portaria de Designacdao da Comissao de Avaliacdao, onde o Superintendente
ou Coordenador da Unidade ird designar pelo menos 03 (trés) membros para
realizar a avaliacdo dos bens a serem descartados;

c. Parecer Técnico, onde os membros designados irao avaliar as bandeiras;

d. Declaracdo de Anuéncia do Superintendente ou Coordenador, confirmando
que esta de acordo com o Parecer Técnico que foi e emitido pelos membros
designados na portaria; e

e. Termo de Entrega de Bandeiras, cuja numeracao deve ser solicitada a
Divisdao de Patrimonio através do e-mail dpm@cps.sp.gov.br.

Antes de entrar em contato com a Unidade Militar, deve-se tramitar o expediente
para a Divisdao de PatrimoOnio, no caminho CPS-PRES-CGAF-CMP-DPM, para que a area
possa realizar a conferéncia da documentacao. Depois da realizacao da analise, o
expediente sera devolvido com duas possibilidades de pareceres:
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a. Devolvido para correcdes, onde serd indicado que devera ser refeito;
b. Devolvido paraagendamento do dia e hordrio da entrega dos bens de consumo.

Na hipdtese de estar tudo em conformidade, a Unidade de Ensino devera entrar em
contato com a Unidade Militar através de oficio para verificar se hd interesse em receber
os bens. Diante da manifestacao positiva expressa por escrito, agendar dia e hordrio e
verificar o endereco correto para a realizagao da entrega.

c. No dia da entrega, serd necessdrio levar 02 (duas) vias do Termo de Entrega de
Bandeiras devidamente assinado pelo Superintendente ou Coordenador da
Unidade de Ensino para que o responsavel pelo recebimento assine o recibo. O
documento devera ser digitalizado e juntado ao expediente antes de seu envio
a DPM.

2. DA FINALIDADE

Em conformidade com o Artigo 12 da Lei Federal n2 5700, de 1/09/1971, alterada
pela Lein2 8421 de 1992, a Bandeira do Brasil € considerada um Simbolo Nacional. Entao,
por tratar-se de um simbolo nacional, a Bandeira que esteja inservivel ndao pode ser
apresentada se estiver em mau estado de conservagao, pois é considerado um ato de
desrespeito com a ela e a mesma também nao pode ser jogada em lixo comum. Sendo
assim, ela deve ser entregue em qualquer Unidade Militar (Policia Militar e Corpo de
Bombeiro), para que possa ser incinerada no dia 19/11, quando se comemora o Dia da
Bandeira, para que se realize o “Culto a Bandeira”, conforme preza o Artigo 322 da Lei
Federal n? 5700, de 01/09/1971.

V - DO CADASTRO DO EXPEDIENTE NO SISTEMA SEI

A documentacdo de descarte de bens de consumo devera ser encaminhada via
expediente, através do Sistema SEIl. Deve-se seguir os seguintes passos:

1. Para abertura do expediente:
a. Clicar no icone MENU;
b. Clicar em Iniciar processo;



c. Selecionar a opc¢ao Atendimento de Requisicdes, Ordens Judiciais ou
Administrativas;

d. No campo Interessado, inserir o nome da Unidade de Ensino;

e. No campo Nivel de acesso, selecionar Publico;

f. Clicar em Salvar; e

g. Abrira a seguinte tela

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Pesquisar ol CEETEPS-UGAF-DMP-DPAT

S 136.00036242/2023-19] = .
& T 1 EER Fon i’= n e x
Q, Consultar Andamento —— ==
R X

Processo aberto somente na unidade CEETEPS-UGAF-DMP-DPAT.

2. Inserir o Memorando:
a. Clicar no Incluir documento

b. Selecionar Memorando

¢. No campo descricdo, inserir o numero do Memorando;

d. No campo assunto, inserir Solicitacao de incorporacao de bem doado;
e. No campo Interessado, inserir o nome da U.E.;

f. No campo Nivel de acesso, selecionar Publico;

Clicar em salvar;

> @

. Ird abrir uma tela onde devera ser colocado o conteido do Memorando;



() https//sei.sp.govbr/sei/controlador.php?ac ditor_montar&lid_procedimento=1483404&id_documento=14 3&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1 &infra_hash= A
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MEMORANDO

N do Processo: 136.00000000/2023-00
Interessado: NOME DA UE
Assunto: DESCARTE DE LIVRGS NAO PATRIMONIADOS

Senhora Diretora Superintendente
Tendo em vista o levantamento fisico de livros didaticos ndo patrimoniados efetuada na Biblioteca desta Unidade de Ensino, providenciamos uma relaco de livros didaticos que n3o s8o mais utilizados na escola por estarem desatualizados

e nao mais servirem como auxilio pedagégico aos nossos alunos

Atendendo ao disposto na Instrugéio de Servicos DPAT n® 01/2023 Orientacéo DPAT n.° 04/2023, foi designada o uma Comissé&o Técnica de Avaliagéio, composta por 03 (trés) membros, que avaliou o estado de conservacéo de
cada titulo

Para conhecimento dessa Superintendéncia, os livros didaticos ndo patrimoniados foram disponibilizados para outras Unidades de Ensino do CEETEPS (ETECs e FATECs), porém ndo houve manifestacio de interesse
Sendo assim, os livros didatices foram doados ao Fundo Social de

Sem mais para 0 momento, reiteramos nossos protestos de estima e consideracdo.

580 Paulo, na data da assinatura digital.

[NOME DO SIGNATARIO]
[Cargo do signatério]

i. O Superintendente ou Coordenador devera clicar em assinar;
j- Abrird uma tela onde ele devera colocar o login e a senha.

3. Inserir Portaria:
a. Clicar no Incluir documento

b. Selecionar Portaria;

c. No campo Descricdo, inserir Portarian? / ;
d. No nivel de acesso, selecionar Publico;

e. Clicar em Salvar;

f. Ird abrir uma tela onde devera ser colocado o conteudo da Portaria;
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Governo do Estado de 530 Paulo
Centro Paula Souza
Divis3o de Patriménio

PORTARIA DE DESIGNAGAO DA COMISSAO TECNICA DE AVALIACAO N2 /20__

O Diretor da ETEC/FATEC/AREA DA ADMINISTRACAO CENTRAL no uso de suas atribuictes legais, expede a presente Portaria

Artigo 1° - Fica instituida Comiss&o com finalidade de emitir Parecer Técnico sobre livros inserviveis da ETEC/FATEC/AREA DA ADMINISTRAGAQ CENTRAL que seréo destinados a doacéio ao Fundo Social de

Artigo 2° - Para integrar a presente Comisséo ficam designados

Nome do servidor R.G. Cargo na U.E. Fungao na Comissao

Presidente

Membro

Membro

Artigo 3° - Os indicados para emiss&o do parecer exercerdo esta atividade, sem prejuizo de suas respectivas funcdes

Artigo 4° - Esta portaria entra em vigor nesta data

S&o Paulo, na data da assinatura digital.

[NOME DA AUTORIDADE]
[Cargo da Autoridade]

g. O Superintendente ou Coordenador devera clicar em assinar;
h. Abrira uma tela onde ele devera colocar o login e a senha.

4. Inserir Parecer Técnico
a. Clicar no Incluir documento;

b. Selecionar Parecer Técnico;

¢. No campo Descricao, inserir Parecer Técnico;

d. No nivel de acesso, selecionar Publico;

e. Clicar em Salvar;

f. Ira abrir uma tela onde devera ser colocado o conteudo do Parecer Técnico;
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Avaliacdo n® XX/20XX, avaliou o estado de conservacée dos livros, abaixo relacionados, para fins de descarte, por ndo ter mais utilidade para a escola e emite o seguinte Parecer:

S I

Governo do Estado de 530 Paulo
Centro Paula Souza
Divis3o de Patriménic

PARECER TECNICO

Ne do Processo: 136.00000000/2023-00
Interessado: NOME DA UNIDADE DE ENSINO
Assunto: DESCARTE DE LIVROS NAQ PATRIMONIADOS

A Comiss&o Técnica de Avaliacio designada pela pelo Diretor da ETEC/FATEC/AREA DA ADMINISTRAGAO CENTRAL, pelos membros designados na Portaria de Designacio da Comissdo Técnica de

IT.

QTDE DESCRICAOQ DO LIVRO ESTADO DE CONSERVACAQ

Nome, autor, ano, editora Explicar o que significa o estado de conservacio

o ||| =

S&o Paulo, na data da assinatura digital.

[NOME DO SIGNATARIO]
[Cargo do signatério] -

g. Os trés membros designados na Portaria deverao assinar o Parecer Técnico;

h. Ao clicar em Assinar, abrira uma tela onde eles deverao colocar o login e a
senha.

5. Inserir Declaracao de Anuéncia
a. Clicar no Incluir documento

b. Selecionar Declaragao;

¢. No campo Descricao, inserir Declaracao de Anuéncia;
d. No nivel de acesso, selecionar Publico;

e. Clicar em Salvar;

f. Ird abrir uma tela onde devera ser colocado o conteudo Declaracao de
Anuéncia;

12



[ SEV/GESP - 11272015 - Declaragio - Trabalho — Microsoft Edge = (=} X

() hittpsi/seisp.govbr/seifcontrolador.php?acao= editor_montarélid_procedimento=140270598ld_documento=140332558infra_sistema=1000001008&tinfra_unidade_stual=110038924&infra_hash=9¢6dadb678

[ salvar || #assinar || J0 By | @ N I 8§ =0 X x* % 4; &- @ U Tl CR-] QllE=E = E @ |E @& T §|| zoom -| BAutoTexto || Texto Justificado_Recuo_Primeira_Linha =

-
'l GOVERNO DO ESTADO
Governo do Estado de S0 Paulo
entro Paula Souza
Divis3o de Patriménio

DECLARACAO

Ne do Processo: 136.00000000/2023-00
Interessade: NOME DA UNIDADE DE ENSINO
Assunto: DESCARTE DE LIVROS NAO PATRIMONIADOS

DECLARAGAO DE ANUENCIA

Eu, nome do diretor, Diretor da ETEC/FATEC/AREA DA ADMINISTRAGAO CENTRAL, apds analisar o Parecer Técnico emitido pelos membros COMISSAO TECNICA AVALIAGAO, que constatou o estado de
conservacédo dos livros que se encontram alocados nesta Unidade e que serdo destinados a descarte através de doac&e, me pronuncic favoravel e em concordancia com o mesmo.

S%0 Paulo, na data da assinatura digital.

[NOME DO SIGNATARIO]
[Cargo do signatario]

javascriptveid(Salvar)

g. O Superintendente ou Coordenador devera clicar em assinar;
h. Abrirda uma tela onde ele devera colocar o login e a senha.

6. Termo de Entrega de Livros, Bens de Consumo ou Bandeiras

Apos a realizacao da entrega dos itens e a devida assinatura do Termo de Entrega, o
documento devera ser juntado ao Expediente:
a. Clicar no Incluir documento;

b. Selecionar Externo;

¢. No campo Tipo de Documento, inserir Termo;

d. No campo Data do Documento, inserir a data da entrega;

e. No campo Numero, inserir o numero do Termo de Entrega;
f. No campo Nome na Arvore, inserir Termo de Entrega;

g. No formato, marcar em Digitalizado nesta Unidade;

h. No campo Tipo de Conferéncia, selecionar Cdpia Simples;

i. No nivel de acesso, selecionar Publico;

jo Clicar em Anexar Arquivo e selecionar o arquivo desejado; e
k. Clicar em Salvar.
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7. Do envio a Divisdao de Patrimo6nio Mobilidrio

Ap6bs a inclusao de todos os documentos mencionados nos itens 1 a 6, a Unidade de
Ensino devera enviar o expediente a Divisao de Patrimdnio Mobiliario:
a. Com o numero do documento selecionado (ele ficard em azul), clicar no icone

b. No campo 6rgados da Unidades, inserir CEETEPS;
¢. No campo Unidades, inserir CPS-PRES-CGAF-CMP-DPM; e
d. Clicar em enviar.

VI - DISPOSICOES GERAIS
As normas aqui emanadas passam a vigorar a partir desta data, sendo
inadmitidos pedidos ou documentacgdes que nao sejam condizentes com o disposto nesta

orientagao.
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VII — ANEXOS

Modelo | — Aviso de Disponibilidade de Bens de Consumo

- SAO PAULO

GOVEEND DO ISTADD

Mome da Etec, Fatec ou Area da Adminkstragio Central

lAVISO DE DISPONIBILIDADE DE BENS DE CONSUMO N° __/___

(numeracgao interna da U.E. ou area)

Unidade: Ceod:
Cidade:

Area onde o bem estd alocado: (opcio preenchida apenas pela Adminisiracio Central)

Colocamos & disposicSo das Unidades de Ensino do CEETEPS ofs) BEM(S) de consumc sbaixo
relacionadols)

N® = ESTADO DE
ORDEM DESCRICAD DO MATERIAL CONSERVACAD

MOTIVO:

Estou ciente gque ofs) BEMS PUBLICOS aqui relacionadols) continuaréidn) sob nossa totsl
responsabilidads até que ocorra @ TRANSFERENCIA DEFINITIVA dofs) mesmaois). reslizads pela

Divisdo da Patrimdnio.

Diretor da Unidade
Mome e Assinatura
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Modelo Il - Memorando informando doagao - Livros

CFJS - SAO PAULO
40 MAAD $A5 10501

HMome da Etec, Fatec ou Area da Adminkstragio Central

Memorando n.®

Prezado Presidente

Tendo em vista o levantamento fisico de livros didsticos ndo patrimoniados efetuada
n= Biblioteca desta Unidade de Ensino, providenciamos uma relagdo de livros didéticos gue ndo sdo
mais utilizados na escola por estarem desatualizados e ndo mais servirem como auxilio pedagdgico

805 Noss0s slunos.

Atendendo so disposto na Instrugdo de Servigos DPAT n® 01/2028 Orientagdo DPAT
n.® 04/2026, foi designada o uma Comisséo Técnica de Avaliagdo, composta por 03 (trés) membros,
que avaliou o estado de conservacdo de cada titulo.

Para conhecimants dessa Superintendéncia, o= livres diditicos ndo pafrimonisdos

foram disponibilizados pera cufras Unidades de Ensinc do CEETEFS (ETEDs e EATEGS) porém

néo houve manifestagio de interesse.
Sendo assim, os livros didaticos foram doados ao Fundo Social de

Sem mais para o momento, reiteramaos nossos protestos de astima e consideragéo.

Local & Data.
Nome i
Superintendente ou Coordenador ETEC/FATEC/AREA
Assinatura

g, Sr.

Prof.d Clovis de Souza Dias
Presidente do

Centro Paula Souza — CEETEFPS
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Modelo Il - Portaria de Designacao da Comissao Técnica de Avaliagao - Livros

- SAO PAULO
AP ey

Nome da Etec, Fatec ou Area da Adminkstragio Central

PORTARIA DE DESIGNACAO DA COMISSAO TECNICA DE AVALIACAQ N°
.

0 Diretor da ETEC/FATEC/AREA DA ADMINISTRAGAD CENTRAL no uso de suas atri buighes legais, expede

a presente Poraria:

Artigo 1% - Fica insfituida Comiss3c com finalidade d= emitir Parecer Técnico sobre livros inserviveis da

ETEC/FATEC/AREA DA ADMINISTRAGAD CENTRAL gus serdo destinades a doagde ao Fundo Social de

Artigo 2° - Para integrar a presente Comissao ficam designados:
Nome do servidor R.G. Cargo na UE. Fungao na Comissao

Presidente

Membro

Membro

Artigo 3° - Os indicados para emiss30 do parecer exercerdo esta atividade, sem prejuizo de suas respectivas

fungdes.

Artigo 4° - Esta portaria entra em vigor nesta data.

Local e Data.

Nome do Diretor
Diretor da ETEC/FATEC/AREA
Assinatura
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Modelo IV - Parecer Técnico - Livros

- SAO PAULO

GOVIEND DO ISTA DD

Home da Etec, Fatec ow Area da Adminkstragio Central

PARECER TECNICO

A Comissdo Técnica de Avaliacio designada pela pelo  Diretor da
ETEC/FATEC/AREA DA ADMINISTRAQ.&D CENTRAL, pelos membros designados na
Portaria de Designacdo da Comissdo Técnica de Avaliagdo n® X205, avaliou o estado de
conservacdo dos livros, abaixo relacionados, para fins de descarte, por ndo ter mais utilidade

para a escola e emite o seguinte Parecer:

IT. | QTDE DESCRIGAD DO LIVRO ESTADO DE COMSERVAGAD
1 Mame, autor, ano. editora Explicar 0 que significa o estado de conservagdo
2
3
4
5
g
7
g
g
10
"
12
13
14
Local & Data.
Noms Mome Mome
Cargo na UE. Cargona UE. Cargo no UE.
RG. RG. RE.
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Modelo V — Declaragao de Anuéncia - Livros

CIQS - SAO PAULO
Ao PaLD 340 15064

Nome da Etec, Fatec ou Area da Administragio Central

DECLARAGCAO DE ANUENCIA

Eu, nome do diretor, Diretor da ETEC/FATEC/AREA DA ADMINISTRAQED
CEMTRAL, apds analisar o Parecer Técnico emitido pelos membros COMISSAD TECNICA
ﬂ.".-’ALIM;uE.G: que constatou o estado de conservacdo dos livios gue se encontram alocados
nesta Unidade e que serdo destinados a descare afravés de doacdo, me pronuncio

favoravel e em concorddncia com g MESMA.

Local e Data.

Nome do Diretor
Diretor da ETEC/FATEC
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Modelo VI - Termo de Entrega de Livros

- SAO PAULO

GOVEEND DO ISTADD

Mome da Etec, Fatec ou Area da Adminkstragio Central

TERMO DE ENTREGA DE LIVEOS N* 20

_— T —

Intereszado: Fundo Social de

Endereco:

+

IT GTDE TITULO DO LIVRO, AUTOR, EDITORA E ANO DA PUEI-LICA.CF—'&G

n

=]

TS0 INTERNOD

0= livros foram devidaments conferidos para entresa ao
Fundo Zocial d2 ETEC/FATEC/AREA ADM CENTRAL

Assinatnra ¢ Carimbg do Diretor

RECIEOQ
Fecebemos o5 livmos acima discriminades, como DOACAD, do Cento Estadual de Educagio
Tecnologicz Paula Souzz - ETECFATEC/AREA DA ADMINISTRAGAD.
Cidade,  de de20_.

Fundo Social de
(Carimbo e Assinatura)
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Modelo VII - Memorando informando doagdao - bens de consumo

CFJS - SAO PAULO
SA0 MAULO 3AD 10008

Nome da Etec, Fatec ou Area da Administragio Central

Memorando n.”

Prezado Presidente

Foi efetuado um levantamento fisico e verificou-se a existéncia de materais de

consumo gue ndo tem mais ufilidade para a Unidade de Ensino.

Atendendo ac disposto na Instrucdc de Servipps DPAT n® 01/2026 e na
Orientac3o DPAT n.® 04/2026, foi designada uma Comissdo Técnica de Avaliacdo, composta
por 03 (trés) membros, que avaliou o3 bens e emifiu um parecer técnico para informar o

estado de conservacdo de cada um.

Informa-se também que os bens foram disponibilizados para oufras Unidades de
Ensinc do CEETEPS, mas, devido ac estado de conservacdo, ndo houve manifestagdo de
interesse.

Sendo assim, com base na Instrucdo de Servicos DPAT n® 01/2026 e na
Orientacdo  DPAT n® 042026, os bens foram doades ao Fundo Social

de
Sem mais para ¢ momento reifera-se os protestos de esfima e {:nnsideragﬁn.
Atenciosamente,
Nome .
Superintendente cu Coordenador da ETEC/FATEC/AREA
Assinatura
llma. Sr.

Prof® Clovis de Souza Dias
Presidente do CEETEPS
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Modelo VIIlI — Portaria de Designa¢cao da Comissao Técnica de Avalia¢ao - bens de
consumo

. SAO PAULO

GOVEEND DO ISTADD

Wome da Etec, Fatec ou Area da Administragio Central

PORTARIA DE DESIGNAGAO DA COMISSAO TECNICA DE AVALIAGAO N°®
120

O Diretor da ETEC/FATEC/AREA DA ADHIHISTR.AI;.E;D CENTRAL no uso de suas

atribuices legais, expede a presente Portari a:|

Artigo 1° - Fica instituida Comissdo Técnica de Avalicdo com o proposito de avaliar o estado
de conservacdc e emifir parecer técnico dos bens de consumo inserviveis, alocades na
ETEC/FATEC/IAREA DA ADMIHISTHAQED CENTRAL, & que serdo destinados ao Fundo

Social de

Artigo 2° - Para integrar a presente Comissdo ficam designados:

Nome do servidor R.G. Cargo na UE. Fungao na Comissado

Presidents

Membro

Membro

Artigo 3° - Os indicados para emissdo do parecer exercerdo esta atividade, sem prejuizo de

suas respectivas funcbes.

Artigo 4° - Esta portaria entra em vigor nesta data.

Local e Data.

Nome do Diretor
Diretor da ETEC/FATEC/AREA
Assinatura
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Modelo IX — Parecer Técnico - bens de consumo

- SAO PAULO

GOVEEND DO ISTADD

HNome da Etec, Fatec ow Ares da Adminkstragio Central

PARECER TECNICO

A Comissdo Técmica de Avaliacdo designada pela pelo Diretor da
ETEC/FATEC/AREA DA ADMINISTRAQ.&D CENTRAL, pelos membros designados na
Portaria de Designacde da Comissdo Técnica de Avaliacdo n® X/20XX, avaliou o estado de
conservacdo dos bens, abaixe relacionados, para fing de descarte de bens de consume que

nao tem mais ufilidade para a esta Unidade de Ensino.

IT. | @TDE DESCRIGAO DO BEM ccfrﬂggu?n%i o JUEE'E'%‘"&L“S’E;’&E%ADG
1
2z
3
4
]
i}
T
B
]
10
11
12
132
14
15
Local e Data.
comissAo:
Home Nome Nome
Cargo na LLE. Cargo na U.E. Cargo no U.E.
ASSINATURA ASSINATURA ASSINATURA
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Modelo X — Declaragao de Anuéncia - bens de consumo

CpS - SAO PAULO
AP e

Nome da Etec, Fatec ou Area da Administragio Central

DECLARAGAO DE ANUENCIA

Eu, nome do diretor, Diretor da ETEC/FATEC/AREA DA ADMINISTRAQ&D
CEWNTRAL, apis analisar o Parecer Técnico emitido pelos membros COMISSAD TECNICA
A'-.-’ALIA@E-.O: que constatou o estado de conservacdo dos bens de consumo para fins de
descarte alocados nesta Unidade, me pronuncio faveravel e em concorddncia com g,

MEesma.

Local e Data.

Nome do Diretor
Diretor da ETEC/FATEC
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Modelo Xl — Termo de Entrega de bens de consumo - bens de consumo

- SAO PAULO

GOVEEND DO I5TRDD

Nome da Etec, Fatec ou Area da Administragio Central

|
TERMO DE ENTREGA DE BENS DE CONSUMO N° _ /20

Interessado: Fundo Social de

Enderego:

IT LTDE TITULO DO LIVRO, AUTOR, EDITORA E ANC DA PUBLICAGAQ

in

=4

LSO INTERNO

0= livros foram devidaments conferidos para enfresa zo

Fuado Social de ETECFATEC/ARES ADM CENTRAL

Assirarnra ¢ Carimbo do Diretor

RECIBO

Recebemes os bens de consumo acima discriminades, como DOAGAQ, do Centro Estadusl
de Educagio Tecnoldgica Paula Souza - ETECFATEC/AREADA ADMDMISTRACAD.

Cidade, __de de20_

Fundo Social de
(Carimbo & Assinatura)
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Modelo Xl - Memorando informando doag¢ao de bandeiras

) - SAD PAULO
=Y Bl GOVEEND DO ISTADD
Nome da Etec, Fatec ou Area da Adminkstragio Central

Memorando n.”
Prezado Presidents

Ao realizar uma conferéncia fizsica para identificar o estado de conservacdo dos
bens alocados nesta Unidade de Ensino, verificou-se a existéncia de bandeiras que se
enconfram em péssimo estade de conservacdo. Tendo em vista gue elas sdo simbolos
nacionais & ndo podem ser hasteadas nestas condigies, foram retiradas do mastre e

guardadas em lecal apropriade até a realizacdo da entrega na Unidade Militar.

Atendendo ac dispeste na Instrucdo de Servicos n® 01/2026 e Orientacdo DPAT
n." 042026, foi designada uma Comissde Técnica de Avaliacdc, composta por 03 (frés)
membros, que avaliou os bens e emitiu um parecer técnico para informar o estado de

conservacdo de cada bandeira, o gual fol anuido pela Direcdo da Unidade de Ensine.

Informa-se também que os bens foram disponibilizados para oufras Unidades de
Ensine do CEETEPS, mas, devido aoc estado de conservacdo, ndo houve manifestagdo de
interesse. Sendo assim, com base na Instrugdo de Servicos n® 01/2026 e a Orientacdo
DPAT N® 04/26, as bandeiras foram enfregues na Unidade Militar (Policia Militar ou Corpo de

Bombeira).

Sem mais para o momento reitera-se os protestos de esfima e consideragio.

Nome
Superintendente ou Coordenador da ETEC/FATECIAREA
Asgsinatura

limo. Sr.
Prof Clovis de Souza Dias
Presidente do CEETEPS
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Modelo XlllI - Portaria de Designa¢ao da Comissao Técnica de Avaliagao de Bandeiras

- SAO PAULO

GOVEERD DO IATADD

Mome da Etec, Fatec ou Area da Administragio Central

PORTARIA DE DESIGNAGAO DA COMISSAO TECNICA DE AVALIAGAO N®
_f20__

O Diretor da ETEC/FATEC/AREA DA ADHIHISTR.AI;.E;D CENTRAL no uso de suas

atribuigies legais, expede a presente Portaria:

Artigo 1° - Fica instituida Comissdo Técnica de Avalicdo com o proposito de avaliar o estado
de conservacdo & emifir parecer fécnice das bandeiras inserviveis, alocadas na
ETEC/FATEC/AREA DA ADMINISTRA(}ED CENTRAL, & que serdo destinadaz a Unidade

Militar (Policia Militar ou Corpo de Bombeires).

Artigo 2° - Para integrar a presente Comissao ficam designados:

Nome do servidor R.G. Cargo na ULE. Fungao na Comissao

Presidente

Membro

Membro

Artigo 3° - Os indicados para emissdo do parecer exercerao esta afividade, sem prejuizo de

suas respectivas funcbes.

Artigo 4° - Esta portaria entra em vigor nesta data.

Local e Data.

Nome do Diretor
Diretor da ETEC/FATEC/AREA
Assinatura
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Modelo XIV - Parecer Técnico de Bandeiras

- SAO PAULO

GOVIEND DO ISTA DD

Wome da Etec, Fatec ou Area da Administragio Central

PARECER TECNICO

A Comissde Técmica de Awvaliacdo designada pela pelo  Diretor da
ETEC/FATECIAREA DA ADMINIETRAQ.&D CEMTRAL, pelos membros designados na
Portaria de Designacdoe da Comissdo Técnica de Avaliagdo n® 3U/20XX, avaliou o estado de
conservagcdo das bandeiras, abaixe relacionados, para fins de descarte visto que ndc tem

mais utilidade para a esta Unidade de Ensino.

IT. | aToE DESCRIGRD DO BEM Ccf,f;&”&%i o “UEE'E'%‘BTH“S’E;’&E%AM
1
2
3
4
5
&
T
]
]
10
11
12
12
14
15
Local & Data.
CoMISsAD:
Nome Nome Nome
Cargo na ULE. Cargo na U.E. Cargo no UE.
ASSINATURA ASSINATURA ASSINATURA
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Modelo XV - Declaragao de Anuéncia de Bandeiras

CpS - SAO PAULO
A PAIAD 4G 10008

Home da Etec, Fatec ow Area da Adminksbracio Central

DECLARAGCAO DE ANUENCIA

Eu, nome do diretor, Diretor da ETEC/FATEC/AREA DA ADMINIST FIA(;..ED
CEWTRAL, apds analisar o Parecer Técnico emitido pelos membros CO MISSAD TECNICA
A".-’ALIM;-.E.O: que constafou o estado de conservacdc das bandeiras para fins de descarie
alocadas nesta Unidade, me pronuncio favoravel e em concordancia com o Mesmo.

Local e Data.

Mome do Diretor
Diretor da ETECG/FATEC
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Modelo XVI — Termo de Entrega de Bandeiras

- SAO PAULO

GOVIERD DO ISTADD

Home da Etec;, Fatec ou Area da Adminkstragio Central

|
TEEMO DE ENTREGA DE BANDEIRAS N° __ /20

Interessado:

Endereco:

IT | @QTDE DESCRICAC

n

=

U5S0 INTERNOD

Os livios foram devidamente conferidos para entrega a ETEC/FATEC ADM CENTRAL

Assinarnra ¢ Carombo do Diretor

RECIBO

Recebemes of bens de consume acima diseriminades, come DOAGAD, do Centro Estadual
d= Educagio Tecnoldgica Faula Souza - ETECFATEC/AREA DA ADMINISTRACAD.

Cidade, _ de 20

(Carimbo e Assinatura)
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VIIl — CHECKLIST

Separar, relacionar e classificar o estado de conservacgao dos itens;
Realizar a disponibilizagao dos bens;

Agendar data e horario da entrega;

Criar expediente e juntar a devida documentacao;

Tramitar expediente a DPM;

Realizacdo de analise da DPM; e

Ny R WDNR

Juntada do expediente ao processo.
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