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| - DA IDENTIFICAGAO DOS BENS INSERVIVEIS

Os bens modveis permanentes que estiverem em desuso por estarem obsoletos,
inserviveis a finalidade para qual foram adquiridos ou cujo valor de conserto e/ou
manutenc¢ao ultrapasse a metade do seu valor de aquisicao deverao ser destinados a
baixa patrimonial.

Sendo assim, é dever da Unidade de Ensino e da area responsavel pela Administracao
Central verificar o estado de conservacdo de bens para identificar quais nao
desempenham mais suas funcdes e providenciar a devida documentacgao de solicitacao
de baixa patrimonial.

Apds constatar os quais sao os bens inserviveis, a Unidade de Ensino devera
relacionar o numero de patrimoénio, a descricao e estado de conservag¢ao de cada um
deles no Aviso de Disponibilidade de Bens. Neste mesmo momento, realizar o registro
fotografico ilustrativo dos mesmos. Na sequéncia, estes bens deverao ser isolados dos
demais, sendo que eles nao poderao ser mais utilizados.

O préximo passo é disponibilizar os bens as demais Unidades de Ensino do CEETEPS,
ou seja, para todas as Fatecs e Etecs e aguardar um periodo de 05 (cinco) dias uteis. A
disponibilizacdo devera ser efetuada através do Aviso de Disponibilidade de Bens
(Modelo ). Caso haja manifestacdo de interesse, deverd ser realizada a transferéncia do
bem. Caso nao haja manifestacao de interesse, dar-se-a continuidade aos tramites
referentes a solicitacdo de baixa patrimonial.

Il — DO CLASSIFICACAO DO ESTADO DE CONSERVACAO DO BEM

O Comité Setorial de Inventario de Bens Modveis e Estoques do CEETEPS, designado
através da Portaria da Diretora Superintendente 2839, de 09/07/2020, e publicada no
D.O.E. de 10/07/2020, com a finalidade de auxiliar as Unidades de Ensino a realizar a
classificacao estado de conservacdao dos bens moveis permanentes, definiu, em
24/07/2020, os seguintes estados de conservagdo:

1) Otimo: bem novo que ndo apresenta desgaste, que estd dentro do periodo de garantia
e que se encontra em perfeitas condi¢cdes de uso;

2) Bom: bem seminovo que embora apresente algum desgaste encontra-se em boas
condicdes de uso;

3) Recuperdvel: bem que estd em uso, mas que precisa de pequenas manutengdes. O
valor da manuteng¢ao ou conserto nao deve exceder o valor de 50% a valor de mercado
ou cuja analise de custo e beneficio demonstre ser justificavel a sua recuperacgao; e



4) Péssimo: bem inservivel, obsoleto, sucateado, em desuso, danificado, que nao pode
mais ser utilizado para o fim ao qual se destina devido a perda das suas caracteristicas
em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo.

lll - DA ESCOLHA DA MODALIDE DE BAIXA PATRIMONIAL

Neste momento, é necessario que seja definida a modalidade de baixa patrimonial.
Apds analisar o material a ser descartado, deve-se optar por Doacdo, Incineracao ou
Leildo, levando sempre em consideracgao as condigdes e tipo do bem assim como o custo-
beneficio. As modalidades sao:

e As doacdes de bens permanentes publicos devem ser destinadas a 6rgaos de
cunho social. As doac¢des serdao efetuadas exclusivamente ao FUSSP — Fundo Social de
Sao Paulo.

e A incineracdo é destinada exclusivamente para os bens que sao compostos
totalmente de madeira. A incineracdao s6 pode ocorrer em local apropriado e
respeitando as devidas leis ambientais.

e No Leildo, pode incluir todos os tipos de bens. E imprescindivel ter ciéncia de que
os veiculos e semoventes sé podem ser baixados por leildo.

IV - DA ELABORAGCAO DOS DOCUMENTOS

Os documentos listados abaixo contemplam as 03 (trés) modalidades de baixa
patrimonial:

Memorando do Superintendente ou Coordenador da Unidade de Ensino (Modelos
I, Ill ou 1V), enderecado a Presidéncia do CEETEPS, informando as condicdes dos
bens e solicitando autorizacdo para a baixa patrimonial na modalidade escolhida;
Portaria de Designacdao da Comissao de Avaliaciao (Modelo VI), onde o
Superintendente ou Coordenador definira 03 (trés) membros para avaliar os bens
inserviveis;

Parecer Técnico (Modelo VII), onde os 03 membros designados na Portaria irdo
avaliar o estado de conservagao de todos os membros;

Declara¢dao de Anuéncia (Modelo VIIl), onde o Superintendente ou Coordenador
da Unidade de Ensino se manifestara favoravel ao Parecer Técnico emitido pela
Comissao de Avaliacao; e

Registro Fotografico ilustrativo dos Bens.

Quanto a modalidade Leildao, ainda serd necessario o envio dos seguintes
documentos:

03 Orgamentos;
Quadro Comparativo;



e Relagao do Leilao;

Caso a Unidade de Ensino tenha duvidas quanto a elaboragao destes documentos,
deverd entrar em contato com a Divisao de Licitacdo e Almoxarifado — DLA para obter
maiores esclarecimentos.

V — DA ELABORAGAO DO PARECER TECNICO NO SISTEMA GRP

No Mddulo “Cadastros” clicar no campo “Situacdo do Bem” para ter acesso a tela que
possibilitard a geracao Parecer Técnico.

Para acessar todos os bens mdveis publicos permanentes incorporados da Unidade
de Ensino, devera seguir os passos abaixo:

e Coloque o cddigo da unidade;

e Selecione o status incorporado;

e C(Clique em filtrar; e

e Marcar os bens que nao estao sendo utilizados.

Observa-se ainda que caso a Unidade de Ensino possua classes descentralizadas ou
extensdes, ha também a possibilidade de seleciona-las no campo Unidade.

> Aivso da Disponibilidade de Bens — Passo a Passo

a4 Situagéo do bem (1 - 001) - Nimero do ativo fixo: 21, Mobilisrio Residencial, Status: Incorporado, Unidade: 001

Arquive  Editar Ferramentas Comando  Ajuda

RETY SBA FEVY «+«wdrws BA O

Filtros

Unidade: 001 v S\tua;iudubam:‘ v| N° patriménio: e GnioinanitiiaveE| | Status:|\ncorpurado "H Fiftrar

1- Coloque o cédigo da unidade;
2- Depois em Status coloque incorporado;
3- Clique em Filtrar;



Filtros:

Unidade: oot

v ‘ Situagdo do bem:

~| N patriménio: |

‘ Patiiménio nio utilizvel: (]

Atuslizagdes

Atualizar Situagéo do bem:

Localizagio:

Aplicar Atualizagses

Relatérios

Disponibilidade de bens piblicos

Aplicar

L ]

Aplicar

Pedido de Baixa Patrimonial

Justificativa:

Parecer Tecnico.

Aplicar

Disponibilidade:

Aplicar

Filtrar

Aplicar

Aplicar

Marcar todos: O
Marcar  Localizagio Disponibilidade NroPatrimo... Descrigéo do Bem Descrigéo completa Situacao do bem Preco de aquis... Estado de Conservagdo Justificativa do Estac
E SOFA SOFA S-FMI 1,00
393 FILTRO FILTRO LETE F1 DE FERRO ESMALTADO 1,00
305 ARQUIVO ACO C/04 GAV.P/ PASTA SUSPENSA  ARQUIVO ACO C/04 GAV.P/ PASTA SUSPENSA ITAPURA 1,00
8 MAQUINA DE ESCREVER MANUAL MAQUINA DE ESCREVER MANUAL OLYMPIA M-8 1,00
850 FOGAREIRO C/ 2 BOCAS FOGAREIRO C/ 2 BOCAS FAME 100
033 ESTANTE MADEIRA DESMONTAVEL ESTANTE MADEIRA DESMONTAVEL 4 PRATELEIRAS 18 1,00
1) ESTANTE MADEIRA DESMONTAVEL ESTANTE MADEIRA DESMONTAVEL 4 PRATELEIRAS 18 1,00
40 ESTANTE MADEIRA DESMONTAVEL ESTANTE MADEIRA DESMONTAVEL 4 PRATELEIRAS 16 1,00
941 ESTANTE MADEIRA DESMONTAVEL ESTANTE MADEIRA DESMONTAVEL 4 PRATELEIRAS 18 1,00
a9 POLTRONA ESTOFADA FIXA POLTRONA ESTOFADA FIXA P-FMI-1 C/ BRACO 1,00
950 POLTRONA ESTOFADA FIXA POLTRONA ESTOFADA FIXA P-FMI-1 C/BRACO 100
1064 MESA DE PROFESSOR MESA DE PROFESSOR FERGO M-SMC-4 1,00
1075 MESA PARA TELEFONE COM RONDANAS MESA PARA TELEFONE COM RONDANAS FERGO MT-FMI-1 1,00
1077 MESA PARA TELEFONE COM RONDANAS MESA PARA TELEFONE COM RONDANAS FERGO MT-FMI-1 1,00
1081 ESCANINHO ACO 4 DIVISOES ESCANINHO ACO 4 DIVISOES C/ IDENTIFICACAO P/ MESA 1,00
1106 ARQUIVO AGO C/04 GAV.P/ PASTA SUSPENSA  ARQUIVO ACO C/04 GAV.P/ PASTA SUSPENSA ITAPURA 1,00
1107 ARQUIVO ACO C/04 GAV.P/ PASTA SUSPENSA  ARQUIVO ACO C/04 GAV.P/ PASTA SUSPENSA ITAPURA 1,00
1166 MAQUINA P/ GRAMPEAR MAQUINA P/ GRAMPEAR FUNTIMOD R-25 C/ MOTOR 1,00 v
>

4- Em seguida, marque os patrimoénios que serao disponibilizados para as demais

Unidades.

Mumero interno:

Aplicar

Disponibilidade:

5im

Aplicar

5- Coloque o numero interno e aplique.

Miamero interno:

Disponibilidade:

001

Aplicar

Aplicar

6- Na Disponibilidade, na janela apresente trés op¢des SIM, NAO e NENHUM.

Midmero interno:

Disponibilidade:

001

Aplicar

Aplicar




7- Clicando em SIM — Aplique.

Marcar  Localizagio Disponibilidade NroPatrimo... Descriggo do Bem Descricdo completa Situacdo do bem Preco de aquis... Estado de Conservagdo  Justificativa do Estar

O Disponivel 2 SOFA SOFA S-FMI 1,00
(m] Disponivel 393 FILTRO FILTRO LETE F1 DE FERRO ESMALTADO 1,00
(m] Disponivel 395 ARQUIVO ACO C/04 GAV.P/ PASTA SUSPENSA  ARQUIVO AGO C/04 GAV.P/ PASTA SUSPENSA ITAPURA 1,00
(] 78 MAQUINA DE ESCREVER MANUAL MAQUINA DE ESCREVER MANUAL OLYIVPIA M-8 1,00

8- Vocé notara que vai aparecer DISPONIVEL nos bens marcados.

Relatarios

| Disponibilidade de bens pablicos | Pedide de Baixa Patrirnonial Parecer Tecnico

9- ApO0s os bens estarem disponiveis em relatdrios, cligue no botao Disponibilidade
de bens publicos e em seguida uma janela se abrira.

Ei]:s':* dade de Bens P oS — .
Arquive Editar Ferramentas Comande Ajuda
Unidade: | V| Imprimir
Situacdo do berm: | W |
Mimero Interno: | v|
Motivo:
usr = 3
10- Coloque o cédigo da Unidade de Ensino;
11- Insira a Situacdao do bem;
12- Informe o nUmero interno;
13- Informe o motivo;



14- Cligue em imprimir para o relatdrio sera emitido.

=

4 <0 der »op| (O)fmo% ME. & Localizar | Avangar

05/06/2023 10:31:10

Miter:  GOVERNO DO ESTADO
DE 540 PAULD

Administragdo Central

AVISO DE DISPONIBILIDADE DE BENS PUBLICOS N° 001

Unidade: Administragao Central Cod: 001
Cidade: SAO PAULO

Colocamos & disposigao das Unidades de Ensino do CEETEPS o(s) BENS PUBLICO(S) abaixo relacionado:

ITEM PATRIM. DESCRIGAO DO BEM ESTADO DE,
CONSERVAGAQ
1 21 SOFA S-FMI PESSIMO
2 393 FILTRO LETE F1 DE FERRO ESMALTADO PESSIMO
3 395 ARQUIVO AGO G4 GAV.P/ PASTA SUSPENSA ITAPURA PESSIMO
MOTIVO: EXEMPLO

Estou ciente que o(s) BENS PUBLICOS aqui relacionado(s) continuard(3o) sob nossa total responsabilidade até
que ocorra @ TRANSFERENCIA DEFINITIVA do(s) mesmo(s), realizada pela Divis@o de Patriménio.

Diretor da Unidade

WWW.CDS.sp.gov.br
RUA DOS ANDRADAS, n® 140 - SANTA IFIGENIA - SAO PAULO - 5P - 01208000
LA 260 notificagées nio lidas

usr B B

15-
para as unidades de ensino.

Mimero interno: | 001 Aplicar

Disponibilidade: | Mio W Aplicar

16-
indisponivel.

Marcar  Localizagdo Dispeonibilidade MroPatrimo...  Descricdo do Bemn

- - -
Descrigdo do Bem ii

Indisponivel 21 S0FA
Indisponivel 393 FILTRC
Indisponivel 395 ARQUIVO ACO C/04 GAV.P/ PASTA SUSPEMSA

17- Os bens vao aparecer indisponivel para aquele momento.

Midmero interno: | 001 Aplicar

Disponibilidade: | Nenhum ~ Aplicar

Apds o relatério sera emitido, ele devera ser juntado ao e-mail que sera enviado

Se for marcada a opgao nao e aplicar, os bens marcados vao aparecer como



18- Se um patrimbnio for marcado por engano, marque a op¢cao nenhum com os
patrimonios marcados e aplique.

Marcar  Localizagdo Dispeonibilidade MroPatrimo.. Descricdo do Bem
21 SOFA
393 FILTRO
: 395 ARQUIVO AGO C/04 GAV.P/ PASTA SUSPENSA

19- Assim, na opcao disponibilidade vai aparecer em branco e o bem nao entrara
para a disponibiliza¢ao.

20- Apds a emissao do relatdrio da disponibilidade, encaminhar por e-mail para as
Unidades de Ensino e aguardar o periodo da disponibilizacdo que sao de 05 (cinco) dias
uteis. Nado havendo interesse de nenhuma unidade, pode comecar os tramites para a
elaboracao da solicitacao da baixa patrimonial da unidade.

> Tela da Situacdo do Bem

Os primeiros passos, para a utilizacao da tela, para a montagem do Parecer Técnico da
unidade.

1- Coloque o cédigo da unidade, selecione o incorporado e filtrar

=4 Stuagic do bem (1 - 001) - Bhimero do ative firce 21, Mobiieio Residenciel -

Arquive  Editer  Feramentas Comnando  Ajuds

oloque o codigo da unidade

Fikied
Iu...m = Is‘u.;.mm —prrin Pk s vz ]| 5o | monipaad 5 ‘

provses oy
Azl Stusgbo do bem: v Aphcar Humers de pedeio de bas Aphcar Incomparad
Locakaaghe Justificativa:
Aplecar Alisskrngies

Relatiuios
Disponibfidade de bens prblices Parecer Tecnico

arcar tedos: O

Marcar  Localzagio  Disponibiidade  HroPatimonio Descrigdo dio Bem Descrigho completa Stuagdo do bem Prego de aquisigdo  Estado de Consenvagio Justificativa do Estado de Conse...  Pedido de baixa patrimonial n®
O a7 CADERA ESTOFADA FIXA SEMBRA..  CADEIRA ESTOFADA L0
[m] E ARGUIVG AGD C/04 GAVE/ PASTA ..  ARCUIVO AGO €/ 100
[m] ] MACUINA DE ESCREVER MANUAL  MACUINA DE 100
O E) MESA PARA DESENHO MESA PARA DESENHD o
O ] POLTROMA ESTORADA FOUA POLTROMA ESTOFADA 10
[m] a5 POLTROMA ESTORADA FIXA POLTROMA ESTOFADA Lo
O 1078 POLTROMNA POLTROMA FERGD Lo
[m] mz ARQUIVD ACO CF 03 GAVETAS ARCANVO ACO €/ 03 ol
m] 1730 GELADEIRA 230 LT GELADEIRA 230 LT 100
O 1798 VENTILADOR DE COLUNA, VENTILADOR DE 1,00
L] 548 ARCQUVD ACO C/04 GAV.P/ PASTA ...  ARCUIVO ACO C/0d 100
m] an ARMARIC DE MADERA COMOZP.. | ARMARIO DE MADEIRA 100
m] am ARKAARIO MADEIRA C/ 2 PORTAS D ARMARKD MADEIRA £/ 1,00
m] 335 POLTROMA ESTORADN GRATORLA POLTROMA ESTOFADA Lo
O &1 MESA PARA ESCRITURARIO COM 0. MESA PARA L
O &5 MESA PARA TELEFOME COM ROND_.  MESA PARA TELEFONE 100
m} 5166 ARMARID ACD - GUARDA-ROURA .. ARMARID ACD - 1,00
] 3 ESTANTE C/ 5 PRATELERAS EM FOR.., ESTANTEC/ 3 e



2- Coloque o numero da unidade e clique em filtrar. Depois que o sistema trouxe
todos os patrimonios pertencentes a unidade, marque os patrimdnios que desejam ser
classificados para a baixa patrimonial.

184 Situacdo do bem (1 - 001} - Namero do ativo fixo: 1566588, Maquinas e ferramentas para laboratério - o X

Arquivo  Editar Feamentas Comando  Ajuda

BB FEVY | cwdrwe+ BA O

Unidade: il J5ituasEo do bem: H V\ N° patriménic: \ Gmpommébw\\ ~ | Patriménio ne utilizavel: (] Filtrar Importar Limpar Filtros

Coloque o codigo da unidade.]

Quahzari\tua;ﬁo do bem: (e Justificativa: Aplicar | Numero de pedido de baixa: Aplicar
Localizagio: l:l Aplicar | Ndmero da informagso DPAT: l:l Aplicar
Termo de Entrega
Mmookt | JEEE Moo [ BBl e | B
Nimero Publicagio GDS: Aplicar | Nimero Oficio Fussp: Aplicar

e O /IMarcar os patriménios, que seréo ifi para a baixa patrimoni: I

Marcar || Unidade  Local; Mome da conta NroPatr... Descrigio do Bem Descricioc...  Situagio do bem Justificativa do Estado de Con..  Precode.. Valorc.. Estadode.. Informacio... Pedide debai.. Termo
O 4 12311 MAQUINAS,FERRA.. 0 FREEZER INDUSTRIAL  FREEZER 325000 325000
O Jas 12311 MAQUINAS FERRA.. O FREEZER INDUSTRIAL ~ FREEZER 325000 325000
O Jos 12311.. EQUIPP/PROCD.. 0 NOTEBOOK PLUS EDUC... NOTEBOOK 516100 516,00
O Jros 12311.. | EQUIP P/PROCD.. 0O NOTEBOOK PLUS EDUC... NOTEBOOK 516100 516,00
O Jros 12311..  EQUIP P/PROCD.. 0 NOTEBOOK PLUS EDUC... NOTEBOOK 516100 516,00
O Jros 12311.. | EQUIPP/PROCD... 0O NOTEBOOK PLUS EDUC... NOTEBOOK 516100 5161,00
O Jros 12311...  EQUIP P/ PROCI 0 NOTEBOOK PLUS EDUC... NOTEBOOK 516100 516,00
O Jros 12311..  EQUIP P/PROCD.. 0 NOTEBOOK PLUS EDUC... NOTEBOOK 516100 516,00
O Jos 12311.. EQUIPP/PROCD.. 0 NOTEBOOK PLUS EDUC... NOTEBOOK 516100 516,00
O Jros 12311.. | EQUIP P/PROCD.. 0O NOTEBOOK PLUS EDUC... NOTEBOOK 516100 516,00
O Jros 12311..  EQUIP P/PROCD.. 0 NOTEBOOK PLUS EDUC... NOTEBOOK 516100 516,00
O Jros 12311.. | EQUIPP/PROCD... 0O NOTEBOOK PLUS EDUC... NOTEBOOK 516100 5161,00
O Jws 12311.. | EQUIP P/PROCD.. 0O NOTEBOOK PLUS EDUC... NGTEBOOK 516100 516,00
0O Jos 12311.. | EQUIP P/PROCD.. 0 NOTEBOOK PLUS EDUC... NOTEBOOK 516100 5161,00 o

"

3- Apds marcar os patrimonios, vai existir a op¢ao Atualizar Situacao do Bem, escolha
a modalidade que a unidade preferir seja na modalidade dois doa¢ao, no trés leildo e
entre outras modalidades existentes e ndo esquecer de aplicar em cada ac¢ao feita.

54 Situacdo do bem (1 - 001) - Numero do ativo fixo: 1366588, Maquinas e ferramentas para laboratério -

Arquivo  Editar  Feramentss  Comando  Ajuda

BREB FTRNYVY ewd rwa BAG

Coloque o codigo da

q? unidade.
Localizagio: ddasitu... Descrigio D mfmmai [ e

00001 Separado(a) para baixa patrimonial - incine,

Unidade: I E| | e patimonics || Grupo contabit Patrimenio ndo utilizavel: (] Fittrar Importar Limpar Filtros

Termo de Entrega
00002 Separadola) para baixa patrimonial - doagdo

pAT:
jimero Termo de Entregazif 3 Separado(a) para baixa patrimonial - leildo | iplicar e Aplicat
Nimero Publicagéo 6DS: [ 00004 Separado(a) para baixa patrimonial - furto cioFusss [ ] | aplicar

00005 Separado(a) pars baixa patrimonial - roubo
Escolha a modalidade
Marcar todos: 00006 Separadola) para baixa patrimonial - extrav.

Marcar [|Unidade  Locaf| 0007 S Q)P e P =G em 0. Situagio do bem Justificativa do EstadodeCon..  Pregode.. Valorc.. Estadode.. Informagio.. Pedido debai. Termo de Entre..

00009 Separadof(a) para baixa patrimonial - incén.

0 bor 00010 Inexistente conforme U.E T = T
0ot Inativado(z) por baixa patrimenial concluida S >

O | STRIAL FREEZER 325000 325000

(] 106 SEDUC... NOTEBOOK 561,00  5.161,00

[m] 106 12311..  EQUIP P/ PROC.D. o NOTEBOOK PLUSEDUC... NOTEBOOK 5161,00  5.161,00

(] 106 12311..  EQUIP P/ PROC.D. o MNOTEBOOK PLUSEDUC... NOTEBOOK 5.161,00  5.161,00

o I . . . A I 516100 5.161,00

o Marcar os patriménios que sero marcados para a baixa patrimenial 6100 546100

[m] 106 12311..  EQUIP P/ PROC.D. o MNOTEBOOK PLUSEDUC... NOTEBOOK 561,00  5.161,00

[ ] 12311, | EQUIPP/PROCD.. O NOTEBOOK PLUSEDUC... NOTEBOOK 516100 516100

[m] 106 12311..  EQUIP P/ PROC.D. o MNOTEBOOK PLUSEDUC... NOTEBOOK 561,00  5.161,00

[ ] 12311, | EQUIPP/PROCD.. O NOTEBOOK PLUSEDUC... NOTEBOOK 516100 516100

[m] 106 12311..  EQUIP P/ PROC.D. o MNOTEBOOK PLUSEDUC... NOTEBOOK 561,00  5.161,00

O 106 12311..  EQUIPP/PROCD.. 0 NOTEBOOQK PLUSEDUC.. NOQTEBOOK 5761,00  5.161,00

[m] 106 12311..  EQUIP P/ PROC.D. o MNOTEBOOK PLUSEDUC... NOTEBOOK 5161,00  5.161,00

< >

4- Com isso, apos a aplicacdao da situacdao do bem, vocé notard que o” Estado de
Conservacdo” entrard automatico como PESSIMO.

10



(53 situagio do bem (1 - 00T) - Nimero do ativo fixo: 93596, Equip. p/Proces. de dados, Unidade: 111, Id da situagdo do bem: 00002 -

Arquivo  Editar Ferramentss Comando  Ajuda

g

N patriménio: Patriménio ndo utilizsvek: (]

Importar Limpar Filtros

Un Situagio do bem: ‘
Apos aplicar, sobre a modalidade escolhida seja I

| stzarsuuogso dobem: [ | | api Jastincais Bl | Nomeodepeddodebaa| | | Aphear
Localizagdo: Aplicar | Nimerodainfornagio0PAT [ | | Apicar

Termo de Entrega

Marcar todos: [}
Marcar  Unidede  Localiz.. N°C.. Nomedaconta  NroPatr.. Descrigio do Bem Situagdo do bem Pregode... Valorc.J Estado de Conservagio
moo- - - - - - B -
O m Deposito 12311.. EQUIPP/PROCD.. 9359  MONITOR DE VIDEOSV.. MONITORDE Separaciola) para beixa patrimonial - 2000 000§ PESSIMO.
g m Deposito  12311.. EQUIPP/PROCD.. 120143  MONITOR DE VIDEQSV... MOMITORDE  Separacofa) para baixa patrimonial - 30900 61,20 PéssiMO
o m Deposito  12311.. EQUIPP/PROCD.. 136528  MONITOR DE VIDEOSV.. MONITORDE  Separacofa) para beixa patrimonial - 35400 7080} PéssIMO
g m Deposito | 12311.. EQUIPP/PROCD.. 212878  MONITOR DE VIDEQ DE.. MONITORDE  Separaclofa) para baixa patrimonial - 35000 PESSIMO
o m Deposito  12311.. EQUIPAMENTOSP.. 214000  APARELHO DE FAX APARELHO  Separadof(a) para baixa patrimonial - 796,00 PESSIMO Vocé vai perceber que o
g m Deposito | 12311.. EQUIPP/PROCD.. 214763  IMPRESSORADESKIET  IMPRESSORA  Separaco(a) para baixa patrimonial - 475,00 PESSIMO estado de conservaga
o m Deposito  12311.. EQUIPP/PROCD.. 214764  IMPRESSORADESKIET  IMPRESSORA  Separacol(a) para baixa patrimonial - 475,00 péssIMO vai entrar automatico.
g m Deposito | 12311.. EQUIPP/PROCD.. 21479  MONITOR DE VIDEO DE.. MONITORDE  Separacofa) para baixa patrimonial - 38500 PESSIMO ~PESSIMO"
o m Deposito  12311.. EQUIPP/PROCD.. 214827  MONITOR DE VIDEOSV.. MONITORDE  Separaciofa) para baixa patrimonial - 57510 PESSIMO
g m Deposito | 12311.. EQUIPP/PROCD.. 214832  MONITOR DE VIDEOSV... MONITORDE  Separacofa) para baixa patrimonial - 575,10 PESSIMO
o m Deposito  12311.. EQUIPP/PROCD.. 214834  MONITOR DE VIDEOSV.. MONITORDE  Separaciofa) para baixa patrimonial - 57510 PESSIMO
g m Deposito | 12311.. EQUIPP/PROCD.. 218855  MONITOR DE VIDEO DE.. MONITORDE  Separacofa) para baixa patrimonial - 430,00 PESSIMO o
o m Deposito  12311.. EQUIPP/PROCD.. 222922  MONITOR DE VIDEO DE.. MONITORDE  Separaciofa) para baixa patrimonial - 46250 PESSIMO
g m Deposito  12311.. EQUIPP/PROCD.. 222023  MONITOR DE VIDEQ DE.. MONITORDE  Separaco(a) para baixa patrimonial - 46250 PESSIMO
< >

6. Marquei um patrimonio errado e como desmarcar? Primeiramente identifique

o patrimbnio que foi marcado errado, marque o mesmo no lado esquerdo da tabela.
Continuando do lado esquerdo na parte superior vai se encontrar a op¢ao Atualizar
Situacdo do Bem. Nesse caso, € manter o espaco em branco sem precisar abrir a janela
de opcdes e logo em seguida aplicar.

[24) Situagio do bem (1 - 001) - Numero do ativo fixo: 1759, Mobilidrio de Escritério, Unidade: 002, Id da situaéo do bem: 00002 -

Arquivo  Editar Ferramentas  Comando  Ajuda

Unidade: 00z ™

Ne patrimonio: | | Grupo contabit | patiimonio ndo utiizave: (] Importar Limpar Filtros

ar o patrimonio marcado

a
Isrrada. deixar a opcao em Branco.
Atualizar Situagao do bem: ‘Aplica - Aplicr | Nimero de pedido de baixa: I:l Aplicar
i Cicar em Aplicar]
R ] e ot [ ] [ gt
Termo de Entrega

Marcar todos: m} Identifique o patriménio marcado
Marcar Unidade  Localiz.. N°C.. Nomeda conta roPatr...  Descricao do Bem Descrican ... Situagdo do bem Justificativa do Estado de Conservac..  Precode... Valorc.. Estadode.. Informacio.. Pedido debai.. Termo deEntre,
00z v - - - - - v v v - -
O o MOVEISAC.. 10502 | CADERA CADEIRA Separado(z) para baixa patri... Pemas tortas e desniveladas. 100 100 PESSIMO 64/202
o o BENSMOVEISAC.. 1057 CADERA CADEIRA Separado(s) para baixa patri.. | Pemas tortas e desniveladas, 100 100 PESSIMO /2022
o o, BENSMOVESAC.. 10698  ARQUVOACOC/04G.. ARQUVO  Separado(s) para baixa patri.. Laterias etopos amassados. 100 100 PESSIMO 647202
o oo 12311, | BENSMOVEISAC.. 10890  ARMARIO DEMADERA  ARMARIO DE | Separada(a) para baixa patri..  Madeita com cupins, 100 100 PESSIMO 6472022
O oo 12311.. BENSMOVEISAC.. 10920  ARQUVODEAGOP/P.. ARQUIVODE  Separado(s) para baixa patri.. Topoamassado e gavetas emperradas. 100 100 PESSIMO 647202
o o, 12311 | BENSMOVEISA C.. 10971 CADEIRA UNIVERSITARIA  CADEIRA Separado(a) para baixa patri..  Braco, assento ¢ encosto quebrados, 100 100 PESSIMO 6472022
o o 12311.. | BENSMOVEISAC.. 11098  CADERAUNIVERSITARIA CADEIRA Separado(s) para baixa patri... Brago, assento ¢ encosto quebrados. 100 1,00 PESSIMO 647202
o o, 12311 | BENSMOVEISAC.. 11216 CADERAUNIVERSITARIA CADEIRA Separado(z) para baixa patri... Braco, assento e encosto quebrados, 100 100 PESSIMO 6472022
o o, 12311.. | BENSMOVEISAC.. 11230  CADERAUNIVERSITARIA CADEIRA Separedo(s) para baixa patri... Brago, assento ¢ encosto quebrados. 100 1,00 PESSIMO 647202
o o, 12311 | BENSMOVEISAC.. 11233 CADEIRA UNIVERSITARIA  CADEIRA Separado(s) para baixa patri... Braco, assento e encosto quebrados, 100 100 PESSIMO 6472022
o o, 12311.. | BENSMOVEISAC.. 11242 CADERAUNIVERSITARIA CADEIRA Separado(s) para baixa patri... Brago, assento e encosto quebrados. 1,00 1,00 PESSIMO 64/202
o o, 12311.. | BENSMOVEISAC.. 1138  CADERAUNIVERSITARIA CADERA Separado(a) para baixa patri... Braco, assento e encosto quebrados, 100 100 PESSIMO 64/202
o o 12311 | BENSMOVEISAC.. 13112 CADEIRAESTOFADAFIX.. CADEIRA Separado(s) para baixa patrin. Assento e encosto quebrados. 100 100 PESSIMO 6472022
o o, 12311 | BENSMOVEISAC.. 13116 CADERAESTOFADAFIX.. CADERA Separado(z) para baixa patri... Assento e encosto quebrados. 100 100 PESSIMO 64/202

7. Separei os bens na opcao 2 — Modalidade Doac¢ao e quero mudar para a opg¢ao 3 —
Modalidade Leildao, como fazer?

Se a unidade separou os bens para a baixa patrimonial, na modalidade 2 — doacgdo e quer
resolver mudar para a opc¢ao 3 — leildo, sera necessario ir a situacdao do bem, marcar a
opc¢ao 2 —doacao e filtrar. Com isso, o sistema vai trazer automaticamente os patrimonios
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que foram separados para a modalidade escolhida nesse caso, é sé ir a opgcao Atualizar
Situagao do Bem e mude para a opg¢ao 3 — modalidade leilao e filtrar.

54l Situagao do bem (1-001) - Nimero do ativo fixo: 1759, Mobiliario de Escritérie, Unidade: 002, Id da situagdo do bem: 00002

Arquivo  Editar

Ferramentas

Comando  Ajuda

Lgidag

[ v‘ Situacdo do bem: | 00002

~ | N patrimanio:

Grupo contabil ‘

pos mudar a Situagao,

~ | Patiiménio no utilzavel: (]

Filtrar

Importar Limpar Filtros

ue em atualizar a situagao do bem e
selecione a opcdo 3 - modalidade leili

clique em Aplicar.

Tualer SRusEss do Bem 5 hphcar | Nimerodepedidodebsis| | | Aplcar
Localizagio: Descrigio  [finformacao DpAT: e
Separado(s) para baixa patrimonial - incineragat
Termo de Entrega =
Separado(s) para baixa patrimonial - doagio
Nimero Publicagio GDS: | 00004 Separado(a) para baixa patrimonial - furto cio Fussp l:l e Tinios aus Toram soparados para s bains
00005 Separado() para baixa patrimonial - roubo patrimonial - doagao.
Mearcar todos: 00006 Separado(a) pars baixa patrimenial - extravio/d.
Marcar  Unidade  Localf| 00007 Separado(a) para baixa patrimonial - depredacdc ., Descrigioc...  Situagdo do bem Justificativa do Estado de Conservac...  Precode.. Valorc.. Estadode Informacdo...  Pedido de bai
0 . 00009 Separado(e) para baixa patrimonial - incéndio . . . . . -
00010 £ -
O o2 00011 | Intiendoga porbea patimonil concuida % CADEIRA eparadols] para bana patnmonial - doagso | Pernas tortas e desniveladas. 100 1007 PESSIMO 64/202
O o < CADERA  [ISeparado(a) para baixa patrimonial - doagdo | Pemas tortas e desniveladas, 100 100 PESSIMO 6412022
[ T CENGMOVES A G 1000 ARGUIVO ACD C/04G...  ARQUIVO Separacio(a) para baixa patrimonial - doacéo Laterias e topos amassados. 1,00 1,00 PESSIMO 64/2022
O o 12311 BENSMOVESAC.. 10880  ARMARIODEMADERA  ARMARIODE [|Separado(e) para baixa patrimonial - doacio || Madeira com cupins. 100 100 PESSIMO 64/2022
O o 12311 BENSMOVESAC.. 10820  ARQUIVGDEAGOP/P.. ARGUVODE [ISeparado(s) para baixa patrimonial - doagio || Topo amassado e gavetas emperradas. 100 100 PESSIMO 64/2022
O o 12311, BENSMOVESAC.. 10971  CADERAUNIVERSITARIA CADEIRA  flSeparado(a) para baixa patrimonial - doagio || Braco, assento € encosto quebrados. 100 100 PESSIMO 6472022
O o 12311 BENSMOVESAC.. 11088  CADEIRAUNIVERSITARIA CADERA  [lSeparado(s) para baixa patrimonial - doagdo || Brago, assento e encosto quebrados. 100 100 PESSIMO 64/2022
O o 12311 BENSMOVESAC.. 11216  CADERAUNIVERSITARIA CADEIRA  [ISeparado(e) para baixa patrimonial - doagio || Brago, assento ¢ encosto quebrados. 100 100 PESSIMO /2022
O o2 12311, BENSMOVESAC.. 11230 | CADERAUNVERSTARIA CADERA | Separaco(s) para baixa patrimonial - doagio | Brage, assento ¢ encosto quebrados 10 100 PESSIMO sa/2020
O o 12311 BENSMOVESAC.. 11233  CADERAUNIVERSIARIA CADERA  [lSeparado(e) para baixa patrimonial - doagdo || Brago, assento € encosto quebrados. 100 100 PESSIMO 6472022
O o 12311 BENSMOVESAC.. 11242  CADERA ARIA  CADEIRA para baixa patrimonial - doagdo | Braco, assento e encosto quebrados. 100 100 PESSIMO 64/2022
O oe 12311 BENSMOVESAC.. 11368  CADERAUNIVERSITARIA CADEIRA  [lSeparado(e) para baixa patrimonial - doagio || Brago, assento ¢ encosto quebrados. 100 100 PESSIMO 6472022
O o 12311, BENSMOVESAC.. 13112 CADERAESTOFADAFIK. CADERA [|Separado(e) para baixa patrimonial - doagio | Assento e encosto quebrados. 100 100 PESSIMO 6472022
O o 12311 BENSMOVESAC.. 13116  CADERAESTOFADAFI.. CADERA  flSeparado(a) para baixa patrimonial - doagio || Assento e encosto quebrados. 100 100 PESSIMO 64/2022 .

8. Como puxar os patrimonios separados para a baixa patrimonial?

Cologue o cddigo da unidade, em situagcao do bem que fica ao lado de unidade abra a
janela de opg¢odes, selecione a modalidade que foi marcada e logo em seguida filtre o
sistema vai trazer, tudo o que foi separado para a baixa patrimonial.

54 Situagao do bem (1 - 001) - Niimera do ativo fixo: 1566588, Maquinas e ferramentas para laboratdrio
Ajuda
I

Editar

> mB® | ¥%YVY

Arquive Ferramentas  Comando

W4 oo RAO

| Unidade: | Situacéo do bem: - ‘ e patrimonio: ‘ Grupo contabil ‘ Patriménio nio utilizavel: [] Fittrar Importar Limpar Fittros
1d da situ..  Descrigio ~
Atualizar Stuacio do bem: Aplicar [ cooot Separcdola) para baixa patrimonial - incine. dplisr | Mamewodepedidodebsia| | | agles
} 00002 Separadola) para baixa patrimonial - doagio
Localizagio ] ) Aplicar
00003 Separadolz) para baixa patrimonial - leildo |
Tt 00004 Separadolc) para baixa patrimonial - furto
NimeoTermodemregss [ | [ 0005 Separadola) para baixa patrimonial - roubo | ] [ Aplicr | NomeoProcesofusp[ | | aplcar
00006 Separadola) para baixa patrimonial - extrav.
NipSoRubiescaolcDs l:l 00007 Separado(a) para baixa patrimenial - depre.. :l e
Marca todos: - 00009 Separadol) para baixa patrimonial - incén.
00010 3
Marcar  Unidade  Localiz.. N°C.. Nomedaconta oot Inativado(e) por baixa patrimonial concluida bem Justficstiva do Estado de Con...  Pregode... Valorc.. Estadode.. Informagio.. Pedido debai. Termo
- - - e Anuputand Foreny 0 - - - - v
O =2 12311..  MAQUINASFERRA.. 0 FREEZERINDUSTRIAL  FREEZER 325000 32500
O 24 12311 MAQUINAS FERRA... 0 FREEZERINDUSTRIAL  FREEZER 325000 325000
[mERET 12311.. EQUIPP/PROCD.. 0 NOTEBOOK PLUS EDUC... NOTEBOOK 516100 516100
[mERET 12371 EQUIPP/PROCD.. O NOTEBOOK PLUSEDUC... NOTEBOOK 516100 5.161,00
O s 12311, EQUIPP/PROCD.. 0 NOTEBOOK PLUSEDUC... NGTEBOOK 16100 516100
O s 12511 EQUIPP/PROCD.. 0 NOTEBOOK PLUS EDUC... NOTEBOOK 516100 561,00
O s 12311.. EQUIPP/PROCD.. 0 NOTEBOOK PLUS EDUC... NOTEBOOK 516100 516100
O s 12311, EQUIPP/PROCD.. 0 NOTEBOOK PLUS EDUC... NOTEBOOK 516100 561,00
O s 12311.. EQUIPP/PROCD.. 0 NOTEBOOK PLUSEDUC... NOTEBOOK 516100 516100
O s 12371 EQUIPP/PROCD.. 0 NOTEBOOK PLUS EDUC... NOTEBOOK 516100 516100
g 1 12311.. EQUIPP/PROCD.. 0 NOTEBOOK PLUSEDUC... NOTEBOOK 516100 516100
[mERRTY 12311, EQUIPP/PROCD.. 0 NOTEBOOK PLUSEDUC...  NGTEBOOK 516100 561,00
O s 1211 EQUIPP/PROCD.. 0 NOTEBOOK PLUS EDUC... NOTEBOOK 516100 5.161,00
[mERET 12371 EQUIPP/PROCD.. O NOTEBOOK PLUSEDUC... NOTEBOOK 516100 5.161,00 o
< >

Como realizar a impressao Parecer Técnico?
Cligue no Parecer Técnico e logo em seguida abrira uma janela, onde aparecerao
espacos para serem preenchidos como: Unidade, Situacdo do Bem, Portaria de
designagcao de comissao N2, Membro 1,2,3 e Cargo.
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Em seguida aparecera essa janela.

Aplicar
Aplicar
X
@ Preencher as informagées
necessirias eem seguida
imprimir.
Marcar todos: O Unidade: o
Marcar  Localizagdo  NroPatrimonio Descricgo do B¢ Situacio do bem: ™ 4 Preco de aquisigio  Estado de Conservacio Justficativa do Estado d
M - Pedido de Baixa Patrimonial n® ve -
O 2 SOFA 1,00
Partaria de designagdo de comissio n®

) 57 CADEIRA ESTOF| 1,00
] 393 FILTRO e} 1,00
[} 395 ARQUVO ACO(  Cargo: 1.00
207 ARQUIVO AGO 1,00

L a S Membro 2: / 2
O 400 MAQUINA DEE 1,00
o s MESApRRADES 9o L ] 10
a 748 MAQUINADEE!  Membro3: 1,00
(] 80 FOGAREIRO C/ 1,00
] 938 ESTANTE MADE| 1,00
O 939 ESTANTE MADE| s 8 8 1,00
] %0 ESTANTE MADEIRA DESMONTAVEL ESTANTE MADEIRA DESMONTAVEL 4 PRATELEIRAS 16 1,00
— o cranerr s aaning Arc s e D N Y S T on

VI - DO CADASTRO DO EXPEDIENTE NO SISTEMA SEI

No Sistema SEl, devera ser criado um Expediente de Atendimento de requisicoes,
ordens judiciais ou administrativas, que devera ser assinado pelo Superintendente ou
Coordenador da Unidade de Ensino.

e Clicar em “INICIAR PROCESSO”;

e Selecionar “Atendimento de requisi¢des, ordens judiciais ou administrativas”;

e Em especificacdo, inserir “Baixa Patrimonial — Modalidade Doac¢ao ou Leildo”;

e No campo Interessado, colocar o cédigo, nome da Unidade de Ensino e do
municipio;

e No nivel de acesso, marcar o campo “Publico”; e

e Clicar em Salvar.

Neste expediente, juntar os documentos necessarios na seguinte ordem:

1. Inserir o Memorando;
e Clicar em “INCLUIR DOCUMENTOQO"”;

Selecionar “Memorando”;

No campo descri¢ado, inserir o nimero do Memorando;

e No campo descricdo, inserir o numero do Memorando;

e No campo Assunto, colocar Solicitacao de baixa patrimonial;
e No campo Interessado, inserir o nome da U.E.;
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e No campo Nivel de acesso, selecionar Publico;
e C(Clicar em salvar;
e |rd abrir uma tela onde devera ser colocado o conteido do Memorando.

™ SEIFGESP - 11643606 - Memorando - Trabalho — Microsoft Edge - a X

() https/seisp.gov.br/sei/controlader.php?acao=editor_montar&id_procedimento= |_documento=144841468infra_siste

O&infra_unidade_atual=1100 &infra_hasl

Esanar || Lassinar || £ Bg (@ N 1 S = X x* 33 & - @ < B2 Qi E

U R I T I e ——

3 -- GOVERNO DO ESTADO
Governo do Estado de S3o Pauls
Centro Paula Souza

Divisio de Patriménio

MEMORANDO

N2 do Processo: 136.00000000/2023-00
Interessado: NOME DA U.E.
Assunto: BAIXA PATRIMONIAL|

Senhora Diretora Superintendente

Tendo em vista o levantamento fisico do patriménio e com base no inventério desta Unidade de Ensino, foi providenciada uma relacéo dos bens que ndo séo utilizados na escola, considerados obsoletos por ndo acompanharem a evolucéo tecnoldgica, por
estarem quebrados e sem pecas para reposicao ou por ndo compensarem a inverséo de recursos necessaria para conserto.

Dessa forma, foi designada uma COMISSAO TECNICA DE AVALIACAO, composta por 03 (trés) membros, que avaliou os bens relacionados e emitiu Parecer Técnico, para informar o estado de conservacéo de cada um

Informa-se que os bens foram disponibilizados para outras Unidades de Ensino do CEETEPS, mas devido @o estado de conservacdo nao houve interesse. Sendo assim, solicita-se a baixa patrimonial (pedido anexo) e autorizacZo para realizaczo de
DOACAO dos mesmos.

Sem mais para 0 momento reitera-se os protestos de estima e considerac&o.

Atenciosamente,

S50 Paulo, na data da assinatura digital.

[NOME DO SIGNATARIO]
[Cargo do signatério]

e O Diretor deverad clicar em assinar;
e Abrira uma tela onde ele devera colocar o login e a senha.

2. Portaria de Designa¢ao da Comissao;
Clicar no Incluir documento

e Selecionar Portaria;

e No campo Descricdo, inserir Portarian? / ;

e No nivel de acesso, selecionar Publico;

e C(Clicar em Salvar;

e |Ird abrir uma tela onde devera ser colocado o conteudo da Portaria;
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| SE/GESP - 11649508 - Portaria - Trabalho — Microsoft Edge

imento=14027059&id_documento=144913018&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=11003;

B O@ = $§|| 2om

'- GOVERNO DO ESTADO
Governo do Estado de S30 Paulo

Centro Paula Souza
Divisdo de Patrimdnio

B3 AutoTexto | | Esti

PORTARIA

PORTARIA DE DESIGNAGAO DA COMISSAO TECNICA DE AVALIACAO
o

O Diretor da ETEC/FATEC/AREA DA ADMINISTRACAO CENTRAL, no uso de suas atribuicdes legais, expede a presente Portaria para designar como membros, os servidores abaixo, para constituirem a COMISSAO TECNICA DE AVALIAGAO, com o

Jropdsito de avaliar o estado de conservacao e emitir Parecer um Técnico dos bens constantes neste processo, alocados na Unidade de Ensino:

Nome do servidor RG. Cargo na UE, Fungao na Comissao

Presidente

¢
d

Membro
br

Membro

S8o Paulo, na data da assinatura digital.

[NOME DA AUTORIDADE]
[Cargo da Autoridade]

e O Superintendente ou Coordenador devera clicar em assinar;
e Abrira uma tela onde ele devera colocar o login e a senha.

3. Parecer Técnico;
Clicar no Incluir documento;

e Selecionar Parecer Técnico;

e No campo Descricdo, inserir Parecer Técnico;
e No nivel de acesso, selecionar Publico;

e C(Clicar em Salvar;

e |Ird abrir uma tela onde devera ser colocado o conteudo do Parecer Técnico;
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_J SEIGESE - 1 1630250 - Varecer 1ecnico - 1r303IR0 — MICrosort Lage - u

cumento=144921978infra

() httpsy/seisp.gov.br/sei &infra_unidade_atual=110!

olador.php?

[Hsavar || #assinar || £ Bg | @[N] 7 S @ X x 3 # - B & BB D Qlle = @5 & $| zoom -||BAutoTexo|| Estio

—f_u I T
S -—' GOVERNO DO ESTADO

Governo do Estado de 530 Paulo
‘entro Paula Souza
Divis3o de Patriménio

PARECER TECNICO

Ne do Processo: 000.00000000/2023-00
Interessado: NOME DA UNIDADE DE ENSINO
Assunto: PARECER TECNICO

A COMISSAO TECNICA DE AVALIAGAO designada pelo Diretor da ETEC/FATEC/AREA DA ADMINISTRAGAO CENTRAL composta pelos membros designados na Portaria de Designacgo da Comissio Técnica de Avaliacgo ne XX/20XX, avaliou o estado de
conservacao dos bens, abaixo relacionados, para fins de baixa patrimonial, por nao ter mais utilidade para a escola e emite o seguinte parecer

N " ESTADO DE JUSTIFICATIVA DO ESTADO
m PATR. DESCRICAO DO BEM CONSERVACAO DE CONSERVAGAQ
1
2
3
4
5
6
7
8
s
10
S0 Paulo, na data da assinatura digital.
COMISSAO
Nome Nome Nome
Cargona UE Cargona UE Cargono UE
Presidente Membro Membro

° Os trés membros designados na Portaria deverao assinar o Parecer Técnico;
° Ao clicar em Assinar, abrira uma tela onde eles deverao colocar o login e a senha.

4. Declaragao de Anuéncia;
) Clicar no Incluir documento

° Selecionar Declaracao;

° No campo Descricao, inserir Declaracao de Anuéncia;

° No nivel de acesso, selecionar Publico;

° Clicar em Salvar;

° Ira abrir uma tela onde devera ser colocado o conteudo Declaragdao de Anuéncia;

) SEVGESP - 11651302 - Dedl

balho — Microsoft Edge

853

08infra_unidade_atual =110 4ginfra_hash

lador.php: tor_montar&id_procedimento=14

) nttpsy/selspgovr

[Elsavar || fassinar || S Bg @ N I S @ X x & 4 Z- B CaCREAR-) Qe = =@l B & T S| zoom -| BAuoTexto || Texto_sustiicado_Recuo_Primeira_Linha  ~

a X

Cps g SAO PAULO
P Souaa GOVERNQ DO ESTADO
Governo do Estado de $30 Paulo

Centro Paula Souza
Divisio de Patriménio

DECLARACAO

Ne do Processo: 000.00000000/2023-00
Interessado: NOME DA UNIDADE DE ENSINO
Assunto: DECLARAGAO DE ANUENCIA

Eu, nome do diretor, Diretor da ETEC/FATEC/AREA DA ADMINISTRAGAO CENTRAL, apés analisar o Parecer Técnico emitido pelos membros COMISSAO TECNICAAVALIAGAO, que constatou o estado de conservagéo que se encontram alocados

nesta Unidade e que seréo destinados a baixa patrimonial, me pronuncio favorével e em concordancia com o mesmo|

$30 Paulo, na data da assinatura digital.

[NOME DO SIGNATARIO]
[Cargo da signatéria]
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° O Superintendente ou Coordenador deverad clicar em assinar;
° Abrird uma tela onde ele devera colocar o login e a senha.

5. Registro Fotografico llustrativo
Observa-se que devera ser inserido de 01 a 03 fotos no processo.
e Clicar no Incluir documento

e Selecionar Fotos;

e No campo Data do Documento, inserir a data em que foram feitas as fotos;
e No campo Nome da Arvore, inserir Relatdrio fotografico;

e No campo Formato, marcar Nato-digital;

e No campo Nivel de Acesso, marca Publico;

e Clicar em Anexar Arquivo e selecionar o arquivo desejado; e

e Clicar em Salvar.

Assim que terminar a montagem dos documentos, o expediente devera ser tramitado
a Divisao de Patrimo6nio Mobiliario pelo caminho CPS-PRES-CGAF-CMP-DPM.

VIl - DOS PROCEDIMENTOS DA DPM

Apds o recebimento da documentacao, a Divisdao de Patrimdnio Mobilidrio devera
efetuar a andlise da documentacdao. Caso haja divergéncia, a documentacdao sera
devolvida para correcao. Caso esteja tudo correto, ocorrera a autuacao no Sistema SEl e
sera anexada uma documentacdao informando que os bens estao devidamente
incorporados ao patrimonio do CEETEPS assim como seus valores de aquisi¢cao e contabil.

Os procedimentos serao cumpridos conforme a modalidade escolhida:

1. DOACAO

Apods a efetuacao dos procedimentos acima, o processo serd enviado a Presidéncia
para que haja a autorizagao para continuidade dos tramites. Apds a devida autorizagao,
sera encaminhado ao FUSSP um oficio de disponibilidade dos bens. Havendo a
manifestacao de interesse dos bens, um contrato é firmado entre CEETEPS e FUSSP.
Assim que o contrato é assinado, publica-se no D.O.E. uma Portaria do GDS, onde afirma-
se que os bens podem ser alienados na modalidade doacao.

Quando todos os procedimentos foram cumpridos, a Divisdao de Patrimonio
Mobilidrio entrard em contato com a Unidade de Ensino por meio eletronico para
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informar que a doagao esta devidamente autorizada e que pode entrar em contato com
o FUSSP para agendar a data da entrega dos bens. Paralelamente, um memorando
solicitando a entrega, uma copia do contrato, uma copia da Portaria publicada no D.O.E
e o Termo de Entrega de Bens sdo enviados para a Unidade de Ensino via SEI.

No dia da entrega, a Unidade de Ensino deve comparecer no hordrio agendado
munido de 02 vias do Termo de Entrega de Bens, assinadas pelo Diretor da Unidade de
Ensino. Uma via ficara no FUSSP e a segunda via retornara a Unidade de Ensino para envio
a DPM Sugere-se que um servidor acompanhe a entrega. Caso nao seja possivel este
acompanhamento, a Unidade de Ensino deve estar disponivel para atender telefonema
caso haja imprevisto.

Além da entrega no depdsito do FUSSP, havera a opcao de participar do leildao
promovido pelo referido drgao. Apods a publicacao da portaria no DOE, a U.E. que desejar
ser inclusa no leildo devera encaminhar um e-mail contendo os documentos necessarios
para a DPM e para a area competente do FUSSP e aguardar a elaboracao do edital e
publicacdao da data da realizacdao do certame assim como a informacao do enderego
eletronico onde podera acompanhar os lances ao lote. Caso o lote seja arrematado, o
Arrematante arcara com o custo da retirada e transporte. Observa-se que o lote so
podera ser retirado da U.E. se o Arrematante apresentar a Autorizacao de Retirada do
Lote-ARL, Nota de Venda e documento de identificacao pessoal, podendo ser o RG ou a
CNH.

2. INCINERACAO

Apods a inclusao da informacao da DPM referente a confirmacao de incorporacgao e
valores de aquisicao e contabeis, o processo sera enviado a Presidéncia para que haja a
autorizacao para continuidade dos tramites.

Mediante a autorizacdo do GDS, a DPM enviara um memorando a Unidade de
Ensino informando que os bens podem ser incinerados, desde que a incineragcao seja
realizada em local apropriado e haja respeito as regras ambientais.

Orientara o Diretor a criar uma portaria, onde serdao designados 03 membros para
acompanhar todo o procedimento de incineragao dos bens. Apds este procedimento, a
U.E. deverd encaminhar o Termo de Incineracao de Bens para que a baixa seja realizada
no sistema patrimonial.

3. LEILAO
Apds a inclusdao da informacdao, a DPM encaminhard o processo a Divisao de
Licitacdo e Almoxarifado — DLA para continuidade dos tramites. O processo s6 retornara
a DPM quando todos os procedimentos forem cumpridos e houver a homologacao Do
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certame pela Presidéncia do CEEETPS. A baixa no sistema patrimonial sé ocorrera apds o
recebimento do processo de leildo.

VIIl — DA BAIXA PATRIMONIAL NO SISTEMA GRP

A baixa no sistema patrimonial sé ocorrera apds o recebimento:

e do Termo de Entrega de Bens, para casos de doagao;

e do Termo de Incineragao de Bens, para casos de incineragao; e

e do processo com os devidos documentos, para casos de leildo.

Apos a realizacdo da baixa patrimonial, um memorando comunicando que os bens

foram baixados assim como o Relatdrio de Bens Baixados sera encaminhado a Unidade
de Ensino via SEI.

IX — DA BAIXA PATRIMONIAL DE VEICULOS POR SINISTRO

Imediatamente apds ao sinistro ocorrido com veiculo patrimoniado pelo CEETEPS, a
Unidade de Ensino devera encaminhar expediente eletronico contendo os seguintes
documentos:

1. Memorando relatando o ocorrido e solicitando a baixa patrimonial do
automovel;

2. Registro Fotografico do bem; e

3. Laudo emitido pela seguradora.

A Divisao de Patrimonio Mobiliario irda autuar o processo e submeter a analise e
manifestacao da Presidéncia. Assim que a autorizacao for emitida, a baixa patrimonial
podera ser realizada.

A Divisao de Patrimonio Mobilidrio avisard a area competente acerca da baixa
patrimonial para que os demais tramites sejam realizados junto a seguradora, que emitira
um relatdrio que devera ser juntado aos autos. Finalizado todos os procedimentos, a area
financeira devera ser avisada sobre o valor que a seguradora ressarcira e que dara
entrada na conta da Autarquia.
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X — DA BAIXA PATRIMONIAL POR SUBSTITUICAO DE GARANTIA

Quando um bem modvel permanente publico, que esteja devidamente
incorporado ao Inventario Oficial de Bens Permanentes do CEETEPS, apresentar algum
defeito dentro do periodo de garantia, a empresa devera ser acionada. Se, apds analise
técnica, ficar constatado, através de Relatério de Atendimento Técnico, que nao ha
possibilidade de manutencao, conserto ou reparo, o interessado deverd acionar a troca
por substituicao de garantia.

E imprescindivel que o interessado efetue o registro fotografico do bem, assim
como a retirada da chapa patrimonial antes que seja realizada a troca.

No momento da troca, a empresa retirara o bem que apresentou defeito e
entregara um bem novo juntamente com a nota fiscal de troca. Efetuada a troca, o
interessado devera abrir um expediente no Sistema SEl e juntar os documentos na
seguinte ordem:

e Memorando, relatando o ocorrido solicitando a baixa do bem que
apresentou defeito e foi entregue em substituicao por garantia;

e Portaria interna de comissdao técnica de avaliacdo, emitida pelo
Superintendnete ou Coordenador da Unidade de Ensino ou superior da area da
Administracdao Central, conforme o caso, para que os membros avaliem o bem;

e Parecer Técnico da comissao técnica de avaliacao;

e Declaracao de anuéncia do Superintendnete ou Coordenador da Unidade de
Ensino ou superior da area da Administracdao Central, conforme o caso, perante a
avaliacao do bem;

e Registro fotografico legivel do bem;

e Relatdrio de atendimento técnico;

e (Copia da nota fiscal do bem que sera substituido;

e (Copia da nota fiscal do novo bem; e

e (Copia do contrato de aquisicao ou nota de empenho.

Apds a juntada dos documentos, o expediente devera ser tramitado a Divisao de
Patrim6nio Mobilidrio (CPS-PRES-CGAF-CMP-DPM) para andlise. Caso haja divergéncia, a
documentacdo devera ser devolvida. Se estiver correto, a DPM providenciara a autuagao
do processo no referido sistema e juntara o expediente a ele.

Na sequéncia, o processo sera enviado para autorizacdo da autoridade
competente, observando duas situagdes. Mediante a autorizagao, os bens serao baixados
no sistema patrimonial.

Apods a realizacao da baixa patrimonial, um memorando comunicando que os bens
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foram baixados assim como o Relatério de Bens Baixados serdo encaminhados a Unidade
de Ensino via SEI.

Além disso, a DPM enviara o processo para a area competente para que seja emitida
a Nota de Lancamento de baixa. Apds a realizacao de todos os procedimentos
mencionados, o processo sera concluido no Sistema SEI.

XI - DISPOSICOES GERAIS

A Unidade de Ensino deve verificar periodicamente o estado de conservagao de seus
bens para que nao acumule material inservivel, alocado a seu aberto e propenso a
proliferacdo de animais e doengas no ambito escolar.
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XIl - ANEXOS

Modelo | — Aviso de Disponibilidade de Bens

- SAD PAULO

GOVIEND DO I3TADD

Mome da Etec, Fatec ou Area da Adminkstragio Central

lAVISO DE DISPONIBILIDADE DE BENS DE CONSUMON°® __

(numeracgao interna da U.E. ou area)

Unidade: Cood:
Cidade:

Area onde o bem estd alocado: (opcio preenchida apenas pela Administracdo Central)

Colocamos & disposiciio das Unidades de Ensino do CEETEPS ofs) BEM(S) de consumo abaixo
relacionadols)

N = ESTADO DE
ORDEM DESCRICAD DO MATERIAL CONSERVACAD
MOTIVO:

Estou ciente gue ofs) BEMS FUBLICOS aqui relacionado(s) continuaré(dg) sob nossa total
responsabilidade st que ocorra a TRANSFERENCIA DEFINITIVA dojs) mesmao(s), reslizada pela
Divicgo da Patrimdnio.

Diretor da Unidade
Mome 2 Assinatura
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Modelo Il - Memorando solicitando baixa na modalidade doagao

as  gEPe sieraue

Aedmil nintrasgioc Canbral
D pawrin s in

Mlernarands m® 000N
Local = Duata

Frazads Prasidents

Tenda em vista o levantamento fisioo da patrimonio &= oom bass no
irvertario desta Uridade de Ensino, foi pravidenciada una redacio dos bars que
nia sda ulilzados ma esoala, considerados absaletos par nda acompanharem 3
evplucdo fecraligica, par estarem quebrasdes & sem pegas para reposicda au

por ndo compensarm & imersio e mounsos necessAna para conserio.

Dessa  forna, ol designada uma COMISSAD TECMICA DE
AALIACAD, composta por O3 (rés) memboos, que svalion os bens

redacianadas @ amiiu Farecer Técnioa, pam irdormar o estado de conserdacio

e cas um

Informa-se que o8 bens foram dsponbiizados para outras Unidades
de Ensing do CEETEPS, mas devido ao estado de conservacho ndo houve
ineresssn, Sendo assim, solicdta-se a babs patimonial @ arorizacka pars
realizacia de DOACRD dos mpsmes.

Tam mais para o moments refera-se o protestas de estima e
oansideracha.

flanciasaments,

Home do Direfor
Diretar da ETEC/FATECIARES
Agsinatura
1%
lma. Sr.

Cliveis de Soura Diss
Prasident= da CEETEPZ
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Modelo lll - Memorando solicitando baixa na modalidade incineracao

as  gEPe sieraue

Adminlrtrsgio Caniesl
D pamrin rease o

Mlemaranda o™ 000N
Local &= Duata

Prazasds Prasidents

Tenda em visla o levaniamento fisioo do pailimdnio = cam bass no
imventaric desta Unidade de Ensino, providenciamos foi providenciada uma
relagio das bens que nde sSo utilizades na escola, carsideradas absaletos por
nia soompanhbarem a evalucho tecnakigica, por estarem guebradas & Sem
pecas para reposicks ou por ndo compensanem @ imeersdo de ecursos

MECESsAria pans conserio

Des=a forma, Toi designada uma COMISSA0 TECHMICA DE
AWVALIGCAD, composta por 03 (més) membeos, que svaliou os bans

redacionadas & amitiu Parecer Técnioa, pama indormar o eslado de consersagio

cli s um

Informaese que os bens faram dsponbilzados para oulras Unidades
de Ensino do CEETEPS, mas devido aa eskado de conservacho ndo houve
inere==e. Sendo assim, solicba-se a baisa patrimonial (pedide anexo] =
autarizacia pars reaizacio da INCINERAGAD gas (resmes. Afirma-se que os
bens sdo exchsivamente de madeina @ gue a indneracka serd reaizada em local

adeguads e respailando as normas ambientas.

Sam mais para o momentd retera-se os prolestas de estima e
oonsideracha.

fisncasasments,

Mome dio Dlretor
Direlor da ETECIFATECIAREN,

JAise mabuna

]
limo. Sr.

Clieis de Soura Diss
Prasidents da CEETEPS

24



Modelo IV — Memorando solicitando baixa na modalidade leilao

as  gEPe sAoramo

Adminlztragio Cambrs

Ilemoranda m® 3000
Local = Duata

Prazads Prasidents

Tenda em vista o kvantamento fisios da palimanic = com bass no
irventario desta Unidade de Ensing, foi providenciada uma relacio dos bens que
nda sda uliizados na escala, considerados absaletos par ndo acompanharem a
avolugin eorakigica, par estarem quebrados @ sem pegas para reposicda au

por ndo compansanam a irmersio de recrsos necsssdna para conserto.

Dessa forma, foi designada uma COMISSA0 TECMICA DE
.I".".n'."l.l_l."l.l:;.ﬁl:l. compasta por 03 (rés) membros, gee avalou o= bens
redacionados @ amitiu Parecer Técnioa, pam irdormar o estado de conservagio

de cacs um

Imfarma-se que os bens faam dsponbiizades para outrss Unidsdes
de Ensing do CEETEPS, mas devido a0 sstado de conservacho ndo houve
inferesse, Sercio asmim, solicia-se a baisa patrmonial (pedids arexas] e
aufarizacia para realizacio de LEILED dos ks,

Sam mas para o momenta refera-se s projestas de estima e
oarsderachs

flapcnsaments,

Maome do Dirstar
Direlor da ETECFATECAREM
Ass bl

My

lima. Sr.

Cliis dis Sowuza Dias
Pragidente da CEETEPS
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Modelo V - Portaria de Designagao da Comissao Técnica de Avaliagao

- SAO PAULO

GOVEEND DO ISTADD

Administracao Centra

PORTARIA DE DESIGNACAO DA COMISSAO TECNICA DE
AVALIACAON® __ j20

O Diretor da ETEC/FATEC/AREA DA ADHIMISTRAI:;JELD CENTRAL, no
uso de suas afribuicbes legais, expede a presente Portaria para designar como
membros, os servidores abaixo, para constiiuirem a COMISSAO TECNICA DE
AVALIAQ&O: com o propdsite de avaliar o estado de conservacio e emitir Parecer
um Técnico dos bens constantes neste processo, alocados na Unidade de Ensino:

Nome do servidor R.G. Cargo na UE. Fungaoe ma Comissao

Prezidente

Membro

Membro

Local e Data.

Nome do Diretor i
Diretor da ETEC/FATEC/AREA
Agsinatura
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Modelo VI — Parecer Técnico

Ty l SAO PAULO

PARECER TECNICO N° XX/2026

A COMISSAQ TECMICA DE AVALIACAD designads pelo Diretor da
ETEC/FATEC/AREA D& ﬁDMINISTF'.A{;.‘.E.D CENTRAL composta pelos membros
designados na Portaria de Designacdo da Comissdo Técnice de Awslisgdo n®
20X, avaliou o estado de conservacio dos bens, abseixo relacionados, para fins
de babea patrimeonial, por ndo ter mais utilidade para & escols & emite o seguinte

parecer:

NUMERO DE
PATRIMONIC

ESTADO DE
COMNSERVACAD

=

DESCRICAD DO BEM

=l e e e ) e

—_

MOTIVO DA BALKA:

Assumimos inteira responsabilidade pelas informacdes prestadas acima.

Local e Data.
COMISSAD:
Mome Nome Home
Cargo na LLE. Cargo na ULE. Cargo no UE.
FPresidents hembro fembro
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Modelo VIl - Declaragao de Anuéncia

Cr SAQO PAULO
s B

GOVIEND DO ISTADD

Administracao Central
ul.

DECLARAGAO DE ANUENCIA

Eu, nome do diretor, Diretor da ETEC/FATEC/AREA DA
ADMIHISTRAI;E;D CENTRAL, apos analisar o Parecer Técnico emifido pelos

membros COMISSAD TECMICA A".-’ALIAQE.G: gue constatou o estado de

conservacdo que se enconfram alocades nesta Unidade e que serdo destinados a

Local e Dafa.

Nome do Diretor

Diretor da ETEC/FATEC/AREA
Agsinatura
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Xl = CHECKLIST

1.

© 0NV A WN

Separar, relacionar, classificar o estado de conservagao e fotografar os destinados
a baixa patrimonial;

Realizar a disponibilizacao dos bens;

Criar o expediente e juntar os documentos;

Tramitar o expediente CPR-PRES-CGAF-CMP-DPM;

Realizacdo de andlise da DPM;

Autuacao e informacgao de que os bens estdao devidamente incorporados;
Realizagao dos tramites pertinentes a cada modalidade;

Baixa Patrimonial no Sistema GRP;

. Envio do processo para emissao da Nota de Lancamento de Baixa;

10.Comunicacao a U.E. que a baixa patrimonial foi realizada no sistema; e
11. Conclusao (arquivo) do processo.
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