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Administração Central
Coordenadoria de Material e Patrimônio

	MODELO - RELATÓRIO DE ANÁLISE DE PROPOSTA DE SERVIÇO



	Processo Administrativo: [Número do Processo]
Modalidade: Pregão Eletrônico
Número do Pregão: [Número do Pregão/Ano]
Objeto da Licitação: [Descrição completa do objeto da licitação, conforme o edital]




	Item nº: [Número do Item no Termo de Referência]
Descrição Resumida do Item: [________________]
Nome da Empresa: [Razão Social da Empresa]
CNPJ: [Número do CNPJ]



Parecer Técnico: 

[Descrever se a proposta atende ou não às especificações técnicas do Termo de Referência. Ex: "Os valores ofertados estão dentro do valor unitário de referência orçados com esta administração e de acordo com as especificações exigidas no item [Número do Item] do termo de referência."]

[O técnico responsável pela análise deve emitir um parecer claro e objetivo.]

Observações: [inserir quaisquer observações adicionais relevantes, como pendências na documentação, necessidade de diligência para concluir a análise (solicitação de planilha de composição de custos se necessário) ou justificativa para a desclassificação da proposta]

Conclusão

Considerando o parecer técnico encaminhamos esta análise para o agente de contratação ou pregoeiro com a sugestão de classificação ou desclassificação da proposta ofertada pela empresa [Razão Social da Empresa] para o item [________________] do pregão eletrônico [Número do Pregão/Ano].


Assinatura da Equipe de Apoio
(A assinatura do documento poderá ser via SEI ou GOV.BR)

	ORIENTAÇÃO FINAL

	Este modelo é uma estrutura básica que pode ser adaptada e expandida conforme a necessidade, incluindo seções adicionais como uma checklist de conformidade de item a item da proposta, se necessário. Ele ajudará a padronizar o processo e garantir a transparência na tomada de decisão do agente de contratação.
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