IMPORTANTE 1: SOMENTE o texto abaixo deve ser adaptado para cada contratação e ser copiado e colado no corpo do e-mail a ser enviado aos possíveis fornecedores.

IMPORTANTE 2: O arquivo do Modelo de Cotação deve ser enviado anexo ao e-mail direcionado aos possíveis fornecedores.


SOLICITAÇÃO FORMAL DE COTAÇÃO
A Área XXXX do Centro Estadual de Educação Tecnológica Paula Souza – CEETEPS, por meio de do agente público XXXX, matrícula XXXX,  nos termos do inciso IV do artigo 3º da Decreto nº 67.888/2023 e considerando o Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, em que sua empresa (pessoa jurídica) encontra-se registrada no ramo dos serviços relacionados (código – serviço) -----, objeto pretendido por esta Administração, SOLICITA, por gentileza, mediante este e-mail, orçamento para a cotação dos preços pertinentes.
Para tanto, segue anexo o Modelo de Cotação, contendo o Apêndice I - Especificações Técnicas, informações necessárias e características da contratação, com vistas à melhor caracterização das condições comerciais praticadas para o objeto a ser contratado, o qual deverá ser preenchido e enviado a esta Administração por correspondência eletrônica, no prazo de 03 (três) dias úteis, contados a partir de seu recebimento.
De acordo com o § 4º do artigo 3º do mencionado Decreto, os orçamentos (respostas formalizadas) deverão conter cumulativamente:
a) descrição do objeto, com os valores unitário e total;
b) número de inscrição no Cadastro Nacional da Pessoa Jurídica - CNPJ do fornecedor;
c) endereços físico e eletrônico e telefone de contato;
d) data de emissão;
e) nome completo e identificação do responsável.

Solicitamos, ainda, a informação sobre o recebimento deste, bem como eventual retorno, mesmo que a resposta seja negativa para o envio da referida cotação.
Antecipadamente, agradecemos e permanecemos ao dispor, dentro do prazo indicado, para o esclarecimento de eventuais dúvidas.

