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1. OBJETIVO

Esse documento tem como objetivo orientar os requisitantes do CEETEPS, acerca
da definicdo do Valor Estimado, procedimento administrativo necessario para toda
aquisicao de bens e contratagao de servigos em geral, que fundamentara a licitagdo ou a
contratagao direta (dispensa ou inexigibilidade), conforme o caso, de acordo com as
disposicdes legais cabiveis, cuja elaboragao devera ser realizado pelas Unidades de Ensino e
Administracdo Central do CEETEPS, observadas as disposi¢des da Lei n. 14.133/2021 e do
Decreto Estadual n. 67.888/2023.

As orientagdes aqui indicadas visam tdo somente os parametros e elementos

descritivos que o Valor Estimado devera conter, nos termos do artigo 23 da Lei n. 14.133/2021,
bem como demais dispositivos descritos no Decreto Estadual n. 67.888/2023, frisando que n&o
se aplicam as contratagdes de obras e servigos de engenharia nos termos do paragrafo unico
do artigo 1° do Decreto Estadual n. 67.888/2023.

Para tanto, considerando que o conteudo do Valor Estimado envolve conhecimentos
distintos de diversas areas, essa orientagdo apresenta diretrizes relacionadas a Divisao de
Licitacbes e Almoxarifado — DLA, da Coordenadoria de Material e Patriménio — CMP,
observados os limites das respectivas atribuicdes nos termos da Deliberacdo CEETEPS n.
03/2008 com suas alteragdes posteriores.

O valor estimado devera ser elaborado por agentes publicos da area requisitante,
considerando os conhecimentos técnicos envolvidos.

As regras acerca da definicdo do valor estimado constam no artigo 23 da Lei n°
14.133/2021 e no Decreto n° 67.888/2023, segundo o qual, o valor previamente estimado da
contratagdo deve ser compativel com os valores praticados pelo mercado, considerando o

exposto a seguir:

Aquisicao de bens e contratagao de servicos em geral (art. 23, § 10)
Podem ser usados quaisquer dos parametros a seguir, sem ordem de preferéncia, sendo
possivel ainda a sua combinagao.
| - Composicéo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente
no painel para consulta de pre¢cos ou no banco de pregcos em saude disponiveis no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2023/decreto-67888-17.08.2023.html

|| - Contratagoes similares feitas pela Administragao Publica, em execugéo ou concluidas
no periodo de 1 ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de
registro de pregos, observado o indice de atualizagdo de precos correspondente;

Il - Utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;

IV - Pesquisa direta com no minimo 3 fornecedores, mediante solicitagcao formal de cotacao,
desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo tenham
sido obtidos os orgamentos com mais de 6 meses de antecedéncia da data de divulgagao do
edital;

V - Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de regulamento.



2. DEFINIGOES

Para um melhor entendimento desta Orientacio, considera-se:

a) Valor estimado: Serdo utilizados, como método matematico para definicdo do valor
estimado para a contratagao, a meédia, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa
de pregos, desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de
um ou mais dos parametros de que trata o artigo 3° do decreto n° 67.888/2023,
desconsiderados, previamente ao calculo, os valores inexequiveis, inconsistentes e os

excessivamente elevados; e

b) Sobrepreco: é o preco orgado para licitacdo ou contratado em valor expressivamente
superior aos precos referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um) item, se a licitagdo ou a
contratagao for por precos unitarios de servico, seja do valor global do objeto, se a licitagcao ou

a contratacao for por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral.



3. INFORMAGOES GERAIS

A definicdo do valor estimado é requisito necessario para a aquisi¢cao de bens e
contratagcdo de servicos em geral, que incluem informacdes detalhadas sobre os custos
estimados da licitacdo ou da contratacao direta, de acordo com as disposigdes legais cabiveis,
cuja elaboragédo devera ocorrer de acordo com o art. 23, da Lei n. 14.133/2021 e Decreto
67.888/2023.

A definicdo de valor estimado desempenha um papel crucial no processo de
licitacdo ou de contratagdo direta (dispensa ou inexigibilidade), fornecendo informagdes
essenciais para a administracao publica e para os licitantes. A importancia dos orgcamentos

pode ser destacada nos seguintes aspectos:

* A definigdo de valor estimado fornece uma base transparente para a determinacédo dos
valores maximos e estimados para a contratacdo. O agente de contratagao e a equipe de
apoio utilizam o orgamento como referéncia para analise das propostas dos licitantes. Isso
ajuda a garantir que as propostas estejam alinhadas com as expectativas da administracéo

publica em relagao aos custos.

o E baseado em critérios claros e objetivos evitando especulagdes, contribui para a
integridade do processo e evita situagdes em que os contratos sdo adjudicados a pregos

nao realistas.

e Estabelece parametros que podem ser utilizados para controlar e fiscalizar a execucéo do
contrato. Ajuda a monitorar se os custos reais estdo de acordo com as estimativas feitas

durante o processo de licitagao.

e A administracio publica pode tomar decisdes mais coerentes ao avaliar as propostas dos
licitantes com base nos valores estimados da contratada. Isso inclui a capacidade de
verificar se os pregos estdo em conformidade com os custos esperados e se a proposta

oferece a melhor relacado custo-beneficio.

» A definicao de valores estimados bem elaborada contribui para a eficiéncia e efetividade
na utilizacdo dos recursos publicos. Isso é fundamental para garantir que as compras

sejam realizadas de maneira adequada, atendendo aos objetivos estabelecidos.

Em resumo, a definicdo de valores estimados desempenha um papel central na

promog¢ao de processos licitatérios transparentes, competitivos e eficientes. Eles sao
6



essenciais para garantir o uso responsavel e eficaz dos recursos publicos, além de contribuir

para a qualidade e sucesso da contratagao pela Administragdo Publica.



4. FORMALIZAGAO

A definigdo de valor estimado sera materializada em documento com os seguintes

requisitos:

4.1. Realizada junto a ferramenta de Pesquisa de Pregos do Governo Federal

O sistema Pesquisa de Pregcos é uma ferramenta do Compras.gov.br que
disponibiliza informacdes sobre pregos praticados em contratacdes anteriores.

O objetivo dessa ferramenta € criar um modulo integrado ao compras.gov.br,
facilitando a realizagao de pesquisas de precos na aquisicao de bens e contratagao de servigos
gerais no ambito da administragao publica.

A ferramenta unifica todas as compras realizadas por meio do compras.gov.br e

apresenta as seguintes funcionalidades:

e Apresentar ao contratante os pregos praticados no sistema compras.gov.br nos ultimos 12
(doze) meses.

e Calcular a média, mediana, desvio padrao e coeficiente de variagao, além de informar o
maior e menor prego do item pesquisado.

e Possibilitar ao usuario a busca de precos com base na localizacdo da contratacéo, valores
unitarios homologados e intervalos de quantidade.

 Incluir pesquisas realizadas direto com fornecedores, sitios eletrénicos e outros parametros
em uma unica pesquisa e relatoério.

» Selecionar o método de calculo.

e Disponibilizar relatérios completos e simplificados que fazem parte das instru¢cdes dos

processos administrativos de contratagao.

Para acessar o sitio eletronico acesse Compras.sp.gov.br.

Selecione o ambiente Produgéo.
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i c
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Na tela seguinte, acesse sua conta do compras.sp.gov.br.

Selecione o perfil: “Governo”.

@Compras.gov.br et ' -

Acesse sua Conta

Bem-vindo ao Compras.gov.br!
£ starmos de cara nova, reunindo esforgos para fomecer uma nova experiéncia acs ®
NOSSOS USUANOS as Fornecedor Brashewo >
bes ao ado para entrar no ssiema. N3o lem acasso a0 sstama?
730 Quero me Cadastrar
&  Fornecedor Estrangero >
ULTIMAS NOTIOAS
a o e >

Indisponbilidade do sistema Compras gov br e Sicaf

OL/07/2023 - 290800, dlas B

antenores pod et

Todas as Noticias




Faca o login com a sua conta gov.br pessoal.

@ COmprQs,gwbr Perguntas Frequentes  Posso Ajudar?

Acesse sua Conta

Selecione o perfil desejado

Bem-vindo ao Compras.gov.br!

Fstamos de cara nova, reunindo esforcos para fornecer uma nova experiéncia aos Nnossos usuarios.

& Fomecedor Brasileiro >
Preencha as informagoes ao lado para entrar no sistema. Nao tem acesso ao sistema? Clique na opgao
Quero me Cadastrar.
& Fomecedor Estrangeiro N
ULTIMAS NOTICIAS
G n°08/26 - pi dos sistemas Compras.gov.br e 2 Governo A
Contratos Gov.br -

0 ambiente de producao passara por manutencio no periodo das 20h do dia 27/2/26 (sexta-feira) as 20h
do dia 28/2/26 (sabado).

Publicado em 20/02/2026 g Vb
C n°07/26 - cana i do motivo de p no Sicaf [ Ajuda Entrar com Gov.br
A melhoraa ¢a0 do motivo da ' de Licitar” prevista na Lei n® —_—

1052072002

Publicado em 13/02/2026
BAIXE O APLICATIVO

Todas as Noticias @ Compras.gov.br

MINISTERIO DA
GESTAO £ DA INOVAGAO.
M SERVICOS PUBLICOS

Apos ter feito o login no sistema, em Acesso Rapido, clique na opg¢ao Pesquisa de
Precos.

Acesso Rapido +—

a opcao abaixo Vocé também podera ac

lizado na barra superior

ol B 0 & &

N Divulgacao de Compras _‘
Gestao de IRP Pesquisa de Pregos ? y Novo Divulgagéo de

Compras 1413372021

Em seguida clique no botdo Nova pesquisa.

@ Compras.govior ESP-CTO EST E

_ Pesquisa de Precos

Pesquisa de Precos
Faca. acompanhe e exporte suas cotacdes,
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Insira um titulo para sua pesquisa.

@Compras.gwbr R R :ev

& O Pesquisa
Pesquisa de Precos

Bem-vindol(a) ac Pesquisa de Pregos! [ wvoltar

Rascunho

e B B v

i= Itens 3

Numero da pesquisa UASG Editado por

Titulo Caracteres restantes: 80
[l Mota Técnica 3

Caracteres restantes 500
B Resumo

Clique em Itens e adicione o(s) item(ns) que deseja realizar a pesquisa dos precos

praticados, a inclusédo pode ser feita por cddigo ou descricdo do material ou servigo.
Deve ser informada a unidade de fornecimento e a quantidade pretendida.

Ap0Os, selecionar o item desejado, clique em editar cotagao do item para visualizar
as composicdes dos precos coletados, a partir de agora é possivel escolher o método de
calculo, o requisitante devera optar por umas das opg¢des de precos unitarios sendo: “menor

preco”, “média” ou “mediana”.

@ IMPORTANTE

A composigao de custos unitarios deve ser menor ou igual a mediana do

item correspondente.

O sistema permite refinar a pesquisa por meio de “periodo da pesquisa”,

“caracteristica da contratacao”, “local’, etc.

Os precos que nao forem compativeis com a especificagdao do objeto, estejam

inexequiveis ou elevados, nao deverao compor a pesquisa.

11



445484 - Agua Mineral Natural Tipo: Sem Gas , Material Embalagem: Plastico , s ® ~ m
\ ens )
Tipo Embalagem: Descartavel . »

ento Copo 200 Millitro

Consolidacao dos pregos cotados - em RS

Métodos de calcule @

Menor Prego Média O Mediana

RS 0.5900 R$ 07888 R$ 07150

Lista de cotag wlizadas para o itermn Incluir cotacao ~

Quantidade de amostras: 10

Inciso 1) Nome 1] Guantidade 1) Prego unitario 1) Cotadoem 1) Compor 1) Ages

> n ESTA.E-C: DE SAQ PAULO

]

1440 RS 0.6200 22/02/2024 [ ) %

» ESTADG DE SAQ PAULG 260 RS 0.9800 22/02/2024 [ ] % W
R n ESTADO ?e SAQ PAULO 8016 RS 06300 22/02/20 [ ] % 0
> [1] ESTADD DE 540 PAULO 1440 RS 08500 22/02/2024 [ ) %
> n ESTADO DE 540 PALILO 1440 28 08000 22,02/2024 . %
» n ESTADO F‘E SAC PAULD 100 RS 268900 22/02/2024 %

Ao acessar a cotagao do seu item, € apresentado coeficiente de variagao e desvio
padrao que fornece informagdes sobre os pregcos coletados. Os calculos sdo atualizados

quando o agente publico retira ou inclui alguma cotagéo de preco.

Ao clicar em “Resumo’” o sistema emite um relatério de pesquisa de pregos, com

todas as informacdes detalhadas e resumidas que poderao ser salvas em PDF.

@Compms.gw.br T TR TR Feas e 9 v

« _ Pesqueza de Pregos Pesquisa de Pracos N 42/2024 Resumo
Pesquisa de Pregos
Resumo ExportarcsvE ][ Detalhaco 8 vottar )
Rascunho . _
Relatorio Resumido
8 B B v de2 — + lemgumdapsgna :
I , Relatorio de pesquisa de preco
Relatorio Resumido
i= ltens >
B Nota Técnica 4 Informagdes basicas
Nimero da Pesquisa UASG Status Editndo por
42/2024 102401 Rascunho
Valor total da pesquisa de pregos:
RS 34.320¢ Titulo:
(i ] Observagdes:
Total de itens cotados: 1 Valor total da pesquisa de pregos: RS 343200
Itens cotados
ltem: 1
Descrigéio do item Unidade de Fornecimento  Quantidade

445484 - Agua Mineral Natural Tipo: Sem Gas . Material

Embalagem: Plastico . Tipo Embalagem: Descartavel ERrEEriae <2

12



SAIBA MAIS O\

Estao disponiveis no site do Compras.sp.gov.br, na aba “capacitacao”
os videos das oficinas para simulagdes do uso da Ferramenta Pesquisa

de Pregos.

4.2. Realizada junto ao Portal Nacional de Contratagoes Publicas - PNCP
Ha também outra opc¢éo para a definicdo de valor estimado mediante pesquisa no Portal

Nacional de Contratagdes Publicas.

Acesse o site: https://www.gov.br/pncp/pt-br

Em seguida, selecione a opg¢ao "Contratagoées’.

C @ Q8 wwwgov.br o @ L @ 8 =

= Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP 0 que vocé procura? Q

NAC |ONAL O Portal Nacicnal de Contratagdes Publicas (PNCP) & o sitio eletranico oficial destinado & divulgagéo centralizada
CONTRATACOES ©obrigatoria dos atos exigidos pela Lei n° 14133, de 2021
PUBLICAS

Saiba mais.

Consulta

Planos de Contratagdes _ Catalogo Eletronico de _
) Contratacoes _ Legislagao
Anuais Padronizacao

Sendo assim, serdo apresentadas varias opc¢oes de pesquisas como “Palavra-chave’, “Filtros”

e outros.

13


https://www.gov.br/pncp/pt-br

@ AReceber/Recebendo Proposta
Encerradas

Em Julgamento/Propostas Encerradas

Todas

= " Portal Nacional de Contrataces Publicas Buscar no PNCP Q m
A > Edia
Contratacoes
Editais e Avisos de Contratagdes Atas de Registro de Precos Contratos
onsulte os diversos instrumentos convocatorios para compra de produtos. servicas & outros interesses da administragio publica
Palavra-chave Status

Editais e Avisos de Contratacoes A Receber/Recebendo Propostas

= FILTROS 0

Modalidades da Contratacio
Edital n° 002/2024  Id contratagio PNCP: 03568433000136-1-0000
Modalidade da Contrataco: Fregio - Elstr
Grgio: MUNIC
Orgaos Objeto: 'C
letivo de 2

0 Ultima Atualizacio:

Local: Al

Aviso n° 202401029/2024  Id contratagio PNCP: 07954480000175-1
Modalidads da Contratacao: Disp:
Grgao: ESTADO DO CEARA  Loc
Objeto: MATERIAL DE EXPEDIENT

Unidades

c3o  Ultima Atualizagso: 07,

IDER AS NECESSIDADES DA EEM E

Ordenar por

Mais recente

Exemplificando, dessa vez vamos pesquisar pelo item galdo de agua mineral. Digite o

item no campo da “Palavra-chave’ e no campo do “Status” selecione a opgao “todos”.

Status

= '.ﬂ Portal Nacional de Contratagdes Publicas Buscar no PNCP
& > Editas
Contratacoes
Editais e Avisos de Contratacoes Atas de Registro de Precos Contratos
Consulte os diversos instrumentos convocatérios para compra de produtos, senvicos & outros interesses da administracio publica

Palavra-chave
> agua mineral A Receber/Recebendo Proposta
Encerradas

Em Jul
@ Todos

a

lgamento/Propostas Encerradas

Em seguida, deve clicar em “Pesquisar’ e serao demonstradas todas as contratagdes

registradas no PNCP realizadas por diversos entes de diversas esferas da federagao e/ou

poderes publicos.

Preferencialmente, deve-se utilizar os precos do Estado de Sdo Paulo e também,

verificar se é a unidade de fornecimento desejada. Frisando que ha op¢des para fins de selegao

logo embaixo dos “Filtros”.

14



= 'ﬂ Portal Nacional de Contratagdes Publicas Buscar no PNCP Q %

Contratacoes

Editais e Avisos de Contratacdes Atas de Registro de Precos Contratos

Consulte os diversos instrumentos convocatorios para compra de predutos, servicos e outros interesses da administraco publica.

Palavra-chave Status
agua mineral A Receber/Recebendo Proposta Em Julgamento/Propostas Encerradas
Encerradas @ Todos

Editais e Avisos de Contratacdes (Todos)

- Ord : -
= FILTROS o enar por. | Mais recente
Modalidades da Contratagdo
Edital n° 22 | Processo 35,2024 Id contratagio PNCP: 45664304000180-1-000033/2024
‘ Pregdo - Eletronice - e Modalidade da Contratagio: Pregio - Eletronico  Ultima Atualizagio: 14/02/2024
Orgao: MUNICIPIO DE GUARIBA  Local: Guariba/SP >
Orglos Objeto: AQUISICAO DE MEDICAMENTOS PARA ATENDIMENTO DOS PACIENTES DO MUNICIPIO DE GUARIBA ATENCAQ BASICA DE
( . ASSITENCIA FARMACEUTICA
Selecione -
Unidades Edital n° 014/2024 Id contratagio PNCP: 46634168000150-1-000017/2024
r Jalidade da C H0: Pregio - Eletronico  Ultima Atualizago: 14/02/2024 N
‘ Selecione - Orgdo: MUNICIPIO DE AVARE  Local: Avaré/SP
Objeto: Registro de Precos para aquisicdo de agua mineral para as Vigilancias Sanitaria e Epidemiologica
UFs
‘ sSp . - e Edital n° 9002772024 Id contratagio PNCP: 48379400000150-1-000231/2024 /
Jalidade da C &0: Pregéo - Eletronico  Ultima Atualizagio: 07/02/2024 \
Municipios Orgao: ESTADO DE SAC PAULO  Local: Campinas/SP 5
r Objeto: Fornecimento parcelado de agua mineral, natural. sem gas, acondicionada em galdes de 20 (vinte) litros, com o fornecimento pelo
‘ Selecione - regime de comodato de vasilhames - OBS: No caso de divergéncia entre a descricio dos itens relacionados no Edital e a do Sistema

“Compras’, prevalecera a disposta no edital

Finalmente, aparecera o item com a descricdo pesquisada, com sua definicdo de valor estimado,

com seus respectivos detalhes como quantidade, valor unitario estimado e valor total estimado.

15



= " Portal Nacional de Contratagoes Publicas Buscar no PNCP Q @

A > Editais

Edital n® 90027/2024

Ultima atualizacdo 07/02/2024

Local: Campinas/SP Orgéo: ESTADO DE SAQ PAULO Unidade compradora: 385291 - PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPINAS/PS

Modalidade da contratagio: Pregio - Eletrénico Amparo legal: Lei 1413372021 Art. 28. | Tipo: Edital Modo de Disputa: Aberto Registro de prego: Nao
Data de divulgacio no PNCP: 07/02/2024 Situagéo: Divulgada no PNCP Data de inicio de recebimento de propostas: 07/02/2024 08:00 (horario de Brasilia)
Data fim de recebimento de propostas: 23/02/2024 08:30 (horario de Brasilia)

Id contratagdo PNCP: 46379400000150-1-000231/2024 Fonte: Comprasgovbr

Objeto:

Fornecimento parcelado de agua mineral. natural, sem gas. acondicionada em galdes de 20 (vinte) litros. com o fornecimento pelo regime de comodato de vasilhames - OBS: No caso de
divergéncia entre a descricdo dos itens relacicnados no Edital e a do Sistema "Compras”, prevalecera a disposta no edital

Informagao complementar:

Para as respostas de esclarecimentos e impugnacées deste edital acesse o link: https:/#cnetmobile estaleiro.serpro.govbr/comprasnet-web/public/landing?destino-quadro-
nformativo&compra-98629105900272024

VALOR TOTAL ESTIMADO

DA COMPRA

RE 103818480

ltens Arquivos Histarico

Numero 2 Descricao - Quantidade - Valor unitario estimado 2 Valor total estimado = Detalhar 2
Agua Mineral Natural 63083 R$1228 RS 77465924 @

2 Garrafao 150 R% 26.57 RE 3.985,50 @

3 Agua Mineral Natural 21027 R$12.28 RS 258 21156 @

4 Garrafao 50 R% 26.57 RS 1328.50 @

4.3. Realizada em contratagoes similares feitas pela Administragao Publica

Para composicdo dos precos, o requisitante podera valer-se de contratacbes
similares feitas pela Administracdo Publica, em execugao ou concluidas no periodo, maximo,
de 01 (um) ano anterior a data da pesquisa de precgos, inclusive mediante sistema de registro
de pregos, observados os indices de atualizacdo especificos ou setoriais, admitido o indice de
Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), se ndo houver outro.

Neste caso, as contratacdes similares feitas pela Administracdo Publica referem-se
a processos anteriores nos quais a entidade publica realizou contratos ou aquisi¢gdes de bens
ou servigos semelhantes ao que esta sendo considerado no momento. Essas contratagbes

anteriores podem servir como referéncia e fonte de informagdes para embasar o processo

atual.

A andlise de contratagdes similares ajuda a estabelecer uma referéncia para os
precos praticados no mercado. Isso pode ser util para garantir que os precgos propostos estejam

alinhados com as praticas anteriores e com as condicdes do mercado.
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4.4. Realizada em sitios eletronicos

O requisitante podera realizar a pesquisa de precos em sitios eletrénicos, conforme
estabelecido no § 3° do artigo 3° do Decreto 67.888/2023.

Quando a pesquisa for realizada em sitios eletronicos especializados ou de dominio
amplo, a que se refere o inciso Il do artigo 3°, § 3°, do Decreto 67.888/2023, serdo observados
0s seguintes requisitos:

I) Devera ser realizada perante potenciais licitantes legalmente estabelecidos;

II) O item cotado devera estar disponivel para venda ou contratagdo no momento
da consulta;

lIl) A pagina eletrénica devera ser disponibilizada nos autos, contendo as seguintes
informacgdes relativas ao item pesquisado:

a) identificacdo do fornecedor;

b) endereco eletrbnico;

c) data e hora do acesso;

d) especificagao do item;

e) preco e quantidade;

IV) N&o serdo admitidas as cotacdes de itens:

a) com especificagdes ou caracteristicas distintas das especificagdes solicitadas;

b) provenientes de sitios de leilao.

V) Sera admitida a cotacdo em sitios eletrénicos de intermediacao de vendas, desde
que observados os requisitos enumerados nos itens 1 a 4 deste §3°, do artigo 3° do Decreto
67.888/2023.

4.5. Realizada com fornecedores
Deve-se observar cumulativamente:

[) O prazo de resposta conferido devera ser compativel com a complexidade do
objeto a ser licitado;

II) As respostas formais obtidas conterdo, ao menos:

a) descri¢do do objeto, com os valores unitario e total;

b) nimero de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ do
fornecedor;

c) endereco fisico e eletrénico e telefone de contato;
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d) data de emissao;

e) nome completo e identificagdo do responsavel.

lll) Os fornecedores serdo informados sobre as caracteristicas da contratacdo
contidas no artigo 2° do Decreto 67.888/2023, com vistas a melhor caracterizacdo das

condi¢cbes comerciais praticadas para o objeto a ser contratado;

'l
-~
\é

ATENGCAO - IMPORTANTE

Para aquisicdo de bens com treinamento/instala¢do, a proposta devera
ser apresentada de maneira discriminada, contemplando o preco dos

bens, o prego do treinamento e o valor total da proposta.

Ex: valor do bem + valor do treinamento/instalacdo = valor total da

proposta.

IV) Registro nos autos do processo da contratacdo correspondente, da relagcéao de
fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitagao
de que trata o inciso IV do artigo 3° do Decreto 67.888/2023.

@EXEMPLO

Se o solicitante encaminhar e-mail para 10 (dez) empresas, devera anexar

a copia dos e-mails enviados e os orgamentos recebidos.

Na hipotese do parametro de que trata o inciso IV deste artigo ser empregado de
forma combinada com outros parametros, admitir-se-a que a pesquisa direta seja realizada
com menos de 3 (trés) fornecedores.

Excepcionalmente, sera admitida a utilizacdo de dados fora dos prazos estipulados
nos incisos deste artigo, desde que devidamente justificada nos autos pelo agente responsavel

e observado o indice de atualizacdo de pregos correspondente.
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Apos a coleta dos orcamentos, é obrigatéria a juntada de cépia do CARTAO DO
CNPJ de cada um dos orgamentos obtidos, que podera ser emitido no site da Receita Federal,

no endereco:

https://solucoes.receita.fazenda.qgov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva Solicitacao.asp.

Preferencialmente, devera ser juntado na proposta o Cadastro do Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF.

OBSERVACAO Q

O cddigo e descrigao da atividade econémica nos cartoes de CNPJ de cada
um dos or¢amentos deverao estar em consonancia com o objeto da

contratacao.

Nos termos do Artigo 4° § 6° do Decreto 67.888/23, devera ser atestado nos
autos que as especificagcoes do bem ou servigos ofertados nas propostas atendem a
especificagcao do Termo de Referéncia, por meio de informagao simples subscrita pelo
agente que analisou os orgamentos, conforme ANEXO lIII.

Devera ainda, conforme dispde o Artigo 7°, inciso VIll do mencionado Decreto,
ser devidamente justificado a escolha dos fornecedores, no caso de pesquisa direta
com, no minimo, 03 (trés) fornecedores.
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https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp

5. VALORES INEXEQUIVEIS, INCONSISTENTES E EXCESSIVAMENTE ELEVADOS

Serao utilizados, como método para obtengdo do prego estimado, a média, a
mediana ou 0 menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o calculo incida
sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos parametros,
empregados de forma combinada ou n&o.

A existéncia de valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados
podem ocorrer por diversas razdes. Importantissimo investigar e compreender os motivos por
tras dessas divergéncias antes de prosseguir com O processo.

Algumas das causas mais comuns incluem:

* |Interpretacio diferente das especificacoes:

Os fornecedores podem interpretar de maneira diferente as especificagdes do bem
ou servico, levando a diferentes abordagens na elaboragado dos orgamentos. Esclarecer se as
especificagdes podem ajudar a alinhar as propostas.

» Diferencas na qualidade dos materiais ou servicos oferecidos:

Os fornecedores podem propor diferentes niveis de qualidade nos materiais ou
servicos, o que impactara nos custos. Certifique-se de que os orcamentos estejam
comparando produtos ou servigos equivalentes em termos de qualidade.

* Volume de producio:

As empresas podem ter diferentes escalas de producéo, o que influenciara nos
custos. Grandes volumes podem permitir economias de escala, resultando em orgamentos
mais baixos.

» Custos indiretos e despesas gerais:

As empresas podem ter abordagens distintas na alocagao de custos indiretos e
despesas gerais. Certifique-se de que os licitantes estejam considerando todos os custos
necessarios da contratacao.

» Diferencas regionais:

As condi¢cdes econdmicas e os custos de mao de obra podem variar em diferentes
regides, influenciando diretamente os orgamentos.

* Erros ou omissoes:

Erros de célculo ou omissdes podem ocorrer durante a elaboragao dos orgamentos.

E importante revisar minuciosamente os documentos para garantir precisdo.



Quando as diferengas forem superiores a 30% (trinta por cento), € aconselhavel
buscar a substituicdo do orgamento por outro que reflita um valor mais préximo do praticado

no mercado.



6. REGRAS ESPECIFICAS PARA CONTRATACOES DIRETAS
Nas contrata¢des diretas por inexigibilidade ou dispensa, se nido for possivel

estimar o valor do objeto com os parametros acima citados, o contratado devera comprovar
previamente que os pregos estdo em conformidade com os praticados em contratagcoes
semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio de apresentagdo de notas fiscais
emitidas para outros contratantes no periodo de até um ano anterior a data da contratacéo
pela Administrag&o, ou por outro meio idéneo (art. 23. §§ 5° e 6°, da Lei 14.888/2023).

Fica vedada a contratagdo por inexigibilidade caso exista a possibilidade de

competigao.

Na hipotese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e |l do art. 75 da Lei n°
14.133/2021, a estimativa de precos de que trata o caput podera ser realizada

concomitantemente a selegao da proposta economicamente mais vantajosa.

O procedimento acima sera realizado por meio de solicitagdo formal de cotagdes a

fornecedores.



7. QUADRO COMPARATIVO DE PRECOS

O quadro comparativo sera dispensavel caso a elaboragao do referencial de pregos
seja conforme a metodologia do item 4.1, entretanto, devera ser juntado no processo o
Relatério de Pesquisa de Precos, podendo ser resumido ou detalhado.

No caso de utilizar os demais parametros de pesquisa ou na combinacéo delas o
Quadro Comparativo devera ser elaborado, contemplando as metodologias utilizadas
(pesquisa do Banco de Pregos, contratagbes similares, pesquisa de Internet e pesquisa de
precos com fornecedores).

O Quadro Comparativo podera ser ampliado, em suas colunas, para atender a
pesquisa de pregco quando abranger mais que trés pesquisas.

O quadro comparativo, deve ser elaborado em PAPEL TIMBRADO DA UNIDADE,

com indicagao dos seguintes elementos integrantes dos orgamentos:

a) Nome e Cadigo da Unidade;

b) Numero sequencial dos itens;

c) Especificacdo resumida dos bens;

d) Quantidade;

e) Nome e CNPJ das empresas que apresentaram os orgcamentos, no caso de pesquisa de
pregos;

f) Valor unitario e total por item, na coluna correspondente a empresa que apresentou o
orcamento no caso de pesquisa de precos;

g) Valor médio unitario e total por item (o valor médio € obtido somando-se todos os valores
totais e dividindo-se pela quantidade de orgamentos apresentados) no caso de pesquisa de
pregos;

h) Validade da proposta, (copiar dos orgamentos na coluna correspondente a cada empresa);

i) Prazo de entrega, (copiar dos orgamentos na coluna correspondente a cada empresa);

j) Condigcbes de pagamento;

k) Prazo de garantia, quando houver (copiar dos orgamentos na coluna correspondente a cada
empresa);

l) Nome, cargo/fungao e assinatura do responsavel pela elaborag¢ao do quadro e data.



8. DISPOSIGOES FINAIS

Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagdo podera ter carater
sigiloso, sem prejuizo da divulgagcdo do detalhamento dos quantitativos e das demais

informagdes necessarias para a elaboragao das propostas, salvo na hipétese de licitagao cujo
critério de julgamento for maior desconto.

9. VIGENCIA

Esta Orientagao entra em vigor na data de sua disponibilizag&o.



10. ANEXOS

Anexo | — Modelo de Solicitagao Formal de Cotacéo;
Anexo Il — Modelo de Quadro Comparativo;

Anexo Il — Modelo de Declaracdo do Responsavel pela Pesquisa de Precos.
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ANEXO | - SOLICITACAO FORMAL DE COTAGAO

A Area XXXX do Centro Estadual de Educagdo Tecnoldgica Paula Souza — CEETEPS, por
meio de do agente publico XXXX, matricula XXXX, nos termos do inciso IV do artigo 3° da
Decreto n° 67.888/2023 e considerando o Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores - SICAF, em que sua empresa (pessoa juridica) encontra-se registrada no ramo
dos servigos relacionados (cédigo — servigo) ----- , objeto pretendido por esta Administragao,
SOLICITA, por gentileza, mediante este e-mail, orcamento para a cotagcdo dos pregos

pertinentes.

Para tanto, segue o Modelo de Cotagao, contendo o Apéndice | - Especificacbes Técnicas,
informagdes necessarias e caracteristicas da contratagao, com vistas a melhor caracterizagao
das condi¢gdes comerciais praticadas para o objeto a ser contratado, o qual devera ser
preenchido e enviado a esta Administracado por correspondéncia eletrénica, no prazo de 03

(trés) dias uteis, contados a partir de seu recebimento.

De acordo com o § 4° do artigo 3° do mencionado Decreto, os orgcamentos (respostas

formalizadas) deverao conter cumulativamente:

a) descrigcao do objeto, com os valores unitario e total;

b) numero de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ do fornecedor;
c) enderecos fisico e eletrdnico e telefone de contato;

d) data de emissao;

e) nome completo e identificagdo do responsavel.

Solicitamos, ainda, a informacao sobre o recebimento deste, bem como eventual retorno,

mesmo que a resposta seja negativa para o envio da referida cotacao.

Antecipadamente, agradecemos e permanecemos ao dispor, dentro do prazo indicado, para o

esclarecimento de eventuais duvidas.
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Modelo de Cotacgao

Ao Centro Paula Souza,

Objeto:

Razao Social:

C.NP.J.: Insc. Estadual:

Endereco:

Cidade/Estado: CEP.:

Endereco eletronico: Telefone:

~ UNIDADE QUANT. VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO DE MEDIDA TOTAL UNITARIO TOTAL
1 R$ R$

DECLARO QUE:

a) tomamos ciéncia de todas as condi¢des e especificagdes técnicas estabelecidas para a
apresentacgao dos pregos;

b) os pregos apresentados contemplam todos os custos diretos e indiretos relacionados,
inclusive transporte e entrega;

c) atenderemos todas as obrigagbes, exigéncias, condicbes e especificagdes técnicas
estabelecidas para a execugao dos servicos.

VALIDADE DA PROPOSTA: 90 (noventa) dias.

DATA DA EMISSAO:

Nome e Assinatura do Representante legal da proponente
(documento elaborado com o timbre da proponente)
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APENDICE | - ESPECIFICAGAO TECNICA
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ANEXO Il - MODELO DE QUADRO COMPARATIVO

CF)S ' ' SAO PAULO QUADRO COMPARATIVO DE PREGOS
§50a%0uza GOVERNO DO ESTADO
UNIDADE: CODIGO:
Empresa “A” Empresa “B” | Empresa “C

E -
m ESPECIFICACAO DOS BENS/ SERVICOS QUANT. ’ PREGO UNITARIO
= PRECO UNITARIO .

MEDIO
= _ PRECO TOTAL
i | ESPECIFICACAO DOS BENS/ SERVICOS QUANT. PRECO TOTAL .
= MEDIO
PRAZO DE ENTREGA DATA

VALIDADE DA PROPOSTA

90 dias 90 dias 90 dias

CONDIGCOES DE PAGAMENTO

30 dias 30 dias 30 dias

PRAZO DE GARANTIA

Nome do Responsavel por sua elaboragao:

Cargo/fungéo:
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ANEXO llI
DECLARAGAO DO RESPONSAVEL PELA PESQUISA DE PREGOS

Eu, ----—---- , cargo: --------- matricula n® ------ R (comissionado ou concursado), alocado na
area --—--—---- do Centro Estadual de Educagdo Tecnoldgica Paula Souza - CEETEPS,

responsavel pela pesquisa de preco referente a contratacdo/aquisicao de ,

conforme documentos juntados aos autos, D E C L AR O que:

a) atendo aos requisitos estabelecidos no artigo 3° do Decreto 68.220/2023 e do artigo 7°
da Lei 14.133/2021;

b) a pesquisa de preco foi realizada nos termos do Decreto 67.888/2023, cujos
documentos constam aos autos;

c) nao sou cbnjuge ou companheiro de licitantes ou de contratados habituais da
Administracdo nem ter com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil.
d) Tenho o devido conhecimento e observancia as normas internas do CEETEPS, em
especial acerca da integridade e combate a corrupg¢ao e/ou fraude, constantes da Portaria
CEETEPS-GDS n° 4317, de 04 de fevereiro de 2025.

NOME DO SERVIDOR RESPONSAVEL

Area/Departamento
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ANEXO IV
DEFINIGAO DO VALOR ESTIMADO

1. DESCRIGAO DO OBJETO A SER CONTRATADO
O presente documento referente a aquisicao/contratacdode | caracteriza o valor
estimado da contratacéo, conforme condigbes, quantidades e valores obtidos com esta
pesquisa de pregos feita com base no Decreto Estadual n® 67.888/2021, de 17 de
agosto de 2023.

2. IDENTIFICAGAO DO AGENTE RESPONSAVEL PELA PESQUISA OU, SE FOR O
CASO, DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO:

Nome:
Cargo:

Area:

3. CARACTERIZACAO DAS FONTES CONSULTADAS
Foram consultadas as seguintes fontes de pesquisa de precgo para
aquisigao/contratagao de servigos de XXXXXXXXXXXX:

(Adequar conforme o caso)

l. Sistemas Oficiais de Governo:
(nome do sistema)
Il. Contratacdes Similares:
(nome do 6rgao)
1. Média Especializada/tabela de referéncia/sitios eletronicos especializados ou
de dominio amplo.
(link dos sitios eletrénicou/indicacéo da tabela)
V. Pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotagao:
e Empresa A
e Empresa B

e Empresa C
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V. Base nacional de notas fiscais eletrbnicas e/ou em bases do Estado de Séao
Paulo

(indicar a base utilizada)

4. SERIE DE PREGOS COLETADOS
Conforme pesquisas juntadas aos autos (docs. ). (mencionar todos os docs.

Referentes aos pregos coletados)

5. METODO MATEMATICO APLICADO PARA DEFINIGAO DO VALOR ESTIMADO

Conforme se verifica acima, foi utilizada a (média aritmética/mediana/menor preco).

(Utilizar a redacao que se adequa conforme o caso)

Justificativa para média aritmética: Optou-se pela utilizacdo da média aritmética como
método matematico para a definicdo do valor estimado devido a sua capacidade de
considerar todas as propostas apresentadas de maneira equitativa.

ou
Justificativa para a mediana: Foi utilizado o método da mediana para definir o valor
estimado, pois este método é particularmente eficaz na mitigagcado de distorgbes causadas
por valores extremos.

ou
Justificativa para o menor prec¢o: Adotou-se 0 menor prego como método para a
definigdo do valor estimado, considerando que este método € adequado para garantir a

economicidade e a maximizagao dos recursos publicos.

6. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DOS FORNECEDORES, NO CASO DA PESQUISA
COM BASE NO INCISO IV, ARTIGO 3°, DO DECRETO ESTADUAL 67.888/2021.

(O responsavel pela pesquisa de pregos devera justificar a escolha dos fornecedores)

Exemplo:

Consulta ao SICAF e/ou CAUFESP;

Pesquisas realizadas em sitios eletrénicos de dominio amplo de fornecedores, ----- , que
possuem Classificacdo Nacional das Atividades Econémicas (CNAE) compativel com o

objeto pretendido.
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7. JUSTIFICATIVA PARA A METODOLOGIA APLICADA

Modelo para justificativa com fornecedores:

O critério adotado foi a (média aritmética simples/mediana ou menor preco) a partir da
pesquisa (direta com, no minimo, trés fornecedores, conforme exigido pela legislagdo. A
escolha dos fornecedores foi justificada, e os orgamentos obtidos ndo ultrapassaram o
prazo de seis meses de antecedéncia em relacdo a data de divulgacdo do edital,
garantindo que os pregos estejam atualizados e compativeis com o mercado. Essa
abordagem assegura a transparéncia, a eficiéncia e o uso adequado dos recursos

publicos.

Modelo para justificativa sem fornecedores:

O critério adotado foi a (média aritmética simples/mediana ou menor preco) a partir da
pesquisa em (Exemplo: notas fiscais, qual sistema oficial do governo, indicar contratagdes
similares e etc.), garantindo que os pregos estejam compativeis com o mercado. Essa

abordagem assegura a transparéncia, a eficiéncia e o uso adequado dos recursos publicos.

8. MEMORIA DE CALCULO DO VALOR ESTIMADO E DOCUMENTOS QUE LHE DAO
SUPORTE.

A memoria de calculo se encontra no quadro comparativo de pregos (doc. ).

9. Em atendimento ao Artigo 4°, §6° do Decreto estadual n° 67.888/23, CERTIFICO
que:
A especificagdo técnica da aquisicdo/servico cotado corresponde e atende as

especificagcdes constantes do Termo de Referéncia.

Nome do responsavel

pela pesquisa de pregos

Cargo/funcao
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