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Administração Central
Departamento

Memorando nº XX/20XX
Local e Data

Senhora Diretora Superintendente

Tendo em vista o levantamento físico do patrimônio e com base no inventário desta Unidade de Ensino, providenciamos foi providenciada uma relação dos bens que não são utilizados na escola, considerados obsoletos por não acompanharem a evolução tecnológica, por estarem quebrados e sem peças para reposição ou por não compensarem a inversão de recursos necessária para conserto.

Dessa forma, foi designada uma COMISSÃO TÉCNICA DE AVALIAÇÃO, composta por 03 (três) membros, que avaliou os bens relacionados e emitiu Parecer Técnico, para informar o estado de conservação de cada um.
 
Informa-se que os bens foram disponibilizados para outras Unidades de Ensino do CEETEPS, mas devido ao estado de conservação não houve interesse. Sendo assim, solicita-se a baixa patrimonial (pedido anexo) e autorização para realização da INCINERAÇÃO dos mesmos. Afirma-se que os bens são exclusivamente de madeira e que a incineração será realizada em local adequado e respeitando as normas ambientais.

Sem mais para o momento reitera-se os protestos de estima e consideração.

Atenciosamente,

Nome do Diretor
Diretor da ETEC/FATEC/ÁREA
 Assinatura

A
Ilma. Sra. 
Profª Laura M.J. Laganá
Diretora Superintendente do CEETEPS
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