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_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________
NOME DA ETEC, FATEC OU ÁREA DA ADMINISTRAÇÃO CENTRAL

Local e Data.
Memorando nº XX/20XX
Senhora Diretora Superintendente

A Direção da ETEC ________________________ vem, por meio deste, comunicar a doação de bens efetuada pela ____________________ e solicitar a incorporação dos mesmos ao patrimônio do CEETEPS/ETEC/FATEC/ÁREA DA ADMINISTRAÇÃO.
Encaminha-se juntamente a Carta de Doação, cópias do documento do doador e da Nota Fiscal, Portaria de Designação da Comissão Técnica de Avaliação n.º __/__, Parecer Técnico, Declaração de Anuência do Diretor ao Parecer Técnico emitida pela Comissão de Avaliação e Registro Fotográfico.
Sem mais para o momento reitera-se os protestos de estima e consideração.

Atenciosamente,

Nome do Diretor

Diretor da ETEC/FATEC/ÁREA

Assinatura

A

Ilma. Sra. 

Profª Laura M.J. Laganá

Diretora Superintendente do CEETEPS
Site U.E.
Rua dos ________, ____ • ________ • 0____-000 • _________ • SP • Tel.: (__) _____________
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