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INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2026
COORDENACAO DA FATEC TATUI

Exames Gerais - 1° Semestre de 2026

A Coordenacéo da Fatec Tatui, no uso de suas atribuices e com fundamento na Portaria CGESG
06, de 03 de margo de 2026, na Instrucdo CGESG n° 06, de marco de 2026, na Deliberacéo
CEETEPS n°106/2025 e no Calendario Académico vigente, estabelece as orientacdes internas para
a organizacdo, divulgacdo, aplicacdo, correcdo e registro dos Exames Gerais referentes ao 1°
semestre de 2026.

1. Dafinalidade
O Exame Geral constitui instrumento de recuperacdo académica destinado exclusivamente aos

estudantes reprovados por nota que atendam aos requisitos regulamentares.

Sua finalidade é oferecer nova oportunidade para que o estudante demonstre aprendizagem dos
conteudos desenvolvidos na disciplina, possibilitando a recuperacéo do desempenho académico e o
retorno a condicao regular de progressao no curso.

2. Dos estudantes com direito ao Exame Geral

Poderao solicitar participacdo no Exame Geral os estudantes que atendam, cumulativamente, as

seguintes condices:

| - tenham sido reprovados exclusivamente por nota;

Il - possuam frequéncia minima de 75% na disciplina;

[l - tenham média final igual ou superior a 4,0 e inferior a 6,0;

IV - formalizem o requerimento no SIGA dentro do prazo previsto;

V - inscrevam-se em, no maximo, 3 disciplinas no semestre.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, aos estudantes reprovados por nota em disciplinas oferecidas no

2° semestre de 2025, sera garantido o direito ao Exame Geral, desde que possuam frequéncia minima
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de 75%, formalizem o requerimento no SIGA no prazo previsto e respeitem o limite maximo de 3
disciplinas.
3. Dos direitos dos estudantes

Sao direitos dos estudantes elegiveis ao Exame Geral:

| - solicitar participacdo no Exame Geral pelo SIGA,

Il - realizar exame em até 3 disciplinas por periodo letivo;

Il - ser avaliado sobre os contetdos desenvolvidos na disciplina;

IV - ter ampla divulgacéo de datas, horarios e locais de aplicacao;

V - ter o resultado registrado oficialmente no sistema académico;

VI - manter a média original caso ndo obtenha nota minima para aprovacao no exame;

VII - procurar a Coordenacédo de Curso em caso de duvidas.

4. Dos deveres dos estudantes

Compete aos estudantes:

| - acompanhar sua situacéo académica apds o langcamento das médias finais;

Il - verificar se atendem aos requisitos para participacdo no Exame Geral;

Il - realizar a solicitagéo pelo SIGA no prazo definido;

IV - acompanhar os comunicados oficiais da unidade e da Coordenacéo de Curso;
V - comparecer ao local, data e horario definidos para a aplicacéo;

VI - realizar 0 exame conforme as orientag6es do docente responsavel.

5. Das responsabilidades dos docentes

Compete aos docentes responsaveis pelas disciplinas:

| - elaborar o Exame Geral de sua disciplina;

Il - garantir que a avaliacdo contemple os contetdos desenvolvidos ao longo do semestre;

[l - preparar a avaliagdo em tempo hébil para viabilizar a organizacéo da aplicagao;

IV - manter a avaliagdo sob sua guarda até o momento da aplicacao;

V - aplicar o exame no mesmo dia, horario e local de sua disciplina, salvo orientacdo especifica da
Coordenacéao de Curso;

VI - corrigir os exames aplicados;

VII - registrar o resultado no SIGA, via errata, dentro dos prazos previstos no Calendario Académico;

VIII - comunicar a Coordenacgéo de Curso eventuais intercorréncias relacionadas a aplicagao ou ao

registro das notas.
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Paragrafo Unico. A nota do Exame Geral devera ser langada exclusivamente via errata no SIGA,

observando o prazo final estabelecido para o periodo de exames.

6. Das responsabilidades das Coordenagdes de Curso

Compete as Coordenacdes de Curso:

| - acompanhar o cronograma de aplicacdo dos Exames Gerais;

Il - acompanhar as inscricdes dos estudantes no SIGA;

1l - verificar, com apoio da Diretoria Académica, a relagédo de estudantes inscritos e elegiveis;
IV - informar aos docentes a lista de estudantes inscritos em suas respectivas disciplinas;

V - definir e divulgar aos estudantes o local, a data e o horario de aplicacdo dos exames;

VI - garantir ampla divulgacéo das orientacdes aos estudantes;

VII - supervisionar o processo ho ambito do curso;

VIII - assegurar a inclusdo dos estudantes elegiveis no cronograma de aplicagéo;

IX - orientar estudantes e docentes em caso de duvidas.

7. Das responsabilidades da Diretoria Académica

Compete a Diretoria Académica:

| - apoiar a organizagado administrativa do processo;

I - disponibilizar os periodos de inscricdo no SIGA, conforme o Calendéario Académico;

[l - auxiliar na divulgacgéao institucional;

IV - acompanhar a operacionalizagao dos registros académicos;

V - preservar a rastreabilidade dos registros académicos;

VI - assegurar a integridade das informacdes académicas;

VII - acompanhar, junto as Coordenacgdes de Curso, os procedimentos necessarios a legalidade do
processo;

VIII - conferir os langamentos realizados via errata;

IX - garantir que os registros estejam concluidos antes do periodo de rematricula.

8. Das responsabilidades da Coordenacao da Fatec
Compete a Coordenacéo da Fatec:

| - expedir as orientacdes gerais para a realizacdo dos Exames Gerais;
Il - acompanhar o cumprimento desta Instrugdo Normativa;

Il - articular a atuacéo da Diretoria Académica e das Coordenagfes de Curso;
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IV - assegurar que o processo seja conduzido de forma organizada, transparente e em conformidade
com a regulamentacéo institucional;
V - deliberar, quando necessario, sobre situagdes administrativas ndo previstas nesta Instrucao,

observada a legislacdo e as normas vigentes.

9. Da organizacao para aplicagdo dos Exames Gerais

O processo de organizac¢ao e aplicacdo dos Exames Gerais observara as seguintes etapas:

Etapa 1 - Elaboracéo da avaliacdo
O docente elaborard o Exame Geral de sua disciplina e mantera a avaliacdo sob sua guarda até a

aplicacao.

Etapa 2 - Acompanhamento das inscrigdes
As Coordenag6es de Curso acompanhardo as inscrigdes realizadas pelos estudantes no SIGA, com
apoio da Diretoria Académica.

Etapa 3 - Divulgacdo do cronograma
As Coordenacdes de Curso definirdo e divulgardo aos estudantes inscritos o local, a data e o horario
de realizacdo do Exame Geral, observando, sempre que possivel, 0 mesmo dia, horario e local da

disciplina.

Etapa 4 - Acompanhamento administrativo
A Diretoria Académica acompanhara os procedimentos necessarios para garantir a legalidade, a

rastreabilidade e a integridade dos registros académicos.

Etapa 5 - Aplicacdo do exame
O docente aplicard o Exame Geral no horario e local definidos, conforme organizacéo da Coordenacéo
de Curso.

Etapa 6 - Correcéo e lancamento
O docente corrigird os exames aplicados e efetuara o langcamento da nota via errata no SIGA, dentro

do prazo definido no Calendario Académico.
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Etapa 7 - Conferéncia final
A Diretoria Académica conferird os registros realizados, garantindo que todos os langamentos estejam

concluidos antes do periodo de rematricula.

10. Do cronograma

Para o 1° semestre de 2026, deverao ser observadas as seguintes datas:

Atividade Data / Periodo

Langamento das médias finais do semestre 20/06/2026
Periodo de reviséo de notas 22 a 24/06/2026
Encerramento do 1° semestre letivo 27/06/2026
Inscri¢cdes para o Exame Geral 28 e 29/06/2026
Aplicagédo dos Exames Gerais 02 a 08/07/2026
Langamento das notas via errata 02 a 08/07/2026

11. Da divulgacao

A divulgacdo das orientacBes sobre os Exames Gerais devera ser realizada através do e-malil
institucional da unidade, podendo ainda ser complementada, se necessario, através dos seguintes
canais:

| - SIGA,;

Il - comunicados das Coordenacdes de Curso;

[l - murais fisicos ou digitais;

IV - grupos oficiais de comunicacdo académica;

V - demais canais institucionais utilizados pela Fatec Tatui.

A comunicacédo devera destacar, obrigatoriamente:

| - os critérios de participacao;

Il - 0 prazo de inscri¢ao;

[l - o limite maximo de 3 disciplinas;

IV - 0 periodo de aplicacéo;

V - aresponsabilidade do estudante em acompanhar os comunicados;

VI - a orientagdo para procurar a Coordenacéo de Curso em caso de duvidas.
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12. Dos registros académicos

Os resultados dos Exames Gerais deverdo ser registrados oficialmente no SIGA, via errata, pelos
docentes responsaveis pelas disciplinas.

A Diretoria Académica devera conferir os lancamentos e assegurar que 0s registros estejam
regularizados antes do periodo de rematricula.

Caso o estudante ndo obtenha a nota minima necessaria para aprovacao no Exame Geral, devera

ser mantida sua média original.

13. Das disposicdes finais

Os casos omissos ou situacdes especificas deverdo ser encaminhados & Coordenagéo de Curso, que
podera submeter a situacédo a Coordenacéo da Fatec, quando necessario.

Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua divulgacao interna, aplicando-se aos Exames

Gerais referentes ao 1° semestre de 2026.

Tatui, 11 de junho de 2026.

" Prof.Dr. Anderson uiz de Sz

Diretor
RG: 27.696.495-0

Prof. Dr. Anderson Luiz de Souza

Coordenador da Fatec Tatui
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