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INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 01/2026 

COORDENAÇÃO DA FATEC TATUÍ 
 

 
Exames Gerais - 1º Semestre de 2026 

 
A Coordenação da Fatec Tatuí, no uso de suas atribuições e com fundamento na Portaria CGESG 

06, de 03 de março de 2026, na Instrução CGESG nº 06, de março de 2026, na Deliberação 

CEETEPS nº 106/2025 e no Calendário Acadêmico vigente, estabelece as orientações internas para 

a organização, divulgação, aplicação, correção e registro dos Exames Gerais referentes ao 1º 

semestre de 2026. 

 

1. Da finalidade 

O Exame Geral constitui instrumento de recuperação acadêmica destinado exclusivamente aos 

estudantes reprovados por nota que atendam aos requisitos regulamentares. 

 
Sua finalidade é oferecer nova oportunidade para que o estudante demonstre aprendizagem dos 

conteúdos desenvolvidos na disciplina, possibilitando a recuperação do desempenho acadêmico e o 

retorno à condição regular de progressão no curso. 

 

2. Dos estudantes com direito ao Exame Geral 

Poderão solicitar participação no Exame Geral os estudantes que atendam, cumulativamente, às 

seguintes condições: 

 
I - tenham sido reprovados exclusivamente por nota; 

II - possuam frequência mínima de 75% na disciplina; 

III - tenham média final igual ou superior a 4,0 e inferior a 6,0; 

IV - formalizem o requerimento no SIGA dentro do prazo previsto; 

V - inscrevam-se em, no máximo, 3 disciplinas no semestre. 

 
Parágrafo único. Excepcionalmente, aos estudantes reprovados por nota em disciplinas oferecidas no 

2º semestre de 2025, será garantido o direito ao Exame Geral, desde que possuam frequência mínima 
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de 75%, formalizem o requerimento no SIGA no prazo previsto e respeitem o limite máximo de 3 

disciplinas. 

3. Dos direitos dos estudantes 

São direitos dos estudantes elegíveis ao Exame Geral: 
 
 

I - solicitar participação no Exame Geral pelo SIGA; 

II - realizar exame em até 3 disciplinas por período letivo; 

III - ser avaliado sobre os conteúdos desenvolvidos na disciplina; 

IV - ter ampla divulgação de datas, horários e locais de aplicação; 

V - ter o resultado registrado oficialmente no sistema acadêmico; 

VI - manter a média original caso não obtenha nota mínima para aprovação no exame; 

VII - procurar a Coordenação de Curso em caso de dúvidas. 
 
 

4. Dos deveres dos estudantes 

Compete aos estudantes: 

I - acompanhar sua situação acadêmica após o lançamento das médias finais; 

II - verificar se atendem aos requisitos para participação no Exame Geral; 

III - realizar a solicitação pelo SIGA no prazo definido; 

IV - acompanhar os comunicados oficiais da unidade e da Coordenação de Curso; 

V - comparecer ao local, data e horário definidos para a aplicação; 

VI - realizar o exame conforme as orientações do docente responsável. 
 
 

5. Das responsabilidades dos docentes 

Compete aos docentes responsáveis pelas disciplinas: 

I - elaborar o Exame Geral de sua disciplina; 

II - garantir que a avaliação contemple os conteúdos desenvolvidos ao longo do semestre; 

III - preparar a avaliação em tempo hábil para viabilizar a organização da aplicação; 

IV - manter a avaliação sob sua guarda até o momento da aplicação; 

V - aplicar o exame no mesmo dia, horário e local de sua disciplina, salvo orientação específica da 

Coordenação de Curso; 

VI - corrigir os exames aplicados; 

VII - registrar o resultado no SIGA, via errata, dentro dos prazos previstos no Calendário Acadêmico; 

VIII - comunicar à Coordenação de Curso eventuais intercorrências relacionadas à aplicação ou ao 

registro das notas. 
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Parágrafo único. A nota do Exame Geral deverá ser lançada exclusivamente via errata no SIGA, 

observando o prazo final estabelecido para o período de exames. 

 

6. Das responsabilidades das Coordenações de Curso 

Compete às Coordenações de Curso: 

I - acompanhar o cronograma de aplicação dos Exames Gerais; 

II - acompanhar as inscrições dos estudantes no SIGA; 

III - verificar, com apoio da Diretoria Acadêmica, a relação de estudantes inscritos e elegíveis; 

IV - informar aos docentes a lista de estudantes inscritos em suas respectivas disciplinas; 

V - definir e divulgar aos estudantes o local, a data e o horário de aplicação dos exames; 

VI - garantir ampla divulgação das orientações aos estudantes; 

VII - supervisionar o processo no âmbito do curso; 

VIII - assegurar a inclusão dos estudantes elegíveis no cronograma de aplicação; 

IX - orientar estudantes e docentes em caso de dúvidas. 
 
 

7. Das responsabilidades da Diretoria Acadêmica 

Compete à Diretoria Acadêmica: 

I - apoiar a organização administrativa do processo; 

II - disponibilizar os períodos de inscrição no SIGA, conforme o Calendário Acadêmico; 

III - auxiliar na divulgação institucional; 

IV - acompanhar a operacionalização dos registros acadêmicos; 

V - preservar a rastreabilidade dos registros acadêmicos; 

VI - assegurar a integridade das informações acadêmicas; 

VII - acompanhar, junto às Coordenações de Curso, os procedimentos necessários à legalidade do 

processo; 

VIII - conferir os lançamentos realizados via errata; 

IX - garantir que os registros estejam concluídos antes do período de rematrícula. 

 

8. Das responsabilidades da Coordenação da Fatec 

Compete à Coordenação da Fatec: 

I - expedir as orientações gerais para a realização dos Exames Gerais; 

II - acompanhar o cumprimento desta Instrução Normativa; 

III - articular a atuação da Diretoria Acadêmica e das Coordenações de Curso; 
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IV - assegurar que o processo seja conduzido de forma organizada, transparente e em conformidade 

com a regulamentação institucional; 

V - deliberar, quando necessário, sobre situações administrativas não previstas nesta Instrução, 

observada a legislação e as normas vigentes. 

 

9. Da organização para aplicação dos Exames Gerais 

O processo de organização e aplicação dos Exames Gerais observará as seguintes etapas: 
 
 

Etapa 1 - Elaboração da avaliação 

O docente elaborará o Exame Geral de sua disciplina e manterá a avaliação sob sua guarda até a 

aplicação. 

 

Etapa 2 - Acompanhamento das inscrições 

As Coordenações de Curso acompanharão as inscrições realizadas pelos estudantes no SIGA, com 

apoio da Diretoria Acadêmica. 

 

Etapa 3 - Divulgação do cronograma 

As Coordenações de Curso definirão e divulgarão aos estudantes inscritos o local, a data e o horário 

de realização do Exame Geral, observando, sempre que possível, o mesmo dia, horário e local da 

disciplina. 

 

Etapa 4 - Acompanhamento administrativo 

A Diretoria Acadêmica acompanhará os procedimentos necessários para garantir a legalidade, a 

rastreabilidade e a integridade dos registros acadêmicos. 

 

Etapa 5 - Aplicação do exame 

O docente aplicará o Exame Geral no horário e local definidos, conforme organização da Coordenação 

de Curso. 

 

Etapa 6 - Correção e lançamento 

O docente corrigirá os exames aplicados e efetuará o lançamento da nota via errata no SIGA, dentro 

do prazo definido no Calendário Acadêmico. 
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Etapa 7 - Conferência final 

A Diretoria Acadêmica conferirá os registros realizados, garantindo que todos os lançamentos estejam 

concluídos antes do período de rematrícula. 

 

10. Do cronograma 

Para o 1º semestre de 2026, deverão ser observadas as seguintes datas: 
 

 

Atividade Data / Período 

Lançamento das médias finais do semestre 20/06/2026 

Período de revisão de notas 22 a 24/06/2026 

Encerramento do 1º semestre letivo 27/06/2026 

Inscrições para o Exame Geral 28 e 29/06/2026 

Aplicação dos Exames Gerais 02 a 08/07/2026 

Lançamento das notas via errata 02 a 08/07/2026 

 
11. Da divulgação 

A divulgação das orientações sobre os Exames Gerais deverá ser realizada através do e-mail 

institucional da unidade, podendo ainda ser complementada, se necessário, através dos seguintes 

canais: 

I - SIGA; 

II - comunicados das Coordenações de Curso; 

III - murais físicos ou digitais; 

IV - grupos oficiais de comunicação acadêmica; 

V - demais canais institucionais utilizados pela Fatec Tatuí. 

 
A comunicação deverá destacar, obrigatoriamente: 

I - os critérios de participação; 

II - o prazo de inscrição; 

III - o limite máximo de 3 disciplinas; 

IV - o período de aplicação; 

V - a responsabilidade do estudante em acompanhar os comunicados; 

VI - a orientação para procurar a Coordenação de Curso em caso de dúvidas. 
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12. Dos registros acadêmicos 

Os resultados dos Exames Gerais deverão ser registrados oficialmente no SIGA, via errata, pelos 

docentes responsáveis pelas disciplinas. 

A Diretoria Acadêmica deverá conferir os lançamentos e assegurar que os registros estejam 

regularizados antes do período de rematrícula. 

Caso o estudante não obtenha a nota mínima necessária para aprovação no Exame Geral, deverá 

ser mantida sua média original. 

 

13. Das disposições finais 

Os casos omissos ou situações específicas deverão ser encaminhados à Coordenação de Curso, que 

poderá submeter a situação à Coordenação da Fatec, quando necessário. 

Esta Instrução Normativa entra em vigor na data de sua divulgação interna, aplicando-se aos Exames 

Gerais referentes ao 1º semestre de 2026. 

 

 
Tatuí, 11 de junho de 2026. 

 
 
 

 

 

 

 
Prof. Dr. Anderson Luiz de Souza 

Coordenador da Fatec Tatuí 
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