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Boas-vindas ao incrivel mundo dos professores da Fatec Tatui! Estamos muito felizes em
recebé-los nessa jornada de ensinar e inspirar futuros profissionais. Ser professor ¢ uma das

profissdes mais nobres e gratificantes que existem, e estamos empolgados por té-lo (a) conosco.

Primeiramente, gostariamos de parabenizé-lo(a) por ter escolhido essa area tdo importante. Ser
professor vai além de transmitir conhecimento, ¢ também ser um exemplo, um guia € um
motivador para os alunos. Vocé tem em suas maos a oportunidade de moldar o futuro e fazer a

diferenca na vida de muitas pessoas.

Na Fatec Tatui, valorizamos profundamente o trabalho dos nossos professores. Sabemos que
vocés tém uma bagagem de conhecimento e experiéncias incriveis para compartilhar com os
alunos. Acreditamos que a troca de conhecimentos e vivéncias € fundamental para o

crescimento e desenvolvimento de todos.

Estamos aqui para apoia-lo(a) em todos os aspectos da sua carreira como professor(a). Nossos
recursos ¢ infraestrutura estdo a disposi¢do para que vocé€ possa realizar um trabalho de
exceléncia. Além disso, temos uma equipe dedicada de profissionais que esta pronta para
auxilia-lo(a) em qualquer duvida ou dificuldade que possam surgir.

Lembramos também que a Fatec Tatui ¢ uma instituicdo que valoriza a inovacdo e a
criatividade. Encorajamos vocé a explorar diferentes metodologias de ensino, a utilizar recursos
tecnoldgicos e a se manter atualizado na sua area de atuacao. Acreditamos que a educagao ¢ um

processo continuo e que, como professor(a), vocé ¢ agentes de transformacao.

Portanto, sejam bem-vindos a familia Fatec!

E para te ajudar a se familiarizar, vamos te passar algumas informacdes sobre como as coisas

funcionam por aqui.
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1. ESTACIONAMENTO:

Cadastrar o veiculo junto aos estagidrios da Coordenacdo, retirar o selo de
identificagdo e fixa-lo no para-brisas de forma a facilitar a visualizagdao por nossos
vigilantes;

Utilizar o estacionamento destinado aos docentes e funcionarios, estacionando de ré,
conforme determina as regras de seguranca.
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2. REFEICOES:
Além do espaco da cantina escolar, temos dois ambientes que estdo preparados para
uso como refeitdrio: refeitdrio localizado no canto externo do Prédio | e a Casa do
Professor localizada na entrada do Campus.
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3. SALAS DE AULA:

As salas sdo fechadas com chaves para protecao dos equipamentos nelas contidos.
As chaves estdo disponibilizadas em quadro localizado na sala das coordenacgdes, onde
deverdo ser retiradas e devolvidas ao final da aula.

Ao término da aula, fechar as janelas, e desligar os equipamentos: ventilador, ar
condicionado e projetor

Orientar os alunos para a manutencdo da ordem e conservacdo dos mobiliarios e da
disposicdo adequada de lixo.
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4. SALA DOS PROFESSORES:

Solicitamos aos professores que mantenham o espago organizado e sugerimos
observarem a disposicdo adequada de lixo; ndo deixar alimentos fora da geladeira e
manter os armarios fechados.
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5. ARMARIOS:

Procurar o estagiario do setor da Coordenacdo para consultar a disponibilidade de
armario. As chaves deverao ser providenciadas pelo professor.

Ao final do semestre, o armario deverd ser esvaziado e deixado aberto para que,
durante o recesso, se faga a limpeza e higienizagao.
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6. E-MAIL INSTITUCIONAL:

O endereco de e-mail institucional deve ser solicitado junto a Diretoria de Servicos
Administrativos, procurar pela senhora Cidelise. A Diretoria de Servigos
Administrativos estd localizada no piso superior do prédio 1, ao lado da Diretoria.
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7. CONDUTA NO GRUPO DE WHATSAPP:

Nos grupos de WhatsApp, é essencial que os participantes adotem boas praticas para
manter um ambiente profissional e respeitoso. Ao adotar essas posturas, o grupo se
torna um espaco propicio para a troca de conhecimentos, o desenvolvimento pessoal
e a construcdo de relacionamentos saudaveis.

Quando do seu ingresso no grupo, enviaremos algumas sugestdes de praticas para sua
orientagao.
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8. SIGA - SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO ACADEMICA

As Faculdades de Tecnologia (Fatecs) possuem um sistema de gerenciamento académico
através da plataforma do SIGA (Sistema Integrado de Gestdo Académica). A Plataforma é
destinada para Professores, Coordenadores, Alunos e a Direcdo da Unidade. Portanto, sua
utilizagao é obrigatoria.

Seu Acesso ao SIGA é liberado pela Diretoria de Servicos Académicos da Unidade, logo apds
sua contratacdo ser efetivada pela Diretoria de Servicos Administrativos. O Link de Acesso ao
SIGA esta presente no Site da Fatec Tatui (www.fatectatui.edu.br), mas podera fazé-lo
diretamente através do Link: siga.cps.sp.gov.br

A tela inicial do SIGA segue conforme Figura 1. Para acessar vocé precisara de seu Usudrio e
Senha, cujos dados sdo enviados automaticamente em seu e-mail pessoal, logo depois do
cadastro ser efetuado pelo Diretor Académico.

Importante: a informacdo de cadastro é enviada em seu e-mail pessoal, mas depois toda
transicdo de informacGes deverd ser desenvolvida através de seu e-mail institucional (@fatec).

Figura 1. Tela inicial de acesso ao SIGA

s

Usuario I l 5
Senha

Solucdes para problemas no Acesso

tentativas

Dentro do sistema, poderd observar as seguintes abas disponiveis, conforme figura
2. Fechamento, Calendario, Plano de Ensino, Chamada, Pessoal e Sobre.
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Figura 2. Pagina inicial do SIGA

s

reciameno | ® catenoirio | i panopeensmvo | Ef cramaa | 2 pessoar |

Agenda

@ soere

Controles de Seguranga de Acesso

Recursos que possibilitam ao préprio usuério melhorar a seguranca de seu acesso no sistema,

SENHA | PERGUNTA | EMAIL | CHAVE

@ Noticias Assinar Canais

A opcdo Fechamento vocé apenas utilizard no encerramento de cadas Semestre. As
instrucdes especificas sobre essa ferramenta, a Diretoria Académica ira instruir em
momentos préximos dessa acao;

Em Calendario vocé terd acesso ao Calendario Escolar. Ele é fundamental que se
aproprie, pois apontara os Dias Letivos do Semestre, as datas com Prazos para
Solicitacdes gerais, o comeco e o fim de nosso Semestre. Portanto, muito importante
no processo Académico e Pedagdgico;

Em Plano de Ensino vocé encontrara todas as etapas de Planejamento de sua(s) aula(s)
e a gestdo da execucdo do que planejou para ela;

Na opcdo Chamada o SIGA ira liberar os dados dos(as) alunos(as) matriculados(as) na
sua disciplina e nessa opc¢do ird registrar os conteldos ministrados e efetuar a
chamada dos mesmos;

Na aba Pessoal poderd pesquisar sobre Professores da Unidade e Editar dados
pessoais;

E, por fim, em Sobre vocé podera saber mais sobre o SIGA;

Ao selecionar a opc¢do Plano de Ensino, vocé serd direcionado para uma tela que apresentara

todas

as aulas que estdo atribuidas para vocé (Figura 3). A separacdo da aula se faz

por: Curso, Disciplina, Sigla, Turma, Turno e Matriz Curricular. O Hiperlink ficara direcionado

sobre

o nome da Disciplina, basta clicar nela e poderd acessar os dados relativos ao

Planejamento e Execugdo da Disciplina.

Figura 3. Tela do Plano de Ensino
s

Plano de Ensino 449671781 | Tatui | Professor | Professor alterar unidade v [ alterar grupo

" recnavento | @ caenbirio | i panopeensmo | Ecamaoa | % pessoac | @ soere

~ curso Disciplina Sigla  Turma Turno Matriz Curricular 20232
ADS AMS  Inteligéncia Corporativa e Madelos de Negécios na Era Digital INEOO3 A Tarde 143_ADSAMS_T N

disciplina

etapa

agdo

GESTAO TI Sistemas Integrados de Gestdo e Aplicacdes IS1101 A Noite E78_GESTAO TL_N N

Na tela de Plano de Ensino (Figura 4) vocé terd uma série de opg¢des para configurar
efetivamente seu Plano de Ensino ao longo do Semestre letivo. As informagdes langadas aqui

e\
Rodovia Mario Batista Mori, n® 971, Jardim Aeroporto — Tatui - SP - W tfrf
Fone/Fax: (15) 3205.7780 NS

Oy amaans




Fatec g8 P® SAO PAULO

Tatui GOVERND DO ESTADOD
Pl .Hll.Hdlrhn.'H‘ﬂl Centro
Ribare o Carengo Pauila Souza

Faculdade de Tecnologia de Tatui — Prof. Wilson Roberto Ribeiro de Camargo
deverao ser aprovadas pela Coordenagao de seu Curso e serao publicadas para acesso dos
alunos. Entre as opc¢des disponiveis, vocé deverd: escrever a Apresentagao de sua Disciplina,
planejar o conteudo das aulas, planejar as datas das aulas, definir os métodos de avaliagao e
a bibliografia utilizada para a disciplina.

Figura 4. Gerenciamento de Dados no SIGA
Cps Plano de Ensino 449671781 | Tatui | Professor | Professor

recameno | © caenoario | 4 puanopeensmvo | Ercamaoa | % pessoac | @ sore

Sistemas Integrados de Gest3o e Aplicagdes
1S1101-A (Noite)
JEFERSON NEDELCIU

disciplina o
Classe: 1 - Aulas totalmente tedricas

+ 20232 v
4] bl

Executar

L == . 1 [
Oy 2 14 | | =
Copiar Plano Planejar Aula Planejar Datas Definir Provas Definir Bibliografia | Imprimir Plano

Gerenciar

Apresentacio Planejar Finalizar

Importante: Nosso Calendario Escolar é estruturado com 20 dias letivos para cada disciplina.
Portanto, seu Plano de Aula devera conter, 20 aulas e 20 datas. Entretanto:

- Caso sua disciplina seja executada em mais de um dia na semana, como nos exemplos
abaixo, cuja carga de horaria da disciplina é de 8 horas/aulas semanais, nesse caso serdo 40
aulas divididas em 40 datas;

- Se por Feriados e/ou motivos que fogem a normalidade na execugdo das aulas,
a disciplina precisar de reposi¢do. Ela deverd ser registrada no SIGA e estar de comum
acordo com a Coordenagao do Curso. Inclusive, existe um modelo para Planejamento de
Reposigcao que deve ser retirado junto com a Coordenacao de seu curso;

Para exemplificar, na Figura 5, apresentamos a tela de Planejamento de Aulas, que
considera:

e Adisciplina em questdo é composta por 8 horas/aulas semanais, dividida em dois
dias da semana (Terca-feira e Sabado);

e Para ela foi configurada 40 Aulas, sendo 20 aulas tedricas de 4 horas (terca-feira) e 20
aulas praticas de 4 horas (sabado);

O SIGA ird acompanhar esses lancamentos, sendo que ao finalizar podera identificar a
mensagem o Status: O Planejamento de aulas esta correto de acordo com o total de aulas
definido em aulas/semestre. Qualquer outra condicdo que identificar, entrar em contato
com a Diretoria Académica.

Ix Eﬁ* ]
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Figura 5. Exemplo de Planejamento

P d L] 7
etapa A~ [ e m
Apresentacio Planejar Executar Gerenciar Finalizar
e § =
agéo 14 | =
Copiar Plano Planejar Aula Planejar Datas Definir Provas Definir Bibliografia Imprimir Plano
Status
O planejamento de aulas esta correto de acordo com o total de aulas definido em aulas/semestre.
Controle
Carga Horaria Distribuigio das Aulas Total de Aulas
Semanas/Aula Semanas/Total Aulas/Semana Aulas/Semestre Tericas Praticas Tedricas Praticas  Avaliagio
20 22 8 160 2 2 40 40 16

Planejamento das Aulas

9 Apresenta somente o titulo da aula ca Juntar Aulas | Apagar Aulas

1 Aula 01. Contrato Pedagdgico

Contetido para: 4 aulas Ministradas em: 08/08/2023

2 Aula 02. Processos Empresariais

Contetido para: 4 aulas Ministradas em: 15/08/2023

5 Aula 03. ERPs

Na area de Planejar Datas, sua tela estard disponivel conforme ilustrado na Figura 6. O horario
da disciplina estard configurado automaticamente, ndo sendo possivel modificar. Ao finalizar
os seus planos de aula, vocé devera clicar em Distribuir. Essa opgao fara que o SIGA encaixe
todos os seus planejamentos nos dias disponiveis para disciplina.

Importante: No Calendario Escolar podera se organizar sobre os dias letivos disponiveis e as
reposigoes que serd necessario para sua disciplina, quando for o caso. Para fechamento do
Semestre vocé deverd obrigatoriamente ministrar 20 aulas para a turma, ou seja, cumprir
100% do seu Plano de Ensino.

No exemplo abaixo podera observar duas aulas programadas para a disciplina. Nela ja terd a
opc¢ao "ministrada”, pois nesse caso ja foi efetuada a chamada online.

Rodovia Mario Batista Mori, n® 971, Jardim Aeroporto - Tatui - SP - !
Fone/Fax: (15) 3205.7780 e
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Figura 6. Exemplo de Planejamento de Datas para a disciplina

Dados daAula

Carga Horaria

Distribuigio das Aulas

Aua Tediicas Praticas
20 22 8 160 2 2
Horérios
Hordrio da Disciplina Periodo de Oferecimento Inicio Periodo Letivo
Dia Inicio Término 20232 07/08/23
Sdbado  09:30 10:20
sdbado  10:20 11:10
Sibado  11:20 12:10
Sabado  12:10 13:00
Tera-Feira 19:00 19:50
Terca-Feira 19:50 20:40
Terca-Feira 20:50 21:40
Terca-Feira 21:40 22:30
Datas das Aulas
Agosto
9 08/08/23 ministrada 4 aulas
Terca-Feira aula normal
19:00-19:50
15:50-20:40
20:50-21:40
21:40-22:30
12/08/23 ministrada 4 aulas
Sabado aula normal
09:30-10:20
10:20-11:10
11:20-12:10
12:10-13:00

Total de Aulas
Tedricas Prélicas  Avsliagio

40 40 16

Final Periodo Letivo Inicio das aulas Final das aulas
23/12/23 07/08/23 20/12/23

Na aba Chamada, vocé ird encontrar as Datas Planejadas e o Conteudo Programatico. Para
execu¢ao da Chamada online, selecione uma data que deseja utilizar e o contetdo que ira
ministrar para aquele dia. Conforme exemplo apresentado na figura 7.

Figura 7. Tela de Chamada no SIGA

" recnamento | @ cacenoirio | I panopeensivo | B cramapa | % pessoac | 2 soere |

Disciplina

o)

ISI01 A Sistemas Integrados de Gestao e Aplicacdes Noite

Legendas
Calendario de Aulas

-@®- pentro do cronograma &Atrasada no cronograma ¢~hﬂ\r\|§trada no cronograma

Calendario de Aulas
DataDia
g Tersa:
@ 05/09/23 (5%
-®- 16/09/23

@ 19/09/23

#aul

@ 23/09/23 Szbado
® 26/09/23 155
@ 30/09/23 Sabado

as

4G

S NS

Aulas

trasads N
ree Data Previstada Aula  Conteldo Programético

08/08/2023 v/’ Aula 01, Contrato Pedagégica
15/08/2023 7' Aula 02. Processos Empresariais
22/08/2023 7/ Aula 03. ERPS
29/08/2023 /' Aula 04. Gestdo de Projetos

//  Aula 05, Estudo de Caso (SIG)

—_--

Aula 07. Introdugo ao MRP
/7 Aula 08. Finalizando o MRP
/7 Aula 09. Revis&o Geral
//  Aula10. Avaliacio 1 (P1)
/4 Aula11. Suplly Chain
//  Aula 12, Gestdo de Estoques
//  Aula13. Gestéo Financeira
//  Aula14. Integrando Dados Financeiros
//  Aulai15. CRM: Custemer Relationship
/4 Aula 16. Revisin Geral dos Trahalho

4

NI NN

N N I N S

4

o s & B

Sooooocoooo

Prevista Realizado Aula Realizada Em

Brimeiro acesso? Podemos ajudar? Imprimir Lista

AlteragBes até

08/08/2023 1 : |
15/08/2023 /1 ;n
22/08/2023 78 : |
25/08/2023 7R : |

/] /L

1 /12

/i iz

1 /1

/i /L

/i /2

1 /2

/i /L

1 /] a

1 /2

2 12

Dentro da drea de execucdo da Chamada online, vocé encontrara todos os alunos
matriculados na Disciplina, o Conteddo Programatico que lancou em seu Planejamento e a
opcao gravar. Registre os alunos presentes, verifique se o contelddo foi cumprido ou se
precisa de alteracdes e selecione a opc¢ao gravar. Conforme apresentado na figura 8.

{ '*I '.I
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Figura 8. Execugdo de chamadas no SIGA

recuamento | © catenpirio | B panopeensmo | B cuamapa | % pessoac |

Status

soere |

Operages

Todos Ausentes | Todos Presentes SELECIONAR HORARIO PARA INCLUIR U Incluir a Aula | Remover Ultima Aula

Disciplina:  ISI101- A  Sistemas Integrados de Gestdo e Aplicagdes — Noite Data Prevista para a Aula: 12/09/23 Data Realizagdo da Aula: 13/0912023 [3)

Lista de Presenca

selecgo de coluna r r r r
RA Aluno 19:00-19:50 19:50-20:40 20:50-21:40 21:40-22:30
1320782123005 4] ANA BEATRIZ VENZEL DE OLIVEIRA
1320782121022 ANA CLARA DOMINGOS ONITA
1320782021037 £ AnA LAURA caMBOIN [w] o (w] [m]
1320782123040 Il BRUNO FERREIRA RAMOS
1320782113050 f  cARINA LEITE DE ARAUIO
1320782113034 LW CARLOS HENRIQUE VIEIRA MATOS
1320782123003 @l GABRIEL AUGUSTO MACHADO NICOLAU
1320782021039 B\ GABRIELA SOARES FRUDELT m] ] m] ]
1320782123032 £l GRBRIELA SOUSA SANTOS
1320782123008 JBl HERON ELISBAO SILVA
1320782123015 {8  1SABELA PEREIRA LIRA [w] o (w] [m]
1320782223030 @  10SE GENTIL GONCALVES
1320782123007 A JOSE MOTA CARDOSO JUNIOR

Contetido Programatico
Aula 06. Mapeamento de Processos
Contetido Progra co da Aula (Detalhamento)
De ciéncia da turma sobre a importancia de SIGs, sera apresentado a atuaio do gestor em implantacio de sistemas de gestdo, considerando principalmente a perspectiva de mapear processos. Serd dado inicio aos trabalhos para desenvolvimento dos projetos na
Disciplina.
Metodologia
Aula Pratica
Conteudo Ministrado

De ciéncia da turma sobre a importancia de SIGs, sera apresentado a aluago do gestor em
ca« gesti perspectiva de mapear
processos. Serd dado inicio os trabalhos para desenvolvimento dos projetos na Disciplina

Orientacdes Ausentes
orientacdes para os alunos ausentes

Gravar

Situacéo da Matricula

Todos

Importante: A direcdo da unidade acompanha a execu¢ao dos planos de ensino
semanalmente. Portanto, recomendamos fortemente que as chamadas sejam realizadas
no SIGA dentro da mesma semana que a aula foi planejada.

Por fim, situagdes pontuais sobre o uso do Sistema, favor procurar a Diretoria Académica da
Fatec Tatui.
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9. INICIACAO CIENTIFICA

A iniciacdo cientifica na FATEC-Tatui é de extrema importancia, pois promove o
desenvolvimento de habilidades de pesquisa e aprofunda o conhecimento dos
estudantes em suas areas de interesse. Além disso, caso o professor tenha interesse
em participar do Programa de Iniciacdo Cientifica, é necessario submeter um projeto
a Camara de Pesquisa e Extensdo (CEPE) para avaliagdo e aprovagao.
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10. PROGRAMA DE MONITORIA

O Programa de Monitoria de Disciplina da FATEC Tatui é uma iniciativa que visa auxiliar
os estudantes no processo de aprendizagem, oferecendo suporte e orientagdo por
meio de monitores capacitados, contribuindo assim para o sucesso académico e o
aprimoramento dos conhecimentos adquiridos em sala de aula. O Programa de
Monitoria de Disciplina da FATEC Tatui é oferecido semestralmente pelas
coordenacdes de cada curso.
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11. HAE — HORA ATIVIDADE ESPECIFICA:

A FATEC Tatui valoriza o desenvolvimento profissional dos seus docentes e, por isso,
oferece projetos de hora atividade (HAE), que possibilitam aos professores a
oportunidade de oferecer cursos e eventos relacionados as suas areas de atuacao,
contribuindo para a melhoria constante da qualidade do ensino oferecido pela
instituicdo. Os projetos necessitam ser submetidos a direcao para analise e aprovacao
de acordo com o Plano de Gestdo Anual da Fatec Tatui.
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12. CASA DO PROFESSOR:

Bem-vindo a Casa do Professor, um espaco exclusivo e acolhedor projetado
especialmente para os professores da Fatec Tatui, equipada pela ADFatec, oferece
acomodagdes para pernoite, refeitério com geladeira, micro-ondas, fogao e utensilios,
sanitarios com chuveiros e sala de descanso. Ali, vocé encontrara um refugio tranquilo
e inspirador, onde podera relaxar, recarregar as energias e se conectar com outros
colegas de profissao.

Nossa Casa do Professor oferece uma atmosfera casual e descontraida, perfeita para
aqueles momentos em que vocé precisa escapar da agitacdo do campus. Cada canto
da casa foi cuidadosamente pensado para proporcionar conforto e bem-estar aos
nossos professores.

Em resumo, a Casa do Professor é o refugio perfeito para os professores da Fatec Tatui.
Aqui, vocé encontrara um espaco acolhedor, confortavel e inspirador, onde poderd
recarregar as energias, se conectar com outros colegas e desfrutar de momentos de
relaxamento. Aproveite tudo o que nossa casa tem a oferecer e sinta-se em casa!

As chaves de acesso estdo disponibilizadas na portaria com os vigilantes.
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13. ADFATEC - ASSOCIACAQ DOS DOCENTES DAS FATECS

A associagao que traz vantagens para professores.

Vocé que é professor e estd em busca de beneficios exclusivos, entdo precisa conhecer a
ADFATEC. Essa associagao é voltada especialmente para profissionais da area da educagéao e
oferece uma série de vantagens que vdo desde hospedagens até convénio médico.

Além de hospedagens, a ADFATEC também oferece descontos no convénio médico para seus
associados. Sabemos que a saude é uma preocupacao constante, e ter acesso a uma rede de
profissionais qualificados e servigos de qualidade é essencial. Com o convénio médico da
ADFATEC, os professores tém acesso a consultas, exames e procedimentos a pre¢os mais
acessiveis, garantindo assim uma maior tranquilidade em rela¢éo a saude.

Além disso, a ADFATEC também oferece suporte juridico aos seus associados. Sabemos que a
legislagdo pode ser complexa e que os professores muitas vezes enfrentam desafios
relacionados a seus direitos trabalhistas. Com o suporte juridico da associagao, os professores
tém acesso a orientagdes e auxilio em questdes legais, garantindo assim uma maior seguranga
e respaldo em sua carreira.

Para se associar a ADFATEC, basta entrar em contato com a Diregao e preencher um formulario
de inscrigdo. O valor da mensalidade é acessivel e os beneficios sdo inumeros. Nao perca a
oportunidade de aproveitar todas as vantagens que a ADFATEC pode oferecer.

Em resumo, a ADFATEC é uma associagéo que traz diversas vantagens para professores. Com
hospedagens com descontos especiais, convénio médico e suporte juridico, os professores
associados podem desfrutar de beneficios que vao além do ambiente escolar, como exemplo, a
Casa do Professor da Fatec Tatui. Nao deixe de conhecer a ADFATEC e aproveitar todas as
vantagens que ela pode proporcionar.
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