MODULO DE DEPENDENTES

Este manual descreve, de forma clara e objetiva, os procedimentos para inclusao,
alteragao e exclusdao de dependentes no SIG, bem como as etapas relacionadas a
sinalizacdo quanto ao Saldrio Familia e Imposto de Renda.

DEPENDENTES PARA FINS DE SALARIO-FAMILIA (INSS)

O Saldrio-Familia é um beneficio previdenciario concedido aos segurados empregados,
domeésticos, avulsos e equiparados que possuem dependentes elegiveis e que tenham
renda mensal dentro do limite definido. A Portaria Interministerial n 6/2025 atualiza
os valores e critérios aplicaveis a partir de janeiro de 2025.

CRITERIOS E CONDIGOES
e \Valor por dependente: Cada dependente elegivel dd direito a uma cota mensal
de R$ 65,00.

e Quem é considerado dependente elegivel:

o Filho ou equiparado de até 14 anos;
Inclui filhos, enteados e menores tutelados, desde que haja comprovacio
documental.

o Dependente invalido ou com deficiéncia (sem limite de idade).
Nesse caso, é necessario apresentar comprovacao de invalidez por meio de avaliagao
do INSS.

e Renda mdxima para ter direito ao beneficio: O segurado deve ter remuneragao

mensal igual ou inferior a R$ 1.906,04. Isso inclui todas as remuneracdes
recebidas no més, considerando atividades simultaneas, quando houver.

e Os dois pais tém direito ao beneficio, caso ambos satisfacam os requisitos para
a concessao;

DEPENDENTES PARA FINS DE IMPOSTO DE RENDA (IRPF)

No Imposto de Renda, o conceito € mais amplo e abrange varios tipos de relacdo familiar
e situacOes especificas. Sdo considerados dependentes:

a) Conjuge ou companheiro(a) - Inclui unido estavel, inclusive homoafetiva.
b) Filhos e enteados

e Até 21 anos, ou



e Até 24 anos, se estiverem cursando ensino superior ou escola técnica de nivel
médio, ou
e Sem limite de idade, se forem incapacitados para o trabalho.

c) Menor pobre até 21 anos

Desde que seja criado e educado pelo contribuinte por pelo menos 5 anos.

O termo “pobre” significa que o menor ndao possui meios proprios de subsisténcia e
depende integralmente do contribuinte.

d) Irmdos, netos ou bisnetos
Sem arrimo dos pais e criados pelo contribuinte, com as mesmas regras de idade dos
filhos: até 21 anos, até 24 anos se estudantes, ou sem limite quando invalidos.

e) Pais, avos e bisavés
Desde que recebam rendimentos dentro do limite anual de isengao.

f) Pessoa absolutamente incapaz
Quando o contribuinte exerce a func¢do de tutor ou curador.

Pontos importantes:

e SO pode ser declarado como dependente quem atender aos critérios legais.

e Quem entra como dependente deve ter todos os rendimentos e bens
informados na declaracdo do contribuinte.

e Dependentes no IRPF podem gerar deducdes, mas também podem aumentar o
imposto a pagar, dependendo dos rendimentos deles.

ACESSO AO MODULO DE DEPENDENTES
O CADASTRO PODERA SER FEITO PELO PROPRIO SERVIDOR.
Para iniciar qualquer procedimento:

1. Acesse o SIG.

2. No menu lateral esquerdo, clique em “Area do Servidor”.
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1) Gestdo de Dependentes Cadastrados
e Exibe todos os dependentes ja cadastrados pelo servidor ou pela unidade.

2) Botao “Novo Dependente”

e Redireciona para o cadastro de um novo dependente.

3) Declaragao de Encargos de Familia para fins de Imposto de Renda

Declaragdo de Encargos de Familia para fins de Imposto de Renda

B Imprimn | Escolher a!qLIIF Nenhum arquive escolhido

Aqui, o servidor deve:

o Imprimir a declaragao apds realizar toda a inclusao, alteracao ou
exclusao;

o Conferir os dados dos dependentes;

o Assinar;

o Enviar (“subir”) o arquivo assinado para o SIG.

OBSERVACAO: A declaracdo deve ser atualizada toda vez que o servidor incluir ou
alterar um dependente.

INCLUSAO DE DEPENDENTE

Ao Clique no botdao “Novo Dependente”.

Etapa 1 - DADOS DO DEPENDENTE



Dados do Dependente

CAMPOS OBRICATORIOS (+)

# Nome Completo: = Nome completo do dependente sem abreviacaes

#Sexol  Selecione uma opgao
# Data de Nascimento:
# Grau de Parentesco: Selecione uma opgdo

+ CPF do Dependente:

*# Incapacidade fisica ou mental
para o trabalho:

[ Gravar ® Cancelar / Voltar

Importante: todos os campos séo obrigatdrios.

Apds o preenchimento, clique em “Gravar”.

Ap0ds gravar os DADOS DO DEPENDENTE, o sistema exibird duas novas abas

Etapa 1 - Dados do Dependente Etapa 2 - Salario Familia Etapa 3 - Imposto de Renda / @ Finalizar e Enviar

Etapa 2 - SALARIO FAMILIA

Selecione se o dependente serd ou nao inserido no Saldrio Familia.

Se a resposta for “Sim”:
e Anexar:

o Certiddo de nascimento;
o Comprovante de vacinacao.

Etapa 1 - Dados do Dependente Etapa 2 - Saldrio Famifia Etapa 3 - Imposto de Renda | @ Finalizar e Enviar Validagdc DMCF

Incluir este dependente para Sakirio Famdia? ~® Sim O Nao

walidade - Salanc Familia

Inicia faneiro de 2074 # wAnexar Certidda de Nascimento
“Escalher arquiva | Nenbum arquiva escolhida
Fim: | janeiro de 2028

Tipo: | T - Até 14 anos

T8 Gravar @ Cancelar | Voltar

Se a resposta for “Nao”:

# *Anexar Comprovante de Vacmagio',
| Escolher arquwa | Menhum arquno excolhida



e Selecione uma justificativa e siga para a préxima aba.

Etapa 1 - Dados do Dependente Etapa 2 - Salario Familia Etapa 3 - Imposto de Renda / @ Finalizar e Enviar

Incluir este dependente para Salario Familia? O Sim @ Nio

Justificativa

Etapa 2 de 3

Selecione v

Selecione

Dependente maior de 14 anos

Dependente maior de 18 anos

Dependente cadastrado Indevidamente

Servidor acima do teto do Salario Familia

Servidor nao deseja informar dependente

Etapa 3 - IMPOSTO DE RENDA
Selecione se o dependente serd inserido no Imposto de Renda.
Se a resposta for “Sim”:

e Informar se o dependente cursa ensino superior.
Se “Sim” ird pedir para anexar um comprovante de Curso Superior, ja calculando
o periodo de acordo com as regras mencionadas acima.

Etapa | - Dadas do Dependente Etapa 2 - Salario Familia Etapa 3 - Imposto de Renda | @ Finalizar e Enwviar validagao DMCF

Incluir este dependente para [mposto de Renda? ® 5im O Nio

Validade - Imposto de Renda

Esta cursando < v|
ensing superior? il
Inicio: | agosto de 2025 & Anexar Comprovante de Curso Superior

Escolher arquivo | Nenhum arquiva escothida

Fim. | janeiro de 2038

Tipo: | Até 24 C/ Sup. v

[® Enviar Pedido ® Cancelar / Voltar



Se “Nao” estiver Cursando um curso Superior, também ird calcular o periodo de
acordo com as regras mencionadas acima.

Etapa 1 - Dados do Dependente Etapa 2 - Salario Familia Etapa 3 - Imposto de Renda / @ Finalizar e Enviar

Incluir este dependente para Imposto de Renda? @ sim O Nio

Validade - Imposto de Renda

Etapa 3 de 3 (finalizar e enviar)

Esta cursando |
ensino superior? |

Nao v‘

Inicio: = agosto de 2025

Fim: = janeiro de 2035

Tipo: Até 21 S/ Sup. v

[ Enviar Pedido ® Cancelar / Voltar

Se a resposta for “Nao” para incluir este Dependente para Imposto de Renda: O
servidor deve informar uma das justificativas

Etapa 1 - Dados do Dependente Etapa 2 - Salario Familia Etapa 3 - Imposto de Renda / @ Finalizar e Enviar

Incluir este dependente para Imposto de Renda? O sim @ Nio

Justificativa

Selecione v

Selecione

Dependente maior de 24 anos C/Superior
Dependente maior de 21 anos s/Superior
Dependente em outro Imposto de Renda

Servidor ndao deseja informar dependente

Dependente cadastrado Indevidamente -



Apds preencher essa Ultima etapa, cligue em “Enviar Pedido” para que este pedido seja
concluido e seja encaminhado para validagao do Chefe de Servigo

LEMBRANDO

Na tela inicial de Dependentes apds finalizar todos os cadastramentos, o servidor ira
clicar no botdo imprimir do campo DECLARACAO DE ENCARGOS DE FAMILIA PARA FINS
DE IMPOSTO DE RENDA.

Genie o Deponcentes Cidastrados
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servidor deve conferir os dados dos dependentes, imprimir, assinar e datar essa
declaracdo e subir a declaracdo assinada novamente no sistema.

OBSERVAGAO: Esta declaragdo devera ser atualizada, toda vez que a o servidor incluir
ou excluir um novo dependente.

ALTERACAO DE DEPENDENTE

No ambiente de dependentes, clique no botdo “Editar”.



e Apenas é possivel editar antes da validagao do Chefe de Servico, sendo
permitido apenas a exclusao caso constatado algum erro.
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A edicdo pode ser feita em trés abas:
Aba Dados do Dependente - Permite corrigir ou atualizar informag0es pessoais.

Aba Salario Familia -Permite alterar a opc¢do de inclusdo do dependente no Salario
Familia.

Aba Imposto de Renda - Permite alterar a opc¢ado de inclusdo do dependente no
Imposto de Renda.

FINALIZANDO A ALTERAGAO
1. Apos alterar as informacgdes desejadas, clique em “Gravar/Validar”.
2. Osistema retornara ao ambiente do servidor.
3. Clique no botdo “Imprimir” da Declaracdo de Encargos de Familia:
o Confira os dados atualizados;
o Imprima e assine a nova declaracgao.
4. Exclua a declaragdo anterior e envie a nova declaracdo assinada para o SIG.

OBSERVACAO: A declaracdo deve ser atualizada toda vez que houver altera¢do nos
dados do dependente.

EXCLUSAO DE DEPENDENTE

Para excluir um dependente:

1. No ambiente de dependentes, clique no icone da lixeira correspondente ao
dependente.
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2. Confirme a exclusao.

AGOES DO CHEFE DE SERVICO

O cadastro seguira para valida¢ao do Chefe de Servigo da Unidade de Ensino, devendo

o chefe de servigcos acessar através da sua area de servico

# Dependentes

Utilizando o filtro com o campo CADASTRO “PENDENTES” e clicando em “FILTRAR”.
Clicando em Dependentes (ATIVOS)

& Dependestes

Cod Marricula Noma op Stana Empraga Cadustio Dopencentss (Aot

157718 A Chede de Dwizio [ aguartentn oot

Ird abrir a listagem de Dependentes Cadastrados, devendo a Unidade clicar EDITAR.

Castao de Depententes Cadasirados

(] Cadastro  Nome Nascimenta CFF Sexn Gray S R Samsp/  Amalizado  CadastrojAlteracio Status DSR Status DMCF
Pagamento

12025 DEPENDENTE | G101 /300 B07.301630-a0  Feminino @) Hac S faive i == AT

Observar se todos os itens foram apresentados de forma correta, ir até a ABA —
VALIDACAO DO DIRETOR DE SERVICO e DEFERIR OU INDEFERIR este pedido.



Etapa | - Dados do Dependente Etapa 2 - Salanio Familia Etapa 3 - Imposto de Renda | @ Finalizar & Enviar Validagao Diretor de Servigo

Validacdo Diretorial de Servico

Alterar Status

e | Alterar Status

Deferir

Indeferir

SE indeferir, ird abrir um campo de comentario.
Alterar Status Comentario de indeferimento

‘ Indeferir v

A analise sé sera concluida quando o Chefe de Servico clicar em “ALTERAR STATUS”

Apds a validacdo, o processo é encaminhado ao DMCF para analise final e devidos
ajustes nos sistemas da Prodesp e e-Social.

Gestio de Dependentes Cadastradas

d Cadastro Home Mascimento (=3 Sexo Grau  SF L Starus o/ Amplizade  Cadastro/Alteracks  Status DSR Status DMCF
Fagamento
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IMPORTANTE: INCLUSOES, ALTERACOES E EXCLUSOES também podem ser feito

diretamente pelo CHEFE DE SERVICO, através da area do Diretor de Servico n

# Dependentes



