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Sistema de agendamento de laboratórios da Fatec Tatuapé 

 

Com o objetivo de ampliar e organizar o uso dos laboratórios, a Fatec Tatuapé 

disponibiliza aos docentes o sistema para a realização de reserva dos laboratórios. Para auxiliar 

este processo, foi implantado o sistema livre ClassroomBookings. No momento a plataforma está 

em tradução para o português. 

 

Como utilizar? 

1. Acesse o sistema via computador* em: 

https://fatectatuape.cps.sp.gov.br/agendamento/ 

*A plataforma ainda não está otimizada para uso em dispositivos touch screen (celulares e 

tablets). Com isso, poderá ocorrer limitação de recursos ou acessos às opções. 

a. Usuário: Seu CPF (somente números). 

b. Senha inicial: Seu CPF (somente números). 

c. Caso o acesso não funcione, ou precise de alteração de senha inicial solicite 

redefinição via e-mail f250ti@cps.sp.gov.br  

 

Fig.1 – Tela de acesso. 

ATENÇÃO: É recomendado que a senha inicial (CPF) seja substituída no primeiro acesso. 

2. Ao acessar o sistema, será exibido o Dashboard (fig.2) com os recursos oferecidos pela 

plataforma: 

a. Agendamentos: Local onde são realizados os agendamentos dos laboratórios; 

b. Conta Interface de dados pessoais do usuário (senha de acesso e nome); 
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c. Sair: Encerrar o acesso ao sistema. 

 

Fig.2 – Tela inicial 

 

3. Ao clicar em Account, você poderá alterar os dados de acesso e de exibição. Ao realizar 

alguma alteração é necessário clicar no botão Save, para que os novos dados sejam 

armazenados no servidor. 

 

Fig.3 – Tela Account. 
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4. Ao clicar em Agendamentos será exibido os locais e horários disponíveis para 

agendamento (Fig. 4). Para realizar um agendamento, é necessário escolher um ambiente na 

lista Local. 

 

Fig. 4 – Tela de agendamentos 

5. Ao escolher a sala / laboratório e clicar em Carregar, será exibido uma tabela com 

disponibilidade semanal. As linhas correspondem aos dias da semana e as colunas, aos horários 

de aula do dia. 

a. Para realizar um agendamento, selecione a opção “Habilitar seleção múltipla” 

para selecionar mais de uma aula, e em seguida escolha o período de 

agendamento e as aulas disponíveis para agendamento, e em seguida clique 

em “Criar agendamento(s)”, conforme Fig. 5. 

b. Para agendar uma aula futura, clique em “próxima semana” para avançar uma 

semana no calendário. Para voltar para uma data anterior, clique em “Semana 

anterior”. 

mailto:f250ti@cps.sp.gov.br
http://www.fatectatuape.edu.br/


 
 

____________________________________________________________________________ 
Fatec Tatuapé – 2025 – Suporte: f250ti@cps.sp.gov.br / www.fatectatuape.edu.br - Pág. 4 de 7. 

c. Os campos com fundo branco estão disponíveis; em vermelho, reservas 

semestrais; e em azul os agendamentos eventuais. 

 

Fig.5 – Tela de agendamentos com a opção “habilitar seleção múltipla” habilitada. 

 

6. Após selecionar os horários, clique em “Criar agendamento(s)”. O sistema irá abrir uma 

interface para adição de detalhes do agendamento (Fig. 6). Neste campo é necessário informar 

a disciplina ou evento que ocupará o espaço. No exemplo a seguir, está sendo realizado o 

agendamento do espaço “Sala 64” para sábado, dia 26/08/2023 para o evento: Teste de 

agendamento. Para replicar a informação escrita no primeiro campo, clique em ⬇. Em seguida 

clique em Create selected bookings. 
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Fig. 6 – Tela de agendamento. 

 

7. Após selecionar e confirmar a reserva, o espaço do dia e da aula reservada ficará com 

fundo azul (Fig. 7). 

 

Fig. 7 – Tela de agendamento com reserva. 
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Alteração ou remoção da reserva 

 

Apenas coordenador ou o professor(a) que realizou o agendamento conseguirá editar ou 

remover um agendamento. Para realizar, clique sobre o agendamento e será exibido um menu 

na lateral direita da tela com as opções (Fig. 8). 

 

Fig.8 – Edição de um agendamento. 

 

Para Editar um agendamento, clique em Editar. Será exibido as alterações permitidas, conforme 

figura 9. Após realizar as correções, clique em Update booking para salvar as alterações. 

 

Fig. 9 – Edição de um agendamento. 

 

Para cancelar / remover um agendamento, escolha e clique sobre a reserva e em seguida clique 

em Cancel booking e em seguida em Yes, cancel booking para confirmar a ação (Fig. 10).  
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ATENÇÃO: Para remover ou editar um agendamento, é necessário repetir o procedimento 

horário por horário agendado.  

 

 

Fig. 10 – Tela de cancelamento 

 

_______________________________________________________________ 

Plataforma: Classroom Bookings - https://www.classroombookings.com/  

Licença: Open-source - AGPLv3 Licensed | Copyright Craig Rodway. 

Suporte Fatec Tatuapé: Via e-mail f250ti@cps.sp.gov.br 

Versão utilizada: 2.8.8. Documentação: https://docs.classroombookings.com/  
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