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Tutorial; Como acessar o Teams e

Primeiro acesso ao e-mail institucional

Para realizar o primeiro acesso ao e-mail institucional, vocé precisa utilizar a senha
temporaria que foi enviada para o seu e-mail pessoal informado no ato da matricula. Caso nao

localize o e-mail, vocé precisara solicitar o reenvio através do e-mail f250.ti@fatec.sp.gov.br

E recomendado realizar o primeiro acesso via computador, para que ndo haja problemas no
cadastro do aplicativo Authenticator.

1) Acesse o0 site https://login.microsoftonline.com e insira o seu e-mail institucional.

B2 Microsoft

Entrar

Email, telefone ou Skype

@\ Opgdes de entrada

Termosde uso  Privacidade e cookies -+
=

2) Insira a senha temporaria recebida no e-mail pessoal.

Fatec

< leonardo.itiki@fatec.sp.gov.br
Insira a senha

Senha

Esqueci minha senha

Fatec | Bem vindo ao e-mail oficial das Fatecs.
Redefinicdo de Senha em http://www.fatec.sp.gov.br
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3) Na tela seguinte o sistema ira solicitar a atualizacdo da senha. Nesta tela vocé precisara
informar a senha temporaria e em seguida criar uma nova senha. Obs.: A nova senha devera
conter pelo menos 8 caracteres e misturar letras minuasculas (abc), maiusculas (ABC),

numeros(123) e caractere especial (!@#). Exemplo de senha: Casa@800.

Fatec Fatec

leonardoitiki@fatec.sp.gov.br leonardoitiki@fatec:sp.gov.br

Atualizar sua senha Atualizar sua senha

E preci

Fatec | Bem vindo a0 e-mail oficial das Fatecs. Fatec | Bem vindo ao e-mail oficial das Fatecs.
50 de Senha em b Redefinicio de Senha em http://wwiw.fatec.sp.gov.br

4) Em seguida, o sistema ira solicitar que vocé cadastre o aplicativo Microsoft Authenticator,

disponivel para celulares Android e iOS. Link para download: https://www.microsoft.com/pt-

br/security/mobile-authenticator-app

5) Apoés realizar a instalacao do aplicativo no seu celular, clique em préximo.

Microsoft Authenticator X

Configure sua conta

Se for solicitado, permita as notificagdes. Em seguida, adicione uma conta e selecione
“Empresa ou escola”,

6) O sistema ira solicitar que vocé abra o aplicativo Microsoft Authenticator e clique em +

Authenticator
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7) Sera exibido a tela “Adicionar conta”. Nesta tela, vocé precisa selecionar “Conta corporativa

ou de estudante” e em seguida em “Leia um cédigo QR”.

&< Adicionar conta

Adicionar uma conta corporativa ou de

Que tipo de conta vocé esté adicionando? estudante
=. Corita peassai @ E E Leia um codigo QR
=. Conta corporativa ou de estudante @ rﬁ‘l S
Outra conta (Google, Facebook, etc.) @ CANCELAR
8) Em seguida vocé precisara digitalizar o codigo QR com o seu celular.
Microsoft Authenticator %

Verifique o codigo QR

Use o aplicativo Microsoft Authenticator para ler o cédigo QR. Isso conecta o aplicativo
Microsoft Authenticator 3 sua conta.

Depois de examinar o codigo QR, selecione "Avangar”,

Ndo consegue digitalizar a imagem?

9) Apés a leitura do QR code, clique em “Préximo”, e o sistema realizar4 um teste enviando
uma notificagéo pelo aplicativo Microsoft Authenticator no seu celular. No exemplo abaixo, ele pede
para voceé digitar o nimero 40 no aplicativo. A esquerda, a tela do computador e a direita a tela do

celular.

. . 0 Vocé esta tentando entrar?
Microsoft Authenticator X

Fatec | Centro Paula Souza
leonardo.itiki@fatec.sp.gov.br

Vamos experimentar

\/ Insira o nimero mostrado para entrar.

Insira o ndmero aqui

Aprove a notificagio gue estamos enviando para o seu aplicative inserindo 40

o nimero mostrado abaixo.

SiM

40

NAO, NAO SOU EU

NAO CONSIGO VER 0 NUMERO
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10) Em seguida, o sistema ira solicitar que vocé cadastre um numero de celular. Na tela vocé
deve escolher “Brasil (+55)” e digitar o numero do seu celular com o DDD. Nesta tela vocé podera

escolher entre o envio de um codigo por mensagem SMS ou receber uma ligacao.

Telefone e

Vocé pode provar quem vocé é atendendo uma chamada em seu
telefone ou recebendo um cddigo em seu telefone.

Qual nimero de telefone gostaria de usar?

‘ Brasil (+55) h ‘ 1120939053

@ Receber um cédigo
O Telefonar para mim

Podem ser aplicadas taxas de dados e de mensagem. Ao escolher
Avangar, vocé concorda com os Termos de servigo e a Politica de

privacidade e de cookies.
Cancelar Proximo

11) Natela seguinte, vocé precisara digitar o cédigo recebido por mensagem. Se vocé escolher

a opgao de “Telefonar para mim”, vocé tera que atender a ligacao e realizar o procedimento que a

gravacao solicitar.

Telefone X

Acabamos de enviar um ¢6digo de 6 digitos para +55 XXXX-XXXX
Insira © codigo abaixo.

"‘;‘rs codigo

Reenviar codigo

Voltar

12)  Pronto! Seu e-mail institucional esta cadastrado.

Obs.: Qualquer duvida no processo, ou caso precise de redefinicdo de senha / remocédo do

nimero de celular antigo / redefinicdo do Microsoft Authenticator, é necessario o envio de um

e-mail para f250.ti@fatec.sp.gov.br e informar o CPF ou 0 nome completo, curso e turno.
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Acesso ao Teams

Para acessar o Teams, VOCé precisa possuir o e-mail institucional e a senha.

1) Acesse 0 aplicativo do Microsoft Teams. Caso néo tenha o aplicativo, realize o download e

instalacdo em https://www.microsoft.com/pt-br/microsoft-teams/download-app

e

™ Microsoft

Entrar ®

ua conta Microsoft profissional, escolar ou pessoal para

B® Microsoft

Entrar

1ar no Teams

|E-*1ai|. telefone ou Skype
yP Insira o email ou nimero de telefone

Nao ter uma conta? Crie uma!
Nso consegue acessar sua conta? “
Participe de uma reunido com uma ID
Avancar

Privacidade e cookies

2) Insira 0 seu e-mail institucional @Fatec e clique em “Avancar”

3) Insira a sua senha do e-mail institucional @Fatec.

~ 7§ Equipes e Canais | Microseft Te. X + X U Equipes = 00
€« G % teamsmicrosoft.c Im =deeplink&msrc=homePageWeb&cmpid=WebSignl... & nénima & Q  Pesquisa

Suas equipes

v Fatec Tatuapé - Administrativo

Equipes -+ | 8§ Criar uma equipe ou ingressar nela General

. Alunos-Fatec Tatuape-250-20251

Fatec Tatuapé -
Administrativo

Q [S) W

A esquerda, Teams para computador, e a direita Teams para celular.

Obs.: Qualquer davida no processo, envie de um e-mail para f250.ti@fatec.sp.gov.br e informar o

CPF ou 0 nome completo, curso e turno.
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