REGULAMENTO PARA O TRABALHO DE GRADUACAO
DOS CURSOS SUPERIORES EM TECNOLOGIA DA
FACULDADE DE TECNOLOGIA DO TATUAPE

DAS CARACTERISTICAS E OBJETIVOS.

Artigo 1 — O Trabalho de Graduacéo € uma atividade curricular obrigatoria dos
Cursos Superiores das Faculdades de Tecnologia do Centro Estadual de
Educacéo Tecnoldgica Paula Souza, instituido pela Deliberacdo CEETEPS-12,
de 14/12/2009.

Paragrafo unico — O Trabalho de Graduacéo (TG) é uma atividade orientada por
docente interno & Unidade de Ensino, desenvolvida por meio de uma das opc¢des
de producéo cientifica-tecnolégica, conforme discriminado no Artigo 4 e Incisos,
de contribuicGes na &area cursada, ou participacdo de eventos com apresentacao
de trabalho académico e carga horaria computada, para a integralizacdo do
Curso.

Artigo 2 — Os objetivos dos TG séo:

| — Colocar os alunos em contato com problemas reais do mercado de trabalho
nas areas dos cursos;

Il — Possibilitar a pesquisa cientifica-tecnologica, em trabalho apropriado que o
aluno desenvolverd uma habilidade investigativa, aplicando uma sintese dos
conhecimentos obtidos no curso.

Artigo 3 - O TG devera ser desenvolvido preferencialmente em grupo de 2 (dois)
ou 3 (trés) componentes.

Paragrafo Unico — O desenvolvimento do TG individualmente pelo aluno ou em
grupo de mais de 3 (trés) componentes € permitido desde que autorizado pelo(a)
professor(a) orientador(a) e com anuéncia da Comissdo de Trabalho de
Graduacao (CTG).

DOS TIPOS DE TRABALHO DE GRADUACAO.

Artigo 4 — Como requisito para a conclusdo do curso os discentes deverao
desenvolver, de forma consistente, a elaboracéo de trabalho cientifico, escrito,
de sintese criativa dos conhecimentos proporcionados pelas disciplinas do
curso, com aderéncia ao perfil profissional previsto no Projeto Pedagogico do
Curso (PPC) e deverao optar por um dos tipos de trabalhos de graduacéo a
sequir:

| — Monografia / Artigo (GT1): elaboracdo da Monografia ou Artigo.

Il — Negocios / Empresa (GT2): elaboracéao de Plano de Negdcios, Orcamentos,
Relatoério Financeiro.

[l — Experimento / Ensaio (GT3): producdo de Relatério Técnico e/ou Cientifico.



IV — Projeto Social (GT4): apresentacao de Projeto Social com producéo opcional
de um filme roteirizando todas as fases do projeto e memorial descritivo, ou
apenas relatorio escrito.

V — Projeto / Desenho Técnico (GT5): producéo e entrega de projeto e memorial
descritivo.

Paragrafo Unico — As instru¢des para a elaboracédo de cada tipo de trabalho sao
divulgadas periodicamente pela CTG no site da Fatec Tatuapé.

DO ACOMPANHAMENTO E ORIENTACAO.

Artigo 5 — O acompanhamento dos alunos no trabalho de graduacao dar-se-a
durante o semestre letivo, sendo feito por um(a) professor(a) orientador(a) desta
Unidade de Ensino escolhido pelo(s) aluno(s) ou indicado pela CTG.

Paragrafo 1° — Podera existir a figura do(a) coorientador(a), para auxiliar nos
trabalhos académicos, desde que haja o consentimento do(a) professor(a)
orientador(a).

Paragrafo 2° — O TG é desenvolvido em 2 (duas) etapas, que séo atividades
curriculares distintas, identificadas por: Trabalho de Graduagédo | (TG-l) e
Trabalho de Graduacéo Il (TG-II).

Paragrafo 3° — A mudanca de vinculo de orientacdo podera ocorrer em até 90
dias antes da data de defesa do TG-Il, porém deverd ser solicitada pelo(s)
discente(s), com a concordancia dos professores orientadores (vigente e
pretendido), por meio de formulario proprio, antes de ser encaminhada a
Secretaria da CTG para registro.

DOS PRAZQOS E DAS DATAS.

Artigo 6 — Os prazos e as datas para cumprimento do TG-l e do TG-Il sdo
publicados pela CTG em periodo oportuno.

Paragrafo 1° — Os produtos do TG-I e do TG-Il estdo indicados respectivamente
no Artigo 10 e no Artigo 13.

Paragrafo 2° — Todas as datas e prazos relacionados ao TG deveréo respeitar o
calendario escolar homologado pela Congregacéao da Fatec Tatuape.

DA APRESENTACAO DA PROPOSTA.

Artigo 7 — O tema para o TG deve estar inserido em uma das areas de pesquisa
dos docentes orientadores.

Paragrafo 1° — A avaliacdo da proposta do trabalho de graduacéo seré realizada
pelo(a) professor(a) orientador(a).



Paragrafo 2° — A listagem das areas de pesquisa dos docentes orientadores esta
no site da Fatec Tatuapé na internet, na secédo CTG.

Artigo 8 — Para cursar o TG-l ou o TG-ll € necessario estar devidamente
matriculado nesses componentes curriculares.

Paragrafo 1° — Para cursar o TG-| é necessario:
| — Atender o Artigo 8 (caput).
Il — Possuir Percentual de Progressao (PP) maior ou igual a 50%.

Il = Preencher os formulérios de solicitacdo e formalizacdo de vinculo com
professor(a) orientador(a) até a data estipulada no calendario da CTG.

Paragrafo 2° — Para cursar o TG-Il € necessério:

| — Ter sido aprovado na atividade curricular “Trabalho de Graduacgao I” (TG-I).
Il — Atender todos os incisos do paragrafo 1°. do Artigo 8.

DO DESENVOLVIMENTO A ENTREGA.

Artigo 9 — No semestre previsto pelo Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) o(s)
aluno(s) desenvolverd(do) toda a estrutura do trabalho de graduacéo,
metodologia e revisao bibliogréafica, segundo as normas de apresentacdo dos
tipos de trabalho citados no Artigo 4, disponibilizadas pela Fatec Tatuapé,
respeitadas as normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Artigo 10 — O TG-l e o TG-Il receberdo duas notas: nota 1 (N1), em meados do
semestre letivo em data a ser definida e publicada pela CTG, e nota 2 (N2) ao
final do semestre.

Paragrafo Unico — Cabe ao(a) professor(a) orientador(a) estabelecer as partes e
os contetudos que deverdo ser entregues pelo(s) discente(s) ao longo do
semestre letivo para acompanhar e orientar o processo de producéo do TG (TG-
l e TG-II).

Artigo 11 — O TG-I concluido devera ser encaminhado pelo(s) aluno(s) ao(a)
professor(a) orientador(a) até a data maxima divulgada em calendario escolar.

Paragrafo 1° — O professor(a) orientador(a) ir4 avaliar o TG-I, registrar a nota 1
(N1) e a nota 2 (N2) em formulério especifico.

Paragrafo 2° — O TG-I estara aprovado se obtiver nota igual ou superior a seis
(6,0), em conformidade com o inciso | do artigo 39 da Deliberagdo CEETEPS-
12, de 14/12/2009.

Artigo 12 — A banca que avaliara a defesa do TG-ll somente podera ocorrer em
periodo letivo e serd composta por 3 (trés) integrantes:



| — Professor(a) orientador(a) do trabalho ou professor(a) Coorientador(a), diante
da indisponibilidade daquele que presidira o ato publico solene;

Il — Professor(a) interno(a) da Fatec Tatuapé; e

Il — Professor(a) interno(a) da Fatec Tatuapé, ou professor(a) externo(a), ou
profissional da area correspondente a pesquisa, e seja sugerido pelo
professor(a) orientador(a).

Artigo 13 — A defesa publica do TG-ll sera realizada em evento publico
especifico, cuja data, horario e local serdo informados pela Secretaria da CTG.

Paragrafo 1° — O professor(a) orientador(a) ird avaliar o TG-Il, em nota
intermediaria 1 (N1); a nota 2 (N2) ser& atribuida pela banca examinadora e a
nota final (NF) devera ser registrada em formulario especifico.

Paragrafo 2° — Para participar da defesa do TG-Il o(s) aluno(s) devera(ao)
entregar ao(a) professor(a) orientador(a) o trabalho de graduacéo, até a data
maxima divulgada em calendario escolar, 3 (trés) vias do TG-Il, encadernado em
espiral, ou nos formatos explicitados no Artigo 4.

Paragrafo 3°. - A depender do orientador e dos participantes da banca, o(s)
aluno(s) podera(ao) entregar o trabalho de graduacédo em formato digital.

Paragrafo 4° — O TG-Il estara aprovado se obtiver nota igual ou superior a seis
(6,0), em conformidade com o inciso | do artigo 39 da Deliberagdo CEETEPS-
12, de 14/12/2009, além da entrega de via digital para as Coordenac¢fes dos
Cursos e acompanhada de formulario especifico de corre¢cdo do TG apos a
banca.

Paragrafo 5° — O professor(a) orientador(a) pode sugerir que o TG-Il fique
disponivel na Biblioteca fisica da Fatec Tatuapé.

Paragrafo 6° — Todos os TG-Il deverdo ser entregues em formato digital para
armazenamento em meio eletrénico, e cuja disponibilizacéo, publica ou de uso
interno a Unidade de Ensino, é gerenciada pela CTG.

Paragrafo 7° — Sera de responsabilidade da Secretaria do CTG a elaboracao da
Ata de Defesa Publica do TG-II.

Artigo 14 — Alunos reprovados na defesa poderao reapresentar seu TG-Il em
nova banca de defesa publica.

Paragrafo 1°. — A reapresentacdo do TG-Il esta condicionada a deliberagéo da
banca examinadora.

Paragrafo 2°. — A reapresentacdo do TG-Il deve estar dentro do periodo letivo
para o lancamento de notas pelo Sistema Interno de Gestao Académica (SIGA).



Paragrafo 3°. — Havera apresentacao oral e publica da defesa do TG-II.

Paragrafo 4°. — Apoés a data de defesa publica do TG-II, respeitando o calendario
académico, o(s) aluno(s) devera(do) entregar o arquivo digital, segundo a
padronizacao indicada pela Fatec Tatuapé, contendo o TG-Il, com as alteracdes
sugeridas no momento da defesa, ao(a) professor(a) orientador(a) que, apos
andlise das correcdes efetuadas, autorizard a Secretaria da CTG a efetuar os
registros dos resultados finais do(s) aluno(s) e, se for o caso, encaminhar o TG-
Il & Biblioteca fisica e/ou virtual, respeitados os paragrafos 5°, 6° e 7° do Artigo
13.

DAS ATRIBUICOES DA COMISSAO DE TRABALHO DE GRADUACAO (CTG).
Artigo 16 — Compete a CTG:
| — Revisar o Regulamento quando solicitado pela Congregacéo;

Il — Definir semestralmente o calendario dos eventos relacionados aos trabalhos
de graduacéo;

[l — Participar das Comissdes Disciplinares, quando convocada.

Paragrafo Unico — A CTG sera formada por no minimo um docente de cada
graduacéo tecnoldgica da Fatec Tatuapé, indicado pela Congregacéo, tendo na
sua maioria docentes nao ocupantes de cargos de confianca na Fatec Tatuapé,
com mandato de um ano, admitindo-se a reconducéao.

DAS ATRIBUICOES DA SECRETARIA DA CTG.
Artigo 17 — Compete a Secretaria da CTG:

| — Encaminhar as Coordenacdes de Cursos e Diretoria de Servicos a relacao de
trabalhos de graduacdo em andamento, com o apontamento dos respectivos
orientadores, a especificacdo do tema e do semestre cursado pelo(s)
discente(s);

Il — Fornecer aos professores orientadores os formulérios, que conterdo a
relacdo dos orientandos, seus temas, data de inicio das orientacdes e dados
para contato;

[l — Redigir as atas das reunibes da CTG, providenciando seu devido
arquivamento.
ATRIBUICOES DO PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A).

Artigo 18 — Compete ao(a) professor(a) orientador(a):

| — Sugerir temas para os alunos, condizentes com o perfil do curso, para serem
analisados e escolhidos pelos alunos;



Il — Orientar o(s) aluno(s) na elaboracgéo da proposta do TG-I, bem como do TG-
II, dentro dos preceitos da conduta ética;

[l — Acompanhar o desenvolvimento do TG-l e do TG-lI;
IV — Avaliar o TG-Il e aprovar, ou nédo, o envio do mesmo para a defesa;

V — Presidir a banca examinadora de defesa do TG-II do(s) seu(s) orientando(s)
e, diante da indisponibilidade atribuir ao Coorientador(a) este encargo;

VI — Preencher a "Declaracéo de Corregcédo do TG-II" para encaminhamento do
TG-II a Biblioteca fisica ou virtual da Unidade.

ATRIBUICOES DO(S) ALUNO(S) ORIENTADO(S).
Artigo 19 — Compete ao(s) aluno(s) orientando(s):

| - Procurar o professor orientador para estabelecimento de vinculo de orientacdo
e discutir, com ele, a proposta de TG, respeitando o calendario académico;

Il - Estudar e aplicar normas técnicas de elaboracao de trabalho monogréfico /
artigo, pesquisa tecnoldgica, projetos técnicos, experimento / ensaio e projetos
sociais bem como publicacfes ou apresentacdo de trabalhos em eventos;

[l - Elaborar proposta de TG, ap0s escolha do tema e estabelecimento formal do
vinculo com o orientador;

IV - Conduzir e executar o0 TG, obedecendo as normas definidas por este
Regulamento, bem como os padrdes éticos de respeito a direitos autorais.

DO IMPEDIMENTO DE INTEGRANTE NO TRABALHO DE GRADUACAO.

Artigo 20 — O integrante podera ser excluido do processo de defesa por
manifestacdo fundamentada pelo(s) companheiro(s) ou professor(a)
orientador(a), dirigida a CTG, que apresentara parecer.

DISPOSICOES GERAIS.

Artigo 21 — Os casos omissos neste regulamento seréo estudados e decididos
pela CTG.

Artigo 22 — Este regulamento passa a vigorar a partir de 15/04/2020.



