INSTRUÇÕES DE PREENCHIMENTO

Relatórios 1, 2, 3 e Final - permitem o acompanhamento e a orientação do estagiário, bem como obter informações que sirvam para a atualização curricular dos cursos:

- Em papel timbrado da empresa concedente do estágio (todas as páginas);

- Rubricar TODAS as páginas (inclusive a das assinaturas) (concedente, estagiário e instituição de ensino);
- Carimbo da empresa; Identificação do supervisor da empresa: nome e RG/CPF (as informações podem ser digitadas);
- A última página não deverá conter somente as assinaturas;

- Não alterar a formatação do formulário (fontes, alinhamento, etc.);
- DECLARAR HORAS INTEIRAS (horas estagiadas).
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TECNOLOGIA EM NOME DO CURSO
NOME DO ALUNO

MÊS/ANO



	CENTRO ESTADUAL DE EDUCAÇÃO TECNOLÓGICA

PAULA SOUZA

Faculdade de Tecnologia de Ourinhos
RELATÓRIO FINAL
ESTÁGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

NOME DO ALUNO

RELATÓRIO DE ESTÁGIO APRESENTADO À FACULDADE DE TECNOLOGIA DE OURINHOS, COMO UM DOS PRÉ-REQUISITOS PARA A OBTENÇÃO DO TÍTULO DE TECNÓLOGO EM NOME DO CURSO.


	Nome da empresa: 
Departamento: 

Nome do Supervisor da empresa: 
Cargo do Supervisor: 

Nome do Coordenador de Estágio (Fatec): Prof. Guilherme Orlandini

Período de realização do estágio (data): 
Total de horas do estágio (somatória dos 3 relatórios): 
MÊS/ANO


1. Introdução

1.1. Histórico da Empresa

(Comente a evolução da empresa. Cite as principais atividades da empresa).

1.2. Principais produtos desenvolvidos
(citar produtos e serviços)
2. Análise da Estrutura Organizacional
2.1. Objetivos da Empresa

(a função social da empresa, onde pretende chegar, se contribui para o “selo verde”)

2.2. Política e Missão da Empresa

2.3. Setor Econômico

(a qual setor econômico a empresa pertence, citando as principais características do setor)

3. Caracterização da área de Estágio

3.1. Organograma da área

3.2. Principais funções da área

(descreva a funcionalidade da área em seus detalhes com as respectivas atividades que a área desenvolve)

3.3. Disciplinas relacionadas ao estágio

(descreva as disciplinas que você cursou relacionadas ao seu estágio)
4. Metodologias utilizadas no desenvolvimento das atividades

· Quais processos/análises participaram;

· Quais equipamentos e a descrição do seu manejo;

· Outras descrições necessárias.

5. Atividades desenvolvidas no Estágio

Descreva todas as atividades desenvolvidas no seu estágio em detalhes, citando, por exemplo:

· Análises realizadas durante um determinado período e seus resultados;

· Acompanhamento a visitas técnicas;

· Outras atividades internas ou externas à empresa, desde que relacionadas ao estágio.

· Importante: Seja claro no texto, para que não haja dúvida sobre as atividades desenvolvidas. 

6. Sugestões

Coloque aqui as sugestões para aprimoramento do seu curso na Fatec, tais como assuntos a serem introduzidos ou mudanças no que já se desenvolve.

7. Conclusão (Descreva sucintamente a respeito dos tópicos abaixo)
· Progressos obtidos com a realização do estágio.

8. Anexos

Qualquer material produzido pelo estagiário durante a execução das atividades. (Documentos, relatórios, apresentações, etc.).

Cidade, XX de XX de 20XX.
	_______________________________________

Nome do Supervisor na empresa

Cargo/ Função

Nome da Empresa
	_______________________________________

Nome do Aluno

Estagiário

FATEC – Ourinhos


Aceite do supervisor da Fatec Ourinhos:
Prof. Guilherme Orlandini

Coordenador de Estágios

RG.: 6.885.611-6

Faculdade de Tecnologia de Ourinhos
Data: _____/______/_______
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