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Prezado aluno e/ou responsavel:

Solicitamos uma atenta leitura deste manual,
pois nele estdo contidas informacgoes
Importantes sobre seus direitos e deveres
perante nossa instituicao.

Em caso de duvidas, ndo deixe de procurar a
coordenacdo de seu curso ou a secretaria
académica da escola.

SEJA BEM-VINDO!

Equipe Escolar da ETEC JARAGUA

2



E te c GOVERNO DO ESTADO

Jaragua %IUD Centro SAO PAULO SAO TODOS
S&o Paulo — Paula Souza

' SAO PAULO

MISSAO: Proporcionar conhecimentos humanisticos, tecnolégicos e cientificos ao aluno, desenvolvendo
competéncias, habilidades e atitudes inerentes ao trabalho e ao mundo social.

VISAO: Ser uma escola de exeléncia, contribuindo na formagdo de jovens e adultos, tornando-os cidadaos
criticos, participativos e éticos.

EQUIPE ESCOLAR:

SUPERINTENDENTE DA ETEC: RENATO PEREIRA ARAUJO

CHEFE DE SERVICO ACADEMICO: DANIEL ANTONIO ALMEIDA DE ARAUJO

CHEFE DE SERVICO ADMINISTRATIVO: CLAUDIA REGINA DE ALMEIDA

ASSISTENTE TECNICO Il: AMALIA VALENTIM DA SILVA

AUXILIAR DE DOCENTE ELETRICA: VALDIR RYAN SANTOS DA SILVA

AUXILIAR DE DOCENTE INFORMATICA: EDILSON DE OLIVEIRA

COORDENADOR PEDAGOGICO: EDILSON PEIXOTO SIMOES REBOLLO

ORIENTADOR EDUCACIONAL: JOSE ROBERTO MEDEIROS DE FARIA

COORDENADOR DA BASE COMUM: VALDINEIA FERREIRA DA SILVA

COORDENADOR DO M-TEC PI DE ELETROTECNICA: EDILSON PEIXOTO SIMOES REBOLLO
COORDENADOR DO M-TEC Pl DE LOGISTICA: ISABEL ALVANETE RODRIGUES DE PAULA
COORDENADOR DE M-TEC DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS: MARCOS RENATO ALVES
COORDENADOR DE M-TEC AUTOMAGCAO INDUSTRIAL: JEAN MENDES NASCIMENTO
COORDENADOR DE M-TEC SEGURANGA DO TRABALHO: VALDINEIA FERREIRA DA SILVA
COORDENADOR DE ELETROTECNICA: JULIANA DA SILVA BENATTI

COORDENADOR DE MANUTENGAO E SUPORTE EM INFORMATICA: SIDNEI DA PAIXAO
COORDENADOR DE LOGISTICA: ANA PAULA DE ALMEIDA SINHA DOS SANTOS
COORDENADOR DE ADMINISTRACAO: ANA PAULA DE ALMEIDA SINHA DOS SANTOS

1 - DISPOSICOES PRELIMINARES

CARACTERIZAGAO DA UNIDADE DE ENSINO E DOS CURSOS

A ETEC JARAGUA mantém os seguintes cursos autorizados pela L.D.B. de 20.12.96 e Decreto Federal 5.154/04:
a) TECNICOS com duragdo de 3 semestres: ADMINISTRACAO, ELETROTECNICA, LOGISTICA e MANUTENGAO E
SUPORTE EM INFORMATICA.

b) TECNICO EM ELETROTECNICA INTEGRADO AO ENSINO MEDIO — com durag&o de 3 anos.

c) TECNICO EM LOGISTICA INTEGRADO AO ENSINO MEDIO — com duragdo de 3 anos.

d) TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO - com duragdo de 3 anos.

e) TECNICO EM AUTOMAGCAO INDUSTRIAL INTEGRADO AO ENSINO MEDIO - com duragdo de 3 anos.

f) TECNICO EM DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS INTEGRADO AO ENSINO MEDIO - com duragéo de 3 anos.

< 11- AVALIAGOES E CONCEITOS
As sinteses dos resultados da avaliagdo do aproveitamento serdo expressas em mengdes correspondentes a
conceitos, com as seguintes definigbes operacionais:

Mengdo Conceito Definicdo Operacional
MB Muito Bom O aluno obteve excelente desempenho
B Bom O aluno obteve bom desempenho
R Regular O aluno obteve desempenho regular
| Insatisfatorio O aluno obteve desempenho insatisfatério

Os resultados da verificagdo do rendimento do aluno serdo sistematicamente registrados e sintetizados em
men¢do Unica, encaminhadas a cada final de periodo letivo (bimestre/trimestre) & Secretaria da Escola e
comunicados aos alunos e, se menores, a seus pais ou responsaveis.

0 aluno, ou seu responsavel legal, podera requerer revisdo do resultado final do periodo letivo, justificando o
motivo determinante do pedido, dentro do prazo maximo de 10 (dez) dias apds a publicagdo dos resultados.
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Observacdo: Ensino Técnico - periodo letivo semestral;
Ensino Técnico Intregrado ao Médio - periodo letivo anual.

< 1ll- CONTROLE DE FREQUENCIA
Serd exigida a frequéncia minima de 75% do total das aulas ministradas no periodo letivo.
A frequéncia a ser considerada para fins de promogao serd registrada pelos professores em Didrio de Classe.

PARAGRAFO UNICO — FALTAS COLETIVAS ACARRETARAO EM ADVERTENCIA.

< IV-CONSULTA A FREQUENCIA, BOLETIM ESCOLAR E OUTRAS INFORMACOES ACADEMICAS
No ato da matricula:

a) Aluno do ensino técnico integrado ao médio — sera fornecida ao responsavel uma senha de acesso
ao sistema **nsa.cps.sp.gov.br para consulta a frequéncia, meng&es, boletim escolar, atividades
escolares, mensagens e comunicados diversos entre outras informagdes.

b) Aluno do ensino técnico — serd fornecida ao aluno uma senha de acesso ao sistema
**nsa.cps.sp.gov.br para consulta a frequéncia, meng&es, boletim escolar, atividades escolares,
mensagens diversas entre outras informagdes.

** NSA - Online: desenvolvido com o objetivo de informar ao aluno, e se menor, aos responsaveis, em tempo
real, todas as informagdGes referentes a vida escolar, como por exemplo, relatério de faltas, mengées, noticias,
material didatico e muitas outras informagdes. Ele também permite ao professor entregar mengoes, fazer
chamada, postar material didatico e muito mais.

Portal de acesso: https://nsa.cps.sp.gov.br

<% V-PROMOGAO

Sera considerado concluinte de curso, ou classificado para o médulo/série seguinte, o aluno que tenha obtido
aproveitamento suficiente para promogdo e frequéncia minima estabelecida no artigo anterior.

Serd considerado classificado para o mddulo/série seguinte, quanto ao aproveitamento, o aluno que tenha
obtido:

a) Mengdes MB, B ou R em todos os componentes curriculares do ciclo;

b) A mencgdo | em até 3 (trés) componentes curriculares, desde que o Conselho de Classe o tenha considerado
apto a frequentar o médulo/série seguinte, em regime de progressdo parcial, consideradas as caracteristicas do
aluno e respeitada a sequéncia do curriculo assim como a frequéncia minima.

% VI-PROGRESSAO PARCIAL

No regime de progressdo parcial, a escola elaborard programa especial de estudos, sob a supervisdo de
professor designado para tal fim, com possibilidade de avango mediante a verificagdo do aprendizado,
independente do prazo de duragdo.

O aluno poderd acumular até 3 (trés) componentes curriculares cursados em regime de progressdo parcial,
ainda que de médulos/séries diferentes.

0 aluno que deixar de cumprir com a Progressdo Parcial, podera a critério do Conselho de Classe, ser obrigado a
assistir aulas presenciais no ciclo/mddulo seguinte.
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N&o existe progressdo parcial nos médulos/séries finais, ficando o aluno Retido.

< VII-RETENGAO

Sera considerado retido no médulo/série, o aluno com frequéncia inferior a 75% no conjunto dos componentes
curriculares.

Sera considerado retido no médulo/série, quanto ao aproveitamento, o aluno que tenha obtido a mengo I:

a) Em mais de trés componentes curriculares e

b) Em até 3 (trés) componentes curriculares e ndo tenha sido considerado apto pelo Conselho de Classe a
prosseguir estudos no médulo/série subsequente.

c¢) Em um componente curricular e com frequéncia inferior a 75% no global, nas séries/mddulos.

< ViIll- RECLASSIFICACAO

A reclassificagdo do aluno, em modulo/série diferente do qual esta matriculado, podera ocorrer por:

a) Proposta do professor ou professores do aluno, com base em resultados de avaliagdo diagndstica;

b) Solicitagdo pelo préprio aluno ou por seu responsavel, se menor de idade, mediante requerimento dirigido
ao Diretor até 10 (dez) dias apds a divulgagdo dos resultados finais;

c) O Conselho de Classe serd responsavel pelo deferimento ou ndo dos pedidos de reclassificagdo e avaliard o
aluno com instrumentos pertinentes.

< IX—AVALIACAO SUBSTITUTIVA

O aluno que faltar a qualquer avaliagdo, poderad requerer, além de tratar diretamente com o docente
responsavel, mediante preenchimento de formuldrio préprio, no prazo maximo de 3 (trés) dias da falta,
avaliagdo substitutiva, em decorréncia de:

a) Doenca ou acidente da prépria pessoa ou de Dependente Legal;

b) Gala; (Licenga casamento)

c) Nojo; (Afastamento por falecimento)

d) Obrigagdes militares;

e) Servigo publico obrigatdrio;

f) Doagdo de sangue;

g) Interrupgdo de transporte publico;

h) Calamidade publica.

OBS.: N3o serdo aceitos pedidos fora dos prazos e/ou sem documentacdo comprobatoria.
Casos excepcionais serdo analisados pela Dire¢do/Coordenagio.

< X-—COMPENSAGCAO DE AUSENCIAS
Ndo ha previsdo de abono de faltas na legislagdo brasileira, mas ha a compensagdo de auséncias por regime
especial de estudos através de exercicios domiciliares, nos seguintes casos:

. Portadores de doengas infecto-contagiosas, fratura exposta, impossibilidade de locomogao;

. Gestantes a partir do 82 més ou a critério médico.
O regime especial de estudos através de exercicios domiciliares deve ser requerido pelo aluno ou seu
representante legal, junto a Secretaria, até 5 (cinco) dias apds o inicio do impedimento. Devera ser anexado ao
requerimento, o atestado médico com o indicativo do diagndstico baseado na Classificagdo Internacional de
Doengas (CID) e o prazo de afastamento (inicio e término) e, no caso de gestante, a data prevista para o parto.
A Secretaria entregara ao coordenador de curso para seguimento ao requerimento.
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<  XI-RECUPERACAO

O aluno com aproveitamento insatisfatério, demonstrado durante o periodo letivo serd submetido a estudos de
recuperagdo continua.

Os estudos de recuperagdo constituir-se-do de atividades, recursos e metodologias diferenciadas e reorientagdo
da aprendizagem.

Os resultados obtidos pelo aluno nos estudos de recuperagdo integrardo as sinteses de aproveitamento do
moddulo/série.

< XIl—- APROVEITAMENTO DE ESTUDOS E AVALIACAO DE COMPETENCIAS

Para fins de prosseguimento de estudos, a pedido do aluno ou do seu responsavel, a escola deverd avaliar as
competéncias adquiridas pelo aluno:

| — Em componentes curriculares ou cursos, concluidos com aproveitamento e devidamente comprovados, na
prépria escola ou em outras escolas;

Il — Em estudos realizados fora do sistema formal de ensino;

IIl — no trabalho ou na experiéncia extraescolar.

A Diregdo designara comissdo de professores destinada a avaliar as competéncias e emitir parecer conclusivo
sobre a dispensa parcial ou total de componentes da série ou mddulo, valendo-se, para tanto, do exame de
documentos, entrevistas, provas escritas ou praticas ou de outros instrumentos de avaliagdo compativeis.

O disposto neste texto, incluido o paragrafo anterior, aplica-se, no que couber a dispensa de componentes
curriculares do Ensino Médio e Ensino Técnico.

O aluno retido em qualquer médulo da educagdo profissional ou série do Ensino Médio podera optar por cursar
apenas os componentes curriculares em que foi retido, ficando dispensado daqueles em que obteve promogéo,
mediante solicitagdo do préprio aluno ou, de seu representante legal, se menor.

As solicitagdes deverdo ser protocoladas na Secretaria impreterivelmente até o 102 dia inicial do periodo letivo
e o aluno devera apresentar os originais dos documentos exigidos, para visto da secretaria.

< Xl - RECONSIDERACAO

O aluno, ou seu responsavel legal, podera recorrer dos resultados de avaliagdo de rendimento, nos termos
previstos pela legislagdo, nos seguintes tramites:

19) Reconsideragdo ao Diretor de Escola da decisdo do “Conselho de Classe”, justificando o motivo
determinante do pedido, “Intermediério” - 05 dias e “Final” - 10 dias apds a Publicagdo dos Resultados;

29) Recurso a Coordenadoria de Ensino Técnico (CETEC) do Centro Paula Souza, 5 (cinco) dias apds a
manifestagdo do diretor;

39) Recurso dirigido ao Conselho Estadual de Educagdo apds a Publicagdo da decisdo da CETEC.

Estando o aluno de recesso ou férias, o pedido podera ser protocolado até 10 (dez) dias do inicio do periodo
letivo subsequente.

<  XIV-TRANCAMENTO DE MATRICULA E REMATRICULA

Admitir-se-a, a critério da Dire¢do e aval do Conselho de Classe, o trancamento de matricula por motivos
relevantes. A matricula poderd ser trancada apenas uma Unica vez por médulo/série;

A matricula e rematricula nos cursos oferecidos na Etec sdo de responsabilidade do aluno ou seu responsavel;
O periodo de rematricula consta no calendario escolar e em avisos nos murais da unidade escolar.
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XV — DIREITOS, DEVERES E REGIME DISCIPLINAR DOS ALUNOS

Sao direitos dos alunos:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)

)
k)

a)
b)

c)
d)
e)
f)
g)

h)

i

k)

Ter acesso e participagdo nas atividades escolares, incluindo as atividades extra-classe, proporcionadas
pela Escola;

Ser informado, no inicio do ciclo, dos objetivos e das competéncias de cada componente curricular;
Receber orientagdo tanto educacional como pedagégica, individualmente ou em grupo;

Ser respeitado e valorizado em sua individualidade, sem comparagdes ou preferéncias;

Ser ouvido em suas reclamagdes e pedidos;

Recorrer dos resultados de avaliagdo do seu rendimento, nos termos previstos pela legislagdo;

Justificar suas faltas as avaliagdes e ter garantida a sua avaliagdo de aprendizagem, de acordo com a
legislagdo;

Recorrer a Diregdo, Coordenagdo Pedagogica, Coordenagdo de Curso e Orientagdo Educacional da Escola
para resolver eventuais dificuldades que encontrar na solugdo de problemas relativos a sua vida escolar
como: aproveitamento, ajustamento a comunidade e cumprimento dos deveres; em hordrios de
atendimento dos respectivos funcionarios e proibido nos horérios de aulas;

Concorrer a representagdo nos érgdos colegiados, nas instituicGes auxiliares e no 6rgdo representativo
dos alunos;

Requerer ou representar ao Diretor sobre assunto de sua vida escolar, na defesa dos seus direitos, nos
casos omissos neste manual;

Ficam asseguradas aos alunos as liberdades de expressdo e de organizagdo no ambito da escola;

Ser respeitado e valorizado em sua individualidade, sem comparagées ou preferéncias.

Sdo deveres dos alunos:

Conhecer, fazer conhecer e cumprir este Regimento e outras normas e regulamentos vigentes na escola;
Comparecer pontual e assiduamente as aulas e atividades escolares programadas, empenhando-se no
éxito de sua execugdo;

Respeitar aos colegas, professores e servidores da escola;

Representar seus pares, no Conselho de Classe, quando convocado pela Dire¢do da Escola;

Cooperar e zelar na conservagdo do patriménio da escola e na manutengdo da higiene e limpeza em
todas as dependéncias;

Indenizar prejuizo causado por danos as instalagdes, ou perda de qualquer material da propriedade da
escola ou colega, quando comprovada sua responsabilidade;

Trajar-se adequadamente em qualquer dependéncia da escola de modo a manter-se o respeito muatuo e
a atender as normas de higiene e seguranga pessoal e coletiva;

Por determinagdo do Conselho de Escola; o uso do uniforme escolar serd facultativo ao aluno, tendo este
que se portar adequadamente dentro da vestimenta permitida pela escola conforme itens vedados ao
aluno; sendo de interesse facultativo o uso da carteirinha escolar para os alunos de todos os periodos.
OBS: A VALIDADE DA CARTEIRINHA E SEMESTRAL (Ensino Técnico) e ANUAL (Ensino Médio e Integral-
ETIM);

Registrar diariamente sua entrada e saida com apresentagdo da carteirinha no portdo de acesso dos
alunos;

Ingressar nas dependéncias da ETEC - o aluno que ndo estiver de posse da carteirinha e/ou fora do
horario normal de entrada, devera apresentar RG para identificacdo, preencher autorizagdo de entrada
junto a portaria, solicitar visto junto a dire¢do/coordenacdo da escola, sendo que ndo poderd haver
reincidéncias maiores que 3 (trés) vezes;

Zelar pelo seu material escolar e objetos pessoais (a escola ndo se responsabiliza por materiais deixados
em suas dependéncias);
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Zelar pelos livros recebidos para uso no ano letivo, conservando-os e devolvendo-os em data marcada
pela escola. Os livros sdo patrimdnio publico, fornecidos pelo FNDE / MEC, e serdo usados por outros
alunos.

E vedado ao aluno:

a)  Ocupar-se durante as atividades escolares, de qualquer atividade alheia as mesmas;

b)  Fumar no recinto da escola, nos termos da legislagdo pertinente;

Cc)  Promover coleta ou subscrigdes ou outro tipo de campanha, sem autorizagdo da Diregdo;

d)  Praticar quaisquer atos de violéncia fisica, psicolégica ou moral contra pessoas;

€) Introduzir, portar, guardar ou fazer uso de substincias entorpecentes ou bebidas alcodlicas, ou
comparecer embriagado, ou estar sob efeito das mesmas no recinto da Escola;

f)  Portar, ter sob sua guarda ou utilizar qualquer material que possa causar riscos a sua salde, a sua
integridade fisica e as de outrem;

g) Retirar-se da Unidade durante o horario escolar, sem autorizagdo;

h)  Saidas antecipadas dos alunos menores, somente com autorizagéo prévia e por escrito em papel timbrado
e oficial da unidade ou a presenca do responsavel. NAO serdo autorizadas em hipétese alguma, saidas
solicitadas por telefone, e-mail, carta, etc;

i)  Apresentar posturas que comprometam o trabalho escolar;

j)  Assistir as aulas de laboratdrio sem os devidos equipamentos de proteg&o individual adequados;

k)  Permanecer na escola, sem propdsito pedagdgico definido, fora do seu horério de aulas; exceto em casos
com autorizagdo dos pais e da Diregdo em documento préprio, bem como em ambientes pré-definidos,:
Biblioteca e refeitdrio

1) Efetuar modificagdes na camiseta escolar, caso tenha a mesma;

m) Fazer uso de telefone celular, e/ou aparelhos sonoros durante o decorrer das aulas;

n) Praticar qualquer tipo de jogo de azar;

0) Posturas inadequadas ao senso comum;

p)  Andar de skate, patins e bicicleta no recinto escolar e em suas dependéncias;

q) Trazer menores/criangas para assistir as aulas, trabalhos e outros; exceto em eventos abertos a
comunidade;

r)  Solicitar alimentos ou refrigerantes, via delivery, no horario de aula, para entrega na escola;

s)  Vender ou comercializar alimentos, bebidas e outros produtos, exceto, em casos autorizados pela Diregdo;

t) Fazer uso inadequado de atividades esportivas, como quadra, pebolim, ping-pong, durante aulas, janelas
curriculares, auséncia de professores e avaliagdes.

u)  Utilizar aparelhos sonoros, sem fins pedagdgicos, em ambiente escolar.

v) Desabonar a imagem dos membros da comunidade escolar e da instituigdo de qualquer modo e/ou
circunstancia;

w) Captar sons ou imagens, designadamente, de atividades letivas e n3o letivas, sem autorizagdo prévia dos
professores ou dos responsdveis pela direcdo da escola, bem como, quando for o caso, de qualquer
membro da comunidade escolar ou educativa cuja imagem possa, ainda que involuntariamente, ficar
registrada;

X)  Difundir, na escola ou fora dela, nomeadamente, via Internet ou através de outros meios de comunicagdo,
sons ou imagens captadas nos momentos letivos e ndo letivos, sem autorizagdo do diretor da escola.

Penalidades:

A inobservancia das normas disciplinares fixadas nos termos do Regimento Comum das Escolas Técnicas
Estaduais do CPS, sujeita o aluno as penas de adverténcia, de repreensdo por escrito, de suspensdo e de
transferéncia compulsoéria pelo Diretor de Etec.
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E assegurado ao aluno, direito de ampla defesa.
Toda medida disciplinar aplicada serd comunicada aos pais ou responsaveis, quando o aluno for menor de 18
anos.
Se a infragdo tipificar delito penal, o Diretor comunicara:
a) Ao Conselho Tutelar do Menor local, se o aluno for menor de 18 (dezoito) anos ou;
b) A autoridade policial do Municipio, se o aluno for maior de 18 (dezoito) anos.

% XVI-DIREITOS E DEVERES DOS PAIS OU RESPONSAVEIS

DIREITOS:

a) Serem informados sobre a proposta pedagdgica da escola;

b) Serem informados sobre a frequéncia e rendimento dos alunos, incluindo as propostas de recuperagdo
qguando o aluno apresentar rendimento insatisfatorio;

c) Concorrerem a cargos e participarem das instituicbes auxiliares;

d) Recorrerem dos resultados de avaliagdo do rendimento do aluno, conforme a legislagdo;

e) Solicitarem reclassificagdo/reconsideracio de seu filho.

DEVERES:

a) Comparecerem as reunides programadas pela escola, para informacdo sobre a proposta pedagdgica;

b) Responsabilizarem-se por danos ao patriménio publico e privado, causados pelo aluno menor de idade,
pelo qual sdo responsaveis;

c) Colaborarem no desenvolvimento das atividades de recuperagdo propostas pelo professor;

d) Acompanharem, durante o periodo letivo, a freqiiéncia e rendimento do aluno pelo qual sdo responséveis;
e) Atenderem as convocagdes da Diregdo da Escola.

«*  XVII — CONSELHO DE ESCOLA

E o 6rgdo deliberativo que possui as atribuigdes de deliberar sobre as propostas, diretrizes, planos e metas da
Escola.

E composto por representantes da comunidade escolar e da extraescolar sendo regulamentado pelo Artigo 10
do Regimento Comum das ETECS do CEETEPS.

Os representantes sdo escolhidos ou indicados para um mandato de 1 ano, sendo permitidas recondugdes.
Todas as atividades ndo constantes no planejamento escolar ficam sujeitas a aprovagdo do Conselho de Escola.

< XVIIl - CONSELHO DE CLASSE

Orgdo constituido pelo Diretor, coordenador pedagdgico, de curso, diretor de servicos académicos e
professores da classe, que tem por finalidade propor medidas de natureza didatico-pedagdgica, disciplinar e
decidir sobre a retengdo e aprovagdo dos alunos da classe.

& XIX- INSTITUIC@ES AUXILIARES

As instituicdes auxiliares terdo como objetivo colaborar no aprimoramento do processo educacional, na
assisténcia ao escolar e na integragdo familia-escola-comunidade e serdo regidas por regimentos préprios,
elaborados nos termos da legislagdo em vigor.

Sdo de funcionamento obrigatério na UE: a Associagdo de Pais e Mestres e a Comissao Interna de Prevencgdo de
Acidentes, quando exigida por lei.

A Associagdo de Pais e Mestres terd seus objetivos voltados a integragdo comunitdria e a assisténcia ao aluno,
visando a maior participagdo dos pais no processo educativo.

A Comissdo Interna de Prevengdo de Acidentes- CIPA terd por finalidade cuidar da prevengdo de acidentes e
seguranca e higiene do trabalho no dmbito da escola.
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< XX-—ESTAGIO CURRICULAR

O estagio é um procedimento didatico-pedagdgico, que tem por objetivo complementar o ensino ministrado ao
aluno, proporcionando-lhe iniciagdo e integragdo no mercado de trabalho, mediante treinamento pratico,
aperfeigoamento técnico-cientifico-cultural e relacionamento profissional.

Todo aluno regularmente matriculado na escola tem o direito a realizar estagio.

Para maiores informacdes, consultar o manual do estagidrio (disponivel no site da escola) e informar-se sobre o
horério de atendimento do professor supervisor de estdgio.

%  XXI-EDUCAGAO FiSICA

A disciplina Educacdo Fisica é obrigatdria para os alunos do Ensino Médio e Ensino Médio Integrado - ETIM.
Para fins de dispensa das aulas, o aluno ou seu responsdvel deverd requerer o beneficio, junto a Secretaria,
comprovando o motivo, através de documentacgdo legal (atestado médico, ou Carteira Profissional).

Para as aulas de EDUCACAO FiSICA:
E obrigatdrio o uso de roupas apropriadas para praticas esportivas (camiseta, bermuda, ou agasalho esportivo
em tecido adequado e ténis).

Uso da quadra de esportes:

Sem a presenga do professor responsavel, os alunos sé poderdo usar a quadra nos hordrios em que ndo
estiverem em aula e previamente combinados com a coordenagdo do préprio curso.

Para o uso da quadra nestes horarios, o aluno ou alunos deverdo preencher o formuldrio “Autorizagdo para uso
da quadra”, retirar e entregar na coordenagdo pedagdgica para autorizagdo da Diregdo; com antecedéncia de
trés dias Uteis;

Devera sempre ter um aluno responsavel pelo uso e/ou quaisquer acidentes ou danos ao patrimonio, que
ocorrerem durante o uso da quadra.

< XXIl— LABORATORIOS

Para as atividades praticas em laboratérios, o aluno deve seguir as regras estabelecidas especificas a cada
curso, inclusive, com roupas adequadas (avental, calgados fechados, touca, luvas, etc). O docente responsavel
orienta o estudante durante as aulas.

< XXIIl - BIBLIOTECA

REGULAMENTO DA BIBLIOTECA

A Biblioteca tem por finalidade oferecer acesso a informagdo e a cultura ao corpo decente, discente e
administrativo da Unidade, bem como a comunidade externa, observadas as exigéncias do Regulamento de
Funcionamento da Biblioteca ( PORTARIA CEETEPS-GDS N2 499, de 21/11/2013).

Os servigos da biblioteca serdo disponibilizados aos alunos mediante a apresentagdo da Carteira Escolar.

O uso da Biblioteca com ambiente de sala devera ser comunicado previamente ao bibliotecario.

EMPRESTIMO
Material circulante

e 2 (dois) volumes por usuario.

e  Livros didaticos prazo de 2 (dois) dias para aluno e 7 (sete) dias para professor.
e Livros paradidaticos prazo de 15 (sete) dias.

e O empréstimo podera ser renovado por duas vezes consecutivas.
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Material ndo circulante
e Dicionarios, enciclopédias, revistas, jornais, apostilas, catalogos técnicos e todos exemplares dos livros mais
solicitados (identificados com uma etiqueta vermelha na capa) sdo utilizados na biblioteca.

SALA DE AULA: O material para atividades em sala de aula deve ser solicitado pelo professor previamente ao
responsavel pela Biblioteca.

Entrega de materiais da Biblioteca

A responsabilidade pela obra bibliografica emprestada é exclusiva do usudrio, devendo este, devolvé-la no dia
determinado, ficando sujeito pelo ndo cumprimento do prazo fixado, a suspensdo dos servigos oferecidos pela
biblioteca.

v' PATRIMONIO
O usudrio é responsavel pela conservagdo do patrimonio da biblioteca.
O manejo de todo material disponivel deve ser feito com cuidado, com as maos limpas e secas. Ndo comer ou
beber sobre os livros e revistas, muito menos recorta-los, rasga-los ou fazer anotagdes neles. Usar marcadores
de livros sempre que necessario.
Em caso de dano proposital de qualquer material emprestado, material ndo circulante, mdveis ou
equipamentos, o usudrio fica obrigado a indenizar a biblioteca repondo o material danificado.

XXIV - HORARIO DAS AULAS
O horario das aulas deve ser rigorosamente cumprido pelos alunos e professores.
Por determinagdo do Conselho de Escola hd tolerancia de 10 minutos somente na 12 aula de cada periodo
letivo.
0 aluno NAO podera entrar atrasado na 22 aula do periodo; também, NAO poderd ingressar na escola apds a 22
aula do periodo, exceto em casos justificados e autorizados pela Dire¢do/Coordenagdo.
Alunos que tenham um motivo justificado e necessitem sair antes do horario estabelecido devem entregar a
coordenacio a ficha de “SAIDA ANTECIPADA”* preenchida e assinada pelos responsaveis para que sua saida
seja autorizada.
* A ficha de saida antecipada pode ser retirada previamente na secretaria ou com os coordenadores de curso
ou pelo NSA GESTAO ESCOLAR em downloads.

Matutino:

7h as 12h20 — Técnicos em Seguranga do Trabalho e Automagéo Industrial Integrados ao Ensino Médio

7h as 12h20 e das 13h10 as 14h50 — Técnicos em Eletrotécnica e Logisticas Integrados ao Ensino Médio
(periodo integral)

Vespertino:
13h10 as 18h25 Técnico em Desenvolvimento de Sistemas Integrado ao Ensino Médio
Cursos Técnicos das 13h35 as 18h (administragdo)

Noturno:
Cursos Técnicos das 18h50 as 22h50
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0 fechamento e abertura dos portoes de acesso dos alunos serdo:

Periodo Matutino (Integral) — Etim’s de Logistica e Eletrotécnica: 7h10 para fechamento e 14h50 para
abertura;

Periodo Matutino — MTEC’s de Automacgdo Industrial e Seguranga do Trabalho: 7h10 para fechamento e
12h20 para abertura;

Periodo Vespertino — MTEC’s de Desenvolvimento de sistemas - 13h20 para fechamento e 18h25 para
abertura;

Periodo Vespertino — Curso Técnico em Administrag¢do - 13h45 para fechamento e 18h para abertura;
Periodo Noturno — 19h para fechamento e 22h40 para abertura.

XXV - CONSIDERACOES FINAIS
A escola ndo se responsabiliza pela pratica esportiva nas quadras sem acompanhamento do professor de

Educagdo Fisica.

Ao assinar a Ficha de Matricula o aluno e/ou seu representante legal declaram estar cientes e de acordo com
o disposto neste manual.

REGRAS DE BOA CONVIVENCIA

a) Seja alegre e comunicativo. Um “bom dia”, um “obrigado” e um “ald” custam pouco e rendem muito;

b) Seja simples e modesto. Se vocé possui qualidades “notaveis”, cedo ou tarde os outros notarao isso,
como também descobrirdo suas imperfeigSes;

c) N&o economize sorrisos: de todas as moedas circulantes no comércio da vida, o sorriso é a que compra
a maior porgdo de alegria pelo menor prego;

d) E por falar nisso, ndo compre brigas, pois elas sempre saem caro;

e) Interesse-se pelos outros. SO assim os outros Ihe achardo interessante também;

f) Seja um bom conversador deixando que os outros falem mais;

g) Seja otimista. Quem vé tudo na existéncia pelo lado sombrio do derrotismo raramente cruza com
amigos na rua, pois a maioria deles dobra a esquina para escapar do encontro;

h) Faga aos outros, em lugar de criticas, quantos elogios puder fazer honestamente. As pessoas de um
modo geral adoram ouvi-los e quando os recusam talvez no fundo esperem ser elogiados por isso;

i) Com os inimigos declarados ou gratuitos, mantenha a sobriedade do cavalheirismo. Ndo fale mal por

trads nem perca uma oportunidade de reconciliagdo dando o primeiro passo, pois nada Ihe garante que
no dia seguinte um deles ndo seja a Unica pessoa capaz de “salvar sua vida”;

j) Compreenda que as pessoas que pensam diferentes estdo sinceramente convencidas de que o errado
é vocé, ou seja, respeite as opinides alheias, mesmo que sejam opostas as suas.

* NOSSA ESCOLA CONTA COM MONITORAMENTO POR SISTEMA DE CAMERAS DE ViDEO;

* NAO COLAR ADESIVOS, FIGURINHAS OU QUALQUER OUTRA TIPO DE MATERIAL NOS ARMARIOS E NA
CARTEIRINHA ESCOLAR;

* NAO ESCREVER, PIXAR OU VANDALIZAR QUAISQUER AMBIENTES OU PATRIMONIOS DA ESCOLA.
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Cod. Inst.: 228 Unidade: Etec Jaragua Cidade: Sao Paulo e
Cursos
Administragao Automagéo Industrial - Mtec Desenvolvimento de Sistemas - Mtec Eletrotécnica
Eletrotécnica - Mtec - Pl Logistica Logistica - Mtec - PI Manutencéo e Suporte em Informatica
Seguranca do Trabalho - Mtec
DOM | SEG | TER | QUA | QuI | SEX [ SAB | DIAS |01 - Feriado Nacional (Confraternizagao Universal)
@ 4 o 02 a 31 - Férias
g 15 - Matriculas Iniciais
o| 5 : . 0
21 12 2|1 o
] 0
Z| 10 0
4
26 i L 0
DOM | SEG | TER | QUA | QUI | SEX | SAB | DIAS |03 - Inicio das Atividades Escolares 1° Semestre 05 - Inicio de
"5’ 0 03 a 04 - Reunido de Planejamento 05 - Inicio Entrega do PTD (Semestral)
o 03 a 04 - Reuniao Didatico-Pedagégica 11 - Reunido da Dire¢ao com Equipe Pedagégico-
20 2 4 5 6 7 8 3 - Inicio das Aulas 1° Semestre Administrativo .
o PL - Inicio das para eleigao do Grémio ig’-“f:“es‘i:‘;?s :8 Diregao com Equipe Pedagogico-
€ 9 |10 AL f12]13] 14 5 |05a 18 - Solicitagao de Aproveitamentos (Anual) 2
u 05 - Inicio Entrega do 1° PTD (Anual)
g 16 17 18 19 20 21 5
w
w 25
23 24 OR 26 27 28 5
DOM | SEG | TER | QUA 03 - Suspensao de Atividades 18 - Fim de
04 - Feriado Nacional (Carnaval) 18 - Reunido de Curso
g 05 - Reunido Didatico-Pedagégica (apos as 12h (quarta- [21 - Término das inscrigbes para Elei¢do do Grémio
a 2 feira de cinzas)) 24 - Inicio da Campanha das Chapas do Grémio
© RP 07 - Fim Entrega do 1° PTD (Anual) Estudantil
% 9 10 11 12 07 - Fim Entrega do PTD (Semestral) 25 - Reunido da Diregao com Equipe Pedagogico-
9. OR | OR 11 - Reunido da Diregao com Equipe Pedagogico- Administrativo
| 16 | 17 | B2 | 19 Administrativo 26 - Assembleia Geral Ordinaria da Associagao de Pais
S Ok 12 - Reunido do Conselho de Escola e Mestres
23 24 25 26
OR OR
30 31
DOM | SEG | TER | QUA 02 - Reunido da Diregao com Representante Discente |15 a 17 - Conselho de Classe Intermediario (Semestral)
1 2 04 - Témino da Campanha das Chapas do Grémio 18 - Feriado Nacional (Paixao de Cristo)
OR Estudantil 21 - Feriado Nacional (Tiradentes)
2[le | 7|2 ° 07 a 11 - Entrega dos Resultados Intermediarios 1° 22 a 28 - Periodo de Solicitagao de Reconsideragoes
a OR Bimestre (Anual) Intermediarias (Semestral)
| 13 | 14 [ 15 | 18 o7 a 11~ Enlrega dos 12 22- DI gao de do 1° Bimestre (Anual)
A CCL | ccL mestra al) 22 - Divulgagao de Resultados do 1° Bimestre
= 22 07 a 08 - Eleicao do Grémio Estudantil (Semestral)
| 20 o= | 2
@ | 08 - Reunido da Diregdo com Equipe Pedagégico- 22 - Reunido da Diregéo com Equipe Pedagégico-
< 27 28 29 30 Administrativo \Administrativo
14 - Encerramento do 1° Bimestre (Anual) 22 a 28 - Perfodo de Solicitagao de Reconsideragdes
14 - Encerramento do 1° Bimestre ias (Anual)
15 a 17 - Conselho de Classe (Anual)
DOM | SEG | TER | QUA 1 - Feriado Nacional (Dia do Trabalho) 13 - Reunido de Curso
02 - Suspensao de Atividades 17 - Sabado Letivo referente ao dia 02/05 (sexta-feira)
@ 06 - Reuniao da Diregao com Equipe Pedagégico- 20 - Reunido da Diregao com Equipe Pedagégico-
g 4 5 6 7 Administrativo |Administrativo
= OR 12 a 16 - Semana Paulo Freire 27 - Reunido da Dire¢@o com Servidor-Administrativo
. 13
° 11 12 OR 14
HEEIEAE
27
25 | 26 | 27 | 28
DOM | SEG | TER | QuA 03 - Reunido da Diregdo com Equipe Pedagégico- 26 - Inicio Entrega dos Resultados Intermediarios 2°
» 3 Administrativo Bimestre (Anual)
<| 1 2 |or | 4 17 - Reunido da Diregdo com Equipe Pedagégico- 30 - Inicio de
a Administrativo
L 9 10 | 1 19 - Feriado Nacional (Corpus Christi)
o Rl 16 | 17 | 15 20 - Suspenséo de Atividades
£ OR 24 - Reuniao do Conselho de Escola
=] 24
s 22 23 OR 25
29 30
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01 - Reunido da Diregao com Equipe
|Administrativo

02 - Fim Entrega dos Resultados Intermediarios 2°
Bimestre (Anual)

02 a 04 - Entrega dos Resultados Finais 2° Bimestre
(Semestral)

08 - Di cédo de do 2° Bimestre
(Semestral)

09 - Feriado Nacional (Revolugao Constitucionalista)
09 a 23 - Recesso Escolar

15 a 17 - Matriculas Iniciais

24 - Inicio das Atividades Escolares 2° Semestre

2] 04 - Fim das Aulas 1° Semestre A :
g 04 - Fim Renovagao de Matricula (Semestral) [24:a 25 Heunklio de Flanejamento.
24 a 25 - Reunido Didatico-Pedagogica
© 04 - Conselho de Classe Intermediario (Anual) 98 - Inicio aulas 2° Semestre
g 07 a 11 -_Ps_grlo?:"%ea I?ollonat;ao de Reconsideragbes 28 - Inicio Entrega do 2° PTD Anual)
3 07 - Conselho de Classe Final (Semestral) inic de
g 07 - Divulgagao de Resultados do 2° Bimestre (Anual) |28 - Inicio Entrega do PTD (Semestral)
08 - Atribuigao de Aulas 29 - Reuniao da Diregao com Equipe Pedagégico-
" Administrativo
08 a 17 - Periodo de Solicitagao de Reclassificagbes
Final (Semestral)
08 a 17 - Periodo de Solicitagao de Reconsideragdes
Final (Semestral) (Prazo de solicitagdo de Recurso: 10
dias apos o resultado do pedido de
DOM | SEG | TER | QUA | QuUI 08 - Fim de Ap 26 - Reuniao da Diregao com Equipe Pedagoégico-
12 - Reunido da Diregao com Equipe Pedagégico- Administrativo
g |Administrativo 27 - Reunido de Curso
E 3 4 5 6 7 g(:v‘ Assemblela Geral Ordinaria da Associagdo de Pais
2 10 1 12 13 14 22 - Flm Enlrega do 2° PTD (Anual)
=3 OR 22 - Fim Entrega do PTD (Semestral)
173 20
8 17 18 19 OR 21
< 26 27
24 25 OR OR 28
31
DOM | SEG | TER | QUA | QuI | SEX | SAB | DIAS |09 - Reunido da Diregao com Equipe Pedagdgico- 23 - Reuniao da Diregao com Equipe Pedagégico-
|Administrativo Administrativo
1 2 3 4 5 5 |17 - Reuniao do Conselho de Escola 24 - Reuniao da Diregao com Representante Discente
9 23 a 29 - Entrega dos ios 3° 130 - do 3° Bimestre (Anual)
7 8 OR 10 1" 12 5 [Bimestre (Anual)

23 a 29 - Entrega dos Resultados intermediarios 1°
[Bimestre (Semestral)

30 - Encerramento do 1° Bimestre (Semestral)

OUTUBRO - 21 DIAS I SETEMBRO - 22 DIAS

01 203 - Conselho de Classe Intermediario (Anual)

07 - Reunido da Diregao com Equipe Pedagégico-

01 a 03 - Conselho de Classe

06 a 10 - Periodo de Solicitagao de Reconsideragdes
Intermediarias (Anual)
06 - Divulgagao de Resultados do 3° Bimestre (Anual)

14 - Reuniao de Curso
15 - Feriado Nacional (Dia do Professor)
21 - Reunido da Direcdo com Equipe Pedagégico-

06 a 10 - Periodo de

Intermediarias (Semestral)

06 - Divulgagao de Resultados do 1° Bimestre
(Semestral)

27 - de (Dia do
Publico)
29 a 31 - Semana Estadual de Educagdo Midiatica

04 - Reunigo da Diregao com Equipe Pedagdgico-

18 - Reunido da Diregao com Equipe Pedagégico-

DEZEMBRO - 13 DIAS

2]
< 0 |08 - Sabado Letivo referente ao dia 21/11 (sexta-feira) |20 - Feriado Nacional (Dia Nacional da Consciéncia
H SRR |08 - Dia da Escola-Famila Negra)
v OR 11 - Reuniao do Conselho de Escola 21 - Suspensao de Atividades -
ele 10 S:‘ 12 | 13| 14 5 |15 - Feriado Nacional (Proclamagao da Republica) 25 - Reuniao da Diregao com Servidor-Administrativo
-
= 18 0
g 16 17 OR 19 3
23 |24 [ 25| 26| 27| 28 5

30 [')

DOM | SEG | TER | QUA | QUI | SEX 02 - Reuniao da Diregéo com Equipe Pedagégico- 19 - Atribuigao de Aulas

|Administrativo
11 a 17 - Renovagdo de Matricula (Anual)
11 a 17 - Renovagao de Matricula (Semestral)

15 a 17 - Entrega dos Resultados Finais 4° Bimestre
(Anual)

15 a 17 - Entrega dos Resultados Finais 2° Bimestre
(Semestral)

16 - Reunido da Diregao com Equipe Pedagégico-
|Administrativo

17 - Fim das Aulas 2° Semestre
18 - Conselho de Classe Final (Anual)
18 - Conselho de Classe Final

19 a 29 - Periodo de Solicitago de Reclassificagdes
Final (Anual)

19 a 29 - Perfodo de Solicitagdo de Reclassificagdes
Final (Semestral)

19 a 29 - Perlodo de Solicitagdo de Reconsideragdes
Final (Anual) (Prazo de solicitagao de Recurso: 10 dias
lapos o resuiltado do pedido de reconsideragao)

19 a 29 - Perlodo de Solicitagdo de Reconsideragdes
Final (Semestral) (Prazo de solicitagao de Recurso: 10
dias apos o resultado do pedido de reconsideragao)
19 - Divulgagao de Resultados do 4° Bimestre (Anual)
19 - Divulgagao de Resultados do 2° Bimestre

22 a 31 - Recesso Escolar

25 - Feriado Nacional (Natal)

Atribuicao de Aulas

Dia nao Letivo
_ Reunido Pedagégica - Letivo _ Conselho de Classe - Letivo “

Outras Reunides - N4o Letivo

Dia Letivo

RP Reunido Pedagégica - Nao Letivo

Reunido de Planejamento
Conselho de Classe - Ndo Letivo
Outras Reunides - Letivo

CCNL

Anual

1° Semestre

2° Semestre

Dias Letivos l

200

100

100

Siao Paulo, 02 de dezembro de 2024.

Carimbo e assinatura do Superintendente

Homologado em 05 de dezembro de 2024.

Milena Duarte Mostaco

pervi
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