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RESUMO

Este documento tem como finalidade apresentar a padronizacdo do cdodigo
identificador e da nomenclatura das unidades de ensino, classes descentralizadas e
extensbes. Essa padronizagdo busca promover uma administracdo mais eficiente dos
dados, criando condicbes favoraveis para o uso efetivo da informag¢éo como patriménio da

organizacao.

O trabalho resultante desta padronizacdo foi realizado com orientacéo
especialmente das areas Divisao de Informéatica (DI), Unidade de Ensino Médio e Técnico
(CETEC), Coordenadoria do Ensino Superior e de Graduacdo (CESU) e Unidade de
Formacgdo Inicial e Educacdo Continuada (UFIEC). Além disso, contou-se com a

colaboracédo das coordenadorias do Centro Paula Souza.

Esta iniciativa ndo apenas busca uniformizar os identificadores e nomenclaturas,
mas também visa facilitar a integracdo e o acesso aos dados, otimizando processos

administrativos e promovendo uma gestdo mais eficaz do sistema educacional.

Palavras-chave: Codigo da Unidade; Classes Descentralizadas; Denominacéo;

Extensodes.
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1. PROCESSO DE CRIACAO DAS UNIDADES DE ENSINO

A adesao efetiva das diversas areas envolvidas no processo, € essencial para o
sucesso dessa implementacdo, pois além de prevenir possiveis inconsisténcias ou erros,
ird desempenhar um papel fundamental na otimizacdo das rotinas especificas de cada area

envolvida nos processos académicos, contribuindo para a eficicia operacional.

A padronizacdo do processo assegura que todas as unidades sigam um conjunto

comum de procedimentos, garantindo consisténcia e uniformidade.

No mapeamento do processo de criacdo das unidades de ensino, classes
descentralizadas e extensdes, foram identificados subprocessos, onde as caracteristicas

principais de cada um, estédo esclarecidas logo abaixo:

11 CRIACAO DAS UNIDADES DE ENSINO (ETEC FATEC)

O processo de criacao das unidades de ensino, possui dois momentos distintos.

Os pontos principais que qualificam o subprocesso foram identificados da seguinte

maneira:

1.1.1. Fase 1 - Estudo de viabilidade

e Tem inicio a partir da etapa do estudo de viabilidade do prédio, realizado pela
Unidade de Infraestrutura (UIE);

e Apdés cumpridas todas as etapas do estudo de viabilidade e a aprovacdao do

prédio, séo iniciados os processos para o funcionamento da unidade de ensino.
¢ A UIE mudara o status de “em analise” para “futura”.

1.1.2. Fase 2 - Criagéo do CNPJ

e A partir da mudanga de status descrito na fase 1, a Unidade de Gestao
Administrativa e Financeira (UGAF), inicia o processo do CNPJ, na Receita
Federal.

e ApOs a criagdo do CNPJ a contabilidade comunica exclusivamente aos
interessados e o e-mail da unidade podera ser criado.

e Nomeacao do Diretor da nova unidade: a Assessoria Técnica do GDS comunica
exclusivamente aos interessados, para a continuidade dos tramites
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1.2 CRIACAO DE EXTENSAO

e Teminicio com a abertura de um processo de convénio (classes descentralizadas

e extensoes) pela Area de Gestéo de Parcerias e Convénios (AGPC);
e Nao ha necessidade de criacdo de CNPJ.

1.3  CRIACAO E/OU ALTERACAO DE DENOMINACAO DE ETEC E FATEC

A denominacéao das unidades de ensino do Centro Paula Souza, é feita a partir da
etapa de aprovacao do estudo de viabilidade realizado pela Unidade de Infraestrutura (UIE),
ou seja, quando havera o inicio das atividades na Unidade Sede.

O nome de uma Unidade de Ensino podera acontecer em dois momentos:

e A partir do Decreto de Criacdo, para que possa ser iniciado o processo de

solicitacdo do CNPJ junto a Receita Federal.

e Com o Decreto de Denominacdo, quando houver a mudanca do nome da

unidade.

O processo de denominacéo é realizado pela Unidade de Gestdo Administrativa e
Financeira (UGAF), e validado pelo Centro de Gestdao Documental (CGD), com o objetivo

de garantir que a nomenclatura, obedeca determinados padrées.

2. COMUNICACAO SOBRE O PROCESSO DE CRIACAO DAS UNIDADES

A comunicacdo eficiente, garantirA que todas as partes estejam cientes dos

procedimentos, requisitos e responsabilidades.

Com o objetivo de unificar a comunica¢ao sobre o processo de criacao das unidades,
enquanto ainda o CNPJ nédo foi criado na Receita Federal, a Assessoria Técnica do
Gabinete da Superintendéncia encaminhara um comunicado para as areas envolvidas,
destacando a necessidade de realizar 0s processos essenciais para o0 inicio do

funcionamento das unidades.

Esse tipo de comunicacédo é fundamental para alinhar as equipes e garantir que
todos estejam cientes dos processos a serem seguidos, na criacdo de uma unidade de

ensino, classe descentralizada e extensao.
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Nessa fase serdo atribuidos coédigos provisérios as unidades, classes

descentralizadas e extensoes.

3. RESPONSAVEIS PELA CRIACAO DOS CODIGOS

A atribuicdo dos cddigos definitivos e/ou provisérios devera ser realizada pelos

seguintes departamentos de acordo com o programa a ser criado:

3.1SEDES FATEC E ETEC:

3.1.1 Etapal- Mudancga de status
A atribuicdo da mudanca de status do estudo de viabilidade, ou seja, quando houver
a concluséo e a aprovacao do processo e consequentemente a definicdo do prédio da nova

unidade, devera ser feita pela Unidade de Infraestrutura (UIE);

3.1.2 Etapa 2 - Criacado do codigo provisorio

A partir da mudanca de status descrito no item (3.1.1) devera ser realizada a criacdo
do codigo provisério, que podera ser definido de forma automética, a partir de um script,
obedecendo o padrdo do codigo institucional, a ser executado na interface especifica para

a geracdo de uma nova unidade.

3.1.3 Etapa 3 - Mudanca do cédigo provisorio para definitivo
A mudanca para o cédigo definitivo devera ser realizada pela Unidade de Gestao

Administrativa e Financeira (UGAF).

3.2CLASSES DESCENTRALIZADAS:

Area de Gestao de Parcerias e Convénios (AGPC)

3.3PROGRAMAS ESPECIFICOS (INTERCOMPLEMENTAR):

Grupo de Supervisédo Escolar (GSE)
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4. CODIGO DEFINITIVO

Os sistemas corporativos ndo deverdo atribuir cédigos as unidades que né&o

possuem o CNPJ, para isso serd viabilizada a adocao de codigos provisérios (conforme

item 3.1.2).

5. PADRAO DO CODIGO IDENTIFICADOR DAS UNIDADES DE ENSINO

5.1APRESENTANDO O CODIGO INSTITUCIONAL

Local CNPJ Separador Atendi t Extenso |
SouMouEouUouNN
AouEouF 0 0 0 0 ouF ouT ouP ou O 0 0 0 0
T 0 3 3 z & T B 9 10 1

Um caracter texto para
identificar local

Quatro caracteres numeéricos gue
serfo representados pelos quatro
altimos digitos do CINPJ

Separador
identificado

pelo ponto

Umm caracter texto para
identificar o tipo de
atendimento firmado

Trés caracteres numéricos e
Unicos para identificar as

classes descentralizadas
conforme atendimento
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5.2CODIGO INSTITUCIONAL

Cddigo unico, ndo primario, gerado para cada unidade escolar a partir dos seguintes

dados:
Dado Descricao Criagcéo Encerramento | Observacao
A = Administracao Somente para
Unidade Central extensoes:
Caractere Unico
Posse E = Etec
F = Fatec Quando uma
Serdulizadoo | DEPARTAMENTO: | Bxtensdose
sufixo do CNPJ, ou UGAF .
. Sede, devera ser
seja, 0s qualro atribuido um novo | Quatro caracteres
digitos apds a barra -
CNPJ “/”g P codigo, sendo numéricos
' gue o anterior
XX XXX.XXX/0000- devera ser
XX armazenado em
Separador Automatico historico (ex.: Caractere Unico
E0008.M0002
S = Sede mudar para
M = Convénio com E320.S000).
Municipio
E = Convénio com o
Estado
Atendimento | N = Ndcleo DEPARTAMENTOS:
nvéni .
(();xf;nséeo)o F = Fatec como AGPC: Caractere Gnico
frmado extenséo de Etec Cetec-GSE:
T = Terceiro Setor
P = Privado
O = Outro
U = Ufiec/carreta
X = Provisoério
e Quatro
caracteres
numeéricos e
sequenciais,
para extensao.
Extensdes e Paraas
guantificadas 0000 Automatico para as extensdes de
conforme o extensbes Etecs os quatro

atendimento

caracteres
numeéricos séo
sequenciais,
para cada
extensdo (0001,
0002 etc.).
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e Para as Fatecs,
0s quatro
caracteres serao
preenchidos
com o namero
da Fatec, que
estd como uma
extensdo em
uma Etec.

e E possivel, que
uma mesma
unidade seja
extensdo de
duas sedes
distintas. Nesse
caso, ela tera
dois codigos
registrados para
cada sede (ex.:
E0040.M0003 e
E0070.M0002).
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5.30 CODIGO PROVISORIO

Cadigo unico, ndo primario, gerado para cada unidade escolar a partir dos seguintes

dados:

Tipo

Descricao

Criacéao

Encerramento

Futura Fatec
(F9999.X0001)

A futura Fatec seguird o
padrdo do Novo Cddigo
Institucional, com a Unidade
Posse “F”; o CNPJ, porém,
sera substituido por “9999”;
o Atendimento serd o
caractere “X”, seguido pelo
sequencial numérico de
quatro caracteres.

Quando uma Fatec
proviséria for
temporariamente
administrada por outra
Fatec, durante sua criacao,
podera receber o codigo de
unidade posse da Fatec
responsavel (ex.:
F0002.X0001).

Fatecs provisorias ja
existentes podem ser
importadas com os
caracteres sequenciais
carregando o Cédigo SIGA,
ou seja, as Fatecs
provisérias poder&o
incorporar o codigo
provisario proposto,
carregando um campo a
mais na tabela corporativa,
gue seria o codigo ja
existente, do SIGA, para
manter a integracao
existente.

DEPARTAMENTOS:

e UIE: o codigo
provisoério;

e UGAF:.0
cédigo
definitivo.

Devera ser atribuido um
novo cddigo, sendo que o
anterior devera ser
armazenado em histérico
(ex.: F9999.X0001 mudar
para F310.S000).

Futura Etec
(E9999.X0001)

A futura Etec é concebida
como Extenséo, entdo esta
ja possui um cédigo
institucional.

Caso ocorra a criacdo de
um projeto diretamente de
Etec, sem ser Extenséo,
devera o padréo do Novo
Cadigo Institucional, com a
Unidade Posse “E”; o
CNPJ, porém, sera
substituido por “9999”; o
Atendimento sera o

DEPARTAMENTOS:

e UIE: o codigo
provisério;

e UGAF:0
cédigo
definitivo.

Quando uma Extenséao
virar Sede, devera ser
atribuido um novo cédigo,
sendo que o anterior
devera ser armazenado
em histérico (ex.:
E0008.M0002 mudar para
E320.S000).
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caractere “X”, seguido pelo
sequencial numérico de
quatro caracteres.

Futura
Extensao
(E0008.X0001)

A futura Extenséo de Etec
seguira os moldes do Novo
Cadigo Institucional, com a
Unidade Posse “E”; o
Atendimento sera o CNPJ
da Etec para a qual a
extensdo estara vinculada
(caso ainda néo esteja
prevista nenhuma Etec
vinculada, substituir por
“9999”); o Atendimento sera
o caractere “X”, seguido
pelo sequencial numérico
de quatro caracteres.

DEPARTAMENTOS:

AGPC ou
CETEC-GSE

Quando uma Extenséo
proviséria virar Extensao
real, devera ser atribuido
um novo codigo, sendo
gue o anterior devera ser
armazenado em histérico
(ex.: E9999.X0005 mudar
para E0015.M0004).

Futura Carreta/
UFIEC
(A0001.X0004)

A futura Carreta da UFIEC
seguira os moldes do Novo
Cddigo Institucional, com a
Unidade Posse “A”; o
Atendimento serd o CNPJ
da Administragéo Central
(0001); o Atendimento sera
o caractere “X”, seguido
pelo sequencial numérico
de quatro caracteres.

DEPARTAMENTO:
UFIEC

Quando uma carreta virar
oficial, devera ser
atribuido um novo cédigo,
sendo que o anterior
deverd ser armazenado
em historico (ex.:
A0001.X0004 mudar para
A0001.U032).
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6. DENOMINACOES
6.1 DENOMINAQAO DAS UNIDADES (POSSE)

Denominacdo padronizada, que devera ser utilizada para todos os sistemas
institucionais. Nao constitui o nome oficial (Decreto de criagcdo/Receita Federal), uma vez

gue este carece de padrao historico.

O padréo da denominacao obedecera aos seguintes requisitos:

Dado Descricao Criacéo Encerramento
Unidade Posse e Podera ser Quando a unidade
“ i 5 DEPARTAMENTO:
(fn?gl,’st:gf:g’ o UGAR escolar receber um novo
“Fatec” (somente a nome (ex..
primeira letra de cada N homenageado), de
palavra sera VALIDACAO: acordo com o decreto de
maidscula). CGD denominacdo, ficara

Titulo/Cargo (se houver)

caso contrario sera
utilizado a:
Denominag&o/Municipio
(descrito abaixo)

Nome por extenso da
unidade escolar.
Quando a Unidade
Escolar possuir algum
titulo, como Doutor(a),
Professor(a),
Deputado(a) etc.,
devera ser abreviado,
conforme diciondrio de
dados desenvolvido
por este grupo, de
acordo com o estudo
realizado pelo CGD.

Denominagéo/Municipio

Para os casos em que
a unidade ainda néo
tem o decreto de
denominacéo
alterando para o nome
do homenageado,
deverd ser utilizado o
nome do Municipio.
Tanto para Fatec e
Etec, sera
acrescentada a
preposigao ‘de’.
Exemplo:

Etec de Peruibe.
Fatec de Araraquara.
Quando o Atendimento
for UFIEC, 0 nome
sera o curso atribuido
e a placa do veiculo
(Ex.: “Curso X — Placa
AAA-0000").

apenas o nome do
homenageado.
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6.2 DENOMINACAO DAS EXTENSOES (ATENDIMENTO/CONVENIO)

Denominacdo padronizada para todos os sistemas corporativos. O padrdo da

denominacéo obedecera aos seguintes requisitos:

Dados Descricéo Criagao Encerramento
Titulo/Cargo (se Quando a e No decorrer da
houver) Unidade Escolar vida da unidade,

possuir algum podem ocorrer
titulo, como mudancas de
Doutor(a), nomenclatura,
Professor(a), mas que nao
Deputado(a) alteram os demais
etc., deverd ser dados cadastrais
abreviado, das unidades,
conforme como o CNPJ por
dicionério de exemplo, que
dados DEPARTAMENTOS: continua o
desenvolvido por mesmo.
este grupo. AGPC; e O historico do
- CETEC-GSE nome anterior e o
Denominagéo Nome por
decreto que
extenso da . .
unidade escolar. | VALIDACAO: Zfetwa a mudanca
CGD 0 nome,

vinculado ao
mesmo registro
de unidade,
deverdo ser
mantidos, ou seja,
guando isso
ocorre ndo ha o
encerramento e
sim apenas a
mudanca do
nome no
respectivo campo.
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6.3 DENOMINACAO OFICIAL VINCULADA / SECRETARIA DA FAZENDA

Observacao: Foram identificados, durante o trabalho de padronizagéo que algumas

unidades apresentam divergéncias, entre a denominacao oficial (decreto de criacdo ou

denominacdo) e o seu cadastro na Receita Federal, o grupo de trabalho, sugere as

correcdes necessarias junto ao referido érgao.

A denominagédo néo podera
exceder a 55 caracteres, que
corresponde ao tamanho
maximo do cadastro de CNPJ
na Receita Federal.

Descricao Criacéao Encerramento Observacao
e Parafins legais e atendimento
de sistemas externos, as
Fatecs e Etecs do atendimento
“Sede” receberdo o nome DEPARTAMENTO:
oficial, atribuido em sua UGAF _
publicagéo/criacdo no Diario Caso haja um novo
Oficial. dispositivo legal que
VALIDACAO: altere o nome da
cGD unidade/extensao.
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7. DEMAIS INFORMACOES CADASTRAIS
7.1ENDERECO

Descricéo Criagao Encerramento Observacédo

e Os dados de
localizagdo da
unidade constarao
em tabela
complementar e,
preferencialmente,
como nos dados
disponibilizados
pelos Correios. e No caso das

* Asinformagoes a Extensdes/Classes
serem informadas, Descentralizadas que
eémcampos possuem somente o nome
distintos, deveréo do municipio (ex.:
ser: Rua, n° (ou Extens&o Cubato), caso
s/n°), bairro, CEP, ela se torne inativa, e
municipio, Estado, surja uma nova extenso
complemento (s& | pEPARTAMENTOS: | caso a unidade no mesmo municipio, o
houver). UIE; escolar mude de cddigo ndo devera ser

* O logradouro, UFIEC prédio/endereco. reaproveitado. Deve ser
dgye_ra ser criada tal extenséo, com
dividido e

informado da
seguinte maneira:
tipo de logradouro,
logradouro, bairro,
municipio e CEP.
Latitude e
longitude, também
deverdo ser
informados.
Extensfes
poderdo ter seus
dados de
localizagéo
obtidos através da
Seduc.

novo codigo e no
respectivo enderego.

e No caso de mudanca de
endereco, devera ser
mantido o histérico do
anterior.

Prédio Urbano:
s&o enderecos
diferentes, mas
um Unico CNPJ.
Cadastrar o
endereco do
prédio urbano.

Sobre prédios urbanos e
rurais - um dos dois sempre
sera a sede “E000.S” entdo o
outro poderé ser Nucleo
“E000.N”.

Prédio Rural sédo
enderecos
diferentes, mas
um Unico CNPJ.
Cadastrar o
enderec¢o do
prédio rural.

Sobre prédios urbanos e
rurais - um dos dois sempre
sera a sede “E000.S” entdo o
outro podera ser Nucleo
“E000.N".
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7.2GESTORES DA UNIDADE

Descricao Criagcéo Encerramento | Observacgéo
e Diretor, Diretores
de Servicos
Administrativos e
Académicos. Essa informacéo
Tais informac8es ndo deve ser de
deveréao ser posse da tabela
obtidas de outro DEPARTAMENTO: ngndo o servidor | de qnldades, mas
banco de dados, eleito/nomeado for | ser importada de
tal como URH substituido. outra tabela de
SigURH. servidores das
o Deveréa ser unidades (ex.:
informado o SigURH).
CPF, dos
diretores.
7.3MUDANCA DE STATUS DA UNIDADE (ATIVA/INATIVA)
Descri¢éo Criagao Encerramento Observagéo
Institucionalmente as
unidades ativas e Quando a unidade fica | A unidade nunca é
inativas sdo aquelas DEPARTAMENTOS: sem turmas, deixa de | encerrada
que possuem CETEC-GSE; operar, e o seu status | definitivamente,
contratos ativos CESU deve ser alterado para | podendo ser

(docentes, convénios,
alunos, funcionarios).

inativo.

reativada.
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7.4 E-MAIL CORPORATIVO

Descricéo

Criagao

Encerramento

Observacédo

f999acad
f999adm
f999almoxarifado
f999hibli
f999cipa

f999dir

f9990p

DEPARTAMENTO:

DI

Nao ha

Para todas as
Fatecs, apos a
sua criacéo, sdo
gerados os e-
mails corporativos.
Enquanto néo
existe CNPJ, a
Diviséo de
Informatica, dentro
de suas diretrizes,
adotara e-mails
provisorios, ou
entdo as tratativas
poderao ser
realizadas para o
e-mail do diretor
nomeado.

e999acad
€999%adm
e999almoxarifado
€999bibli
€999cipa

€999dir

€9990p

DEPARTAMENTO:

DI

Nao ha

Para todas as
Etecs, ap0s a sua
criagcdo, sédo
gerados os e-
mails corporativos.
Enquanto ndo
existe CNPJ, a
Diviséo de
Informatica, dentro
de suas diretrizes,
adotara e-mails
provisorios, ou as
tratativas poderao
ser realizadas
para o e-mail do
diretor nomeado.
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8. ADEQUAQANO DOS SISTEMAS CORPORATIVOS PARA ACESSO AS
INFORMACOES DE UNIDADES DE ENSINO NA BASE CORPORATIVA

A publicacdo dessa normativa marca a necessidade de ajustes nos sistemas

corporativos para garantir o acesso as informacdes da tabela de unidades corporativa.

Com o objetivo de minimizar possiveis interrupcdes nos processos corporativos
durante a implementacdo dos ajustes, garantir a continuidade operacional, a
implementacdo desses ajustes é essencial para atender aos objetivos estabelecidos nesse

trabalho.

Essa abordagem cuidadosa, focada em alinhamento normativo, implementacéo
gradual e minimizacdo de interrupgcdes, contribuird para o sucesso na adaptacdo dos

sistemas corporativos as novas exigéncias.
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9. MAPEAMENTO DO PROCESSO DE CRIACAO

Processo 01: ANALISE de Criagdo de Etec/Fatec

Prefeitura

solicitar a
criagdo de uma
nova unidade
escolar

Forma mais
usual: Oficio da
Frefeitura ao
CP5

= Envol
'g Aprovar q\lotlﬂcar rwo veﬂ
demanda autorizagio participagao
& da SDE
6 Criagdo
autorizada?
Analisar ES?T;:;TJ:”:E:D A unidade serd
demanda aprova ,E Etec/CD ou Y
P ca Fatec? x Fatec
Pode envolver +
L reunides entre GDS, Etec/CD Procdsso 03
. AGPC, Prefeitura, CRIAGCAC/AITERACAD de
indicagdo de cursos Eted/Fatec
€ etc. Processo 02:
E. CRIACAD de
2 Extensdo/Classe
Descentralizada
o
g
3
Sim

o< Mao x

& Classe
Descentralizada
virara Etec?




Processo 03: CRIACAO/ALTERACAOD de Etec/Fatec

Paulo.

Deve atender & Lei
14707 12 - Alesp.

Elabarar Projeto
P

denominagdo da
unidace escolar

Gavemo do Estado

unidade

A Asses:
Par execugio de.
do GOS martém e Enviar Processo a0
planilha propria de s ey Palscio dos Shssinar a
ETEE temporariaments, EsT= sokitagho
(Governador) para
pupiagio
i P 5em
1 Papel Inseri Informagaa
3 Compartihar com a breve visio do
Memoranda
i = P—
3 Catec/Cosu Procuradoria Juridica e no
Conselho Delibertativo
= rasrirrarma e
‘comvénio entre CPS e
§ Municipio, Plane de.
Trabalho e copia do
Doe
0 précio
existe? 1. Etecs, em alguns czsos, e
de COs ja existentes, 2. Sistama
Etapas em corjunta com Redesim
UGHF. —
e
viabiligade
com o GOS sobre o
prédiofterreno,
finangas, entre.
ouros,
Relizar Wlhviar declaractio de
T . DBE - Dor. Bisicn solici, de criagie do
o . passivel e Enrada o & Rieo
Gamentir e : m :xw (CAC (Centro Virtual (protocolo fisico) para g
& criagio do G documentos
chps
2 para svalogio Inchi também ecretos e e
Serd Etec de de Aunidade ¢ de CPS.
ou Fatec? romeagio Erecou
sutoridades i
x criagio do Ceeteps @ Etec
procuragie
Levantar previs3o de.
pessoal
H técnico/administrativ £tec Fatee
o, cerpo docerte &
previsio da custo, Fates

Cotec

‘Anexar sinese dos
planos de curso a
serem instalados na
funra unidade de
ensing: Regimento

Casu

cre
Expeierte

Regimenta Geral

Prefeitura

solicitada

Feceita Federal -
sistema e.CAC

Nio s

Propesta
retormnou
orovada?




Processo 02: CRIACAD de Extenso/Classe Descentralizada

Assinar

1. Todas as etapas descritas neste processo s3o registradas eletronicamente.
2. Cada convénio tem a duragdo equivalente a 1 (uma) turma.
3. 0s convénios podem ser renovados via aditivos, atingindo até 60 meses (5 anos).

4. Em caso de aditivo, 0 processo ¢ tomado a partir de um Oficio da AGPC para o Geslinf,

repetindo as etapas subsequentes.

i provagso
45 dias para Termo de
l \ta
i S ; ==
Enviar parecer da
Reunido do Conselho
Caso ndc haja quérum, o assinado pela Diretora
Convénia poders ser Superintendente
2 aprovado ad referendum, Gjuntada ao Processo)
" sendo submetido para
; andlise na préxima reuniao Submeter 0 corvinio
Nio do Conselho Deliberative oy
€] I o
Solicitar abertura de i
" processoparas | | D Informar Prefeitura da = PR R e Convénio Outra via fica
Segao de Protocolo e Negativa, propondo Parecer Consultar URH focssso pare 2 autorizado pelo na Etec e outra
] egio Memorando| Procuradoria Juridica pel
N Arquivo interno (5P alteragdes para possivel favoravel?{ X, sobre previsio Conselho? na Prefeitura
£ Sern Papel) novo pedido (no praximo de Docentes
3 it
E Motive: planejamento do Ee mp e lmas semestre) Diretora Elaborar Minuta 2
: Vestibulinho. Se a CO for municipios sutorizados ac = Superintendente, de Canvénio e Soliciar “Anexar oo
E nova, & atribuido um novo ASCA - Area de Selegso & pelo Coordenador do Planc de i Processo o Terma
cbdigo na SCV. Classificacao de Alunos Encaminhar Ensino Meédio e Trabalho FEITEAD de Convénio
H minha e g Disrio Oficial
H questionério o ¢ pela Assinadoea
Nie do Estado de -
g para a futura S Falo Publicagso
& solicitar documentagao Etec sede
3 S e Processo de Convinio i -
raa Pref o asnacas zar
z D e alecieactolpbnsio] Descentralizada com o ao v s arquivamento
i muﬂ\dpira cPs Memorande da AGPC Técnica, pela Etec sece e po
Oficio AGPT
Juntar Parecer
da
Etec/Regional
a0
Informar a
equipe do
BDCetec
& e deveris 1. Rfcar a scoiha do. =
curse. 2. Praceder com visita téenica. 3. ey
bbbty pare essinatura
s sy da Prefeitura
s
j Indicar professor que s respensabilizard Visitar local Enviar
e e I ‘B
] B <D GSE/Geslinf
i o Nhomiciia arecurps o o Memorando
e Coopermcies Tcries Bkl 104 com parecer
Dar cincia a Supervisso Regional. 11.
s S
e Encaminhar
s Processo para
- UGAF
]
Encaminhar
juntada do
Processo d
=
Nio Realizar
Previsdo
Orgamentéria
disponivel?
= Processo ok?
: Solicitar
g reandlise
Autorizar convénio
com possiveis
ajustes
Observagbes:

O codigo € atribuido

Cadastrar Classe
&

ardem de criagio
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