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Vamos corrigir o PTD?

Etec Profa. Marinês Teodoro de Freitas Almeida

Ao validar o PTD, o coordenador confere segurança jurídica ao docente, protegendo-o de
possíveis questionamentos e assegurando o reconhecimento de suas práticas
pedagógicas.

Por isso, trata-se de um trabalho de suma importância e de grande responsabilidade feito
por nós, coordenadores.

Além disso, a revisão do coordenador contribui para a melhoria contínua do PTD,
incentivando a reflexão sobre as estratégias de ensino e a busca por práticas inovadoras.

Em suma, o coordenador é um parceiro essencial na construção de um PTD devidamente
seguro. Seu trabalho dedicado e criterioso não apenas garante a segurança jurídica do
professor, mas também fortalece o compromisso com a educação.

VOLTAR AO SUMÁRIO

ETEC PROF. MARINÊS TEODORO DE  FREITAS ALMEIDA
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1. Abra o NSA e insira seu login e senha.
Caso ainda não possua acesso ao sistema acadêmico, procure a secretaria
acadeêmica.

2. Na tela seguinte, clique em ÁREA DO PROFESSOR E COORDENADOR.

Como CORRIGIR os PTDs?

VOLTAR AO SUMÁRIO



Etec Profa. Marinês Teodoro de Freitas Almeida

3. Na tela seguinte, clique no menu CADASTRO > PTD ATUAL > ABRIR PTD

4. Na tela seguinte, preencha com as informações sobre a habilitação, turma,
componente curricular e, em cursos anuais, selecione o semestre
correspondente. Em seguida, clique em ABRIR PTD.

VOLTAR AO SUMÁRIO



TELA DE CORREÇÃO DOS PTDs
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Ao abrir o PTD e fazer a análise de cada item, vamos marcar as opções
TOTALMENTE INCORRETO, PARCIALMENTE CORRETO, TOTALMENTE
CORRETO, conforme as indicações abaixo.



TELA DE CORREÇÃO DOS PTDs
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Após analisar e fazer as marcações necessárias no PTD do professor,
precisamos clicar na ABA Avaliação do Coordenador e seguir o passo a passo a
seguir:



LIBERAÇÃO DOS PTDs
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Após a segunda entrega dos PTDs, os coordenadores devem fazer o parecer antes

de liberar o plano. Neste caso, há duas opções:

1) QUANDOO PROFESSOR ATENDE A TODAS AS CORREÇÕES

O coordenador pode dar o parecer semelhante ao do exemplo abaixo:

Após análise, afirmo que o plano está de acordo com o plano de curso e com os

procedimentos didáticos, instrumentos avaliativos e critérios de avaliação coerentes e

adequados à modalidade de ensino. Sendo assim, efetua-se a liberação do plano à

comunidade escolar.

QUANDO O PROFESSOR NÃO ATENDE A TODAS AS CORREÇÕES

O PTD deve ser liberado, porém o parecer deve demonstrar as ressalvas, isto é,

aquilo que não foi atendido pelo professor nas correções do coordenador:

Após análise, efetua-se a liberação do plano à comunidade escolar, considerando as

situações abaixo:

-

Situação x

-

Situação y

-

Situação z



CORREÇÃO DO CRONOGRAMA
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No NSA, o coordenador deve marcar a opção DE ACORDO no

CRONOGRAMA apenas quando o professor efetuou a divisão de cada bimestre em

períodos quinzenais e se o período definido em cada bimestre está de acordo com

aquele definido em calendário escolar.

Exemplo:

No PTD abaixo, o professor definiu corretamente o período do primeiro trimestre do

dia 05/02 a 17/04 e, além disso, utilizou a divisão em períodos quinzenais. Neste

caso, o coordenador pode marcar a opção DE ACORDO.

ATENÇÃO: A cada semestre letivo, esse período varia. Além disso, as classes

intercomplementares podem ter datas diferentes das datas do calendário da sede.

Havendo dúvidas sobre o período deste semestre, consulte a coordenação

pedagógica.



CORREÇÃO DAS COMPETÊNCIAS,
HABILIDADES E BASES 
TECNOLÓGICAS
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Nessas partes, o coordenador deve apenas observar se os itens inseridos

no PTD estão no plano de curso e marcar a opção DE ACORDO. Entretanto, é

preciso atentar-se para cada uma das situações abaixo:

PARA OS COORDENADORES DE CLASSES COM COMPONENTES ANUAIS

Diante desse cenário, em um curso com componentes anuais, o

coordenador deve observar se o professor inseriu no primeiro PTD do ano apenas

parte das competências, habilidades e bases tecnológicas previstas no plano de

curso, reservando a outra parte para o segundo semestre.

De modo análogo, se o PTD for do segundo semestre, o coordenador

deve comparar se os itens inseridos pelo professor no segundo semestre foram

justamente aqueles que não foram utilizados no primeiro semestre. Nesse caso, o

coordenador deve fazer uma comparação entre os PTDs.

PARA OS COORDENADORES DE CLASSES COM COMPONENTES 

SEMESTRAIS

Nesse caso, basta o coordenador verificar se o professor inseriu todas as

competências, habilidades e bases tecnológicas previstas no plano de curso e, então,

marcar a opção DE ACORDO.



Etec Profa. Marinês Teodoro de Freitas Almeida VOLTAR AO SUMÁRIO

SUGESTÕES DE TEXTO PARA AS CORREÇÕES

a) QUANDO O PROFESSOR INSERIU TODO O CONTEÚDO DO PLANO DE

CURSO EM UM COMPONENTE ANUAL DO PRIMEIRO SEMESTRE.

Professor(a), observei que o PTD do 1º semestre inclui todas as competências,

habilidades e bases tecnológicas previstas no plano de curso. No entanto, por se

tratar de um curso anual, é necessário distribuir o conteúdo entre os dois semestres.

Recomendo que você revise o PTD, selecionando apenas parte do conteúdo para

este semestre e reserve o restante para o 2º semestre.

b) QUANDO O PROFESSOR DEIXOU DE INSERIR ITENS NO PTD DO SEGUNDO

SEMESTRE QUE TAMBÉM NÃO ESTÃO NO PTD DO PRIMEIRO SEMESTRE EM

UM COMPONENTE ANUAL

Professor(a), ao comparar os PTDs do 1º e 2º semestres, notei que alguns itens de

competências, habilidades e bases tecnológicas não foram utilizados no 1º semestre

e também não foram incluídos neste PTD do 2º semestre. É importante garantir que

todo o conteúdo previsto no plano de curso seja abordado ao longo do ano.

Recomendo que você revise os dois PTDs e faça os ajustes necessários.

c) QUANDO O PROFESSOR NÃO INSERE ALGUM ITEM DO PTD DE UM

COMPONENTE SEMESTRAL.

Professor(a), observei que o PTD não inclui todas as competências, habilidades e

bases tecnológicas previstas no plano de curso para este semestre. Por se tratar de

um curso semestral, é necessário abordar todo o conteúdo neste período.

Recomendo que você revise o PTD e inclua os itens faltantes, sendo eles [discriminar

os itens que estão faltando].

ATENÇÃO!

Os textos acima são apenas sugestões. Cada coordenador é livre para orientar 

os docentes conforme julgar necessário.



CORREÇÃO DOS PROCEDIMENTOS
DIDÁTICOS
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Na correção dos procedimentos didáticos, um elemento importante a ser

considerado é a natureza do componente curricular, conforme o plano de curso,

podendo ele ser TEÓRICO, PRÁTICO ou ANP (aula não-presencial).

Na correção dos procedimentos didáticos, observe se os itens inseridos

pelo professor estão coerentes com a modalidade de ensino. Componentes práticos

precisam ter procedimentos mais práticos (metodologias ativas) que os componentes

teóricos. Já os componentes ANP precisam ter procedimentos didáticos coerentes

com a modalidade on-line. Caso observe alguma inadequação, nesse sentido, será

necessário orientar o docente e solicitar a correção do PTD.
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Na correção dos PROCEDIMENTOS DIDÁTICOS, o coordenador deve

observar se eles estão:

• Detalhados;

• Diversificados;

• Coerentes.

1) PROCEDIMENTOS DIDÁTICOS DETALHADOS

O coordenador precisa observar se o docente explicou detalhadamente como serão

as aulas, observando se não há explicações vagas e/ou imprecisas sobre os

procedimentos a serem adotados.

2. PROCEDIMENTOS DIDÁTICOS DIVERSIFICADOS

O coordenador deve observar se o professor não repete os mesmos procedimentos

didáticos em todas as quinzenas. Caso observe essa prática, é preciso orientar e

solicitar a correção.
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No exemplo acima, houve uma diversificação dos procedimentos didáticos, ainda que

em alguns momentos o professor retome procedimentos já utilizados em quinzenas

anteriores.

É importante ressaltar nessa parte que é recomendável a utilização de ao menos dois

procedimentos didáticos por quinzena, considerando que em uma semana

3. PROCEDIMENTOS DIDÁTICOS COERENTES COM OS ITENS ANTERIORES

Nesta parte, é preciso verificar se há alinhamento dos procedimentos

didáticos com competências, habilidades e bases tecnológicas, assegurando que as

atividades contribuam diretamente para os objetivos de aprendizagem. Ademais, é

importante observar a lógica da sequência didática definida pelo docente, garantindo

que a prática pedagógica seja, ao mesmo tempo, conectada ao currículo e

organizada em uma progressão significativa.

EXEMPLO
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SUGESTÕES DE TEXTOS PARA A CORREÇÃO DOS 

PROCEDIMENTOS DIDÁTICOS

NECESSITA DIVERSIFICAÇÃO DOS PROCEDIMENTOS DIDÁTICOS. Recomendo

diversificar os procedimentos didáticos ao longo das quinzenas, evitando a repetição

das mesmas estratégias.

INSERÇÃO DE METODOLOGIAS ATIVAS. Sugere-se a inclusão de metodologias

ativas e outras abordagens que promovam o engajamento dos alunos.

COMPONENTES PRÁTICOS COM MUITAS AULAS EXPOSITVAS. Considerando

a natureza prática deste componente curricular, é importante que os procedimentos

didáticos priorizem metodologias ativas e atividades que envolvam a aplicação

prática dos conhecimentos.

INSERÇÃO DE METODOLOGIAS ATIVAS. Embora seja possível utilizar aulas

expositivas e dialogadas em componentes teóricos, recomenda-se diversificar os

procedimentos didáticos com metodologias ativas e outras estratégias que promovam

a participação e o engajamento dos alunos.

AJUSTE NOS COMPONENTES ANP. É necessário que os procedimentos didáticos

para aulas não presenciais sejam coerentes com a modalidade on-line, utilizando

recursos e ferramentas que permitam a interação e o desenvolvimento das atividades

a distância.

COERÊNCIA DOS PROCEDIMENTOS. É preciso garantir que os procedimentos

didáticos estejam coerentes com as competências, habilidades e bases tecnológicas

a serem desenvolvidas. Nota-se uma necessidade de ajuste em [especificar a

incoerência e onde ela está].

APENAS UM PROCEDIMENTO POR QUINZENA. Na quinzena X, há apenas um

procedimento didático, recomenda-se a utilização de ao menos dois procedimentos

didáticos por quinzena letiva.

FALTA DE DETALHAMENTO. O procedimento didático necessita de mais detalhes

para que fique claro como as aulas serão desenvolvidas.



CORREÇÃO DOS INSTRUMENTOS
DE AVALIAÇÃO
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Neste caso, o coordenador deve observar os aspectos qualitativos e

quantitativos dos instrumentos de avaliação.

Exemplo de coerência/incoerência entre o procedimento didático e o

instrumento de avaliação.

INSTRUMENTOS DE AVALIAÇÃO – ANP

Neste caso, o coordenador deve observar se os instrumentos de

avaliação estão adequados à modalidade virtual.
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SUGESTÕES DE TEXTOS PARA A CORREÇÃO DOS INSTRUMENTOS 

DE AVALIAÇÃO

COERÊNCIA DO INSTRUMENTO COM O PROCEDIMENTO DIDÁTICO.

Os instrumentos de avaliação devem ser coerentes com os procedimentos didáticos

utilizados em sala de aula. Notei a necessidade de ajuste na quinzena X. pois

[justificar].

INSTRUMENTO DE AVALIAÇÃO ANP.

Para os componentes curriculares em ANP, é fundamental que os instrumentos de

avaliação sejam adequados ao ambiente virtual. Assim, sugiro a alteração do

instrumento X e substituição por Y.

QUANTITATIVO DE INSTRUMENTOS.

Reafirmo que é necessário incluir no mínimo 3 instrumentos de avaliação por

bimestre/trimestre. No caso do seu PTD, no bimestre X, há apenas X instrumentos.

DIVERSIFICAÇÃO DE INSTRUMENTOS.

É importante que os instrumentos de avaliação sejam diversificados ao longo do

bimestre/trimestre, evitando a repetição de formatos. Notei a necessidade de ajuste

na quinzena X, pois [justificar].



CORREÇÃO DOS CRITÉRIOS DE
AVALIAÇÃO
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De forma semelhante aos instrumentos de avaliação, nesta parte, o

coordenador deve avaliar os critérios de avaliação tanto sob o aspecto

QUANTITATIVO quanto QUALITATIVO.

Caso o coordenador perceba que há uma incoerência entre o

instrumento e o critério avaliativo, oriente e solicite a correção.
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SUGESTÕES DE TEXTOS PARA A CORREÇÃO DOS CRITÉRIOS DE 

AVALIAÇÃO

ASPECTO QUANTITATIVO.

Sugere-se a inserção de pelo menos 3 critérios de avaliação por instrumento,

considerando diferentes aspectos do aprendizado dos alunos. Assim, solicita-se a

inserção de, no mínimo, 3 critérios no instrumento avaliativo X do Xº bimestre.

ASPECTO QUALITATIVO.

Recomenda-se que os critérios de avaliação estejam alinhados com os instrumentos

de avaliação utilizados. Assim, solicita-se a alteração do critério X do instrumento Y

por outro critério mais adequado a essa modalidade de avaliação.



CORREÇÃO DAS ESTRATÉGIAS DE 
RECUPERAÇÃO CONTÍNUA
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Verificar se o docente inseriu, no mínimo, 3 estratégias diferentes de

recuperação contínua de modo a diversificar o processo, atendendo aos alunos com

lacunas de aprendizagem. Caso contrário, solicitar a inserção.

SUGESTÃO DE CORREÇÃO DA ESTRATÉGIA DE RECUPERAÇÃO CONTÌNUA

Recomenda-se que sejam incluídas pelo menos 3 estratégias de recuperação

contínua que contemplem a diversidade de necessidades dos alunos.



CORREÇÃO DA PROPOSTA DE 
INTEGRAÇÃO 
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Nesta etapa, o professor irá inserir o PROJETO INTEGRADOR ou algum

PROJETO INTERDISCIPLINAR envolvendo alguns dos componentes do curso.

Verificar se o projeto contém os itens abaixo:

- Justificativa

- Objetivos

- Metodologias

- Resultados Esperados

- Integração entre os componentes (explicação de como cada componente vai

contribuir para o projeto)

- Cronograma.

Se algum dos itens acima não estiver presente, o coordenador poderá solicitar a

correção, orientando o docente.



CORREÇÃO DO MATERIAL DE APOIO
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Verifique se o professor inseriu os materiais no formato de referências

bibliográficas (ABNT). Caso tenha apenas colocado o nome do livro ou links de sites,

solicite a correção.

É preciso verificar ´também, no plano de curso, se há materiais referentes

ao componente curricular que não foram inseridos no PTD Caso o coordenador

perceba que o docente não inseriu alguma referência existente no plano de curso

relacionada ao componente curricular, será preciso solicitar a inserção.
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SUGESTÃO DE TEXTO PARA A CORREÇÃO DO ITEM MATERIAL DE APOIO

Solicita-se a adequação do material de apoio ao formato de referências bibliográficas

da ABNT.

Solicita-se a inserção de alguma referência bibliográfica presente no plano de curso.

Indico: [indicar para o professor].



CORREÇÃO DO PROJETO DE 
APROFUNDAMENTO
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Esta é uma parte presente apenas em alguns componentes do MTEC PI.

Neste caso, é necessário verificar se o professor desenvolveu algum

projeto específico do seu componente ou se desenvolveu a parte específica de seu

componente dentro do projeto integrador. Em ambos os casos, está correto.

Caso o docente tenha copiado o projeto integrador e colado na parte do

projeto de aprofundamento, será necessário orientar e solicitar a correção.
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