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Ol3, seja bem-vinda (0)!

Apresentamos o Manual do Aluno da ETEC Sao Roque, um guia basico contendo os
principais pontos de atencdao em conformidade com o Regimento Comum das Escolas

Técnicas Estaduais do Centro Paula Souza.

As normas aqui contidas conduzem a um exercicio de cidadania, prezando pela
responsabilidade, consciéncia e parceria entre alunos e a comunidade escolar e pelo
compromisso da instituicao de ensino em desenvolver um ambiente inclusivo, saudavel e
de estimulo a producdao de conhecimento e experiéncias que alicercam uma formacao
técnica profissional pautada pela qualidade e exceléncia que precedem todas as unidades

de ensino componentes do Centro Paula Souza.

Transforme cada novo desafio em
oportunidade de aprendizado e crescimento!

www.etecsr.cps.sp.gov.br
Escola Técnica Estadual de Sdo Roque
Rua Vinte e Dois de Abril ¢ n°® 35 ¢ Jardim René e Sdo Roque ¢ SP « CEP 18135-000
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NUCLEO DE GESTAO ADMINISTRATIVA

CONSTITUICAO DA EQUIPE MULTIDISCIPLINAR
SUPERINTENDENTE Prof. Hélio Pessolato

EQUIPE DE GESTAO:

ASSISTENTE TECNICO Il — ATA Prof. Ataide Tavares da Silva

CHEFE DE SERVICO ACADEMICO — SECRETARIA Prof.2. Conceigdo Aparecida Dias
CHEFE DE SERVICO ADMINISTRATIVO —RH Prof.2. Daniela Garcia Rissi de Oliveira
COORDENADORA PEDAGOGICA Prof.2. Rosana Silva de Macedo
COORDENADORA DE APOIO A ORIENTACAO EDUCACIONAL Prof.2. Lucia Batista dos Santos

COORDENADORES DE CURSO:

CURSOS DO EIXO GESTAO DE NEGOCIOS (ADMINISTRAGAO) Prof.2. Selma Pinheiro Rocha

CURSOS DO EIXO SAUDE (ENFERMAGEM) Prof.2. Kelli Francisca Ribeiro de Oliveira
MTEC — ENSINO MEDIO INTEGRADO AO TECNICO (DIURNO) Prof.2. M6nica Rodrigues da Silva

MTEC — ENSINO MEDIO INTEGRADO AO TECNICO (NOTURNO) Prof.2. Selma Pinheiro Rocha

CLASSES DESCENTRALIZADAS:

ALUMINIO - COORDENADOR CLASSE DESCENTRALIZADA Prof.2. Lucilene Luciano

ALUMINIO - CURSO DE ENFERMAGEM Prof.2. Kelli Francisca Ribeiro de Oliveira
ALUMINIO - MTEC —ENSINO MEDIO INTEGRADO AO TECNICO Prof. Edilson Fernando de S. Rocha
AGENTE DE INOVACAO E CARREIRAS — COORDENACAO REGIONAL: Prof. Paulo Eduardo Galvez Junior
RELACOES INSTITUCIONAIS / NUCLEO DE ESTAGIOS E PARCERIAS: Prof. Ataide Tavares da Silva
RESPONSAVEL PELOS LABORATORIOS DE INFORMATICA: Prof. Adailton Nascimento

MISSAO DA ETEC DE SAO ROQUE

Promover o processo de ensino alinhado ao mercado e focado na qualificacdo profissional de técnicos capacitados
através de conhecimentos e experiéncias que potencializem sua consciéncia profissional e o exercicio pleno da cidadania.

VISAO DA ETEC DE SAO ROQUE

Ser uma escola de ensino médio e técnico referéncia em educacdo de qualidade, desenvolvendo as competéncias de nossos
alunos através de metodologias inovadoras e diversificadas e praticas didatico pedagédgicas interdisciplinares, visando maior
engajamento com a comunidade e fomento ao desenvolvimento tecnoldgico, educacional e socioecondmico da regido.
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HORARIOS E ACESSO DOS ALUNOS A ESCOLA

Periodo Hordrios Modalidade Lanche Refeicdo
matutino | 07h30 as 12hso| ENsino Médio integrado ao Técnico 10h 35 10h20 | 12hS0 as 13h30
(Informatica )
13h00 as 18h20| Ensino Médio integrado ao Técnico | 18150 55 18h30| 15h30 as 15h50
(Marketing )
vespertino
13h30 as 18h30| Ensino Técnico Modular g 15h45 as 16h
(Enfermagem)
o o 16h40 3s 17h
17h00 as 22h20 En;mr) 'Medncimtegrado ao Técnico 20h20 as 20h40
R 17h30 as 17h50
noturno
18h4s5 as 22has | Ensino Técnico Modular - 20h35 as 20h50
(Administragdo )

O portao principal permanecerd fechado durante as aulas, exceto em periodos de entrada e saida dos alunos. Todos os
alunos matriculados e ativos em sistema possuem cracha de identificagdo, sendo obrigatdria sua apresentacao didria
para registro automatizado de acesso via equipamento leitor disponivel na portaria. A primeira via desse documento é

emitida e distribuida gratuitamente, porém para confec¢do e reemissdo de novas vias cobra-se o valor de taxa operacional.

A Secretaria é o érgdao administrativo responsavel pela gestdo da vida académica, contemplando a elaboracdo, expedicao,

registro e guarda de documentos escolares, pelo fornecimento de dados, informagdes e instrugdes para o planejamento

SECRETARIA ACADEMICA
(artigo 31 do Regimento Comum)

didatico pedagdgico e pelo controle das rotinas, dos processos e dos resultados do ensino e da aprendizagem.

HORARIO DE ATENDIMENTO AO PUBLICO: 22s as 62s feiras: das 08h00 as 17h00
PLANTOES ADMINISTRATIVOS PARA ATENDIMENTO AO PUBLICO INTERNO: até as 21h
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SOLICITACAO DE DOCUMENTOS

A Secretaria Académica recebe alguns pedidos de documentos por meio de envio prévio no sistema académico NSA

disponivel em aplicativo ou pelo site: www.nsa.cps.sp.gov.br (mediante login e senha individual). Outros documentos, em

fungdo da necessidade de assinatura do aluno/responsével, é necessério o pedido e a retirada presencilamente. Cada

documento exige um prazo para emissdo, conforme tabela abaixo:

Documentos Prazo de entrega (dias uteis) e Observagées
Declaragdo de Matricula/Frequencia —pelo NSA | Imediato via e-mail (PDF). Minimo de 01 dia (via impressa)
Trancamento — somente no balcdo Secretaria

Meédia de 10 dias

Transferéncia para outra escola — somente no

~ . Meédia de 05 dias
balcao Secretaria

Histérico — retirada somente no balcao

Secretaria

Diploma - retirada somente no balcao
Secretaria

Certificado Modular - retirada somente no
balcdo Secretaria

Assisténcia Domiciliar (aluna gestante ou aluno | apresentar atestado médico em papel timbrado

Minimo de 30 dias apds publicagdo do Resultado Final

Entre 05 a 12 meses apds publicagdo do Resultado Final

15 dias (apds o inicio do semestre letivo subsequente)

enfermo) - somente no balcdo Secretaria constando carimbo, CRM e assinatura do Médico
Guarda Religiosa - solicitagdo somente no apresentar Declaragdo da Instituicdo Religiosa —
balcdo Secretaria acompanhamento durante o semestre

Ficha Individual/Boletim — via NSA Média de 03 dias

22 via do Diploma - solicitagdo e retirada
somente no balcdo Secretaria

22 via do Historico Escolar - solicitagao e
retirada somente no balcdo Secretaria

30 dias (somente com apresentagao do anterior ou B.O.)

15 dias (solicitar previamente via requerimento)

Para melhor atendé-los, solicitamos respeitar os prazos de emissdes dos documentos acima citados, evitando transtornos

de ordem pessoal e ou profissional.

OCORRENCIAS MAIS COMUNS

% SAIDAS ANTECIPADAS

Apenas em casos excepcionais: aos alunos menores, desde que apresentem previamente a coordenagdo a autorizacdo
expressa dos pais ou responsaveis. Para solicitar a entrada apds o inicio das aulas ou a saida antes de seu término, os pais ou
responsaveis deverdo preencher com antecedéncia um formuldrio préprio, que deverd ser retirado junto a Orientagdo
Educacional - ndo serdo aceitos bilhetes manuscritos em papéis informais.

Na auséncia deste documento, a saida antecipada sera permitida somente acompanhados de seus pais ou responsaveis, que
deverdo comparecer pessoalmente na portaria da escola. As dispensas individuais e/ou de turmas serdo feitas somente por
membros da equipe gestora: Orientagdo Educacional, Coordenador de Curso, ATA, Chefes de Servigo ou Superintendéncia.
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s ATRASOS

O aluno que chegar atrasado podera entrar para a 12 aula com até 10 minutos de tolerancia. Apds, sé sera permitido seu
acesso a classe na 22 aula, para que nao haja prejuizo didatico-pedagdgico para os demais alunos e professores. O aluno
poderd permanecer no patio aguardando o inicio da 22 aula. Em casos recorrentes, os pais de aluno menor de 18 anos serdo
avisados e os alunos maiores de 18 anos serdo notificados conforme o Regimento.

Os pais devem manter o cadastro no NSA atualizado e baixar o aplicativo Telegram em seus celulares para acompanhar
periodicamente os registros de entrada e saida dos alunos menores de idade mediante sincronizagao via NSA.

< ATESTADOS - AUSENCIA JUSTIFICADA

O(s) aluno(s) ou seus responsaveis devem justificar as auséncias em avaliagdes junto a COORDENAGAO DE CURSO no prazo
maximo de 05 (cinco) dias tteis a contar da data do atestado. Ndo sendo caso médico, o(s) aluno(s) ou seus responsaveis
deverda(do) trazer documento(s) idéneo(s) que comprove(m) o motivo da(s) falta(s), no mesmo prazo acima citado.

O atestado, apds ciéncia expressa via endosso do coordenador e de professores das disciplinas afetadas, deve ser entregue
a Secretaria para arquivo em prontuario académico. O(s) professor (es) deve aplicar nova avaliagdo reagendada.

Os Atestados e Declaragdes NAO retiram nem abonam as faltas, apenas justificam os dias de auséncia.
(Decreto Lei n2 1.044 de 21/10/1969 e Lei n2 6.202 de 17/04/1975)

Os atestados com até 14 dias de afastamento deverdo ser apresentados aos professores para que eles assinem o verso e
deverdo ser entregues (pelo aluno ou responsavel) na Secretaria Académica até 05 dias apds a data de emissdo do atestado.

A partir do 15° dia de atestado (para todos os alunos), devera ser protocolado (s) na Secretaria Académica para abertura
da ASSISTENCIA DOMICILIAR no prazo maximo de até 10 dias Uteis a partir da data do afastamento. Este procedimento
deve ser feito pelo aluno ou seu representante legal.

Atestados dos Cursos de Enfermagem deverdo ser entregue para a Coordenacdo do Curso de Enfermagem no prazo maximo
de até 24 (vinte e quatro) horas contadas da data de emissdo do atestado.

< DUVIDAS SOBRE 0 REGISTRO DE FREQUENCIA

O aluno e seu responsavel podem consultar/acompanhar via aplicativo ou site: www.nsa.cps.sp.gov.br (por meio de login e
senha individual). A Orientagdo Educacional apresenta mensalmente o Relatério de Frequéncia por sala/curso/periodo aos
alunos e orienta-os sobre os critérios de frequéncia, solicitando que assinem tais registros dando ciéncia desse contato.

Caso verifique falta indevida, o aluno ou seus responsaveis deverao verificar com o professor do componente (matéria) ou,
persistindo a divida, com a Coordenagdo do Curso que tomara as providéncias cabiveis, avaliando cada caso e averiguando
se realmente houve equivoco no langamento contestado.

% VALIDACAO E EXPEDICAO DE HISTORICO E/OU DIPLOMA

SED Secretaria Escolar Digital — site: https://sed.educacao.sp.gov.br. Trata-se de uma plataforma on-line com varios
moddulos, criada para centralizar, agilizar e facilitar todas as operagdes que envolvem a gestdo diaria da administragdo
escolar, professores, alunos e seus responsaveis, de forma rdpida, segura e eficiente promovendo a inclusdo digital.

No ano de 2000 iniciou-se a publicacdo da formagao académica do cidaddo desde o Ensino Fundamental até o Ensino Técnico.
Aos alunos que concluiram seus estudos antes do ano de 2000, deverdo apresentar a publicacdo do DOE (Diario Oficial
Executivo), ou o préprio Histérico original (onde a escola faz a anotag¢do) ou ainda solicitar copia da publicacdo do Diario
Oficial para a escola onde concluiu o curso. Para a validacdo e expedicao destes documentos, o aluno precisa ter:
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- ALUNOS DO ENSINO MEDIO INTEGRADO - é exigida a publica¢do do Ensino Fundamental.
- ALUNOS DO ENSINO TECNICO MODULAR - é exigida a publicacdo do Ensino Médio.
- ALUNOS DO TECNICO EM ENFERMAGEM: apenas alunos de Enfermagem cumprirdo duas etapas:

12 ETAPA - Auxiliar em Enfermagem — precisa da publicagdo do Ensino Fundamental;
22 ETAPA - Técnico em Enfermagem — publica¢do do Ensino Médio.

< SOLICITAGAO DO PASSE ESCOLAR

Alunos do Ensino Técnico e Técnico Integrado ao Médio que residem dentro ou fora do municipio de Sdo Roque tem direito
ao Passe fornecido pela EMTU (50% ou passe livre — consultar o site da EMTU). Segue o passo a passo:

1. O interessado deve comparecer a Secretaria Académica para formalizar o cadastro inicial (livro de
cadastros/protocolo);

2. Acessar o site: www.emtu.sp.gov.br — servicos — passe escolar — estudantes/professores — Regido Metropolitana
de Sorocaba — REQUISITE AQUI — digitar o nimero do CPF — selecionar uma opg¢ao — digitar os dados solicitados
conforme orientagdo do préprio site — avangar;

3. Verifique os dados da Escola e informagdes do curso (ndo é necessario alterar, qualquer davida procure a
Secretaria) — se tiver escolhido passe livre preencha os dados sobre a renda familiar e nimero de componentes da
familia — se ndo, preencha os dados pessoais conforme solicitados pelo site — avangar;

4. Clicar em “REQUISICAO/BOLETO BANCARIO”;

5. Encaminhar a documentagdo exigida para a EMTU e acessar o site da EMTU para acompanhar a liberagdo da
carteirinha.

% SECAO DE ACHADOS e PERDIDOS
Caso perca ou esqueca algum objeto, procure na segdo de Achados e Perdidos. Quando encontrado, o objeto permanecera

nessa secdo a disposicdo e, caso ndo seja reclamado em até 15 dias, podera ser descartado ou destinado a doacao.

REGIMENTO COMUM DAS ESCOLAS TECNICAS

DELIBERACAO CEETEPS N° 87 DE 08 DE DEZEMBRO DE 2022

v MATRICULA (capitulo IV - artigos 64 ao 67 do RC)

As matriculas serdo efetuadas em época prevista no calendario escolar. A matricula inicial do aluno serd efetuada mediante
requerimento do pai ou responsavel ou do proprio candidato, quando maior de idade, conforme indicado no calendario
escolar. A matricula inicial serd confirmada no prazo de cinco dias letivos, a contar do inicio da série/mddulo, ficando sujeita
a cancelamento em caso de faltas consecutivas sem justificativa do aluno durante o referido periodo. Sera autorizada a
matricula inicial, durante os primeiros trinta dias do periodo letivo, para preenchimento das vagas remanescentes. Nao
havera matricula condicional. Perdera o direito a vaga o aluno evadido da escola que nao formalizar por escrito sua
desisténcia, por meio de trancamento de matricula em até 15 dias consecutivos de auséncia, independente da época em
que ocorrer.

v REMATRICULAS

S3o feitas pelos préprios alunos ou pais/responsaveis no site: www.nsa.cps.sp.gov.br — em periodo previsto em Calendario
Escolar (disponivel para consulta no sistema NSA, no site da ETEC, afixado nos murais do patio e na Secretaria).

v TRANCAMENTO

O trancamento de matricula a que se refere item anterior serd admitido a critério da Superintendéncia da UE e submetido ao
Conselho de Classe, uma vez por série / mddulo, ficando o retorno do aluno condicionado:
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- A existéncia do curso, série ou médulo, no periodo letivo e turno pretendido;
- Ao cumprimento de eventuais alterages ocorridas no curriculo.

v" CONSELHO DE CLASSE (se¢io Il artigos 12 e 13 do RC)

O Conselho de Classe é o 6rgdo colegiado que tera por finalidade: 1. analisar o desempenho dos alunos da classe, individual
ou coletivamente; 2. propor medidas de natureza didatico-pedagdgica e disciplinar; 3. decidir sobre a retengdo ou
aprovacdo de alunos da classe; 4. opinar sobre transferéncias compulsérias de alunos.

O Conselho de Classe serd constituido pelo Superintendente da Unidade, pelo responsavel do Nucleo de Gestdao Pedagdgica
e Académica, pelos respectivos Coordenadores de Curso, pelos professores da classe, pelo responsavel da Secretaria
Académica e por 02 (dois) Representantes Discentes (alunos) por classe.

v' APROVEITAMENTO DE ESTUDOS (capitulo III artigos 53 e 54 do RC) - somente a partir do 2° médulo
Prazo — divulgado no Mural da Etec pela Secretaria Académica e disponivel para consulta no sistema académico NSA;
Procedimento: o requerimento, bem como a documentagdao comprobatoria, deverd ser entregue na Secretaria Académica
pelo requisitante. Essa documentagao sera analisada por uma Comissdo constituida para validagdo do processo, podendo o
aluno ser submetido a uma avaliagdo ou entrevista. Até a divulgacdo do resultado, o aluno devera frequentar todas as
aulas normalmente para que ndo seja prejudicado em caso de indeferimento.

v ASSISTENCIA DOMICILIAR - para alunos enfermos ou alunas gestantes (ndo retira as faltas, apenas justifica).
Tem direito a ASSISTENCIA DOMICILIAR os alunos que comprovem, na ocasido, ser portador de moléstia infectocontagiosa,
traumatismo ou outras condiges. Para que o aluno seja atendido nestes termos, deve apresentar na Secretaria até 72
horas apds o inicio do impedimento requerimento acompanhado de laudo médico (atestado), igual ou superior a 16 dias
de afastamento.

O atestado original deve ser expedido obrigatoriamente em papel timbrado da unidade médico-hospitalar contendo a
assinatura do profissional médico, bem como o seu carimbo e identificagdo do registro no C.R.M..

O aluno impossibilitado de requerer pessoalmente a assisténcia domiciliar podera fazé-lo por intermédio de pessoa
responsavel por ele indicada, respeitando os prazos estabelecidos. Alunas gestantes poderdo gozar do mesmo beneficio a
partir do 82 més de gestagdo, extensivo aos meses subsequentes equivalentes a licenga maternidade, ou ainda em casos
gestacionais especificos mediantes apresentacdo de atestado médico, de acordo com legislagdo vigente.

Na Habilitagdo de Técnico em Enfermagem, os alunos (as) que necessitarem do afastamento médico no 22 ou 42 mddulos,
deverdo completar a carga horaria do estagio (retidos) no proximo semestre.

v CONDICOES ESPECIAIS DE ESTUDOS - GUARDA RELIGIOSA

Conforme a Lei 12.142/05, promulgada pela Assembleia Legislativa do Estado de S3o Paulo, publicada no DOE de
08/12/2005 — “assegura ao aluno matriculado nos estabelecimentos de ensino publico ou privado, de ensino fundamental,
médio ou superior a aplicagdo de provas em dias néo coincidentes com o periodo de guarda religiosa e requerer, pelos
mesmos motivos, em substituicdo a sua presenga na sala de aula e para fins de obtengdo de frequéncia, alternativamente,
a apresentagdo de trabalho escrito ou qualquer outra atividade de pesquisa académica, determinados pelo estabelecimento
de ensino, observados os pardmetros curricular e plano do dia de sua auséncia”.

Apenas em dias de guarda religiosa podera ser indicada aos alunos outra classe (se disponivel em outro periodo na mesma
Etec) ou solicitada ao(s) docente(s) a elaboragdo de plano de atividades especiais, observando o previsto no Plano de
Trabalho Docente dos Componentes Curriculares para os dias das auséncias em sala de aula, estipulando calendario
especifico de entrega das atividades e de realiza¢do das avaliacdes.

OBSERVACAO: se as aulas forem de componentes curriculares tedrico-praticos, realizadas em ambientes especiais (oficinas,
laboratodrios, estagio supervisionado de Enfermagem, entre outros) e ndo for possivel atender o aluno em outro periodo, por
inexisténcia do curso/maddulo, este devera cursa-los no semestre seguinte ou conforme a disponibilidade de horério do aluno.
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v SERVICO MILITAR E REPRESENTACAO DESPORTIVA NACIONAL

Estudantes, quando estiverem em exercicio militar a servico do 6rgido de Formacdo da Reserva (Lei 4375/64) ou integrarem
Representacdo Desportiva Nacional (Lei 9.615/98), deverdo protocolar junto a Coordenagdo Pedagdgica a justificativa de
suas faltas, mediante apresentacdo de Declarac¢do Original que comprove o afastamento em até 72 horas apds a ocorréncia
do mesmo. Caso o prazo exceda 30 dias, tera sua matricula trancada no semestre vigente, podendo retornar no semestre
seguinte.

v FREQUENCIA (capitulo VIII artigos 82 e 83 do RC)

Para fins de promocdo ou retengdo, a frequéncia tera apuragao independente do aproveitamento. Exige-se a frequéncia
minima de 75% (setenta e cinco) do total de aulas dadas.

As faltas ndo sdo abonadas em hipdtese alguma, serd considerado justificativa para avaliagdo da performance do aluno
que esteve afastado por motivo de saude e nao tenha atingido o minimo de presenca necessaria para sua aprovacao.
Demais casos de alunos que estiverem abaixo do percentual minimo serdo analisados individualmente pelo Conselho de
Classe, que determinara o resultado.

v' PROMOCAO (capitulo IX artigos 84 a 89 do RC)
Sera considerado promovido no médulo ou série o aluno que tenha obtido rendimento suficiente nos componentes. O
Conselho de Classe decidird a promogao ou retencdo, a vista do desempenho global do aluno, expresso pelas Sinteses finais
de avaliagdo de cada componente curricular.

O desempenho do aluno serd avaliado continuamente pelo professor durante o semestre letivo e sera expresso em
mengodes que reflitam claramente discerniveis demonstrados pelo aluno, com as seguintes definicdes operacionais:

Mengao | Conceito Defini¢do Operacional

MB Muito Bom | o aluno obteve excelente desempenho no desenvolvimento das competéncias
do componente curricular no periodo.

B Bom o aluno obteve bom desempenho no desenvolvimento das competéncias do
componente curricular no periodo.

R Regular o aluno obteve desempenho regular no desenvolvimento das competéncias do
componente curricular no periodo.

| Insatisfatério | o aluno obteve desempenho insatisfatério no desenvolvimento das
competéncias do componente curricular no periodo.

v" PROGRESSAO PARCIAL (capitulo IX artigos 84 a 89 do RC)

0O aluno com rendimento insatisfatério em até trés componentes curriculares, exceto na série ou modulo final, a critério do
Conselho de Classe, podera ser classificado na série / mddulo subsequente em regime de progressdo parcial, desde que
preservada a sequéncia do curriculo devendo submeter-se, nessa série / modulo, a programa especial de estudos.

A reten¢do em componentes curriculares cursados em regime de progressdo parcial ndo determina a reteng¢do na série
ou médulo regular.

O aluno poderd acumular até trés componentes curriculares cursados em regimes de progressdo parcial, ainda que de
séries ou médulos diferentes. Os alunos em regime de progressao parcial, respeitados os limites previstos nos paragrafos
anteriores, poderdo prosseguir estudos nas séries ou médulos subsequentes.

v RETENCAO (capitulo IX artigos 84 a 89 do RC)

Artigo 87 - Sera considerado retido na série ou modulo, quanto a frequéncia, o aluno com assiduidade inferior a 75% no
conjunto dos componentes curriculares.
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Artigo 88 - Sera considerado retido na série ou modulo, apds decisao do Conselho de Classe, quanto ao rendimento, o
aluno que tenha obtido a mengdo I:

| - em mais de trés componentes curriculares; ou

Il - em até trés componentes curriculares e ndo tenha sido considerado apto pelo Conselho de Classe a prosseguir estudos
na série ou médulo subsequente; ou

Il - na série/mddulo final em quaisquer componentes curriculares, incluidos os de série(s) ou mddulo(s) anterior (es),
cursados em regime de progressdo parcial.

Artigo 89 — O aluno retido nos mddulos ou séries finais em até trés componentes curriculares, incluidos os da(s) série(s) ou
modulo(s) anterior (es) cursado(s) em regime de progressao parcial, podera cursa-los por meio de programa especial de
estudos quando ocorrer:

| — extingdo do curso na unidade escolar;

Il —inexisténcia do mddulo ou série no periodo letivo subsequente;

Il — alteragdo da organizagao curricular do curso.

Paragrafo Unico - Por proposta de professor (es), com base em resultados de avaliagdo, submetida a aprecia¢cdo do Conselho
de Classe, a qualquer momento do periodo letivo, o aluno do ultimo mddulo ou série podera ser considerado promovido
quando a retencdo for em até 3 componentes curriculares.

Artigo 91 - Nos casos de discordéncia de retencdo por frequéncia e/ou mencgdes atribuidas nas sinteses finais nos
méddulos/séries, os alunos ou seus representantes legais, se menores, poderdo solicitar a superintendéncia da escola,

reconsideracdo da decisdo, que sera objeto de analise em deliberagdo do Conselho de Classe, nos termos deste Regimento.

§ 12 - Os prazos referentes a solicitagcdo e resposta dos pedidos de reconsideragdo e recurso contra o resultado final da
avaliacdo, indicada pelo Conselho de Classe, deverdo atender ao previsto nas legislagdes vigentes.

v RECLASSIFICACAO (capitulo III artigos 59 ao 63 do RC)

Artigo 60 - A reclassificagdo definira a série ou mddulo em que o aluno devera ser matriculado, a partir de parecer elaborado
por comissdao de professores, designada pela Superintendéncia da Escola.

Paragrafo tinico - A comissdo de que trata o caput deste artigo avaliara o aluno:
| - obrigatoriamente, por meio de avaliages de competéncias e/ou de documentos comprobatdrios de estudos anteriores
concluidos com éxito, na propria escola ou em outros estabelecimentos e

Il - subsidiariamente, por meio de outros instrumentos, tais como entrevistas, relatérios, a critério da Etec.

Artigo 61 - O Conselho de Classe podera reclassificar o aluno retido por frequéncia que apresentou rendimento
satisfatdrio durante semestre/ano letivo, a vista dos fundamentos indicados no artigo 82 deste regimento.

Artigo 62 - A reclassificagdo do aluno poderd ocorrer por:
| - proposta de professor ou professores do aluno, com base em resultados de avaliagdo diagndstica ou;
Il - por solicitagdo do proprio aluno ou de seu responsdvel, se menor, mediante requerimento dirigido ao Superintendente

de Escola Técnica, até cinco dias Uteis, contados a partir da publicacdo do resultado do Conselho de Classe.

§ 12 - O processo de avaliagdo da reclassificagdo devera estar concluido até o final da primeira quinzena do periodo letivo
subsequente aquele de sua retengao.

§ 29 - O prazo a que se refere o paragrafo 12 deste artigo ficara suspenso no periodo de férias e recesso docentes.

Artigo 63 — No mddulo ou série finais de curso, nao cabera solicitagdo de reclassificagdo.
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§ 192 - O aluno ou seu responsavel, se menor, retido no mddulo ou série final de curso podera, se assim o entender, solicitar
reconsideragdo do resultado a partir do desempenho global no curso. § 22 - O desempenho global do aluno, nos mdédulos
e séries finais, sera objeto de analise e deliberagdo do Conselho de Classe e estar concluido nos prazos das legislacGes
vigentes.

v RECONSIDERACAO DA(S) MENCAO (OES)

Artigo 91 - Nos casos de discordancia de retengdo por frequéncia e/ou mengBes atribuidas nas sinteses finais nos
mddulos/séries, os alunos ou seus representantes legais, se menores, poderdo solicitar a superintendéncia da escola,
reconsideracdo da decisdo, que sera objeto de analise em deliberagdo do Conselho de Classe, nos termos deste Regimento.

§ 19 - Os prazos referentes a solicitacdo e resposta dos pedidos de reconsideracdo e recurso contra o resultado final da
avaliacdo, indicada pelo Conselho de Classe, deverao atender ao previsto nas legislagdes vigentes. Artigo 92 - Da decisdo da
escola, caberd recurso a Unidade do Ensino Médio e Técnico do CEETEPS.

AOS ALUNOS DO CURSO DE ENFERMAGEM:

1° e 3° médulos — sdo desenvolvidas aulas tedricas e praticas no Laboratdrio de Enfermagem;

22 Mddulo — o curso é dividido em aulas tedricas (inclusive aos sabados), praticas com os estagios supervisionados pelos
docentes e as aulas a distancia, desenvolvidas através da plataforma Moodle;

492 Médulo —o curso é dividido em teoria e estagio supervisionado, sendo o estagio de UTI realizado por enquanto em outro
Municipio em conjunto com outras turmas no periodo matutino (manha).

Todas as orientagdes com relagdo ao 2° e ao 4° modulos estdo contidas no Manual de Estagio que serd fornecido no 1° dia
de aula de cada médulo.

COMO EM TODO GRUPO SOCIAL, AQUI NA ETEC VOCE TAMBEM TEM SEUS DIREITOS E DEVERES!

Dos Direitos, Deveres e do Regime Disciplinar do Corpo Discente
CAPITULO I - Dos Direitos

Artigo 112 - S3o direitos dos alunos:

| - concorrer a representagao nos orgaos colegiados, nas instituicdes auxiliares e no érgdo representativo dos alunos;

Il - participar na elaboragdao de normas disciplinares e de uso de dependéncias comuns, quando convidados pela
Superintendéncia ou eleitos por seus pares;

Il - receber orientacdo educacional e/ou pedagdgica, individualmente ou em grupo;

IV - recorrer a Superintendéncia ou aos setores proprios da Etec para resolver eventuais dificuldades que encontrar na
solugdo de problemas relativos a sua vida escolar, como: aproveitamento, ajustamento a comunidade e cumprimento dos
deveres;

V -recorrer dos resultados de avaliagdo de seu rendimento, nos termos previstos pela legislagdo;

VI - requerer ou representar ao Superintendente sobre assuntos de sua vida escolar, na defesa dos seus direitos, nos
casos omissos deste Regimento;

VIl - ser comunicado sobre os resultados da avaliagdo e critérios utilizados de cada componente curricular;

VIII - ser informado, no inicio do periodo letivo, dos planos de trabalho dos componentes curriculares do modulo ou série
em que esta matriculado;

IX - ser ouvido em suas reclamacdes e pedido;

X - ser respeitado e valorizado em sua individualidade, sem comparag&es ou preferéncias;

XI - ter acesso e participagdo nas atividades escolares, incluindo as atividades extraclasses promovidas pela Etec;

XII - ter garantia das condi¢Ges de aprendizagem e de novas oportunidades mediante estudos de recuperacgdo durante o
periodo letivo;
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Xl - ter garantida a avaliacdo de sua aprendizagem de acordo com a legislacdo.

Artigo 113 - Os drgdos representativos dos alunos terdo seus objetivos voltados a integragdo da comunidade escolar
visando a maior participacdo do processo educativo e a gestdo democratica da Etec.

Paragrafo unico - A Etec propiciard condigOes para a instituicdo e o funcionamento de 6rgaos representativos dos alunos

CAPITULO II - Dos Deveres

Artigo 114 - S3o deveres dos alunos:

| - conhecer, fazer conhecer e cumprir este Regimento e outras normas e regulamentos vigentes na escola; Il - comparecer
pontualmente e assiduamente as aulas e atividades escolares programadas, empenhando-se no éxito de sua execucdo;

Il - respeitar os colegas, os professores e demais servidores da escola;

IV - representar seus pares no Conselho de Classe quando convocado pela Superintendéncia da Escola;

V — cooperar e zelar na conservagdao do patriménio da escola e na manutengdo da higiene e da limpeza em todas as
dependéncias;

VI - cooperar e zelar pela sustentabilidade e preserva¢dao ambiental, utilizando racionalmente os recursos disponiveis;

VIl - indenizar prejuizo causado por danos as instalacdes ou perda de qualquer material de propriedade do CEETEPS, das
instituicdes auxiliares, ou de colegas, quando ficar comprovada sua responsabilidade;

VIII - trajar-se adequadamente em qualquer dependéncia da escola, de modo a manter-se o respeito mutuo e a atender as
normas de higiene e segurancga pessoal e coletiva.

CAPITULO III - Das Proibicdes

Artigo 115 - E vedado ao aluno:

| - apresentar condutas que comprometam o trabalho escolar e o convivio social;

Il - ausentar-se da sala de aula durante as aulas sem justificativas e sem a devida autoriza¢do do docente;

Il - fumar em qualquer das dependéncias escolares (LEI FEDERAL 9294 E LEI ESTADUAL 13.541 DE 07/05/09);

IV - introduzir, portar, guardar, vender, distribuir ou fazer uso de substancias entorpecentes ou de bebidas alcodlicas, ou
comparecer embriagado ou sob efeito de tais substancias na Etec;

V —introduzir, portar, ter sob sua guarda ou utilizar qualquer material que possa causar riscos a sua saude, a sua seguranca
e a sua integridade fisica, bem como as de outrem;

VI - ocupar-se, durante as atividades escolares, de qualquer atividade ou utilizar materiais e equipamentos alheios a elas;
VII — praticar jogos sem carater educativo nas dependéncias da Etec, exceto quando contido nos planos de trabalho
docente;

VIII - praticar quaisquer atos de violéncia fisica, psicolégica ou moral contra pessoas, ou ter atitudes que caracterizam
preconceito e discriminagao;

IX — praticar quaisquer atos que possam causar danos ao patriménio da escola ou de outrem nas dependéncias da Etec;

X - promover coletas ou subscri¢des ou outro tipo de campanha, sem autorizagdo da Superintendéncia;

XI - retirar-se da unidade durante o hordério escolar e da residéncia de alunos (alojamentos), sem autorizacdo;

Xll — Utilizar das novas tecnologias dentro do ambiente escolar com o intuito de denegrir a imagem dos membros da
comunidade escolar.

*» Nao é permitido o comércio em geral dentro das dependéncias da Etec sem a autorizagao prévia da Superintendéncia.

% Evedado aos alunos utilizar nas dependéncias da escola equipamentos eletrdnicos de uso pessoal conforme disposto
em Lei Estadual 18.035/2024 e Lei Federal 15.100/2025.

e O aparelho devera estar desligado durante todo o periodo em que o aluno permanecer no ambiente escolar, inclusive

nos intervalos e visitas técnicas. O aluno que infringir a regra serd submetido as penalidades previstas em lei e em
Regimento Comum das ETEC’s.
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Artigo 116 - As ETEC elaborardo, com participagdo da comunidade escolar, as normas de convivéncia, consoante diretrizes
que serdo estabelecidas pelo CEETEPS.

CAPITULO 1V - Das Penalidades

Artigo 117 - A inobservancia das normas disciplinares fixadas nos termos dos artigos 114 e 115, deste Regimento, sujeita o
aluno as penas de adverténcia, de repreensdo por escrito, de suspensdo e de transferéncia compulséria pelo
Superintendente de Etec.

§ 12 - A penalidade de suspensdo poderd ser sustada pela Superintendéncia quando atingidos os efeitos educacionais
esperados.

§ 22 - A penalidade de suspensdo podera ser substituida por atividades de interesse coletivo, ouvido o Conselho Tutelar.

§ 32 - A aplicacdo da penalidade de transferéncia compulséria devera ser referendada pelo Conselho de Escola e, quanto a
aluno menor, devera ser notificado o Conselho Tutelar.

§ 42 - E assegurado ao aluno o direito de ampla defesa nos prazos estabelecidos pela notificacdo.

Artigo 118 - A ocorréncia disciplinar devera ser comunicada:

| - quando o aluno for menor de 18 anos, em qualquer caso, a seu responsavel;

Il - a autoridade policial do municipio, se for considerada grave;

Il - ao Conselho Tutelar, se for considerada grave, quando o aluno for menor de idade.

Dos Direitos e Deveres dos Pais ou Responsaveis

CAPITULO I - Dos Direitos

Artigo 119 - S3o direitos dos pais ou responsaveis:

| - participarem das instituicGes auxiliares, conforme legislagao;

Il - recorrerem dos resultados de avaliagdo do rendimento do aluno, conforme dispuser este Regimento e a legislacgao, se
menor;

Il - representarem seus pares no Conselho de Escola;

IV - serem informados sobre a frequéncia e rendimento dos alunos, incluindo as propostas de recuperagao quando o aluno
apresentar rendimento insatisfatdrio;

V - serem informados sobre Projeto Politico-Pedagdgico da Etec;

VI - solicitarem reclassificagdo de seu filho, se menor.

CAPITULO II - Dos Deveres

Artigo 120 - S3o deveres dos pais ou responsaveis:

| -acompanharem, durante o periodo letivo, a frequéncia e rendimento do aluno pelos quais sdo responsaveis;

Il - MANTER SEUS DADOS CADASTRAIS ATUALIZADOS — ENDERECOS, TELEFONES E E-MAIL PARA CONTATO;

Il - atenderem as convocagdes da Superintendéncia da Etec;

Il - colaborarem no desenvolvimento das atividades de recuperagao propostas pelo professor;

IV - comparecerem as reunides programadas pela escola;

V — orientar seus filhos para assumirem conduta responsdvel no ambiente escolar, incentivando-os a plena dedicacao aos
estudos;

VI - responsabilizarem-se por danos ao patrimonio publico e privado, causados pelo aluno menor de idade pelo qual sdo
responsaveis.

PROCURE A SALA DE LEITURA E LEIA O REGIMENTO DAS ESCOLAS TECNICAS ESTADUAIS DO CENTRO PAULA SOUZA.
v' disponivel para consulta no NSA (nsa.cps.sp.gov.br), na Sala de Leitura ou pelo site da escola.
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REGULAMENTO INTERNO DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Y,

£
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Art. 12 O Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC constitui-se numa atividade académica de sistematiza¢do do conhecimento
sobre um objeto de estudo pertinente a profissdo, desenvolvida mediante orientagdo, controle e avaliagdo docente, cuja
exigéncia é requisito essencial e obrigatério para obtenc¢do do diploma de técnico.

§12 - Entende-se por atividades académicas aquelas que articulam e interrelacionam componentes curriculares com as
experiéncias cotidianas, dentro e fora da escola, para ratificar, retificar e/ou ampliar as competéncias desenvolvidas.

§22 - Conforme a natureza e o perfil do profissional que pretende formar, cada Habilitacao Profissional definird, por meio
de normas especificas, a modalidade de TCC, quais sejam:

CAPITULO I - CONCEITUACAO E OBJETIVOS

1) Trabalho escrito, conforme estrutura definida;

2) Desenvolvimento de software;

3) Outros (a serem especificados no capitulo VI Normas especificas);
4) Pesquisa de Campo.

Art. 22 - O TCC tem por objetivo promover a interacao da teoria e da pratica, do trabalho e da educacao.

CAPITULO II - REGULAMENTACAO

Art. 32 - O processo de elaboragdo do TCC tera inicio no 22 mddulo e no 32 mdédulo (técnico em enfermagem), com a
elaboracdo do Projeto e Pesquisa, devendo ser concluido no final do 32 médulo e 42 (mddulo técnico em enfermagem),
com a entrega do TCC e apresenta¢do com Banca de Validacao.

Art. 42 - A Banca de Validagdo tera como composicdo bdsica o Professor Responsavel pelo componente curricular
“Desenvolvimento do TCC”, como seu presidente, e mais dois Professores da U.E que avaliardo a exposicdo oral dos alunos
e o material apresentado.

81 2- A critério da Coordenagdo de Curso, poderd, ainda, integrar a Banca de Validagdo docente de outra instituicdo de
ensino ou profissional do setor produtivo considerado autoridade na tematica do TCC a ser apreciado.

Art.52 - 0 TCC podera ser elaborado com no minimo 02 (dois) integrantes ou em equipe de até 05 (cinco) integrantes,
conforme sugestdo e aprovacao do Professor responsavel pela componente curricular “Planejamento do TCC”, no processo
de elaboragdo do Projeto de Pesquisa.

Art. 62 O TCC deve ser entregue em 3 vias (ndo encadernadas) devidamente impressas (dispostas em pastas com canaletas),
(midia digital, formato.DOC) ou encaminhado ao e-mail do Professor responsavel pelo componente curricular
“desenvolvimento do TCC” com 25 dias de antecedéncia ao Conselho Final, para encaminhamento a Banca de Validacao.

Art. 72 As apresentagGes e defesas devem ocorrer até 5 dias anteriores ao Conselho Final, podendo ser na forma de poster
ou workshops.

Art. 82 Em caso de validagdo do TCC, o (s) aluno (s) tera (30) o prazo de 3 dias Uteis apds a data da apresentagdo e realizagdo
das correcGes sugeridas pela banca, para a entrega da versdo final impressa (em encadernacgdo brochura) e digital (CD —
ROM, formato PDF) do TCC para o orientador, que encaminhara a Biblioteca da Unidade Escolar.

Art. 92 As normas ndo atendidas nos artigos 72, 82 e 99, implicam em ndo aprovagdo do componente curricular
Desenvolvimento do TCC.
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CAPITULO III - ORIENTACAO

Art. 102 - A orientagdo dos trabalhos, entendida como processo de acompanhamento didatico pedagogico, serd de
responsabilidade de todos os docentes da habilitagdo, cabendo aos responsaveis pelos componentes curriculares
especificos do TCC a promogao da articulagdo e da integracdo dos demais componentes curriculares.

§12 - Os docentes do Componente Curricular especifico do TCC terdo como principais atribuicdes:

I. Orientar especificamente o desenvolvimento de cada trabalho, no que se refere a problematizacdo, delimitagdo do
projeto, construcdo de hipdtese(s), referenciais tedricos, fontes de pesquisa, cronograma de atividades, identificacdo de
recursos etc.;

Il. Informar aos alunos sobre as normas, procedimentos e critérios de avaliagao;

IIl. Acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos, segundo cronograma estabelecido;

IV. Avaliar o TCC em suas diferentes etapas (avaliacdo parcial e final);

V. Preencher a Ficha de Avaliagdo do TCC (anexo 1) de cada aluno do grupo de sua turma para composi¢cdo do prontuario;
V1. Encaminhar os trabalhos a Banca de Validagao;

VII. Organizar o processo de constituicdo da Banca de Validagao e definir o cronograma de apresentagao de trabalhos, com
base nos artigos 79,82e 9;

VIII. Divulgar, por meio de documentos internos datados e assinados, a relacdo de alunos, respectivos temas dos trabalhos
e composicdo da Banca de Validagdo;

IX. Presidir a Banca de Validacdo dos trabalhos da sua turma;

X. Encaminhar (anexo 1), constando os pareceres emitidos sobre cada trabalho, devidamente assinados por todos os
integrantes, para composi¢do do prontuario do aluno.

Xl. Encaminhar a ficha de autorizagdo de divulgagdo (anexo 3) do TCC para assinatura dos alunos.

CAPITULO IV - AVALIACAO

Art. 112 — A avaliagdo do TCC envolve a apreciagdo:

I. do planejamento do TCC, na elaboragdo do projeto de pesquisa (componente curricular “Planejamento do TCC”);
Il. do desenvolvimento do TCC, na execucgdo do projeto de pesquisa;

Ill. do trabalho escrito, o TCC;

IV. Apresentacdo oral, poster ou workshops.

CAPITULO V - ESTRUTURA E ORGANIZAGAO TEXTUAL

Art. 1292 - A estrutura e a organizacdo textual do TCC devem seguir as recomendacdes do anexo 2, bem como as normas
estabelecidas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

CAPITULO VI - RESPONSABILIDADES

Art. 13° - E responsabilidade da escola convidar autoridades, empresarios e a comunidade escolar para as apresentagdes
de TCC.

Art. 14° - A superintendéncia, a coordenacgao de curso e a coordenacdo pedagdgica serdo responsaveis pela divisdo das
salas entre as turmas.

Art. 15° - E responsabilidade dos alunos todos os equipamentos que o grupo necessitara durante a montagem do evento,
extensOes, adaptadores, suportes para os banners, cavaletes, flipcharts etc.

Art. 162 - E responsabilidade dos alunos a decoragdo do espaco, as lembrancinhas para os visitantes (sugestdo 80 a 100).
Art. 17° - A montagem e a desmontagem do evento é responsabilidade dos alunos, todos os equipamentos emprestados
pela escola deverdo ser entregues aos responsdveis. Mesas e cadeiras deverdo ser recolocadas em seus devidos lugares.
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SOBRE O ESTAGIO

Para cadastrar seu curriculo no NSA acesse http://nsa.cps.sp.gov.br com seu login e senha ou entre em contato com o
responsavel pelo Programa de Estagios e Aprendizagem da Etec para orientagdo especifica e demais informacgées.

FIQUE ATENTO! Em caso de abertura de vagas, estas serdo divulgadas através dos canais disponiveis na unidade escolar:
mural fisico, mural eletrénico, grupos de WhatsApp de cada turma e contato pessoal em sala de aula. Caso seja selecionado
como estagidrio, é preciso comunicar ao responsavel pelo Programa de Estdgios da Etec que estabelecera contato com a
empresa para formalizagdo de convénio através de documentacgao especifica. O Termo de Compromisso de Estagio sera
assinado pela Unidade Escolar durante o periodo letivo e, em caso de desisténcia, baixa frequéncia ou desempenho do
aluno, poderd ser automaticamente cancelado.

Carga-horaria: 06(seis) horas na Empresa e 04 (quatro) na Etec de Sao Roque ou em suas unidades descentralizadas.

PROGRAMA APRENDIZ PAULISTA

Nenhum programa de aprendizado pode iniciar-se sem a regularizacdo de toda documentacgao junto a Etec.
Caso as vagas destinadas aos alunos do(s) 1° mddulo(s) ndo forem preenchidas, serdo ofertadas aos alunos de 2° ou 3°
modulos.

Critérios: 1. Faixa etaria para participar do Programa: de 14 a 24 anos; 2. Alunos matriculados regularmente nesta Unidade de
Ensino e; 3. que atendam as exigéncias da vaga disponivel. Carga-horaria: 04(quatro) horas na Empresa e 04(quatro) horas
na Etec de S3o Roque ou Extensao.

Exigéncia legal para periodo de descanso (intersticio inter jornadas): 11 horas

Alunos que estudam no periodo da manha (diurno) podem trabalhar somente no periodo da tarde. Alunos matriculados no
periodo tarde podem trabalhar somente no periodo da manha ou no periodo da noite. Alunos matriculados no periodo da
noite podem trabalhar somente no periodo da tarde.

PLATAFORMA CPS CARREIRAS

O Programa CPS Carreiras: conecta alunos e ex-alunos com o mercado de trabalho por meio de uma plataforma digital que
promove oportunidades associadas ao emprego, geracdo de renda e amplo desenvolvimento de competéncias
profissionais.

BENEFiCIOS GRATUITOS OFERECIDOS PELA PLATAFORMA:
e Orientagdo Profissional
e Simulagdo de Entrevistas S U CA R
e Elaboragdo de Curriculo e Perfil Publico Superintendéncia de Carreiras
e Rede profissional entre alunos, egressos e empresas
e Teste de perfil profissional integrado

e  Experiéncias praticas: estagios, extensdao, monitorias, internacionalizacao 8%/%6%)ERES

e  Oportunidades e Parcerias InOVOCPS
e Trilhas de Carreiras para jornada do aluno

e  Processos de recrutamento junto aos parceiros

e  Feiras de Carreiras com empregadores

e Mentoria de Carreira Carreiras

e Conteudos e eventos de Carreiras Alunos e Egressos
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PRIMEIRO ACESSO: https://cpscarreiras-csm.symplicity.com/students/?signin_tab=0
1. No campo Login entre com o seu CPF (Observagdo: sem pontos e traco)
2. No campo senha digite sua Data de Nascimento no padrdo DDMMAAAA (Observagao: sem barras)
3. Sigaas demais instrucdes para troca de senha e tutorial para explorar os diversos recursos disponiveis.

Em caso de duvidas, procure o Agente Local de Carreiras designado pela unidade escolar.

PROGRAMA “ACAO JOVEM”

0O “Acdo Jovem” é um Programa de transferéncia de renda do Governo do Estado de Sdo Paulo, voltado para jovens de 15
a 24 anos de idade, em situacdo de vulnerabilidade social, cuja renda per capita familiar mensal seja de até meio saldrio
minimo. O principal objetivo é incentivar a conclusdo da escolaridade. Legislacdo que dispde sobre o Programa: o Programa
Acdo Jovem estd regulamentado pelo Decreto n° 55.057, de 18 de Novembro de 2009 e pela Resolucdo Seads n°5, de 04
de Margo de 2010.

O subsidio financeiro mensal concedido ao jovem participante do programa tem o valor de RS 100,00 (cem reais). Uma das
condicionalidades para os jovens alunos do Centro Estadual de Educagdo Tecnoldgica Paula Souza, participarem no
programa é que estejam cursando concomitantemente o Ensino Médio e Técnico ou Integrado.

v" Deve ter frequéncia minima de 75% nas aulas (presenciais);
v" Aprovacdo escolar, de acordo com o sistema de ensino em que estd matriculado (médio e/ou técnico);
v' Caso seja gestante, comprovacio das consultas de pré-natal.

Obs.: A concomitancia ndo necessariamente precisa ser na Etec por exemplo, o aluno pode estar cursando Ensino Técnico
na Etec e Ensino Médio em qualquer Escola da Rede.

PROGRAMA FEDERAL “PE-DE-MEIA”

O Pé-de-Meia é um programa de incentivo financeiro-educacional, na modalidade de poupanca, destinado a promover a
permanéncia e a conclusdo escolar de estudantes matriculados no ensino médio publico. Por meio do incentivo a
permanéncia escolar, o programa quer democratizar o acesso e reduzir a desigualdade social entre os jovens do ensino
médio, além de promover mais inclusdo social pela educagao, estimulando a mobilidade social. A habilitagdo do estudante
elegivel ao Programa Pé-de-Meia sera realizada mediante cruzamento das informagdes de matricula (transmitidas pelos
sistemas de ensino estaduais, distrital e municipais e pelas instituicGes federais que ofertam o ensino médio)Bolsa Familia

PUBLICO-ALVO: Além da situacdo de vulnerabilidade social, é condigdo de acesso a inscricdo do estudante no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF):
e Estudantes de 14 a 24 anos, de baixa renda, matriculados no ensino médio regular das redes publicas, pertencentes
a familias inscritas no Programa Bolsa Familia.
e Estudantes de 19 a 24 anos, de baixa renda, matriculados na educacgdo de jovens e adultos (EJA), pertencentes a
familias inscritas no Programa Bolsa Familia.

INCENTIVOS: o programa Pé-de-Meia tem quatro tipos de incentivos:
¢ Incentivo-Matricula: por matricula registrada no inicio do ano letivo, pago uma vez por ano;
¢ Incentivo-Frequéncia: por frequéncia minima escolar de 80% do total de horas letivas, aferida pela média do periodo
letivo transcorrido ou pela frequéncia mensal do estudante, pago em nove parcelas durante o ano;
¢ Incentivo-Enem: por participagdo comprovada no Exame Nacional do Ensino Médio (Enem), pago uma Unica vez ao
estudante matriculado na terceira série da etapa, cujos depdsito e saque dependem da obtengdo de certificado de
conclusdo do ensino médio; e
¢ Incentivo-Conclusdo: por conclusdo dos anos letivos do ensino médio com aprovacgao e participacdao em avaliacdes
educacionais, cujos depdsito e saque dependem da obtencdo de certificado de conclusdo do ensino médio.
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NORMAS PARA UTILIZACAO DOS LABORATORIOS DE INFORMATICA

ALUNOS

1) E de responsabilidade de todos o bom uso e conservacdo dos os equipamentos de informatica dos laboratérios.

2) Nao é permitido mudar maquinas ou periféricos (mouse, teclado ou monitor) de lugar sem autorizagdo. Caso algum
periférico ou maquina esteja com problema, favor avisar o professor.

3) O usudrio que constatar a existéncia de defeito em qualquer equipamento devera comunicar a ocorréncia ao
responsavel pelo laboratério ou ao professor.

4) E obrigacdo de todos os usudrios manterem o ambiente permanentemente limpo e organizado.
5) Na&o é permitida a entrada ou permanéncia de nenhuma pessoa com alimentos ou bebidas nos laboratérios.

6) N&o é permitido utilizar os computadores para jogar, para acessar sites de conteldo inapropriado, ou de contetido que
faga apologia a qualquer tipo de preconceito.

7) N&o permanecer no laboratério durante o intervalo do periodo, pois os horérios de entrada e de saida das aulas deverdo
ser respeitados;

8) N&o entrar no laboratério durante o periodo de aula de outra turma.

9) E de responsabilidade do aluno o backup de arquivos pessoais.

10) N&o nos responsabilizamos por objetos como: pen-drive, celulares, carregadores esquecidos nos laboratérios.
11) Antes de sair, desligar os computadores e arrumar as cadeiras.

12) Somente professores podem retirar e devolver as chaves dos laboratdérios com os segurangas.

DOCENTES

1) Caberd ao Professor fazer cumprir as normas descritas neste documento e zelar pela correta utilizagdo dos
equipamentos durante o periodo no qual estiver utilizando os Laboratdrios;

2) Caso seja identificado algum problema técnico e/ou de configuragdo, comunicar imediatamente a equipe
de suporte.

3) Ao término de suas atividades, o professor devera verificar a organizacgdo geral do Laboratdrio, apagar o quadro
branco, organizar o mobiliario e os equipamentos;

4) Asolicitagdo de instalagdo de softwares devera ser feita com no minimo 15 dias de antecedéncia;

5) Asenha de acesso a rede sem fio ndo deve ser fornecida aos alunos.
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REGRAS PARA USO DA SALA DE LEITURA

A Sala de Leitura tem a fungdo social de promover a leitura e é um espacgo voltado para buscas de informacdes e
conhecimentos. A consulta ao acervo da Sala de Leitura é aberta para toda a comunidade, mesmo que ndo possua vinculo
com o Centro Paula Souza. Tera direito a inscrigdo na Sala de Leitura para empréstimo domiciliar os seguintes membros da
comunidade Centro Paula Souza: alunos, professores e funciondrios. O empréstimo é permitido a todos os usuarios
cadastrados na Sala de Leitura e restrito somente aos livros, revistas e DVDs. Os demais materiais: jornais, obras de
referéncia (dicionarios, enciclopédias, atlas), revistas ou materiais retidos destinam-se a consulta local.

Prazos e quantidades

Material Qtde Prazo Usuario
03 07 dias Alunos e Funcionarios
Livros
04 14 dias Professores
01 02 dias Alunos
DVDs 02 02 dias Professores
01 02 dias Funcionarios

Multa: o atraso na devolugdo de qualquer tipo de material acarretard multa, considerando-se o niumero de materiais ndo
entregues e os dias de atraso. ATENGAO: a multa aplica-se por diaria de atraso e separada por unidade bibliografica.
Renovacao: é permitida a renovagao do empréstimo desde que nao haja reserva. IMPORTANTE: O usuario necessita trazer
o livro até a Sala de Leitura para ser renovado presencialmente.

Reservas: o usuario podera reservar materiais que estejam emprestados e retird-los assim que retornem a Sala de Leitura.
O usudrio recebera um e-mail comunicando que o material solicitado se encontra disponivel.

CAMPANHA DO SILENCIO

A Sala de Leitura é um ambiente de estudo e leitura, portanto o siléncio favorece a concentragao e a reflexao, facilitando a
construcdo de novos conhecimentos. Respeite seus colegas falando baixo e somente o necessdrio e evite ruidos
desnecessarios. Fagamos da nossa SALA DE LEITURA um local agradavel e tranquilo para todos.

E proibido:
e  Fazer anotacgdes, sublinhar ou retirar paginas do material bibliografico;
e Consumir bebidas e alimentos nas dependéncias da Sala de Leitura;
e Acesso a salas de bate-papo, Twitter, facebook e outros sites de relacionamentos, sites pornograficos ou afins;
e Instalar softwares ou jogos nos computadores;

e Fazer download de material (fotos, videos e musicas) que ndo seja para utilizacdo em disciplinas ou projetos de
pesquisa da instituicdo.

e  Utilizagdo dos computadores

e Oscomputadores estdo disponiveis para acesso a Internet e elaboragdo de trabalhos académicos, lembrando que
a utilizagdo dos computadores na Sala de Leitura é exclusivamente para fins educacionais.

Horério de atendimento: CONSULTAR OS HORARIOS DE ATENDIMENTO CONFORME ESCALA ESTABELECIDA.
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SISTEMA DE SEGURANCA POR PORTARIA E VIDEO E
MONITORAMENTO ONITORADA
Ciéncia e anuéncia: prezando por sua protegdo, todos os ambientes internos e o entorno da escola
sdo monitorados por cameras de seguranga. Assim, partindo dessa informagdo e sinalizagdo, todos ’%

estdo cientes e de acordo com a politica de seguranga institucional, cuja finalidade abaixo destacamos.

O AMBIENTE ESTA

.. fye . . A , SENDO FILMADO
Finalidade Legitima: o sistema de monitoramento por cameras de seguranca esta presente em todas S MRGENESAT

CONFIDENCIAIS E PROTEGIDAS
NOS TERMOS DA LEI

as dependéncias da escola, inclusive nas salas de aula e laboratérios, e tem por finalidade estratégica

o a preservacdo do patrimoénio publico escolar através da identificagdo de envolvidos e responsaveis por atos de vandalismo,

desrespeito ou atos ilicitos de quaisquer natureza que resultem em danos, transtornos ou prejuizos a comunidade escolar,

o a prevengdo e combate de praticas ilicitas, posse e manipulagdo de materiais, objetos e substancias proibidas, assédios e
comportamentos contrarios a legislacdo vigente e a seguranca individual ou coletiva, bem como demais condutas

inadequadas que representem riscos, constrangimento, perturbacao ou afronta as regras previamente estabelecidas,

o a protegdo da dignidade, reputacdo e integridade fisica e material tanto de alunos quanto de professores e de todos os
demais profissionais presentes, contribuindo para o justo esclarecimento de atos e fatos denunciados pelas partes e

coibindo estimulos e agGes suspeitas, incompativeis ao ambiente escolar,

o a garantia da ordem e do relacionamento interpessoal pautado pelo cuidado, pelo respeito e por um ambiente inclusivo e

seguro para o desenvolvimento das praticas profissionais e socioeducacionais.

O posicionamento das cameras em sala de aula preserva o direito de catedra, ndo configurando fiscaliza¢do de contetudo ou
praticas pedagdgicas ministradas pelos professores — os equipamentos ndo captam audios e foram afixados na parte superior
da mesma parede onde estdo instaladas as lousas, abrangendo toda a extensdo da sala de aula, com exceg¢do desse ponto. O
video monitoramento realizado ndo constrange e nem cerceia a liberdade daqueles que frequentam a escola com boa indole,
pelo contrario: visa dificultar e coibir atos ilicitos ou mal intencionados, prejudiciais a comunidade escolar e ao exercicio pleno

do processo de ensino e aprendizagem, produzindo registros e evidéncias legais para justa gestdo de eventuais conflitos.

Acesso Restrito as Imagens: As imagens capturadas sdo armazenadas digitalmente em equipamentos especificos em local de
acesso restrito e sob responsabilidade da superintendéncia. O conteudo so sera disponibilizado mediante solicitacdo prévia
formal do Poder Judiciario, Ministério Publico, 6rgdos oficiais de seguranca publica para investigacdes ou pela Superintendéncia
exclusivamente para consulta e apuracdo de fatos graves como acessos ndo autorizados e acusagOes de furtos, agressoes,

transgressdes ou vandalismos.

oY= 2 1T N Re : o] TODOSOSALUNOS MATRICULADOS E ATIVOS POSSUEM CRACHA DE IDENTIFICAGAO,
USO DE SENDO OBRIGATORIA SUA APRESENTACAO DIARIA NA PORTARIA

CRACHA TANTO NA ENTRADA QUANTO NA SAIDA.
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LEI 14.811/2024 - CRIMINALIZA PRATICAS DE BULLYING e CYBERBULLYING

Publicada no Diério Oficial da Unido em 15/01, a Lei 14.811/2024 atualiza a legislagdo brasileira, tipificando como crimes
as praticas de bullying e cyberbullying. De acordo com a nova Lei 14.811/2024 (cuja origem é o PL 4224/2021, proposto
pela Camara dos Deputados e aprovado pelo Senado Federal), os municipios deverdo estabelecer protocolos de protegdo
as criancas e adolescentes contra todas as formas de violéncia no ambiente escolar, bem como viabilizar a capacitacdo de
profissionais docentes.

A Lei define como bullying o ato de “intimidar sistematicamente, individualmente ou em grupo, mediante violéncia fisica
ou psicolégica, uma ou mais pessoas, de modo intencional e repetitivo, sem motivacdo evidente, por meio de atos de
intimidacdo, de humilhagdo ou de discriminacdo ou de agdes verbais, morais, sexuais, sociais, psicologicas, fisicas, materiais
ou virtuais”.

No caso de adultos cometendo bullying contra criangas ou adolescentes, a pena prevista é multa — se a agressao for
cometida por adolescentes, eles respondem por meio de medidas socioeducativas nas Varas da Infancia e Juventude. Ja no
caso de criancas, os responsaveis legais sdo processados.

No entanto, a punigdo endurece quando tudo acontece no ambiente virtual — o cyberbullying. Caso a intimida¢do ocorra
por meio da Internet, das redes sociais, aplicativos ou jogos, a pena passa a ser de reclusdao de 2 a 4 anos, além da multa.

O endurecimento deve-se ao entendimento, compartilhado por especialistas no tema, de que o cyberbullying é mais grave
do que o bullying presencial, uma vez que nao é possivel que a vitima se afaste fisicamente da intimidagdo, que se torna
mais constante no ambiente virtual.

LEI ESTADUAL 18.058/2024 e LEI FEDERAL 15.100/2025 - PROIBICAO DO USO
DO CELULAR NAS ESCOLAS

O Governo do Estado de Sdo Paulo definiu regras que norteardo as agdes para as unidades escolares para garantir
o cumprimento da Lei Estadual n2 18.058/2024 e da Lei Federal n? 15.100/2025, que proibem o uso de celulares nas
escolas, em vigor a partir deste ano letivo. Em cumprimento a lei, o Centro Paula Souza trouxe as seguintes orientacées:

v Estd proibido o uso de celulares e outros dispositivos eletronicos (laptops, tablets, relégios
inteligentes, etc.) durante todo o periodo de permanéncia na escola - incluindo periodos de aulas, intervalos e
atividades extracurriculares.

v Excegdo a regra, o uso dos dispositivos eletrénicos sera permitido somente quando 1. houver
necessidade pedagodgica (oportunidade em que pais e alunos serdo previamente avisados), 2. em casos de
acessibilidade e condi¢des de saude especificas, desde que haja justificativa prévia e sempre na presenga do
professor ou coordenador, sendo os dispositivos recolhidos tdo logo cesse o seu uso.

Qualquer comunicagdo do aluno com sua familia e vice-versa sera realizada através dos canais oficiais da escola (telefone

e whatsapp institucional). Caso decidam trazer, ao adentrar a escola deverdo entregar seus dispositivos a coordenagao,
onde permanecerdo inacessiveis até que sejam retirados ao término do dia letivo.

ATENCAO — A LEI E PARA TODOS, NAO IMPORTA O CURSO OU A IDADE!

Os alunos nao deverao trazer tais dispositivos para a escola visto que nao poderao ser utilizados.
SE TROUXEREM, ASSUMEM EXCLUSIVAMENTE A RESPONSABILIDADE POR EXTRAVIO OU DANOS DESTES DISPOSITIVOS.
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Em caso de descumprimento das normas, as medidas a serem adotadas pela gestdo escolar serdo:

o ocorrendo durante as aulas, o professor reforgard as orientagdes ao aluno, registrando a situagcao em sistema
académico (NSA).

o Na reincidéncia, o aluno sera encaminhado para uma conversa com a coordenagao.

Caso o comportamento persista, a coordenagdo convocara os pais ou responsaveis para uma reunido.

o Se os responsaveis ndo comparecerem ou nao justificarem a auséncia, o Conselho Tutelar sera acionado para
providéncias cabiveis.

o

Persistindo a situagado, tal conduta ensejara a aplicagao das penalidades previstas no
Regimento Comum das Etecs.

ORIENTACOES DIVERSAS

v' Os livros didaticos fornecidos pelo Governo e utilizados pelos alunos do MTEC devem estar devidamente identificados
e bem conservados, por isso, organize os seus materiais de estudo e identifique-os, pois vocé responde por eles.

v" Mantenha o ambiente sempre arrumado e limpo, organizando as mesas e cadeiras ao sair.

v' Traga sua garrafa, squeezze ou caneca para tomar dgua pois a Etec ndo fornece copos descartaveis. Colabore com as
praticas de sustentabilidade socioambiental, a natureza agradece!

v’ E proibido jogar cartas/baralho/truco e demais jogos de carteado nas salas de aulas e laboratérios.

v' Respeite os colegas e o seu local de estudo, utilizando roupas e acesséios discretos, adequados ao ambiente escolar.

v" Uniforme Escolar no Ensino Médio — apesar da n3o obrigatoriedade, a adocio do uniforme
confere ao aluno um carater académico, valorizando nossa Escola e auxiliando na seguranga da comunidade escolar.

v' Respeite seus colegas, professores, funcionarios e ajude a conservar o patriménio escolar e as regras de boa
convivéncia. Seu limite termina quando comega o limite do outro.

v' Aproveite cada instante do periodo em que estiver na Escola. Preste atenc3o as aulas e participe ativamente das
atividades propostas, aproveite as oportunidades de aprendizado e reflita sobre os assuntos abordados.

v' Assolicitagdes de documentos diversos devem ser feitas através do ambiente virtual do aluno (NSA). Para retirada de
documentos impressos, compareca a Secretaria Académica (verificar o horario de atendimento da Secretaria).

v" Acompanhe sua vida escolar e utilize os recursos disponiveis no ambiente virtual NSA (nsa.cps.sp.gov.br) —acesso com
login e senha individuais e intransferivel.

v" Ao final do semestre letivo, verifique sempre suas mencgdes, atentando-se aos prazos estabelecidos para andlise dos
recursos, requerimentos de reconsidera¢do e renovagdo de matricula.

v'  Leia as informacgdes nos quadros e murais da escola. Programe-se para o cumprimento de prazos e tarefas.

v" 0 Plano de Trabalho Docente (planejamento de contelddo a serem ministrados durante o semestre) esté disponivel
para consulta no NSA (acesso restrito a alunos, pais, professores, superintendéncia e supervisdo escolar).

v' Visite nosso site: www.etecsr.cps.sp.gov.br e nossas redes sociais: curta, comente e compartilhe! Use os canais
disponiveis para interagir com nossa equipe de gestao.

RESPEITE OS HORARIOS E AS INSTRUGOES PARA ACESSO AO REFEITORIO E A ALIMENTAGAO ESCOLAR

MERENDA: Nossa escola serve merenda gratuita nos trés periodos, em horarios definidos aos respectivos intervalos.
Precisamos muito de sua colaborac¢do nesse item para que esse importante beneficio seja suficiente para toda a comunidade:

v' respeite a fila e o horario atribuido a sua turma para ndo tumultuar o ambiente;
v' espere a sua vez e sirva-se com educacio, respeitando os espacos comuns e mantendo a disposi¢cdo das mesas;

v' colabore com a limpeza e principalmente devolva os utensilios (pratos, canecas, talheres) aos seus devidos lugares.

RESPEITE E AGRADECA AS MERENDEIRAS. Estes atos fazem parte dos deveres do aluno estabelecidos neste manual mas
também do bom senso e da cidadania e contribuirdo para o bom clima organizacional e satisfacdo de toda a comunidade escolar.
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ESTACIONAMENTO DE VEICULOS (carros e motos): nio é permitido o estacionamento de veiculos nas dependéncias da
escola. Uso exclusivo da Superintendéncia, com exce¢do da entrada e saida de veiculos de transporte adaptados aos casos de
deficientes fisicos (desde que a necessidade seja comprovada expressamente).

No caso das motos ou bicicletas, desde que previamente solicitados e expressamente autorizados pela Superintendéncia
da Etec, poderdo usar local especifico em regime de excecdo. Como ndo ha gestdo desses espacos para essa finalidade,
ainda que autorize casos especificos, a escola ndo respondera por quaisquer danos ou prejuizos nesse sentido.

ALGUMAS DICAS PARA A BOA CONVIVENCIA NO AMBIENTE ESCOLAR:

v E proibido entrar em salas de aula, laboratérios, sala de leitura ou circular em corredores durante as aulas e demais
ambientes de uso comum portanto materiais ou instrumentos que provoquem distracao, ofensa ou perturbem o
ambiente de estudo tais como brinquedos ou instrumentos musicais, equipamentos eletronicos, jogos ndo
pedagdgicos e demais itens que ndo agregam ao ambiente escolar. A Escola ndo se responsabiliza nem indeniza itens
de uso pessoal, materiais diversos, dinheiro e demais objetos danificados, extraviados, perdidos ou esquecidos;

v" Tenha a postura compativel e esperada em uma Escola Técnica Profissionalizante: ndo permaneca em salas de aula
usando chapéus, bonés, lengos, gorros, dculos escuros, chinelos de tiras e demais aderegos inadequados, bem como
ndo propague palavras de baixo caldo ou atos de vandalismo e demais condutas inadequadas;

v E expressamente proibido o acesso de contetidos impréprios via internet e a disseminagdo de conduta imprépria
no ambiente escolar, ensejando apuragao e identificagao dos responsaveis, passiveis das punigées previstas por lei;

v E proibido o consumo de alimentos ou bebidas de qualquer espécie exceto dgua dentro de salas de aula, laboratérios,
sala de leitura e demais ambientes de praticas pedagdgicas — alimente-se apenas o refeitério durante os intervalos;

v Evite conversas paralelas e ndo promova brincadeiras em classe para n3o atrapalhar o bom andamento da aula;

v" Principios basicos da boa educagdo: para sair da sala durante a aula, peca autorizacdo ao professor e sé saia apds a sua
permissdo; respeite o professor e os colegas e ndo tumultue o ambiente. Retorne a sala de aula imediatamente e ndo
permaneca fora da sala de aula por longos periodos, atiutude passivel de registro de falta pelo professor;

v' Seja assiduo as aulas, respeitando a pontualidade e realizando os trabalhos propostos, bem como as avalia¢des de
aproveitamento escolar;

v' Para afastamento por motivos de trabalho, o aluno deverd justificar-se previamente trazendo justificativa ou
documento da empresa em que trabalha e entrega-lo ao Professor ou ao Coordenador de Curso;

v" 0s documentos solicitados no ato da matricula sdo necessarios para cadastro e arquivo interno, compartilhados com
os 6rgdos da Educagdo publica e para Expedi¢do do Diploma/Certificado/Histérico. Se houver alguma pendéncia na
documentagao, favor providenciar a regularizagdo na Secretaria com urgéncia, evitando transtornos relacionados aos
prazos para emissdo de declaragdes, certificados ou diplomas de conclusdo do curso.

ORGAOS AUXILIARES

APM - ASSOCIA(;[\O DE PAIS E MESTRES: tem a finalidade de “mobilizar” os recursos humanos, materiais e financeiros da
comunidade, para auxiliar a escola no que diz respeito a melhoria do ensino contemplando desde o desenvolvimento de atividades
de assisténcia ao escolar carente até a¢des de melhoria e conservac¢do do prédio, maquinas e equipamentos.
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PARA TANTO, SUA PARTICIPAGAO E FUNDAMENTAL: CONTRIBUA ATIVAMENTE COM A APM!

CIPA - COMISSAO INTERNA DE PREVENCAO AOS ACIDENTES DE TRABALHO E ASSEDIOS: é formada pelos
profissionais que atuam na unidade escolar e tem como objetivo a conscientizacdo e prevencdo de acidentes e doencas
decorrentes do ambiente de trabalho, bem como de praticas ilicitas associadas aos assédios moral e/ou sexual, visando a identificagdo,
o combate e o controle dos fatores de riscos ocupacionais, a preservacdo da vida e a promog¢do da saude integral do
trabalhador.

CONSELHO DE ESCOLA: artigo 10 do Regimento Comum das ETEC: “A Etec terd, como 6rgdo deliberativo, o Conselho de

Escola, integrado por representantes da comunidade escolar e da comunidade extraescolar, cuja composi¢do sera:

| - Pela comunidade escolar:

a) Superintendente, presidente nato;

b) um representante das chefias de servigos e relagdes institucionais:
c) um representante dos professores;

d) um representante dos servidores técnico e administrativos;

e) um representante dos pais de alunos;

f) um representante dos alunos;

g) um representante das institui¢es auxiliares.

Il - Pela comunidade extraescolar:

a) representante de érgao de classe;

b) representante dos empresarios, vinculado a um dos cursos;

c) aluno egresso atuante em sua area de formagao técnica;

d) representante do poder publico municipal;

e) representante de instituicdo de ensino, vinculadaa um doscu.___,
f) representantes de demais segmentos de interesse da escola.

§ 12- A composi¢cdo da comunidade extraescolar sera de, no minimo, quatro membros e, no maximo, de sete membros.

§ 22 - Osrepresentantes mencionados noinciso |, alineas de “b” a “g”, serao escolhidos pelos seus pares, e os mencionados
no inciso Il serdo convidados pela Superintendéncia da Escola.

§ 32 - Os representantes cumprirdo mandato de um ano, permitidas recondugdes.

O Conselho de Escola terd as seguintes atribui¢des:

| - Deliberar sobre:
a) oprojeto politico-pedagdgico da escola;
b) asalternativas de solugdo para os problemas académicos e pedagogicos;
c) as prioridades para aplicagdo de recursos.

Il — Estabelecer diretrizes e propor a¢des de integracao da Etec com a comunidade;

Il - propor aimplantag¢do ou extingcdo de cursos oferecidos pela Etec, de acordo com as demandas locais e regionais e outros
indicadores;

IV - Aprovar o Plano Plurianual de Gestdo e o Plano Escolar;

V - Apreciar os relatérios anuais da escola, analisando seu desempenho diante das diretrizes e metas estabelecidas.

§ 12 - O Conselho de Escola podera ser convocado pela Superintendéncia para manifestar-se sobre outros temas de
interesse da comunidade escolar.

§ 22 - O Conselho de Escola reunir-se-a, ordinariamente, no minimo, duas vezes a cada semestre e, extraordinariamente,
quando convocado pelo seu presidente ou pela maioria de seus membros.

§ 32 - As reunides do Conselho de Escola deverdo contar com a presenga minima da maioria simples de seus membros.

§ 42 - Nas decisGes a serem tomadas por maioria simples, todos os membros terdo direito a voto, cabendo ao
superintendente o voto de desempate.
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GREMIO ESTUDANTIL: 6rg3o representativo da comunidade estudantil tem o objetivo voltado a integracio da comunidade
escolar. Promove atividades socioeducativas (projetos, palestras, campanhas, campeonatos, viagens, festas, dentre outras
atividades) e colabora com o bom desenvolvimento do trabalho interno da unidade. As elei¢cdes acontecem anualmente e
todos os alunos podem participar.

Conheca alguns termos especificos utilizados na ETEC

APOIO E ORIENTAGCAO EDUCACIONAL
O Coordenador de Apoio a Orientacdo Educacional (O.E.) desenvolve trabalho integrado junto a Coordenacgdo Pedagdgica
e as Coordenacdes de Cursos no sentido de estabelecer uma sintonia entre o trabalho dos professores e as dificuldades das
salas de aula, com foco nas competéncias de cada curso e na exceléncia no processo ensino-aprendizagem.

Caberd ao O.E. dar atendimento aos alunos com Progressdes parciais e com conceitos insuficientes, bem como aos alunos
faltosos. Caberd a este profissional desenvolver agdes coletivas que incentivem a participagdo da comunidade escolar nos
orgdos colegiados.

Procurar captar a confianga e cooperacdo dos educandos, ouvindo-os com paciéncia e atengdo e orientando-os em suas
necessidades e escolhas. Estimular o desenvolvimento de a¢des e atividades educativas de forma integrada com a finalidade
de melhorar a formagdo dos alunos.

ATENDIMENTO AGENDADO AOS PAIS OU RESPONSAVEIS
Os Pais/Responsaveis poderdo marcar reunies de esclarecimentos sobre propostas pedagdgicas, orienta¢des educacionais
e acompanhamento do desempenho pedagdgico do(s) aluno(s).

Para atendimento individualizado nestes termos, os pais deverdo entrar em contato com a Orienta¢do Educacional,
Coordenacdo Pedagdgica ou de Curso solicitando o agendamento em data e horarios previamente definidos.

IMPORTANTE: através do tutorial integrante deste manual, conhega e utilize todos os recursos disponiveis pelo NSA —
Sistema Académico para acompanhamento da frequéncia e rendimento dos alunos e demais informacgGes pertinentes a
vida escolar.

CONTROLE DE ACESSO E MONITORAMENTO DOS PAIS VIA TELEGRAM INTEGRADO AO SISTEMA ACADEMICO NSA
Para maior seguranca no ambiente escolar, nosso sistema académico possui uma funcionalidade que permite aos pais ou
responsaveis acompanhar todos os registros de entrada e saida de seus filhos menores de idade através do aplicativo
TELEGRAM via mensagens instantaneas automaticas. Para isso, os interessados devem baixar o aplicativo e seguir as
instrucGes de cadastro conforme tutorial especifico. Em caso de duvidas, entre em contato com a Secretaria Académica.

COORDENADOR DE CURSO
Entende-se por coordenagdo de drea o conjunto de acdes em nivel de area, destinado ao planejamento do ensino, a
supervisdo de sua execucdo, ao controle das atividades docentes em relacdo as diretrizes didatico-pedagdgicas e
administrativas bem como a otimizagdo dos recursos fisicos e didaticos disponiveis. Promove ainda, a integragdo entre as
disciplinas de cada area e participa da proposta geral de integragdo das atividades da escola.

COORDENADOR PEDAGOGICO
E o corresponsavel pelos resultados das aprendizagens dos alunos. Portanto, tem como desafio a implementacdo de a¢des
com intencionalidade formativa voltada para a qualificacdo constante e permanente dos professores, o que implica na
legitimacdo do coordenador como formador.

Consequentemente é sua responsabilidade a viabilizagdo de mudangas na sala de aula e na dinamica da escola, o que conduz
a um impacto bem mais produtivo e significativo do processo educativo.
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CHEFIA DE SERVICO ADMINISTRATIVO
Trata de assuntos relacionados a manutencdo e conservacdo da parte fisica do prédio (higiene e limpeza, elétrica e
hidraulica, seguranca e servicos, recursos de salas de aulas e ambientes comuns, etc). Quando vocé verificar algo errado de
forma pontual nos itens citados anteriormente, por favor, avise-nos! No site www.etecsr.cps.sp.gov.br vocé encontrara o e-
mail de todos os membros da equipe de gestdo e podera registrar sua reclamacao, duvida, sugestdo ou elogio que chegarao
aos responsaveis e, dentro de nossas atribui¢es e possibilidades, atenderemos o mais breve possivel tais demandas.

MTEC - ENSINO MEDIO INTEGRADO AO TECNICO
S3do compostos de trés séries anuais articuladas, com terminalidade correspondente as ocupagdes identificadas no mercado
de trabalho. Ao completar as trés séries, o aluno recebe o diploma de técnico que lhe dara o direito de exercer a habilitacao
profissional e de prosseguir os estudos no nivel da educacgao superior.

PPG - PLANO PLURIANUAL DE GESTAO
De acordo com o disposto no Capitulo Il do Regimento Comum das Escolas Técnicas do CEETEPS, o Plano Plurianual de
Gestdo - PPG apresenta a proposta de trabalho da ETEC. Conta, como eixo norteador, com o Projeto Politico Pedagdgico —
PPP, no qual sdo explicitados os valores, as crencas e os principios pedagdgicos da escola.

A concepcdo coletiva dos projetos a serem desenvolvidos parte, necessariamente, do PPP, dos objetivos e metas
estabelecidos por meio da analise dos contextos interno e externo, da reflexdo sobre o instituido e da escola almejada pela
comunidade. O Plano Plurianual de Gestdo tem uma vigéncia de cinco anos, com replanejamento, no minimo, anual. A
atualiza¢do anual, com inclusdo de novos projetos, garante o horizonte permanente de cinco anos.

PPP - PROJETO POLITICO PEDAGOGICO
“Configura-se como uma ferramenta de planejamento e avaliacdo para os membros das equipes gestora, professores e
servidores administrativos das ETEC, que devem consulta-lo como um instrumento norteador nas tomadas de decis3o.
Ele envolve as intenc¢Ges e concepgdes de educacdo da equipe, seu conhecimento a respeito dos conteuddos que pretendem
desenvolver, seus objetivos pedagdgicos, o entendimento da realidade na qual atua considerando as necessidades e
expectativas de seus alunos, enfim, a estrutura escolar propriamente dita.”

PTD - PLANO DE TRABALHO DOCENTE
E a forma de o professor se organizar para ministrar suas aulas, sendo elaborado de acordo com o Plano de cada Curso,
para os casos dos Cursos Técnicos e Integrado, e para o Ensino Médio Regular o PTD é elaborado de acordo com a Proposta
Curricular do Centro Paula Souza. Atualmente é um documento exigido para o bom planejamento e acompanhamento dos
conteudos escolares.

VISITAS TECNICAS
Visam contribuir para a formacgdo tedrica/pratica dos estudantes, proporcionando uma visdo técnica da futura profissao.
Ao final de cada visita, o aluno devera apresentar relatério contendo: objetivo, atividade desenvolvida, local, periodo, carga
horéria, pontos positivos e/ou a melhorar.

OUTROS CANAIS DE COMUNICACAO COM A ESCOLA

SISTEMA ACADEMICO (NSA) - alunos ou pais/responsaveis poderdo registrar seu contato e direciond-lo a Secretaria,
Professores ou Coordenadores (de Curso, Pedagdgico ou Orientagdo Educacional) através de campo especifico para
sugestoes, criticas, esclarecimento de duvidas ou relato de problemas.

VOIP (ramais internos): consulte a relagdo de contatos diretos e respectivos ramais em nosso site e redes sociais.

@ SITE: www.etecsr.cps.gov.br @ TELEFONES: (11) 4712-3858 ou 4784-3220
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