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Dados Institucionais

Sobre o Centro Estadual de Educagdo Tecnoldgica Paula Souza - CEETEPS

O Centro Paula Souza é uma instituicdo vinculada a Secretaria de Desenvolvimento do Estado de Sao

Paulo, destinada a articular, realizar e desenvolver a educacdo profissional nos niveis médio, técnico,
graduacao e pos-graduacao, tendo iniciado suas atividades em 06 de outubro de 1969, no governo de
Roberto Costa de Abreu Sodré._Fonte: https://www.cps.sp.gov.br/sobre-o-centro-paula-souza/

Sobre as Faculdades de Tecnologia - FATECs

As Faculdades de Tecnologia do Centro Estadual de Educagao Tecnoldgica Paula Souza sao instituicoes
publicas de ensino superior que oferecem cursos de graduagdo em tecnologia gratuitos, devidamente
reconhecidos, estruturados e desenvolvidos para atender o mercado de trabalho.

Sobre a Faculdade de Tecnologia de Braganca Paulista (FATEC BP)
A Fatec Braganga Paulista foi criada em 12 de setembro de 2008, através de Decreto n.2 53.368, do
Governador do Estado de Sao Paulo.

Dados da unidade:

Endereco: Rua das Industrias, 130 - Distrito Industrial IV - Uberaba
Braganca Paulista SP

Telefone: (11) 4031-0628

Site: www.fatecbpaulista.edu.br

Facebook: www.facebook.com /fatecbpaulista

Cursos

Os cursos de graduacao oferecidos pelas Faculdades de Tecnologia estdo de acordo com o Catalogo
Nacional dos Cursos de Tecnologia do Ministério da Educacdo (MEC), os quais podem ser acessados
através do sitio eletronico: www.mec.gov.br.

Na Fatec Braganca Paulista sdo oferecidos os cursos de graduacao de Tecnologia em:

Gestao da Tecnologia da Informacao - Periodo: Noite (40 vagas)
Gestao Financeira - Periodo: Noite (40 vagas)

Andlise e Desenvolvimento de Sistemas - Periodo: Manha (40 vagas)
Logistica - Periodo: Noite (40 vagas)

Gestao Empresarial (Presencial) - Periodo: Manha (40 vagas)
Gestao Empresarial (EAD) - (20 vagas)

Estrutura

Regimento Unificado das Faculdades de Tecnologia do CEETEPS (Deliberag¢do CEETEPS n.2 31, de
27 de setembro de 2016).

Este documento contém o conjunto de normas estabelecidas para procedimento disciplinar,
procedimentos e competéncias no interior das Unidades de Ensino. O(A) estudante podera acessar este
documento através do link abaixo:
http://www.portal.cps.sp.gov.br/quem-somos/departamentos/cesu/regimento-geral.pdf
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Congregacdo

A Congregacao é o 6rgdo de supervisdo do ensino, da pesquisa e da extensao de servicos a comunidade
da Faculdade, obedecidas as diretrizes gerais da politica educacional do Centro Paula Souza, conforme

definido no Regimento Unificado das Fatecs.

Direg¢do
Orgio executivo encarregado de dirigir e coordenar as atividades da Fatec Braganca Paulista.

Diretor: Prof. Dr. Marcos Antonio Maia Lavio de Oliveira

Coordenacado de Curso
Orgao responsavel pela organizagdo administrativa, didatico-pedagogica e atribuigdo de disciplinas.

Coordenadora do Curso de Tecnologia em Gestdo da Tecnologia da Informacao:
Prof. Dr. Paulo Roberto Alves
Contato: f183.gti@fatec.sp.gov.br

Coordenadora do Curso de Tecnologia em Gestdo Financeira:
Prof. Dr. Vagner Donizeti Tavares Ferreira
Contato: f183.gf@fatec.sp.gov.br

Coordenadora do Curso de Tecnologia em Analise e Desenvolvimento de Sistemas:
Prof2. Esp. Cristina Becker Matos Nabarro
Contato: f183.ads@fatec.sp.gov.br

Coordenador do Curso de Tecnologia em Logistica:
Prof. Me. Aloisio dos Santos Espindola
Contato: f183.logistica@fatec.sp.gov.br

Coordenador do Curso de Tecnologia em Gestdo Empresarial (presencial):
Prof. Me. Raimundo Donizete de Camargo
Contato: f183.ge@fatec.sp.gov.br

Orientador de Polo do Curso de Tecnologia em Gestdao Empresarial (EAD):
Prof. Esp. Edison das Neves
Contato: edison.neves3@polo.univesp.br

Secretaria Académica

Setor responsavel pelos procedimentos académicos no que se refere ao corpo docente e discente. A
Secretaria Académica interage com alunos, docentes, chefias e direcao. Eo orgao de apoio, responsavel
por realizar matriculas, elaborar calendarios de atividades, confeccionar documentos, atender aos
alunos e outras atribuigdes correlatas.

Horario de atendimento:
Segunda a sexta-feira: das 9h as 21h.
Diretora de Servigos Académicos: Fabiana Mie Matsuda

Contato: academico@fatecbpaulista.edu.br
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Diretoria de Servigos
Responsavel pelo suporte administrativo através de atividades relativas a admissdo/contratacdo de
pessoal docente/administrativo/estagiario, manutencao e zeladoria, patriménio, compras, transporte e
vigilancia.
Horario de atendimento:

Segunda a sexta-feira: das 8h as 12h; e das 13h as 17h.
Diretor de Servigos Administrativos:

Rosangela Soares de Freitas
Contato: f183adm@cps.sp.gov.br

Biblioteca

A Biblioteca é constituida por obras de referéncias (diciondarios, enciclopédias, revistas), livros e
periddicos relacionados com os cursos existentes nas Unidades de Ensino, além de catalogos e folhetos
informativos. A Biblioteca possui regulamento préprio que deve ser observado pelos usudarios. O horario
de funcionamento sera divulgado no inicio das aulas. A estrutura da biblioteca oferece aos alunos acesso
aos livros e internet.

Laboratorios

Os laboratorios sdo reservados unicamente para uso dos alunos da Fatec Braganc¢a Paulista e devem
ser para fins académicos. Possuem regulamento préprio.

Servicos de Expediente

Alteracgoes de dados dos alunos

Os dados pessoais do aluno, bem como seu endereco, sao coletados durante sua matricula, e podem ser
alterados durante o periodo letivo, por solicitagdo do interessado.

A importancia da permanente atualizacdo dos dados pessoais esta no fato de servirem de base para a
elaboracdo de documentos dos alunos. A alteracdo de dados pessoais deve ser requerida pelo(a)
estudante na Secretaria Académica.

Atendimento

Para atender o aluno na area pedagodgica, a Fatec Braganca Paulista oferece o apoio e orienta¢do de
professores e de coordenadores de Curso, que estao a disposicao para resolver problemas de natureza
académica ou para receber sugestoes.

As solicitacdes de documentos como: atestados, histérico, carteirinha de estudante, aproveitamento de

estudos, certificados, etc. poderdo ser solicitados pelo sistema académico Siga ou na Secretaria
Académica.

Comunicados

Na Unidade de Ensino existem quadros de aviso, onde sdo afixados: calendario escolar, portarias,
comunicados, editais, avisos, horarios de aulas que orientam os alunos durante a sua vida académica. Os
comunicados também sdo enviados por e-mails oficiais abaixo citados e que devem ser checados
regularmente: academico@fatecbpaulista.edu.br e sos.tech.sga@gmail.com




Obs.: Se o (a) estudante ndo estiver recebendo informag¢des académicas devera comunicar a Secretaria
Académica o mais rapido possivel, para evitar prejuizos pedagégicos e transtornos académicos.

Procedimentos Académicos
Todos os procedimentos que regem a Secretaria Académica encontram-se na Deliberacdo CEETEPS n.2

12, de 14 de dezembro de 2009, que se encontra no link abaixo: http://www.portal.cps.sp.gov.br/quem-
somos/departamentos/cesu/regulamento-de-graduacao.pdf

Avaliagado Institucional

O Centro Paula Souza criou e implantou o Sistema de Avaliagdo Institucional (SAI), destinado a
determinar a eficacia, eficiéncia e o beneficio do processo de ensino e de aprendizagem ministrado nas
suas Unidades de Ensino, para que possa promover a corre¢do dos desvios, caréncias e/ou para manter
e animar o que se mostrou como elemento de exceléncia neste processo. O Programa de Avaliacdo
Institucional requer a participacdo de todos os segmentos que compdem a Fatec, isto é, estudantes,
funciondrios, docentes, etc.

Calenddrio Académico

O Calendario Escolar semestral compreendera, no minimo, 100 (cem) dias letivos.

Sera fixado por portaria do Diretor da Faculdade, observadas as normas gerais estabelecidas pela
Congregacao.

Nenhuma disciplina encerrara suas atividades sem completar a programagdo prevista em seu plano de
ensino, devendo ser repostas as aulas perdidas, por qualquer motivo.

Colagdo de Grau

Ao concluinte de curso de graduagdo é conferido o respectivo grau em solenidade denominada “Colagao
de Grau Oficial” e é expedido o diploma correspondente. Os graus académicos sdo conferidos pela
Congregacao, em sessao solene reservada, em dia, hora e local previamente fixado.

Matricula e Assuntos Correlatos

Matricula

O aluno das Faculdades de Tecnologia (Fatec) do Centro Paula Souza nao pode estar matriculado
simultaneamente em outra instituicao publica de ensino superior, seja ela municipal, estadual ou
federal, nem tampouco em duas FATECs ou dois cursos distintos na mesma Fatec.

A matricula do aluno ingressante é feita automaticamente pelo Sistema Académico (Siga), tomando
como base o elenco de disciplinas que forma o primeiro periodo do curso que realizara.

0 aluno devera efetuar sua matricula, em disciplinas para os periodos subsequentes, semestralmente,
em data e horario pré-fixado no Calendario Académico.

A renovacdo da matricula constara de duas etapas dentre as quais uma é obrigatdria:

I - Pré-matricula: ocorrera durante a ultima semana de aulas do periodo letivo anterior e tera por
finalidade garantir as vagas em atividades curriculares obrigatorias a partir de um elenco de
prioridades, de acordo com o regulamento dos cursos de tecnologia do CEETEPS.

I1 - Matricula final: A matricula final sera o resultado de todos os sucessos de solicitacdo realizados
na pré-matricula, acrescidos de novas atividades curriculares com a possibilidade de frequéncia pelo
aluno.
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0 aluno que nao efetuar sua pré-matricula no prazo regular previsto pelo Calendario Escolar podera
realizar a matricula final, também em data estabelecida no calendario escolar, nao se assegurando,
porém, o direito a vaga em qualquer disciplina/turma. O (A) estudante que desrespeitar o prazo
previamente propagado pela Secretaria Académica incorrera nas sanc¢oes indicadas nas Deliberacgdes
existentes do Centro Paula Souza.

Neste sentido, o aluno que, por qualquer motivo, ndo efetuar sua pré-matricula ou matricula final em
pelo menos uma atividade curricular, tera trancamento automatico de sua matricula naquele
semestre letivo, desde que ainda ndo tenha usufruido os dois trancamentos permitidos.

Cancelamento de matricula E

cancelada a matricula quando:

[. Constatada a auséncia injustificada do aluno ingressante por concurso vestibular em todas as aulas das

duas primeiras semanas do primeiro periodo letivo regular correspondente ao ano de ingresso; II. O

aluno ingressante ndo obtiver aprovacdo em nenhuma das disciplinas em que esta matriculado no

primeiro periodo letivo regular correspondente ao ano de ingresso;

[II. O aluno, apds 6 (seis) semestres de matricula regular nao tiver obtido um percentual de progressao
superior a 33%.

IV. O aluno nao concluir seu curso de graduag¢do no prazo maximo fixado para a integralizacao;

V. 0 aluno solicitar o cancelamento por escrito;

VI. A Fatectomar conhecimento de que o aluno estd matriculado em outra institui¢do publica de ensino
superior;

VII. O aluno for condenado a pena de expulsdao em processo disciplinar.

Trancamento de Matricula

O aluno que ingressou na Fatec tem o direito, mediante solicitacdo, a 2 (dois) trancamentos de matricula
consecutivos ou ndo, a partir do segundo semestre do curso frequentado. Cada trancamento de
matricula tem a dura¢do de um periodo letivo regular (01 semestre).

0 trancamento de matricula pode ser solicitado a partir da data da pré-matricula até o transcurso de 2/3
(dois tercos) de cada periodo letivo regular.

Durante a vigéncia do trancamento o aluno nao pode cursar nenhuma disciplina de gradua¢ao em
qualquer Faculdade do Centro Paula Souza.

E vedado ao aluno o trancamento de matricula no periodo letivo de seu ingresso no curso que realiza,
ou seja, o trancamento é permitido a partir da aprovagdo nas disciplinas do 12 semestre letivo.

Desisténcia de Matricula em Atividades Curriculares

Até o cumprimento de metade da carga horaria da atividade curricular, o aluno podera solicitar sua
desisténcia, evitando que um rendimento escolar aquém do desejado o prejudique em futuras
solicitacdes.

E permitida a desisténcia de matricula em uma mesma atividade curricular uma tnica vez.

A desisténcia de matricula em todas as atividades curriculares em que o aluno estiver matriculado sera
considerada como trancamento de matricula e sé serd possivel se o aluno ainda tiver direito aos
trancamentos autorizados.

A desisténcia de matricula em qualquer atividade ndo confere ao aluno o direito de matricular-se em
outra, no mesmo periodo letivo.

Remanejamento Interno
O remanejamento interno numa mesma Fatec dar-se-a na seguinte ordem:
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[. Mudanga de turno em um mesmo curso; II.

Mudancga de curso em um mesmo turno; III.

Mudanga de curso e de turno.

Para o preenchimento de vagas remanescentes em segundos periodos de um dado curso, terao

prioridade os ingressantes no semestre anterior, seguindo-se os demais alunos.

Para ter direito a solicitacio de remanejamento o aluno devera possuir pelo menos metade das

disciplinas do primeiro semestre do curso pretendido ja cursadas com aproveitamento académico

satisfatorio.

A inscrigdo para o preenchimento de vagas remanescentes sera feita nos periodos estabelecidos pelo

Calendario Escolar da Fatec.

A classificacdo dos candidatos que atenderem as normas vigentes, caso o numero de solicitacdes exceda

o numero de vagas num dado semestre/curso, sera divulgada em Edital préprio.

Aproveitamento de Estudos

0 aproveitamento de estudos é decorrente da equivaléncia entre disciplinas cursadas em Instituicao de
Ensino Superior (Publica ou Privada) credenciada na forma da Lei.

A equivaléncia de disciplina deve ser solicitada pelo aluno junto a Secretaria Académica da Fatec no ato
de sua matricula inicial e sera objeto de parecer conclusivo da Coordenadoria do respectivo curso. Para
cursos novos numa dada Unidade, s6 serdao concedidas equivaléncias em atividades curriculares a
medida que estas forem sendo implantadas, ndo sendo possivel a integralizacao antecipada do mesmo.
Serdo aceitas solicitacdes de equivaléncia posteriores ao primeiro semestre do curso quando o aluno
demonstrar que cursou a disciplina em outra Instituicao de Ensino Superior apds seu ingresso.

Exame de Proficiéncia

0 exame de proficiéncia é destinado a verificar se o aluno ja possui os conhecimentos que permitem
dispensa-lo de cursar disciplinas obrigatoérias ou optativas do Curriculo de seu curso de graduacdo. A
relacdo das disciplinas, datas e tipos de avaliacdo a serem aplicados nos exames de proficiéncia serdo
divulgadas aos alunos no momento da matricula.

0 aluno aprovado em exame de proficiéncia tera a disciplina registrada em seu Histérico Escolar, com
codigo especifico, sendo-lhe atribuida a carga horaria correspondente, para fins de integralizacao.

Avaliagdo do rendimento escolar

Os trabalhos realizados em cada atividade curricular podem ser utilizados para a verificagdo da
aprendizagem e serem divididos em diferentes instrumentos, como avaliagdes escritas, orais, exercicios,
relatorios, projetos, revisoes, artigos, desenvolvimento de softwares, filmes, etc.

Para a verificagao da aprendizagem numa dada atividade curricular serdo obrigatérias, no minimo, duas
notas para compor a média final.

Os critérios de avaliagdo compreendem os parametros que norteiam o professor na afericio da
aprendizagem e podem englobar, dentre outros, dominio da lingua culta, clareza de raciocinio, exatidao
da resposta, entrega no prazo estipulado, auséncia de rasuras, dominio de termos técnicos, utilizagao
correta de simbologia, etc.

As formas de verificacdo da aprendizagem sdo estabelecidas pelo Professor responsavel pela atividade
curricular, devendo ser aprovadas pela respectiva Coordenadoria de Curso, no Plano de Ensino do
referido componente curricular e divulgadas no inicio de cada periodo letivo para amplo
conhecimento dos estudantes.

A avaliacdo do rendimento é expressa por meio de notas de 0 (zero) a 10 (dez), computadas até a
primeira casa decimal.

Sao condi¢des de aprovagdo numa dada atividade curricular:
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[ - Obter média final igual ou superior a 6,0 (seis);

Il - Ter frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) nas atividades programadas.

Em algumas disciplinas, divulgadas semestralmente, de acordo com a decisdo da Comissdao de

Implantagdo / Congregacao, poderdo ser aplicados exames gerais, realizados através de uma avaliagdo

que contemplem todos os conteddos abordados na atividade curricular, realizados em data anterior a

matricula final, a fim de possibilitar que uma eventual aprovacao possa gerar matricula em atividades

curriculares subsequentes.

S6 poderao realizar os exames previstos no paragrafo anterior os alunos que estiverem reprovados por

nota na atividade, mas que tiveram frequéncia igual ou superior a 75%.

As médias finais e a frequéncia dos alunos serao divulgadas antes da matricula final, seguindo o disposto

no calendario escolar, de modo a possibilitar que o aluno possa programar seu periodo letivo

subsequente.

E direito estudantil solicitar a revisdo da nota de atividades escritas ou documentais em que julgue ter

havido algum equivoco docente, sendo da competéncia do Professor responsavel pela disciplina a sua

execucdo e avaliacdo, acdo pedagdgica acompanhada pela Coordenacdo do curso, tendo em vista o

contrato pedagdgico estabelecido entre docente e estudante, firmado pelo Plano de Ensino.

0 aluno reprovado numa dada atividade curricular devera cursa-la, obrigatoriamente, em um dos dois

semestres subsequentes a sua reprovagao.

O aluno poderd se matricular, no semestre seguinte a reprovacdo, na condicdo académica de

estudante especial, para a realizagdo das atividades de avaliagdo, mas sem a obrigatoriedade de

frequéncia, ja auferida no semestre anterior.

Caso o aluno ndo obtenha aprovacdo nesta condi¢cdo especial em que se matricular nos termos do

paragrafo anterior, sera matriculado novamente na disciplina, com a obrigatoriedade de frequéncia, no

semestre subsequente.

E fortemente incentivado ao aluno reprovado em alguma atividade curricular realizd-la em turno

diferente daquele em que ingressou, no intuito de usufruir do tempo destinado a integralizacdo de seu

curso.

Abono de faltas

Nao ha abono de faltas, exceto nos seguintes casos:

L. Convocagdo para cumprimento de servicos obrigatérios expedidos por lei (Forgas Armadas;

Juri Popular; razdes policiais e militares).

I1. Exercicio de representacao estudantil em 6rgaos colegiados, nos horarios em que estes se
reunem. [II. Falecimento de conjuge, filho, pais ou padrastos e irmaos, até 3 (trés) dias; IV.

Falecimento de avds, sogros e cunhados, até 2 (dois) dias.

Em qualquer dos casos previstos, devera haver comprovacao mediante apresentacio, num prazo de até
15 (quinze) dias ap6s a ocorréncia, de uma copia de documentacao correspondente: convocacgoes,
declaragdes ou atestados, conforme o caso.

Regime de exercicios domiciliares

Sao considerados merecedores de tratamento excepcional os alunos em condi¢do de incapacidade fisica
temporaria de frequéncia as aulas, mas com conservacdo das condi¢cdes intelectuais e emocionais
necessarias ao prosseguimento dos estudos e que se enquadrem nos seguintes casos:

L. alunas gestantes, a partir do 82 (oitavo) més de gestacdo, por um periodo de 90 (noventa) dias
ou, em casos excepcionais com comprovagao médica, por periodo superior.
I1. portadores de afec¢cdes congénitas ou adquiridas, infecgdes, traumatismos ou outras condi¢des

morbidas, desde que se constituam em ocorréncia isolada.
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Os alunos merecedores de tratamento excepcional, temporariamente impossibilitados de frequentar as
aulas, mas em condi¢des de aprendizagem poderdo compensar suas auséncias as atividades presenciais,
solicitando o regime de exercicios domiciliares, de acordo com as condic¢des estipuladas no Artigo
46 do Regulamento Geral.

Nestes casos, os alunos deverdao requerer, em até 5 dias Uteis a partir da data do afastamento, na

Secretaria Académica e devera ainda apresentar documentos comprobatorios (laudo médico).

Integralizacdo

Quando todas as atividades curriculares previstas para um dado curso estiverem integralizadas, o aluno
terd direito ao diploma correspondente.

0 prazo maximo de integralizacdo de todos os cursos de graduacao oferecidos no Centro Paula Souza é
igual ao numero de semestres sugeridos para cumprimento do curriculo, acrescido de 50% (cinquenta
por cento) e mais um semestre, ou seja, terd o tempo maximo de 10 (dez) semestres para integralizar
plenamente o curso e todas as atividades académicas a ele relacionadas (240 horas de Estagio, 400 horas
de Projeto Interdisciplinar (PI) ou Atividades de Projeto (AP), o conjunto das disciplinas curriculares, as
80 horas de Atividades Académicas, Cientificas e Culturais (AACCs).

Consideracoes finais

A Fatec Braganca Paulista conta com equipe administrativa e docente para melhor atender o corpo
discente. As duvidas e situagdes especiais poderao ser esclarecidas no departamento correspondente,
conforme indica este manual.

As sugestoes ou reclamagdes poderao ser enviadas para o e-mail: academico@fatecbpaulista.edu.br ou
diretamente aos seus referidos coordenadores dos cursos.

Desejamos a todos um bom aproveitamento do curso e sucesso profissional.

Mantenha-se atualizado:

maoreers Wwww.fatecbpaulista.edu.br

www.facebook.com /fatecbpaulista

> Para consultar a grade, horario das aulas, historico, solicitar documentos e
Q-SI [APA Sistema Integrado . . . .
5 Lo\ secesmoncacenica atualizar os dados cadastrais: https://siga.cps.sp.gov.br/aluno/login.aspx

© Acesse frequentemente o e-mail institucional, nosso canal oficial utilizado para

enviar os comunicados da Fatec.
© /
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